
Rosa Elizabeth Montoya Negrillo

Administrativo

Encargada de la Jefatura de la Oficina de FInanzas

Este documento ha sido impreso por María Elena Mejía Astete, quien asume la responsabilidad sobre el uso 

y destino de la información contenida. 11/10/19 10:21 AM

MINISTERIO DE RELACIONES

EXTERIORES

MEMORÁNDUM (FIN) N° FIN00773/2018

A : OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACIÓN

De : OFICINA DE FINANZAS

Asunto : Realización de Arqueo de Fondo de Caja Chica el día 7 de dic.2018

Referencia : OGA031092018

En atención al documento de la referencia, esta Oficina procedió a  realizar el arqueo el 07.12.18, de los 

fondos de caja chica asignadas a las siguientes dependencias de este Ministerio:

1. Despacho Viceministerial

2. Oficina de Logística

3. Dirección General para Asuntos Culturales

4. Dirección General de Protocolo y Ceremonial del Estado

Se adjunta las respectivas  actas de arqueo y anexos en las que no se aprecia ninguna observación, 

encontrándose que están operando en condiciones normales  de acuerdo a la Directiva para la 

Administración de la Caja Chica.

Finalmente, se adjunta al presente las Actas de los arqueos realizados y anexos respectivos.

Lima, 7 de diciembre del 2018

C.C: OGA,UCO,FIN

MEMA
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Anexos

ACTAS Y ANEXOS - ARQUEO 07.12.18.pdf

Proveidos

Proveido de Rosa Elizabeth Montoya Negrillo (07/12/2018 17:13:43)

Derivado a José Raúl Corbera Tenorio

Pendiente inicial.
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MINISTERIO DE RELACIONES

EXTERIORES

MEMORÁNDUM (FIN) N° FIN00649/2018

A : OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACIÓN

De : OFICINA DE FINANZAS

Asunto : Realización de Arqueo de Fondo de Caja Chica el día 28.Set.2018

Referencia : OGA023922018

Con el documento de la referencia, esa Oficina General dispuso la realización de un arqueo el día viernes 28 

de setiembre de 2018 de los fondos de caja chica asignadas a las siguientes dependencias de este 

Ministerio:

1. Oficina de Logística

2. Dirección de Protección y Asistencia al Nacional

3. Dirección de América del Sur

4. Despacho Viceministerial

5. Dirección General de Protocolo y Ceremonial del Estado

6. Oficina General de Comunicaciones-Prensa

7. Caja Central

Al respecto, esta Oficina tiene a bien informar a su Despacho que el citado arqueo se realizó el 28 de 

setiembre de los corrientes, encontrándose conforme; a excepción de:

OFICINA DE LOGISTICA

Se encontraron "Recibos Provisionales” que exceden el plazo de dos días hábiles para su rendición; 

establecido en el Numeral 5.3.4.1 de la Directiva N°002-2018 OGA/RE, "Disposiciones para Administrar la 

Caja Chica", aprobada con Resolución Jefatural Nº 0078-2018 del 05 de febrero de 2018, y modificatorias.

DESPACHO VICEMINISTERIAL

No fue posible la realización del arqueo, debido a que la responsable y la encargada del manejo de los 

fondos asignados se encontraron de comisión de servicios.

Recomendación: Se sugiere que la rendición de los “Recibos Provisionales” se realice oportunamente y 

dentro del plazo previsto en la citada Directiva.

Finalmente, se adjunta al presente las Actas de los arqueos realizados y anexos respectivos.

Lima, 4 de octubre del 2018
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Anexos

Arqueos realizados el 28.09.2018.pdf

Proveidos

Proveido de Rosa Elizabeth Montoya Negrillo (04/10/2018 10:21:39)

Derivado a José Raúl Corbera Tenorio

Pendiente inicial.

Proveido de Rosa Elizabeth Montoya Negrillo (07/12/2018 15:56:54)

Derivado a Guillermo La Rosa Martinez

Guillermo: Lo coordinado.

Proveido de Rosa Elizabeth Montoya Negrillo (07/12/2018 16:24:28)

Derivado a María Elena Mejía Astete
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