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Anexo 3

Reporte del Estado Situacional de los Sistemas Administrativos

2. SISTEMA NACIONAL DE ABASTECIMIENTO

02f . Últ¡mo informe de evaluación del Plan Anual de

Contrataciones
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INFORME N' OO26.2O2O.APCI/OGA.UAS

ALVARO JESUS CARRILLO MAYANGA
Jefe de la Oficina General de Administración

De MARíA SÁNCHEZ VALERA
Jefa de la Unidad de Adquisiciones y Servicios Generales

Asunto : Evaluación de la Ejecución del Plan Anual de Contrataciones - PAC 2019

Fecha lrliraflores, 15 de enero del2020

Tengo el agrado de dirigirme a usted a fin de comunicar con respecto a la ejecución del Plan
Anual de Contrataciones de la Agencia Peruana de Cooperación lnternacional - APCI del
Ejercicio 2019, del cual se informa lo siguiente:

I. ANTECEDENTES

Mediante Resolución Directoral ejecutiva No 179-2018lAPCI-DE de fecha 26 de
diciembre del 2018, se aprobó el Presupuesto institucional de Apertura (PlA) de los
gastos correspondientes al Año 2019, del Pliego 080: Agencia Peruana de Cooperación
lnternacional, el mismo que ascendió al monto de S/ 12'556,417.00 (Doce Millones
Quinientos Cincuenta y Seis Mil Cuatrocientos Diecisiete y 001100 Soles).

El Plan Anual de Contrataciones - PAC 2019 contó con la opinión favorable de
disponibilidad y previsión presupuestal otorgada por la Oficina de Planeamiento y
Presupuesto mediante Memorándum N' 018-2019/APCI-DE-OPP.

Mediante Resolución Administrativa N" 002-2019/APCI-OGA de fecha 17 de enero del
2019, se aprueba el Plan Anual de Contrataciones de la Agencia Peruana de
Cooperación lnternacional - APCI del Ejercicio 2019, conteniendo un total de diez (10)
procedimientos de selección, por un importe total de Sl 921,525.11 Soles.

II, MARCO LEGAL

. Ley N" 30225, Ley de Contrataciones del Estado'

. Reglamento de la Ley N" 30225, Ley de Contrataciones del Estado, aprobado
mediante Decreto Supremo N" 344-2018-EF.

r Directiva N' 002-2019-OSCE/CD - Plan Anual de Contrataciones

III. ANALISIS

PffiE Esta es una copia auténtica imprimibte de un documento etectrónico arch¡vado en ta Agenc¡a Peruana de

ttrJ!ffi] Complementaria Finat det D.S. 26-2016-PCti. Su aitenticidad e integidad pueden ser coñtrastadas a traiés de ta

¡¡ilffiH siguiente dirección web: httpl/d-tramite.apci.gob.pe/verifica.php con clave: CJlQELDV2O

voBo
JE

86ft{rEIr@
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3.1. PAC lNtCtAL 2019

El Plan Anual de Contrataciones de la Agencia Peruana de Cooperación lnternacional

-APCI del Ejercicio 2019,ha sido aprobado inicialmente acorde al siguiente detalle:

Del cuadro precedente se desprende que el PAC lnicial 2019 de la APCI se
encontraba contenidos por los siguientes tipos de procedimientos de selección:

AD.'UD'CACI ON SIh{PLI F¡CÉ.DA s @7,&75 1'l I 887,825.,t 1

SLJAASTA I I¡,EASA -L=CTRü..¡'CA 1 33,7*.?* 1 33,700.O0

Por lo detallado en el cuadro precedente se resalta que la mayor cantidad de

HrffiH Esta es una copia auténtica imprimibte de un documento electrónico archivado en la Agencia Peruana de
illjf;ütElü Cooperación lnternacional, aplicando lo dispuesto por el Aft. 25 de D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposición
I+,ff.#Ff;l Complementaria Final del D.S. 26-2016-PCll. Su aitenticidad e integridad pueden ser contrastadas a traiés de ta

ÉiiñfrEsj siguiente dirección web: http://dlram¡te.apci.gob.pe/verifica.php con clave: CJlQELDV2O

x.
EEF
PAC

?fit rE
PROC-S{}

OgJETO
OE

COilTRAÍ
ACErl

ITESRAC|O+| OE LOS EEE,aES, SEmrrto§ Y
CARA§ACOX?RA'AR

ul€oAf,
TE

IEIXf)A
CAI{T

YALOR
E§IAIA.}OfIE

tA
a(Ixr¡tar¡crflr¡

1
AC.lUCrCaCrcf¡

S¡fipl¡ficaCa
Sen¡Éios

uonratacr+n 0€, servrcro 0e mensajeía local y
nacioftal pa.a ¡a AFCI

Serr'icio 1 s/ 84,fl00.00

Adlud¡c¡e ¡én

Sirflpliicada
Ser,ria¡os

uanual;l€¡on Eei seryrclo ge Pu¡[cacan ce
edictcs efl el diaf,a efrtial y a?a úe mayc{
circulac¿Ón a nivei local y nacicnet

Se¡¡cio t s/ 145.613 0r

3
A0lucrcactcn
Simpfificada

Servicios
uanraElcron 0e1 serilctü üe seg*rcac y

vicilancia sara la sede de la APCI Se¡/icic 1 s/ 128.653.53

4
AC.lUCrCa¿:On

Simp¡ificada
Serdicios

uonrala{:ron ge, serrrcro oe manlefltmterltc y
limFie;a detrc{,al de la APCI

Sernrclo 1 s/ t42.f45 1il

E A6luCrcac,on
Simplificada

Senr'¡cios
s€r{Icrü de consulcÉá para ei de§arTotlo e
implementac ión de u.,a intraaet ir:stÍtr,r ¡or'lai

S€¡/i¿io 1 si 50.000 0{

b
IIEJUCtCaC;Cn

S¡mplifcada
Ser¡icios s€r¡'':clo Oe COn§U*Or?a parA e, OeSaÍC¿lO e

¡mpf€mentación de ur] pcrtal colab¡ratiro SerYicio ,l s/ 5t,00i].0t

7
li{:JUCICaC}On

S¡rnp¡ificada
Serdic¡ss

beft;c¡o oe cansuaor:a para ei cesaffüflo e
implementación de un qestor documental

S€ff,cio 1 g/ 120.0ffi.8fi

o
A§JUCEAC;Ofl

§impliicada Ser¿icics
uonral&ion @l §ervEto ce po,lzas
institucio*ales pará la APCI SerYicio 3 si 44,0s3 48

0 tlglugwac*)f1
Sim0lifcada Serr'lcios

uonrraúKron c€r servtcto ce atqutler oe
fettropiadoras muf.ifu m¡onales

krdcío 1 s/ t 23,280 0i1

1C
§UHSIA
Inv€$a

Bect¡ánica
gíenes

A§quslclof: ce sLg?uñt§ro o€ cofltor.suofe
Gasol'?ol 95 Plus para la flcta veh¡c*lEr de la
APCI

Gató* u8ü s/ 33.7ff] m

TATAL lS* cta§25|1

PAC.IlffiIAL 2fH9 -APCI

EIEIIES

cAxr. *rsto
SERV|CIOS

cArr. ffilrfro ls.f CAHT,
PROCEf)áilErrO S OE SELECCTO!¡

i6,fio{54
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TOTAL?AC IITICIAL

%
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I
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procedim¡entos de selección corresponde al tipo de procedimiento de selección de
Adjudicación Simplificada, con una cant¡dad de nueve (9) procedimientos de
selección, que asciende un monto total de S/ 887,825.11 Soles, representando el

mayor índice porcentualdel PAC 2019 de la APCI.

3.2. MODIFICACIONES AL PLAN ANUAL DE CONTRATACIONES - PAC 2019

3.2.1. INCLUSIONES

En cuanto a las modificaciones realizadas al PAC 2019 de la APCI, se aprecia que
durante el Ejercicio 2019 se realizó la lnclusión de Un (01) Procedimiento de
Selección, el mismo que es aprobado mediante Resolución Administrativa N' 022-
2019/APCI-OGA de fecha 19 de julio del 2019, el cual se detalla:

3.2.2. EXCLUSIONES

En lo que respecta a las exclusiones realizadas al PAC 2019 de la APCI, se debe
precisar que al cierre del Ejercicio 2019 se realizó la Exclusión de tres (03)
procedimientos de selección, considerando que de la evaluación realizada a la
ejecución del contrato vigente de dichas contrataciones al cierre del Ejercicio 2019
cuentan con saldo contractual, razón por la cual no ameritó la convocatoria de un
nuevo procedimiento de selección. Razón por la cual se procedió su exclusión,
previamente aprobado mediante Resolucrón Administrativa N" 037-2019lAPCI-OGA
de fecha 30 de diciembre del 2019, los cuales se detallan:

gffiH Esta es una copia auténtica imprimible de un documento etectrónico arch¡vado en ta Agencia
fl.#+Itri Cooperación titernacionat, aplióando to dispuesto por et Añ. 25 de D.S. 070-2013-PCM y laiercera
E[üf.ffil Complementaria Finat del D.S. 26-2016-PCAí. Su atitenticidad e integridad pueden ser contrasfadas a

f¡iffiffi siguiente dirección web: http://dlramite.apci.gob.pe/ver¡fica.php con clave: CJlQELDV2O

Peruana de
Disposición

través de la

TIFO DE
PPÜCE§{}

OB"IETO I]E
COñTIAT*C:OII

DÉS{RrPCtOfa DE LOs A¡EXEs, §=mJ:{:tOS
Y OE&ASN CCXTRATA"tr

U}IIOAD
DE

tt-DIDA
CÁil',

YAlOft E§Tll¿DG
DE LA

COI{TRATACIOI'

Adjudicación
Simplificada Ser,¡icios

Contratación del *er¡icio de
consultoría para la elaboración dei
manual de procesos y prccedimientos
de la APCI

Servicb 1 s/ 105,G00 G0
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3.3. EVALUACION ECONOMICA DE LOS PROCEDIMIENTOS EJECUTADOS DEL
PAC 2019

La presente evaluación se está realizando sobre la base de los procedimientos de
selecc¡ón EJECUTADOS con estado situacional de adjudicado.

En este sentido se tomará la diferencia entre el valor convocado y el valor adjudicado
para determinar el avance de la ejecución y el ahorro presupuestal para la Entidad.

TIPC CIE PROCEDIÉEi¡]O CÁIIT.
IMFORTE

E§TIM&DC
IMPORTE

ADJUDSCADO
OIFERE*C'A Us

Adjudicación Simpl!{icada o sl 729.932.1 1 s/ s05.67§-05 st f24,256.*6 g"/a

Para determinar el nivel de ejecución del PAC 2019 de la APCI, se tomó en cuenta el
monto del valor estimado versus el monto adjudicado por cada proced¡m¡ento de
selección, permitiendo determinar un nivel de ahorro, según se muestra:

AHONRO

Pffiq Esta es una copia auténtica imprímible de un documento electrónico archivado en la Agencia Peruana de
Pffi+Ig+: Cooperación lnternacional, apl¡cando lo dispuesto por el Ar7. 25 de D.S. 070-2013-PCM y lalercera D¡spos¡c¡ón
t+.f1.3;I*! Complementar¡a Final del D.S. 26-2016-PCM. Su autenticidad e ¡ntegridad pueden ser contrastadas a través de la

[iif*Sffi s¡guiente dirección web: http://d-tram¡te.apc¡.gob.pe/ver¡fica.php con c]ave: CJl QELDV2O

T|FO 0€
PROCE§O

()t.rtru ut
COTITRATAC]

OH

DESCR,SCNH DE LO§ HETT€§,
§ERI/ICIO§Y OBRA§ A COt¡TRATAT

u¡t¡tlA:l
DE

ilETXDA
CÁXT.

YALOR
ESTIMADO DE LA
COI{TRATACIO}¿

Adjudicación
Simptifcada Senricios

Contralación del ser¿icis de publicación
de edíct+s e* el diarío clcial y otro de
mayor circulación a niyei local y
nacional.

Servici
1 s/ 1.15 513 00

AdJudrcacrcn
Simptifcada Servicios

Contratacrón del ser,Jrcro de alqu::er de
fatoccpiado ras muttifunc ionales

5erurcl
1 s/ 123,280.00

Subesta
Inversa

Electrénica
Bienes

Adqurslaófl de suministro de
combustible Gasohol 95 Plus para la
ffota vehicular de la APCI

Galón 3480 s133,700.ü0
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En terminos generales, en relacion a los procedimientos convocados y en atencion al
importe adjudicado, se ha registrado una diferenc¡a de Sl 124,256.06 Soles, lo que
representa el 9% en relación al valor estimado.

3.4. EJECUCION DEL PLAN ANUAL DE CONTRATACTONES - pAC 2019 (FtNAL)

Como resultado de las modificaciones efectuadas al Plan Anual de Contrataciones -
PAC 2019, se tiene al cierre del mes de diciembre del 2019, un total de ocho (8)
procedimientos de selección, cuyo detalle es el siguiente:

CAHT¡ OAD DE PROCE'I FTÍ:ENTOS \IGEHTES o
U

iPvlFORiE FAC Fil'I{L (Sü 729.S32.11

3.4.1. Por cantidad de procedimientos:

En el siguiente cuadro se indicará el avance de ejecución del Plan Anual de
Contrataciones - PAC 2019, en base a la cantidad de procedimientos programados:

FEECIGO PAOGRAi'A'Ú EJECUTADO PEI-IOIEXT= !É AVATICE

2fi19 U Dü 0 "10G

;,; Ai¿;,i ?r*. i 4?.;7i1 i, ü, P4*{;_r§¿,i: 1: c5

El avance de ejecución en el Plan Anual de Contrataciones - PAC 2019 en relación a
la cantidad de procedimientos programados y considerando toda las modificaciones
realizadas es del 100%.

3.4.2. Por importe programado:

En el siguiente cuadro, se indica, como referencia, el avance de ejecución del Plan
Anual de Contrataciones - PAC 20'19, en base al importe programado:

Pr¡Pa?i.tH Esa es una copia auténtica imprimibte de un documento electrón¡co archivado en la Agencia
f.ffiEt{+: Cooperación lnternacional, aplicando lo dispuesto por et Art. 25 de D.S. 070-2013-PCM y la1ercera
t+frJHI*! Complementaria Final del D.S. 26-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a

¡¡ffl{.gj s¡gu¡ente dirección web: http://dlramite.apc¡.gob.pe/verifica.php con clave: CJlQELDV2O

Peruana de
Disposición
través de la
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El avance de ejecución en el Plan Anual de Contrataciones - PAC 2019 en relación al
importe programado es del 100%.

IV. CONCLUSION

4.1 . La Ejecucion del Plan Anual de Contrataciones - PAC 2019 fue del 100%.

4.2.En el año 2019, se realizarcn 2 modificaciones al Plan Anual de Contrataciones-
PAC 2019, mediante los cuales se ¡ncluyeron Uno (1) y se excluyeron tres (3)
procedimientos de selección.

4.3.Para el cumplimiento de ejecucion del Plan Anual de Contrataciones - PAC 2019,
se efectuó constantes seguimientos realizando coordinaciones con las áreas usuarias
de la Entidad.

Atentamente,

-"4-¿á-2-.?.2 Firmado d igitalmente por:
??*?a4';'/r-
-4-:.4:.:'á2" M A RIA S A N C H EZ VA L E RA

L Df ¡ Jefa de la Unidad de Adquisiciones y Servicios Generales
.¿ \t \rz I N,4otivo: Soy autor del documento

HifiLE Esta es una copia autént¡ca imprimible de un documento electrónico arch¡vado en ta Agencia Peruana de
f;!ilEl}f¡Ji Cooperación lnternacional, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S- 070-2013-PCi¡ y laÍercera Dlsposiclón
t}f,ffffil Complementaia Final del D.5. 26-2016^PCM. Su aitenticidad e integridad pueden ser contrastadas a traiés de la

Hffiffi siguiente dirección web: http://d-tram¡te.apci.gob.pe/verifica.php con clave: CJlQELDV2O

PERICDO PRGGRAIiADO EJECUTADO PE¡{OIEXTE !4 AVAHCE

201 3 s/ 723.932.1 1 s¡723.932.11 0 1ü0
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Adjuntos.

cuD.00592-2020
OGA-UAS/JCR

1. R. A. 002 - PACAPCI 201g.pdf
2. R.A. 0?2-2019 APCI-OGA_INCLUSION_CONSULTORIA PROCESOS.pdf
3. R.A. 037-2019 OGA_EXCLUS|ON.pdf
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HffiE Esfa es una copia auténtica imprimible de un documento etectrónico archivado en ta Agencia peruana de
ffiEH§É Cooperación lniternacional, aplicando lo d¡spuesto por el Añ. 25 de D.S. 070-2013-PCM y laTercera Disposición
ttrflÉEl Complementaia Final del D.S. 26-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser contrcstadas a través de la

finffi siguiente dirección web: http://dlramite.apci.gob.pe/veifica.php con clave: CJlQELDV2O
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"Año de !a Universarizacrcn ae la Saiuci'

INFORME N' O1 88.2O2O.APCI/OGA.UAS

ALVARO JESUS CARRILLO MAYANGA
Jefe de la Oficina General de Administración

MARíA SÁNCHEZ VALERA
Jefa de la Unidad de Adquisiciones y Servicios Generales

Asunto : Consolidado del Cuadro de Necesidades [Vlultianual del Ejercicio 2021 al2023

Referencia : MEÍVORANDUM MULTIPLE N" 0020-2020-APCI/OGA
TVIEIVORAN DUM N" O 1 56-202o-APCI/OPP

Fecha : It/iraflores, 17 de junio del 2020

voBo
J6

¿rfrdEntE

Tengo elagrado de dirigirme a usted y alavez manifestarle lo siguiente:

I . Antecedentes

[Vlediante lnforme N' 0128-2020-APCI/OGA-UAS esta Unidad de Adquisiciones y Servicios
Generales y a través del [Vemorándum Múltiple N'0020-2020-APCIIOGA la Oficina General
de administración, se solicitó a las diferente Direcciones, Oficinas y Unidades de la APCI, la
Programación Multianual del Cuadro de Necesidades del Ejercicio 2021 al 2023, de sus
necesidades de bienes y servicios en general o consultorías, necesarios para el
cumplimiento de sus actividades previstas en el proyecto del Plan Operativo lnstitucional -
POl, con proyección a ejecutar en los ejercicios fiscales subsiguientes, esto de conformidad
a lo establecido en el ArtÍculo 12 y 13 del Decreto Legislativo N' 1439, Decreto Legislativo
del Sistema Nacional de Abastecimiento, y Numeral 15.1. del Articulo 15 de la Ley de
Contrataciones del Estado y modificatoria.

ll. Análisis

En atención a lo señalado, la diferentes Direcciones, Oficinas y Unidades de la APCI,
cumplieron con remitir su respectiva Programación [Vultianual del Cuadro de Necesidades
del Ejercicio 2021 a|2023.

En ese contexto, esta Unidad en su calidad de órgano encargado de las contrataciones

g4trEs Esta es una copia auténtica imprimible de un documento etectrónico archivado en ta Agenc¡a Peruana de
ffifldffi Cooperación titernacionat, aplióando lo dispuesto por et Ar1. 25 de D.S. 070-2013-PCM y taíercera Disposición
FjEqffff ComplementariaFinal del D.S.26-2016-PCll.Suautenticidadeintegridadpuedensercontrastadasatravésdela
]IEHH siguiente dirección web: http://d-tramite.apci.gob.pe/verifica.php con clave: KlLlRRWKTE
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procedió a realizat el respectivo consolidado y valorización de la información presentada por
las diferentes Unidades Orgánicas de la APCI, el mismo que coadyuvará en la elaboración
del proyecto del Plan Anual de Contrataciones.

En esa med¡da, se traslada a vuestra Oficina el respectivo Consolidado de! Cuadro de
Necesidades Multianual del Ejercicio 2021 al2023, esto de conformidad a lo establecido
en el ArtÍculo 12 del Reglamento del Decreto Legislativo N" 1439, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Abastecimiento, aprobado mediante Decreto Supremo N" 217-2019-
EF, que establece lo siguiente:

"Artículo 12.- Fases de la Programación Multianual de Bienes, Servícros y Obras

Las fases de la Programación Alultianual de Bienes, Servlcios y Obras son las
siguientes:

ldentificación: Las dependencias de /as Entidades identifican /os
requerimientos de bienes, seruicios y obras necesarios, a través del
Planeamiento lntegrado, para el cumplimiento de sus metas u objetivos
estratégicos y operativos. Posteriormente son valorizados de acuerdo con su
re spectiva Programación, gene rando el Cuadro futlu ltian ual de Necesrdades.

2. Clasificación y Priorización: Las dependencias de /as Entidades clasifican y
priorizan los requerimientos de bienes, servicios y obras identificados y
valorizados conforme al Planeamiento lntegrado y a la Programación,
respectivamente. En esta fase, el Cuadro llultianual de Necesrdades es
ajustado sobre la base de la Asignación Presupuestaria llultianual.

3. Consolidación y Aprobación: Las dependencias de /as Entidades consolidan
y aprueban los requerimientos de bienes, servicios y obras identificados,
clasificados y priorizados, considerando el límite de los créditos presupuestarios
establecidos en /as disposiciones del Sisfema Nacional de Presupuesto Público,
a fin de actualizar el Cuadro Alultianual de Necesidades. "

lll. Conclusiones

Por lo expuesto, solicito que a través de vuestra Oficina se sirva trasladar la citada la
información a la Oficina de Planeamiento y Presupuestal, la fase de Programación
Presupuestaria Multianual del 2021 al 2023 de la APCI.

Atentamente,

Ej}ffEg Esta es una copia autént¡ca imprimibte de un documento electrónico archivado en ta Agenc¡a Peruana de
tttf*ffi Cooperación liternacionat, apliéando to dispuesto por et Art. 25 de D.S. 070-2013-PCtul y laiercera Disposición
F+i.t .{¡lt Complementar¡a Final del D.S. 26-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser contrasfadas a través de la

bft#ffi siguiente dirección web: http://dlram¡te.apc¡.gob.pe/verifica.php con ciave: útlnAWXfe
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RESUMEN DEL CONSOLIDADO DEL CUADRO DE NECES¡DADES MULTIANUAL DEL 2021 AL2023

AREA USUARIA Año 2021 AÑO 2022 ANO 2023META

1

2

3

OFICINA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO

DIRECCION EJECUTIVA

OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION

UNIDAD DE ADMINISTRACION DE PERSONAL

UNIDAD DE ADQUIS¡CIONES Y SERVICIOS GENERALES

UNIDAD DE CONTABILIDAD Y FINANZAS

UNIDAD DE SISTEMAS E INFORMATICA

OFICINA DE ASESORIA JURIDICA

OFICINA DE CONTROL INSTITUCIONAL

COMISION DE INFRACCIONES Y SANCIONES

DIRECCION DE GESTION Y NEGOCIACION INTERNACIONAL

DIRECCION DE POLITICA Y PROGRAMA

DIRECCION DE OPERACIONES Y CAPACITACION

DIRECCION DE FISCALIZACION Y SUPERVISION

sl.93,902.76

s/.271,371.34

s/.7,31s.32

s/. 4s3,737.88

s/.943,s27.34

s/ . 1.90,379 .37

5/. 41s,000.00

s/.64,290.94

sl. 14,s40.81

s/.33,868.67

s/. 7,4ss,686.70

s/.678,401.s6

s/.730,64s.38

s/.421.,053.32

s/. 98,s97.90

s/ . 284,939.97

s/.7 ,681.09

s/.475,794.77

5/.990,703.71

s/. t99,898.27

s/. 394,s00.00

s|.67,505.49

sl. 7s,267.85

s/.35,562.10

s/. t,528,471.04

s/.772,321..63

s/.767,777.6s

s/. 442,705.99

s/.703,s27.79

s/.299,786.90

s/. 8,06s.14

s/.499,s84.s1

s/. L,040,238.89

s/. 209,893.19

s/.209,475.00

s|.70,880.76

s/. 1.6,03L.24

s/.37,340.21

s/. 1.,604,894.s9

s/ . 7 47 ,937 .72

s/. 80s,s36.s3

sl.464,277.29

4

5

6

7

8

9

10

Total general s|.5,773,t21.32 51.6,020,527.39 Sl.6,t!6,803.76
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CONSOLIDADO DEL CUADRO DE NECESIDADES MULTIANUAL DEL 2O2I AL2023

AREA USUARIA AÑO 2021 AÑO 2022 ANO 2023META CI.ASIFICADOR

1 OFICINA DE PTANEAMIENTO Y PRESUPUESTO

TOTAI OFICINA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO

DIRECCION EJECUTIVA2

2 .3 .2 7 . 11,99

2.3.1 1. 1 1

2.3.1 5. 1 2

2.3.2 7.21

s/. 34,000.00

s/. 1,032.00

s/. 7 ,870.76

5/. s1,0oo.oo

s|.93,902.76
5/. 250.00

s/. s00.00

s/, 400.00

5/. 4,000.00

5/. 15,600.00

s/. 930.00

s/. 800.00

s/. 14,000.00

s/. 2,009.60

s/.7,072.70

s/. 69,00s.98

s/. 7,778.90

s/. 619.30

s/. 774,O0

s/. 40.00

s/,704.40

s/. L,326.90

5/. 59,760.00

s/, 48,000.00

sl.4,400.oo

s/. 3,840.00

s/. 20,000.00

5/. 3,900.00

s/. 4,s00.00

s/. s,900.00

s/. 1,000.00

5/. 799.s6

s1.27L,371.t4
s/. L,264.OO

s/. 5,889.32

s/. 18.00

5/.744.00

s|.7,3Ls.32
s/. 20,800.00

sl. 277 .00

s/. 7 ,406.40

s/. 20.00

s/. 8,400.00

s/. 2,000.00

s/. 400.00

s/. 96,000.00

sl. 76,740.00

s/.4s,000.00

s/. 1,618.80

s/. 436.00

sl. 297 .36

s/.7s,9s9.74

s/. s,7s6.58

s/. 500.00

s/. e,386.00

5/. s,000.00

s/. 1,200.00

5/. ls6,000.00

s/. 40,000.00

5/. 20,000.00

s/.453,137.88
s/. s,480.00

5/. 129,200.00

5/. 35,700.00

s/.1,083.60

s/. 8,264.3O

s/. s3,ss0.00

s/.98,s97.90
s/. 262.s0

s/. s2s.00

sl.420.00

s/.4,200.00

5/. 16,380.00

s/.976.s0

5/. 840.00

s/. 14,700.00

s/. 2,710.08

sl.7,126.34

5/. 72,4s6.28

s/. 8,767 .8s

s/. 713.27

s/. 812.70

sl.42.OO

s/.109.62

s/.1,393.25

s/.62,748.OO

5/. s0,400.00

sl. 4,620.00

sl.4,032.00

s/. 21,000.00

5/. 4,09s.00

s/.4,725.00

s/.6,195.00

s/. 1,0s0.00

s/. 839.s4

s|.284,939.9t
s/. t,327 .20

s/. 6,783.79

s/. 18.90

s/. 151.20

s|.7,68L.@
s/. 21,840.00

sl. 227 .8s

5/. 7 ,776.72

s/. 21.00

s/. 8,820.00

s/.2,100.00

5/.42O.00

s/. 100,800.00

s/. 17,s77.00

s/. 47,25O.OO

s/. L,699.74

s/. 451 .80

sl.372.23

5/. 76,757.72

s/.6,044.41

s/. s2s.0o

s/,9,855.30

5/. 5,2s0.00

s/.1,260.00

s/. 163,800.00

s/. 42,000.00

s/. 21,000.00

s1.475,794.77
s/. s,7s4.0o

s/. 135,660.00

s/. 37,48s.00

sl.7,737.78

sl. 8,677 .sL

s/. s6,227.s0

sl. Lo3,s27.79

s/. 27s.63

5/.551.2s

sl, ML.Oo

s/.4,470.00

s/.17,199.00

s/.1,025.33

s/. 882.00

s/. 1s,43s.00

s/. 2,2rs.s8

5/.1,L82.6s

s(.76,079.09

sl. 8,s76.24

s/. 748.93

s/. 8s3.34

s/.44.t0
s/.115.10

s/.7,462.91

s/. 6s,88s.40

s/. 52,920.00

s/.4,8s1.00

s/.4,233.60

5/. 22,0s0.oo

5/.4,299.7s

sl.4,967.25

s/. 6,s04.7s

s/, L,702.50

s/. 881.s1

s/.299,186.90
s/. 1,393.s6

s/. 6,492.98

s/. 19.85

sl.7s8.76

s/.8,06s.14
sl. 22,932.00

s/. 239.24

s/.8,16s.s6

s/. 22.0s

s/. 9,267.00

s/. 2,20s.00

sl. 44r.oo

s/. 105,840.00

s/,18,4ss.85

5/.49,612.s0

s/.7,784.73

s/. 48O.69

s/. 327.84

s/. 17,59s.61

s/. 6,346.63

5/. ss1.2s

s/. L0,348.O7

s/. 5,5L2.50

5/. 1,323.00

s/, 171,990.00

s/.44,100.00

s/. 22,050.00

s/.499,s84.51
5/.6,047.70

5/.742,443.00

17.7L
L99.74
24.77
27 . tt99
27.299
27.52
32.12

2.6.32.9t
2.3.1 1.1 I
2.3.1 5.1 1

2.3.7 5. L 2
2.3.1 5.3 1

2.3.15.3 2

2.3.L 5.4 L

2.3.t 8.t 2

2.3.7 8.2 t
2.3.199.1 3

2.3.2 1.7 I
2.3.2 L.t 2

2.3.21,.21,
2.3.2 7.2 2

2.3.2 7. 7 t
2.3.2 7.1L6
2.3.2 7. t t99
2.6.3 2.t 7

2.6.3 2.2 2

2.6.3 2.3 3

3

Total DIRECCION EJECUTIVA

OFICINA GENERAI DE ADMINISTRACION

TOTAI OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION

UNIDAD DE ADMINISÍRACION DE PERSONAT

DE PERSONAT

205048155:3 ioft
hhivo: Doy \l B'

2.3.1 1.1 1

2.3.t 5.r 2

2.3. 1 5.3 1

2.3.L 5.3 2

2.L.2t.71-
2.3.1,5.9999
2.3.L6.74
2.3.199.199
2.3.22.51,
2.3.24.9999
2.3 .27 .716
2.3.27 .1799
2.3.27 .52
2.6.32.31
2.3.1 1.1 1

2.3.t 2.t 7

2.3.1 5.1 1

2.3. L 5.7 2

2.3.1 5.3 1

2.3.),5.4 t
2.3.t 8.2 r
2.3.2 4.7 1

2.3.2 6.3 4

2.3.2 7. 2 t
2.3.2 7.3 2

2.3.2 7.4 7

rlÉ¡d¡I
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CONSOLIDADO DEL CUADRO DE NECESIDADES MULTIANUAL DEL 2O2L AL2023

AREA USUAR¡A ANO 2021 aNo 2022 ANO 2023META CTASIFICADOR

3 UNTDAD DE ADQU|StCtONES Y SERV|CTOS GENERATES

TOTAI UNIDAD DE ADQUISICIONES Y SERVICIOS GENERATES

UNIDAD DE CONTABITIDAD Y FINANZAS

TOTAI UNIDAO DE CONTABILIDAD Y FINANZAS

UNIDAD DE SISTEMAS E INFORMATICA

TOTAI UNIDAD DE SISTEMAS E INFORMATICA

OFICINA DE ASESOR¡A JURIDICA

TOTAI OFICINA DE ASESORIA JURIDICA

OFICINA DE CONTROI. INSTITUCIONAT

4

2.3.24.5t
2.3.24.61,
2.3.24.71,
2.3.24.9999
2.3.26.32
2.3.26.33
2.3.26.34
2.3.27 .tt99
2.3.1 1. 1 1

2.3.1 5.1 1

2.3.7 5. r 2

2.3. r. 5.3 1

2.3.7 5.4 L

2.3.2 2.r 7

2.3.2 2.1, 2

2.3.2 2.2 7

2.3.2 2.2 2

2.3.2 2.399
2.3.2 3. | 2

2.3.2 6.399

2.3.22.41,
2.3.24.67
2.3.2s.199
2.3.26.72
2.3.27 .716
2.3.21 .L39
2.6.32.t2
2.6.32.9r
2.3.1 1. 1 1

2.3.t 5.L 2

2.3.21,.2 L

2.3.2 7.2 2

2.3.22.2L
2.3.22.22
2.3.22.23
2.3.24.71,
2.3.25.199
2.3 .27 .3r
2.3.2 7.t 1,

5/. 12,000.00

s/. 10,000.00

s/. 23,000.00

s/, 37,000.00

s/. 23,000.00

s/. 700.00

s/. 2,000.00

s/. 3,800.00

s/.7,102.20

s/. 9,039.7s

s/.78,706.97

5/. 2,8s8.40

s/. 140,00

s/. 120,000.00

s/. 120,000.00

s/. 16,700.00

s/. 140,000.00

s/. 206,000.00

s/. 43,200.00

s/. 19,000.00

s|.943,s27.34
5/. 96,000.00

5/. 1,000.00

s/. 900.00

s/. 1,oo0.oo

5/. 1,000.00

s/. 60,000.00

s/. 3,61s.00

s/. 6,169.80

sl. s47 .0o

s/. 5,t47 .51

s/. 3,000.00

s/. 12,000.00

s/.190,379.31
s/. 16,000.00

s/. 16,000.00

5/. 32,000.00

s/. s1,000.00

s/. 7s,000.00

s/. 15,000.00

s/. 210,000.00

s/.41s,000.00
s/. 400.00

s/. s0,000.00

s/. L,676.00

s/. 1,s60.00

s/.10,4s3.34

s/. 201.60

s1.64,290.94
s/. 3,762.00

s/. 48.00

s/. 300.00

s/. 780.00

5/. 712.59

s/. 3,7ts.62

sl. 236.60

s/. 130.00

sl.2s.00
s/. 25.00

s/. 6.00

s/. 80.00

s/. 2,800.00

sl. t,920.00

s/. 12,600.00

s/. 10,s00.00

s/.24,1s0.00

s/. 38,8s0.00

s/. 24,150.00

s/. 73s.00

s/.2,100.00

s/. 3,990.00

sl. 1,787 .31

5/. 9,497.74

sl. t9,642.32

s/.3,001.32

s/. t47 .00

s/, r.26,000.00

s/. 126,000.00

s/. 17,s3s.oo

5/. 147,000.00

s/. 216,300.00

s/. 4s,360.00

s/. 19,950.00

s/.990,703.71
s/. 100,800,00

s/. 1,050.00

s/. 94s.00

s/. 1,050.00

s/, 1,0s0.00

s/. 63,000.00

s/. 3,795.75

5/. 6,478.29

s/. s74.3s

s/. 5,404.88

s/. 3,1s0.00

s/. 12,600.00

s{.t99,898.27
s/. 16,800.00

s/. 16,800.00

s/. 33,600.00

s/. s3,ss0.00

sl. 78,750.00

s/. 1s,000.00

5/. 180,000.00

s/.394,500.00
s/.420.00

s/. s2,s00.00

5/. 1,759.80

5/. 1,638.00

s/. 10,976.01

s/. 21t.68

sl.67,505.49
s/. 3,9s0.10

s/. s0.40

s/.31s.00
s/. 819.00

s/. 748.22

s/. 3,901.40

s/. 248.43

s/.136.s0

s/. 26.2s

sl. 26.2s

s/. 6.30

s/. 84.00

s/. 2,940.00

5/. 2,0L6.00

s/. 13,230.00

5/. 11,02s.00

sl. 2s,3s7.50

s/.40,792.s0

s/. 2s,357 .s0

sl.77L.1s

51, 2,205.00

5/. 4,189.s0

sl.1,876.68

s/. 9,966.33

5/. 20,624.43

5/.3,1s1.39

s/. 1s4.3s

5/. 132,300.00

s/. 132,300.00

s/.78,4r1.7s
s/. 1s4,3s0.00

s/.227,LL'.OO

s/. 47 ,628.00

s/ . 20,947 .sO

s/.1,040,238.89
5/. 10s,840.00

s/. t,1.02.s0

s/. 992.25

s/, 1,102.50

5/. 1,r.02.s0

s/.66,1s0.00

s/. 3,98s.s4

s/. 6,802.20

s/. 603.07

s/. 5,67s.13

s/, 3,307.50

s/. 13,230.00

s/.209,893.19
5/. 17,640.00

sl. 77 ,640.00

s/. 3s,280.00

s/. 56,227.50

s/. 82,687.sO

s/.0.00
s/. 0.00

s|.209,475.OO
sl. M7.OO

s/. ss,12s.00

sl. 7,847 .79

5/. r,7t9.90

s/. 77,s24.87

5/. 222.26

s/.70,880.76
s/. 4,147 .67

sl. s2.92

s/. 330.7s

5/. 8s9.9s

s/. 78s.63

sl.4,096,47

s/. 260.8s

s/. 143.33

sl. 27 .s6

s/. 27 .s6

s/. 6.62

sl. 88.20

s/. 3,087.00

s/, 2,t76.8O

2.3.27 .t1,6
2.3.27 .7t99
2.3.1 1. 1 1

2.3.1 5.1 1

2.3.L 5.7 2

2,3.1 5.3 1

*f;§awr* 7Zñ4
DrAlE LL

2.3.72.7L
2.3.1,2.72
2.3.22.3L
2.3. L 7.7 L

2.3.1 5.1 1

2.3.t 5.| 2

2.3. 1 5.3 1

2.3.t 5.3 2

2.3.1 5.3 3

2.3.7 5.3 4

2.3. 1 5.3 5

2.3. 1 5.3 6

1,3.¿ Ll I

2.3.21.2 2

5
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CONSOLIDADO DEL CUADRO DE NECESIDADES MULTIANUAL DEL 2O2I AL2023

AREA USUARIA ANO 2021 AÑO 2022 ANO 2023CTASIFICADORMETA

5

TOTAI OFICINA DE CONTROT INSTITUCIONAL

COMISION DE INFRACCIONES Y SANCIONES 2.3.27 .lL6
2.3.27 .52
2.3.1 1.1 1

2.3.7 5.7 2

2.3. r. 5.3 r.

2.3.1,5.3 2

s/. 14,s40.81

s/. 200.00

5/.76,740.00

s/.6s1.00
sl.16,060.77

s/. ss.s0

5/.762.00

s/.33,858.57
s/. s,200.00

s/. 24,780.0O

s/. 1,900.00

sl.7,236.00

sl.4,410.70

s/. 1,700.00

s/. s28.00

s/. 292,000.00

s/. L,022,000.00

s/. 18,ooo.oo

5/. 31,s00.00

sl. s2,972.00

sl. t,4s5,686.10

s/. 9,000.00

s/. 211,489.00

s/.76,740.00

sl. 2,232.OO

s/.17,0L4.56

s/.7,284.00

sl.726,66s.00

5/. 63,6s7.00

s/. 22,400.00

sl.30,720.oo

s/. 49,200.00

s/. 128,000.00

s|.678,40r.s6
s/. 7 ,524.00

sl.4,94O.O0

5/. 120,336.00

s/. 114,000.00

s/.4,4s2.00

s/. 37,390.38

s/. 63,000.00

s/. 59,003.00

s/. 320,000.00

s/.730,64s.38
s/. 263,000.00

s/. 30,225.00

sl. 2,023.00

sl. 9,649.32

s/. 330.00

s/. 10,000.00

s/. t4,994,00

s/. 48,000.00

s/, 40,960.00

sl. t,872.00

sl.42L,Osr.32

sl. L5,267.85

s/.210.00

5/. 17,577.00

s/.683,s5

s/. 16,863.18

s/. s8.28

5/.17O.7O

s/.3s,s62.10
s/. s,460.00

5/.25,389.00

s/. 1,99s.00

51. 1,297 .8O

s/.4,694.24

s/. 1,785.00

sl. ss4.4o

s/. 306,600.00

s/.1,073,100.00

s/. 18,900.00

s/. 33,07s.00

s/. ss,620.60

s1.1.,528,47L.O4

s/, 9,4s0.00

s/. 222,063.45

sl. 17 ,577 .00

s/ . 2,343.60

s/. L7 ,86s.29

5/.1.,348.20

s/. t32,998.25

s/.66,839.8s

s/. 23,s20.00

51, 32,2s6.0O

s/. s1,660.00

s/. 134,400.00

s|.71?,,3?.L.63

s/. 7 ,900.20

s/. 5,187.00

s/. r26,3s2.80

s/. 119,700.00

s/.4,674.60

s/. 39,2s9.90

s/.66,1s0.00

s/. 61,953.15

s/. 336,000.00

sí.767,t77.6s
s/,276,1s0.00

s/. 31,736.2s

s/. 2,L24.Ls

s/. t0,131.79

5/. 346.s0

s/. 10,s00.00

sl.75,743,70

5/, so,4o0.oo

s/. 43,008.00

s/. 1,96s.60

s|.442,105.99

s/.15,031.24
s/. 220.s0

s/. 18,455.8s

s/.777.73

5/. 77 ,706.34

s/.61.19
s/.778.67

s|.t7,340.21
s/. s,733.O0

s/. 26,658.4s

sl. 2,o94.7s

51.7,362.69

5/. 4,928.9s

s/. t,874.2s

sl. s82.12

s/. 321,930.00

5/.1,126,75s.00

s/. 19,84s.00

sl. 34,728.7s

5/. s8,401.63

s/. 1,604,894.s9
sl. 9,922.5O

s/. 233,766.62

s/. 18,455.85

sl. 2,460.7A

s/. 18,7s8.ss

5/. 1,415.61

s/.139,648.16

sl. 70,787.84

5/. 24,696.00

s/. 33,868.80

5/. 54,243.00

s/,747,t20.OO

s|.747,937.72
sl. 8,29s.21.

s/. 5,446.35

s/. L32,67O.44

5/. 125,685.00

s/.4,908.33

s/.47,222.89

sl . 69,4s7 .sO

s/. 6s,0s0.81

s/. 3s2,800.00

s/.80s,s35.53
5/ . 289,957 .50

s/. 33,323.06

sl, 2,230.36

s/. 10,638.38

s/. 363.83

s/.11,02s.00

s/. 16,530.89

s/. s2,92O.00

5/. 45,1s8.40

s/. 2,063.88

s|.464,2Lt.29

7

TOTAI COMISION DE INFRACCIONES Y SANCIONES

DIRECC¡ON DEGESTIONYNEGOCIACION INTERNACIONAT 2. 3,27, 776
2.3.27 .52
2.6 .3 2 .12
2.3.1 1.1 1

2.3.15.12
2.3.1 5.3 1

2.3.L 5.3 2

2.3.2 L.L 1

2.3.2 1,. t 2

2.3.2 7.2 1

2.3.2 7.2 2

2.3.2 6.3 4

TOTAI DIRECCION DE GESTION Y NEGOCIACION INTERNACIONAT

DIRECCION DE POTITICAYPROGRAMA 2.3.27 .776
2.3.27 .7r99
2.3.27 .52
2.3.1 1.1 1

2.3.1, 5.7 2

2.3.1 5. 3 1

2.3.21.7 t
2.3.21,.t 2

2.3.21,.21,
2.3.2 L.2 2

2.3.2 2.41,
2.3.2 7.7 L

TOTAI DIRECCION DE POTITICA Y PROGRAMA

DIRECCIONDEOPERACIONESYCAPACITACION 2.1.21..I7
2.3.27 .tL6
2.3.27 .1799
2.3.27 .299
2.3.1 1.1 1

2.3.7 5.7 2

2.3.2 7.2 L

2.3.21.2 2

2.3.2 2.4 |
Total DIRECCION DE OPERACIONES Y CAPACITACION

DIRECCION DE FISCATIZACION Y SUPERVISION 2.3.27 .7199
2.3.27 .52
2.3.1 1.1 1

2.3.t 5.7 2

2,3.1 5. 3 1

2.3.2 1. 1 L

2.3.2 r. I 2

2.3.21.21,
2.3.2 !.2 2

2.3.2 6.3 4

Total DIRECCION DE FISCAIIZACION Y SUPERVISION

8

9

10

Total general sl. s,773,127.32 Sl. 6,020,s27.39 Sl. 6,11:6,803.76
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Anexo 3

Reporte del Estado Situacional de los Sistemas Administrativos

2. SISTEMA NACIONAL DE ABASTECIMIENTO

023. Listado de servidores del órgano

contrataciones de la Entidad (OEC)

certificación.

encargado de las

que cuenten con



Listado de servidores del órgano encargado de las
contrataciones de la Entidad (OEC) que cuenten con

certificación.

1 Juan Coronado Ramos

2.- Maria Sánchez Valera



Anexo 3
Reporte del Estado Situacional de los Sistemas Administrativos

2. SISTEMA NACIONAL DE ABASTECIMIENTO

024. Listado del personal de la entidad que a la fecha tengan

asignadas claves de acceso al Sistema Electrónico de

Contrataciones del Estado (SEACE)



Listado del personal de la entidad que a la fecha tengan
asignadas claves de acceso al Sistema Electrónico de

Contrataciones de! Estado.(SEACE)

1.- Juan Coronado Ramos

2.- Maria Sánchez Valera

3.- Cesar Pizarro Siancas



Anexo 3

Reporte del Estado Situacional de Ios Sistemas Administrativos

2. SISTEMA NACIONAL DE ABASTEC¡MIENTO

025. Listado de los procesos de contratación en trámite y en

ejecución, incluyendo los procesos de selección por encargo

según detalle de Anexo N" 04, el cual debe adjuntarse al

informe para la transferencía de gestión
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Anexo 3

Reporte de! Estado Situacional de los Sistemas Administrativos

2. SISTEMA NACIONAL DE ABASTECIMIENTO

026. Documentos que sustenten la delegación por parte del

Titular en materia de contrataciones del Estado durante el

presente año fiscal, de corresponder.



Resolución Directoral Ejecutiva t¡' 002 -2020/APCI-DE

Lima, 0§rtri0i¡

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad con lo establecido en la Ley de Creación de la Agencia

Peruana de Cooperación lnternacional - APCI, Ley N' 27692 y sus normas

moCificatorias, la APCI es un organismo público ejecutor adscritc al tt/inisterio de

Relaciones Exterio¡'es, a cargo de ejecutar, programar y organizar la cooperaciÓn

tácnica internacional, ta:'rrbién llamada cooperación internacional no reembolsable,

que se gestiona a través del Estado y que proviene de fuentes del exterior de

carácter público ylo privado, en función de la política nacional de desarrollo, y por

consiguiente gozan de los beneficios tributarios que la ley establece;

Que, conforrne al artículo '1 de la Ley N' 27692,la APCI goza de autonomía

técnica, económica, presupuestal y administrativa;

Que, de acuerdo al artículo 10, literal d), de la Ley N'27692, y el artículo'13,
literales e) y l) del Reglamento de Organización y Funciones de la APCI, aprobado
por Decreto Supremo N' 028-2007-RE, son funciones Cel Director Ejecutivo dirigir
técnica y administrativamente la APCI, ejerciendo la titularidad del pliego

presupuestal correspondiente; y, representar legalmente e institucionalmenie a la

APCI ante todo tipo de autoridad o entidad pública y privada;

Que, mediante el articulo 10, literal n), de la Ley N'27692, y el articulo 13,

literal q), del precitado Reglamento, se establecen que son funciones del Director

Ejecutivo delegar parte de sus lunciones y atribuciones. con excepción Ce las

inherentes a su cargo;

Que, adicionalmente, de acuerdo a lo señalado en el numeral 78.1 del artículo

78' del Texto Único OrCenado (TUO) de la Ley N' 27444 - Ley del Procedimiento

Adnrinisirativc General- aprobado mediante Decreto Supremo N' 004-2019-JUS,
proceCe la deiegación Ce competencia de un órgano a otro ai inierior de una misma

entidad;



Que, el Texto Único Ordenado (TUO) de la Ley N' 30225 - Ley de

Contrataciones del Estado, aprobado mediante Decreto Supremo N' 082-2019-EF;
asi cor,.ro el Reglamento de la referida Ley, aprobado por Decreto Supremo N' 344-
2018-EF, y sus modificatorias, señaian los proceCimientos que Ceben observar y
seguir las entidades a eiectos de tramitar las conirataciones de bienes, servicios y
obras, señalando en el numeral S.2 del artículo 8'del precitado TUO que el titular de
la Entidad puede delegar', mediante resolución, la autoridad que le otorga la

mencionada norma;

Que, mediante Resolución de Ccntaduría N' 067-97-EF193.01 se aprobó ei
lnstructivo N' 03 -Provrsión y Castlgc de las Cuentas lncobrables" que tiene por

objeii,ro dictar las norrnas que reglamentan la provisión y castigo de las cuentas
rncobrables para la entidades del Sector Público;

Que, asimismo, el numeral 5.2 del citado Instructivo N' 03 señala que el

funcionario responsable de la cartera de cobranza proyecta la resolución que

autoriza el castigo directo y/o indirecto, la cual se eleva para ser visada por el
, Contador General o quien haga sus veces y el Director General de Administracrón,
según el caso; y, se remite al Titular de la entidad o persona a quien este designe a
lin de que emita la resolución que respalde el registro contable;

Que, el artículo 29 Cel Reglamento de Organizacion y Funciones de la APCI,
aprobado por Decreto Supremo l.l'028-2007-RE, señala que la Oficina General de
Administración es el órgano Ce apoyo de la Alta Drrección asi como de los demás
órganos de la APCI, encargado de brindar apoyo logístico y administrativo para el

logro de los objetivos institucionales, y es reiponsable de la gestión administrativa y
financiera de la entidad correspondiéndole conducir los sistemas administrativos de
personal, contabilidaC, tesorería, adquisiciones, aceruo documentario y servicios
generales, así como llevar a cabo la ejecución presupuestal y velar por el

mantenimiento y seguridad de la institución;

Que, teniendo en consideración lo antes señalado, con el propósito Ce lograr
una mayor fluidez en la marcha administrativa Ce la APCI. orreniada a la adecuada
gestión de los asuntos adminrstrativos, resulta conveniente que se deleguen
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facultades en el/la Jefeia de la Oficina General de Administración, que no sean
inherentes a las funciones del Director Ejecutivo, asi como las que no tengan algún
impedimento o limitación en cuanto al objeto de la delegación, durante el Año Fiscal
202A:

Que, el Director Ejecutivo en su calidad de Titular de Ia Entidad, trene la

potestad de revertir la delegación cuando lo considere conveniente pudiendo, a tal

efecto, revocar el acto por el cual delegó Ias respectivas lacultades; o, avocarse al
objeto materia de deiegación en casos concretos pai'a tcmai' una Cecisión sobre un

caso en particular;

Con el visto bueno de la Oficina de AsesorÍa Jurídica; y,

De conformidad con lo establecido en el TUO de la Ley N" 27444, Ley dei
Procedimiento Administrativo General; el TUO de la Ley N" 30225, Ley de
Ccntrataciones del Esiado; y el Reglamento de la referida Ley, aprobado mediante

. Decreto Supremo N" 344-2018-E; el lnstructivo N" 03 "Provisíón y Castigo de las

' Cuentas lncobrables", aprobado mediante Resolución de Contaduria N" 067-97-
EF/93.01 y sus modificatorias; y, en uso de las facultades conferidas por la Ley N'
27692, Ley de Creación Ce la APCI y sus modifi:atonas; el Raglamento de
Organización y Funciones de la APCI, aprobado mediante Decreto Suprerno N" 028-
2C07-RE y sus modificatorias;

SE RESUELVE:

Articulo 1'.- Delegar en elila Jef*la de la Oficrna General Ce Administ¡'acién
de la Agencia Peruana de Cooperación lnternaciona!, las sigr-rientes funciones y
atribuciones:

1.1 . En materia de cont:"ataciones del Estado

a) Aprobar el Plan Anual de Contrataciones y sr-rs modificaciones, así
como evaluar su ejecución.

b) Aprobar los expedientes de conli'aiación y bases para la realización de
procesos de selección.

:1.....i



c) Designar a los integrantes titulares y suplentes Ce los comités de los
procesos de selección, incluso cuando la APCI actúe en compras
faculiativas como entidad encargada.

d) Resolvei' los recursos de apelación inierpuestos conti'a los actos
dictadcs dui'ante el desarrollo del proceso de selecc¡ón, desde la

convocatoria hasta aquelios emitidcs antes de la celebración del
contrato, en aquellos procesos de seiección cuyo valor estimado o vaior
referencial sea igual o menor cincuenta (50) Unidades lmpositivas
Tributarias (UlT).

e) Disponer la canceiación parcial o total de los procesos de selección por
causa! debidamente motivada y formalizar Ia misma. confcr,"ne a la

normativa vigente.
f) Ejercer ia representación legal de la APCI, en la suscripción de los

coniratos y adendas derivadas de los procesos de selección, y en las
contrataciones directas de acuerdo a la naturaleza de la contratación
delegable, en concordancia con lo eslipulado en la noi-matjva de
con'.ra ta ciones vigente.

g) Evaiuar y, de ser el caso, adoptar la decisión de negarse a suscribir los
contratos en los casos reconocidos por la ley.

h) Suscribir tcdas ias comunicaciones refei'idas a actos vinculaCcs a los
procesos de contratación, que deban realizarse ante el Organismo
Superviscr de las Contrataciones del EstaCo (OSCE) y el Tribunal de
Contrataciones del Esiado.

ii Gastionar las publicaciones que tengan que r*alizarse por mandato
legal, y los pedidos de información y consulta que resulten necesarios
realizar ante ot¡^as entiCades, vinculados a los asuntos de
contrataciones estatales.

j) Aprobar los expedientes de contratación que requieran Lln proceso de
estandarización para la adquisición de bienes y servicios.

k) Autorizar la ampliación dal plazo contractual; así como, la ejecución de
prestaciones adicionales de bienes y servicios, y las reducciones de
prestaciones de bienes y servicios.

I) Celebrar, suscribir, modiíicar y/o resolver contratos con perscnas
naiurales y personas jurídicas, según sea el casc. en el marco de la

normativa de contrataciones del Esiado.
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m) Expedir, previa opinión de la Oficina Ce Asesoría Jurídrca, las

resoluciones de carácter administrativo que sean necesarias para el

funcionamiento administrativo interno de la APCI, respecto de las

acciones en materia de ccntrataciones con ei Estado.

1.2. En materia de recursos humanos

a) Celebrar, suscribir, modiíicar y/o resolver contratos bajo el régimen
especial de contratación administrativa de servicios, regulado por el

Decreto Legislativc N' 1057 y su Reglamento, aprobado por Decreto
Supremo Nn 075-2008-PCIU, y demás normas modificatorias.
cornplementarias y conexas.

bi Dai'cumplimiento a las acciones que le correspondan, derivadas de los
procesos administrativos disciplinarios relacionados al personai sujeto al

régimen laboral del Decreto Legislativo N' 276 - Ley de Bases de la

Carrera Administrativa.
c) Autorizar y resolver las acciones de personal respecto a las

asignaciones, ceses, rotaciones, suplencia, así como aquellas que sean
necesarias para una adecuada conducción y dirección del personal

comprendido bajo el régimen del citaCo Decreto Legislativo N' 276 y de

Ios contratados dentro del régimen del Decreto Legislativo N' 1057,

según corresponda.
d) Emitir las resoluciones que aprueban el Rol de Vacaciones

cori'espondiente al personal sujelo al régimen d*l Decreto Legislativc N"
27A y bajo el rágimen especial de contratacrón administratirra de

servicios (CAS), regulado por el Decreto Legislativo N' 1057.

e) Suscribir Convenios de Práctrcas Pre-profesionales y Profesionales.

1.3. En materia administrativa

a) Ejercer la representación legal para las actuaciones ante instituciones
prirradas ylo públicas. como las Administradoras de Fondo de
Pensiones (AFP), Empresas de Seguros, Superintendencia Nacional de
Aduanas y Administracion Tributaria (SUNAT), el Ser,¡icio de

Administración Tributaria (SAT) y aquellas que estén vinculadas con las



funciones de la Oficina General de Administración a fin de que realice
cuaiquier tipo de actividad que resulte necesaria para el mejor desarrollo
de las funciones administrativas de gestién de la APCI.

b) Aprobar las solicitudes de baja y aita de bienes y demás actos
adnrinistrativos de disposición que se deri'¡en de Ios mismos, asÍ como
suscribir los convenios y/o contratos con entidades públicas destinadas
al uso yio disfrute total o parcial de bienes muebles de propiedad o bajo
Ia administración estatal.

c) Expedir resoluciones de carácter adminislrativo sobre las acciones
necesarias para el castigo de las cuentas incobrables: castigo dii"ecto y
castigo indirecto, previo cumplimiento de los requisitcs eslablecidos en
e! lnstructivo N' 3 "provisión de Castigo de las Cuentas lncobrables",
aprobado medianle Resolución Ce Contadu¡"ía I.l' 067-97-ÉF193.01 y

sus modif¡catorias.
d) Aprobar, prerria opinión de las Oficinas de Asescría Jurídica y

Planeamiento y Presupuesto, todo documento normatrvo que regulen
los actos de administración interna orientados a optimizar los
procedimientos de carácter interno a cargo de las unidaCes integrantes
del citado órgano de apoyo.

e) Expedir las demás resoluciones de caráctei' adnrinistratir¡o necesarias
para el funcionamiento de los sistemas administrativcs a cargo de la

Oficina General de Administración.

Articulo 2'.-El;ia Jefela de la Oficina General Ce Adninistración de la AFCI
debe informar semestraimente a la Dirección Ejecutiva, bajo responsabilidad, sobre
los actos realizados en virtud de la delegación dispuesta en la presente Resolución
Directoral Ejecutiva.

Artículo 3'.- La deiegacion de facultades a que se refiere la presente
Resolución Directoral Ejecutiva no exime de la obligación de cumplir los requisitos y
procedrmientos legales establecidos para cada caso.

Articulo 4".- Las facultades conferidas por la presente Resolución Directoral
Ejecutiva no pueden ser objeto de posteriores delegaciones por parte dellde la iefela
de la Oficina Genera! de Administracrón Ce la APCI.

h
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Artículo 5".- Las delegaciones autorizadas mediante la presente Resolución
tendrán vigencia durante el año fiscal 2020

'Oficina
Artículo 6".- Remítase la presente Resolución Directoral Ejecutiva a la

General de Administración y a las unidades orgánicas de la APCI, para su

conocimiento y acciones correspondientes.

Artículo 7".- Dispóngase la publicación de Ia presente Resolución Directoral

Ejecutiva en el Diario Oficial El Peruano asi como en el Portal lnstitucional de la

Agencia Peruana de Cooperación Internacional (htto:l¡www.apci qob. oe).

Regístrese, comuníquese y publiquese

Director Ejecutivo
l6E§CtA p€PUAr¡A OF taiQp:n t¡óN t{TrR!Aa¡.pÁl
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027. Listado verificado por el órgano encargado de las

contrataciones (OEC) mediante el cual se indica que el acervo

documentario de expedientes de contratación todo el

periodo de gestión de la autoridad saliente.
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028. Listado garantías vigentes a favor de la Entidad, según anexo

N" 05, el cual debe adjuntarse al informe para la

transferencia de gestión
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029. Archivo digital correspondiente al inventarío patrimonial del

ejercício anterior al término de la gestión, que fue remitido
como el cargo respectivo.
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.á.=.-- 43 *Z Firmado digita lmente por:"*;%'4 
ALVARo JESUS cARRTLLo MAv,ANGA

L Í)f^ ¡ Jefe de la Oficina General de Administración
/ \ I f'- I N,lotrvo: Soy autor del documento

"Dece,rio de la lgLialdad Ce Opcrlr,nidacies para :i:Ljeres y ircmbres"
"Año de la Unr,/ersalizaocn de la Sailo'

Jr/iraflores, 30 de junio del2020

oFlclo N' 0046-2020-APcuoGA

Asunto: Remisión de información relacionado al
lnventario de Bienes Muebles correspondiente al
2019 de la Agencia Peruana de Cooperación
lnternacional-APCl.

SRA.
ROSA ALEGRIA ALEGRIA
MINISTERIO DE ECONON/íA Y FINANZAS - IVEF
Jr. Junín 319, Cercado de Lima
Lima

Estimada Sra

Es grato dirigirme a usted, para remitir la información Anual de Bienes [Vuebles de la
Agencia Peruana de Cooperación lnternacional correspondiente al Ejercicio 2019 en
cumplimiento al artículo 8" de la ley N" 2915, que estipula el artículo 121" del DS N" 007-
2008-VIVIENDA, para lo cual se adjunta lo siguientes documentos:

. Acta de Conciliación Patrimonio - Contable.

. lnforme final de lnventario de bienes patrimoniales.

. Sustento de lnventario de Bienes Muebles Patrimoniales Reporle del SINABIF

. Relación de bienes patrimoniales.

Es propicia la la oportunidad para expresarle los sentimientos de mi mayor consideración y
estima.

Atentamente,

Adjuntos

F-trffirQ Esta es una copia autént¡ca imprimible de un documento etectrónico arch¡vado en ta Agencia Peruana de
l:EfifiEli C-ooperación lnternac¡onal, gplicando lo d¡spuesto por el Añ. 25 de D.S. 070-2013-PCtn y b Tercera Disposición
if,ft-Y.lifil Complementaria F¡nal del D.S. 26-2016-PCil. Su autent¡c¡dad e íntegridad pueden ser coñtrastadas a traiés de la
E-fHIffi siguiente dirección web: http://d-tramite.apci.gob.pe/ver¡f¡ca.php con clave: VNIGQRQ3L4

Ministerio
de Relaciones Exteriores
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"Decenio de la lgüaldad Ce Opoúunrdades para nrujeies y r.ombres'

Año de la Universallz3crcn ce la Saluc"

1. ACTA DE CONCILIACION PAÍRIIVONIO CONTABLE -201g.pdf
2. INFORI\¡E FINAL -2019 .pdf
3. SUSTENTO DE MIGRACION DEINVENTARIO SINABIF 201gfRl.pdf
4. Relación de bienes patrimoniales al3'1.12.2019 S|NABlF.pdf

cuD.04760-2020
OGA-UAS/JCG

Hfffuq Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrón¡co arch¡vado en ta Agenc¡a Peruana de
f.Efiü,gl: Cooperación lnternac¡onal, aplicando /o dlspuesto por et Art. 25 de D.S. 070-2013-PCM y lalercera Disposición
iiift-Yla-l(! Complementaria Final del D.S. 26-2016-PC¡v1. Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a través de la

El#ffi siguiente dirección web: http://d-tramite.apci.gob.pe/verifica.php con clave: VNIGQRQ3L4
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INFORME FINAL INVENTARIO

La finalidad del presente informe es reportar a la Oficina General de Administración de los
resultados del lnventario Físico de Bienes Muebles al 31 de diciembre del 2019 de la
Agencia Peruana de Cooperación lnternacional que fuera realizado por la Comisión de
lnventario Físico de Bienes Muebles designados mediante la Resolución Administrativa
No 002-2020-APCI-OGA de fecha 13 de enero del2020.

BASE LEGAL

. Ley No 29151 "Ley GeneraldelSistema Nacionalde Bienes Estatales".

. Decreto Supremo N" 007-2008-V|V|ENDA, "Reglamento de la Ley No 29151, Ley
General del Sistema Nacionalde Bienes Estatales"

. Resolución No 158-97/SBN, de fecha 23-07-97, que aprueba el "Catálogo de bienes
muebles del Estado"

¡ Resolución de Contraloría 320-2006-CG, que aprobó "la Norma de Control interno
para el sector Público"

. Resolución de la Contraloria 528-2005-CG que aprobó el ejercicio de control
preventivo por los Órganos de Control institucional.

r Resolución de Contraloría 458-2008-CG, que aprobó la Guía para la implementación
del Sistema de Control intemo en las Entidades del Estado.

. Resolución N' 003-2012/SBN-DNR que aprueba el Compendio del Catálogo
Nacional de Bienes Muebles del Estado.

¡ Directiva N" 001-2015/SBN Procedimientos de Gestión de los Bienes Muebles
Estatales.

. Directiva N'004-2010IAPC|-OGA

ANTECEDENTES
. Resolución Administrativa N" 003-2017/APCI-OGA nombramiento de la Comisión de

lnventario.

PROCEDIMIENTOS

El comité se instaló el 03 de maruo del 2020 con la finalidad de dar cumplimiento a la
Resolución Administrativa que designa a la Comisión de lnventario para la Toma de
lnventario Bienes Patrimoniales y Existencias de la Agencia Peruana de Cooperación
lntemacional- APCI.

En la reunión el Presidente informa y presenta a los lntegrantes de la Comisión de lnventario
sobre la designacién de la Comisión de lnventario mediante la Resolución Administrativa N'
}1?-?AZQIAPCI-OGA de fecha 13 de enero del 2020. Asimismo, se tomó los siguientes
acuerdos:

1. Se aprobó Plan de Trabajo y cronograma para la toma de inventario 2019 de los
bienes y existencias de la APCI.

2. lnicio del lnventario físico de acuerdo al cronograma de actividades teniendo como
fecha de inicio eldía 04 marzo del2019.

3. El señor Jhon García Vásquez será el facilitador para la toma del lnventario Físico de
bienes patrimoniales al 31 -1 2-20'l 9.

4. El señor Willy Pizano Siancas será el facilitador para la toma del inventario de
existencia al 31 diciembre 2019.

i\

o
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5. Se acordó que el señor Jhon García Vásquez como especialista en control
patrimonial y Willy Pizarro Siancas auxiliar de almacén, proporcionen los inventarios
físicos del año 2019 a la Comisión lnventario para que pueda efectuar la conciliación
de bienes verificando la captura de la información con el inventario físico año anterior.

6. Que el equipo de inventario estará compuesto por el personal designado por la
comisión.

7. La comisión de inventario son los responsables del trabajo de gabinete, trabajo de
campo, levantamiento de la información, verificación de los bienes, estado
conservación, existencia fisica, conciliación de los bienes del activo fijo y emisión de
reportes de acuerdo a lo solicitado por Ia Superintendencia de Bienes Nacionales.

8. La comrsión deberá hacer entrega de los siguientes productos:
. Relación de bienes en uso de la institución con su respectivo código patrimonialde
. acuerdo al catálogo SBN
. Relación de lnventario físico contablemente con su respectivo código patrimonial de

acuerdo al catálogo de la SBN y de acuerdo al plan contable gubernamental.
. Cuadro resumen general de la conciliación física patrimonio-contable.
r Relación de Bienes recibidos en donación ylo en transferencia
. Relación de Bienes Faltantes de lnventario.
. Relación de bienes sobrante de inventario.
. Relación de Bienes recibídos en afectación en uso, cedidos en uso o en
arrendamiento por terceros.
. Relación de bienes muebles de esta entidad, cedidos en uso a otras instituciones
. Relación de bienes alquilados por terceros
. Relacién de bienes propuestos para baja

DURACION DEL INVENTARIO
El plazo de ejecución del inventario es de acuerdo al plan de trabajo realizado por la
Comisión de lnventario.

TRABAJO REAL¡ZADO POR LA COMISION DE ¡NVENTARIO

Con fecha 03 de marzo del 2020 se firma Acta de lnstalación la comisión de
Inventario de Bienes Muebles y Existencias de APCI.
Con fecha 04 de marzo del 2020, da por inicio el inventario físico de existencias de
almacén centraI-APCl.
Con fecha 05 de marzo del 2020 se realiza a conciliación contable de existencia
mediante acta de conciliación contable-almacén.
Con fecha 06 de marzo del 2020 se da por concluido inventario físico de existencias

según acta de cierre de inventario físico de existencias de almacén al 31.1 2.2019
Con fecha 09 de marzo de 2020 se suscribe el acta de inicio de inventario físico de
bienes patrimoniales iniciándose con el trabaja de campo.
Con fecha 25 de junio del 2020 se firma el Acta de Conciliación Patrimonio-Contable
al 31 diciembre del2019.
Con fecha 26 de junio del 2020 se da por culminada la toma la de inventario bienes
patrimoniales entrega final de inventario.
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4,278.13

4,278.13

4,278.13

4,278.13

4,278.13

4,278.13

4,278.13

4,278.13

4,278.13

4,278.13

4,278.13

4,278.13

4.278.13

4,278.13

4,278.13

4,278.13

4,278.13

4,278.13

4,278.13

4,278.13

4,278.13

4,278.13

4,278.13

4,278.13

4,278.13

4,278.13

4,278.13

4,278.13

4,278.13

4,?78.13

4,278.13

4,278.13

4,278.13

4,278.13

821 .42

UNIDAD CENTRAL DE PROCESO. CPU

UNIDAD CENTRAL DE PROCESO - CPU

UNIDAD CENTRAL DE PROCESO. CPU

UNIDAD CENTRAL DE PROCESO - CPU

UNIDAD CENTRAL DE PROCESO - CPU

UNIDAD CENTRAL DE PROCESO - CPU

UNIDAD CENTRAL DE PROCESO - CPU

UNIDAD CENTRAL DE PROCESO. CPU

UNIDAD CENTRAL DE PROCESO. CPU

UNIDAD CENTRAL DE PROCESO. CPU

UNIDAD CENTRAL DE PROCESO. CPU

UNIDAD CENTRAL DE PROCESO - CPU

UNIDAD CENTRAL DE PROCESO - CPU

UNIDAD CENTRAL DE PROCESO. CPU

UNIDAD CENTRAL DE PROCESO - CPU

UNIDAD CENTRAL DE PROCESO . CPU

UNIDAD CENTRAL DE PROCESO . CPU

UNIDAD CENTRAL DE PROCESO - CPU

UNIDAD CENTRAL DE PROCESO - CPU

UNIDAD CENTRAL DE PROCESO . CPU

UNIDAD CENTRAL DE PROCESO . CPU

UNIDAD CENTRAL DE PROCESO - CPU

UNIDAD CENTRAL DE PROCESO - CPU

UNIDAD CENTRAL DE PROCESO . CPU

UNIDAD CENTRAL DE PROCESO - CPU

UNIDAD CENTRAL DE PROCESO. CPU

UNIDAD CENTRAL DE PROCESO. CPU

UNIDAD CENÍRAL DE PROCESO . CPU

UNIDAD CENTRAL DE PROCESO . CPU

UNIDAD CENTRAL DE PROCESO - CPU

UNIDAD CENTRAL DE PROCESO. CPU

UNIDAD CENIRAL DE PROCESO. CPU

UNIDAD CENTRAL DE PROCESO - CPU

UNIDAD CENTRAL DE PROCESO. CPU

UNIDAD CENTRAL DE PROCESO - CPU

UNIDAD CENTRAL DE PROCESO. CPU

UNIDAD CENTRAL DE PROCESO - CPU

UNIDAD CENTRAL DE PROCESO - CPU

UNIDAD CENTRAL DE PROCESO. CPU

UNIDAD CENTRAL DE PROCESO - CPU

UNIDAD CENTRAL DE PROCESO - CPU

UNIDAD CENTRAL DE PROCESO . CPU

UNIDAD CENTRAL DE PROCESO - CPU

UNIDAD CENTRAL DE PROCESO. CPU

UNIDAD CENTRAL DE PROCESO . CPU

UNIDAD CENTRAL DE PROCESO - CPU

UNIDAD CENTRAL DE PROCESO . CPU

UNIDAD CENTRAL DE PROCESO. CPU

UNIDAD CENTRAL DE PROCESO. CPU

UNIDAD CENTRAL DE PROCESO . CPU

UNIDAD CENTRAL DE PROCESO. CPU

UNIDAD CENTRAL DE PROCESO. CPU

UNIDAD CENTRAL DE PROCESO. CPU

UNIDAD CENIRAL DE PROCESO . CPU

UNIDAD CENTRAL DE PROCESO. CPU

UNIDAD CENTRAL DE PROCESO - CPU

UNIDAD CENTRAL DE PROCESO - CPU

UNIDAD CENTRAL DE PROCESO - CPU

UNIDAD CENTRAL DE PROCESO . CPU

UNIDAD CENTRAL DE PROCESO - CPU

UNIDAD CENTRAL DE PROCESO - CPU

UNIDAD CENTRAL DE PROCESO - CPU

UNIDAD CENTRAL DE PROCESO - CPU

UNIDAD DE ALMACENAN/IENTO DE DISCOS EXTERN

ACTO DE DISPOSICION

BAJA DE BIENES PATRIIVON

ACTO DE DISPOSICION

ACTO DE DISPOSICION

ACTO DE DISPOSICION

ACTO DE DISPOSICION

ACTO DE DISPOSICION

ACTO DE DISPOSICION

ACTO DE DISPOSICION

ACTO DE DISPOSICION

ACTO DE DISPOSICION

BAJA DE B¡ENES PATRIMON

ACTO DE DISPOSICION

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

AITA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALÍA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

o/c - 088

o/c - 088

o/c - 088

o/c - 088

o/c - 088

o/c - 088

o/c - 088

o/c - 088

o/c - 088

o/c - 088

o/c - 088

o/c - 088

o/c - 088

o/c - 088

o/c - 088

o/c - 088

o/c - 088

o/c - 088

o/c - 088

o/c - 088

o/c - 088

o/c - 088

o/c - 088

o/c - 088

o/c - 088

o/c - 088

o/c - 088

o/c - 088

o/c - 088

o/c - 088

oic - 088

o/c - 088

o/c - 088

o/c - 088

o/c - 088

o/c - 088

o/c - 088

o/c - 088

o/c - 088

o/c - 088

o/c - 088

S/



wsBN
956

957

958

959

960

96'1

962

963

964

965

966

967

968

969

970

971

973

974

975

976

977

978

979

980

981

982

983

984

985

986

987

988

989

990

991

992

993

994

995

996

997

998

999

1 000

1 001

1002

1 003

1 004

1 005

1 006

1007

1 008

1 009

101 0

10'1 1

1012

1013

1014

1 015

1016

1017

1018

1019
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74089985000 1

740899850002

74220y84001

742208530002

742208970001

7 42208970002

742208970003

742208970004

742216550001

742216550002

742216550003

742216550004

742216550005

742216550006

742216550007

742216550008

742216550009

742216554010

742223s80001

742223580002

742223580003

742223580004

742?23580005

742223580006

742223580007

742223580008

742223580009

712223580010

7 4222358001 1

742223580012

742223580013

742223580014

742223580015

742229930001

742229930002

742232610001

742232610002

742232610003

742259190001

742262040001

742262040004

742294150001

742299890001

742299890002

742299890003

742299890004

742299890005

742299890006

742299890007

7464032 1 0003

746403210005

7464032 1 0006

74640321 0008

74640321 0009

746403210010

746403210011

746403210016

746403210017

746403210019

746403210020

746403210021

746403210022

746403210023

746403210021

I\,1ALO

REGULAR

I\4ALO

REGULAR

MALO

REGULAR

REGULAR

REGULAR

REGULAR

REGULAR

REGULAR

BUENO

REGULAR

BUENO

[¡ALO

I\4ALO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

REGULAR

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

REGULAR

BUENO

REGULAR

REGULAR

REGULAR

BUENO

REGULAR

BUENO

BUENO

BUENO

REGULAR

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

REGULAR

BUENO

BUENO

BUENO

REGULAR

BUENO

REGULAR

BUENO

REGULAR

MALO

REGULAR

BUENO

BUENO

REGULAR

BUENO

REGULAR

REGULAR

REGULAR

S/

5/

o/c - 063

S/

5/

S/

S/

o/c - 048

o/c - 048

o/c - 055

o/c - 055

S/

0

o/c - 048

o/c - 055

o/c - 060

060

6,650.71

16.040.02

344.50

6,999.00

100.00

100.00

2,299.00

1 ,360.77

575.02

't,749.00

1 ,749.00

797.52

797.52

797.52

1 ,125.00

6,191.62

1,745.00

797.52

683.36

683.36

683.36

683.36

683.36

683.36

bóJ,Jb

679.50

683.36

679.50

5,064.00

679.50

679.50

509.25

163.20

141 .03

519.20

1.00

1.00

1.00

82.2s

5,730.22

5,730.22

2,782.00

1,569.40

1,569.40

1 ,569.40

1,569.40

1,569.40

1 ,569.40

784.70

1,026.74

920.69

1 .026.74

920.69

150.00

1,026.74

1,026.74

320.00

400.00

320.00

250.00

390.41

1,026.74

150.00

320.00

UNIDAD PARA COPIA DE SEGURIDAD - TAPE BAC

UNIDAD PARA COPIA DE SEGURIDAD - TAPE BAC

CALCULADORA ELECTRICA

CAMARA FOTOGRAFICA

CAMARA FOTOGRAFICA DIGITAL

CAMARA FOTOGRAFICA DIGITAL

CAMARA FOTOGRAFICA DIGITAL

CAMARA FOTOGRAFICA DIGITAL

DESTRUCTORA DE DOCUI\,lENTOS

DESTRUCTORA DE DOCU¡,4ENTOS

DESTRUCTORA DE DOCU[,lENTOS

DESTRUCTORA DE DOCUMENTOS

DESTRUCTORA DE DOCUMENTOS

DESTRUCTORA DE DOCUfVENTOS

DESTRUCTORA DE DOCUI\4ENTOS

DESTRUCTORA DE DOCUI\4ENTOS

DESTRUCTORA DE DOCUI\,lENTOS

DESTRUCIORA DE DOCUI\,lENTOS

EOUIPO |llULTIFUNCIONAL COPIADORA IMPRESORA

EQUIPO MULTIFUNCIONAL COPIADORA IMPRESORA

EOUIPO MULTIFUNCIONAL COPIADORA I[/PRESORA

EOUIPO I\¡ULTIFUNCIONAL COPIADORA IIUPRESORA

EQU IPO fuIULTIFUNCIONAI COPIADORA II\,IPRESORA

EQU I PO I\,,IULTIFU NCIONAL COPIADORA II\,4PRESORA

EOUIPO MULTIFUNCIONAL COPIADORA IMPRESORA

EQUIPO MULTIFUNCIONAL COPIADORA IMPRESORA

EOUIPO I\¡ULTIFUNCIONAL COPIADORA IMPRESORA

EQUIPO N4ULTIFUNCIONAL COPIADORA II\4PRESORA

EOUIPO |llULTIFUNCIONAL COPIADORA II\¡PRESORA

EQUIPO I\,lULTIFUNCIONAL COPIADORA IMPRESORA

EQUIPO MULTIFUNCIONAL COPIADORA IMPRESORA

EQUIPO MULTIFUNCIONAL COPIADORA IMPRESORA

EOUIPO l\,IULTIFUNCIONAL COPIADORA IMPRESORA

GUILLOTINA

GUILLOTINA

I\4AQUINA ANILLADORA PERFORADORA

T,lAQUINA AN ILLADORA PERFORADORA

MAQUINA AN ILLADORA PERFORADORA

PERIFERICO CAPTURADOR DE IÍVAGEN PARA PIZA

PIZARRA ELECTRONICA

PIZARRA ELECTRONICA

RELOJ MARCADOR FECHADOR ELECTRONICO

SURTIDOR DE AGUA ELECTRICO - DISPENSADOR

SURTIDOR DE AGUA ETECTRICO. DISPENSADOR

SURTIDOR DE AGUA ELECTRICO. DISPENSADOR

SURTIDOR DE AGUA ELECTRICO - DISPENSADOR

SURTIDOR DE AGUA ELECTRICO - DISPENSADOR

SURTIDOR DE AGUA ELECTRICO. DISPENSADOR

SURIIDOR DE AGUA ELECTRICO - DISPENSADOR

ARCHIVADOR DE I\¡ADERA

ARCHIVADOR DE MADERA

ARCHIVADOR DE MADERA

ARCHIVADOR DE MADERA

ARCHIVADOR DE I\,IADERA

ARCHIVADOR DE I\,IADERA

ARCHIVADOR DE IVIADERA

ARCHIVADOR DE I\4ADERA

ARCHIVADOR DE MADERA

ARCHIVADOR DE MADERA

ARCHIVADOR DE I\4ADERA

ARCHIVADOR DE l\iIADERA

ARCHIVADOR DE IVADERA

ARCHIVADOR DE MADERA

ARCHIVADOR DE MADERA

BAJA DE BIENES PATRIMON

ACTO DE DISPOSICION

BAJA DE BIENES PATRII\,,ION

ALTA DE BIENES

BAJA DE BIENES PATRIIVON

ALTA DE BIENES

BAJA DE BIENES PATRIMON

BAJA DE BIENES PATRIMON

ALTA DE BIENES

BAJA DE BIENES PATRIIIION

BAJA DE BIENES PATRII\4ON

ALTA DE BIENES

BAJA DE BIENES PATRIIVON

ALTA DE BIENES

ALÍA DE BIENES

ACTO DE DISPOSICION

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE B¡ENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ACTO DE DISPOSICION

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ACTO DE DISPOSICION

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ACTO DE DISPOSICION

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

AITA DE BIENES

ALTA DE BIENES

BAJA DE BIENES PATRIÍ\,ION

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

BAJA DE BIENES PATRII\,ION

ALTA DE BIENES

o/c - 060

o/c - 060

o/c - 060

o/c - 060

o/c - 060

o/c - 058

o/c - 060

o/c - 058

o/c - 058

o/c - 058

o/c - 058

0

R.A. 170-

S/

S/

5/

S/

S/

S/

0

o/c - 057

o/c - 031

o/c - 031

o/c - 031

o/c - 031

o/c - 031

o/c - 031

R.A. 170-

S/

5/

S/

S/

J/

S/

S/

S/

S/

S/

S/

5/

5/



&? sBN

1 020

1021

1022

1023

1024

1025

1 026

1027

1028

1029

'1030

1031

1032

1 033

1 034

1 035

1 036

1 037

1 038

1 039

1 040

1041

1042

1043

1044

1 045

1 046

1047

1 048

1 049

1 050

105'l

1052

1 053

1 054

1 055

1 056

746103210025

746403550001

746403550002

746403550003

746403550004

746403550005

746403550006

746403550007

746403550008

746403550009

7464035500 1 0

74640355001'1

746403550012

74640355001 3

746403550014

74640355001 5

746403550016

74640355001 7

74640355001 8

7464035500 1 9

746403550020

746403550021

746403550022

746403550023

746403890001

746403890002

746403890003

746403890007

746403890008

746403890009

7464038900 1 0

74640389001 1

7464038900 1 2

74640389001 5

7464038900 1 6

7464038900'l 7

7464038900 1 8

746405920001

74640s920002

746406260001

746406260002

746406260003

746406260006

746406260007

746406260008

746406260009

746406260014

74640626001 5

746406260016

746406260017

7464062600 1 8

7464062600 1 9

746406260020

746406260021

746406260022

746406260023

746406260024

746406260025

7464127',t0003

7 464127 10004

746415640001

746418810001

746418810002

746419250001

BUENO

I\,4ALO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

REGULAR

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

REGULAR

BUENO

REGULAR

REGULAR

BUENO

BUENO

REGULAR

REGULAR

¡,4ALO

BUENO

MALO

BUENO

REGULAR

REGULAR

REGULAR

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

REGULAR

BUENO

BUENO

BUENO

REGULAR

REGULAR

BUENO

BUENO

REGULAR

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

NUEVO

BUENO

REGULAR

REGULAR

BUENO

BUENO

REGULAR

BUENO

S/

5/

>/

5/

5/

S/

o/c - 066

S/

5/

5/

S/

S/

5/

S/

S/

S/

5/

S/

S/

S/

5/

o/c - 073

otc - 073

S/

S/

S/

S/

5/

S/

S/

5/

5/

0

S/

S/

R.A. 170-

o/c - 075

R.A. 170-

5/

5/

S/

o/c - 073

otc - 073

otc - 073

o/c - 073

o/c - 073

R.A. 170-

R.A. 170-

R.A. 170-

R.A. '170-

R.A. 170-

R.A. 170-

47

47

47

47

5/

R.A. 270-

o/c - 066

o/c - 050

o/c - 050

R.A. '170-

1,026.74

300.00

300.00

300.00

250.00

250.00

1.499.00

250.00

320.00

300.00

1 ,026.74

300.00

1 .00

1.00

230.00

320.00

't,026.74

822.89

1.00

49.00

98.00

522.11

885.00

885.00

522.11

522.11

522.11

522.11

522.11

522.11

522.11

468.50

522.11

300.00

522.11

522.11

288.00

1 ,1 50.00

305.00

1.00

1.00

1.00

1,150.00

1,150.00

1,150.00

1,150.00

1 ,1 50.00

270.00

270.00

495.00

495.00

495.00

495.00

700.00

700.00

700.00

700.00

700.00

50.00

38.00

2,1 98.00

1,050.00

4,203.00

127.50
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ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE B¡ENES

ALTA DE BIENES

BAJA DE BIENES PATRII\¡ON

BAJA DE BIENES PATRIMON

BAJA DE BIENES PATRIMON

ACTO DE DISPOSICION

ALTA DE BIENES

BAJA DE BIENES PATRII\,ION

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALÍA DE BIENES

BAJA DE BIENES PATRIMON

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ARCHIVADOR DE MADERA

ARCHIVADOR DE MELAMINA

ARCHIVADOR DE MELAIVIINA

ARCHIVADOR DE IVELAI\¡INA

ARCHIVADOR DE I\¡ELAI!4INA

ARCHIVADOR DE I\4ELAMINA

ARCHIVADOR DE MELAMINA

ARCHIVADOR DE MELANTINA

ARCHIVADOR DE MELAI\4INA

ARCHIVADOR DE I\,IELAMINA

ARCHIVADOR DE I\4ELAMINA

ARCHIVADOR DE I\,lELAMINA

ARCHIVADOR DE MELAI\¡INA

ARCHIVADOR DE MELAI\4INA

ARCHIVADOR DE IVELAMINA

ARCHIVADOR DE I\4ELAMINA

ARCHIVADOR DE MELAI\,4INA

ARCHIVADOR DE lvlELAN¡lNA

ARCHIVADOR DE I\,,IELAMINA

ARCHIVADOR DE MELAMINA

ARCHIVADOR DE MELAIVINA

ARCHIVADOR DE I\,IELAIVIINA

ESTANTE DE MELAII4INE

ESTANTE DE IVELAMINE

ARCHIVADOR DE METAL

ARCHIVADOR DE I\,IETAL

ARCHIVADOR DE I\,IETAL

ARCHIVADOR DE IIIETAL
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SILLA FIJA DE METAL

SILLA FIJA DE METAL

SILLA FIJA DE I\,IETAL

SILLA FIJA DE IVETAL

SILLA FIJA DE I\IETAL

SILLA FIJA DE METAL

MALO

MALO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

REGULAR

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

REGULAR

BUENO

BUENO

BUENO

REGULAR

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

I\,,1ALO

BUENO

REGULAR

REGULAR

BUENO

BUENO

BUENO

REGULAR

BUENO

BUENO

REGULAR

BUENO

BUENO

REGULAR

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

REGULAR

BUENO

BUENO

BUENO

REGULAR

REGULAR

BUENO

BUENO

BUENO

0

S/

S/

S/

o/c - 070

S/

S/

5/

S/

S/

S/

S/

R.A. 170-

R.A. 170-

R.A. 170-

S/

S/

S/

S/

S/

S/

S/

R.A. 170-

R.A. 170-

R.A. 170-

R.A. 170-

R.A.'170-

R.A. 170-

R.A. 170-

R.A. 170-

R.A. 170-

R.A. 170-

R A. 270-

S/

R.A. 270-

S/

5/

S/

S/

S/

S/

S/

S/

S/

S/

S/

5/

S/

S/

S/

o/c - 035

S/

S/

S/

S/

S/

S/

S/

S/

S/

S/

0

2,'151.55

2,151 .55

2,'1 51 .55

464.00

666.66

52.10

80.00

64.00

80.00

80 00

80.00

80.00

80.00

35.'1 9

35.1 9

35.1 9

60.00

80.00

282.00

225.60

282.00

282.40

282.00

51 .00

51.00

51.00

76.50

51.00

102.00

76.50

51.00

51.00

51.00

12.00

1 .00

48.00

75.00

1.00

1.00

t5f,./o

1.00

155.76

1.00

260.00

155.76

130.00

155.76

1.00

100.00

1.00

130.00

1 .00

1 ,916.00

100.00

1.00

130.00

130.00

1 55.76

130.00

155.76

1.00

155.76

1.00

tf,f,.fo

ACÍO DE DISPOSICION

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALfA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALÍA DE BIENES

AITA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALÍA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ACTO DE DISPOSICION



%7saN

1 596

1597

1 598

I <OO

1 600

160'1

1602
'1603

'r604

1 605

I bub

1 607

1 608

1 609

1 610

161 1

1612

16'13

1614

1615

to to

1617

'1618

1619

1 620

1621

1622

1623

1624

1625

1626

to¿t

1 628

1629

1 630

1631

1632

1 633

1 634

1 635

1 636

I OJ/

1 638

1 639
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746481870032

746481 870033

746481 870034

746481 870037

746481 870039

746.181 870040

746481 870041

746481 870043

746481870041

74648 1 870046

746481870017

746481870048

746481 870049

746481 870050

746481870051

746481870052

746482550001

746482550002

746482550003

746482550004

746482550005

746482550006

746482550007

746482550008

746482550009

746482550010

74648255001 1

746482550012

74648255001 3

746482550011

746482550015

7464825500 1 6

746482550017

74648255001 8

746482550019

746482550020

746482550021

746482550022

746482550023

746482550024

746482550025

746482550026

746482550027

746482550028

746482550029

746482550030

746482550031

746482550032

746482550033

746482550034

746482550035

746482550036

746482550037

746482550038

746482550039

746482550040

746482550041

746482550042

746482550043

746482550044

746482550045

746482550046

746482550047

746482550044

BUENO

BUENO

REGULAR

tllALO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

REGULAR

BUENO

NUEVO

NUEVO

BUENO

BUENO

BUENO

REGULAR

BUENO

REGULAR

REGULAR

I\4ALO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

REGULAR

REGULAR

REGULAR

REGULAR

REGULAR

REGULAR

REGULAR

REGULAR

REGULAR

BUENO

BUENO

BUENO

REGULAR

BUENO

BUENO

REGULAR

BUENO

REGULAR

REGULAR

REGULAR

BUENO

REGULAR

REGULAR

BUENO

REGULAR

BUENO

BUENO

REGULAR

BUENO

REGULAR

MALO

REGULAR

REGULAR

REGULAR

BUENO

REGULAR

REGULAR

REGULAR

REGULAR

0

S/

5/

5/

5/

S/

S/

5/

11

47

47

47

47

11

o/c - 048

o/c - 048

o/c - 048

o/c - 048

S/

S/

o/c - 048

o/c - 048

S/

SILLA FIJA DE IVETAL

SILLA FIJA DE IVETAL

SILLA FIJA DE I\,IETAL

SILLA FIJA DE I\4ETAL

SILLA FIJA DE I\,IETAL

SILLA FIJA DE I\4ETAL

SILLA FIJA

S¡LLA FIJA DE I\4ETAL

SILLA FIJA DE i!'IETAL

SILLA FIJA DE N,,IETAL

SILLAFIJADEI\4ETAL

S ILLAFIJADEM ETAL

SILLAFIJADEMETAL

SILLAFIJADEI\4 ETAL

SILLAFIJADEI\¡ETAL

S ILLAFIJADE[,1ETAL

SILLA FIJA DE OTRO MATERIAL

SILLA FIJA DE OTRO MATERIAL

SILLA FIJA DE OTRO MATERIAL

SILLA FIJA DE OTRO MATERIAL

SILLA FIJA DE OTRO N,IATERIAL

SILLA FIJA DE OTRO MATERIAL

SILLA FIJA DE OTRO MATERIAL

SILLA FIJA DE OTRO MATERIAL

SILLA FIJA DE OTRO MATERIAL

SILLA FIJA DE OTRO I\4ATERIAL

SILLA FIJA DE OTRO MATERIAL

SILLA FIJA DE OTRO MATERIAL

SILLA FIJA DE OTRO MATERIAL

SILLA FIJA DE OTRO I\,4ATERIAL

SILLA FIJA DE OTRO MATERIAL

SILLA FIJA DE OTRO MATERIAL

SILLA FIJA DE OIRO MAÍERIAL

SILLA FIJA DE OTRO MATERIAL

SILLA FIJA DE OTRO MATERIAL

SILLA FIJA DE OTRO MATERIAL

SILLA FIJA DE OTRO MATERIAL

SILLA FIJA DE OIRO MATERIAL

SILLA FIJA DE OTRO MATERIAL

SILLA FIJA DE OTRO MATERIAL

SILLA FIJA DE OTRO MATERIAL

SILLA FIJA DE OTRO MATERIAL

SILLA FIJA DE OTRO MATERIAL

SILLA FIJA DE OTRO I\,4ATERIAL

SILLA FIJA DE OTRO I4ATERIAL

SILLA FIJA DE OTRO MATERIAL

SILLA FIJA DE OTRO MATERIAL

SILLA FIJA DE OÍRO MATERIAL

SILLA FIJA DE OTRO MATERIAL

SILLA FIJA DE OTRO I\,{ATERIAL

SILLA FIJA DE OTRO MATERIAL

SILLA FIJA DE OÍRO MATERIAL

SILLA FIJA DE OTRO MATERIAL

SILLA FIJA DE OTRO MATER¡AL

SILLA FIJA DE OTRO MATERIAL

SILLA FIJA DE OTRO MATERIAL

SILLA FIJA DE OTRO MATERIAL

SILLA FIJA DE OTRO MATERIAL

SILLA FIJA DE OTRO N/ATERIAL

SILLA FIJA DE OTRO MATERIAL

SILTA FIJA DE OÍRO MATERIAL

SILLA FIJA DE OTRO MATERÍAL

SILLA FIJA DE OTRO MATERIAL

SILLA FIJA DE OTRO MATERIAL

ACTO DE DISPOSICION

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

BAJA DE BIENES PATRII\,,ION

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

AITA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE B¡ENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

BAJA DE BIENES PATRII\,ION

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALÍA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

5/

o/c - 048

o/c - 048

S/

S/

§/

S/

o/c - 048

S/

5/

o/c - 048

S/

S/

o/c - 048

o/c - 048

S/

S/

o/c - 048

S/

5/

>/

o/c - 048

o/c - 048

o/c - 048

S/

o/c - 048

1.00

230.00

1.00

142.00

155.76

142.A0

142.40

260 00

1.00

155.76

149.00

370.00

370.00

370.00

370.00

149.00

1.00

28.00

28.00

28.00

28.00

1.00

1.00

28.00

28.00

1.00

28.00

28.00

28.00

1.00

28.00

28.00

1.00

1.00

1 .00

1.00

1.00

28.00

1.00

1.00

28.00

1.00

1.00

28.00

28.00

1.00

28.00

28.00

28.00

28.00

1.00

1.00

28.00

1.00

'1.00

1.00

28.00

28.00

28.00

1.00

28.00

1 .00

28.00

28.00

o/c - 048

o/c - 048

o/c - 048

o/c - 048

o/c - 048

o/c - 048

o/c - 048

1 640

1641

1642

1 643

1644

1 645

1 646

1647

'1648

1 649

1 650
'1651

1652

1 653

1 654

1 655

1 656

tb5/
'1658

1 659

o/c - 048

o/c - 048



g3 sBN

1 660

1661

1 662

1 663

I OO4

1 665

I OOO

1 667

1 668

1 669

1 670

167 1

1672

1673

167 4

1 675

1 676

1677

1 678

1 679

1 680
'1681

1682

1 683

1 684

1 685

1 686

1 687

1 688
'1689

1 690

1 691

1692

1 693

1 694

'1695

1 696

1 697

1 698

1 699

1 700

1701

1702

1 703

1704
'1 705

1706

1707

1708

1709

17 10

1711

1712
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7464825500.19

746482550050

74648255005 1

746482550052

746482550053

746482550054

746482550055

746482550056

746482550057

746482550058

746482550059

746482550060

746482550061

746482550062

7464825s0063

74648255006,1

7 46482550065

746482550066

746482550067

746482550068

746482550069

746482550070

74648255007 1

746483900001

746483900002

746483900003

746483900004

746483900005

746483900006

746483900007

746483900008

746483900009

7464839000 1 0

74648390001 1

7464839000 1 2

7464839000 1 3

7464839000 1 5

7464839000 1 6

74648390001 7

7464839000 1 8

7464839000 1 9

746483900020

746483904021

746483900022

746483900023

746483900024

746483900027

746483900028

746483900029

746483900030

746483900031

746483900032

746483900033

746483900035

746483900036

746483900037

746483900039

74648390004'l

746483900042

746483900043

746483900044

746483900045

746483900047

746483900049

MALO

REGULAR

REGULAR

REGULAR

REGULAR

REGULAR

BUENO

MALO

MALO

REGULAR

IVIALO

I\,1ALO

MALO

MALO

MALO

IVIALO

¡,1ALO

MALO

MALO

MALO

I\,4ALO

I\,4ALO

MALO

BUENO

REGULAR

REGULAR

BUENO

REGULAR

BUENO

REGULAR

BUENO

REGULAR

REGULAR

BUENO

REGULAR

BUENO

BUENO

REGULAR

BUENO

REGULAR

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

REGULAR

BUENO

BUENO

REGULAR

BUENO

BUENO

REGULAR

BUENO

REGULAR

REGULAR

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

REGULAR

BUENO

BUENO

BUENO

REGULAR

S/

S/

S/

o/c - 048

S/

o/c - 048

S/

o/c - 048

o/c - 048

S/

o/c - 048

o/c - 048

o/c - 048

S/

o/c - 048

o/c - 066

S/

o/c - 035

S/

o/c - 035

o/c - 066

S/

o/c - 035

o/c - 035

S/

S/

5i

S/

5/

5/

S/

>/

5/

S/

S/

S/

S/

5/

S/

S/

S/

5/

S/

S/

S/

S/

S/

S/

0

5/

o/c - 066

S/

S/

>/

28.00

28.00

1 .00

28.00

28.00

28.00

1.00

1 .00

1 .00

28.00

1 .00

28.00

1.00

28.00

28.00

1.00

28.00

28.00

28.00

28.00

28.00

1.00

28.00

6,990.00

142.00

'185.00

519.20
'1 .00

2,596.00

1,047.00

120.00

2,076.80

1,038.40

168.00

155.00

1.00

155.00

1.00

230.00

1 55.00

155.00

1.00

109.20

185.00

109.20

185.00

519.12

185.00

168.00

109.20

230.00

230.00

260.00

210.00

1.00

140.00

230.00

230.00

230.00

230.00

7,788.00

120.00

180.00

?70.00

S¡LLA FIJA DE OTRO N,,IATERIAL

SILLA FIJA DE OTRO N¡ATERIAL

SILLA FIJA DE OTRO MATERIAL

SILLA FIJA DE OTRO MATERIAT

SILLA FIJA DE OTRO MATERIAL

SILLA FIJA DE OTRO MATERIAL

SILLA FIJA DE OTRO MATERIAL

SILLA FIJA DE OTRO MATERIAL

SILLA FIJA DE OTRO MATERIAL

SILLA FIJA DE OTRO MATERIAL

SILLA FIJA DE OTRO MATERIAL

SILLA FIJA DE OTRO MATERIAL

SILLA FIJA DE OTRO MATERIAL

SILLA FIJA DE OTRO MATERIAL

SILLA FIJA DE OTRO MATERIAL

SILLA FIJA DE OTRO MATERIAL

SILLA FIJA DE OTRO MATERIAL

SILLA FIJA DE OTRO MATERIAL

SILLA FIJA DE OTRO I,4ATERIAL

SILLA FIJA DE OTRO MATERIAL

SILLA FIJA DE OÍRO MATERIAL

SILLA FIJA DE OTRO MATERIAL

SILLA FIJA DE OTRO MATERIAL

SILLA GIRATORIA DE METAL

SILLA GIRATORIA DE IUETAL

SILLA GIRATORIA DE METAL

SILLA GIRATORIA DE METAL

SILLA GIRATORIA DE METAL

SILLA GIRATORIA DE ¡,4ETAL

SILLA GIRATORIA DE METAL

SILLA GIRATORIA DE METAL

SILLA GIRATORIA DE METAL

SILLA GIRATORIA DE METAL

SILLA GIRATORIA DE I\¡ETAL

SILLA GIRATORIA DE METAL

SILLA GIRATORIA DE METAL

SILLA GIRATORIA DE METAL

SILLA GIRATORIA DE I\4EÍAL

SILLA GIRATORIA DE METAL

SILLA GIRATORIA DE METAL

SILLA GIRATORIA DE MEIAL

SILLA GIRATORIA DE METAL

SILLA GIRATORIA DE METAL

SILLA GIRATORIA DE METAL

SILLA GIRATORIA DE METAL

SILLA GIRATORIA DE METAL

SILLA GIRATORIA DE METAL

SILLA GIRATORIA DE METAL

SILLA GIRATORIA DE METAL

SILLA GIRATORIA DE METAL

SILLA GIRATORIA DE METAL

SILLA GIRATORIA DE METAL

SILLA GIRATORIA DE METAL

SILLA GIRATORIA DE METAL

SILLA GIRATORIA DE METAL

SILLA GIRATORIA DE METAL

SILLA GIRATORIA DE METAL

SILLA GIRATORIA DE METAL

SILLA GIRATORIA DE METAL

SILLA GIRATORIA DE METAL

SILLA GIRATORIA DE METAL

SILLA GIRATORIA DE METAL

SILLA GIRATORIA DE METAL

SILLA GIRATORIA DE METAL

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

AITA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALÍA DE BIENES

BAJA DE BIENES PATRIMON

BAJA DE BIENES PATRIÍVION

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ACTO DE DISPOSICION

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

o/c - 048

o/c - 048

o/c - 048

o/c - 048

o/c - 048

Si

o/c - 048

o/c - 048

17 13

1714

17 15

17 16

17 17

'1718

17 19

1720

1721

1722

1723



wsBN
1724

1725

1726

1727

1728

1729

1730

1731

1732

1733

1734

1 735

1 736

1737

1738

1739

1740

1741

1742

1743

1741

1745

1746

1747

1748

1749
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1750

1751

1752

t/)J

1754

1 755

1 756

1757

1758

1759

1 760

1761

I toz

1 763

1764

1765

1 766

1767

t/bó

1 769

1770

177 1

1772

1773

1771

1775

1776

1777

1778

1779

1 780

1781
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61 .20
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TELEFONO
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TELEVISOR LCD
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TELEVISOR LED

o/c - 007
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3,849.29

288.00

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

ALTA DE BIENES

BAJA DE BIENES PATRIMON



e{á**& APCI
!$lEl»g ra#¡s rr¿:*

Jhon Garcia Vasqus <jgarcia@apc¡.gob.pé>

RE: OFICIO N'46-APCI.OGA.INFORMACIÓN DE ¡NVENTARIO DE BIENES PATRIMONIALES
1 mensaje

Mosa da Part¡s <mesadepart6s@mef.gob.pa>
PaE: Jhon Garc¡á Vasqua <jgarcia@apc¡.gob.pe>

Buenas tardes,

Med¡ante el p€$nt6 @nfimarcs la recepc¡ón del documsnto; as¡mismo, @mun¡€mos que s la ha as¡gnado la Hoja ds Ruta N'070515-2020.

Saludos Cordiales,

Mesa de Partes Virtual

Oficina de Gestión Documental y Atención al Usuario

Oficina General de Servicios al Usuario

M¡n¡sterio de Economía y F¡nanzas

https://www.gob. pe/mef

Dé: Jhon Garc¡a Vasquez <jgarc¡a@apci.90b.pe>
Eny¡ado .l: martss, 30 de jun¡o de 2020 1 3:38
Para: M6s de Partes <mesadepartes@mef.gob.pe>
ASUNTO: OFICIO N'4GAPCI-OGA -INFORMACIÓN DE INVENTARIO DE BIENES PATRIMONIALES

Est¡mados:

Bu€nas tardes se rem¡te Oficio N" 46-APCI-OGA sobrs remisión ds infomac¡ón r€lacionado al lnvsniario de Bienes Patrimoniales al 31 de D¡ciembrs del 2019

Se adjuntá Oficio paE su rspetiva recepc¡ón 6n mesa de partes qu6do atento al caryo.

Jhon C. Garcia Vasquez
Unid¡d de 

^dquisicions 
y ScÍici6 Gener¡le3

Agencia Pe@m de C@pe.lción lntern¡cional
Av. J6e Parao ?ó1, Miraf:o.es, I rma . ?e.u
Oficina: +51 1 ól7 ló22
jgarcia@apci.gob-p€ M.apcj. gob,pe

30 de jun¡ode 2020, 13:49

w PERU Ministe.io
de Economía y Finanzas



Anexo 3

Reporte del Estado Situacional de los Sistemas Administrativos

2. SISTEMA NACIONAL DE ABASTECIMIENTO

030. lnforme final de lnventario al 31 de diciembre del ejercicio

anterior, precisando si existen bienes faltantes y bienes

sobrantes pendientes de procedimiento de saneamiento.
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INFORME FINAL INVENTARTO

La finalidad del presente informe es reportar a la Oficina General de Administración de los
resultados del lnventario Físico de Bienes Muebles al 31 de diciembre del 2019 de la
Agencia Peruana de Cooperación lnternacional que fuera realizado por la Comisión de
lnventario Físico de Bienes Muebles designados mediante la Resolución Administrativa
N" 002-2020-APCI-OGA de fecha '13 de enero del 2020.

BASE LEGAL

. Ley No 29151 "Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales".

. Decreto Supremo N" 007-2008-VIV|ENDA, "Reglamento de la Ley No 29151, Ley
General del Sistema Nacionalde Bienes Estatales"

. Resolución No 158-97/SBN, de fecha 23-07-97, que aprueba el "Catálogo de bienes
muebles del Estado"

. Resolución de Contraloría 320-2006-CG, que aprobó "la Norma de Control interno
para el sector Público"

. Resolución de la Contraloría 528-2005-CG que aprobó el ejercicio de control
preventivo por los Órganos de Control institucional.

. Resolución de Contraloría 458-2008-CG, que aprobó la Guía para la implementación
del Sistema de Control interno en las Entidades del Estado.

r Resolución No 003-2012/SBN-DNR que aprueba el Compendio del Catálogo
Nacional de Bienes Muebles del Estado.

o Directiva N' 001-201S/SBN Procedimientos de Gestión de los Bienes fuluebles
Estatales.

. Directiva N"004-201O/APCI-OGA

ANTECEDENTES
. Resolución Administrativa No 003-2017/APCI-OGA nombramiento de la Comisión de

lnventario.

PROCED¡MIENTOS

El comité se instaló el 03 de marzo del 2020 con la finalidad de dar cumplimiento a la
Resolución Administrativa que designa a la Comisión de lnventario para la Toma de
lnventario Bienes Patrimoniales y Existencias de la Agencia Peruana de Cooperación
lnternacional- APCI.

En la reunión el Presidente informa y presenta a los lntegrantes de la Comisión de lnventario
sobre la designación de la Comisión de lnventario mediante Ia Resolución Administrativa N"
002-2A20IAPC|-OGA de fecha 13 de enero del 2020. Asimismo, se tomó los siguientes
acuerdos:

1. Se aprobó Plan de Trabajo y cronograma para la toma de inventario 2019 de los
bienes y existencias de la APCI.

2. lnicio del lnventario físico de acuerdo al cronograma de actividades teniendo como
fecha de inicio el día 04 marzo del 2019.

3. El señor Jhon García Vásquez será el facilitador para la toma del lnventario Físico de
bienes patrimoniales al 31 -1 2-201 9.

4. El señor Willy Pizarro Siancas será el facilitador para la toma del inventario de
existencia al31 diciembre 2019.
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5. Se acordó que el señor Jhon García Vásquez como especialista en control
patrimonial y Willy Pizarro Siancas auxiliar de almacén, proporcionen los inventanos
físicos del año 2419 a la Comisión lnventario para que pueda efectuar la conciliación
de bienes verificando la captura de la información con el inventario físico año anterior.

6. Que el equipo de inventario estará compuesto por el personal designado por la
comisión.

7. La comisión de inventario son los responsables del trabajo de gabinete, trabajo de
campo, levantamiento de la información, verificación de los bienes, estado
conservación, existenc¡a física, conciliación de los bienes del activo fijo y emisión de
reportes de acuerdo a lo solicitado por la Superintendencia de Bienes Nacíonales.

B. La comisión deberá hacer entrega de los siguientes productos:
¡ Relación de bienes en uso de la institución con su respectivo código patrimonial de
. acuerdo al catálogo SBN
. Relación de lnventario físico contablemente con su respectivo código patrimonial de

acuerdo al catálogo de la SBN y de acuerdo al plan contable gubernamental.
. Cuadro resumen general de la conciliación fisica patrimonio-contable.
. Relación de Bienes recibidos en donación y/o en transferencia
. Relación de Bienes Faltantes de lnventario.
o Relación de bienes sobrante de inventario.
. Relación de Bienes recibidos en afectación en uso, cedidos en uso o en
arrendamiento por terceros.
o Relación de bienes muebles de esta entidad, cedidos en uso a otras instituciones
. Relación de bienes alquilados por terceros
. Relación de bienes propuestos para baja

DURACION DEL INVENTARIO
El plazo de ejecución del inventario es de acuerdo al plan de trabajo realizado por la
Comisión de lnventario.

TRABAJO REALIZADO POR LA COMISION DE INVENTARIO

Con fecha 03 de mar¿o del 2020 se firma Acta de lnstalación la comisión de
lnventario de Bienes h/uebles y Existencias de APCI.
Con fecha 04 de marzo del 2020, da por inicio el inventario fisico de existencias Ce
almacén central-APCl.
Con fecha 05 de marzo del 2020 se realiza a conciliación contable de existencia
mediante acta de conciliación contable-almacén.
Con fecha 06 de marzo del 2020 se da por concluido inventario físico de existencias

según acta de cierre de inventario físico de existencias de almacén a|31.12.2019
Con fecha 09 de mar¿o de 2020 se suscnbe el acta de inicio de inventario físico de
bienes patrimoniales iniciándose con eltrabaja de campo.
Con fecha 25 de junio del202A se firma el Acta de Conciliación Patrimonio-Contable
al 31 diciembre de|2019.
Con fecha 26 de junio del 2020 se da por culminada la toma la de inventano bienes
patnmoniales entrega final de inventario.
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TRABAJO DE CAMPO DE LA COM¡SION DE INVENTARIO
La Comisión lnventario ha realizado la captura y/o levantamiento de información y
conc¡liac¡ón contable desde el 03 de mar¿o del 2020 hasta el 25 de junio del 2020.

Se hace entrega de la lnformación final el día 26 de junio del 2020 de acuerdo al Plan de
Trabajo presentado por la comisión de inventar:io.

CONCILIACION CONTABLE
Con fecha 25.A6.202A,la comisión efectúa el cruce de información a fin de poder comparar el
inventario del año 2018-2019, comparado entre sí y con los estados financieros a fin de
conlrontar las cifras registradas y poder conciliar con los Estados financieros, se adjunta
cuadro de resumen por cuentas Anexo 1.

Se adjunta acta de conciliación de bienes muebles patrimoniales y de existencias al
31j2.2019

RESULTADOS DE LA TOMA DE INVENTARIO

1. La Comisión de lnventario ha presentado los reportes de acuerdo al plan de trabajo
presentado, en la cual se detalla que la Comisión de lnventario ha presentado los
siguientes reportes:

. Relación de bienes en uso de la institución con su respectivo código patrimonial de
acuerdo alcatálogo SBN

. Relación de lnventario físico contablemente con su respectivo código patrimonial de
acuerdo al catálogo de la SBN y de acuerdo al plan contable gubernamental

. Cuadro resumen general de la conciliación física patrimonio-contable.
o Relación de Bienes recibidos en donación y/o en transferencia
. Relación de Bienes Faltantes de lnventario.
r Relación de bienes sobrante de inventario.
. Relación de Bienes recibidos en afectación en uso, cedidos en uso o en

arrendamiento por terceros.
. Relación de bienes muebles de esta entidad, cedidos en uso a otras instituciones
. Relación de bienes alquilados por terceros
. Relación de bienes propuestos para baja

2. Cabe precisar que la Agencia Peruana de Cooperación lnternacionaI-APCI
actualmente cuenta con los reportes de inventario general, reportes de sobrantes y
reportes de faltantes, reporte por cuentas contables.

. La comisién reporta, que hay 10 bienes faltantes que ascienden a S/ 3,623.00 soles.

. La comisión reporta que existen 133 bienes sobrantes según relación.

. La comisión reporta 154 bienes patrimoniales para baja.

. La comisión reporta 13 bienes patrimoniales en afectación en uso.

CONCLUS¡ONES

1 707 bienes conciliados.
10 bienes faltantes.
14 bienes en afectación en uso
133 bienes sobrantes.
154 bienes para baja.

Ae ;os.e Prrdo 2á::.\l a*rr.,
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/ Remitir información actualizada a la LIEF, en base a la información elaborada por la
comisión de inventario,

/ Remitir información al Sistema de lnformacién Nacional de Bienes Estatales-SINABIP
(Módulo de Bienes Muebles e Inmuebles).

RECOMENDACIONES

1. Con relación a los bienes faltantes se sugiere al responsable del Control Patrimonial
efectué los informes técnicos respectivos para la baja de los registros patrimonio-

contable.
2. Con relación a los 133 bienes sobrantes el responsable del control patrimonial

deberá realizar el análisis y evaluación para poder realizar las altas y/o bajas de los

bienes del lnventario General y a los registros contables.
3. Sobre los USI bienes propuestos para baja deberá analizar y evaluar para la baja

conespondiente de dichos bienes.
4. Se sugiere elaborar la actuaiización de la directiva de inventario de bienes

patrimoniales y existencias las mismas que deben ser cumplidas por todo el personal

del APCI a fin de mantener un inventario actualizado debidamente conciliado.

[t/rraflores, 25 de junio del 2020

Atentamente,

o
t!

J.
r- ;i-' ,

Carrillo Máyanga Álvaro Jesús
Presidente

aS ra
M

Evaristo
bro

^' 
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Anexo 3
Reporte del Estado Situacional de los Sistemas Administrativos

2. S¡STEMA NACIONAL DE ABASTECIM!ENTO

031. Acta de conciliación Patrimonio - contable debidamente

suscrita por ña comisión de inventario, la oficina de

contabilídad y la Unidad de control patrimonial o la que haga

sus veces, al 31 de diciembre del ejercicio anterior al término
de la gestión
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Anexo 3
Reporte del Estado Situacional de los Sistemas Administrativos

2. SISTEMA NACIONAL DE ABASTEC¡MIENTO

032. lnforme de las variaciones de los activos muebles del 01 de

enero del ejercicio actual hasta la fecha de corte. (Según

formato del informe final de inventarios)
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de un bien (televisor Led)
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Anexo 3

Reporte del Estado Situacional de los Sistemas Administrativos

2. SISTEMA NACIONAL DE ABASTECIMIENTO

033. Relacíón de vehículos de la entidad pública y de aquellos que

se encuentren en posesión y uso, indicando la placa y
número de tarjeta de propiedad, así como el CD con las

tarjetas de propiedad digitalizadas de los vehículos, los

cuales deben adjuntarse al ínforme para la transferencia de

gestión.
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Anexo 3

Reporte del Estado Situacional de los Sístemas Administrativos

¿i 1.' STSTEMA NACTONAL DE ABASTEC¡MtENTO

002: Bienes lnmuebles
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Anexo 3

Reporte del Estado Situacional de los Sistemas Administrativos

2. SISTEMA NACIONAL DE ABASTECIMIENTO

034. Relación de bienes inmuebles que se encuentren en

propiedad de la Entidad o en posesión y uso a la fecha de

corte, según detalle del Anexo N"06, el cual deberá

adjuntarse al informe para la transferencia de gestión.
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CUADRO DE CLASIFICACION DE LAS SERIES DOCUMENTALES APCI

coDtGo TITULO DE LA SERIE DOCUMENTAL
N' coD SERIE SUB SERIES

1 CIS O1 RESOLUC¡ONES ADI!'IINISTRAT¡VAS DE l-A CIS

2 crs 02 ACTAS

3 crs 03 PROVEIDOS

4 C¡S 04 CEOULAS DE NOTIF1CACION

5 INFORMES)

. OFICINA DE ASESORlA JURIDICA

1 oAJ 0-1 INFORTIES LÉGALES

2 OAJ 02 coRRESPONDENCTA (MEMOS. OÉrC|OS. CARTAS)

OFICINA DE PLANEAMIEITO Y PRESUPUESTO

1 ]PP 01 PLAN ESTRATEGICO INSTIfUCIONAL . PEI

f,PP 02 PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL . POI

f,PP 03 PLAN OPERATIVO ANUAL. POA

4 OPP 04 PLAN DE GESTION INSTITUCIONAL

5 OPP O5 EVALUACIONES DE MEÍAS FISICAS OE PRESUPUESTO

6 OPP 06 MElvlORlA INSTITUCIONAL iINOICADORES DE DESEMPENO)

1 OPP O7 INSiRUMENTOS NORMATIVOS

8 OPP O8 CERTIFICACIOTgES OE CREDITO PRESUPUESTARIAS

I OPP 09 INFCRMES E[,IITIDOS

10 QPP 10 FORMULACION PRESUPUESTAL

11 OPP1l MODIFICACIONES PRESUPUESTATES (NOTAS Y ÑESOLUCIONES)

OPP 12 EVALUACION PRESUPUESfAL

13 OPP 13 CONfROL PRESUFUESTAL

CPP 13.1 CALENDARiO DE COIUPROMISOS

OEP 1 3,2 ASIGNAC:ONES TRIIIESTRALES

3PP 13.3 DEMANOAS AO¡C¡ONALES

trPP 13.4 CIERRE Y ACTAS DE CONCILÍACION

}PP 13.5 I¡f,RMAS LEGALES OE CCNTROL
PRESUPUESfAL

oPP 1.1 ÍRANSFERENCIAS FiNANC¡ERAS A GOBIERNOS REGIONALES

l5 OPP 15 PÍTOYECIOS .FORMULACIONES, MONIICREOS Y EVALUACIONES PRESUPUESTALES

OFP 15,1 PROYECTOS FiNANCIAOOS POR PNUD

OFP 15.2 PROYECTOS FINANCIAOOS POR AECIO

OPP 15.3 PROYECTOS FINANCIAOOS POR UNION
EUROPEA.UE-

16 10

. OFICINA GEI.¡ERAL DE ADMINISTRACION

1 CGA C1 RESOLUCIONES ADIüINISTRATIVAS

2 0?

I. UN¡DAD DE ADOUISICIONES Y SERVICIOS GENERALES.UASG. ' :

SERIE

1 UASG 0,1 PLANILLAS DE PERSCNAL CONfRATADO 
"':.

2 UASG O2 CROENES DE COMPRA

UASG 03 OROENES OE SERVICIO

4 |JASG 04 PEI]IOO DE COIVIPROBANTE DE SALIDA - FECOSA

5 UASG O5
.IAR.]ETAS 

DE CONTROT VISIBLE DE ALIúACEN

6 UASG 06 TARJETAS OE EXISTENCiAS VALORADAS DE ALMACEN

7 UASG C7 iNVE¡¡IARIO DE BIENES PATRIMONIALES

UASG C8 INVENTARIO ALTA OE BIENES Ü{JESLES

UASG C9 INVENTARIC DÉ BAJA DE AIENES MUEBLES

10 UASG 1C DONACIO¡JES DE BIENES RECIBIDOS/TRANSFERIOOS

11 UASG 11 SALICAS DE EIENES O GUIAS OE SALIOA

UASG 12 ASIGNACION DE BIENES PATRIMONIALES

't3 UASG 13 AOJUDICACION l!1EñOR CtTANTIA

UASG 14 ADJUOICACION DIRECTA SELECTIVA

ARCHIVO CENTRAL



CUADRO DE CLASIFICACION DE LAS SERIES DOCUMENTALES APCI

coDrco TITULO DE LA SERIE DOCUMENTAL
15 UASG 15 CONSUMO OE COMBUSfiBLE

16 UASG 16 ÉXPEOIENTES DE VEHICULOS

UASG 17 CÉS{ON OE USO

18 UASG 18 HOJAS DE REOUERIMIENTO

l9 UASG 19 LIBROS OE ACTAS OE PROCESOS

20 UASG 2C COMITÉ ESPECIAL Y COMITÉ ESPECIAL PERMANENfE

21 UASG 21 CONTRATOS OE SERVICIOS

UASG 22 OOCUMENf OS RECIEIDOS DIVERSOS

23 UASG 23 CONTRATOS DE SERVICIOS NO PERSONALES

24 UASG ?4 POI-ÍZAS OE SEGUROS: SEGUROS. FERDIDAS, REPOSICIONE§

25 UASG 25 DONACIONES OE BiENES

26 UASG 26 I,,IOVIMIENTO DE ENTRADA Y SAI.IOA DE ALMACEN

27 UASG 27 PLAN ANUAL OE CONTRATACIONES

28 ?e (MEMOS, INFORMES)

2. UNIDAO DE ADMINISTRACION PERSONAL

,tAP 01 LEGAJOS DE PERSONAL

UAP 01, I PERSONAL NOMERAOO .LEY 276.

UAP 01.2 P'RSONAL CAS .PERSONAL CONTRATADO
POR SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

2 UAP O2 BOLETAS OÉ PAGO PERSONAL NOMARAOO

UAP 03 PLANILLAS DEL PERSONAL

UAP 03, I PLANILLAS DE PERSCNAL NOMBRADO (PAGO

PLANILLAS , AFP, CAFAE, ESCCRALIDAO Y
GRAT!FICACIONES)
UAP 03,? PLANILLAS DE PRACT:CA¡iTES

UAP 03.04 PLANILLAS DE RACIONAMIENTO Y

MCVILIOAD
UAP 03.05 PLANILLAS DE CAS

4 UAP 04 SUSiENiO DE PLANILLA ( 27§. PRACTICANTES, CAS}

5 UAP 05 EVALUAC¡ONES OE DESEMPENO

6 UAP 06 LIBROS OE ACTAS DE PROCESOS DE SELECC¡ON CAS

3:UMóAD DÉ CONTABILIDAD Y FINA¡'¡ZAS.{JCF. ': .:

1 UCF 01 ESTADOS FINANCIEROS Y PRESUPUESTAR}OS

]eF a2 LIBRfJS DE INVENTARIOS Y BALANCES

3 UCF O3 LIBRO DiARIO

UCF 03.1 RESUM-N LISRO DIARIO

4 UCF 04 LÍBRO IiAYOR

UCF 04.1 RESUMEN L'8RO MAYOR

5 UCF 05 LIBRO AUXIL¡AR ESIANOAR

UCF 06 NOTAS DE CONTABILIDAO

7 UCF 07 LIBRO DE BANCOS

UCF 0701 ESTADO DE CUENTA Y CONC¡AL¡ACIONES

CUENTA CORRIENTE BANCO

UCF 07.C2 ESTADO DE CUENTA Y CONCI'.IACIONES
CUENTA CORRIENTE PROYECTO

8 UCF 08 T{EC¡BOs OE INGRESOS

9 UCF 09 PDT 501 PLANILIA :LECTRONICA .SUNAT

10 UCF 10 CORRESPONOENCIA

OGA 4 - UNIDAO DE SISTEMAS E INFORMAIICA.{JSI .

N COD SERIE SUA SER|ES

1 USI O1 INFORMÉS

USf 02 CORRESPONOENCIA (MEMOS)

CGA 5. ACERVO DOCUMENTARIO (OFICINA ARCHÍVO GENERAL Y OFICINA OE TRAMITE OOCUMENTAR¡O}

N coD SER¡E SUB SERIEs

1 AD 01 REPORTE DE ENTREGA OE DOCUMEMTOS INTERNO

2 AD C2 SERVICIO DÉ ENVIO DE CORRESPONDENCIA

3

ARCHIVO CENTRAL
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CUADRO DE CLASIFICACION DE LAS SERIES DOCUMENTALES APCI

coDtGo TITULO DE LA SERIE DOCUMENTAL
¡l AD 04 TRANSFERENCIA DE OOCUMENTOS

5 AO 05 ELIMINACION DE DOCUMENTOS

AO 06 AUXILIARES OESCRIPTIVOS

7 AD 07 COMITÉ DE EVALUADOR OE OOCUMÉNTOS

8 A0 08 SERVTCTOS ARCHTVTSTtCOS

I AD 09 INFORMES

'. :.r :. .t,..,.:jr : .,.:.

z CAÉAE 02 LIBROS CONTABLES

3 CAFAE 02 CORRESPONOENCIA (CARTAS. OF¡CfOS, INFORMES, OTROS DOCUttIENI0S)

.\. r.. :. r..

ARCHIVO CENTRAL



Anexo 3

Reporte del Estado Situacional de los Sistemas Administrativos

1. DESCR¡PCIÓN DOCUMENTAL



Anexo 3

Reporte del Estado Situacional de los Sistemas Administrativos

2. SISTEMA NACIONAL DE ABASTECIMIENTO

037. lnventario de transferencia de documentos



l\,4iraflores, 07 de julio de 201S

VISTOT

El lnfcrme N" 306-2015iApct-oGA-uASG, de lecha22 de junio de 2015, de laUnidad de Acquisiciones y Servicios Generales de la oficina General de Administración de laAgencia Peruana de Cocperación lnternacional - APCI, scbre aprobación ce la Directivadenominada 'Procedimientos para la Transferencía de documentos de los Archivos deGestión y Periféricos al Arch:vo central de la Agencia p"ruana de cooperación
lnternacional - ApCl";

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad con lo establecido en la Ley de Creacién de la Agencia
f9'13n, de Cooperación.lnternacional {APCI), Ley No 27692'y sus-normas rnodiflcatorias,
APCI es u.n organismo pÚblico adscrito al llinisteriode Relacionás Exteriores responsable, ensu caiidad ce ente rector de la cocperación técnica internacional, de ccnducir, programar,
organizar, priorizar y supervisar la cooperación internacional no reembolsable, que J" glrtlon,a través def Estado y que proviene de fuenies del exterior de carácter público'ylo priir"ao unfunc!ón de la polít;ca nacional de desarrolloi

RESOLUCIÓN ADMINISTRATIVA NO O4O-201 5/APCI.OGA

Que, el artículo 2g " del Reglamento de Organización y Funciones de ApClaprobado mediante Decreto Supremo N' 028-2007-RE, señala que la Oficina General deAdministración es el órgano de a pcyo de la Alta Direcctón así com o de los demás órganos cleAPCI, encargado de brindar ei apoyo logístico y administrativo para el logro de los objetivosstitucio¡ales, asimismo, es respcnsable de la gestión administr.ativa y financiera de Ia entidadpondiéndole conducir los sistemas administrativos de pers onal, contabiliCad, tesoreria,rsrcr0nes, acervo documentario y servicios generales, así corro llevar a cabo la ejecuciónpresupuestal y velar por el mantenimiento y seguridad de la institucion;

Que, en el marco del literal i) del artículo 330 dei Reglamento citado en efccnsiderando p;-ecedente, la Oflcina Genei'al de Administración disfüso que la Unidad deAdquisiciones y Servicios Generales sea responsabie del acervo docurnentario de ApCl,

Que, el numerai 1.2-1 del artículo 1o de la Ley del Procedimiento AdministrativoGeneral, Ley No 27444, establece que lcs actos de admiÁist¡ación interna de las entidadesdestinacos a organizar o.hacer funcionar sus propias actividades o servicios ron r"gurrao, p"i
cada entidad' ccn sujeciÓn a las dispcsiciones del Título preliminar de dicha Ley, y áe .qr"it*normas que expresamente así lo establezcan;

Que. en este contextc, la Unidad de Adquísic;ones y Servicios Generales
depenciiente de la Oficina General de Administración, mediante el documento de Visto, solicÍtóla aprobaciÓn de la Directi'¡a denominada 'Procecimientos para la Transferencia de

F



documentos de ios ArchÍvos de Gestión y Feríféricos al Archivo central de la Agencia peruanade cooperación lnternacionat - APCl", a fin de establecer las actividades archivisticas yproc-'dimientos para [a transferencia de los documentos q;; .;;r;irdian en los Archivos deGestión y/o Periféricos hacia el Archivo central de la'Agencá p"rrrn, de cooperaciónlnternacional - Apcl, para su debida custodia, administraciónl*nr"*r.¡ón y servrcio;

Que, en consecuencia, resulta necesario aprobar fa Directiva denominada"Procedimientos para la Transferencia de dpcumentos de los A¡-chivos de Gestión yPerifér'icos alArchivo central de la Agencia peruana d; ó";¡";;;¡on inteinacr:Jn"l - iÉór".por lo cual ccrresponde ernitir er acto rJscrutivo correspondÍente; rsu'vrrdr - ¡¡\:r ,

Con el visto bueno del responsable de archivo y Ia Unidad de Adquisiciones yservicios Generares dependiente de ra of;cina Generar¿e ¡omlnista"i" cJpcr:;;" 
-'" '" ,

En uso de la facultad conferida en el a¡'tlculo 70 de Ia Resolución DirectoralEjecutiva N" 003-20'1s/APcl-DE, de fecha 05 de enero ce 2015 y de ccnformidad con la Ley decreación de APCI, Ley Nc27592 y sus normas modificatorias, 
"rh"grán,"nto 

oe organización yFuncicnes de Apcr, aprobacó medianre er Decreto Éü;";;- N"028-2007-RE y susmodificaciones y;

SE RESUELVE:

Artícuro r".- ApROBAR Ia Directiva No 0.r0-201s-Apcr/oGA, denominada"Procedlmientos para la Transferencia de documenlos de los Árch¡vos ce Gestión yPeriféricos al Archivo central de la Agencia Peruana de cooperación lnternacional - Apcl,,.

Artícufo 2".- DEJAR srN EFEcro ra Directiva No 0c3-2c0s/Apcr-oAFr_Ac,aprobada por Resofución Directcral Ejecutiva N, o'l 5-2005¡epci-o=, así ccmo cuafquíerCispos;ción que se oponga a la Directjúa aprobada.

Artículo 3o" NoTIFICAR Ia pi'esente Resolución Aoministrativa a lasdependencias de ApCl para su conocimiento y fines pertinentes.

Regístrese y cornunÍquese.

i t - -ri:;

r,i........iI

&TARQUEZ RA,trl REZjeia ije ta 0ícina Ce¡eral,de Adrniriistraclún
AE3r¡tja ¡treÍ.rafia o.e Ccoperacion fnlernacionai ApCl
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"Decenio de las Personas con Discapacidad en el perú,,
Año de la Diversificación Productiva y del Fortalecimiento de la Educación'.

DIRECTIVA N' , /O -2015-APCt/OGA

"PROCEDIMIENTOS PARA LA TRANSFERENCIA DE DOCUMENTOS DE LOS
ARCHIVOS DE GESTIÓN Y PERIFERICOS AL ARCHIVO CENTRAL DE LA AGENCIA

PERUANA DE COOPERACfÓN INTERNACIONAL. APCI''

1. OBJETO

Establecer las actividades archivísticas y procedim¡entos para la transferencia de fos
documentos que se custodian en [os Archivos de Gestión y/o Periféricos hacia el
Archivo Central de la Agencia Peruana de Cooperación Internacional - APCÍ , para su
debida custodia, administración, conservación y servicio.

2. FINALIDAD

Regular la transferencia de documentos entre fos diferentes niveles de archivos
de la Agencia Peruana de Cooperación lnternacÍonal.

Programar la transferencia de los documentos de los archivos de acuerdo a su
ciclo vital, permitiendo la eliminación periódica de los documentos innecesarios.

3- ALCANCE

La presente Directiva es de cumplimiento obligatorio para todas las unídades
orgánicas de Ia Agencia Peruana de cooperación lnternacional.

4. BASE LEGAL

. Ley N" 25323, Ley que crea el Sistema Nacional de Archivos

. Ley N0 27692, Ley de creación de la Agencia peruana de cooperación
lnternacional - APCI

. Ley N'27444, Ley del Procedimiento Administrativo General

. Ley N" 28296, Ley Generaldel Patrimonio Cultural de la Nación. Decreto Ley No 19414, que declara de utilidad pública la defensa,
conservación e incremento del Patrimonio Documentalde la Nación. Decreto supremo No 022-7s-ED, que aprueba Reglamento del Decreto Ley
19414

. Decreto Supremo N" 00&092-JUS, que apiueba el Reglamento de la Ley No
25323

. Decreto supremo N" 028-2007, que aprueba el Reglamento de organización y
Funciones de APCI.

. Resolución Jefatural N" 073-85-AGN-J, que aprueba las Normas Generales
del sistema Nacional de Archivos para el sector público Nacionar

' Resolución Jefatural No 173-86-AGN-J, que aprueba la Di¡-ectiva No 005/86-
AGN-DGA¡ "Norrnas para la transferencla de documentos en los archivos
administrativos del Sector Público Nacional"

. Resolución Jefatural No 375-2008-AGN/J, que aprueba la Dírectiva No 005-
2008-AGN/DNDAAf denominada "Fotiación de documentos archivísticos en fos
Archivos integrantes del Sistema Nacional de Archivos,,

. Resolución Jefatural N0 442-2014-AGN-J, que aprueba el Reglamento de
lnfracciones y Aplicación de sanciones del sístema Nacional de Archivos. Las demás norrnas modificatorias, conexas y/o complementarias aplicables

Á?
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"Decenío de las Personas con Discapacídad en el perú,,
"Año de la Diversificación Productiva y del Fortalecimiento de la Educación',

5. DISPOSIClONES GENERALES

5.1. La Transferencia de Documentos, es un procedimiento archivístico que
consiste en el traslado de cjocumentos de un archivo a otro al vencimiento de
los periodos de retención, establecidos en la Tabla de Retención de
Documentos.

5.2. Las unidades orgánicas de Apcl deberán coordinar con la unídad de
Adquisiciones y Servicios Generales a través del responsabie def Archivo
Central, los periodos de retención documental y tiempos de custodia en los
nivefes de archivo de acuerdo alAnexo No 01: Formato de Tabla de Retención
de Documentos.

5.3. La Transferencia de Documentos se efectuará en los niveles de archivo de la
siguiente manera:

a. De los archivos de gestión alArchivo Central
b. De los archivos de perÍféricos alArchivo Central

5.4. Las unidades orgánicas de APCI deberán organizar, clasificar e inventariar el
archivo físico y mantener actualizados los formatos de ínventario
correspondiente al Acervo Documentario a ser transferido de acuerdo a los
Anexos No 02 y N" 03, con la finatidad que ef responsable del Archivo
Central pueda asumir su debida adminístración y así brindar el servicio de la
información.

5.5. EJ responsable del Archivo central elaborará el cronograma Anual de
Transferencia y elevará dicho cronograma a la Unidad de Adquisiciones y
ServÍcios Generales para su difusión a las unidades orgánicas.

5.6. El responsable def Archivo Central de APCI no recibirá documentación de las
unidades orgánicas que no cumplan con las disposiciones establecidas en la
presente Directiva.

5.7- Las unidades orgánicas de Apcl deberán designar a su responsable de
archivo, debiendo comunicarlo oportunamente al Jefe de Ia unidad de
Adquisiciones y Servicios Generales, el mismo que remitirá la información al
responsable del Archivo Central.

5.8. El responsable de archivo de cada unidad orgánica, coordinará con el
responsable def Archivo Centraf de APCI, para determinar los perlodos de
retención, elaborar los lnventarios de Transferencia Documental y determÍnar
la documentacÍón de valor histórico de ApCl.

5.9. Glosarlo de Términos

Archivo central.- Unidad administrativa donde se agrupan documentos
transferÍdos o trasladados por fos distintos archivos de gestión de la entídad
respectiva, una vez finalizado su trámite.

Archivo de Gestión.- Contiene la documentación en trámite de diferentes
asuntos o actuacíones secuenciales, sometida a continua utilización y consulta
administrativa por las mismas oflcinas u otras que ias solicitan. Es el
responsable de la organtzaci6n, conservación y uso de Ia documentación
recibida o producida por cada unidad orgánica.
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"Decenio de las Personas con Discapacídad en el perú,,
"Año de la Diversificación Productiva y del Fortalecimiento de la Educación',

Archivo Histórico.- contíene la documentación de carácter permanente (más
de 30 años de antigúedad) que sirve para la investigación científica e histórica.

Archivo Periférico.- Es de nivel especializado, dependiendo de las
características propias de las funclones de la oflcina generadora de
documentos, serán instaurados por la varÍable cuantitativa (crecimiento
docurnental y consultas). Es el responsable del mantenimiento y uso de la
documentación proveniente de los archivos de gestión.

conservación Documental.- Es un proceso archivístico gue consiste en
mantener la integridad físÍca del soporte y del texto de los documentos de
cada entidad a través deldiseño de planes de preservación y restauración.

Expediente.- conjunto de documentos debidamente foliados y relacionados
con un mismo asunto que se tramitan a pedido o ante cualquiera de las
unidades orgánicas de APCI, progresivamente se le van adicionando
documentos vinculados durante el transcurso del trámite.

lnventario de Transferencia.- Instrumento que describe los documentos
producidos por una unidad orgánica.

Rotutar.' Acción de señalar en un formato establecido la información básica
de la documentación que contiene la unidad de almacenamiento.

serie Documental.- conjunto de documentos que responden a un mismo
asunto, producido por una unldad orgáníca en el ejercicio de sus funciones.

Tabla de Retención de Documentos.- lnstrumento de Gestión Archivística
que contiene el listado de series documentales con sus correspondientes tipos
documentafes, a las cuales se asigna et tiempo de permanencia en cada etapa
del ciclo vital de los documentos y en cada nivelde archivo.

unidad de almacenamiento.- Es aquella donde son colocadas las unidades
documentales homogéneas y/o series documentales para su adecuada
conservación, para este caso, caja de archivo.

' Valor Documental Temporal.- Es cuando la información sólo será utifizada
por la institucíón generadora de documentos en el cumplimiento de sus
funciones, su existencia es limitada

" Vator Documental Permanente.- Es la información que servírá para fa
investigación y de antecedentes para el cumplimiento de sus derechos y
deberes, su existencia ilimitada.

DISPOSICIONES ESPECÍFICAS

6'1. El responsable de archivo de cada unidad orgánica tendrá como función
principal velar por la protección, custodia y transferencia del acervo
documental de la misma

6'2- El responsable de la transferencia documental de los Archivos de Gestión yio
Períféricos deberá aplicar los siguientes procedimientos establecidos.

a

a

a

a

a

a

a

a

a
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"Decenio de las Personas con Discapacidad en el perú,,
"Año de la Diversificación Productiva y del Fortalecimiento de la Educación"

a. La documentación a transferir deberá estar prevíamente organ¡zada, por lo
que deberá encontrarse clasifcada por series documentales y ordenadas
por el sistema más conveniente; alfabético, numérico, cronológico,
alfanumérico, debiendo siempre respetarse lcs principios de procedencia y
Orden Original de los archivos.

b. EI proceso de selección documental se iniciará en elArchivo de Gestíón y/o
Periféricos como parte de la evaluación y valoración de documentos, que
consiste en retirar las copias de documentos evitando el exceso de
volumen en los documentos.

c. El acervo documental a transferir deberá estar fofiado en forma correlativa
comenzando por la parte final del expediente hacla adelante.

6.3. No serán aceptados como parte de una transferencia documental; revistas o
material bibfiográfico, publicaciones, normas legales, folletos o boietines,
tarjetas de invitación, fotocopias e impresiones de correos electrónÍcos.

6.4. Para el caso de series documentales de valoi permanente y sus
antecedentes, deberán ser remitidas de forma correlativa, numéiica y
cronofógica, y se deberá llenar el inventarío según el Anexo No 02: lnventario
de transferencia de documentos de valor permanente. Asimismo, se enviará
una copÍa de las imágenes en formato digital de estos documentos (de contar
con esta información), en un disco compacto adjunto al documento de soiicitud
de transferencia ylo vía correo electrónico al responsable delArchivo Central.

6.5. Del fief cumpJimiento del llenado de los formatos y la debida organización
(clasificación, ordenamiento y sígnatura) dependerá la viabilidad de la
transferencia de documentos al Archivo Central. De existÍr observaciones se
procederá a subsanarlas a fin de contar con la conformidad del responsable
delArchivo Centraf

6.6. El Jefe de la unidad orgánica que soficita la transferencia de documentos y la
persona responsable de Ia remisión, deberán firmar cada folio de los
lnventarios de Transferencia Documental y el Acta de Transferencia
Documental, conforme alAnexo No 04.

6.7- Para la transferencia de documentos se formarán paquetes los cuales estarán
contenidos en unidades de almacenamíento -cajas archiveras con sus
respectivas carátulas y rótulos según los Anexos No 0s, N" 06 y No 07.

6.8. Por ningún motivo se recibirá la documentación que las unidades orgánicas
transfieran contenida en archivadores de palanca.

6.9. La Transferencia Documentaf se realizará mediante un docurnento oficíal,
dírlgido al Jefe de la Unidad de Adquisicíones y ServÍcios Generales; asimismo
se deberá envlar el inventarío en formato electrónico vía correo institucional al
responsabla delArchivo Centraf .

6.10.A partir de la Transferencia Documental, el responsable del Archivo Central
asume la administración de las series documentales. para realizar consultas
y/o requerir en préstamo la documentación original transferida.

6.1l.La Unidad de Adquisiciones y Servicios Generales dependiente de fa Oficina

4



Ministerio de
Relaciones Exteriores

"Decenio de las Personas con D¡scapacídad en el Peru"
"Año de la Diversificación Product¡va y def Fortalecimiento de la Educación"

General de Administración, a través del responsable de Archivo deberá velar
porque los documentos transferidos sean debidamente conservados,
manteniendo su integridad física, a través de la implementación de medidas
de conservación o preservación, relativas a: (i) Local de Archivos; (ii) Control
de los Factores Externos; (iii) Manejo de Documentos; y, (v) Medidas de
Segurídad.

6.11.1. Local de Archivos
- Deberá estar ubicado a distancia prudente de lugares que potencialmente

Constituyan un rlesgo.
- Deberá evitarse que se revistan sus paredes y pisos con materiafes

ínflamables como tapizones, alfombras, etc.

6.11.Z.Control de los Factores Externos
- Limpiar díariamente el local, el mobiliario y fa documentación.
- Fumígar el local de acuerdo a las necesidades.
- Ventilar los archivos por medios naturales o mecánicos.
- Evitar la incidencia directa o perpendicular de la luz natural o artificial, sobre

los documentos.
- Evitar la oscuridad completa en los ambientes de archivo.

6.1 1 .3. Manejo de los Documentos
- Obtener copias de los documentos originales más consultados.
- No usar producto químico alguno directamente sobre los documentos como

insecücidas, bactericidas, fungicidas, etc.

6^11.4 Medidas de Seguridad
Prohibir el ingreso de personas no autorizadas en los ambientes de los
archivos de APCI.
No fumar, comer o beber en dichos ambientes.
No mantener en el espacio de los archivos de APCI, materiales inflamables.
Adoptar medidas convenientes a fin de evitar la sustracción de los
documentos.
El área de trabajo que ocupa el Archivo Central debe ser designada solo
para esta, lo cual facilitará una mejor custodia, control, conservación y
servicio del acervo documentario.

7. DISPOSICIOHES COMPLEMENTARIAS

7.1.La presente Directiva deja sin efecto a la Directiva No 003-2005/APCI-OAFI-
AC, aprobada por Resolución Directoral Ejecutiva N" 015-2005/APCI-DE, así
como cualquier disposición que se oponga a lo dispuesto en [a mencionada
Dírectiva

7.2. La documentación a transferir deberá reunir estrictamente los requisitos
exigidos por [a presente Directiva y por las Normas Generales del Sistema
Nacional de Archivos para el Sector Púbtico, aprobadas por Resolución
Jefatural N" 073-1 985-AGN/J.

. SNAO1

. SNAOz

. SNAO3

. SNAO4

. SNA 05

. SNAO6

ADMINISTRACION DE ARCHIVOS
ORGANIZACIÓN DE DOCUMENTOS
DESCRIPCIÓ¡I O= DOCUMENTOS
SELECCIÓN DE DOCUMENTOS
CONSERVACIÓN DE DOCUMENTOS
SERVICIÓS ARCHIVISTICOS
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7.3. El asesoramiento archivístico para la realización de la transferencia de
docurnentos se podrá soficitar a través de un documento al Jefe de la Unidad
de Adquísiciones y Servicios Generales, a fin que se realice Ia vísita al área
solÍcitante por un espec¡alista detArchivo Central de ApCl.

7.4.lodo fo que no se encuentra previsto en la presente Directiva será resuelto
por la Unidad de Adquisiciones y Servicios Generales, a través del
Responsable delArchivo Central de ApCl.

8. DISPOSICIONES FINALES

8.1. El Jefe de la Unidad de Adquisiciones y Servicios Generales, es responsable
de autoi-izar el proceso de Transferencia Documentar solicitado.

8.2. El Responsable del Archlvo Central, es e] encargado de suoervisar y validar
el cumplimiento de la presente Directiva, en e[ proceso de Transferencia
Documental en la Agencia Peruana de Cooperacíón lnternacional; así como
de brindar el asesoramiento técnico necesario para el cumplimiento de Ia
misma.

8.3. El Jefe de la Oflcina solicitante de la Transferencia de Documentos, es el
responsable del contenido de la documentación materia de transferencia-

8.4. El Responsable del Archivo de Gestión y/o Periferico de la oficína soiicitante,
es el responsable de la apiicación de los lineamíentos normativos establecidos
en Ia presente Directíva.

9. ANEXOS

a

a

Anexo No 0l
Anexo No 02

a Anexo No 03

. Anexo No 04

. Anexo No 05

. Anexo No 06

. Anexo No 07

Formato de Tabla de Retención de Documentos
Formato de Inventario de Transferencia de
Documentos de Valor Permanente
Formato de lnventario de Transferencia de
Documentos
Formato de Acta de Transferencia de Documentos
Específicaciones Técnicas de la unidad de
Almacenamiento - Caja de Archivo
Formato de Carátula Paquete
Formato de Rótulo de Caja
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"Decenio de las Personas con Discapacidad en el Peru"

"Año de Ia Díversificación Productiva y del Fort:lecimiento de la Educación"

ANEXO N'04

FORMATO DE ACTA DE TRANSFERENCIA DE DOCUMENTOS

Min'rsteriode
Relaciones Erterbres

INFORMACION GENERAL

FONDO DOCUMENTAL

UNIDAD ORGANICA

FECHA DE TRANSFERENCIA

N" DE TRANSFERENCIA

DESCRIPCION GENERAL DE LOS DOCUMENTOS A TRANSFERIRSE

DE LA OFICINA REMITENTE DE LA OFTCINA RECEPTORA

Firma del Responsable de la Remisión Firma del Responsable de la Recepción

Fin¡a del Jefe de la Oficina Remitente Firma del Jefe de UASG

ota: El presente formato será llenado por la unidad orgánica remitente

10
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ANEXO NO 05

ESPECIFACIONES TÉCNICAS DE LA UNIDAD DE ALMACENAMIENTO _ CAJA DE ARCHIVO

fapa

21.5q 42-0 cm-

Agaradera Orificio de ventilación

Las esoq§:iflcaciones técnicas son las siouientes:

Cajas de cartón corrugado con tapa, de cartón no reciclado
Capacidad de apilamiento de aproxímadamente 20 Kl.
Medida Ce 42 x 21.5 x 3A

o
o

ai'
i...,

Minl#riode
Relacions E$e¡'¡ores

1'1.
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ANEXO NO 06

FORMATO CARATULA DE PAQUETE

wru
UNIDAD ORGANICA

Escriba aquí el nombre completo del área a la que pertenece la documentación

SERIE DOCUMENTAL

FECHAS EXTREMAS

FOLIOS

RANGO : Del No al No

NO CAJA HO PAQUETE

1?
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"Decenio de las Personas con Discapacidad en el Perú"
"Año de la Diversificación Product¡va y del Fortalecim¡ento de la Educación"

ANEXO NO 07

FORMATO ROTULO DE CAJA

r§¿-G¡'
+* tr

UNIDAD ORGANICA

Escriba aquí el nombre completo delárea a la que pertenece Ia documentación

SERIES DOCUMENTALES

F
»
»

RANGO (opcional) : Del No al No

ECHAS EXTREMAS

o

NO GAJA NO PAQUETE

13



Anexo 3

Reporte del Estado Situacional de los Sistemas Administrativos

2. SISTEMA NACIONAL DE ABASTECIMIENTO

038. lnventario de eliminación de documentos



D§( p

RESOLUCION ADMINISTRATIVA NO 039.201 sIAPCI-OGA

Miraflores, 07 de julio de 20'1 5

VISTO

EI lnforme N'305-2015/APCI-OGA-UASG, Ce fecha 22 Ce junic de 2015, Ce ta
Unidad de ACquisiciones y Servicios Generales de Ia Oicina General de Administración ce Ia
Agencia Peruana de Cooperación lnternacional - APCi, scbre aprobación de la Direc:iva
denornlnada 'Procedimienlos para Ia eliminación de docun:entos en el A:chivc Central de la
Agencia Peruana de Cooperación Internacional-APCl";

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad con Io establecido en Ia Ley de Creación de Ia A,gencia
Peruana de Cooperación Internacionai (APCI), Ley No 27692 y sus normas modiflcatorias,
APCI es un organisrno público adscrito al ñ4inisterio de Relaciones Exteriores responsable, en
su calidad de ente rector de la cooperación técnica internacional, de conducir, programar,
organizar. priorizar y supervisar la cocperación internacional no reembolsabie, que se gestiona
a :ravés del Estado y que proviene de fuentes del exterior de carácter público y/o privado en
función de la política nac¡onal de desarrollo,

Que, el artículo 29" del Reglamento de Organización y Funciones de APCI,
aprobado mediante Decreto Supremc N" 028-2007-RE, señala que la Oficina General de
Adminislración es el órgano de apoyo de la Alta Dirección así como de los demás órganos de
Ia APCI, encargado de brindar el apoyo logís:ico y administralivo para el logro de los objetivos
institucicnales, asimismo, es responsable de la gestrón administrativa y financiera de la entldad
correspcndiéndale conducir los sisiemas adrninistraiivos de personal, contabilldad, tesorería,
adquisicicnes, acervo documentai'io y servicios generales, asÍ como llevar a cabo la ejecución
presupuestal y velar por el mantenimiento y seglridad de la instltución:

Que, en el marco del literal i) del ar1Ículo 330 del Reglamento citado en el
considerando precedente, la Oficina General de Administración dispuso que la Unidad de
Aiquisiciones y Ser.rícios Generales sea responsable Cel acer,/o Cocumentaric de APCI,

Que, el numeral 1.2.1 del articulo 10 de la Ley Cel Procedimierto Adr,inistrativo
Ge¡eral, Ley No 27444, eslablece que ios actos de aCrniristración interna de las entidades
Cestlnados a organizar o hacer funcionar sus propias activiCades o servicios son reguiados por
cada entidad, con sujeción a las disposiciones del Título Preliminar de dicha Ley, y de aqueilas
normas que expresamente así lo establezcan,

Que, et Decreto Ley No 19414 y su Reglamento api'obado mediante Decreic
Suprerno N" 022-75-ED, señaian que es de utilidad pública la defensa, conservación e
increr¡rento dei patrinronio documentaf , precisando que lcs docurllentos administrativos de los



archivos de los organis''nos del sector Público Nacicnar, cuya conseryación sea i¡necesaria,pcdrán ser eliminacos o incineracos previo inventario, ¿;;;.ió; y autorización del ArchivoGenerar de Ia Nación, con opínión favoiabre derArchivo Gerái"io"'1" Nación;

eue, mediante Resolución Jefaturar No 173-gs-AGN_J, se aprobó entre otros, raDirectiva No 006/86-AG|-Dgt]."Normas lara la elimin¿icián'u"'o-ó"urentos en los ai.chivosadministrativos der Sector púbrico Nac¡Jüi, t-;i;;;r. oirp""" que los órganos deadministración de archivos propondrán a fas instancias superiores cárrespondientes Ias normasinternas que consideren necesarias para ra mejor apricaclé, J" á"ñ, Dírectiva;

Que' en el marco fegal antes seña/ado, Ia unidad ce Adquisiciones y serviciosGenerales dependiente de Ia ofióna Generat de AdministrrilJnlvírtud de la propuesta defresponsable de Archivo cie APCI contenida eir el lnforme Ñ;-ois-2ols-Apci/ocA/uASG/Ac,mediante el documento de visto, solicitó l, aprou"ci¿, 
- 

o. 
-i, 

Directiva denominada'Procedimientos para la elinrinación ae Jccumentos en el Archivo central de la AqenciaPeruana de cooperacién lnternacionri-Ápór', .on 
"r 

oo.¡"to ou""rir¡l".ur los orocedim'íentospara la adecuada eliminación ce documentos que han pérdido 
"u 

uulo, administrativo, jurídico,íiscal' contable o histórico, de cor:for¡'n¡oaá-con la normatividao vftente y de acuei.co a loslineamientos emitidcs por er Archivo c"n"rri o.-r; n;;il, ."JI e¡te rector der sistemaNacronal de Archjvos'

Que' en .ccnsecuencia, resulta necesario aprobar ia D;rectiva denominaca"Prccedimientos para la eliminación'ou-Jo.r*rnios en ei Archivo central de la AgenciaPeruana de cooperación lnternacionar-npói'l por lo cual correspcnde ernitír el acto resclutjvocorrespondiente;

ccn el visto bueno del responsable de archivo y Ia Unidac ce Adquisiciones yservicios Generaies depenciente oe ta oRc¡na oenerar de eo*inirtrrcion de Apcr; y, )

En uso de Ia facultac conferlda en el añícufo zo de la Resolución DirectoralEjecutiva N0 003-201s/Apcr-DE, Ae rec¡a ólau en:fg oe zois y de1ánrorm;aad con ra Ley decreación ce APcl, l-ey.No 27692 y tut nii.""r modificatorias, ,il n"gür"nto de organizacióny Funciones de Apcr, aprobado meoiante er Decretc slpr"rJ N"02g-2007-RE y susr¡odrficaciones, er Decrero Ley No 1s41¡ t ¡r, Rg;ü;"i¿ ,orro"oo rnediante Decretosupremo No 022-7s-ED y ra Resorución Jeratu?af ¡1,, l zi-ao ÁGñ-j:q;; aprueba entre otras, laDirectiva No c06iB6-AGN pgtr "ruorrrr-prr" ra efiminación oe iclrmuntos en ios archivosadr¡rinistrativos def Sector público Nacionaí;; 
-

SE RESUELVE:

Artícuto 1'.- ApRoBAR fa Directiva No 009-2015-ApcriocA, denominada
J.',",',"#ff['::r:il:,# ;J#::iJ::,¡r]¡""""t0s en er Archivo centrar de ra Asencia

Artícuro :i;- -TorFrcAR ra rrresente Resoiución Administrativa a ras .dependencias de ApCl para su conocimiento y fi'nes pertinentes.

Regístrese y comunÍquese.

fufAGNET MARQUEZ RAMf REZ
Jefa de la Oñcina Gene¡al,Ce Adñinisr¡cic¡1

Agencia Peruana de Ccoparación l;tenaciclal ApCi
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"Año de la Diversífc¡ción Productiva y del For-taleci,.niento de la ECucación"

ANO

,.PROCEDIM'ENTOS PARA LA ELIMINACION DE DOCUMENTOS EN EL ARCHIVO CENTRAL
DE LA AGENCIA PERUANA DE COOPERACION INTERNACIONAL.APCI"

1. OBJETO

Establecer los procedimientos para la adecuada eliminación de documentos que han
perd¡do su valor administrativo, jurídico, fiscal, contable o histórico, de conformidad con la
normatividad vigente y de acuerdo a los lineamientos emitidos por el Archivo General de la
Nación, como enter rector del Sistema Nacional de Archivos.

2. F¡NALIDAD

Garantizar la adecuada conservación de los documentos de APCI mediante Ia
eliminación periódica de los documentos innecesarios.
Controlar el crecimiento del volumen documental.
Descongestionar periódicamente los archívos de ApCl.
Garantizar Ia eliminación de los documentos innecesarios en los diferentes niveles de
archivo.

3. ALCANCE

Las normas contenidas en la presente Directiva son de obligatorio cumplimiento por el
personal a cargo delArchivo Central de ApCl.

id. BASE LEGAL
§ . Constitución Polltica del Perú

. Ley No 25323, Ley que crea ef Sistema Nacional de Archivos

' Ley N" 27692, Ley de Creación de la Agencia Peruana de Cooperación lnternacional-
APCI

. Ley N 27444, Ley del Procedimiento Adminrstratiyo General

. Ley N" 28296, Ley Generaldel Patrimonio Culturalde la Nación

' Decreto Ley No 19414, que declara de utilidad pública fa defensa, conservacÍón e
incremento del Patrimonio Documental de Ia Nación

. Decreto supremo No 022-7$ED, que aprueba Reglamento del Decreto Ley 1g414. Decreto Supremo N" 00&092-JUS, que aprueba et Reglamento de la Ley No zs3z3. Decreto supremo Nc 028-2007, que aprueba el Reglamento de organización y
Funciones de APCI.

. Resolución Jefatural N" 073-85-AGN-J, que aprueba las Nonnas Generales del
Sistema Nacionalde Archivos para el Sector público Nacional

" Resolución Jefatural No 173-86-AGN-J, que aprueba entre ol¡as la Directiva No 006/86-
AGN-DGAI "Normas para la eliminación de documentos en los archivos administrativos
del §ector Público Nacional'

' Resolución Jefatural No 375-2008-AGN/J, que aprueba la Directiva Na 005-2008-
AGNIDNDAAI denominada "Foliación de documentos archivísticos en los Archivos
integrantes del Sistema Nacional de Archivos"

a

a

a

A
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Resolución Jefatural N' 442-2014-AGN-J, que aprueba el Reglamento de fnfracciones
y Aplicación de Sanciones del Sistema Nacíonal de Archivos.
Las demás normas modíficatorias, conexas y/o complementarias aplícables

5. DISPOSICIONESGENERALES

5.1 La eliminación de documentos es un procedimiento ArchÍvistico que consiste en la
destruccíón legalmente autorizada por el Archivo General de la Nación de las
series documenlales cuya conservación es innecesaria.

5.2 EIArchivo General de la Nación es ef único facultado para elimínar los documentos
cuya destrucción haya autorizado de acuerdo a las disposiciones legales vígentes-

5.3 EI Archivo Central es ta única instancia que conducirá este procedímiento y se
realizará anualmenle al vencimíento de los plazos de retención establecidos én el
Programa de Control de Documentos.

5.4 La Agencia Peruana de Cooperación Internacional - APCI es parte del Sistema
Nacional de Archivos, cuyo órgano rector es el Archivo General de la Nación
por tanto está obligada a cumplir la normatividad archivistica vigente.

5.5 Glosario de Términos:

comité Evaluador de Documentos: Desjgnado por la más alta autoridad
institucional y es ef encargado de conducír el proceso de formulación del
Programa de Controlde Documentos de la entidad
Eliminación de Documentos: Es un procedimiento que consiste en la
destrucción de los documentos que no poseen vafor adminÍstrativo, jurídico,
fiscal, contable o histórico, autorizados expresamente por el Archivo
Generalde la Nación.
Plazos de Retención: Tiempo en que debe permanecer [a documentación
en cada nivel de archivo.
Programa de control de Documentos: Es un documenio de gestión
archivística que establece las series documentales que genera una entidad
pública como resultados de sus funcíones precisando ios plazos de
retención en cada nivel de archívo hasta la transferencia al Archivo General
de la Nación o su eliminación.
serie Documental: Es ef conjunto de documentos que poseen característica
común, el misrno tipo documental o el mismo asunto y que por consiguíente,
son archivados y pueden ser transferidos o eliminados como unidad.
Tabla General de Retención de Documentos: Es un documento de gestión
archivística que se uliliza para registrar esquemáticamente los asuntos
principales y los nombres de las series documentales que las integran, así
como sus correspondientes plazos de retención para su posterior
conservación o eliminación.

a

a
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6. DISPOSTCIONES ESPECIFÍCAS

6.1 De la conformación del Comité Evaluador de Documentos

a) La APCI deberá conformar un Comité Evaluador de Documentos, el cual será
designado por la Dirección Ejecutiva, debiendo estar integrado por los siguientes
miembros:

Un representante de Ia Dirección Ejecutiva, quien presidirá el Comité,
velando por el cumplimiento de las disposiciones de la presente Directiva.

El Jefe de la Oflcina de Asesoría Jurídica o su representante, quien
absolverá las consultas legales que pudier-an presentarse en la evaluación
de la eliminación de documentos, interpretando las normatividad aplicable y
se encargará del cumplimíento de los procedimientos legalmente
establecidos en el trárnite de los documentos

6.2

a)

b)

6.3

- El JeÍe o Director de la unidad orgánica o su representante, quien es el
funcíonario y/o servidor cuya documentación será evaluada. Dicho miembro
Cel comité variará según Ia documentación a ser evaluada.

- El responsabfe del Archivo Centraf , quien realízará Ia labor de Secretario.

De las funcíones del Comíté Evaluador de Documentos

Evaluar la documentación y determinar su valor temporal o permanente y posterior
propuesta para la eiiminación o conservación.

Tramitar la solicitud de autorización de eliminación de documentos ante el Archivo
Generalde la Nación a través de la Oficina Generalde Administración.

conducir el proceso de formulación del Programa de controf de Documentos (pcD)
el cual está conformado por:

- lnventario de las series documentales

- La tabla de General de retenciones de documentos

- El índice alfabético de las series documentales

En caso de no contar con un Programa de control de Documentos aprobado, el
comité de Evaiuación de Documentos a través de la oficina General de
Administracíón, solicitará al Archivo General de la Nación la eliminación de los
docun:entos innecesarios para Ia insiitución, por haber culminado su valor
administrativo o legal.

Requisitos para la Eliminación de Documentos

A fin de eliminar los documentos de APCI, se deberán cumplir con los siguientes
requ isitos;

- lnventario de Registro de los documentos propuestos para su eliminación

- Documentación organizada por series documentales

.C

c)

d)

3
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e)

s)

h)
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- Muestras documentales de los propuestos para su eriminacÍón

- Opiníón favorable por parte del Comité Evaluador de Documentos de APCI,
procediéndose a Ia suscripción delActa correspondiente.

De procedimiento de eliminación de documentos

El responsabte del Archivo Central ídentifica la documentación posible de eliminar
que haya superado su valor administrativo y/o Iegaf y los plazos establecidos en la
Tabla General de Retención de Documentos.

Posteriormente, el responsable dei Archivo Central redactará un lnforme dirigido a
la Unidad de Adquisiciones y Servicios Generales mediante el cual emite opinión
favorable sobre la eliminación de documentos y propone la eliminación de dichos
documentos, adjuntando el inventario de eliminación y las muestras documentales
(Anexo No 01).

La Unidad de Adquisiciones y Servicios Generales remitirá, con su conformidad, el
lnforme antes señalado a la Oficina General de Administración, a fin que esta última
dependencia eleve la propuesta de eliminación de documentos al Comité Evaluador
de Documentos.

EI Comité Evaluador de Documentos evalúa sobre la procedencia de la elimínación,
suscribiendo elActa (Anexo No 03), a través de la cual se otorga conformídad a la
eliminación de documentos.

El comité Evaluador de Documentos requerirá a la oflcina General de
Administración se oficie al Archivo General de la Nación, a fin de solicitar
autorización para Ia eliminación de docurnentos de APCI, de conformidad con los
procedimientos Iegales establecídos.

EI Archivo General de la Nación determinará la procedencia o improcecencia de la
solicitud de efiminación.

De resultar procedente la solicitud de eiiminacÍón de documentos, el Archívo
General de Ia Nación expedirá Ia Resolución respectiva.

Una vez la Ofcina Genera[ de Administración tome conocimiento de la Resolución
antes citada, derivará la misma a[ responsable def Archivo Central para que ejecute
la entrega de los documentos arArchivo Generar de la Nación.

El responsable del Archivo Central o su representante entregará al Archivo General
de la Nación; previa Resolución de Autorízación; Ia documentación a eliminar,
firmando el Acta (Anexo No 04) de entrega corespondiente. cabe señalar QUe, 

.

dicha Acta deberá contar adicionalmente con la rúbrica del presidente oel Comit¿
de Evaluación de Documentos.

f)

i)

4
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i) El expediente de eliminación de documentos
Eva[uación de Documentos.

es conservado por el Comité de

7. DISPOSICIONES COMPLEMENTAR'AS

7.1 Todo lo que no se encuentra previsto en Ia presente Directiva será resuelto por la
Unidad de Adquisiciones y Servicíos Generales, a través del Responsable del
Archivo Central de APCI.

7.2 La Unidad de Adquisiciones y Servicios Generales, a través del Responsable
del Archivo Central de APCI propondrá los lineamientos intei"nos complementarios
que se consideren necesarios para la mejor aplicación de la Directiva.

8. DISPOSICTONESFINALES

8.1 Disponer que la presente Directiva sea publicada en la Página Web de ApCI.

9. ANEXOS

a Anexo No 01

Anexo No 02

Anexo No 03

Anexo No 04

lnventario Registro de eliminación de documentos

lnstrucciones para el llenado del inventario de documentos para

eliminacíón

Acta del Comité Evaluador de Documentos

Acta de entrega de documentos al Archivo General de la Nación

a

a
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ANEXO NO 01

INVENTARIO DE REGISTRO DE ELIMINACIÓN DE DOCUMENTOS

Página No... de

INFORMACIÓN GENERAL

1 Sector

2. Entidad

3. Unidad Orgánica

4. Responsable de Archivo

5. Dirección

6. Teléfono

8. DescripcÍón General de documentos a eliminarse

9.Metros lineales a el¡minarse

Lugar y fecha

7. Autorización de eliminación de
documentos delArchivo General de la
Nacíón

Responsable de Archivo

6
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INVENTARIO REG¡STRO

Págína No....de

11.
Numero

de Orden

12. Descripción de las Series documentales 13. fechas
extremas

14. Observaciones

7
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ANEXO N" 02

INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO DEL INVENTARIO DE DOGUMENTOS PARA
ELIMINACIÓN

1. Sector.- Nombre del sector a¡ que pertenece la institución.

2. Entidad.- Nombre de la entidad cuya documentación va a elirn¡narse.

3. Unidad Orgánica.- Precisar la dependencia cuya documentación va a eliminarse

4. Jefe o Responsable de Archivo.- Nombres y Apellidos

5. Dirección-- Precisar el lugar donde su ubica Ia Entidad

6. Teléfono.- Precisar el número telefónlco de fa Entidad

7. AutorizaciónOficial.- DejarenblancoparaserusadoporelArchivoGeneraldelaNacÍón.

8. Descripción de las series documentales a elimínarse - Señalar sucintamente las series
documentales y sus fechas extremas.

9. Metros lineales.- Anotar el número total en metros líneales de los documentos a
eliminarse.

'10. Fecha y firma.- Nombres y apelfidos del encargado de archivo que remÍte el inventario

11. Número de orden.- Indicar el numero correfativo de las unidades de archivamiento de fa
documentacíón a eiiminarse

12. Descripción de las series documentaf es.- Señalar detailacjamenle la serie o las series
documentales que conforman cada unídad de archivamiento.

:','i l3- Fechas extremas.- lndÍcar Ia fecha más antigua y la más reciente de cada una de fas
series a eliminarse.

14. Observaciones.- Anotar la información complementaria que sea necesaría para mejor
comprensión de la documentación innecesaria.

ó
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ANEXO NO 03

ACTA DEL COMITÉ TVAIUAOOR DE DOCUMENTOS

En la sede de la Agencia Peruana de Cooperación lnternacional-Apcl, ubicada en
siendo las..........horas del día...... ....del año dosmil"'..' ..'.....' se reunieron los miembros del Comité Evaluador de Docurnentos

(CED) designado mediante Resolución Directoral Ejecutiva No ..... ...iAPCI-DE de fecha
.......; con la asistencia del Sr. (a) presidente del Comité en

representación ie la Dirección Ejecutiva, el Sr.(a) ... .., representante de
la Oficina de Asesoría Legai, el Sr. ...,. ..... Representante cje la Unidad Orgánica cuya
documentación será evaluada... y el Sr.
responsable del A¡ch;vo Central, quien actúa como Secretario del Comité; conjuntamente con los
funcionarios responsables de las dependencias cuya docurnentación se está proponiendo eliminar,
para tratar la siguiente agenda:

- Emitir opiniÓn respecto a la eliminación Ce documentos de la Unidad Orgái:ica.....
..... de la Agencia peruana de cooperación f nternacionar - Apcl

El Presidente del Comité Evaluador de Documentos sometió a evaluación los doc umentos
seleccionados debidamente descritos en los inventarlos correspondíente y acordaron proceder de.,,. conformidad con las normas de archivo, señalando que fuego de la evaluación realizada los

":miembros del comité otorgan conformidad a la elÍminación de documentos propuestos, acordando
derive lo actuado a la Oficina General de Administración para que dicha dependencia oficie al

General de la Nación, a fin que se autorice Ia eliminación de los documentos en mención,
C1 por ser innecesarios para ApCl

No habiendo mas asuntos que tratar, los miembros del Comité dieron por concluida esta sesión alas horas del dia...... ......del año dos mii.......
procediendo a suscribir la presente acta, en señal de conformidad.

Presidente delC.E.D Responsable de Archivo

Representante de la OAJ Representante de la unidad orgánica

|1

: .l
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ANEXO N'04

ACTA DE ENTREGA DE DOCUMENTOS AL ARCHIVO GENERAL DE LA NACIÓN

En Ia sede de la Agencia Peruana de Cooperación lnternacional-APCI, ubicada en

siendo las,.........horas del día..... ......de| año dos

mil... ... se reunieron los señores:

;" , *""u, ;:i,:::""""T::Li:ii:H;::"::
Documentos y ...,.. .....,Responsable del Archivo Central de la Agencia

Peruana de Cooperación [nternacional- APCI, con el objeto de proceder a la entrega de los

documentos para eliminar; cuyo procedimiento fue aprobado con la Resolucíón Jefatural del

Archivo General de la Nación No... ....de fecha ..de,......de........20....,
que dispone la eliminación de documentación de la Agencia Peruana de Cooperación

nternacional- APCI

és de efectuarse la entrega de la documentación el representante del Archivo General de la

ación considera haber recibido fa documentación rnateria de elimínación, a su entera satisfacción;i.r-

no encontrándose obstáculos ni ímpedimentos.

Siendo las

alados

Archivo General de la
Nación

horas del día de 20......se dio por entregada fa

tación, y en señal de conformidad suscriben el presente documento los representantes

Responsable del
Archivo CentralAPCl

Presidente del Comité
Evaluador de Documentos

10
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FLUJOGRAMA DE ELIMINACION DE DOCUMENTOS EN EL ARCHIVO CENTRAL DE LA
AGENCIA PERUANA DE COOPERACION INTERNACIONAL.APCI

NO

¡t

I
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Anexo 3

Reporte del Estado Situacional de los Sistemas Administrativos

2. SISTEMA NACIONAL DE ABASTECIMIENTO

039. lnventario general de fondos documentales



NO, Se encuentra en evaluación de la implementación debido a cambios de la Normativa del

AGN.
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Reporte del Estado Situacional de los Sistemas Administrativos

2. SISTEMA NACIONAL DE ABASTECIMIENTO

040. Registro de documentos



NO, Se encuentra en evaluación de la implementación debido a cambios de la Normativa del

AGN.
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2. SISTEMA NACIONAL DE ABASTECIMIENTO

041. Comisión evaluadora de documentos



é'c§'g"t"o \
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Resolución Directoral Ejecutiva No OBtl -2013/ApCl-DE

Miraflores, lI sEI, 2013

VISTOS: El lnforme No 566-2013-APCI/OGA-UASG, de fecha 5 de septiembre
de 2013, emitido por la Unídad de Adquisiciones y Servicios Generales; el ft/lemorándum No
675-2013-APCIiOGA, de fecha 5 de septiembre de 2013, expedído por la Oficina General de
Administración de la Agencia Peruana de Cooperación lnternacional (APCI), así como sus
antecedentes.

CONSIDERANDO:

Que, mediante Ley No 25323, se crea el Sístema Nacionaf de Archivos, con la
finalidad de integrar estructuraf, normativa y funcionalmente los archivos de las entidades
públicas existentes en el ámbito nacional, para garantizar la defensa, conservación,
organización y servicio del patrimonio documental de la Nación;

Que, por Decreto Supremo No 008-92-JUS, se aprobó.el Reglamento de la Ley
'iNo 25323, que crea el Sistema Nacional de Archivos, disponiendo en su Quinta Disposicíón
,il-ransitoria que las normas y directivas emitidas por el Archivo General de la Nación, antes de

¡r'la dación del mencionado Reglamento, conservaban su vigencia como normas def Sistema
' Nacional de Arehivos;

Que, por Resolución Jefatural N' 173-86-AGN-J, se aprobaron fas Directivas
No 004, 005, 006 y 007-86/AGN-DGA|, sobre normas para la formulacíón del Programa de

, Transferencía, Elimínación y conservación de Documentos en los archivos
ntes del Sistema;

Que, fa Directiva No 006-86/AGN-DGAI "Normas para la ElÍminación de
Documentos en los Archivos Administratívos del Sector Público Nacional", orienta fas acciones
archivísticas para la elimínación de documentos innecesarios en los archivos administrativos
del Sector Público Nacional, la cual señala que la eliminación de documentos es un
procedimiento archivístico que consiste en la destrucción de los documentos autorizados
expresamente por el Archivo General de la Nación, respecto a los periodos de retencíón
establecidos en el Programa de Control de Documentos de cada entidad;

Que, sin embargo, la Vll Disposición Transitoria de la referida Directiva,
dispone que los organismos que no tengan aprobado el Programa de Control de Documentos
y requieran efiminar documentos innecesarios solicítarán autorización al Archivo General de



La Nación, adjuntando el informe con la opinión favcrable del Comité de Erraluación de

Documentos;

eue, et numeral 2) del Capítulo Vl de ta Directiva N" 004-86/AGN-DGAI
,Normas para la Formulación del Programa de Contro[ de Documentos para los Archivos

Administrativos del Sector Púbtico Nacional", dispone que la constituciÓn y conformación del

Comité de Evaluación de Documentos, es designado por la más alta autoridad de fa entidad;

Que, por otra parte, mediante el primer documento de Vistos, la Unidad de

quisiciones y Servicios Generales ha advertido la existencia de documentación innecesaria :'
en los Archivos de la Agencia Peruana de Cooperación lnternacional (APCI) correspondiente a

las diferentes unidades orgánícas, por lo que ha recomendado la conformación de un Comité

de Evaluación de Documentos para realiza r el procedimiento de eliminación de documentos,

ante la inexistenciá de un Programa de Controlde Documentos aprobado;

eue, por lo expuesto, es necesario constituir un Cornité de Evaluación de

. ,¡;:-ií.;,.. Documentos, como instancia previa para solicitar al Archivo General de la Nación la

.t'rh\".,.'.rutorización para la eliminación de los mismos, considerando que la APCI carece de un

á "itlf^)Í'* Fiogr;r, de control de Documentos aprobado, y de conformidad con la normatividad

¡i, llWU ;:árchivística vigente;
\i.'-A-.. -t''\:'1::)": 

Con las visaciones de la Oficina General de Administración y de la Oficina de

Asesoría Jurídica de la APCI;

En uso de las facultades conferidas por la Ley No 27692, Ley de creación de la

sus normas modificatorias; por el Reglamento de Organización y Funciones de la APCI

mediante Decreto Supremo N" O2B-2007-RE y sus normas modificatorias;

SE RESUELVE:

eliminarse de

Artículo 1o.- Disponer la conformación del Comité de Evaluación de

qui"n"" emitirán opinión sobre los documentos innecesarios que deberán

ias diferentes unidades orgánicas de la Agencia Peruana de Cooperación

lnternacional (APCI), que obran en el archivo de la entidad.

Artículo 2o.- Designar a los siguientes miembros del Comité de EvaluaciÓn de

Documentos de la APCI:

. Un representante de ta Alta Dirección de APCI, quien lo

presidirá;
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El Jefe de la Oficina de AsesorÍa Jurídica de la ApCl, o su
representante;
El Jefe o Director de [a unidad orgáníca, cuya documentación
será evaluada, o su representante;
El responsable del Archivo Central de la ApCl, quien actuará
como secretario.

Artículo 3o.- Dejar sin efecto todas las disposiciones que se opongan a lo
en la presente Resolución

Artículo 4o.- Remitír copia de la presente Resolución a las diferentes unidades
de la entidad, para las acciones correspondientes.

Regístrese y comu níquese,

iuis Hurnberto Olivera Cárdenas
D¡rector Ejecut¡vo

Agencia Peruana de Cooperación lnternacional
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Reporte del Estado Situacional de los Sistemas Administrativos

2. SISTEMA NACIONAL DE ABASTECIMIENTO

042. Programa de Control de documentos



Se encuentra programando en la actividad del plan archivístico para su implementación
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043. Cronograma anual de transferencia de documentos de los

archivos de gestión



Ministerio
de Relaciones Exteriores§:rqz/

A

'Decer:rc le a lELa d.ral :e OCo(!r¡,cad¿s p¡13 .nujefes 7 i,tr:!ras'
'Año te a U:iversaiizaciai J¿ a Salud'

MEMORANDUM MULTIPLE N' OOO7.2O2O.APCI/OGA

CARLOS ALBERTO CASTAGNE SAAVEDRA
Director de la Dirección de Fiscalización y Supervisión

ALBERTO HART POTESTA
Director (e) de la Dirección de Gestión y Negociación lnternacional

JAIME MOSQUEIRA LOPEZ
Director de la Dirección de Operaciones y Capacitación

NANCY MAGALY SILVA SEBASTIAN
Directora de la Dirección de Políticas y Programas

SERGIO VILLANUEVA GUTIERREZ
Jefe de Oficina de Asesoría JurÍdica

ANDRES GUILLERMO OSCAR IPARRAGUIRRE CABRERA
Jefe de Oficina de Control lnstitucional

CESAR EDUARDO DIAZDIAZ
Jefe de Oficina de Planeamiento y Presupuesto

MILAGRITOS CUNYA NAVARRETE
Secretaria Técnica

De ALVARO JESUS CARRILLO MAYANGA
Jefe de la Oficina General de Administración

Asunto : Cronograma Anual de Transferencia de Documentos al Archivo Cenlral2020

Referencia : lNFORtt/E N' 0032-2020-APCI/OGA-UAS

Fecha : fVliraflores, 17 de enero del2020

Tengo el agrado de dirigirme a ustedes para saludarlos cordialmente y manifestarles que en
atención al numeral 5.5. de la Directiva N'010-201S-APCI/OGA denominada
"Procedimientos para la transferencia de documentos de /os Archivos de Gestión y
Periféricos al Archivo Central de la Agencia Peruana de Cooperación lnternacional - APCI",
se elaboró el "Cronograma Anual de Transferencia de Documentos al Archivo Central 2020".

H.EiltE Esta es una copia autént¡ca imprimible de un documento etectrónico arch¡vado en ta Agencia Peruana de
Si.*1trEti C-ooperación lnternacional, aplicando lo dlspuesfo por et Aft. 25 de D.S. 070-2013-PCi,l y laTercera Dísposición
dEl]Iil$Ei Complementar¡a Final del D.S. 26-2016-PCll. Su autent¡cidad e integridad pueden ser coñtrastadas a traiés de ta

trffi+-ffi siguiente direcc¡ón web: httpl/diramite.apci.gob.pe/verifica.php con clave: Q1ACAKCJM



Ministerio
de Relaciones Exterioresw

-A,4A Firmado digitalmente por:
>#*, ALVARo JESUS cARRTLLo MAvANGA

L Df ¡ Jefe de la Oficina General de Administración

^f \¡ \ry I N,,lot¡vo: Soy autor del documento

'Decenro de ia lguald.id de Opodunrdades para mujeres y hornbres"
''Año de la Unrversaiización de la Salsd

En ese sentldo, se remite adjunto el citado Cronograma, a fin que pueda ser comunicado al
personal responsable de la custodia de los Archivos de Gestión, con el objetivo que la
transferencia documental se realice hacia el Archivo Central de forma adecuada y en los
plazos establecidos.

Atentamente,

Adjuntos.

1. Cronograma Anual de Transferencia de documentos a¡ Archivo Central 2Q20.docx
2. NOTA-INFORMATIVA-000'1 -2020-APCI-OGA-UAS-CEA.pdf
3. INFORME-0032-2020-APCI-OGA-UAS.pdf

Cc. DE
cuD.00656-2020
OGA.UAS/MSV

g#[t[ Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrónico archivado en la Agencia Peruana de
StÍElElü Cooperación lnternacional, aplicando /o dispuesfo por el Art. 25 de D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposición
Éültílú! Complementaria Final del D.S. 26-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a través de la

EIffitr siguiente dirección web: http://dlramite.apci.gob.pe/verifica.php con clave: A0ACAKCJM



Ministerio
de Relaciones ExterioresPERÚw

Cronograma Anual de Transferencia de documentos al Archivo Centra! 2020

Item Unidad de Organización
Fecha para transferir al

Archivo Central

Personal responsable
de los Archivos de

Gestión

1. Dirección Ejecutiva Febrero
Luis Paico

Huaccha/Gladys Negrón
Hurtado

2 Oficina de Asesores Marzo
Joaquina Navarrete

García

3 Oficina de Asesoría Jurídica Octubre Patricia Campos

4 Oficina de Control lnstitucional Marzo Jorge Ruiz Gutiérrez

5 Comisión de lnfraccíones y Sanciones Marzo/Setiembre Milagritos Velásquez

6 Oficina General de Administración noviembre Elizabeth Manrique

7 Unidad de Contabilidad y Finanzas Febrero/Mayo Enrique León Fernández

Unidad de Adquisiciones y Servicios

Generales (Archivo Central y Mesa de

Pa rtes)
Febrerolulio Erika Fernández

9 Unidad de Administración de Personal Abril/Agosto Adrian Canales Mejía

10 Unidad de Sistemas e lnformática Junio
Johnny Huerta Suárez

1.1 Oficina de Planeamiento y Presupuesto Junio
Lener Vega Cotrina

T2 Dirección de Operaciones y Capacitación Febrero/Noviem bre

Valentina Osorio
(Archivo Secretarial) /

Eduardo Chauca,
Teodoro Mejía (Archivo

Técnico)

13
Dirección de Gestión y Negociacíón

lnternaciona I

Enero

Carlota León Terán
(Archivo Secreta rial)/

Pablo Hernández Ramos
(Archivo Técnico)

1.4 Dirección de Fiscalización y Supervisíón Noviembre Olga Tapia

15 Dirección de Políticas y Programas Setiembre Olivia Díaz

16
Comunicaciones e lmagen lnstitucional /

Tra nspa rencia
Febrero/Marzo

Cecilia Pacheco Torres/
Gloria Bejarano

Noblecilla



Anexo 3

Reporte del Estado Situacional de los Sistemas Administrativos

2. S¡STEMA NACIONAL DE ABASTECIMIENTO

044. Cronograma anual de documentos a eliminarse



Se encuentra programando en la actividad del plan archivístico para presentación de

propuesta
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Reporte del Estado Situacional de los Sistemas Administrativos

2. SISTEMA NACIONAL DE ABASTECIMIENTO

045. Local apropiado para el Archivo Central
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Oportunidades
lización d

para muje[es y hombres"
e la Salud"' - ,i:

CONTRATO NO OO1 - 2020/APCt-OGA

ADJUDICACIÓN SIMPLIFICADA N" OO1.2O2O.APCI - SEGUNDA CONVOCATORIA

CONTRATACIÓN DEL SERVICIO DE ALMACENAMIENTO Y CUSTODIA DE

DOCUMENTOS DEL ARCHIVO CENTRAL DE LA AGENCIA PERUANA OE COOPERACIÓN
INTERNACIONAL - APCI

Conste por el presente documento, la contratación del servicio de almacenamrenlo y custodia
de documentos del archivo central de la Agencia Peruana de Cooperación lnternac¡onal -
APCI, que celebra de una parte LA AGENCIA PERUANA DE COOPERACION
INTERNACIONAL - APCI, en adelante LA ENTIDAD, con RUC N" 20504915523, con domicilio
legal en Av José Pardo No 261 - Miraflores, Lima; representada por el Señor Álvaro Jesús
Carrillo Mayanga, Jefe de la Oficina de General de Administracién, identificado con DNI No

A8264245, y de otra parte la Empresa POLYSISTEMAS CORP SOCIEDAD ANÓNIMA
CERRADA, con RUC No 20431995281, con domicilro legal en Jr. Paramonga N" 315, Esq Av.
Encalada, Prso 7, Af .702, Distrito de Santiago de Surco, Provincia de Lima, Departamento de
Lima. inscrita en la Partida Electrónica N'11118217 del Registro de Personas Juridicas de la
Oflcina Registral de Lima, debidamente representado por su Representante Legal, Marco
Alejandro Zelasco Portocarrero, con DNI N" 09542396 según poder inscrito en la partida
electrónica N' 111 18217. Asiento N" C00005 del Registro de Personas Jurídicas de la Oficina
Registral de Lima, a quien en adelante se le denominará EL CONTRATISTA en los términos y
condiciones siguientes:

CLÁUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES
Con fecha 20. de mayo del 2020, el comilé de selección. adjudrco la buena pro de la
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N' *C1-20?O.APC¡ _ SEüUNDA CGIiVOCATOfiIÁ
pafa la l;¡lfAl'r:.;;':, 4a' *a:.i,.-: 1l; :t ^ .):a':r -:iii¡t. t 'tr,i:tilji¿ aa- -)--i.--rr;-1.-: i;
3'a2 ;'...i aaii(n. ,i* ia ,\.:::-::a ?;:r.;2'^,.,¡ ;::: Cc::)<'?:. -' lli':i'il-rr''.: - iI ll Cuyos
detalles e importe constan en los documentcs integranles del presente contrato.

CLÁUSULA SEGUNDA: OBJETO
\ _-- El presente contrato trene por objeto la CONTRATACION OEL SERVICIO DE

.,\-*"'- ): SumncENAMrENTo y cusroDrA DE DocuMENTos DEL ARcHrvo cENTRAL DE LA
,'" I_ * - Ccerucra pERUANA DE coopERAcróN TNTERNAcIoNAL - Apct.
L ,rr*'^ a ¡i"zb- c-ZA a,,l a G :t,-! ia ,',r'. ¡\:;rr"' CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
' . :. ,- sl 89,s10.40 {oCHENTA y NUEVE MtL

QUINIENTOS DIEZ CON 40/100 SOLES), que incluye todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio de consultoria, todos los tributos, seguros,
transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laboraies conforme la legislación
vigente, así como cualquier otro concepto que pueda tener incidencra sobre la ejecucién del
servicio de consultoría materia del presente contrato

CLÁUSULA CUARTA: DEL PAGoI
LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestación a EL CONTRATISTA en SOLES en pagos
mensuales, luego de la recepción formal y completa de la documentación correspondiente,
según lo establecido en el artículo 17'1 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estadc,
y en concordancia a lo indicado en el numeral 14 de los Términos de Referencia Capitulo lll de
la Bases lntegradas

ra tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestación deberá hacerlo en un

En cada casc concreto dependiendo de la naturale:a del cont!'ato podrá adicionarse la infcrmación que resulte
pelinerte a efecl3s de generar el pago



L.oá
te;

eres y hombres

plazo que no excederá de los diez (10)dias de producida la recepción

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los quince (15) días calendario siguiente a la
conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el
contrato para ello

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o
fueza mayor EL CONTRATISTA tendrá derecho al pago de intereses legales conforme a lo
establecido en el articulo 39 de la Ley de Ccntratacicnes del Estado y en el artículo 171 de su
Reglamento, los que se computan desde la oportunidad en que el pago debió efectuarse.

CLÁUSULA QUINTA: DEL PLAzo DE LA EJECUCIÓN DE LA PRESTACIÓN
El plazo de ejecución del presente contrato es de 730 dias calendario (24 meses) o hasta
agotar el monto contratado, el mismo que se computa desde la fecha que se establezca
en el ACTA DE lNlClO DEL SERVICIO, previo cumplimiento de condiciones establecidas en el
numeral 6 1 2 del CapÍtulo lll de los términos de referencia de las Bases lntegradas, que dice.
"El contratista presentará un informe conteniendo la metodologÍa de trabajo del
almacenamiento y custodia de documentos, a partir del día sigurente de suscrito el contrato, la
misma que será revisada y aprobada por el responsable del Archivo Central de la APCI en un
piazo de C4 días calendarro. Una vez aprobada el citado informe se suscribirá el acta de inicio
del servicio '

CLÁUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO
El presente contrato está conformado por las bases integradas. la oferta ganadora, así como
los documentos derivados del procedimrento de selección que establezcan obligaciones para
las pa'-tes

CLÁUSULA SÉTIMA: GARANTíAS
NO APLICA, en concordancia al literal a) del articulo 152 del Reglamento de Ley de
Contrataciones del Estado

ClA USULA OCTAVA: EJECUCIÓN DE GARANT|NS PON TATTA DE RENOVACIÓN

l 
-,)

NO APLICA

CLÁUSULA NOVENA: CONFORMIDA DE LA PRE§TACIÓN DEL SERVICIO
La conformidad de la prestación del servicio se regula por lo dispuesto en el artículo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad será otorgada por Unidad
de Adquisiciones y Servicios Generales previa conformidad del responsable del Archivo
Centralen elplazo máximo de diez (10)días de prcducida la recepción.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente
el sentido de estas, otorgándole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de diez
(10) días dependiendo de la complejidad o sofisticación de la contratación. Si pese al plazo
otorgado, EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanación. LA ENTIDAD
puede otorgar al CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes En
esle supuesto corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para
subsanar

Este procedimiento no resulta apiicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con
las caracterÍsticas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la

nforrn rdad, debrendo considerarse como no e1ecutada la prestación. aplicándose la penalidad
ue corresponda por cada dia de atraso.

CLÁUSULA DÉCI MA: DECLARACION JURADA DE L CONTRATISTA
EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones

t,
FIfii
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Oportunidades para mu1eres y hombres'
Iización de la Salud"

derivadas del presente contrato, bajo sancron de quedar inhabrlitado para contratar con el

Estado en caso de incumPlimiento

CLÁUSULA UN CtMA: RESPONSABILIDAD POR CIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDA D no enerva su derecho a reclaniar
posteriormente por defectos o vicios ocultos. conforn:e a lo dispuesto por los articulos 40 Ce Ia

Ley de Contrataciones del Estado y '173 de su Reglamento

El plazo máximo de responsabilidad del contratista es de dos (02) año(s) contado a partrr de la

conformidad otorgada por LA ENTIDAD

CLÁUSULA DUODÉCIMA: PENALIDADES
Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustrficado en la ejecución de las prestaciones objeto
del contrato, LA ENTIDAD le aplica automáticamente una penalidad por mcra por cada dia de

atraso, de acuerdo a la siguiente fÓrmula:

Penalidad Diaria =
0 10 x monlo viqente

F x plazo vigente en dias

Donde

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) días o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) días.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliación de plazo debidamente aprobado
Adicionalmente se consrdera justrficado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad

cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo ob,¡etivamente sustentado, que el mayor ttempo

transcurrido no le resulta imputable En este último caso Ia calificacion del retraso como
justificado por parte de LA ENTIDAD no da iugar al pago de gastos generales ni ccstos directcs
de ningún tipo, conforme el numeral 162 5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

OTRAS PENALIDADES

De acuerdo con el artículo 163 del Reglarnenio se estaolecen penalidades dist:ntas al

retraso o mora en la ejecución de la prestación, los cuales se detallan:

Será informado por el Encargado
del Archivo Central dependiente de
la Unidad de Adquisiciones y

Servicios Generales de la APCI

La NO presentacion del certificado
de fumigación

Ene caso de pérdida, extravío, mutilación o deterioro ocumento bajo la custodia
del contratista, la APCI se reserva el derecho de iniciar las acciones legales que corresponda.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, según corresponda, o si

fuera necesario, se cobra del monto resultante de la elecucion de la garantia de fiel

cumplimiento

Z

fi

De forma semestral

Costo de
oenalídad

TiempoDefinición

s/ 15 00
Por hora de reiraso (transcurso de
dias calendario)

Retraso en la atención de un
requer:miento ncrmal

s/. 20 00
: Por hora de retraso (transcurso de

' dÍas calendario
Retraso en la atención de un
requerimiento urqente
Por causa comprobada en
extravío de documentos que se
encuentran registrado por el
contratista

2A% de la
UIT

Y¿UlT
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de la Salud'-

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto máx,mo equivalente al
diez por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso del item que debio
ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el rnonto máximo de la penalidad por mora o ei monto máximo para
otras penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento

CLÁUSULA DÉCIMA TERCERA: RESoLUCIÓN DEL coNTRATo
Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del
a(iculo 32 y artículo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado y el artículo 154 de su
Reglamento. De darse el caso, LA ENTIDAD procederá de acuerdo a lo establecido en el
artÍculo 165 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado

CLÁUSULA DÉCIMA CUARTA: R PONSABILIDAD DE LAS PARTES
Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes se debe
resarcir los daños y perjuicios ocasionados, a través de la indemnización correspondiente Ello
nc obsta la aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho
incumplimiento diere lugar, en el caso que éstas correspondan

Lo señalado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplrmiento de las
demás obhgaciones previstas en el presente contrato

cr ÁU SU A DECIMA QIJINTA: ANT RRUPCIÓN

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratándcse de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los órganos de administración,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se
refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. ofrecido,
negociado o efectuado, cualqurer pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en

*4a1illr 
relaciÓn al contrato

I \ -,'.- '-,6sim,smo, el CONTRATISTA se oblrga a conducirse en todo momento, durante la ejecución del

t - Yr€.§ i Fontrato, con honestidad, probidad, veracidad e integrrdad y de no cometer actos itegales o de
'','; \Wi ,Corrupción. directa o indirectamente o a través de sus soctos, accionistas, participacionistas,
'--,-f i".. -. '¡ntegrantes de los órganos de administración, apoderados, representantes legales,

funcrcnarios, asesores y personas vinculadas a las que se refiere el artículo 7 del Reglamenio
de la Ley de Contrataciones del Estado.

Además. EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes. de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilícita o corrupta de la que tuvrera
conocimrento; y ir) adoptar medidas técn¡cas, organizativas y/o de personal apropiadas para
evitar los referidos actos o prácticas.

CIMA EXT LDELC+
Sélo
Regl
aplic
cuan

en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su
amento, en las directivas que emita el OSCE y demás normativa especial que resulte
able, serán de aplicación supletoria las disposiciones pertinentes del Codigo Civil vrgente,
do corresponda, y demás normas de derecho privado.

US LA c
del contrato se resuelvens controversias que surjan entre las partes durante la ejecución

Lr.tr¡
mediante conciliación o arbitraje, según el acuerdo de las partes

De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Regi3ñg¡¡¡. :as parles pueden recurrtr al arbiiraje ad hoc cuando
las ccntrove¡sias Celven de procedim:ent9s de seleccjón cuyo vajcr estimado seá rrenor o guai a cinco mjllones con
C0,'1C0 soles (51 5 0C0 000,00)

+

"a

?
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Oportunidades para mujeres y hcmbres'
lización de la Salud"

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbrtra1e a frn de resolver dichas
controversras dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y
su Reglamento

Facultatrvamente cualquiera de las partes tiene el derecho a solicrtar una conciliacrón dentr-o
del plazo de caducrdad correspondiente, según lo señalado en el articulo 224 del Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, *n culo no se
llegue a un acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial Las controversias
sobre nulidad del contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definili,¡o y oblrgatorro para las partes desde et
mornento de su notificacion, según lo previsto en el numeral45.21 del articulo 45 de la Ley de
Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DÉCIMA oCTAVA : FACULTAD DE AR A ESCR PÚBLICA
Cualquiera de las partes puede ele
todos los gastos que demande esta

presente ccntrato a Escritura pública corriendo con
lidad

var el
forma

ln
I

CLÁUSU LA DÉCIMA : DOMICILI O PARA EFECTOS DE LA EJ UCION
CONTRACTUAL
Las partes declaran ef siguiente domicilio para efectc de las notificaciones que se realicen
durarte la elecucicn del presente contrato

DolvllclLlo DE LA ENTIDAD Av José pardo No 261 - l\¡lrraftores, Lrma

DOMICILIo DIL coNTRATtSTA Jr paramonga N" 315, Esq Av Encatada, piso 7, of.702
Distnto ce sartiago de surco, Provincia de Lima, Deparlamento de Lrma

La varracron dei domicilio aquí declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la
otra parte, formalmente y por escrito, con una anticipación n0 menor de quince (.,¡5) dÍas
calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las
partes lo firman por duplicado en señal de conformidad en Ia ciudad de Miraflores a los 03 días
del mes de junro del 2020.

i.,,¡i//
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Anexo 3

Reporte del Estado Situacional de Ios Sistemas Administrativos

2. SISTEMA NACIONAL DE ABASTEC¡MIENTO

046. Mobiliario y equipos necesarios para la protección y
conservación de los documentos.



Oportunidades para mujeres y hombres"
ersalizaci on de la Salud" ,

CONTRATO NO OO1 - 202O/APCI.OGA

ADJUDICACIÓN SIMPLIFICADA N' OO1.2O2O.APCI. SEGUNDA CONVOCATORIA

CONTRATACION DEL SERVICIO DE ALMACENAMIENTO Y CUSTODIA DE
DOCUMENTOS DEL ARCHIVO CENTRAL DE LA AGENCIA PERUANA DE COOPERACIÓN

INTERNACIONAL - APCI

Conste por el presente documento, la contratación del servicio de aimacenamiento y custodia
de documentos del archivo central de la Agencia Peruana de Cooperación lnternacional -
APCI que celebra de una parte LA AGENCIA PERUANA DE COOPERACION
INTERNACIONAL - APCI, en adelante LA ENTIDAD, con RUC N" 20504915523, con domicilio
legal en Av José Pardo No 261 - Miraflores Lima; representada por el Señor Álvaro Jesús
Carrillo Mayanga, Jefe de la Oficina de General de Administración, identificado con DNI No

08264245, y de otra parte la Empresa POLYSISTEMAS CORP SOCIEDAD ANÓNIMA
CERRADA, con RUC No 2C431995281, con domicilio legal en Jr. Paramonga N" 315, Esq Av
Encalada, Piso 7, Of 702 , Distrito de Santiago de Surco, Provincia de Lima, Departamento de
Lima rnscrita en la Partida Electrónica N"'11118217 del Registro de Personas Juridicas de la
Oficina Registrai de Lrma, debidamente representado por su Representante Legal, Marco
Alejandro Zelasco Portocarrero, con DNI N' 09542396, sesún poder inscrito en la partida
electrónica N' 111 18217, Asiento N" C00005 del Registro de Personas Juridicas de la Oficina
Registral de Lima, a quien en adelante se le denominará EL CONTRATISTA en los términos y
condicio.res sigurentes

CLÁUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES
Con fecha 20 de mayo del 2020, el comrté de selección adjudrcó la buena pro de la
ADJUDICAC¡ÓN SIMPLIFICADA I'J' {]' 1.2A2Ü.APCI _ SEüUNDA CO;'lVOCATÚ3IÁ
para la - l^lj-:: .. : ' -i ¿ :-,.i:.;:t : a:..: a1,." .::.?,':1 :'::^i:; i rt.,-<lil'1 '¿ a-, -::,:.-:-,:,--'.:... 'it::
:'f ^ ,,) '.aa,'.('a. ,-:e ia Á.:l::':-t,i ij.,::..,i",:t J::: i:.-ia'Zt:,,'' '.'':.ail'a:1a-:,,:, - Ái':Ci. CUyOS
detalles e importe constan en los documentos ¡ntegranles del presente contrato.

CLÁUSULA SEGUNDA: OBJETO
El presente contrato tiene por objeto la CONTRATACTéN DEL SERVICtO DE

CENAMIENTO Y CUSTODIA DE DOCUMENTOS DEL ARCHIVO CENTRAL DE LA
ENCIA PERUANA DE COOPERACION INTERNACIONAL - APCI.

.:, .El monto total del presente contrato asciende a S/ 89,510.40 (OCHENTA Y NUEVE MIL
QUINIENTOS DIEZ CON 40/100 SOLES) que incluye todos los impuestos de Ley

Este monto comprende el costo del servrcío de consultoría, todos los tributos, seguros,
transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, Ios costos lacorales conforme la legislacién
vigente, así corno cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre la elecución del
servicio de consultorÍa nnateria del presente contrato

ctÁusulR culRtn: orL paco'
LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestación a EL CONTRATISTA en SOLES, en pagcs
mensuales, luego de la recepción formal y completa de la documentación correspondiente,
según lo establecido en el artículo 171 de¡ Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.
y en concordancia a lo indicado en el nurneral 14 de les Términos de Referencia Capituio lll de
la Bases lntegradas.

P,aratal efecto, el responsable

¡rO¿r
Q.-i
s,;;f/

de otorgar la confornridaC de la prestación deberá hacerlo en un

o de la n3lurale¿a del ccnlraia podrá aCrcicnarse la infcrmacrón que resuileÉn cada casi concreto decendiend
pertrpe:le a efectcs de generar el oago
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para mujeres y hombres'
e la Salud' .

plazo que no excederá de los diez (10)días de producida la recepcron

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los quince {15) días calendario siguiente a la
conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el
contrato para ello

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o
fuerza mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo
establecrdo en el artÍculo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el artículo 171 de su
Reglamento, los que se computan desde la oportunidad en que el pago debió efectuarse

CLÁUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCIÓN DE LA PRESTACIÓN
El plazo de ejecucion del presente contrato es de 730 días calendario (24 meses) o hasta
agotar el monto contratado, el mismo que se computa desde la fecha que se establezca
en el ACTA DE lNlClO DEL SERVICIO, previo cump'imiento de condicrones establecidas en el
numeral 6'1 2 del Capítulo lll de los términos de referencia de las Bases lntegradas. que dice
"El contratista presentará un informe conteniendo la metodología de trabajo del
almacenamiento y custodia de documentos, a partir del dia sigu;ente de suscnto el contrato, la
misma que será revisada y aprobada por el responsable Cel Archivo Cenlral de la APCI en un
plazo de C4 dÍas calendario Una vez aprobada el citado informe se suscribirá el acta de inicio
del servicro '

CI AIIS U IASFX TA: PARTFS INTEGRANTES DEL CONTRATO
El presente contrato está coniormado por las bases integradas la oferta ganadora, así como
los documentos derivados del procedimrento de selección que establezcan obligaciones para
las pa{es

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS
NO APLICA. en concordancia al literal a) del artículo 152 del Reglamento de Ley de
Contrataciones del Estado

E GARANTiAS POR FALTA E
NO APLICA

CLÁUSULA NoVENA: CONFoRMIDAD DE LA PRESTACIÓN DEL SERVICIo
La conformidad de la prestación del servicio se regula por lo dispuesto en el artÍculo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad será otorgada por Unidad
de Adquisiciones y Servicios Generales previa conformidad del responsable del Archivo
Centralen elplazo máximo de diez (10)días de prcducida la recepcrón

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente
el sentido de estas, otorgándole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de diez
(10) días dependiendo de la complejrdad o soflsticación de la contratación. Si pese al plazo
otorga o EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con ia subsanación LA ENTIDAD
puede otorgar al CONTRATISTA periodos adicionales para las correcoones pertinentes En
este supuesto corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para
subsanar

Esle procedimiento no resulta aplicable cuando los ser'iicios manifiestamente no cumplan con
las caracteristrcas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la

nformidad, debiendo considerarse como no elecutada la prestación aplicándose la penalidad
ue corresponda por cada día de atraso

CLÁUSULA DÉcIMA: DEcLARACIÓN JURADA DEL coNTRATISTA
EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones

t
f;
lr
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Oportunidades para mujeres y hombres'
niversalización de 1a Salud"

derivadas del presente contrato, bajo sancion de quedar inhabilitado para contratar cor'l el

Estado en caso de incumPlimiento

CLAUSULA UND IMA: RESPONSABILIDAD POR IOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos. conforme a lo dispuesto por los articulos 40 Ce la

Ley de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento

El plazo máximo de responsabilidad del contratlsta es de dos (02) año(s) contado a partir Ce la

conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLÁUSULA DUODÉCIMA: PENALIDADES
Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustrficado en la eiecución de las prestaciones objeto
del contrato, LA ENTIDAD le aplica automáticamente una penalldad por mora por cada dia de

atraso, de acuerdo a la siguiente fórmula

Penalidad Diaria =
0 10 x monto viqenle

F x plazo vigente en dras

Donde

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) días o;
F = 0.40 para plazos menores o ¡guales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliación de plazo debidamente aprobaCo

AdÍcionalrnente, se consrdera justilicado el retraso y en consecuencia no se aplica penaltdad

cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el rnayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable En este último caso la calificacion del retraso como
justificado por parte de LA ENTIDAD no da iugar al pago de gastos generales niccstos direcl:s
de ningún tipo, conforme el numeral 162 5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

OTRAS PENALIDADES

De acuerdo con el artículo 163 del Reglamento se establecen penalidades distntas al

retraso o mora en la ejecución de la prestación, los cuales se detallan.

Retraso en la atención de un

uerimiento normal
Retraso en la atención

áñ16
de un

erlmiento ufi Por causa comprobada en
extravio de documentos que se
encuentran registrado por el
contratista

Será informado por el Encargado
del Archivo Central dependiente de
la Unrdad de Adquis;ciones y
Servicros Generales de la APCI

20% de la
UIT

La NO presentacion del certificado
De forma semestral' de fumigación

En caso de pérdida, extravío, mutilación o deterioro alg n umento bajo custodia
del contratista, la ,APCI se reservá el derecho de iniciar las acciones legales que corresponda.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, según corresponda. o si

fuera necesario, se cobra del monto resultante de la e¡ecución de la garantía de fie!

cumplirniento

Costo de
penalidad TiempoDefinición

s/. '15 00
Por hora de reiraso (transcurso de
días calendario)

e/ ?ñ nn Por hora de retraso (transcurso de
dias calendario

%UIT



nidades para mujeres y hombres'

previsto en este contrato, en Ia Ley de Contratacrones del Estadc y su
las directivas que emita el oscE y demás normativa especial que resulte

de aplicación supletorra las disposiciones pertinentes del cocigo civil vigente,
nda, y demás normas de derecho privado.

*()*
w ación de la Saluci'

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzarcada una un monto maximo equivalente al
diez por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso. del item que debio
ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el rnonto máximo de la penalidad por mora o el monto máximo para
otras penaltdades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento

CLÁUSULA DECIMA TERCERA: RESOLUCION DEL CONTRATO
Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del
articulo 32 y artículo 36 de la Ley de Ccntrataciones del Estado, y el artículo 164 de su
Reglamento. De darse el caso, LA ENTIDAD procederá de acuerdo a lo establecido en el
artículo 165 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado

CLAUSULA DECIMA CUARTA: R PONSABILIDAD DE LAS PARTES
Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes se debe
resarcir los daños y perjuicios ocasionados, a través de la indemnización correspondiente Ello
nc obsta la aplicacion de las sanciones administralivas, penales y pecuniarias a que dicho
incumplimiento diere lugar, en el caso que éstas corresoondan

Lo señalado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplrmiento de las
demás obligaciones previstas en el presente contrato

CLÁUSULA DÉcIMA oUI NTA: ANTICORRUPCIÓN

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber directa o indirectamente. o tratándcse de una
persona jurídtca a través de sus socios, ¡ntegrantes de los órganos Ce administración,
apoderaCos, representantes legales, funcionarios, asesores o personas vjnculadas a las que se
refiere el articulo 7 del Reglamento de Ia Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido,
negociado o efectuado, cualqurer pago c en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en

:li:i;""--- relaciÓn al contrato

.\. ' 'a-

l' \r * -, 
_'Asrmrsmo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecución del

i Y.,4.3 -.iontrato. con honestidad probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
\ - +;?t - .torrupción. directa o indirectamente o a través de sus soc¡os, accionistas, participacionistas,

' ." I ( --- tntegrantes de los órganos de administración, apoderados, representantes legales,
functonar¡os, asesores y personas vinculadas a las que se refiere el artículo 7 del Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado

Adernás EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes. de
manera directa y oportuna, cualquier acto o ccnducta ¡licita o corrupta de la que tuvrera
conocimiento, y ir) adoptar medidas técnicas, organízativas ylo de personal apropiadas para
evitar los referidos actos o prácticas

Écrnn¡ EXT CONTRAT$
Sólo en lo no
Reglamento, en
aplicable, serán
cuando correspo

LAU A N
s controversias que surlan entre las partes durante la ejecución, del contrato se resuelven

-t medrante conciliación o arbitraje, según el acuerdo de las partes

De a:uerdo con el nurneral 225.3 del ariiculo 225 del Regtarnentc. as partes pueden recrrrir al arbitraje ad hoc cuandc
las controvers.as Cenven de prcceCirnentcs de selección cuyc va;ar esiimadc sea nrenor o rgua a anco ñlllones ccn
C0 1C0 sores iS/ 5 000 000 00)

+
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Oportunidades para mujeres y hcmbres"
rsalización de la Salud'

Cuaiqurera de las partes tiene derecho a iniciar el arbrtra;e a fin de resolver dichas
controversias dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y
su Reglamento

Facultatrvamente cualquiera de las partes t;ene el derecho a solrcrtar una concilrac:ón dentr-o
del plazo de caducidad correspondiente, según lo señalado en el artícufo ZZ4 del Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caéo no se
llegue a un acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parciaf Las controversias
sobre nulidad del contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para tas partes desde el
momentc de su notificación, según lo previsto en el r.umeral 4521 del artículo 45 de la Ley de
Contrataciones del Estado.

!LÁUSULA.DECIMA OCTAVA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PÚBLICA
CuaIqureradelaspartespuedeelevarelpresenteconiiátlffiendocon
todos los gastos que demande esta formaildad

CI Á USULA DECIMA N NA: DOMICIL PARA EFEC SDELAEJ cuctÓN
CONTR CTUAL
Las partes declaran el siguiente domicilio para efectc de las notificaciones gue se realicen
durarte Ia e,lecucicn del presente contrato

DotullclLlo DE LA ENTIDAD Av. José pardo No 261 - Mrraflores, Lima

DOivllClLlO DEL CONTRATISTA Jr Paramonga N" 315, Esq Av Encalada, piso 7, Of 7AZ.
Distr to ce sartiago de surco, Provincia de Lima, Departarnento de Lrma

La vai-iacron del domicilio aquí declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la
otra parte, formalmente y por escrito, con una antrcipacion no menor de quince (15) días
calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposicrones del presente contrato, las
partes lo firman por duplicado en señal de conformidad en la ciudad de l\,4iraflores a los 03 días
del mes de junio del 2020.
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Anexo 3

Reporte del Estado Situacional de los Sistemas Administrativos

6. SERVIC|OS ARCHIVISTICOS



Anexo 3

Reporte del Estado Situacional de los Sistemas Administrativos

2. S¡STEMA NACIONAL DE ABASTECIMIENTO

047. Atención del servicio archivístico de los documentos que

conserva
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Resolucién Administrativa N" C{ \ -ZAI0/APCI-OGA

ft4iraflores, -l 5 StP 20.Iü

VISTOS: Los lnformes N' 061-2010-APCI/UASG y 1 51-2010-APC¡/UASG,
ambos emitidos por la Unidad de Adquisiciones y Servicros Generales de la Oflcina
General de Administración de la Agencia Peruana de Cooperación lnternacional (APCI) y
sus antecedentes.

CONSIDERANDO

. Que la Agencia Peruana de Cooperación lnternacional (APCI), de
',:'conformidad con lo estabtecido en su Ley de Creación, Ley No 27692 y sus normas.jr-'-,,modificatorias, es un organismo público adscrito al fulinisterio de Rcilaciones Exteriores,
:-con personería jurídica de derecho público que goza de autonomía técnica, económica,
' 'presupuestal y administrativa,

Que mediante Ley No 25323 se creó el Sistema Nacional de Archivos con la
finalidad de integrar estructural, normativa y funcionalmente los archivos de las entidades
públicas existentes en el ámbito nacional, mediante [a aplicación de principios, normas,
técnicas y métodos de archivo, estableciendo al Archivo General de Ia Nación como el
ente rector del señalado Sistema, el mismo que tiene la facultad de proponer la polítÍca
nacíonal en materia archivÍstica;

Que el Reglamento de la Ley No 25323, aprobado mediante Decreto
Supremo No 008-92-JUS, establece entre las funcíones del Archivo General de la Nación,
el formular y emitir las normas técnicas sobre organización y funcionamiento en los
archivos públicos:

Que el Archivo General de la Nación a través de Ia Resolución Jefatural No

073-85-AGN-J, aprobó las Normas Generales del Sistema Nacional de Archivos para el
Sector Público Nacional, a través de las cuales se norman los Servicios Archivisticos, así
como aquellos procesos que consisten en poner a disposición de los usuarios la
documentacíón de la entidad con fines de información, se señala que el órgano de
administración de archivos a solicitud de sus unidades orgánicas y del interesado prestará
servicios archivlsticos a través de sus modalidades, entre ellos el préstamo de los
documentos en custodia;

Que resulta necesario dictar normas internas en la APCI a fln de establecer
ias disposiciones para ef préstamo, devolución y control de documentos que obran en el
Archivo Central de la APCI;
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Que, conforme al artículo 29o del Reglamento de Organización y Funciones
de la APCI, aprobado por Decreto Supremo N" 028-2007-RE, la Oficina General de
Administración es responsable de la gestión administrativa y financiera de la APCI,
correspondiéndole conducir los sistemas administrativos de acervo documentario;

Que, en dicho contexto, la Unidad de Adquisiciones y Servicios Generales
de la Oficina General de Administración de la APCI, ha elaborado el proyecto de Directlva
que regula los Servrcios del Archivo Centralde la Agencia;

Con las visaciones de la Unidad de Adquisiciones y Servicios Generales de
a Oficina General de Administración, y de la Oficina de Asesoría Jurídica de la APCI; y,

De conformidad con lo establecido en la Ley No 27692, Ley de Creación de
la APCI y sus normas modificatorias, el Reglamento de Organizacíón y Funciones de la
APCI, aprobado mediante Decreto Supremo N" 028-2007-RE, y la Resolución Directoral
Ejecutiva N" 063-20 1 0/APCI-DE.

SE RESUELVE:

Artículo lo.- Aprobar la Directiva No 005-201O/APCI-OGA "Directiva que
regula los Servicios del Archivo Central de la Agencia Peruana de Cooperación
lnternacional (APCI)", la misma que en tres (3) folios y dos (2) anexos, forma parte
integrante de la presente Resolución.

Artículo 2o.- Remítir copia de la presente Resolución y de la Directiva
aprobada en el aftículo precedente a todas las unidades orgánicas de esta Agencia, para
su cumplimiento y fines peftinentes.

Regístrese y comuníquese

Jeh d! h ollcln¡ Gefl€fal d€ AffifÉr¡ctúr
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DIRECTIVA QUE REGULA LOS SERVIGIOS DEL
ARCHIVO CENTRAL DE LA AGENCIA PERUANA DE COOPERACIÓN

TNTERNACTONAL (APCI)

I.. OBJETIVO

Normar los procesos de organización y funcionamiento del Archivo Central de la
Agencia Peruana de Cooperación lnternacional (APCI), en lo referido al
procedimiento de lectura, préstamo, devolución y control de documentos.

FINALIDAD

Contar con un instrumento normativo que estandarice los procedimientos de
lectura, préstamo, devolución y control de documentos del Archivo Central, los
mismos que deben garantizar la preservación y conservación del acervo
documental de la APCI, así como establecer medidas de control inherentes al
manejo y utilización de los documentos.

ALCANCE

La presente Directiva es de aplicación a todas las unidades orgánicas de la APCI
quienes para efectos de la misma son consideradas como usuarias del Archivo
Central.

IV BASE LEGAL

. Ley No 27692, Ley de creación de la APCI y sus modificatorias.

. Ley N' 25323, Ley del Sistema Nacional de Archivos.

. Decreto Ley N' 19414, Ley de Defensa, Conservación e lncremento del
Patrimonio Documental de la Nación.

. Decreto Supremo N" 028-2007-RE, aprueba el Reglamento de Organización y
Funciones de la APCI.

. Decreto Supremo N" 022-75-ED, aprueba el Reglamento de la Ley de
Defensa, Conservación e lncremento del Patrímonio Documental de la
Nación.

, Decreto Supremo N' 008-92-JUS, aprueba el Reglamento de la Ley del
Sistema Nacional de Archivos.

. Resolución Jefatural N" 073-85-AGN/J, aprueba las Normas Generales del
Sistema Nacional de Archivos para el Sector Público Nacional.

. Resolución Jefatural N" 173-86-AGN/J, aprueba las Normas para la
Formulación del Programa de Control, Transferencia, Eliminación y
Conservación de Documentos,

n Resolución Jefatural No 076-2008-AGN/J, aprueba el Reglamento de
Aplicación de Sanciones por lnfracciones en contra del Patrimonio
Documental archivistico y Cultural de la Nación.

A'i. José Pardo 251 Mirrf ores,
L¡ma 1.8

rerf. (5r.1) 319 3600
Fax (511) 319 368,1

www apci.gob.pe

Éáá APCI
!.r!¡ ¡.,r!u J". !;er!¿:;á t ii.J!q, I
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V.- PROCEDIMIENTOS

5.1 De la lectura de documentos en el área de Archívo

5.1.1 Los usuarios pueden apersonarse al área de Archivo de la APCI, a
fin de solicitar Ia lectura de los documentos que obran en dicha
unidad, en el horario de 08:30 a.m a 17:30 p.m.

5.2 Préstamo y Devolución de Documentos

5.2.1 Del préstamo de Documentos:

5.3

Los usuarios pueden solicitar el préstamo de documentos
originales y/o copias conforme al procedimiento señalado en el
Flujograma a que se refiere el Anexo 1, el cual forma parte
integrante de la presente Directiva.

Para efectos de préstamos de documentos, se debe utilizar la
Solicitud a que se refiere elAnexo 2.

5.2.2 De la Devolución de Documentos:

, El plazo de vigencia del préstamo de los documentos será como
máximo de quince (15) días útiles, sobre los cuales se podrá
solicitar la prórroga respectiva previa autorización del responsable
delArchivo Central por un plazo similar.

. Los documentos deben ser devueltos en las mismas condiciones
en que fueron entregados por el Responsable del Archivo Central.

Del Control en la Entrega y Devolución de Documentos Archivados

5.3.1 El Responsable del Archivo Central debe velar por el cuidado,
mantenimiento, conservación y control de la documentación que obra en
el mismo.

5.3.2 El Responsable del Archivo Central debe verificar el estado en el
que se devuelven los documentos de archivo prestados contrastándolos
corl la información que aparece en Ia solicitud de préstamo de
documentos, debiendo anotar la fecha de devolución en el respectivo
forrnato y lo deberá firmar en señal de conformidad.

5.3.3 El usuario solicitante se encuentra prohibido de transferir, derivar o
prestar el documento archivado a otra área o a otro funcionario sin que
previamente haya sido comunicado al Archivo Central de Ia APCI.

RESPONSABILIDADES

El usuario que solicite el préstamo del documento archivado será
responsable de la integridad física y de su devolución.

Av. losé P¿rCo 26i Miraf lores,
Lim¿ 18

reií. (s11) 3i9 3600
Fax i511) 319 368,i
rvww.apci.gob. p:

ffiq APCI
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6.2 El incumplimiento injustificado de la devolución del documento de Archivo,
por parte del personal de la APCI dentro del plazo previsto en el numerai
5.2.1 de la presente Directiva, será pasible de sanción administrativa.

6.3 En caso de pérdida, deterioro o mutilación de los documentos archivados
entregados en calidad de préstamo, el solicitante deberá comunicar al
Responsable del Archivo Central de la APCI la causa. sin perjuicio de las
accÍones administrativas y la responsabilidad civíl a que hubiere lugar.

6.4 El ingreso al ambiente del Archivo Central de la APCI, queda restringido a
personal ajeno o que no se encuentre asignado al Archivo Central. Salvo
en los casos de consulta, préstamo o cuando lo autorice et Responsable
delArchivo Central de la APCI.

ANEXOS

7.1 Flujograma para el servicio de préstamo de documentos en la APCI
(Anexo 1)

7.2 Formato Solicitud de Préstamo de Documentos. (Anexo 2)
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ANEXO 1

FLUJOGRAMA PARA EL SERVIC¡O DE PRESTAMO DE DOCUMENTOS EN LA AGENCIA PERUANA
DE COOPERACION INTERNACIONAL

USUARIO INTERNO ARCHIVO CENTRAL

a:,

n

Av. losé Perdo 261 Mlraflores,
Lima 18

relf. (511) 319 3600
Fax (511) 319 3684
wwrv.a cci.goh.pe

eáq APCI

tNtcto

Pide informaclón paa
scfic¡tar préstamo de

documenlo

Prccedé a ia búsqueda del
documanto ó ¡¡formación solicitada y

entrega el fcrmato de sclicitud de
senr^i.

Llená sus datos y sol¡c¡ta el

srvicio de ccnsulta o
Dréslamo de docJmento

Recibe el formato de solicilud de
servicio

Ubica y entrega al usuario a{

docurento sol¡cit¿da

Recibe la docume.tación
solicitada y lirma ia solic¡tuc de

serurcto

Reclt¡e verifica al buen estado y

condición del doc!me.to

Registra la devoluc¡ón en la soiicitud
de servicio de prés'ámo y Írma

Coloca el dccumento en el lugar ce
archiYo

FIN
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ANEXO 2

ARCH¡VO CEMFÁL

SCLICiTUD DE ¡RESTAM' Y CONSULiA DE trOCLNIENTÓS

&.r*rr P!tu¡¡q n. cÉ

qáá,A.PCI

iIOMBfl E OEL SOLICITANTE

F'CHA

I
t:

c/; ccr CTRO

CPP

cpo DGNI

Dri;s

[] "'"

UNIOAO ORGAN!CA

DE

RESCLUC,ON ¡JECUTI,'A

R=SCLUC ON OIRECfORAL

O]RECTVAS

]!FÓRMES

REGISfRO )E ONGD

REGISTRO }E EÑIEX

REG{STRO ¡E FR€OA

CONSTNCN CE ACMIN1IENIO

coNSfANCÉ gEVoL..jCIÓN oE iGV

ETPEDIENTE LtsERACIO¡I DE EIEI¡ES

SECAS Y CURSCS

REG§TEO ryPERTOS Y VOLUNIA?ICS

CORRE§FC}¡OE:]CJAS

CERT¡JiCACOÑ OE DC¡'!CIC¡IES

SCLIC:TIO DI: CCI]ts'RMI'AD D¡'
INGRESo RoP¿\ Y c^L¿^DO

scllcrfu0 0É APlicEAc o¡r DE

DONACiONES

RE.NOVACICII D6 VISA Y ACREDTTACON

OÉ PERSONAL EXfR'ñJERO

REGiS]XO )E OU\IJES OPfRATIVCS

CROYECTOS

SCLic:TUDES DE PñovECTOS

3AÁPEÍA EAsIcA CilVEN]OS

C¡§PEA OE 
'}CCS 

CONTFA}ALOR

CARPE-Ás DE NEGoc^cd¡l

saLrcrric D€ aaopERACrcri -Éc!rcA
INTERNACIONAL

OTRC

SERIE dOCUMEffiAL

r-EcllA DE DEVCLUG|CN

FRCRRCGA

EX?EOICION O€ COPIASLÉCru'RA

PRESÍMC

FIRMA DEL SOLICITANTE ARClIIVO C(NTRAL RECISiDOR

Av José Pario 261 fVliraflores,

LÍnra 1.8

Terf. {5r1) 313 3610
Fax (511) 319 36S.1

w's!v apcl.gob.pe

qá,q APCI
tr:rl ¡ü!¿a d! Cv/.qJú !k¡:!!r'!l
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