Lima. £9 AGO 1998

CONSIDERANDO :

Que, el Decreto Supremo N° 033-96-RE establece la nueva estructura organica del
Ministerio de Relaciones Exteriores. asi como determina funciones generales para las
distintas unidades orgdnicas del Mimsterio;

Que, con la finalidad de asegurar una adecuada gestion v funcionamiento de la
institucion, se hace necesario aprobar el Reglamento de Organizacion y Funciones
del Ministerio de Relaciones Exteriores;

De conformidad con el Decreto Supreme N° 002-83-PCM v la Resolucion
Jefatural 109-95-INAP/DNR referidas a la formulacion y aprobacion del Reglamento
de Organizacion vy Funciones de los organismos de la Administracion Publica:

SE RESUELVE :

Articulo Urico .- Aprobar el Reglamento de Organizacion v Funciones -ROF del
Ministerio de Relaciones Exteriores. que consta de ocho (08) Titulos. ochentaiun 181
Articulos y tres (3) Disposiciones Finales. el mismo que forma parte imegrante de la
presente Resolucion,

Registrese, comuniquese y publiquese.

! fagisirado o2 &3 Faslg
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REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES DEL
MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES

TITULO I

GENERALIDADES

Articulo 1°.- El presente Reglamento de Organizacion y Funciones (ROF) describe la naturaleza, estructura
bdsica y funciones de cada una de las unidades organicas del Ministerio de Relaciones Exteriores hasta el
tercer nivel de organizacion, estableciendo las interrelaciones internas, asi como su relacion con los
organismos nacionales y los de la comunidad internacional.

Articulo 2°- La naturaleza v fanciones generales del Ministerio de Relaciones Exteriores al igual gue su
estructura orgdnica bdsica, se encuentran descritas en Ja Ley Orgdnica del Ministerio de Relaciones
Exteriores.

TITULO II

DE LA ALTA DIRECCION

CAPITULO I

DEL MINISTRO DE RELACIONES EXTERIORES
Articulo 3°.- Al Mimistro de Relaciones Exteriores le corresponden las siguientes fimciones -

a) Conducir la Politica Exterior de conformidad con la direccién que establezca el Presidente de la
Repiblica ;

b) Ejercer la representacion del Estado en el 4mbito internacional :

¢) Seitalar los lineamientos de politica a los 6rganos de la Cancilleria, encargados de ejecutar las acciones
de politica exterior y coordinar v aprobar los planes de trabajo anual del Ministerio de Relaciones
Exteriores ;

d) Designar, con excepeion del cargo de Vice-Ministro, al personal que ocupe cargos en la Cancilleria hasta
el nivel de Director, inclusive.;

¢) Proponer al Presidente de la Repiblica los nombramientos de Embajadores Extraordinarios y
Plenipotenciarios, de Consules Generales y de Jefes de Oficinas Consulares;

f} Aprobar el Presupuesto Analitico del Pliego asi como, aceptar las donaciones de fuente interna o externa
que se efectiien a favor del sector;

£) Autorizar al Procurador Pablico del Estado encargado de los Asuntos Judiciales del Ministerio de
Relaciones Exteriores para ejercer la defensa judicial en los casos que corresponda;

h) Proponer al Presidente de la Republica las delegaciones oficiales que asuman la representacion del
Estado fuera del pais y refrendar la Resolucién Suprema correspondiente;

i) Presidir la Comisién Consultiva de Relaciones Exteriores y el Consejo Nacional de Fronteras ; integrar el
Consejo de Defensa Nacional y ser Canciller de las Ordenes "El Sol del Peri” v "Al Mérito por Servicios
Distinguidos" ; v,

j)  Ejercer las demis atribuciones que sefiale el ordenamiento Legal.
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DEL GABINETE DEL DESPACHO MINISTERIAL

Articulo 4°.- Es el drgano de apoyo directo al Ministro a través del cual se realiza funciones de apoyo a su
gestién interna y externa, coordinacién y apovo secretarial.

CAPITULO II

DEL VICE-MINISTRO SECRETARIO GENERAL DE
RELACIONES EXTERIORES

Articulo 5°.- Comesponden al Vice Ministro Secretario General de Relaciones Exteriores las siguientes

funciones;

a) Coordinar y supervisar las labores de todas las dependencias del Ministerio de Relaciones Exteriores,
informando al Ministro aquellos asuntos que por su importancia asi lo justifiquen ;

b) Ejecutar y supervisar la Politica Exterior conforme a las directivas impartidas por el Ministro de
Relaciones Exteriores ;

c) Dirigir y supervisar la gestion administrativa del Ministerio de Relaciones Exteriores ;

d) Someter a consideracion del Ministro los planes, programas v proyectos que requieran su aprobacidn,
incluyendo los de materia presupuestal y administrativa:

) Evaluar periddicamente la situacion intemacional del Perty, tanto a nivel bilateral como multilateral;

) Recabar informacién de los sectores correspondientes sobre el cumplimiento de los tratados
internacionales en vigencia;

g) Las demds funciones que le asigne el Ministro y que le corresponda por disposicién Iegal.

DEL GABINETE DEL VICE MINISTRO SECRETARIO GENERAL DE RELACIONES
EXTERIORES

Articulo 6°.- Es el 6rgano de apoyo directo al Vice Ministro Secretario General a través del cual se realiza
funciones de apoyo a su gestion interna v externa , coordinacién ¥ apoyo secretarial.
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TITULO III

——— -

ORGANO CONSULTIVO

CAPITULO I
DE LA COMISION CONSULTIVA

DE RELACIONES EXTERIORES

Articulo 7°.- La Comision Consultiva de Relaciones Exteriores se integra por designacion del Ministro de
Relaciones Exteriores. Sus miembros cumplen funcién honoraria, de confianza, v no inhabilita para el
desempefio de funcion en la actividad publica o privada.. La Comisién Consultiva regula su funcionamiento
de acuerdo con su propio Reglamento.

TITULO IV

DEL ORGANO DE CONTROL

CAPITULO I

DE LA INSPECTORIA GENERAL

Articulo 8°- La Inspectoria General tiene competencia para ejercer el control posterior a la gestion
mediante auditorias y exdmenes especiales. En el ejercicio de sus funciones, la Inspectoria General, tiene
acceso a la informacién y documentacion requerida.

Articulo %'.- La Inspectorfa General, estard conformada por

a) El Inspector General
b) La Auditoria Interna Institucional

Articulo 10°.- Al Inspector General le comresponden las siguientes funciones:

a) Formular el Plan Anual de Acciones de Control, de acuerdo a las politicas y directivas impartidas por la
Contraloria General, someterlo a la aprobacion del sefior Ministro v evaluar su cumplimiento, dando
cuenta de sllo al titular del Sector v la Contraloria General de la Reptblica;

b) Cautelar la autonomia fimecional de los drzanos de control v auditoria Interma
¢) Confrolar ¥ verificar la correcta aplicacion de las normas, métodos y procedimientos vigentes;

Mantener igpde coordinacién funcional con la Contraloria General de la Republica




¢) Supervisar la ejecucion de acciones de control sobre la captacion de recursos de los consulados de carrers
y honorarios;

f) Revisar a través de los drganos competentes de la Inspectoria General, las rendiciones de cuentas de
gastos de las Misiones en el exterior; aprobarlas cuando comresponda y ejecutar las acciones ¥
procedimientos correspondientes cuando hubiere observaciones :

g) Evaluary verificar, para los fines establecidos en el Sistema Nacional de Control, el cumplimiento de las

melas programadas v resultados previstos en los Planes de Trabajo que ejecutan las diferentes
dependencias del Ministerio;

h} Informar al Ministro de Relaciones Exteriores sobre los resultados de las acciones de control que realicen
¥, cuando corresponda, proponer las medidas correctivas pertinentes;

i) Disponer la ejecucion de las investigaciones, inspecciones, auditorias ¥y otras acciones de control gue le
encomiende el Ministro, asi como realizar Exdmenes Especiales excepeionales. segin lo disponga la Alta
Direccion /o la Contraloria General:

j} Verificar el seguimiento y cumplimiento de las medidas correctivas adoptadas como consecuencia de los
informes emitidos, ¥ svaluar su cumplimiento. informando al Ministro v a la Contraloria General;

k) Las demas atribuciones sefialadas en las disposiciones legales vigentes:

DE LA OFICINA DE AUDITORIA INTERNA INSTITUCIONAL

Articulo 11°- La Oficina de Auditoria Interna Institucional, es la unidad especializada en control
gubernamental de la Inspectoriz General del Ministerio de Relaciones Exteriores. Tiene como funciones las
siguientes

a) Asistir al Inspector General en asuntos de su competencia, verificando la implementacién de las
recomendaciones de medidas correctivas que se pudieran haber efectuado;

b) Intervenir en la formulacién del Plan Anual de Inspecciones

¢) Realizar por mandato del Inspector General las inspecciones generales, especificas e inopinadas ; visitas
de inspeccion y de verificacion ; y formular los informes correspondientes que se elevaran al Inspector
General para su aprobacion.

d) Efectuar el control posterior en el dmbito del Ministerio en forma integral, sistematica v permanente;

€) Revisar las rendiciones de cuentas de gastos de las Misiones en el exterior en funcién de las normas v
procedimiento establecidos v elevar el informe respectivo al Inspector General;

Articulo 12° - La Oficina de Auditoria [nterna Institucional cuenta con dos dependencias técnicas de
control:

La Unidad de Auditoria de Caneilleria

La Unidad de Control del Servicio Exterior.

Articulo 13°- A la Unidad de Auditoria de Cancilleria le corresponde realizar mediante auditorias
financieras, y administrativas, /o exdmenes especiales. el control postenior intermo, financiero v
administrativo de las dependencias de la Cancilleria, de acuerdo a las normas y procedimientos que le
sefialen las disposiciones pertinentes, recomendando las medidas correctivas necesarias. Con tal propdsito,
realiza las auditorias y/o acciones de control programadas y aquellas que sefiale el Jefe de la Oficina de
Auditoria Interna Institucional, conforme a los dispuesto por el Inspector General.

Articulo 14°.- La Unidad de Control del Servicio Exterior es el drgano especializado dependiente de la
Oficina de Auditoria Interna Institucional, encargado de revisar la rendicién de cuentas de las asignaciones
que por cualguier concepio sean olpreadas a las misiones del exterior.




TITULO V

DE LOS ORGANOS DE LINEA

CAPITULO I

DE LA DIRECCION GENERAL DE POLITICA BILATERAL

Articulo 15°.- Son funciones de la Direccion Generzal de Politica Bilateral -

a)

c)

)]

K)

Disefiar, promover, ejecutar y evaluar las acciones bilaterales relativas a los intereses del Peni con otros
Estados, incluyendo las acciones de promocion y difusién de los valores culturales del Perii. asi como
aquellas vinculadas al ejercicio de los derechos de soberania territorial, maritima, aérea v del espacio, en
el marco de los lineamientos de politica exterior aprobados por la Alta Direccidn,

Coordinar y supervisar la ejecucion de acciones de politica exterior por las Misiones Diplomaticas
bilaterales que constituyen el Servicio Exterior

Coordinar la preparacion de instrucciones generales para Misiones Diplomdticas bilaterales que
conforman el Servicio Exterior

Promover ¥ gestionar tratados, acuerdos v otros instrumentos intemacionales
Fortalecer la cooperacion y entendimiento con otros Estados:
Mantener un permanente seguimiento de los compromisos asumides por el Perii con otros Estados;

Participar en la formulacion del Plan de Politica Exterior en lo comrespondiente a sus areas de
competencia ;

Supervisar la ejecucién de [as actividades que el en el ambito cultural realiza el Ministerio de Relaciones
Exteriores, asegurando su consistencia con los objetivos de la Politica Exterior.

Mantener permanente coordinacitn con los Directores de otras dependencias de la Cancilleria, sector
publico, privado v otras autoridades de gobierno sobre temas de su competencia;

Informar a los centros académicos, organizaciones no gubemamentales v centros de investigacion de las
pesibilidades de inercambio de informacién y de cooperacién con sus similares en otros paises ;

Supervisar la ejecucién de las actividades que en el dmbito cultural realiza el Ministerio de Relaciones
Exteriores, asegurando su consistencia con los objetivos de la politica exterior.

Articulo 167 - La Direccion General de Politica Bilateral tiene la siguiente estructura basica:

Direccidn de Ameérica del Sur

Direccion de América del Norte, Centro América v el Caribe
Direccidn de Europa,

Direccidn de Asia, Africa v Oceania:

Direccidn de Soberania y Asuntos Antirticos; v,

Direccion de Asuntos Culturales,
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CAPITULO I1

DE LA DIRECCION DE AMERICA DEL SUR

Articulo 17°.- La Direccién de América del Sur es el érgano encargado de dirigir, coordinar, ejecutar y
evaluar las acciones necesatias para promover los intereses ¥ objetivos del Perii en las relaciones bilaterales
en los campos politico, diplomético-estratégico, cultural, cientifico v social con los paises del Sub-
Continente Americano,

Articulo 18°.- Son funciones del Director de América del Sur las sipuientes:

a) Atender v promover las relaciones bilaterales en todos los campos, en especial en sus aspectos
diplomatico-estratégico, cultural , cientifico v social con los paises del drea. Como tal es responsable de
disefiar, ejecutar v regular el tratamiento de los asuntos bilaterales con los paises del drea;

by Pealizar ¢l andlisis, seguimiento y evaluacion de la realidad de los paises v temitorios bajo su
jurisdiceidn, asi como sus eventuales repercusiones para los intereses v objetivos del Perd v la
comunidad internacional;

c) Efectuar el segnimiento de la gjecucion de los proyectos binacionales de integracion fronteriza;
d) Concertar y coordinar politicas y acciones internacionales sobre narcotrifico.

e) Participar en la formulacion del Plan de Politica Exterior, en lo comespondiente a las relaciones
bilaterales del Penti con los paises del drea.

) Mantener coordinacion permanente con las Misiones del Peri en los paises del drea bajo su jurisdiccion.

g} Mantener coordinacion permanents con los jefes de Mision o funcionarios de las Embajadas acreditadas
en el Perd pertenecientes al drea de su responsabilidad;

CAPITULO III
DE LA DIRECCION DE AMERICA DEL NORTE,

CENTRO AMERICA Y EL CARIBE

Articulo 19°.- La Direccion de América del Norte, Centro América v el Caribe es el drgano encargado de
dirigir, coordinar, ejecutar v evaluar las acciones necesarias para promover los intereses v objetivos del Peri
en las relaciones bilaterales en los campos politico, diplomatico-estratégico, cultural, cientifico v social con
los paises de las citadas areas geograficas.

Articulo 20°.- Son funciones del Director de América del Norte, Centro América v el Caribe las siguientes:

a) Atender y promover las relaciones bilaterales en todos los campos, en especial en sus aspectos
diplomatico-estratégico, cultural | cientifico v social con los paises del drea. Como tal es responsable de
disefiar, ejecutar vy regular el tratamiento de los asuntos bilaterales con los paises del drea;

b) Realizar ¢l andlisis, seguimiento v evaluacidn de la realidad de los paises y territorios bajo su

jurisdiccidn, asi como sus eventuales repercusiones para los intereses ¥ objetivos del Perd v la
comunidad internacional:

¢) Concertar y coordinar politicas y acciones internacionales sobre narcotréfico.

d) Participar en la formulacion del Plan de Politica Exterior, en lo correspondients a las relaciones
bilaterales del Peni con los paises del 4rea.

e) Mantener coordinacicn pe ente con las Misiones del Peml en los paises del drea bajo su jurisdiccicm.




f) Mantener coordinacion permanente con los jefes de Mision o funcionarios de las Embajadas acreditadas
en el Perti pertenecientes al drea de su responsabilidad;

CAPITULO IV

DE LA DIRECCION DE EUROPA

Articulo 21°- La Direccién de Europa es el drgano encargado de dirigir, coordinar, gjecutar v evaluar las
acciones necesarias para promover los intereses v objetivos del Perit en las relaciones bilaterales en los
campos politico, diplomitico-estratégico, cultural, cientifico y social con los paises del Continente Europen,

Articulo 22°.- Son funciones del Director de Europa las siguientes:

) Atender y promover las relaciones bilaterales en todos los campos, en especial en sus aspectos
diplomatico-estratégico. cultural , cientifico y social con los paises del drea. Como tal es responsable de
disefiar, ejecutar ¥ regular el watamiento de los asuntos bilaterales con los paises del drea;

b) Realizar el andlisis, seguimiento v evaluacidn de la realidad de los paises y temritorios bajo su
Jurisdiccion, asi como sus eventuales repercusiones para los intereses y objetivos del Pemi v la

.~ comunidad internacional;

¢) Concertar y coordinar politicas y acciones internacionales sobre narcotrafico.

d) Participar en la formulacién del Plan de Politica Exterior, en lo correspondiente a las relaciones
bilaterales del Peni con los paises del drea.

) Mantener coordinacién permanente con las Misiones del Perti en los paises del drea bajo su jurisdiccion.

f) Mantener coordinacion permanente con los jefes de Misién o funcionarios de las Embajadas acreditadas
en el Peri pertenecientes al drea de su responsabilidad;

CAPITULO V

DE LA DIRECCION DE ASIA AFRICA Y OCEANIA

Articulo 23°- La Direccitn de Asia, Africa y Oceania es el drgano encargado de dirigir, coordinar, ejecutar
y evaluar las acciones necesarias para promover los intereses y objetivos del Peri en las relaciones
bilaterales en los campos politico, diplomatico-estratégico, cultural, cientifico v social con los paises v
territorios de dichos Continentes,

Articulo 24°.- Son funciones del Director de Asia, Africa y Oceania las siguientes:

) Atender y promover las relaciones bilaterales en todos los campos, en especial en sus aspectos
diplomatico-estratégico, cultural , cientifico y social en el drea de su competencia. Como tal es
responsable de disefiar, ejecutar y regular sl tratamiento de los asuntos bilaterales con los paises del drea;

b) Realizar el andlisis, seguimiento y evaluacion de la realidad de los paises y territorios bajo su
jurisdiccidn, asi como sus eventuales repercusiones para los intereses v objetivos del Pemi ¥ la
comunidad internacional;

¢) Participar en la formulacion del Plan de Politica Exterior, en lo correspondiente a las relaciones
bilaterales del Perl con los paises del area.

d) Mantener coordinacion permanente con las Misiones del Perti en los paises del area bajo su jurisdiccion.

¢) Mantener coordinacion permanente con los jefes de Misién o funcionarios de las Embajadas acreditadas
en el Penil pertenecientes al drea de sur abilidad;
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CAPITULO VI

DE LA DIRECCION DE SOBERANTA Y ASUNTOS
ANTARTICOS

Articulo 25%- La Diireccion de Soberania y Asuntos Antirticos coordina, gjecuta, v evalia las acciones
vinculadas al gjercicio y la promocién de la soberania territorial, la preservacidn de los derechos fronterizos,
maritimos, agreos y del espacio, asi como aguellas que competen al Ministerio de Relaciones Exteriores en
relacién a la promocién de los intereses del Perti en el Continente Antartico.

Articulo 26%- A la Direccion de Soberania v Asuntos Antirticos le corresponde las siguientes funciones:

a) Promover . coordinar y, cuando comresponda, ejecutar las acciones relacionadas al ejercicio vy
preservacion de la soberania territorial e independencia nacional ;

b) Promover y ejecutar en el ambito internacional los intereses del pais en materia de Asuntos Antérticos,
+ incluyendo las vinculaciones con las instituciones responsables de la politica nacional antértica de los
paises integrantes del Tratado Antdrtico ;

c) Ejercer la Secretaria Ejecutiva del Consejo Nacional de Fronteras v de la Comisidn Nacional Antartica;

d) Coordinar con las entidades correspondientes los asuntos sobre la politica exterior del Pemi en los temas
fronterizos, aéreos, maritimos ¥ espaciales,

e} Promover ¢ intervenir en el mantenimiento, reposicién v densificacion de hitos fronterizos. coordinando
acciones con las autoridades competentes ;

f) Proponer publicaciones que afiancen los derechos fronterizos, agreos v maritimos de acuerdo a los
convenios v demas dispositivos:

g) Autorizar las ediciones cartograficas nacionales, asi como el ingreso, distribucién v comercializacidn de
publicaciones extranjeras que contengan mapas a fin que se ajusten a los convenios internacionales, y el
interds nacional;

h) Participar en la elaboracion del Plan de Politica Exterior en los aspectos concernientes al ejercicio de los
derechos de soberania nacional v de los intereses del Perd en la Antértida.

CAPITULO VII

DE LA DIRECCION DE ASUNTOS CULTURALES

Articulo 27".- La Direccidn de Asuntos Culturales es el drganc encargado de dirigir, organizar, ejecutar, v
evaluar las actividades de promocion de las manifestaciones v valores culturales v artisticas del Pen en el
exterior; asi como de coordinar las acciones de defensa y proteceidn del patrimonio cultural del Peri.

Articulo 28%- A la Direccidn de Asuntos Culturales le corresponde las siguientes funciones:

a) Ejecutar acciones de politica de promocion cultural y artistica mediante la realizacion de actividades
diversas;

b) Disefiar estrategias para la realizacidn de actividades culturales v artisticas que contribuyan al
fortalecimiento de la imagen del Pern en el exterior mediante la promocidn v difusion de los valores de la
cultura nacional ;
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¢) Disefiar estrategias para el aprovechamiento mas conveniente de la capacidad de frabajo de las Misiones
en el Exterior en favor de la difusidn cultural

d) Fomentar y negociar la suscripcion de instrumentos bilaterales v multilaterales, para efectos de

recuperacion, conservacion, investigacion v difusién del Patrimonio Cultural Peruano:

¢) Programar y coordinar, con los drganos competentes del Estado acciones que conduzcan a la
recuperacion de bienes culturales ilicitamente exportados ;

f) Conformar comisiones mullisectoriales de trabajo, para mantener actualizada la legislacion nacional
relacionada con el patrimonio cultural y establecer mecanismos para la recuperacidn de los hienes
culturales ilicitamente exportados;

g) Colaborar con instituciones peruanas y apoyarlas en sus contactos con el exterior para la realizaciom y
participacidn en eventos culturales v artisticos:

h) Participar en la elaboracién del Plan de Politica Exterior en los aspectos concernientes al dmbito cuftural

CAPITULO VIII
DE LA DIRECCION GENERAL DE

POLITICA MULTILATERAL

Articulo 29°.- Son funciones de la Direceion General de Politica Multilateral -

a) Disefiar, promover, gjecutar y evaluar las acciones de toda indole o naturaleza relativas a los intereses del
Peri en el Ambito multilateral.

b) Supervisar la ejecucion de las actividades inherentes al Ministerio de Relaciones Exteriores en log
asuntos vinculados al control internacional de drogas v esmpefacientes, a los derechos humanos v al
medio ambiente v desamrollo sostenible ; asi como aguellos asuntos vineulados con la coordinacion ¥
concertacion internacional para la erradicacion de la pobreza y el desarrollo social.

¢) Coordinar y supervisar la ejecucion de acciones de politica exterior por las Representaciones
Permanentes y Delegaciones a reuniones de organismos internacionales incluyendo, cuando comresponda,
|a preparacion de los respectivos proyectos de instrucciones:

d) Promover v gestionar instrumentos internacionales de cardcter multilateral que coadyuven a la
promocion de los intereses del Per ;

e) Coordinar el procedimiento conducente a la aprobacidn legislativa v posterior ratificacion de
instrumentos multilaterales que asi lo requieran;

f) Fortalecer la cooperacitn y entendimiento con los organismos internacionales;

¢) Evaluar la situacion del Peri en las Organizaciones intersubemamentales, en coordinacion con los
sectores nacionales competentes;

h) Mantener permanente seguimiento de los compromisos asumidos por el Pern en el marco de las
organizaciones internacionales v coordinar su ejecucidn con las entidades nacionales cormespondientes;

1) Mantener coordinacidn permanente con los Jefes de Misién o funcionarios de las organizaciones
acreditadas en el Perll pertenecientes al drea de su responsabilidad;

]) Mantener permanente coordinacion con los Directores de otras dependencias de la Cancilleria, sector
publico, privade y otras autoridades diwbaohm temas multilaterales de su competencia;
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k) Informar a los centros academicos, organizaciones no gubernamentales ¥ centros de investigacion acerca
de las posibilidades de intercambio de informacidn ¥ de cooperacion con sus similares:

1) Participar en la formulacién del Plan de Politica Exterior respecto de la participacion del Peri en los en
los organismos intergubernamentales

Articulo 30° .- La Direccion General de Politica Multilateral tiene la siguiente estructura basica :
= Direccién de Naciones Unidas v Organizacién de Estados Americanos ;
* Direccion de Asuntos Sociales v Humanitarios ;
= Direccitn de Asuntos Especializados ;

CAPITULO IX

DE LA DIRECCION DE NACIONES UNIDAS V
ORGANIZACION DE ESTADOS AMERICANOS

Articulo 31°.- La Direccién de Naciones Unidas y Organizacién de Estados Americanos es el drzano
encargado de dirigir, organizar, ejecutar, v evaluar las actividades multilaterales referidas a asuntos politico-
diplomaticos en los campos de la seguridad. el desarme v el desarrollo ¥ fortalecimiento del derecho
internacional ..

Articulo 32°- Son funciones de la Direccion de Naciones Unidas y Organizacion de Estados Americanos:

a) Disefiar, promover, ejecutar y evaluar las acciones de indole politico-diplomatica relativas a los imtereses
del Peri en el dmbito de las NNUU y la OEA.

b) Coordinar v supervisar la ejecucién de acciones de politica exterior por las Representaciones
Permanentes y Delegaciones a reuniones de orsanismos internacionales v de mecanismos multilaterales
de concertacion y consulta;

C) Promover y gestionar instrumentos internacionales de cardcter muitilateral en las materias de su
competencia que coadyuven a la promocidn de los intereses del Perit :

d) Mantener un permanente seguimiento de los compromisos asumidos por el Penl en el marco de las
organizaciones infternacionales en materias de su competencia y coordinar con las entidades nacionales
correspondientes su ejecucion ;

€) Mantener permanente coordinacién con los Directores de otras dependencias de la Cancilleria, sector
publico, privado y otras autoridades de gobierno sobre temas multilaterales de su competencia;

f) Informar a los centros académicos, organizaciones no gubernamentales v centros de investigacion acerca
de las posibilidades de intercambio de informacién y de cooperacion con sus similares:




CAPITULO X

DE LA DIRECCION DE ASUNTOS SOCIALES Y
HUMANITARIOS

Articulo 33°.- La Direccion de Asuntos Sociales v Humanitarios es el drgano encargado de dirigir,
organizar, gjecutar, y evaluar las actividades multilaterales referidas a asuntos sociales y humanitarios, asi
como aquellos aspectos inherentes a las responsabilidades del Ministerio de Relaciones Exteriores en lo
concemiente a la promocion y defensa de los derechos humanos.

Articulo 34°.- Son funciones de la Direccion de Asuntos Sociales v Humanitarios:

a) Disefiar, promover, ¢jecutar y evaluar las acciones gue aconsejen los intereses del Perma en el ambito
muitilateral vinculadas a los asuntos sociales, la promocién y defensa de los derechos humanos y los
asuntos humanitarios.

b) Coordinar con los demds sectores del Poder Ejecutivo respecto al apoyo de las politicas nacionales para
la generacion de empleo y erradicacion de la pobreza mediante su insercién como temas de gestion en el
marco de la Politica Exterior

¢) Coordinar y supervisar la ejecucién de acciones de poliica exterior por las Representaciones
Permanentes y Delegaciones a reuniones de organismos internacionales v de mecanismos multilaterales
de concertacion y consulta en los campos de su competencia;

d) Promover y gestionar instrumentos intemacionales de cardcter multilateral en las materias de su
competencia que coadyuven a la promocion de los intereses del Pern ;

¢) Evaluar v tramiar las eventuales denuncias que sobre violacidn de Derechos Humanos se presenten en
contra del Estado Peruano o sus integrantes, procurando su debida atencidn por los drganos competentes
del Estado :

f) Mantener un permanente seguimiento de los compromisos asumidos por el Perii en el marco de las
organizaciones internacionales en materias de su competencia y coordinar con las entidades nacionales
correspondientes para su ejecucion ;

g) Mantener permanente coordinacidn con los Directores de otras dependencias de la Cancilleria, asi como
con los sectores piblico, privado v otras autoridades de gobierno sobre temas multilaterales de su
competencia;

h) Informar a los centros académicos, organizaciones no gubernamentales v centros de investigacion acerca
de las posibilidades de intercambio de informacidn v de cooperacitn con sus similares;

CAPITULO XI

DE LA DIRECCION DE ASUNTOS ESPECIALIZADOS

Articulo 35°.- La Direccién de Asuntos Especializados es gl organe encargado de coordinar, organizar,
gjecutar, v evaluar las actividades multilaterales referidas a Organismos de naturalera téenica yio
especializada ; de dirigir, coordinar, ejecutar, evaluar v promover las acciones de la politica exterior en
mareria de medio ambiente, dentro del marco de accidn v gestidn de la Comision Macional de Medio
Ambiente (CONAMS ); v, de coordinar y supervisar la ejecucion de la politica exterior en materia de
control de drogas y sustancias psicotrdpicas.

Articulo 36".- Son funciones de la Direccidon de Asuntos Especializados :
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a) Promover, coordinar y evaluar las acciones relativas a los intereses del Perti en el dmbito multilateral en
los organismos en materia de medio ambiente, narcotréfico asf como otros que sean de su competencia,

b) Coordinar y supervisar la cjecucion de acciones de politica exterior por las Representaciones
Permanentes v Delegaciones a reuniones de los organismos internacionales bajo su jurisdiccion;

) Promover y gestionar instrumentos intemacionales de cardcter multilateral en los organismos de su
competencia gue coadyuven a la promocién de los intereses del Perii :

d) Participar. en su calidad de érgano de la gestion externa del Estado, en las reuniones internacionales asi
como en las reuniones intersectoriales sobre asuntos de su competencia ;

€) Mantener un permanente seguimiento de los compromisos asumides por el Perd en el marco de las
organizaciones y conferencias imternacionales de su competencia v coordinar con las entidades
nacionales comrespondientes para su gjecucidn ;

f) Mantener permanente coordinacién con los Directores de otras dependencias de la Cancilleria, sector
publico, privado v otras autoridades de gobiemno sobre temas multilaterales de su com petencia;

) Informar a los centros académicos, organizaciones no gubernamentales y centros de investigacion acerca
de las posibilidades de intercambio de informacion y de cooperacion con sus similares:

CAPITULO XII

DE LA DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS ECONOMICOS
INTERNACIONALES

Articulo 37°.- Son funciones de la Direccién General de Asuntos Economicos Internacionales:

a) Proyectar y defender los intereses econémico-comerciales v de cooperacion del Peri, fortaleciendo su
capacidad de negociacion bilateral y en los foros econdmicos multilaterales, esquemas de integracion y
de libre comercio;

b} Contribuir a la articulacién de la gestion econdmica externa del Peri con los objetivos nacionales de
desarrollo;

¢) Promover a través de la inteligencia econdmico-comercial la expansién de las exportaciones y la
movilizacion de capitales extranjeros para la inversién productiva en el pais, en coordinacicn con los
sectores publico ¥ privado;

d) Promover y potenciar el desarrollo de la relaciones econdmicas y de cooperacion internacional del Perty;
¢) Supervisar, coordinar, orientar y evaluar las actividades que cumplen las dependencias a su cargo;

f) Velar por el cumplimiento de las disposiciones legales nacionales en el campo econémico en relacién
con otros Estados; asi como asegurar la observancia de los Tratados y Convenciones Internacionales
sobre esta materia;

g) Proponer, cuando corresponda, los proyectos de normas nacionales sobre los acuerdos emanados de las
negociaciones economicas internacionales;

h) Apoyar v promover politicas y acciones de fomento al turisme, en coordinacidn con los sectores
competentes.

i) Mantener coordinacion permanente con los Jefes de Misién o funcionarios de las organizaciones
acreditadas en el Perti pertenecientes al drea de su responsabilidad;

j) Mantener coordinacién permanente con nuestras Misiones en el exterior;

k) Mantener permanente coordinacidn con log Directores de ofras dependencias de la Cancilleria, asi como
con &l sector plblico, privado y otras autoridades de gobierno sobre temas de su competencia;
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I} Informar a los centros académicos, organizaciones no gubernamentales y centros de investigacion acerca
de las posibilidades de intercambio de informacion y de cooperacién con sus similares;

m) Formular el Plan de Trabajo anual de la Direccidn:

n) Participar en la formulacién del Plan de Politica Exterior respecto de los asuntos de su competencia.

Articulo 38°.- La Direccidn General de Asuntos Econémicos Internacionales tiene la siguiente estructura
bésica:

* Direcciin de Relaciones Econdmicas Internacionales

» Direccién de Promocion Economica

¢ Direccion de Cooperacién Internacional

CAPITULO XIII
DE LA DIRECCION DE RELACIONES

ECONOMICAS INTERNACIONALES

Articulo 39°- La Direccion de Relaciones Econémicas Internacionales es el érgano encargado de sugerr,
coordinar, ejecutar, evaluar y promover los lineamientos y acciones de la politica exterior que permitan
asegurar el seguimiento de los intereses econdmico-comerciales del pais.

Articulo 40°- A la Direccién de Relaciones Economicas Internacionales le corresponden las signientes
funciones :

a) Contriuir a la definicién de los lineamientos de accidn en el marco de la politica exterior con miras a
prontover los intereses econdmicos ¥ comerciales del Perd

b) Coordinar con los sectores pertientes del Poder Ejecutivo sobre la facilitacion del comercio interacional
v la inversion extranjera;

¢) Evaluar y propener cursos de accion respecto a las relaciones econdmicas bilaterales, regionales.

hemisféricas y globales, en coordinacién con las demds dependencias del Ministerio de Relaciones
Exteriores ;

d) Participar en la elaboracion y defensa de la posicién del Perii sobre medidas comerciales externas
aplicadas por terceros paises o grupos de paises que limiten o amenacen limitar el libre desplazamiento
de exportaciones del Pert ;

¢) Realizar el seguimiento de los procesos de integracion en los que el Peni participa, asi como de otros
procesos de integracion que son de imterés para el pais;

f) Coordinar las acciones enfre los organismos internacionales especializados v las misiones diplomaticas
acreditadas en el Perd con los sectores nacionales comprometidos, sobre los asuntos de su competencia.
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CAPITULO X1V

DE LA DIRECCION DE PROMOCION ECONOMICA

Articulo 41°- La Direccién de Promocion Econémica tiene a su cargo la identificacion de nuevos
mercados externos y de las posibilidades de ampliacién de los existentes para las exportaciones nacionales
de bienes y servicios, asi como la identificacion de fuentes potenciales de inversion extranjera v su
promocion hacia el Peri.

Articulo 42°.- A la Direccién de Promocién Econdmica corresponden las siguientes funciones:

a) Analizar la ubicacién del Pert en los mercados internacionales de productos, de servicios ¥ de capital
Asimismo, en coordinacidn con el sector privado ¥ los demds sectores del Estado, la formulacién de
estrategias para el fortalecimiento ¥-expansidn de la presencia de bienes ¥ servicios nacionales en los
mercados internacionales:

b} Proponer y sugerir al sector privado nacional estrategias y acciones de promocion de las exportaciones ¥
de captacién de inversiones y tecnologias, cooperando en su ejecucion;

©) Oftecer servicios de informacisn general y con valor agregado a los sectores productivos nacionales
sobre los mercados internacionales v el desarrollo de los mismos por las exportaciones peruanas, asi
como transferir por la via mas ripida que asegure su caracter oportuno, las oporunidades de negocios
captadas en el exterior;

d) Coordinar con los demas sectores del Estado ¥ con los sectores productivos vinculados a la promocion de
las exportaciones en asuntos referidos a normas de calidad, sanidad ¥ otras medidas comerciales,
propiciando el establecimiento de vinculos de cooperacion con ofros paises v entidades extranjeras;

¢} Propiciar por intermedio del Servicio Exterior, el acceso preferencial de productos peruanos a los
mercados imternacionales ;

f) Proponer la suscripeién de convenios de cooperacion y de compra de informacion economico-comercial.
de estadisticas v sobre mercados, con instituciones u organismos nacionales y extranjeros para facilitar el
cumplimiento de sus finciones en esa materia:

g) Proporcionar a las dependencias del Servicio Exterior la informacicn que requieran para una eficiente
promocidn de las exportaciones de bienes y servicios, v de la inversién extranjera en el pais;

h) Brindar informacién economico-comercial a las demés dependencias de la Cancilleria para facilitar la
formulacion de acciones en el marco de la Politica Exterior.

CAPITULO XV

DE LA DIRECCION DE COOPERACION INTERNACIONAL

Articulo 43%- La Direccion de Cooperacién Internacional apoya la captacidn de cooperacion internacional
en coordinacion con sus beneficiarios potenciales v en especial con ¢l Ministerio de la Presidencia ¥, cuando
corresponda, con los Ministerios de Fconomia y Finanzas v de Industria, Turismo, Integracion v
Negociaciones Comerciales Internacionales. Tiene también a su cargo la coordinacisn del esfiierzo nacional
para organizar la oferta peruana de cooperacidn intemacional.

Articulo 44°.- A la Direccién de Cooperacién Internacional le corresponde las siguientes funciones -

a) Coordinar con los sectores competentes la canalizacion de los Apores economicos v téenicos generados
por fuentes bilaterales o multilaterales que contribuyan al desarrollo del Peri:




b} Coordinar con los sectores palicos competentes las negociaciones internacionales dirigidas a la captacion
de la cooperacién técnica y econdmica de origen bilateral o multilateral;

¢) Coordinar con las agencias de cooperacién internacional v organizaciones no gubernamentales los
proyectos de cooperacién internacional que realicen con entidades publicas v privadas;

d) Participar en la administracion, evaluacién v seguimisnto de la utilizacidn de Fondos Contravalor
generados por cooperacion internacional;

) Coordinar, gestionar v negociar el Programa de Cooperacién Técnica del Ministerio de Relaciones
Exteriores;

Conducir el Registro Unico de Entidades e Instituciones de Cooperacion Internacional (ENIEX).

g) Gestionar las becas que ofrecen los gobiemos extranjeros y organismos infernacionales v oficializar la
presentacion de candidatos;

h) Proponer la suscripeion, a nombre del Gobierno, de los Acuerdos v convenios con gobiemos extranjeros
¥ organismos infemacionales.

CAPITULO XVI

DE LA DIRECCION DE ASUNTOS CONSULARES

Articulo 45°.- La Direccidn de Asuntos Consulares es el drgano de linea directamente dependiente del Vice
Ministro y Secretario General de Relaciones Exteriores, encargado de proponer, coordinar, ejecutar, evaluar
¥ supervisar las acclones vinculadas a la defensa y proteccion de los ciudadanos peruanos fuera del territorio
nacional, asi como las aceiones notariales v demis previstas en la Convencion de Viena sobre Relaciones
Consulares, Es jgualmente responsable, a través de sus dependencias, de la legalizacion de las firmas
autorizadas en documentos autenticados por funcionario consular competente, provenientes del extranjern:
asi como las legalizaciones de firmas de autoridades nacionales debidamente registradas en la Cancilleria.

Articulo 46°.- A la Direccidn de Asuntos Consulares le corresponden las siguientes funciones:

a) Proponer, ejecutar y promover la politica de las Oficinas Consulares de la Republica, en concordancia
con el Reglamento Consular, disposiciones conexas v directivas impartidas por la Alta Direccidn;

b) Velar por el cumplimiento de las disposiciones contenidas en el Reglamento Consular de la Repuiblica;
¢} Sugerir instrucciones a las oficinas consulares sobre Ias labores que le son propias:

d) Supervisar ¢l proceso de las lezalizaciones de las firmas autorizadas en documentos autenticados por
funcionario consular competente, provenientes del extranjero; asi como las legalizaciones de firmas de
antoridades nacionales debidamente registradas en la Cancilleria;

g) Proponer a la Alta Direccidn la designacion mediante Resolucién Ministerial de los funcionarios que
tengan la facultad de legalizar firmas a que se refiere el literal d);

f) Asegurar la conservacion v aciualizacion permanentemente el registro de firmas de los jefes de las
oficinas y secciones consulares, de los jefes de las Misiones Diplomadticas peruanas en el exterior v de los
funcionarios de la Administracidn Piblica cuvas firmas sean necesario acredita;

2) Remitir mensnalmente al drgano competente de la Cancilleria el registto contable correspondients al
pago por el concepto de legalizaciones de documentos que se hayan procesado;

h) Remitir a la Direccién Ejecutiva de Administracion los recibos por concepto de pagos de reintegros
consulares efectuados en Lima ;

i) Elaborar el Plan de Trabajo anual de la Direccidn v sus depengencias, conforme a las prioridades

o

asignadas a cada tema;




j) Integrar, en representacién del Ministerio de Relaciones Exteriores, la Comisién Nacional de Extranjeria;

k) Mantener la coordinacién permanente y oportuna con los sectores nacionales publicos v privados en la
pestion de los asuntos de su competencia.

I} Absolver consultas relacionadas con la aplicacién de la tarifa consular, Reglamento Consular, v otras
regulaciones aplicables a la funcidn consular;

m) Facilitar el cumplimiento por las Oficinas Consulares de las tareas de promocidn econdmica, comercial v
cultural que les corresponde;

n) Tramitar los expedientes de inscripcion en los regisros Electoral y Militar ante las correspondientes
circunscripciones v la expedicion de las Libretas respectivas,;

o) Procesar, en coordinacion con el registro electoral la documentacidn correspondiente v coordinar lo
necesario para la realizacion de procesos electorales en el exterior;

p) Tramitar v procesar el reconocimiento de Consules Extranjeros v la acreditacion de consules del Peni en
el extranjero ;.

q) Preparar las instrucciones para los jefes de mision consular que asuman sus funciones en el exterior;

r} Procesar, en coordinacion con el Poder Judicial, todos los asuntos gue contempla el Reglamento
Consular vinculados a ese Poder del Estado:

5) Coordinar con ofros Sectores v dependencias del gobierno los diversos aspectos que inciden en las
actividades migratorias.

TITULO VI

DE LOS ORGANOS DE ASESORAMIENTO

CAPITULO 1
DE LA DIRECCION DE PLANEAMIENTO Y

EVALUACION DE PROGRAMAS

Articulo 47°.- La Direccion de Planeamiento v Evaluacion de Programas es el drgano funcionalmente
dependiente del Despacho Ministerial, responsable de coordinar la elaboracion de Programas de
Actividades que organicen los trabajos de la Cancillerfa y del Servicio Exterior; v de evaluar el avance en
cada uno de estos Programas con relacion a los objetivos ¥ metas establecidas, sugiriendo, a partir de
dicha evaluacion, los ajustes necesarios,

Articulo 48°.- Corresponden a la Direccidn de Planeamiento las siguientes funciones:

a) Proponer al Minisro de Relaciones Exteriores las estrategias de mediano y largo plazo para una
eficiente gestion de la Politica Externa;

b) Proponer al Ministro de Relaciones Exteriores, previa coordinacién con el Vice Ministro y Secretario
General, los objetivos y metas para cada uno de los Programas que integran el Plan Anual de Trabajo del
Ministerio de Relaciones Exteriores;
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c)

d)

e)

g)

h)

Coordinar la elaboracién del Plan Anual de Trabajo por Programas del Ministerio de Relaciones
Exteriores, asi como su evaluacion permanente, buscando asegurar la mayor productividad en la
Cancilleria v el Servicio Exterior;

Consolidar la informacion proporcionada por otras dependencias del Ministerio ¥ elaborar el documento
de base para el Plan Anual de Politica Exterior;

Mantener mecanismos de coordinacion para asegurar una eficiente gestion en los asuntos de su
competencia;

Elaborar a partir de sus evaluaciones y de la coordinacién con todas las dependencias del Ministerio la
Memoria Anual de la Gestién del Ministerio de Relaciones Exteriores;

Proponer vy coordinar la elaboracion de informacion sobre temas especificos referidos a Jas relaciones
internacionales del Estado;

Evaluar la gestion de las misiones que conforman el Servicio Exterior, a la luz de las metas ¥ objetivos
que les han sido sefialados;

CAPITULO I1I

DE LA ASESORIA JURIDICA

Articulo 49°.- Al Asesor Juridico le corresponden las siguientes funciones:

a)

b}

c)

d)

&)

Emitir opinion acerca de la interpretacién y aplicacion de las leyes y otras disposiciones legales que
competen al Ministerio de Relaciones Exteriores, en asuntos de cardcter internacional;

Asesorar 4 la Alta Dirsccidn v otros organos del Ministerio en cuestiones de naturaleza internacional
desde la perspectiva del Derecho;

Absolver consultas que formulen las diversas dependencias del Ministerio asi como afros organismos del
Estado y particulares sobre cuestiones vinculadas al Derecho Intemnacional;

Emitir informes sobre materias de Derecho Internacional Privado, Derecho Constitucional, asi como
aquellas sobre interpretacion juridica del Derecho en materia de Derecho Internacional Piiblico:

Emitir opinién sobre la compatibilidad juridica de cualquier Acuerdo o Tratado internacional
previamente a su suseripcidn por awtoridad nacional,

Revisar ¢l fondo y la forma de los documentos sustentatorios de propuesta de aprobacién de

-

nstrumentos internacionales por el Poder Legislativo o el Poder Ejecutivo, segiin corresponda.

CAPITULO I11

DE LAS ASESORIAS DE LA ALTA DIRECCION

Articulo 30".- Las Asesorias de la Ailta Direccion, son cargos de nivel directivo que se ocupan por contrato v
sin necesidad de concurso publico, con el propésito de asistir a la Alta Direcciton emitiendo opinion sobre los

asuntos que esta pueda someter a su consideracion.
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TITULO VII

DE LOS ORGANOS DE APOYO

CAPITULO 1

DE LA DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION

Articulo 51"~ A la Direccidn General de Administracién le comresponde las signientes funciones:

a}

b)

c)

d)
&)

h)

Administrar los recursos humanos, financieros v materiales, apoyando al Ministerio en la consecucion
de sus metas y abjetivos. Para ¢llo emitird las directivas internas que estime convenientes;

Supervisar la formulacion v ejecucion del Presupuesto institucional,

Velar por Ia oportuna remision de los recursos presupuestales asignados a las Misiones v .evaluar la
procedencia de los requerimientos que estas presenten;

Dirigir las acciones tendentes al bienestar v desarrollo del potencial humano del Ministerio;,

Supervisar directamente las labores desempefiadas por la Direccidn Ejecutiva, las Direcciones de
Personal v de Informatica v Comunicaciones;

Supervisa la preparacion del Plan de trabajo de la Direccidn General y las dependencias a su cargo;

Aprobar las bases de licitacién o concursos publicos conforme lo exige el Reglamento Unico de
Adquisiciones '

Coordinar la elaboracion ¥ propomer las modificaciones necesarias en el Texto Unico de
Procedimientos Administrativos.

Articulo 52°- La Direccion General de Administracion del Ministerio de Relaciones Exteriores tiene la
siguiente estructura bazica:

Direccidn Ejecutiva de Adminisiracidn;
Direccion de Personal;

Direccion de Finanzas

Direccién de Logistica;

Direccidn de Informética vy Comunicaciones.
Direccion de Provectos.

"« 8 8 % 8 @&

CAPITULO I1I

DE LA DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION

Articulo 53°- Es el drgano dependiente de la Direccion General de Administracidn responsable de la
programacion , coordinacidn y ejecuciin de las responsabilidades inherentes a la gestion presupuestal,

financiera v logistica. /
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Articulo 54".- A la Direccion Ejecutiva de Administracion le corresponden las signientes funciones:

a)

b)

Coordina ¥ supervisa las actividades de las Direcciones de F inanzas y Logistica;

Elaborar el anteproyvecto del presupussto del Ministerio en coordinacién con las demas
dependencias de la institucion v en especial con la Direccidn de Planeamiento ¥ Evaluacion de
Programas ;

Proponer y evaluar la calendarizacion de la ejecucidn presupuestal del Ministerio;

(restionar la oportuna obtencion de recursos para atender necesidades operativas del Ministerio;
Evaluar Ia ejecucién del presupuesto:

Registrar y consolidar los ingresos consulares;

Proponer las asignaciones para pastos de funcionamiento de las Misiones del Servicio Exterior v
supervisar su oportuna remesa por la Tesoreria;

CAPITULO III

DE LA DIRECCION DE PERSONAL

Articulo 55°.- La Direccién de Personal es el 6reano dependiente directamente de la Direccién General de
Administracion responsable de formular, proponer y ejecutar la politica de personal aplicable al Ministerio
de Relaciones Exteriores.

Articulo 56°.- Competen a la Direccion de Personal las siguientes funciones -

i)
)

c)

d)

g}

)

h)

i)

n

K)
1)

Establecer las futuras necesidades de personal a la luz de las provecciones que le proporcione la
Direceion de Planeamiento y Evaluacion de Programas.

Elaborar y coordinar la ejecucion del Programa de Capacitacion integral, teniendo en cuenta las
necesidades a que alude el acapite anterior.

Desarrollar las acciones vinculadas a la seleccidn del personal administrativo.

Desarrollar el proceso de evaluaciones y promociones del personal. de conformidad con las normas que
regulan los respectivos servicios.

Elaborar las planillas de remuneraciones del personal diplomdtico y administrativo, asi como las de
pensionistas y jubilados,

Brindar servicios tendentes a la proteccion de la salud v bienestar del personal.

Recomendar y cuando corresponda aplicar las sanciones de cardcter disciplinario, de conformidad con
las normas pertinentes.

Mantener el registro actualizado de todo el personal que preste servicios bajo cualguier forma o
denominacidn para el Ministerio de Relaciones Exteriores,

Efectuar el informe y diligenciamiento hasta su aprobacion de los expedientes de jubilacion v pensiones,
observando para ello el espiritu v Ias normas de simplificacitn administrativa.

Elaborar los indices remunerativos para el personal del servicio exterior, teniendo en cuenta los
indicadores de costo de vida por sedes

Elaborar las planillas de remuneraciones v pensiones.

Emitir el documento de identificacion laboral,
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CAPITULO 1V

DE LA DIRECCION DE FINANZAS

Articulo 57°.- Es el rgano responsable de la gestién financiera, contable v de Tesoreria del Ministerio de
Relaciones Exteriores.

Articulo 58°.- Corresponden a la Direceitn de Finanzas las siguientes funciones -

a) Administrar los recursos financieros segin las politicas ¥ normas establecidas:

b} Llevar y mantener actualizados los registros contables del Ministerio:

¢) Elaborar los estados financieros del Sector;

d) Efectuar la conciliacion de remesas consulares consolidando la informacicn respectiva y poniéndola a
disposicion de la Direccion Ejecutiva de Administracion:

¢} Tramitar y asegurar las transferencias de recursos al exterior;
£} Consolidar la informacidn sobre recaudacitn de ingresos consulares:
g) Ejecutar y controlar las autorizaciones de giro aprobadas; y,

h) Ejecutar los pagos que cuenten con la debida aworizacion.

CAPITULO V

DE LA DIRECCION DE LOGISTICA

Articulo 59°- Es el drgano responsable de la coordinacion v ejecucion de la adquisicién v suministro de
bienes y servicios necesarios para asegurar la marcha del Ministerio de Relaciones Exteriores, el
mantenimiento y conservaciin de sus locales, bienes muebles v enseres, asi como de la conservacion, y
actualizaciém del Regisiro de Bienes Patrimoniales.

Articulo 60°- Corresponden a la Direccidn de Logistica las siguientes funciones ;

a) Ejecutar actividades vinculadas con la programacion, adquisicidn. almacenamiento v distribucién de
bienes y servicios necesarios para el funcionamiento del Ministerio;

b) Administrar la prestacitn del servicio de fransporte;
¢) Proporciomar proteccion al personal del Ministerio, asi como a sus instalaciones:

d) Velar por la conservacion y mantenimiento de los locales y bienes patrimoniales del Estado,
asignados al Ministerio de Relaciones Exteriores;

¢) Efectuar el control de los bienes patrimoniales, manteniendo el registro de los mismos;

) Brindar permanentemente apoyo logistico al Servicio Exterior;

2} Mantener actualizado el Registro de Proveedores asi como el Catélogo de Bienes;

h} Administrar los vehiculos v personal de choferes;

i} Controlar la asignacion vy uso de las zonas de estacionamiento para la flota vehicular;

j) Participar en la toma de inventario fisico anual de los bienes def activo fijo o patrimoniales;
k} Registrar las altas v bajas de los bienes patrimoniales del Ministerio;

Iy Determinar la responsabilidad administrativa en pérdida o sustraceidn de bienes procediendo, cuando
corresponda, a la denuncia respectiva ante las autoridades competentes, e

L.
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CAPITULO VI

DE LA DIRECCION DE INFORMATICA Y COMUNICACIONES

Articulo 61°- La Direccién de Informdtica y Comunicaciones es el drgano encargado de organizar, dirigir,
evaluar y supervisar las acciones para pomer en marcha en las diversas dependencias del Ministerio y
mantener los sistemas de informacion v comunicaciones dirigidos a facilitar y mejorar la gestion v Ia toma
de decisiones. Asimismo, tiene bajo su responsabilidad la elaboracion. puesta en funcionamiento y
mantenimiento de los servicios de comunicacion por todo medio electrdnico disponible entre las diversas
dependencias del Ministerio, en la Cancilleria y en el Servicio Exterior, asi como con otras instituciones
publicas y privadas. Es también responsable de la seguridad de las comunicaciones v de la confidencialidad
de la informacidn transmitida por cualquier medio o procedimiento,

Articulo 62°.- Corresponde a la Direccion de Informatica y Comunicaciones las siguientes funciones:
a) Administrar los sistemas de informacidn que faciliten v optimicen la gestion y la toma de decisiones.

b) Elaborar, ejecutar v mantener los servicios de comunicacidn entre las dependencias de la Cancilleria,
Misiones y otros organismos pliblicos v privados.

¢) Velar por la seguridad y reserva de la informacion procesada por medios electrdnicos.

CAPITULO VII

DE LA DIRECCION DE PROYECTOS

Articulo 63°.- La Dircccion de Proyectos es el organo responsable de brindar las condiciones necesarias
para viabilizar la gestion de los Proyectos que se desarrollen de acuerdo a los planes institucionales, a fin de
optimizar el funcionamiento v la prestacion de servicios del Ministerio.

Articulo 64° - Son funciones de la Direccion de Proyectos [as siguientes
a) Planear, dirigir, organizar v ejecutar las acciones de los proyectos de inversion.

b) Programar v supervisar el plan y cronograma de actividades de los Proyectos del Ministerio de
Relaciones Exteriores, asi como controlar &l cumplimiento de sus metas.

¢) Aprobar v supervisar los gastos que comprometen los provectos del Ministerio por administracion
directa.

d) Administrar los recursos financieros asignados a los proyectos , asi como proponer nuevos usos, de
conformidad con la evaluacidn de las necesidades operativas del Mmisterio.

) Supervisar y evaluar el cumplimiento de los objetivos y metas de los provectos de inversion,

CAPITULO VIII

DE LA DIRECCION GENERAL DE PROTOCOLO Y
CEREMONIAL DEL ESTADO

Articulo 65°.- Comresponde a la Direccidn General de Protocolo y Ceremonial del Estado las siguientes
funciones:




4) Organizar, coordinar ¥ ejecutar las acciones vinculadas al Ceremomial Diplomitico del Estado de
acuerdo con las normas del ceremonial diplomatico v los usos, costumbres v practicas internacionales:

b) Supervisar el Régimen de Inmunidades y Privilegios conforme a lo establecido en la Convencién de
Viena sobre Relaciones Diplomaticas v en las disposiciones nacionales sobre la materia, asegurando su
cumplimiento por todas las demis entidades del Estade;

¢) Organizar, dirigir y coordinar el ceremonial correspondiente en los actos oficiales que cuenten con la
asistencia del Presidente de la Republica, asi como en aquellas actividades oficiales en que tomen parte el
Ministro de Relaciones Exteriores v las altas autoridades nacionales:

d) Brindar a los representantes diplomdticos extranjeros v de organizaciones v organismos internacionales
las facilidades para su instalacidn v funcionamiento;

¢) Organizar las visitas de los Jefes de Estado v dignatarios extranjeros al Peni;

f) Proponer el otorgamiento de las condecoraciones nacionales “El Sol del Perii” v “Al Mérito por
Servicios Distinguidos” y llevar los registros respectivos, asi como las actas de las sesiones de los
Consejos de dichas Ordenes.

g) Prestar apoyo para la organizacion v desarrollo de los viajes al extranjero del Sefior Presidente de la
Repiblica v del Mimisiro de Relaciones Exteriores.

h) Dar curso a las solicitudes de beneplacito;
i} Disponer la edicién de la Lista Diplomatica;
i} Custodiar el archivo de las cartas autdgrafas;

k} Ejercer las funciones de Secrstaria de las érdenes "El Sol del Pemd" v "Al Mérito por Servicios
Distinguidos", cuidando y actualizando los registros, ficheros, archivos v actas;

Articulo 66°- La Direccidn General de Protocolo y Ceremonial del Estado tiene la siguiente estructura
basica:

* [Dhreccion de Ceremonial; v,

= Direccion de Privilegios ¢ Inmunidades,

CAPITULO IX

DE LA DIRECCION DE CEREMONIAL

Articulo 67"- La Direcciin de Ceremonial es el drgano de apoyo encargado de organizar v coordinar los
actos oficiales que se desarrollan de acuerdo al ceremonial diplomético de la Repiblica.

Articulo 68°.- A la Direccidn de Ceremonial le corresponden las siguientes funciones:

4) Coordinar y gjecutar el ceremonial diplomarico v del Estado;

b) Organizar y coordinar las visitas de los Jefes de Estado, de Gobierno, altas autoridades gubernamentales
& intergubernamentales v representantes de organismos internacionales;

c) Tramitar las solicitudes de beneplicito;
d) Organizar y participar en las ceremonias de presentacion de Cartas Credenciales;

e) Dar ramite a las solicitudes de audiencias de los Jefes de Misidn, con el Presidente de la Repilica, el
Ministro de Relaciones Exteriores, v otras autoridades del Estado:

f} Preparar Cartas Credenciales v de Retiro, asi como las autégrafas; /,-"
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g) Elaborar los Plenos Poderes que otorgan el Jefe de Estado y el Ministro deé Relaciones Exteriores a los

h)
)

b}

k)

Jefes de Misicon, a las Misiones Especiales v a las Delegaciones a reuniones internacionales;
Conservar el archivo de las copias de las Cartas Autdgrafas;

Mantener actualizado el registro de Jefes de Estado, de Gobierno, de Ministros de Relaciones Exteriores
¥ personalidades notables extranjeras, asi como los correspondientes curricula vitas:

Coordinar con las autoridades responsables las medidas destinadas a proteger v dar seguridad a los
locales de las Misiones Diplomaticas y Consulares v de las Organizaciones y Organismos Internacionales
acreditadas en el Per;

Mantener actualizada la lista de Misiones Diplomdticas, Organizaciones Internacionales ¥ Cuerpo
Consular;

CAPITULO X

DE LA DIRECCION DE PRIVILEGIOS E INMUNIDADES

Articulo 69.- La Direccion de Privilegios & Inmunidades es el érgano de apoyo encargado de aplicar la
politica y legislacion peruana sobre inmunidades v privilegios diplomaticos, consulares v de organizaciones
¥y organismos internacionales, en concordancia con lo establecido en la Convencién de Viena y en base a la
reciprocidad.

Articulo 70°.- A la Direccidn de Privilegios e Inmunidades le corresponde las siguientes funciones:

a)

b)

c)

d)

f

Velar porque la concesion de inmunidades v privilegios a las Misiones Diplomaticas, oficinas consulares,
organizaciones y organismos internacionales acreditados ante el Gobieno del Pemi, cumplan los
compromisos contraidos en la Convencién de Viena sobre Relaciones Diplomaticas asi como los
acuerdos especificos suscritos v aprobados por el Gobierno del Peri;

Aplicar cabalmente la regulaciones nacionales sobre inmunidades v privilegios diplomaticos, consulares
¥ de organizaciones v organismos internacionales;

Llevar registros actualizados de regimenes bilaterales sobre inmunidades y privilegios diplomiticos,
consulares y de organizaciones y organismos internacionales;

Mantener un Registro de acreditaciones de personal de cualquier indole que preste servicios a las
Misiones Diplométicas, oficinas consulares, organizaciones y organismos internacionales acreditados
ante =l Gobiemo del Peri;

Coordinar con las autoridades nacionales competentes para garantizar el respeto a los privilegios e
inmmumidades que el Estado reconoce a las Misiones Diplomiticas, Oficinas Consulares, Orgznismos
Internacienales, Agentes Diplomdticos v Consulares v funcionarios de Oroanismoes Internacionales
acreditados en el Per.

Administrar el régimen de franquicias aduaneras en materia de derechos de importacidn, exportacién v
adicionales a las Misiones Diplomdticas, oficinas consulares vy organizaciones y organismos
internacionales o a sus miembros, en concordancia con la legislacion peruana sobre la mareria;

Otorgar v expedir cédulas diplomaticas de identidad o duplicados a los tiulares de privilegios e
inmunidades, Ilevando los registros y controles commespondientes;

Otorgar y expedir placas diplomaticas de rodaje {(C.1D.) v consulares v tarjetas diplomaticas de propiedad
o duplicados para les vehiculos de timlares de privilegios e inmunidades, llevando los regisiros v
coniroles correspondientes:

Informar a la Direccion de Migraciones acerca de los cambios de calidad migratoria que se efectiien;



J) Expedir conforme a Ley, pasaportes diplomdticos y especiales, llevando los registros ¥ controles
correspondientes;

k) Mantener actualizado el Registro de los Privilegios que ofros paises concedan a los diplomaticos
peruanos.

CAPITULO X1I

DE LA DIRECCION DE ASUNTOS LEGALES

Articulo 71°- La Direccién de Asuntos Legales es el drgano dependients funcionalmente del Vice Ministro
y Secretario General de Relaciones Exteriores, encargado de absolver las consultas que sobre aspectos
legales le sean formuladas a requerimiento de otros érganos del Ministerio.

Articulo 72°- A [a Direccidn de Asuntos Legales le corresponden las siguientes funciones:

a} Informar sobre la procedencia de expedientes administrativos, asi como de solicitudes presentadas por
les servidores de la Cancilleria y otros;

b} Proponer proyectos ¥ dar opinidn sobre los proyectos de normas y resoluciones que se sometan a su
consideracion;

¢) Asesorara la Alta Direccitn en asuntos de naturaleza legal;

d) Asesorar a la Alta Direccion y demds drganos del Ministerio en cuestiones legales concermientes al
personal Diplomatico v Administrativo;

2} Emitir la opinidn legal cuando se le requiera v participar con su informe en la formulacién de contratos
que celebre el Ministerio;

£} Proponer ¥ coordinar el contrato de servicios no personales con Estudios de Profesionales en Derecho
para ¢l asesoramiento legal de temas especificos:

g) Supervisar la recopilacion sistemdtica de la legislacion del Ministerio v toda aquella pertinente a las
labores del Ministerio de Relaciones Exteriores ;

h} Coordinar con Ia Procuraduria del Sector cuando fuese necesario;

i) Revisar y coordinar con el Poder Judicial los tramites judiciales que requieran diligenciamiento consular

Articulo 73%.- Para el mejor cumplimiento de las funciones a que se refiere el articulo anterior, la Direccion
de Asuntos Legales designard funcionarios en la Direccién General de Administracion v en la Direccion de
Personal. Los funcionarios designados contimuaran dependiendo funcionalmente de la Direccion de Asuntos
Legales,

CAPITULO XII

DE LA DIRECCION DE DOCUMENTACION

Articulo 74".- La Direccion de Documentacién es el drgano encargado de dirigir las acciones de tramite v
procesamiento de documentos que proceden de fuente interna y externa, de mantener técnica y
sistematicamente organizados Jos archivos, el patrimonio documental v bibliogrifico del Sector, asi como de
atender la demanda de traducciones que por [a naturaleza del servicio son de responsabilidad del sector.

Articulo 75".- A la Direccion de Documentacion le corresponden las siguientes funciones:

a) Proponer y ejecutar las politicas y estrategias para lograr con fluidez el tramite oportuno asi como el

adecuado archivo de documentos; H,..#““"'-'




b} Formular directivas de caracter técnico para la recepeion, registro, despacho v archivo de documentos,
tratados ¥ otros instrumentos intermacionales

¢} Presidir la junta de vigilancia de los traductores Piiblicos Juramentados;

d) Supervisar y controlar fa numeracién v registro de la documentacién que mgresa, asi como su
distribueién y remision a las oficinas que corresponda dentro de los plazos da ley:

&) Preparar, recibir v despachar las valijas, asi como disefiar el sistama de seguridad v proteccion de las
mismas.

f) Supervisar y evaluar los servicios que brinda la Biblioteca del Ministerio:
£) Supervisar y dirigir el trabajo de los traductores que prestan servicios en el Ministetio:

h) Coordinar la transferencia y en su caso, la incineracién de documentos de acuerdo a los dispositivos
legales vigentes;

i) Disponer y supervisar la restauracion y conservacién de material documental y bibliografico de valor
historico en coordinacion con la Direccion Adjunta correspondiente;

J) Conservar, catalogar, clasificar, archivar los acuerdos v convenios internacionales:
k) Expedir, con autorizacion de la Secretaria General, copia certificada de los instrumentos archivados:

I) Conservar y clasificar el Registro Nacional de los Tratados celebrados por el Perii.

Articulo 76".- Para el mejor cumplimiento de las funciones que describe el articulo anterior, la Direccidn de
Documentacién  destacara en las dependencias de la Cancillerfa que estime conveniente. técnicos
documentalistas quienes tendrin a su cargo la organizacion v el archivo de la dependencia respectiva, Estos
funcionarios dependeran funcionalmente de la Direccién de Documentacion v los archivos que administren,
sin perjuiclo de su ubicacion fisica, constituirdn parte del Archivo Central del Ministerio.

CAPITULO XIII

DE LA DIRECCION DE PRENSA Y DIFUSION

Articulo 77"~ La Direccién de Prensa v Difusion es el organo de apoyo, dependiente del Despacho
Ministerial. encargado de ejecutar la estrategia informativa del Ministerio de Relaciones Exteriores.
Articulo 78°.- A la Direccién de Prensa, le corresponden las siguientes funciones:

a) Disefiar y ejecutar estrategias destinadas a promover la correcta imagen del Pera v el interés nacional:

b} Elaborar y proponer, al Despacho Ministerial, los comunicados de prensa que el Ministerio considere
conveniente emitir;

¢) Proponer la preparacion de publicaciones extraordinarias de la Cancilleria, sobre temas especificos de
interés para todos los fines de difusion nacional e internacional;

d Preparar material informativo de la Cancilleria para difusion;

¢) Analizar la informacidén y comentarios que publique la prensa nacional y extranjera;
1) Presentar diariamente a la Alta Direccion, resimenes informativos de prensa;

g) Organizar y coerdinar conferencias de prensa;

h} Mantener estrecha v permanente coordinacion con los medios de informacidn; asi como con los
corresponsales de prensa extranjera residentes en el pais.
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i) Disefiar v coordinar la realizacion de programas informativos, relacionados con las actividades de
politica exterior del pais v de la Cancilleria sobre asuntos de importancia nacional, para su difusidn en el
gxterior;

i) Acreditar a la prensa extranjera en el Perdl y atender a los enviados especiales;

k) Proporcionar a Jas Misiones en el Exterior informacion regular sobre los acontecimientos nacionales.

TITULO VIII

DEL ORGANO DE FORMACION PROFESIONAL E
INVESTIGACION

CAPITULO I

DE LA ACADEMIA DIPLOMATICA

Articulo 79°.- La Academia Diplomatica del Per poza de autonomia pedagodgica v administrativa y se rige
por su Reglamento Organico.

TITULO IX

DE LOS ORGANOS DEL SERVICIO EXTERIOR

Articulo 80°- Los drganos del Servicio Exterior son los sefialados en el articulo 17 inc. b) del Decreto
Supremo N° (33-96-RE.

Artieulo 81° - Las fimciones, responsabilidades v procedimientos de los organos que conforman el Servicio
Exterior seran especificadas en el Reglamento del Servicio Exterior.

DISPOSICIONES FINALES

Primera.- En las Direcciones Generales de Politica Bilateral, Multilateral, Asuntos Econdmicos
Internacionales, Administracién v en las Direcciones de Planeamiento y Ewvaluacién de Programas, y
Asuntos Consulares, funcionardn Departamentos de Coordinacidn v Archive que tendrin bajo su
responsabilidad la recepeion, distribucion y archive de la correspondencia que ingresa o se genera en la
Direceion General v sus dependencias, asegurando la coordinacion y el opg tamiento de los asuntos




a gue estin referidos dichos documentos. Estos Departamentos tienen también bajo su responsabilidad la
coordinacion de la elaboracion del Programa Anual de Trabajo de la dependencia a la que pertenece ¥ 818
respectivas dependencias y de la evaluacion interna de su ejecucion.

Segunda.- En la Direccion General de Politica Multilateral funcionara el Departamento de Cuotas y
Candidaturas encargada de coordinar y asegurar la ejecucion e las actividades orientadas a promover las
candidaturas del Peri en organismos internacionales, asi como  las vinculadas a la formulacion
presupuestal en los organismos internacionales v todas aquellas que conduzcan a lograr la asignacion de
los recursos para atender con oportunidad el pago de las confribuciones correspondientes al Perti en las
mismas entidades.

Tercera.- De conformidad con lo sefialado en el Decreto Legislativo N° 840 la Direccién Ejecutiva de
Administracién, las Direcciones de Logistica, Finanzas, Informatica y Comunicaciones, de Asuntos
Culturales, Promocién Econdémica, Cooperacion Internacional, v Prensa y Difusitn, podrin ser

desempefiados por especialistas profesionales no pertenecientes al Servicio Diplomético de la Repablica.

FRANCISCO TuDoeELA
Ministrp de Helaciones Exteriopes
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