
.".. oa fEB 2018 

VISTO: 

El Memor;l¡ndum (OPP) N' OPPOOO1312018. de 5 de enero de 2O'S. de e. Ofieona G&nerllr de 
Planeamlf<l\l.l y Pres.upueslo; 

CONSIDERANDO: 

Dile. el Manual de Procedimoentos {MAPRO). '" un documet1\o de1.crip11YO y de sl'tematlZación 
rIOrmal;'lI, q..eliene carlilctef instructivo y lormalrvo, qU<! contiene en fo rma det"llOOa la, 8oC(:0Qne$ que 
H siguen en la eje<:uci6n de Jos pn.>eed,mientos ¡¡eneri>dos P<'ra el cumr>limlenlO de las fUrlCiofl'" de 
los o'ganos ~ unidades organ>cas da la entidad, 

Que, mediante Decreto Supremo N' 001-201 ' .PCM, se aprobó la Metodolog la de SIl11~ ificaclón 

Adminiltra~ya para la mejora de los proced,rrnentos admm,str3livos y 5e"'1Cioa P<'utados en 
8~cUsivod ad po< las entidad" de la Admin.strklOn PUblica, estal>leclotndo dO$posicoonel "..,., '"' 
mplemenlaC;iOn, 

no .. rnMÍNIh'! R_de SecretarlaGeneraI N' 10S1 -2<l121RE. del 11 dedoaembfl de 20'2. 
se aproOó la Gula para la Elabotaei60, de Manuales de PnK:edmll!l1tos del Mrli$teno de ReI/IICKIneS 
E.<tenor". que establece las paulas y o;rQrios p¡orala Iormulacoon, disafIo y aprobilcl6n cM! Mionu.! de 
Proceo:N1loerno. (MAPRO) de la entidad. 

Que. baJO dicho man;o nom'l;JlM) y al.-nd~ " s.u e<.>mpetenoa y fu~ H lablecld.aS en e l 
Reglamento de OrganlUlCión y FurlCiooH del Mlrusterio de ReliICIOOeS EJ<t&riorH, aprobado mediante 
Decreto Sup<emo N" 135-2010·RE a tra,es d~ OocumefilO del VISto la Of.cina General de Planearruento 
~ Pre&upuesto ha rem itKic .. 1 Manillll de Proeed,m;e.nt05 <lo la OIK,:¡na General de Admini,tra<:1On . 
MAPRO OGA, para su aprobacion, iKlj ~ntando . 1 InfOlm<! T&cnoco de la OIK,:¡na de Racoonal>zación V 
MétodOl N' 00112018, opinando favorablemente para Su aprobación; 

Oue. en tal comeno resu lta neoe:saoo aprOWr el relerid<J Manual de p,ootKImoen~ , el mismo 
que ha -.ido "v,udo y validado por la 0fi0n8 Gene'ill de Planeami<ffito y Presupue¡;to. y la 0I0c:/t\a 
Genefal de AdmonÍ'StraciÓfl 

Mmostena! N' ~2017IRE. de 17 de etl8l'O de 2011 se al 

. , 
prO<;edm"",1OS 

Mimste<io de Re!acoones EJ<teriores, 

Con los visaOOs <le la Oficina General de Plar>eam""'to y Presupuesto. de ~ OIieina Gene<aI de 
AdminostraciOn y de la Olk>na General de Asuntos Lt'gales del M.nlSll.l'rio de Relaciones ext8l'iores, 

De conformidad con lo dISpuesto en la Le~ N' 29158 - LeV Orgánica del POOe1' EjeclJtivo; la Ley 
N' 29357 - Ley de Organlzac>On y Funcione. del Ministerio de RelaclOOes Ext(lr\or(lS, (11 Reg lamento de 
OrganlzillCiOn y Funciones del M,nlsterio de Relaciones Exter,ores. aprobado medoantl Oeaeto 
Supremo N' 135-201O-RE: el Oeereto SU¡l(emo N' OO7·2011·PCM, la Resolución de Seaetlfia G_,al 
N' 1 051·20121RE Y la ResoIoco6n M,n¡Slena! N' 0065·2017lRE. 
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SE RESUELVE: 

Articulo 1._ A¡>roba r el Manual de Procedom;"ntos de la OflCma General de Adm in istración -
MAPRO OGA. Que en A!1exo forma parte integrante de la presente resolución 

Articulo 2.- NotifICar la ~sente resolución y su anexo a la Ofic ina General d<! Administración 

Artículo 3._ D;sponer la publicación de la ~senle resolución y su respectNo aoo.o en el Portal 
de T ranspa,encia de l Min isterio de Relaciones Extenores_ 

Reglstrese y comuníQuese_ 

• Regislrado en la fecha 

O !FES 2018 

~SGN" 0182 ¡RE 
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ANExa 1. 
SOLICiTUD OE AOOUISIÓtI DE BIENES DE CAPITAL 

Lo _ C<l .,... lO _o:w. de r.;o_ <lO ooplOl 1O _ , 100 0.90_ <lo< _., E<torio< ",",,¡onlO ""..,.., .... 

di<igid<> . la Ofioino Geno,., <lo MmIniot~, 01 «>01 _ conle<'er " """"'" en ~ ""' .. , ... (lóto",. --Asimismo, .., die"- , oIicitL>d <10_ inc1> .... la. po>foonas do los bie"", _ l O """'"",," . .. 1 <""'" un __ . ot>«o 
la opci6n mas """",n_ paro la Mil""'. 
En ""SO ""',_ , .. _ . _ , 01 < _ _ la oonf<l<mkI ... l6e""" "" los _ , _ por lo 0rIcna 
<lO To<OOiOgi .. do lO ,,_;00 
R-.-w , lOO ~""'_ p.r. lo __ <le _ <lO ",,¡>Col. por 1»"" <le 100 ~._ ",,1 ~ E ... Iior, 
.. _ precisar qL>l con la __ de ooidor la cttrt.ficKi6n <lo ut<Ilo pres_lor;. __ ".~. <lO " 0fI<in.I 
~ .. <le P la .. ....,iotlto y PrMupuo. tc- ... GO/II.OIid.., ddloo requerimoo"- dIJ,""","".,... ." corso, "" ""' ... ",.n 1noIu1do • .., ti ""'''''''' <le _oio_ do' O'VuiooM "'" 

..... EXO l 
USTAOO DE ADQU IS~N DE BIENES DE CM'iTAl 

l o Un;dod <le .... ~. Y Contratos "n 0I~, do la OfIcina <lo Ge>tiOn 001_ ~ . _ . "" <..-di<>..., 10000 
"'" ___ ~ 0<>1> la. oon .... 'OOÓ>l'lO. ~uetkI • • pa r. ' u opr<>Weoo. " ",,*"0, di<:fIo OUOÓfO cooIieno lO 
o;g"",, t. ."o~: 

• L".- do ... ~,.,. <101 S.me" Ex:orior qlHl r.qllio< ... t>oo_ <lO """"",, 
• l il.- <le los t>ienes do e. "'" toIdldoo _ , .. ...... _ ~ 

im¡Jo<t .. do los ....... .., lo """""' ... ,,~, Dd"_ por mot .. "....up"*"talo. 
• _ •• <IoIarizOlloo 

o 1 a 2 

. . .. n. l "" 
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I ANEXO 3 

OOCUMENTOS y CRI~IOS PARA BIENES DE CAPITAL 

I " OOCUI.IE~ REQUER IDOS PARA SOIJCITAA 1..A .-.oaoJISK:rót< OE BIENES DE CM'iT ..... 

'" 
I , , 
I , , , 

• , , lJnodod do Tololoolo. 

I B CRITERIOS PARA ClAS lFIC.O.R UN BIEN DE CAPITAl.. 
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Mlnlstcrlo 

de RelaCiones hlenores 

ANEXO 1 
PLAN DE TRABAJO 

EJ PIlI n <le 1,~ .. JO oona,,'."" lo oo,,,<lin.,,,',,, .. lO" oc_ que ... 10_"'. col!<> para inicio, lo ""aluoc'6n de ~ 
ao~""" ''"."""0, 1 "" "" ... "" ..w ........ r_ !IO _oc;l)o En ... _ . .. pr8C ... n las .ig.-.e. ooctmd_. de "",OCIe< ~ 

Or~l n ~OCIÓO <101 ocoolo" .m~o6n" In "",,"," 1M _. 
E.tabIe«< lo. """"PO< de ""ce de, trabajo 
E.!AI>loeor los er"'''' 00"",.10, PO" lo 0'101_, 
EIM>or.,,¡ón di> e"',oo Miad ' .. "", oono,. ... 
E~ ... ...,n <lO F~OH Do"",.,.", .. de M~""",., c.,._ ... _es_ o 

PROPIlES lA rtC NtCA 
ANEX02 

lo propuo ... 'Octoea C<I"'~te "" la o<ab(><ao,on do cuaoroo rnLimo""" qu. ~n lo. F'f"I'UO.t .. <lo _~ .. 1M 
•• ~ """,,,._ o;.;t>o "'00" canlIt"" ... O>\l"",nte. _ -.. 

Zon. Geog,,¡f iu 
Me .. "'esup""'W 
Nombre .. la Mio Ó!\ 
T;po <lo rnot>e<I ..... ;¡'_*" 
.... ;¡¡.,OCIÓO "", ... rio .. , ~ ~re,"""".1I 1 onlO""'" 01 del "",_ do _~ 
Imoo:te .. ~ropue>" <le mo<Iif>coc.ón <le .. "90"'"'" _ .. 
_ ... ..",.ciI>n """"",lo 
Re,,,,,,,," .. lo ¡u.",_ ... lo """,kao«I. 
s.~ .. d."" del (¡ tomo .,..,~ 0 .... ..,......,., 
So>;Io ...".ct_ oegUn De< .... _ J" .., ••• 0...,.,. 
SO"dodelúltmo_r. <101 .. _, .. ..,_ 

Cont .. od de ()er>.OOoI lOc_. tonIr",_ 

El""""'" T~ .. __ ""''' Unid .. <lo "'~ Y e _ otos .., 01 &1_ Y lo 06eN .. c...to6n ótO So",",", 
e _io<. DiI:Ilo rlormo .. ~ r_ (GSE~stil 'l", ~ • "" _ ... ,,,,"o_'r>Wo q .. eXJ>lic,l YI"'_' 
1.0 f!a<0ÓII 110 ~oo\n .. 1M "'IInaoione • ..,¡.,. ... C._Io,~ ~ 

" 

MAN UAL ,,~ ~"OO:OJ M 1 f~'TOS _ O "0 ~ .. CKN ERA L AOM J~J'iT""'C JÓ~ 
U.b ...... " .. " OIJei .. """"",1 d , P .. . ,.",l<ol", p"'" po .. ' o _ 0 11<1 ... d. 1lario ... Il...núb Y 01/1<><1 .. ~'JI" ' 88 
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Ministerio 
de Rel¡¡clonl's Exteriores 

CE~T'F'CACIÓN ~ CREOITO PRESUPU(STAR>Q 

Uo c.~_ de e,..,oo p'"", .... 'orio .. _ . .... lO ~ Ge". ,o< .. _ o y P,"_to y ... ",. Iiz. o lr>_ 
de' S~_. '''''"'11_ do --"'tr~ F""l'<'OI'o SW·SP OdIo d_ .. _40 _rtII"" -'<lO ..... el <UOI 
oonbe .... loo importe> .nu.ll~ -<1 paro oj pe,¡OiIo q .. CO<Te. por>d •• SO\I"" .... 01 00'0- ~,lluido, __ .. =._ ' .... , 
1ndO:_ "'" "" •• .., ~ ... Amofloon .. 1 on __ $_ 

h ... o 

MEMORAI'IOUM (OPP) N' OPPOO9012013 

OflC~ (l E NER.oL. DE ,o,Q ~ I N I SmACIÓN 

OrlClNA ÚI:NER.o.L Of PlJoNEAAtIENTO y PRE S!JPUESTO 

Cort,fi<>e1Ó!1 11, C,ód¡'" Pro"ptJo_ p.,. to. Ó<g."". a. , ,.Me .. Mefio. para 
01 0110 ,,,",mil 
OGAA131:ro13 

Con r"'ac l~ n" M'''''''';!Mum do ,. r.t." nci~ , m.di.ml 1I cual . .. Oflcin . G4norol 

",Iorm. &1 rei¡IJ"m"'""to i!e ,ec"""" pr.,",,".," '" ?OI. l • • t.""ión ele ' •• n,gnO<Ionu <)rtlinan .. d. 

los Orgo""" 001 S.,.,,". hlo"", Ejerc",io 2013 , po r .1 ,mpo " ' total d. USS 43 .• 50.071.00. 1St. 

Ofic,o" Gen.,.1 toono a bien infu""" q"" ... 01811 ,''''",,,. pre$upu e$'al • • qtJ o permililán lIt",d., dioho 

g."o, por lo. ""port •• . mOl" . •• ~.c~c .. 6. g .. 'o y ft;onl. d. ~n."" ."".fIIO . que. cOfll lnuadón .. 

'ndic. n. p"o<¡ , monlo. so ."""ont,.n "'S''''"''o, on 01 Si,tom. SW con "o,~ N'" ~ 

~ Il1111" " ~ 
'-' '"''' .1] ''''''8", )1 UI1.14000 

' '''oc fO 0091'19 , ji ll¡¡llit >.0 
......... 70'0.00 

.,. ,O, .. n. OC¡l '!~ 1"1 I.Ul ..... ~ 

!u",,,. t:1lJ!lI I_J '~>.LIoG_OO 11.UOJoOl.OO] 

I TOIAl. I .. >~,Oll] 

~ pr. ,.ml C. nrf",.clÓn d. C,'d~o P,. , upuo.'"'' •• otorsa do ocuo rOo a ,. 

d.sc"",oón ",di c.d • • n el docum 'n1 o do l. rofo ",no<o y "" co_~da 3OIos o OCCro"H quo no " Clllon 

I l. normat";dod .... !I.nto (L ~y 2~~1 d~ P'''uPUO<lO dll Soo'o, Plibli<o po", ., Alto Fi.tol 2013. 

Ooc,",o lrlil'slal Ml N" 1017, Loy d. CO/ll"al, clOnu dol E. todtr ~ domll • ..."m .. com¡>lemontari .. 

"9"nl.') 

.. "" .. noción ..... 0<1 •• 
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--o r_ ....... __ ¡IOO1I .. .,...,.... .. , '~_ 
.. ·'o<I ;U '<10 10(. ) _O) ____ . , 

CONSIOERANOO. 

[)Loo _,or." R_on 1.In_ /1 ' 'IlCICI'IlE, do 28 ... dOJ .. b . ... 
...010 ... "1"_ '" RIIII _>l _ lo -"noM "" .... ~ 110100 
Urgr. .. <:Iel s....:." F. _ <lo '" ~, 

Quo .. -.., S· .... ~"9I ' mo, ,,, __ ",,,_.''''. _ Q ....... 

• ...... .... ... ~ ",U~LoI "'" 0IqI~ __ '" <1/11 .... __ 
" ~. Ihu """'" _ ~ .... c __ ~ """" loo ~ 
-' .... ".. .... f\,nQ""",_ f.,..:oon <it ......... . _ ... _-. 

o... ...... "" Ite~ _ ti' 'ld'RE.'" 211... ,eo .... 
1\>'2 .. ".<>11/1 01 Pr .. _ Ir... , .. do ~ ... O'''''"1'"'. .. .. ....,., ~,_ lO", .. l'Iouo IXMI .. NISTERrO DE 
+ll1JIIC1()Nf8 El<TflIlORn 
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