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VISTO: 

El Memor;l¡ndum (OPP) N' OPPOOO1312018. de 5 de enero de 2O'S. de e. Ofieona G&nerllr de 
Planeamlf<l\l.l y Pres.upueslo; 

CONSIDERANDO: 

Dile. el Manual de Procedimoentos {MAPRO). '" un documet1\o de1.crip11YO y de sl'tematlZación 
rIOrmal;'lI, q..eliene carlilctef instructivo y lormalrvo, qU<! contiene en fo rma det"llOOa la, 8oC(:0Qne$ que 
H siguen en la eje<:uci6n de Jos pn.>eed,mientos ¡¡eneri>dos P<'ra el cumr>limlenlO de las fUrlCiofl'" de 
los o'ganos ｾ＠ unidades organ>cas da la entidad, 

Que, mediante Decreto Supremo N' 001-201 ' .PCM, se aprobó la Metodolog la de ｓｉｬＱＱ ｾ ｩ ｦｩ｣｡｣ｬｮ＠

ａ､ｭｩｮｩｬｴｲ｡ｾｹ｡＠ para la mejora de los proced,rrnentos admm,str3livos y 5e"'1Cioa P<'utados en 
Ｘ ｾ ｣ｕｳｩｶｯ､ ｡､＠ po< las entidad" de la Admin.strklOn PUblica, estal>leclotndo dO$posicoonel "..,., '"' 
mplemenlaC;iOn, 

no .. rnMÍNIh'! R_de SecretarlaGeneraI N' 10S1 -2<l121RE. del 11 dedoaembfl de 20'2. 
se aproOó la Gula para la Elabotaei60, de Manuales de PnK:edmll!l1tos del Mrli$teno de ReI/IICKIneS 
E.<tenor". que establece las paulas y o;rQrios p¡orala Iormulacoon, disafIo y aprobilcl6n cM! Mionu.! de 
Proceo:N1loerno. (MAPRO) de la entidad. 

Que. baJO dicho man;o nom'l;JlM) y ｡ ｬＮＭｮ､ｾ＠ " s.u e<.>mpetenoa y ｦｵｾ＠ H lablecld.aS en e l 
Reglamento de OrganlUlCión y FurlCiooH del Mlrusterio de ReliICIOOeS EJ<t&riorH, aprobado mediante 
Decreto Sup<emo N" 135-2010·RE a tra,es ､ｾ＠ OocumefilO del VISto la Of.cina General de Planearruento 
ｾ＠ Pre&upuesto ha rem itKic .. 1 Manillll de Proeed,m;e.nt05 <lo la OIK,:¡na General de Admini,tra<:1On . 
MAPRO OGA, para su aprobacion, ｩｋｬ ｪ ｾｮｴ｡ｮ､ｯ＠ . 1 InfOlm<! T&cnoco de la OIK,:¡na de Racoonal>zación V 
MétodOl N' 00112018, opinando favorablemente para Su aprobación; 

Oue. en tal comeno resu lta neoe:saoo aprOWr el relerid<J Manual de ｰＬｯｯｴｋｉｭｯ･ｮｾ Ｌ＠ el mismo 
que ha -.ido "v,udo y validado por la 0fi0n8 Gene'ill de Planeami<ffito y Presupue¡;to. y la 0I0c:/t\a 
Genefal de AdmonÍ'StraciÓfl 

Mmostena! N' ｾＲＰＱＷ ｉｒｅ Ｎ＠ de 17 de etl8l'O de 2011 se al 

. , 
prO<;edm"",1OS 

Mimste<io de Re!acoones EJ<teriores, 

Con los visaOOs <le la Oficina General de Plar>eam""'to y Presupuesto. de ｾ＠ OIieina Gene<aI de 
AdminostraciOn y de la Olk>na General de Asuntos Lt'gales del M.nlSll.l'rio de Relaciones ext8l'iores, 

De conformidad con lo dISpuesto en la ｌ ･ ｾ＠ N' 29158 - LeV Orgánica del POOe1' EjeclJtivo; la Ley 
N' 29357 - Ley de Organlzac>On y Funcione. del Ministerio de RelaclOOes Ext(lr\or(lS, (11 Reg lamento de 
OrganlzillCiOn y Funciones del M,nlsterio de Relaciones Exter,ores. aprobado medoantl Oeaeto 
Supremo N' 135-201O-RE: el Oeereto SU¡l(emo N' OO7·2011·PCM, la Resolución de Seaetlfia G_,al 
N' 1 051·20121RE Y la ResoIoco6n M,n¡Slena! N' 0065·2017lRE. 

01 8 2 



SE RESUELVE: 

Articulo 1._ A¡>roba r el Manual de Procedom;"ntos de la OflCma General de Adm in istración -
MAPRO OGA. Que en A!1exo forma parte integrante de la presente resolución 

Articulo 2.- NotifICar la ｾｳ･ ｮ ｴ ･＠ resolución y su anexo a la Ofic ina General d<! Administración 

Artículo 3._ D;sponer la publicación de la ｾｳ･ｮ ｬ･＠ resolución y su respectNo aoo.o en el Portal 
de T ranspa,encia de l Min isterio de Relaciones Extenores_ 

Reglstrese y comuníQuese_ 

• Regislrado en la fecha 

O !FES 2018 

ｾｓｇｎＢ＠ 0182 ¡RE 



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 

DE LA 

OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACiÓN 

VOLUMEN I 

OFICINA DE FINANZAS 

OFICINA GENERAL DE PLANEAMIENTO V PRESUPUESTO 

OFICINA DE IlAC10NAUZACIÓN y MÉTODOS 

lIMA-PERU 

2018 

01 8 2 



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

I 
I 

VOLUMEN I 

INTRODUCCIÓN 

10 .. GEHER.ll.ID ... ¡)U 
" Ot>;ot""oo' Manool .. 
I ｾ＠ !IN< Leg"" 
T.J Of\lonigr.ma 

2.., INVENTARIO CE PROCEDIMIENTOS 
PROCEOIMIEHTOS CE LA. OFIC INA. DE fiNANZAS 

lN DICE 

I <lo lo EjeOuoióo dol p",,<>w<.to .. 

po"",,",.n .. ..-io< 
P-GSI"-O!i A_o;., <lo orrend_o <lO _ m_ en"._ , 
P-GSE-O!! ｒＮｾｯ＠ <lo _ dO o/OC<iCiOo ""',,,,.. . n 100 ",-0' ... ,.....- ..-1<1>0< 
P-GSE-II7 R .. ....., Y opfOl>aci6n <lo ouorIIM ｾ＠ H 'P .... ón 0._ , .,.,ao,""'_ 
VOl ..... EN "' ?ROCEDIM'ENIOS DE LA. OFICINA DE LooIsnCA 
P ·lOG-C2 fonTllJ_ ｾＮＬＮＮＮＬ＠ .., .... (le con!raIa<oonn __ 
P_lOG-OO h._ ... __ .. 
ｐＭＧＭｾ＠ h .1oaciOn 1Ml pI.In ...,.1 ... CO$'o1_. 
P-lC>G-Q5 r.utO...." .. .," ... ｾｵ ｟＠ . ｩｎＢＬｾ＠
ｐ ﾷ ｬｏｏＭｏｬＡ ｾＧＢ＠ ｾＮｮ｟ｬｏ＼Ｘｉ ｟Ｌ＠

P·lOG.(l¡ _ .. "'o ....... ｾ＠
P_.L(>G--M Ropar_ <lo veI1 iooloS 
P-l.OO-W E"',oga .. _ dol .... ocón 
P-lo(¡- lO So>duO <lO r.poo""'" do .,"'" <lo ........... 
P.l()G. 11 'n""n" """ ''''' ." ..... .. 0,..'_ ... _ 
P-l.OG·11 !laja'" _ <10'_._ _ ______ ____ .. 
vOLUMEN rv . PROCEOI .... ENfOS CE lA OFICINA DE CONTRol. PA TlI,MOtI ........ 
p oPA 1-11' ,,,,,,,,,,.,,. patm-iol """_ , 
p.p"HI' AnlI ............... otnn'" , r. ....... '"' el ",,,,,",a.1o ... __ 

o 1 8 2 

, 
• , 
" " " " " • 
" ., 
" " " ｾ＠
" " " ｾ＠
" " W 'O, 
,", 

'" ". ". 
'" ,. ,. ,. ,. ,. ,. '. '" '" '" '" ". 
'" '" ,. 
= ID' 
'" '" no 
m ,. ,. , .. 
". 
'" '" ., -ｾ＠
'" , .. ,. 



-- --- --

ｩＸＢｩｬｉＡ＼ｉＺＺＺＡｾＲｾｬｩｬＧｓＡ＼＾ＢＢＺＮｬﾡｬ［ＧＵＱ＠N¡¡:"'1>I ..... ,; .. "'¡;¡¡!¡;!; ...... ¡:¡ 

i 

; 

, '! ;! ¡j, 
ｾｾ＠

ｾ＠
;r;' 

Ii: 
, 

'¡" 
. 

, 
ｾ＠

l f 1 l· * 
I l 1 

" 
¡JI 

ｾｏｾ
Ｚ

ｏＭＳｍ＠
ｾＡ＠

ｾ＠
g

', 
ｨＬｾ＠

• Itl" '" 
'l' 

¡
d

i
 1"1" 

"l 
ｾｾＬ＠

h
i: ｦＺｾ＠

ｾＬｈＧﾡｬＮＧ［Ｇ
［＠

I¡ 
"H

!!' "<
ji '. 

H
!!>

·¡!!; 
Ｌｾﾡﾡ＠

M
!

!!-li{' ＺｰｨｾｾＮｦｬＮｦｬ＠

j!!l i ¡jll¡! II'IJ 
," 

ｬｪｩＡｾｾｩＺＧｩｾｩ＠

'1 m
 ｾＡＧｩＡｉＧｉﾡ［ｈｩＧ＠

,"1..1 
j 

!,. 
'''!

' 
-j 

1I 
",,,:01 

a:<:,!:.li 
l!" 

"-
ﾡﾡｴｱＤｬＧｯＡ＼ﾡ［ｾｩＤｾ［＼Ｚ［Ｚ［Ｚ［ｗＭｎ＠ｾｾｾ＠ｾｾｾ＠

ｾｾｾ＠
ｾｾｾｧＬｮ＠

............................... 

----
----

-

I • i 1 , , 
" " • N

 

=
 -<> -



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

m .-

M,nt<; !N'O 
de ｒ･ｬ｡ｯｯｮＨＧｾ＠ E xl ('roor('s 

t. Oficona GIt_ .. 1\'0""."'" 'IOGA) .. un "'9""" <lo _ <101 __ .. 
RI' •• E.I_ .. 100'_ ...... _0.-... , .... ,_ .... 11" _ 
__ .,""' ........... _ .. , .. , .... .,., .... , ... .., ...... -... ... tt o1 M 

.... le> ,.,..,.,. do k>o k ___ <lo ea.. r .... T_o , 
A/w.I""""'.,.1 .. oomo, .. lO __ ..... __ .. loo _ ...... po,." 
""00<10 ....... .., <10 ... 0._ <101 -... ｅｾＮＮＮＬ＠ y"'" ｾｾＢＢＢＢ＠<101_1_ . 

El "' ... "'. 1.100,,"1 .. P roeedlmoe ......... lo 011< .... GII_ .. <lO ＭＮＮｾＮＮＬｩｏ＼ｉ＠ (WJ>RO. 
OGAI fu. ... bo<_ .., be ... lO _ ｾ｟＠ "'" .. pe..- .. lO OGA 
Coda ｾ Ｌ＠ .. n!. ""''' "" .......... n_!o<moI. ｾ＠ <lo p<0CM0 01 woI _.....,., 
o.¡onoo ........... r..........., ... eN '" _ . _ .,.,.. .... la _.1 0QIi000lt 
• --.... "900"'" ".j """" ｾ＠ ocaMdo.óM ",ro '" ........... ｾＬ＠ ............. irIIIocu.do ,n ｾ＠ .... <lO _ , ... '-__ , ｾ＠ .. 100 __ 
_bieo do .., _Uc;oO<! ot.I _ <lO ..... ...., <lO \oos IIf"CCIdmoer*>O . .. _ .. 
｟ｾ｟Ｎ＠ __ II' .. ,_' ,"'"" .. _ ........ 4 _ ..... 
Por __ .. ¡ ... "e .... _ <101 ' ' . ti MN'fIO.()GI\ __ .. __ 

, i .. .., ... ｾ＠ __ .. ...-_'_Ios .. ', .. __ 
.. OGA,_ .. _ .. -...,_, ....... .,..,., .. Io_--' 

o 1 B 2 



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

1 ｇｅｉｯ ｉ ｅ ｒａ ｌｉｄ ｾｏｅｓ＠

1 , 0IitMM> ... loUnuoI 

l .. oo,otM>o ... .. __ .. __ " ..... ｐＢ｟ｾﾷＢｩ＠ ____ ..... ｏｉ｡ｮＮｯｾ､･｟＠ ..... _ 

ＭｾＭ
. ) __ 0<1 __ ............... _ ...... i_,Ioo,. __ ·.,". __ ｾ＠ .... or.anoGenoo"<It 

--.:i6n Y".'" ._ dopMIO_ 

ｾｉ＠ ｾ Ｇ Ｂ＠ Ｎ ｉ ｟ＮＮＬＬｾ＠ epi ........ _., ... __ ､ｯＢＧｾ Ｌ＠ .. , ___ ｣ｬｯｾ＠ .... --el ｾ＠ .... _ .... 1_ 1M _ ""'" " ....... """ lO ... "". __ otiYo Y lo mojO<' CO<1lMIU.I <lO 

11'_"''''." .... 
dJ ｾ＠ ... __ .. "pnbóI>pUIoIeo""_ 

1 ｾ＠ _lAt01 

b) a.a- ｾ＠ .,. Q07·2011.pc .. , Doctotc S_ ..... .....- lO .... """*'111 ...... :::":::::':' __ O 1 .. ',t_ .,. .... -. oo, ....... 1,,,,,,. _'l ... pon! lo _" do ... 1M '-..._ --,........,. ... ' .. _-
<1 ...... "' .. _ .. ,.. _n .......... 1ONR q" _" ｾ＠ '" oal·77-1t1AP4lt1R _ ............. lO _ .......................... "_.00 
ｾ＠ R ........... <lo __ 1, Go_.I N' t Ml _201l!1U: q" _ lO 0..10 PO". f __ <10 ............... 

P_''' ''ot "''' _.ter .. ... 1I01K_ E>iIlIriom 

...---.."..., .. ｾ＠ .. , ..... .., ........ , r.-u ........ - 0<1<1 .. do --...._, .. _ ' ...... 1 

01 82 



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

1. IH'I[NTARIO DE PROCEDIMIEH'IOS 

P ... lO ｾ＠ <101 _ tu.PIIO-OGo'.. .. _____ (10) •• ｟ｾＮｾＮＬＬ｟＠ loo ...- _ 
ele" ..... _.et_ .. 
OfIC_ Dl' f".....u,S , , , 
• • • , 
• • 
" " " U 
" -, 
" " " " " N 

" " " " " • 

, 
ｾ＠

" " .. 

• • • 

I , -:: 

o 1 B 2 



'.1 
" 

, 
ｐ｛ｾｬｊ＠

1,1, ,', ',H I ,1, .. ,,, (" 

U ｐ ＮｰＬｯＮｔ ＴｉｾＢＢＢＧ＠ ____ . _ ... ....,or.; .. C"'" 

I 
6<1 p.p,o.' 4IICc> tc .... po ........... · ___ 
M P.P,O.",O E_'" '_PI' •• ＢＢＬｾ｟ｾｾ｟Ｎｾ＠ __ ... m.oyar ... _ 
• ｐＮｰ ＬｯＮ ｔＮＢＬｾＮＢＬ＠ ..... ", .... _ .... _ 
e7 P.p,o.y·12_ ...... _00rmed.,cIoI_ se ｐ ﾷ ｐＬｯＮｔ ﾷ Ｂｾ＠ ___ ", 

I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

I 
I 
I o 1 8 2 



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I PROCEDIMIENTOS DE LA 

OFICINA DE FINANZAS 

I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I , 

" '.1", .. . 

I O 1 B 2 



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

P.FIN.o1 Registro ａ･ｬｭｩｮｨｾｴｲ｡ｴｩｶｯ＠ en el SIAF ele la Ejecuci6n del 
Presupuesto 

Ｂ ｾ ｎｕａ ｾ＠ o. PMOCt:u, .. Ｇｾ ｎＢＧｉｉ ｟＠ ｯｮ｣Ｎｯｎｾ＠ ｾＢＢＬ Ｎａａ ｩＬ＠ ATl .. 'N' ....... OÓ N 
O .... r .... por: 011<'",. (;0.".1 d. Pl .... m ... '. y ....... _". - OfId ... ... h<I ....... d ..... r .. ó ....... 

01 8 2 



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

ｾ＠

, 

NOMBRE ｾｬ＠ PIIOCEDlMI(NTO 

RECI$TRO ADMINISTAAI1YO- EN El SW DE Lo\. EJfCUCíOH DEl PRESOPUI'SlO 

OGA-I' IN 

p •• ""., .... 
_00 ｾｾｾ＠ - • 
_ '00 oo,o..FlM-UCO 

__ lAoi¡p!Kionn ""'._ ....... c_. 
ｾ＠ .... Erarvoool_.V_ OGA-F''''UCO .- " ｾ＠ Subo<lioo I 

ｾｾ＠ - • 

' ...... 
01 B 2 



I 
I 
I , 
I • 
I • 

I • 

I • 
, 

I • 
I • 

I 
" I 
" I 

I " 

I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

Ceo" '. <lo -
ROQbo ｾ＠ regro.lr .. -....._ oL>l1."lOlonoo ｾ＠
ｾｉｃ＠ "" "" 00<'II,01 í ....... ｅＢＬＬｾ＠

-- • ＮｾＭ ｾ＠

01 82 

ｾｾｾ＠

OGA,flN·UCO Ｎｾ＠

OOA'¡:IN-UCO ,-
ｾＮｾ＠ .-
OGA·fIN ,UCO .-

.-
ｾＬｾ＠ Ｒｾ｟＠

()(lA..f"IN-UCO .-
ｾｾ＠ ,,-

10_ 

.- ｾﾭ""' .• _= .. -
MCEI'C_UCO 

' ...... 7 



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

" 

" 
n 

,. 

" 

ｾ＠

_, ........ ÜIo" .. d ....... cIo_ -_ .......... ........ 

ff' 

_ ,_10_<10100 ... , .. __ ... 
_ '.'l' ..... T_ ,,'-no _""",,_,01 ___ _ 
_ ....... conIo .... ..... .- ....... 'I.nIO ... -

01 82 

ｾ＠ ID_ 

Ｌｾ＠ ... 
QGA.l'IN-OCO ,,-
oo.o.·FIN-utO .-
oo.o.·FIN·UCO 25_ 

oo.o..FIN-UCO .-
QGA'F"HJCO ,,-

ｾｾ＠ .-
'-

ｏｇａＭｦ ｉ ｾ ｏ＠

_ ...... ...-
ｾＭ

..... , . ... C_ 
- SIlV'_UCO 

ｾＭMo' __ ... ｾ ﾷ＠

RECEPC_UCO 

,"' ... . 



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

Mm,S!<:f Q 

dI' R<,I.l('Orl('1 E.l rllO/t'1 

FLWOG AAMA Regilll'O AdnwIIstr .. tivo en el SIAF OfIta EieC..clón elel Pre",p..esto 

ｾＢＢＭ

• 

"""""'-_.-

-.-
,,-"0 

01 8 2 



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

FLUJOGRAMA ' Registro Ad",*,iltrMIVO M ｾ＠ SIAF de l. Ejecuci6n de< Prelupue,10 

, ... CIOII 

._-o ... _ 

-- ---_.-_ .. ｾ｟Ｎ＠

....... 
0 1 8 2 



I 
I SIAF de l. EjecuciOn elel Pre .... p ..... lo 

I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

_.-
..-_00 

I 
I 
I 

... ＩＭｉＭＭＭＭＭＭＭＭＭＭ ＭＭＭＭＭＭＭＭＭＭＭＭＭＭＭＭＭＭＭｉＭＭＭＭＭＭＭＭＭＭＭＭＭＭｪ Ｎ ﾡﾡﾡﾡｾｾﾡﾡＺ［Ｚ＠ｾ ＮＺＺ［Ｎ｟ Ｎ＠

I 
I 
I 
I 
I 
I 

ｾ＠ ....... 11 

I o 1 8 2 



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

P-FIN-02 Impresión y custodia de libros contables 

01 8 2 

"6&<." 11 



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

ｎｏｉｴ･ｾ＠ DEl.. ｐ ｉＧｬＺｏｃｅｄｉ Ｂ Ｇｾ ｈｔ ｏ＠

IMPRESION y CUSlOOlA DI L810S com-.ES 

• IN" L.bM Contlblol- f.....," .. Em1jgpt.) 
ｬｾ＠ 1 01a1<1O UtI!'oo ｾ＠ _Fir>o_1 

" COA·f lN ,-- , 

.-
,-
,-

0 1 8 2 

& 

- Ｎ｟ｾ＼Ｍ._-
ｾＭＭ

Jo" <111 lO 
!,In ...... -

, 



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

• 
, 
• 
• 
" 

" 

" 
" 

" 

" 

_ .... ｉｉＧｾ＠ caItI ",ro ｾ＠ _ 

_,_,*",_01-
__ <lo lo Ga¡o Chg 

Fü<lcioo •• " •• q",,_. 
Oftano do ｾＮＭ <lo _ .... ｾｾ＠

Lb<> ...... 1IiIoI E .. lncIor 

R ..... , _ Acta .. L_kzoci6o ｾ＠ u,r-o _E_ 
-... y _ ....... dIO I 09oAt'CÓII' """ leo> 
_F ..... 

l. 
,." 
" 

• 
p_.oto 

= 
= 

00II-1"" 

OOo\.flN 

=,. 
ｾ＠

=<-

=.-

=<. 

QG.I,.fIN 

= 

OQ"t,.flN 

01 82 

.-
Ｎｾ＠

,,-, 

, 
, ｾｾ Ｎ＠

EP _LOCO 

ＭｾＮ＠
ｾＭ］＠

Ｎｾ＠

-Ｎｾ＠
_ ..... -
AACtilV'UJCO 

:-- 1 

......... 



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

.. - .. .. """'" 

........ --.""..-' ... CICOI _ .. ,-

,_ .... ---

._-
... c.e-

1:1. _ '""" 011<1 .. ""..,,..1 01< . ..... m ... .. ' • •• • ｾ＠ ...... D - ｾＡｾｾＺＺＺＺＺＺＺＺＺＭＭＭＭ Ｚ Ｌ＠ .. Ｚ Ｚ｟ｾ Ｎ［Ｌ＠

O, B 2 



---- ----

I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

----

P-FIN-03 Contabilidad de activo fi jo 

l. •. . 11 

o 1 B 2 



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

, 
, 

NOMME DEL PROCIOtllMIENlO 

coPnAallJ llAD DE.o(;lMl HIO 

'"'.. ｾＬ＠

o 1 B 2 

" 
E. peoeioIio\O .. 

F....".. · PPIUJCO 

" 
" 

" 

ｾ＠ ...... n 



• 

I 
'o

 
1 j§, 

U 1¡i§!lj §,li§ • '§ ｬＡｾ
Ｇ＠IUlh ｕＮｪｾ

ｬＺｩｓ
ｬｩｬﾡｓ

ｉｈﾡｓ
ｬｬｩｓ

ｉ＠
I i 

1" 
1

 
, , 

ｬ￭ｾ＠
"' 

UI 
lh 

H
)r1d ｾＧｬｾ＠

ｩｾ＠
, , 

• 
,--

._-
, 

-
-

, 
, . , 

, . , 
• j • -

! 
I! I • I 

I I 
, 

IJI ｾ＠
, 

, 
¡ 

• 
• 

I 
, 

ｾ＠
i 

ｾ＠I I 
§ 

o I I 
ｾ＠I I 

§ 
o 

! 
I 

, 
• 

, 
• 

• 
• 1 

, 
ｾ＠

• 
, 

ｾ＠
ｾ＠

ｾ＠
8 

8 
ｾ＠

8 
¡ 

I 1 
• I 

ｾｉ＠
i ' '! . j! 

¡ 
!: 

uI 1 m
i
"
 ti '11 

'¡ '1' 
_

{
 

N
 

o 
'i 

C
lO

 

J! i 1 ' •
. I '1 

I 
I 

¡ 
'1 ¡ r 

-J,' 
ｾｉ＠

¡ I 
h 

! I 
ｾ＠1

 --
i ¡¡ ",1 ji ¡ H, JI!l 

i 
J. J jlP lil t .-!! /i II 1 11 ir 

, ;,' 
•• 1, 

,1
, I ,1

, 
-

!
.
"
 

jlJI¡ I í 
1: 

, 
, 

li 11' 
ｉｾ＠

i! 

. 
¡
' i' 

I I 
1I 

'1" 
l! I 

t! 
.
,
 JO, q 

ｾＮ＠r 
I ¡illt ｬｈｬｬｩｪｾ＠

1'1 ¡ k i. 
!: d !í'J, ﾡＡｬｾﾡＡ＠

!!:!i!d! H
 pi 

-1 
.j 

'1
 

il 
lo IfliJf!Jhdh HU 

H
 Inli¡ ｊｬｨｗｩﾡｾ＠

H
 dt ',al 

t 
. 

' 
, ¡ 
• 

ｾ＠
-

il 
• 

I ., I 
.. 

I 
-

, . , 
-

1 .. 
1 

.. 
,

li' 

--------------------



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

" 

" 
E-..... .. "'_ .... 
ｾ｟＠ .. __ .. 
ｾＢＧＧＧ＠ _ Ot COI\clIiteiOn c_ "" b"""', m_ 

_ .. _drlo_ ..... __ 
ｾＱ＠ "''''''' _ ... ",,_...-. .,,10_ QGA-IIN-UCO 

"""n"""'o 

, CONTllO( DI ClMeoos 

, 

, 

• 

úí>IC.,II'<IOIcomIMo I Dotw'9dOt>""-

01 82 

I 



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

-- ... -
FlWOGRAMA , 

""""' .. .--
.,. .... _ .. _ ..... _--_.-

·'1'''' ,. 

01 82 



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

_.-

Fl WOGRAMA CattablliiSaclOO! 
___ .. __ coo 

01 82 



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

P.FIN-04 Tramito para el pago de obligaciones nacionales 

o 1 8 2 



I 
I 
I NONIIRI! OI!L ｐａｏｃｬｾｊｦｔｏ＠..... , . 

I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

• 
I • 

• 
I 

ｾ ｉＮ＠ __ p<>r: Olld •• G< .... , .......... 1<.,. ' ' .... ' ... IO _ Il1k\ •• do 1Udo .... w.dI>o ｾ＠ >11; .... . 

I 01 B 2 



I 
I 

• --I 
I • _"'!OO __ 

I 
I 
I 
I 
I 
I , 

I , 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

, 

._. 

,-

,-

01 82 

"" ...... 
_ Uot.vo 

ｆｬｅｃ ｅ ｾ｟ｕｃ＠

fll" "'10 ... ,._. 
,,-m 



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

, 

• 
• .. 
" 

" 
.. 
" 

" .. 

1 ': ,"",... 

ｾＭ

''''Nf 0I0d1-..-...., ｾｓｉｎ＠ lo __ cIoI ｾ＠ 0_ . ,-
EmbCoo .... ..... P_ ..... SW 

SoIicitor rwma "" ti c....,.oI> .... .. Pago Y RO«bo po< lo 
ｾ＠ ､ｯＧｾ Ｎ＠ onI..;_" ""010; Y ro_ too __ 
W_ 

_ coo " ..... ",,"'" Ca,.,. • .. do P_ Y _ po< lO 

' .... -
_ ' -""'''''I'! .. ,.eo, ........... P_,_"'" 1O,_,cIoI_ .. 

Veril1car ｾｮｴｉ＠ <lo Pogo Y _ ¡Kl< lo 
_,,"_"'TES 

• , ｾ＠

ＬＮ ｾ ｎ＠ ｉｊｾｉ Ｎ＠ I>E PROC>DJ" .. ＺＮｾ ＬＺＮＮＢ＠ : O ,..CI ｾ＠ A GI:J< E .... L AD ＢＢ ｾ＠ 1 ST .... a¿N 

ｾ ＧＢ＠
, .. 

ｾ＠ . .-
ｾ＠ . Ｌｾ＠
QG,O,.flN Ｌｾ＠

ｾＭ .-

ｾｾ＠ , .. 
ｾＭ ••• 
[)GA·f IN .----- .-
OGA-FIN 

t .. "" .... """ ""'ri ... Go .. r.l ... 1'1.0 ............ ｾ＠ I'rno_". - 0IItI ............... W<I6o Y ,,_ .. 

0 1 82 

" , ' . 
"".-..-

ＮＮＮＮ ｾＬ＠



I 
I 

FLWOGRAMA 

I _.-
I 
I 
I 
I 
I 
I "..." .. F_ 

I 
I 
I 
I 
I """'''''--

I 
I 
I 
I 
I 
I 01 8 2 



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

FLWOORAMA Tramle I'IIt. 

Of_...- ,. , 'M""'" 

. ..-..-.-

o 1 82 



I 
I 
I 

• 
I 
I 
I 
I 
I 

P·FIN-05 Conciliaciones bancarias 

I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

"al"" n 

I 01 8 2 



I 
I 
I 

• 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

, 

" 

l C6dIgo.w.. , ._:tv '1 ....,_ 

OGA-FIN " 

110_ ......... _ 
".. ' 

ｾ Ｎ＠

oo.o.·FIN 

ｾ Ｎ＠ ro_ 
ｾＮ＠

ｾＮ＠

ｾＮ＠ M_ 

=,. , 

o 1 B 2 



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

"''''''" ............ DO __ 

_.-
_ .. -....::os 

._--

0 1 B 2 



I 
I 
I 

• 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

, ｍｭｬｾｬｲＢｏ＠

PERU dr ｒＨＧｉｊｯｯｮｾｾ＠ hlNlOrrS 

P-FIN.06 Reversiones al lesoro público de recursos ordinarios 

..... ,. . ... pon 011<"" r ....... ' ... 11 .... .,10 ••• Y " • • ｾｰＮ＠ .... - on" ... ... ｢＼ ＱＢＢＮｬｉｾ＠ 1 M'tod", ｾ＠ ...... I' 

o 1 a 2 



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

" I 
I 

,. 

I ,. 

I 
I 
I , 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

[N" R . ... " ....... ".; ", .. 1 
[N" Roversione. "'" R .. lizo<l 

I ｃｏ､ｩｧｯＢＢＧｾ＠ l P_F IN-<JO! 

In ...... o u.u.rio. q"'*" -..de 

ｾ ｏｏ＠ ... , MRE " 

ｐＢＧ､ＢＬＬＧｏｏ ＢＧ ＢＧｴ｡､ｯｾ［Ｚ ＺＺｉｉＺＺ ］］ｾ］ ＧＺﾷｾ Ｚ［［ﾷ［ ﾷ ﾡｾｾＢ ﾡＭ ］ﾷＺ Ｍ ］ ｉＺＺ］Ｚｬ ］ Ｚ ＧＺＭ ｩﾡｾﾡﾡ ＭＺﾷ］］ ｉＺ］ ＺＧｪ ｃ］ ｪ＠

(loGIo.·F IN 

()()¡\-F IN 

QGA.F IN , .. 

10m .. 

10m;" 

o..don., ... d6n y Mf1""", Piti o, )2 

01 8 2 





I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

_.-
FlUJOGRAMA R_.ane..1 Tesoro l'IJIIIico de ReaKIOI Ordinarios 

_ .. ..-.. 

Ｌ ｾﾭ

.. r .. -,-
._-. ----

...... -.-
_c--w., 

• 

01 8 2 



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

"'-.-_.-

.-... -

-

01 8 2 

-

....... .--
ＺＺＭｔＭ［｟［［［｟［［［［ｾ［［［｟［［［ＮＺＭＭｊ＠

.. _, ..... -.-
ｾＮ］＠



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

P-FIN.07 Dovoluclonos o Ingresos por olras fuentes do financiamiento 

>lAN!lA L n E p ",)CJl ｄ ｉＢｉ ｋ ｎ ｔＨＩｾ＠ _ U>'IClNA ｇ Ｂ ｾ＠ 1:"" L A 0>1 I N ''' .... ClÚ 
.". _ .... ,....., ondo, r .. ""c, l", P ....... .... Ｂ Ｇ ｾ Ｌ＠ " ... p ...... - 0IkI •• oS< """'''',_ • ., ftodo. 

01 8 2 



, 
ill

llllllllll 
IIJIIIIIII! 

Ｚｩｬ［ｉｉｉ
ｾｉＬ＠

IlllI>I 
IJllil,¡lí,l.m

,lhlhll!'.1 1I ｾ＠
" 

¡ 
.!

. ¡
. 

-. 

¡ 
! 

!" I . ¡ 
!di ll ! 1 ji! ｾ＠'1 UJ 

1 
i 

ｾ＠
ｉ

［Ａ［ｾ＠
¡ 

ｾ＠
: 

.!'''l 
ｾ＠

• 
I ｾ

Ｕｪ＠
¡ 

• 
1 

Ｌｾ
ｬｬ＠

1 
i 

' 
I ｾｾ

ｉ＠
_ 

_ 
1 1 

l 
¡ 

8. 
.. 

ＱＡｾＡＡＡ＠
!: 

ｾ＠
ｾＡｕ［＠

CI¡ 
.,-

., 
ｾ＠

ｾ＠
ｾＮｦＡ＠

ｾｾ
＾ＭＭ

"-
ｾ＠

• 
"r 

i ' 
. 

u 
ｾ＠

t:l 
a 

ｾ
､＠
l
·
 

ｾ＠
8 

1:í 
f 

ｾ＠
e' 1 'll 

• 
¡ 

! 
' 

,,"
 

"
, 

, 
ｾ
ｾ＠

ｉｾﾷ＠
! 

1 
.. 

' 
ｩｾ＠

ｾ＠
g

"
 

"r 
"r 

'I-
'\-

.. 

g • 
o 

i 
¡ 

'1° '
.
 

ｾ＠
'1 

'i
: 

ｾｾ＠
¡ 

¡ 
¡ ¡ 

i 
IS; 

N
 

ＢＧ
ｾ＠

120-
8 

-
j¡ 

l' 
:s 

-!!. 
ｾ＠

o 
ｾ

ｓ＠
ce 

"-
o 

Z
Z

 
ｾ＠

ｾ＠
｣ｾ＠

I'=!
.!l 

! 
0

) 
ＢＧ

ｾ＠

ｾ
ｾ＠

ｾﾡ＠
t<>-

J 
ｾ＠

ffi" 
. 

i!i 
I 

:'l 
ｧ
ｬｾ＠

,. 
1 

U
 

ｾｾ＠
ｾ＠

.. 
'" 

15,. 
8 

z 
L

 
-1 

' 
i § 

ｾＧＸＱｾ
Ｚ＠

1 1 
ｪｾ

Ｂ＠
;. 

8 
I ｾ＠

i 
"
,«

 .. 
'

''' 
ｾ＠

ｾ＠
.. ｾ＠

-
"
 

n 
'.""

.
 

" 
'
6

' 
<! ¡ h 

• i! 
ｾ＠

ｾ＠
i 

,,¡ 
i --

·fl 
' q 

>
 

,
. 

1 '1 
"i 

e 
o 

,!llf 
h

 
"-

ｾ＠
ｩ

Ｎｾ＠
ｾ＠
ｾｾｾ＠

ｾ＠
ｾ

ｾ＠
; 

g 
ｉｾ＠

'! 
ｾ＠

-
j
'
 

ﾡＧ
ｉＧｾ

Ｇ
Ｂ＠

'¡I' 
I¡ 

"
"

.\
. 

¡t 
I 

¡ 1 
!s 

1
, ...

..
. ,' ... 

ｾ＠
｡ｾ＠

.li 
ｾ＠

lB
 

,!J 
ｾ＠

"=
1 -

I 
ｉｬ

ｺ
ｬＭｉ

Ｌｾ＠
I:':i-I r 

" 
-

--------------------



I 
I 
I 
I 
I OGA, · FIN _ 

Unó:l04 ". ,,-
I 

ｾ＠_. ,-

I 
ｾ＠ ,-_. , 

.......... QGA 

I _. .-
I " -- ,-

" 
ｾＮＢＧ＠ _o..,. cuaqu,o' ....... _ <>oj _ <lO --lO Ntciolo 

I 
, 

.. po( V"'_? ｾ＠ .. lO _. ,-
I _ 'O ,- _FIN 

I _. 
ｾＭ

Ｍｾ Ｎ＠
INCO$JES 

I 
" 

F_ ' __ • c..r,.. 
ｾＬＮ＠ 2' "'"' 

_.eor-. 
ＸｉｉｈｃＰＸ ｾ ｔｅｓ＠

I 
" QGA.F'N Ｌｾ＠

I • OOA.f'IN ,- ..... <10 lO U!'IOSaII 

• .,-
I " - -- ,- Joto".IoOlólo .,-
I 

U 
-.. Y __ .,. 00<' -._ """ --- , ' .. - --- • --

I --OGII.f'N , _,_o 
AACHIVO_UC::O 

I 
........ ... t. r Ｎ ｾＮ ｟＠ ... _1I11ti ... do .......... Iharión y '-lo""' .. 

I o 1 a 2 



I 
I ETAPAS DEL ｐｒｏｃｅｄｉｍ ｉ ｅｾｔｏ＠ R1!SPONSAaLE 

I " • OGA·FlN , 

I " 
Elaborar oi cu.dro <le I"""",,ono (Hoja <le ｃ Ｇ ｾＢｉｏＩ＠ <lO =, • . -k>I doc<mo"'M • "",'Miar 

I " CoIooo, F;o.. OTI lo .... _lo del . _ OGA4',N 10"'" 

I " 
ｒｏ｜ｬｾ ｴｲ＠ .. .., el <_ <lo In ..... n .. rIo (HojI <lo C_) 

OG,O,·f IN ,-11 ut»cac0ln temrM.oa do <><lo F .. 

I I .' I ａｎｦｾｏｓ＠ DEL PROCEOíliíEJlTO .H' 

I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I "A" UAC ｄｾ＠ PROCE"'"'''''''''' _ OFICI.' " GENU"1 .. ｄｍＧｎｉｓｔｒａ＼ＺＱＸｾ＠

1;1._0 po" OH" ... "" ..... ] do .......... "'0 Y ＢＢＧ ＮＢＢＮＮＮＬＬｾ ｟＠ OlIdo, <le Jla<", .. llzo<16o ｾ＠ Ｉｉ ｾＧ ＧＧＧｇ Ｇ＠

I o 1 8 2 



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

f LWOORAMA Qeo.oIucones 

.---.-
._-. - ---

"60 ..... __ o ._-

o 1 a 2 



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

,,-,----
" "_ .. ,----

g .. :o ... ............. ...-....eoo 

.-= oo. ,-

01 8 2 



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

P-FIN·08 Ingresoa por donaciones y transferencias 

OI.borM<> """ Oft" .. "" ..... 1 ......... m ... lo f , .... "1""' .... - 01kI ..... h «on.liurlbn r " ltodo. 

o 1 B 2 

.¡JI"" n 



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

NOMBRE DEL ｐｒｏｃｾｄｬｦｬｬｬｅｈｔｏ＠

_SOS ｾ＠ [)()I.VoCI()NES y ｬｬｗ＼ｓｾ＠

,. 

ｾ ｾ＠ I ｾ＠ 'cwo_ 

• 

. Ｍｾﾭ I 
rl Can __ "S' do .................... V 

ｾ Ｂ＠
ｾＮ＠

ｾＮ＠ ,,-
ｾ＠-,_ ......... ....... ｾ＠

ｾ＠ ,,-
ｾ＠ .-
ｾ Ｂ＠ .-

01 82 

-

• 

. 1 

" 

...... 
" I 



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

• - _ . _. _. 
• OGA-fIN 

" 
OQA-f IN 

" Ro ..... ' ...... ., """""'ir .. ;...., ｾ＠

, , 
" ｾ＠

ｾ＠ • ,-- • 
()I F-oPR ",---

20 _, __ ｾ､ｯ｟＠ ... ｾ＠

EIi' I 

",. 
" 

I 'it .. ' .dIoI(.!'!!!oO F OIeIiíiiOS 

a 
o 1 82 

, 
ｾＭ

Ｌ ｾ＠

, 

, 

Deo: """" ' doI _ 

ｅｾＢ＠ ... P",. t ... 

.-do lo '*"- do PI""... " ., 
Po ' . 

ahM -
. 

1 



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

MInisterIO 

de Relaciones ｅｸｴ･ｲｬｯｲＨＧｾ＠

• R......,' ....... -

,,_ .. ,,----

FlUJOGRAMA. in>¡'e60S po< Donadonesy 

, 

01 82 

.,...." do PI",." ... "" __ " 

.. ｾ＠ ..... ,-.. _-



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

"*- .. ,-

............... 

, , 

-. .. Meo-.. ....-_ 

1\ __ ｾ＠

h· .... 

.. - ..... ---

ｾ＠ pOr. OlIda> Go.o",1 do pu .... ".",. y I'nn_. _ GIk1 .. do ｾＱ､､Ｖｯ＠ ｾ＠ )4' """,,, 

01 82 



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I P-FIN-09 Rocaudaclones a nivel nacional 

I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I , . 

.." .. 47 

I 01 B 2 



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I .' 
I 
I " 

I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

Mmlsterlo 

de RelaCiones Exteriores 

I C/>dlVo dol Pf'O<*Ilmlenlo 

"'''' ''0 
ｾｲ￡ｏＢＢＬ＠ OIttib ndo _,,""a_ •• 1 ｾ＠

tl6I I><ooefo y .. """"o 

ｾＭＭ

NOMeRE Del PROCE()IMIENTO 

RECAlJOACKmES" NIVEL ｷＮｾａＮｌ＠

• 
ENTRADA ,,- U.""rIo. <¡uIen .11._ 
ｾ＠

M .... ",,,,, <lo 
OGA·f lN "_o 

E",_ 

ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO 

QGA·FIN 

oo.o.-ftN 

01 82 

F,"",,,,,,,,,," 

-

P·flN-OIi 

Tipo· 

" 



I 
I ET ..... ilS OH PROCW""'ENTO 

I OGA-FIN 

I , , 

I OG,O,·f IN 

I 
I 
I 
I I 

• , 

I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

P41·>+9 

I o 1 82 



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

M,n isteriO 

de R"lac lones htCrlores 

FLWOGRAMA: Rocauda<:ione. a NMtI Nacional 

-

Ｉｏｍ ｾ＠ ｉＩｾ＠ " O F. PR/)(O DI '" I F,NroS _ ｏｆｉｃ ｉｾＢ＠ ｇ ｅＮｾ＠ " RAL A D>I ｌｾ ｉｈ ＢＢＧ ｃｬ Ｘ ｾ＠

OG 000_" 
E , .. .. 

>1.11<> ...... ーｯｾ＠ OfIcIn. ",,", .. , d. p\'> ... m"nt. y ."'''''p."'lo _ !>lIrin . ... 1Udo • • IWiclón y"''''''''''' 

0 1 82 

._,-------

">&0--50 



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

P-FIN.10 Cobranza coactiva 

I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I MAN ｕｾｌ＠ DE r MOUO ."" .1iTOJ _ OfiCINA c. ｲＮ ｾＧ Ｌ ＢＢｌ＠ Al> " 'N 'jTltAOÓN 

ＱＺｉｯＢＧｾＮ＠ ,...., OIkl ... to. .. "" ....... n ...... "'. y P .... "p ...... - Md,.. ... ｾＱＱ Ｎ ＾＼Ｑｯｉｭ＠ J .. ótod ... 

I o 1 8 2 



-
-
-
-
-
-
-
-
-
-
-
-
-
-
-
-
-
-
-
-



I 
I 
I 

• _, ___ po,.toORH 

, OCIA _ fIN ,-

I = ,-
= ,-

I ｾ＠ ,,-

I 
_ "" lO 0II<in0 

｟Ｎｾ＠ ,,- ._-,--
I -- ,,-

I _. .-_. , 
I _. ,-

I 
I 
I 

p- I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 01 B 2 



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

M,nisterio 

de RelacIOnes Exteriores 

f LWOGRAMA: CWIIfll3 Coactivo 

.. -

, ..... ",' ... --" "" 

o 1 82 

ｾ＠ .".(To" l .... ! 
".,.. .... _-

. "-.",-.... u .... _. 

"" 
.._.,-.... -_ . 

"" 



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

M,nlltNlo 

de Re lac,on('s Exterlorcs 

P-F1N-11 Determinación y pllgo de tributos 

o 1 B 2 



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

Mm.st<'foo 
de> ｒ｣ｉｊＨｬｯｮＨＧｾ＠ ｅｾｴｎｬｏｲＨＧｾ＠

HOJIIBRI! DEL PROCEDIMIENTO 

• 
_0 __ 

El. 1' ..... 
T_. ""'_TE5 

........... 
01 82 





I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

" .. 
• 

ｾＮ＠

<lO 00<>00'" eGO·flN 

OGA.f'IN 

ｾＢ＠

OGA·f'N 

OGoO,·FlN 

(lGA·flH 

QG.o\.fIOl 

01 82 

.. -
Ｎｾ＠

Ｎｾ＠.. -,-
Ｌｾ＠

,-
,-



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

ｍｭＬｾＡ＼Ｇｦｯｯ＠

ele R"I.1"on('s Ex! ('''ores 

-_ .. _ ..... 

, ....,1;: .. - .. 

._-

, 
[J--...,_""_ ........... _ y...,.. _ _ OIkIfto .... --.,_,_ 

01 82 



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

M,OI\!('rIO 

de Rclatoon('\ ｅｾｴＨＧｲＱｯｲＨ＾｜＠

__ .ooo .... r_ _ .. "'"'*""co..uco 

01 B 2 

---_.""""'" 

n_
E . ... 



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

N&Ciona l 

MmlsterlO 

de RelaCiones ExterIOres 

órdenes de 
Compra 

Órdenes de 
ServO:;IQ 

Re.: ibos Por 
HooorarOos 

1
" ＬｾＬｾｾ［ｾｾＺＺｾＧＺＮＧ＠ I Visar y remitir para el Giro 

el t i la de CM!<¡ue O 
Factora Transfere<1C13 cel 

ｉ ｭｾｓｬｏ｡＠ la 
Renta s.ob re el 
monlOBrulo 

la ConSlatlCia 

emisiOn 

ｐ･ｾ ｳ＠ Juridicas 

"'pue$1o 
ｾ＠ .. ,," 

• Calcular el -- 'GV ... 

10%" .. 
detracción 

sobre 8110181 de 
ｾ＠ F..:tyr3 

• Caleular el 4% 

0_'- por. OIkh .. ........ 1. ' ..... m .. n'.' ｾＺＮＺＺ［ＺＺｾＡＺＺＺＮ ＺＺ ｾＺＺ｟ Ｚ Ｎ Ｚ ｟Ｚ Ｚ Ｌ ＺＢ Ｚ Ｌ Ｚ｟ＺＺＭＭＭ ＭＭＺ ＬＺＮ ＺＬＺ｟ＺＺ Ｎ Ｚ Ｌ＠

01 82 



I 
I 
I 

• 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

Mm'S!(>rlO 

de Relaoones ｅｾｴ｣ｲｬｯｲＨＧｳ＠

P-FIN-12 Pago de aportlc iones al sistema privado de penslones(SPP) 

• 

o 1 8 2 



I 
I 
I 

• 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

,. 

, 

MIIlIS1!'roo 

de Relaciones ｅｾｴ｣ｲｷｲＨＧ＾ｳ＠

I e6dIgodlol Pl" U I ..... . P.f .... ,2 

NOyeRE OEL PIlOCEOIMIEIITO 

ExcoI 1M Tri.,. , 

010_ po" """"'" 

• 

o 1 82 

ｾ＠ . ,. 

10min 

eOF*io>o\o .., F ......... 
· P!....TESo 

E,¡ s ' .. " 
T ..... ' ,· _ _ TU 

: e ' 

....... 



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

• 
• 
" 
" 

" 

" .. 

1U¡t,p,u t>E.I. PROCEDIMIENTO 

, , 

, , 

ｾＮ＠ ,-
ｾＮ＠ Ｌｾ＠

0<;.0,., 1N Ｌｾ＠

ｾ＠

OG,>,·FIN , 

1611t1l6( bE CAMií§l 
Oo. 

0 1 8 2 

] 



I 
I 
I 

• 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

Mon.steno 
de RclJClones ExtCflOf('S 

FlUJOGRAMA 

-"'--

ｾ＠ .. ,,--

--

'UN UAL IIE 1'R00000!MI E.VTOS - o f1C1 ｾａ＠ Gil< EIlAL .o.U>lIN IITIlA:;:;N 
1loIoo ... p-.OIId ... G< ......... Pb ...... inoI.' __ -OII<t ... b<IoouN_'''_ 

01 82 



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

P·FIN.13 Control y custodia de garantías 

t:I __ per. 0I\tl .......... ",<10 "._ ....... , .. btIo ... "udd., ,,""''' 

01 B 2 



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

," 

Mlnl\tNIO 

dé' R{' I,wones htNIOH'S 

_SRl DEL f>ROCEPlMIEJ<lO 

CONTRO!. V CUSTOCM!lE ClARANTW; 

. 

Eo""""'" ." 
f ... .,...· 
Pl<JES 

P""''''''oo ＧＢ ｾ Ｂ ［ Ｍ ｾﾡﾡ［］ｉＺＺ ］Ｚ ｾ］］＠ . ＭＭ ］Ｚ Ｍ ］］ＺＺｊｴＺＺ ＧＺ ＭＭ ｾＧ ］Ｚﾱ ］ Ｌ ＢＬｾＢＬＢ ｣ｪ＠

01 8 2 



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

14 __ ' .... .".",....0 .. Carto_ 

" .. 
" 

1*- .. el _m_ ._N_ ..... ' ... 

ooo.·f lN 

01 B 2 

, 

, 

, 



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

FLUJOGRAMA Devolueiones 

.. _ ... __ ... __ UCO 

",_ e_o. _ _ .-

---
#10_' .. . 

Ｍｾ＠

.. - ..... --

01 82 

,,_ .. ,-_ ...... ｾ＠- .......... -----



I ｾＭＬ＠

ｾ＠I 
, M,olster,o 

PERU de RclJuones Exter iores 

I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

P-FIN -14 Pagos al exterior 

I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 01 82 



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

IIOMIIRE DEL ｐｒｏｃｅｯ［ｦｉｉ ｬｾ ｎ ｔｏ＠

P"-G05 Al EXTERK,lR 

01 82 

.-

.-

• 

"". 
• 

....... " 



I 
I 
I , 

I • 

I , 

I • 

I , 
I 
I • 

• 

I 
I " 

" 
I " 
I 
I " 

I 
I 
I 
I 
I 
I 

.,. .. N ..... ' , _ 
_ ) ""'.- <11 

ｾＬＮ＠

01 82 

,-

,-

E __ ho ... ,_o 



I 
I 
I 
I " 
I 
I 
I " 
I 

" 
I " 
I " ,. 
I " 

_ ••• U_Meo.. p ' __ o'u_ 

I ｾ＠

I " 

I 
I .. l . • 

I 
I 
I 
I 
I 

• •• 

=,. 
OGA·fIN 

--
OGI\.FIN 

oo.o.·flN 

'Ioo"", •• _,,_do 
oo.o..FIN _.- =,. 

,. _. 
--

0 1 82 

.-
Ｎｾ＠

.-.-.-.-,-
'0_ 

, 

'O .... 

ｾｉＮｯｮ＠

F ......... • 
ＢＭｾＬ＠

----AACt.vo.1!CO 

, , 





I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

Mlnlstc"o 
PERU 

de RelJclones Exteriores 

.. _ ......... --

_ ... - .. 

01 8 2 



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

M,nll!('r10 

dC' Re laclo'h:S ｅｸｴＨＧｮｯｲＨＧｾ＠

P-FIN-15 Contabilidad do bienes y suministros de funcionamlonto 

o 1 B 2 



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

To •• <lo Ro\I"'OO _. 
__ o - .-, --,--

, 

• 

, 

NOMBRE Del PROCEOIMIEh'TO 

COHTAfII!.JO@DE _tES y ｾＤｔｒｏｓ＠ De F\.NC1(lN.OI.- NlO 

PERFORIIAHC 

Ｌｾｾ＠ - ,- R .. pono.ablo 
ＭＬｾ＠ .... h>dlouo _ .. 
• ｾＬ＠

_. 
c.... 'IS' , 

p,., Jo< 

-

01 82 

-_. 
ｾ＠ . 

INTNIO_UCO 

• 



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

PERÚ \'\,nl\!erlO 
de RelaCIones Exteriores 

, QGA,FIN 

, OGA·FlN 

, 
• 

• -" 
• ｾ＠

, 
ｾ＠

• QGA.F IN 

• ｾＬ Ｍ

" --
" ｾＬ Ｎ＠

" OGA·FIN 

" oo.o..FtN 

" 
_., 
Ｌｾ＠

OGA·F .. 

01 82 

, ......... ｾＮ＠
INTN KU,ICO 

10_. 

Ｎｾ＠

Ｎｾ＠

, _eo..._. 
ｉｾ ＢＢＢ Ｚｕｊｃｏ＠

ｾｾ Ｎ＠• INTNG_ UCO 

ｾＭ
Ｍｾ Ｎ＠
ｾ Ｍ ］＠

....... MI,. Co<rt_. 
INTA,.,(UJCO 

, Ｍｾ Ｎ＠
INlAHG_UCO 

, _,.eo.._. 
1NT.t.HG _ uco 

Ｍｾ Ｎ＠
INTANG_UCO 

_ .. l.eon._· • INT"mulCO 

, 

, t&! .. 71 



I ｾｾＭﾭ

I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I " ....... 19 

01 82 , 



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

._-._----

--

... _-'OM ... Go-"" ..... ""· .... ·' .r"'-_-oAtI ...... __ ,_ 

01 82 



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

Ministerio 

､ｾ＠ Rclac.ones Extl'riO'CS 

P-FIN-16 Atención de requerimientos de fondo por encargo personal 

>tAN , IAI. (}f pM DCro¡MI ｾｓｔｏｓ＠ _ ",.1<, ｾａ＠ e I;N U .... l AU Ｂ Ｇｾ＠ lIT .... OON 1;1._,...., lHIria.o "" ... ,.,1. 1'1>''''''''''.'. ｾ＠ ｾＱＧＱＢＢｐＢＧＧＧ Ｎ＠ _ o fttl ... .... ""'o.>.Il.-.,y "_ 

01 8 2 



I 
I 
I f 

' = 

I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

M"ll\!crIO 

dé' R(>IJ( Iones Ext,mares 

__ IIEL PROCEo.lElfTO 
'" • 

.o.lENCION Df REQl.V!IMIEOITOS DE FOHOO POR ENCARGO PERSONAL 

ProdUdO 0 __ 
u.YOrio • ...-rt_ 

• • 
ｾＭＭ .. _-
ｾＭ

QGA·f IN 

01 8 2 

ｾＮ｟＠ al • , •• 

Jolo 0.10 

Ｍｾ＠c.,.. ,.,.' , 

f_ ... rdo ,-
,-

sr 

-
"'" . --





I 
I 
I 

" 
I 
I 

Ｎ ｾ＠ .... 

I a.mc.(1!) eó .. 

ｾＭＭ ｾ ＭＫＭＫＭＭＭＭｾ＠ '-
I , .. -- .-
I -" .-I ｯｯＮｯＮＮｾ ｉｎ＠ .- _ .. FIN .. QGA.F IN .-
I .. QG,<..f IN .-

ｾ ＧＢ＠ ••• 

I ._ .... ｾ＠ , Ｍｾ Ｎ＠
EP.UCO 

I 
ｾ＠

, 

Ｍｾ＠ ｾＭ

I 
ｾ＠ , 

- " ｾＭ
｟Ｎｾ Ｍ

tl.TES 

I OGA·F 'N 
"-"""-',- . 

AAC>< IVO. IJCO 

I ｾＬ Ｍ .. - A,p>¡oo ........... u_ . 
ｾ Ｍ］＠

I 
ｾＮ＠ .-

• CoIocM n.o en lo __ "" _ ｾ＠ . .-
I .-
I 
I 

ｾ Ｇ｣Ｇ Ｂ Ｇ＠ ., 

I 01 B 2 



I 
M,nt\!CflD 

I 
(1(> ｒｾ ｉ ｊＨｬｑｮ｣ｳ＠ htenores 

I 
FLUJOORAMA: Ate nción 

I -,- < - --
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I ---
I 

_ ... ...- ... -
I 
I . _-' "-, ...... 

I 
I 
I 
I 

01 8 2 

... , .. u 



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

Mm'stNIO 
de ｒＨＧｬ｡ｃｬｯｮｻ＾ｾ＠ htenor(>s 

FLUJOGRAMA" Allln06n de ｒ･ｱｾ＠ de Encargos 

--

lO r:;o. __ --

---

__ o --_. 

_.-

" .... -__ o -

01 8 2 

_.-
.. _--



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I -,----... _-
I 
I 
I 
I 
I 
I 

'" """" .,.,..,.... DI ........ , ",c.o. 

ｾ＠ .. f_ 

01 8 2 

.. -.. .., -



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

Mm.slrno 
dp RplJoonrs htl'rlDres 

P-FIN-17 Elaboración y presentación de POT 626 agentes de retención 

o 1 B 2 



• 

¡II 11111111 ｾＱＬｾｉｉ
ｉＡｬｬｮ＠

III! ｉｬ［ｉＡ
ｬｬｬＧｬ

ｬｬｾＢｉｉ
ｾ＠

ｉｬ
ｦｾｬｩｩｬｬｩｬｩｩｬｩｩｬｬﾡｬｩﾡｬｬﾡｬ

ｬﾡＧｉｬ［
ｬｬｩｬｬｬ

ｬＡ＠Irlll P
 , 

j 
ｾｉ

ｉ＠
1 

ｾ＠
ｾ

Ｎ＠-
ｾ＠

. 
ｾ＠t 

!j 
" 

' 
, 

, 
<

 
, 

, 
ｾ＠

Ｍｾ＠

• 
'

¡ . 
, 

, . 
1= 

ｾ［＠
l 

t 
ｾ＠

. 
• 

ｾｾ＠
.. 

1> 
• 

• 

1 
! 

h' 
• 

H
' 

ti 
• 

• 
, 

1 
• 

, 
' ' 

>.! 
1 

i 
• 

1 
• 

, 
, ¡ 1 

, 
,. 

1 
1 

1 
I 

I 
1 

I 
! 

1 
" 

ｾ＠
l' 

h l' 
• 

. • 
• 

o 
" 

o 
• 

• 
o : 

ｉｾ
ｉ＠

J 'p
 ｾ＠

ｾ＠1 i ｾ＠
¡ 

¡ 
z 

1 ｾ＠
. " 

' I 
o 

",,;¡; 
• 

• • • • 
• 

• 
• 

• 
• 

• 
• 

• 
• • • 

• • 
o

'
 

" /'N
 

g t 
Q

)
 

:.:. 
ｾ＠

ｾｩ＠
o 

, . 
. , ｾ＠o ＧＡｾ＠• • 

" " o. 
,. 
¡¡ .! 
" o. !, 
o

, 
, , 'l 
• H

 
.. 



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

I 
I 

._----

_.-

01 8 2 



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

I 
I 
I 
I 
I 

P-FIN-18 Registro contable depósitos en garantía entregados por alquiler 
de Inmueble 

MANUAl lit '.OO:O lJolIE!;TOI - On C'NA Ｇｲｎｾｍｌ＠ ａｮＢＧｾｉｾｯｬｉｎ＠
ｾｉＮ｟＠ ,..,., OII<t., .... ".r.l ... ""' ....... n •• ' p,--........ _ IIftd ... de __ ".......,¡" 1 "'_ ... 

01 82 



I 
I 
I N'*IIIRE DEl. PROCE_NTO 

REGISTRO CONTABLE DEPÓSITOS EN GARAHTIA HITREGADOS POR AlQUILER DE INMUEBLE 

I 
I 
I 
I 
I 
I 
I U ..... rIo. <¡uIen ._ ｾＱｗｃｌｊ･ｲ＾ｃＱ Ｎ＠ Ti",,· 

I 
otJA.F IN 1_.1 

, 

I 
OSE-UCo 

.00 

OOA-FIN v._ , 

I ,-

I ,o, 

OGA.f IN 

I , 

I 
I 

MANUAL DE Ｇ ｍ ｯ｡Ｚ ｄｬ＾ｬｉｅｾ ｓ＠ _ pnONA COl ...... L AD .. 'SlST ..... ｴＱＶｾ＠

I 
l:1.bonodo po" OOrln, ".",. ",1 ... P ..... "'I<",. Y ｐｲＢ ＢｐＢＧＧＧ ｾ＠ - oflri ... <Ir R_ .. lttariéoy ,,_ 

01 82 



I 
I 

01 8 2 



I 
I FLWOGRAMA Ga' lI'1ti" 

I ..-.. ar-.... "" • • , ... CION _.-
I -' , ' _ .. _. -----

ｾＭ ｾ＠
, 

I 
Ｎ ｟ｾ＠......... --_.-

I - .... """'" 
I 

.,."". .. ,,"00 

I 
I 
I 
I 
I ,,- -...... " ＮＮＮｾ＠ ......... 

• 
T __ ". 

I 

I 
ＢＬｕｕ ｾｬ＠ ｏｾ＠ r.OCEDlM'rNTOS _ Of',ONA ｇｾ｛ＢＢ＠ AOM'N 'n1lAOI'IN 

I 
_,._ po<: O"rI ... 1;< .... , ... Plo ... mlo ... o r ,.,.., __ ". - 0fI"' ..... bdonoJlü<ló., )oI"""'" Ｇ ｩｃｴ ｮＮ ｾ Ｔ＠

0 1 8 2 



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

I 
I 

P-FIN-18A Registro contable de cuentas por cobrar diversas 

ＢＮｾ ｕＮ ｬ＠ of ｐｾｏｃＡｏｉＡ Ｇｉｉ ｅｬ＼ｔｕｓ Ｍ ｏ ｾｉｏｎａ＠ GENfRAL ＮＱＩＢＧｾ ｬ ｳｮａｃＱￓｾ＠
EI._ "'" 01'\<1,.. _ ... 1 ... PI. " •• ," .. ＢＬｾ＠ Y P"' ...... ". - 0IId ... el< ｾｯｲＢＢＢＧｬｬｵ､ｮ＠ , Ml'od"" 

01 82 



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

I 
I 

" _811:f DEl PIIOCHIIMIENTO -,-, . -REGISTRO CONT.t.BI..E DE CUENTAS POR COBRAR D/\/ERSAS 

IN' Ca PO! 001>,., OQ( rol p ' 11M.., 1 

, ,. Ino ........ 

F_uon<l. 

QG,O,.FLN 

OGA-FIN • 

, 

Ｂａ ｎｾ ａ ｌ＠ｄ ｾ＠ P ROCEo'MIENTOS " Of iCINA ｇ Ｇ｟ ｾＱＺｉｬＮＧ＠ 1 A O .. 'NI.-nACU'}N 
n . b<> .. do ｰｯｾ＠ On ,ln . C .. n .... ' ......... .. _ ....... up ... to- 0<1<' .. .. bdonol'udón . .. ! lud,,, 

01 8 2 

" 

J 
I 



I 
I 
I • 

I 
, OGA·FIN 

• OGA-F IN 

I 
I 

, OCA·FIN 

QG,o\_F IN 

I 00A_F1N 

I = " AH 03 DEL PROCEOIIIIIENT(! 

I 
I 

COI'ITlIOI. DI CAll BíQi C;;;;¿; I 601_ 

I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

MANUAL D. pRocEDIMIENTOS _ OF1C1NA G"" ...... l ADM'NI.-ntAOON 

I 
[1.""""'. po'" O ..... "" GoDO "" .. "" . ...... "'" y P,n.p .. ". _ OHd"" d . ... <kmoII.><IÓ<>y ..... 'd .. 

O, B 2 



--_. 

I 
I 
I ____ a_OlIo 

I 
00-"'-_ 

_.-.-..uco 

I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I . __ .. . ｟ｾ＠-
I 
I 
I 
I 

P'oII., 98 

O 1 a 2 



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

I 
I 

P-FIN-18B Contabllluclón de procesos y contingencias judiciales 

)lOAN ｉｍｾ＠ OE PRoaO),..' E!iT(I!¡ • O ' lel ｾａ＠Ｇｅｉ＼ｾｍ＠ ｾ＠ AO .. 'N11T .... CU'lN >1._ ... ,., {)fI ........... ,.., do Pi ...... ' ••••• P ..... v_ .. ｾ＠ _ 0 11<1 ....... _ ... " ...... 1 " """" 

o 1 a 2 



. Ji 
I J 

• 
ｾ＠

ｲＡｾ＠
I 

, ｾ＠ p "' 
• 

1 
l 

¡ 
i 

ji 
.. 

l 
lo 

, 
\ 

, 
" 

• 
• 

•• 
• 1 : 

ｾ＠
il 

Z
 

.. ' 
¡ 

. , 
i.... 

¡;: 
• 

I 
1 lJ 

ji I 
1 

" 
ｾ＠

ｾ＠
1. 

¡ i 
' !! 'j! 

, 
, 

1
; I ! 

! 
] 

'1 -
. i 

! 
i 

1 
• 

, 
. 

h
_ :i 

" 
• 

¡ 
, 

t 
• • 

; 
ｾ＠

ｾ＠
!Í L 

¡ 
ｾｾ＠

l 
! 

' -
ｾ＠

f 
2 ｾ＠

: IH 
i r 

" 
tj 

, 
! 

ｾ＠ｾ＠
, 

.! 
' 

" 
¡ 

¡¡ ! -
! 

, , 
'. 

" 
, 

" 

:1 
, 

• 
• 

, 
I 

I 
, 

! 
, 

, 
>

, 
Ifl!S 

N
 

¡, 
ｾ＠

ｾ＠ｾ＠
. ·1 U! n- l ¡¡ i 1, 

i 
rl! ! f¡ ｾｩＡ＠

-
• 

, -
• 

H
o

 
.1 !. 

• 
1 

U
 

.. 
• 

· , 
• • 

¡. ¡ 1 
:1 

• • 
• 

• 
II 

. 
o

'
 

H
 

z
g 

ó _¡ 
, . 

ｾＮ＠
ｾ＠
ｾ＠

ｾ＠
¡ 

, , 
•• 

",
:¡

-¡; 

¡j¡ 
a¡ 

" 
1 

, 
" < 

-

" 
• • 

, . 
, . 

¡¡ 
I I I g 

'" 
" 

!¡l ｾ＠
ｾ＠.H

 
" 

, 
" . 

¡ ¡ji!!!!¡ l ! .. 1 •
• ¡il; 
ｾ＠

!' 
H

i ! . 
• 

• 
, 

! 

ｾ＠ｾ＠
ＬＬｾｾ＠

Ｚｾ＠
｟ｾＧ＠

ＮＢＧｬｾＬ＠
-, 

• , 
ＬＮｾ＠

, , 
ｧｾ＠· , : . • • 

'1
 

-
1 • 

1 [I,I.I.I! 
ｾｉＧｉＧｉＭ
ｫ＠

1'1 
z 

z 
•• 
l

' 

----------------
-



I Mlnll!e"O 

I 
de Relaciones ｅ ｸｴ ｃｦｬｯｲＨＧｾ＠

I , 
ｾ＠ ,,- Ｍｾ＠ _ASlGN.UCO 

• ｾ＠ . . -
• OGA.f.N .-

I • ｾ＠ ,-

I 
• di u'"". .. ,-

Ｍｾ＠"'---
I = "' .- _OOIoOiono .,-

ｾ Ｎ＠ .-
I ｾ＠

ｾＭ .-
I ｾＭ .-

" 0;01_ '" <Io<"m,,,''''' .... _ "" __ OC! --
I " " OGA-f lN , 

I Ｍｾ＠ • foSIGfj. uco 

ｾ＠
, 

I ,. ｾ＠ ,- Ｍｾ＠ .""",-= 

I " 
f/ll_'" _",,,,,,,,,,_, ... _00.-.. 

ｾＮ＠ ,,- Ｍｾ＠lOO ......... ,_"" M9'¡ • .,,,,,,,,,aMO . ASIGN. uco 

I " •• OGA-F'N ID_ 

I 
I 
I 
I 
I 
I 01 82 



I 
I 
I 

• 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

Mlnlltrrlo 

de Rela(lones Extt'flore\ 

FLWOGRAMA Contabiízaco6n de 

--

,, _ .... _.---

｟ Ｎ ｾ Ｍ

""-- .... 

,-, ...... -
ｾ ｾ＠ .. , -

.... _. -

o 1 B 2 

, . , 

_ .. ,-
-



I 
I 
I 

• 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

MlnllterlO 

de ｒｲｬｊＨｬｯｮ･ｾ＠ ｅｸｴＨＢｦｬｏｲｬＧｾ＠

P.FIN.19 Contabilización do asignaciones para el exterior 

,óJl." Ol 

o 1 8 2 



I 
I 
I 

• 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

Mm,sleno 

d" R('lac,One5 frle"of{'s 

• NOMBRE Dn PROC.EDlIIIIENTO 

ｃｏｈｔｾＢ＠ '."OON DE ASIGNoOOONES PAA.A El- EXIVlIOR 

ff ........ S DEL ｐｒ ｏｃｅｯ ｲＢＧ ｦ ｾ ｔｏ＠

_ ....... -
ｾＬＮ＠

o 1 8 2 

,--

, 

ｐ ＭｦｾＢ＠

• , 

".' 



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

, 

, 

• 

• 
• , 

• 

. Mlnlltr"o 
PERU 

de ｒ･ｉｊＨｬｑｮｬＧｾ＠ ｅｬ ｴ ｬＧｦｬｯｲＨＧｾ＠

, 

• 

oo.o.·F" ｾ Ｍ

O(l¡\.·f ,.. 

ｾ＠,..,. 
,..,. 
1Xl&.a"" 

."..,. ... ' 
ｾ ＧＢ＠OO&.aSf 

ｾ ＧＢ＠
ｾ＠

I 
COIóTROL Di! CAiíiiíOs o¡;¡;¡; I . ..... _ 
I 

MANUAl ｄｾ＠ ｾｾｯ｡ＢＧ ＧＧ Ｇ ｉＡＡ＼ｔｉｾ Ｍ ＢＧＱ＼［Ｇｉｾａ＠ CESO ... l ａｄＢＧｾｬｦｦｬｬａ ｡ｏ ｾ＠
E1--.o ｾ＠ 0lI<l .. "*-n, ........ .... 1<. '0 f "" .......... _ _ .. ｾｬｵ､ｮ＠ ｾ＠ M_. 

0 1 82 

_Contob .. · 
ｾｓ ｉ ｇｴｕＡｃｏ＠

ＭｾＮ＠ ""'-= 

Ｍｾ Ｎ＠
ASIG/Uleo 

1 

PieI_'OS 



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

ｍＬｮｾｴ｣Ｂｯ＠

de ReIJ(lon(>s ｨｴＨＧｲｬｯｲＨＧｾ＠

P-FIN.20 Contabilidad do valores por actuación consular 

o 1 8 2 

ｾＮＢＢ＠ ID' 



I M,o,stcr,o 

I 
OC ｒ･ｬ｡ＢＰｮ･ｾ＠ El<'tcrIO/C'\ 

I 
fLWOGRAMA ConIIabj irK16nde 

I _ .. __ .. c-_ 

I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

'UN UA LDE."OCE D''''IXTOS - 01'1<:1 ｾａ＠ el:!< .: ... L A 0/01' ｾＢＢｉｬａ［［ｎ＠

I 
!l.l_o pon 11fI« •• c. ...... , do .I.o ..... ｾＢＧｾ＠ ｾ＠ , ..... "p .. "o· <11\<1 ..... bdo.wlUdli. ｾ＠ .. _ 

01 82 



ｾ＠
I 1 

I ｈｾ＠
11» 1 ) 1 1 ¡I¡I ｾｉ

Ａ＠1 1.1 
11 

ｾ＠
J 

. 
ｾ

ＬＮＧ＠

1 
J § ! I 

j I 
11 ¡¡i rU

I ji I J i 
t 111 

· . i 
... 

l 
•
•
•
 ] 

. 

f 
'",. 

1 
o 

o
' 

1 
n UU ¡ j 

i i 
.:1 ｾＡ＠

p , i i i ¡ 
1, 

. 
"

1 IH
I 

ul 
• 

í . 
P

 
" 

Ｎ
ｾ

Ｌ＠
Ｎ

ｾ＠
r-

N
 

, i 
¡i 

1 1 
ｉＧｾ＠

• 
i 

" i: 1 
ce 

-. 
.. -
U

 
O

 

ｾ＠
!¡¡ 

11 1 ､ｾＡＡｾ＠
1 J¡ 

Ａｬ
ＧｦｩｾｬＡＡﾡ＠

Ji 1 1 
1 !!II.Il:l!lI 3ltl 

1 

1 01 
-

1 .. 1
., 

1 ... 1 .. 
1

-
1

11
10

1-

--------------------





I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

, 

M"l,s!cflO 

de Relacoones htl'flOles 

,-,-= .... 

f LWOGRAMA 

o, ___ ｾ＠

., . 

-

._,-- -

o 1 8 2 

_.-

-_ .. _. 
ｾ＠

........ .. ,-, .. !! .... 

--,-



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

M l n lltNIO 

de Rt'IJc loncs exteriores 

P-FIN-21 Conciliaciones de la cuenta del Citibank 

o 1 8 2 

'6&1 .. 111 



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

Moolstt'no 
PERU 

de RelaCIones EX'lcr'OIt's 

Produeto 0'-
• __ 10 

• 

• ·8AHCOSJES 

• 

, ..... , IZ 

o 1 a 2 



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

MinIsterio 

de RclaClonr, ExlNoofes 

FLWOGRAMA Cc ... dillci:lrlel de ... Cuenta del CiIibank 

-"'--
__ . .....c<JSTE5 

o 1 82 



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

ｍｉｉｬＧｾｴＨＧｲｬｏ＠

de ｒｻＧｉｊＨｬｯｲｬＨＧｾ＠ E ｸｬ ･ｲ ｬ ｯｲｻＧｾ＠

P.FIN-22 Conci liaci6n de cuentas de enlace con el tesoro público 

O, B 2 



I 
ｍｊｏｉｾｴｻＧｲｉｏ＠

I 
de Rel<lltonrs E. terlores 

I ｾＢＧＬＬ Ｇｾｉ ＢＢＢＢ＠ i NIH-Z2 

I ｎｾｂｒ ｅ＠ DEl PROC EOIMIE/fTO 

I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I -- " 

I 
I 

,. 
PfOcI",,' o o .... ＢＭ ［］ﾱＺ］］ ｾ ］］＠ . q ...... ｟ ］Ｚ ｾ ］］ ＺＺＧｴＺ ］ ｆＧｯ＼＠ ...... ＺＢ ］ＺＺﾱ］ ＺＺＺ ｾＮ＠

I 
I =,. , Ｍｾ Ｎ＠

II.OH:OS_TES 

I OCiA·" N , "" ..... Contooblo · 
IlANCOS_TES 

I 
_,o , Ｍｾ Ｎ＠8/1HCQ1S_TES _. .-

I 
, , 

ｾＧＢ＠
, 

I 
I 01 8 2 



I MinisteriO 

I 
de Rclaoon!'s E>rtl'florl'S 

I • ｾＮ＠ , Ｍｾ＠ . lIANCOS.ns 

I , oo.o..FIN .-
I MAliol.eon-· OGA-fIN , 

ＸＮＧｊｯｉｃｏｓ ｟ ｔｾｓ＠

I 
ｾＬ Ｎ＠ , Ｍｾ Ｎ＠IINeo/u 'ES 

ｾ＠ .-
I ｾ＠ .-

ｾＮ＠ .-
I 

" ｾ＠ .- _ .c-.-. 
IIANCOS. TU 

I • ｟Ｂ ｉ Ｎｾ ﾷ＠" • ｾＬ＠ . 10 min 
ｂａｈ ｃｏ ｾ ｕ Ｂｅｓ＠

I 
OGf..F IN ,, -
ｾ Ｂ＠ 10 _ 

I 
ｾ＠ 10_ 

ｾ Ｎ＠

I ｾ Ｂ＠

I 
I M 

I 
I 
I 
I 
I 

ｯｴａｎｵＮｯｾ＠ ＬＬｾ＠ PRoaD 'M' E. ..... "" _ o flClNA r. ｆＮｉ｜ ﾷ Ｇ Ｚ Ｎａ ｾ＠ AUM'."n..,aO N 

I 
1)._ ,...., 0I\cl"" """,,,,".1 "" .............. , . .... """". _ Ofld ... de IIado<Ioll'- , "llDd ... 

o 1 6 2 



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

M IOO\!er IO 

c!e RelJlIOlleS ExtN.ores 

"'_ .... - --

0 1 8 2 



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

" 

ｍ ｬ ｮｬｾｴｃｲｬｯ＠

de RelJClones Ext eriores 

P-FIN.23 Elaboración y presentación del por 617 Otras retencionos 

01 82 



ｾ＠J 
• 

! ' I 
ｌ

ｾ＠
, , 
I i I liT ｉｏＺｏＡｾ＠
g 

" 
f 

• 
" 

ｾ＠

ｾ＠ｾ＠i 
! >

 

I 

.,. '!I 
ｾＡ

＾＠

, ｾ＠• Ji •• 
"' ｾ Ｎ＠" • 

· l
" 

¡ t 
, 

>
 

• ¡ ｾ
ｉＡ＠

! 
ｾ＠

í I • j • 

! • ｾ＠1 , ! l i J I • ｾ＠N
 

>
 

! , , J ! t 1 , 

--------------------

N
 

=
 -o 



I Ministerio 

I 
､ｾ＠ R(>laclones Ext('rlor(' s 

I 
I 

, 
" 
_ ...... (01) : " .. 

T .... • ' .. .... _fES 

I • ._ . OG,oI,.FIN 

I • -- lO .... ･ｾｬｉ＠ .. -• OoM<d ce,," 01 T_· .... _TES 

" 

I " ". T,., ' , · _ _ TES 

I 
_. 

ｾＭ_. .-
I oo,o,·f .. 10 .... 

QGA.fIN ,-
I - " 10_ 

I ,-
-" .-

I 
I 
I 

p ... 
" 

?NTIIOl DI &MilOS 
' .... ;n .... cambIO t ｾ＠ .... -

I 
I 
I 
I 
I 
I 

01 82 



I 
I 
I 

• 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

Mm,slcno 
de Rclaooncs hterlorcs 

FLWOGRAMA Prelentaci6ndel POT 617 

co.-oo'_ 

_ .... _ .. . _ _ .[5 

ＬＭｾ＠ .. -

._. _ .... -

01 B 2 



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

Ministerio 
de RelaCiones blcflo,(>S 

P-FIN-24 Serviciol no porsonales PLAME 

o 1 8 2 

....... n 



" 

! I! 111111111[111 1 j ｉｬＧﾡｾ
｡ｪｾﾷ＠

p -1 ｾＱＱＱｾＱｾＡＱ＠
i:' ¡;' 

ｉｾＧ＠1 ji 
1 

¡ 
! 

I1 
P

i! 
H

 '1
11 ｾｾｉ＠ﾡＧｬｯｾ

Ｑ＠
1·1 ! .! 

t..! 
t 

11 • 
.-

... 
>

 
ｾ＠

-
Ｇ
ｾ

ｉ＠
'" 

... 
I 

ＮｾＮ＠
ｾ＠

"
.
 

r¡ 
f Iq ul i 

JI 
! ｾ＠

h 1 1 1 ｾｉｉ＠ｾｉｩｬＡ＠1 1 1 ' 
-

,-
I I 

,i 1 'j 
ｾｩＢＧ

ﾷＮ＠
t
!
 • 

ｾｾ＠
, 

, 
, 

. 
I U

 
N

 
i 

.. 
ｾ＠

Ijl
' 

ｾ＠, 
i ｾ＠

· 
ｾｾ＠

¡ 
ｾ＠

ｾ＠
ｾ＠

" 
=

 
'Í 

-
, · 

·i
· ¡ 

1I 
ｾ＠

, • 
§

, 
' 

c 

I S
 

ｾﾡ
ＧＸ＠

1I .! 
! ｾ＠

8 
¡ 

,i 
ﾡＺ

ｉｾ＠
I! 

i il 
.

.1
· 

>
 L 

-
! 

1 !lB ｾｉｾ＠
§ ! 

Ij i hllJ ｾ＠i 
<5 

S
r .. 

ｾ
Ｂ＠

I 
"

j 
.

1-
1

11
.

1
-

S
 

e 

--------------------



I 
I RESPOfIs.o.lIl.E 

I OGII_fIN 10 """ 

OGA_f'N ,-
I OGII.fIN ,,- E,peciaIio,. en 

TJt>utocióon - """_TES 

I 
I 

QG,O,.fIN ,- JoJe <lo lo !Jr>j:j..,;j >je ,.-
, OGA· F<N w_ ｅ Ｎ ｾＢＬＢＬ＠

TiC>u!_ - """_,",S 

I ORH.oRP ｬ ｯｾ ｲ＠.. Especia .. , • ." 
T.-",,*, -IMP _TES 

I 
I ｾｾ･＠ ,,- E'pe<:_t • • n T _ _ IMP_TES 

I 
OG,I,_fIN ,,-
OGA.f'N ,-

I OGJI· f IN 10 """ 

I 
OGA.f'N ,-
0GA-f'0I ,-

I 
I 

ＢＧｎｅｾｏｓｯ｡Ｎｐａｏｃ＠ 01 NTO I " I 
CONTROl- bE CAM 

I 
.-" i 

I 
I 
I 
I , , 

I 
ＢｉＮｾ＠ P"" 0"".' (:0o, .. ] d •• u ... m.,.lo y ."'.up .... n- (lI\<I • • do ... d . .... ludó. r lItétn4Q' 

01 8 2 



I ｍｬｮｬｾｴ･ｦｬｯ＠

I 
de Rela(,ooes hh'rlOfes 

FLWOGRAMA 

I ---I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I o 1 B 2 



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

Ministerio 

dl' RC'la(loncs ExterIOres 

P-FIN-25 Certificados de retención de impuesto a la renta de cuarta 
categoria 

o 1 B 2 



I 
ｍｬｮｬｾＡｴＧｦｬｏ＠

I 
de Rrla{lones Exteriores 

I HOMBRE DeL ｐｒｏｃｾｴｬｬｍｉｅｎｔｏ＠

CEfIT1f1CADOS DE JlETENCIOH DE IIoIPUI![ITOA LA M NTA DE CUARTA CATEOQRiA 

I 
I 
I 
I 
I 
I 
I .... 
I • 

I " Tipo • 

• 
I 
I 
I 

, ｾ Ｎ＠ ,-
, 

I , - ｾＮ＠ 10_ 

I , , ...., ... po"" "" ,._ , _n<>Onf!I = .. .-,,-
I • OGA.fIN ,-

ｾＬ Ｎ＠ ,,-
I ｾ＠ - , _. 
I 
I 

• .Ipo.o 121 

o 1 8 2 



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

PERÚ ｍＬｮｬｾＧｎｬｯ＠
de Rela(looes hteno.es 

, 

• 
• 
" 
" 

ET"",u DEI. I'ROCllMMlENTO ....... 
- , .... ,---- .. 

H e 

, i 

｟Ｑ ｟ｾ Ｎ｟Ｑ｟ ］ Ｂ＠_oIP_ 
ｾＬＭ

ｾ ｟ ｦ ｬｎ＠

ｾ＠

--
ｾ＠

ｾ ＬＮ＠

CONTROl. DE CAMIlIOS 

,,-

,,-
,-
.-
,,-
,-

ＬｾＮ＠

" 
I Oooqp;i6n Ool CMiiííIO 

, 

o 1 8 2 

E"""',,,,, lO ,_o _ _ T[S 

_,o 

...... u. 



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

ｍｭｬｾＡＨＧｦｬｏ＠

de Rl'laclones ｅｸｴｎ ｬ ｯｲ･ｾ＠

FLWOGRAMA Ca1ifioadoo deRetenciOn de 

o 1 8 2 



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

Mm'stNlo 
de ｒＨＧｉｾＨｬｏｬｬ･ｳ＠ Exteriores 

P-FIN-26 Inscripción de representante legal ante SUNAT 

01 82 



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

, 

IAm«;!CIIO 

de Rcl.lCIQrleS Exteriores 

HOMBRE DEL ｐｾ ｏｃｅｉＩｬｍＱ ｅｎｉＰ＠

INSCRIPCIOto DE REPRESENlNfll! LEGA.L ANTIO SUNAT 

"" _ R "" "1 

-------------------1-" . ' '-¡-; ... ;;:-¡-i:¡::i:--t::;,; .. ;;.;;,; .. ; .. ;::-j 
f,N r_· IIM'_ru 

- " 

I'foduc'o o ... ultAcIo 

• 

_.-_.-
,-
.-

01 B 2 



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

r 

, 

• I 
,;;;; 
" 

ｍＧｾｬｳｴｃＧＧＧｯ＠

de RelaCIones htNlOrC's 

'IC>i<KiOoMl_ 

ｅｾ＠ .... 
, ... ", . IMI'_T€S 

0GI'0-I'1N 10""" 

..... UOS Da. PiOC Dl..:NTO '.' 

COHTl'Ol. DE c.wííí6S = I Pn ip;:i6o <IeI_ 

ｾＢＬ＠ .. In 

o 1 B 2 



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

M"Hster'o 
de Relaciones Edcnores 

FLWOGRAMA l115crlpaón de ... ,uentl nte 1&gaI .. !CI SUNAT 

._,--- '- ,-...... 

0 1 82 

"'""' ... __ .. 

.--,-*-



I 
I 
I 

• 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

Mlnlst<,"O 

de Relat,on(>s E >lNIOfes 

P·FIN·27 Roctificaciones del PDT 

01 82 



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

f 

,. 

" 

, 

ｍｭｬｾｨｭｯ＠

d{' ｉｫｬ｡Ｂｯｾｳ＠ fxt('rlores 

NOOO_ Dn PROCfl)lMlE/fTO 

RECllFK:ACIONEI DI!L POl 

P-F fH.ZT 

1 

- H ... ' .. _ _ H.S 

• 

P,Od"'10" ... U ...... ｾ Ｚ［Ｚ］ ｃ］ ］ Ｇ Ｌ ﾷ ］ ﾷ Ｚ ｾｾ＠ • - Ｚ ｾ ］ Ｌ＠ .... ］］］｣］ ｦＭＢＧｮ｣ ＲＢ ］ Ｚﾱ］］Ｂｊ ｾ ｃ ﾷ ］ｪ＠

ｾｾＬ＠ , 

-- ,,-

-- Ｌｾ＠

QG,o,_flN ＬＬｾ＠_. ,-

-- .- E,; - p . .. 
r_- _-"ES 

' ...... U 5 

01 82 



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

, 

8'1 

ｂ ｾ＠

MInisterio 

de RelaCIones htelloll'S 

" 

" 

ｾＮ＠ ,,-
ｾＮ＠ ,-
ｾ ＧＢ＠ ,-
ｾ＠ ,-
ｾ＠ ,-

01 82 

-

EtIlO , ' ,,,",, 
l_· .... _TES 

. 

, 
, , 
I 



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

Ministerio 

de Rela(lon('s htlmorcs 

FlWOGRAMA Rec:tlicaaones del PDT 

......... .,.",.... DO ' , ... c:oo 

ar- .. . _ 
- ... ,.- l····! _ ........ .. 

""N llA ｾ＠ ｄ ｾ＠ POOCt:l>'M ' r_' .... ｯｾ＠ _ onr., ｾ＠ｾ＠ G>J< Ul,\ ｾ＠ A D,., ｲ ｾＬ＠ .,. .... "6N 
ｾｉ Ｎ ｢ｯｮ､ｯ＠ p""" """' ''' ' :', .. ro' d . ......... ＢＧｮＧ ｾ＠ ｾ＠ ..... "" .... Q _ 0"" .. ... lbriooWu.ri/in y .. _ 

O, 8 2 



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

MI01\tNlo 

de RclJCIOOCS htNlor("s 

P-FIN-28 Gostión y registro contable de la adquisición de Inmuebles en 
01 exterior 

, , 

01 82 



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

, 
, 

Min ist eriO 

de R('la(lones Extenores 

NOMIIIII' DEL ｐｦＡ ｏｃ［ ｅｾ＠

GE$Tl()Ij y I!EG.slRQ CONTA.8U 1)[ LA ＢＧﾡｘｬｬｈｓｾＱｏｎ＠ DE ｉｾｉｉｌｅＤ＠ E" El. EXTERIOR 

ｉｾＢＡｉｏｾ＠
lR09_"o 'M' 59W1""¡ 

o 1 a 2 

• 
• 

• 

ｾＮｉ｣ｨ＠ .. ,,, 



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

, 

, 

• 

• 

, 

• 
• 

. ｍｯｮｾＡｎＧｏ＠
PERU 

de Rl'la(lon<,s ｨｴｎＧｏＧＨＧｾ＠

｟ Ｑ ｟Ｂ｟ＨｉｷＺｉｪｯｾ＠

00t ..... __ ... _ •• 1 . 

-

" 
__ cIoI Bonco_ 

. , ., -

-_ ..... ,. 
, 
" 

00 
, , 

" 

• 

--
----
ｾ＠

o 1 8 2 

_FIN 

.-

' m • 

, ｟ｉｉｾ ﾷ＠

f P_UCO 

lO_ 
_ ... ｾ､ｯ＠

ｾ＠ • 
00-

10_ c-cIir ｾ＠

10_ ｟Ｎｾ＠

｟Ｎ ｾ＠



I 
I 
I .. 

" 
I " 

I " 

I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I ｾ＠

" I n 

I 
I 
I 
I 

" 
I 

--------------------------------------, 

ｍｭｬｾｴＨＧｦｬｏ＠

d" RelaCiones Exter iores 

ETAPAS OE l ｐｒ ｏｃ ｾｄｬｍｉｅＬＮｔ ｏ＠

o. """"'" .. __ ....... _ .. ti SU<l', ___ V8 

ｾＬＮ＠ ' .. sw .......... g_ ... t. 
.... $W-SI' oo • ....". <10 Calvo 

ｾ Ｌ＠ . 
ｾＮ＠

ｾＧ Ｂ＠

OGA-FIN 

(X';,O,·FIN 

QG.O..F IN 

ｾ Ｎ＠

" •• .,.,,_ <lO _ac>n .. ..-. 
ｾＮ＠

ｾＮ＠

ｾＮ＠

ｾＮ＠

ｾ Ｂ＠

ｾＮ＠

• OGA·f lN 

OGA·FIN 

o 1 B 2 

... • .- __ o 

RECEPC_l.IOO 

ｾＭ
ＭｾＮ＠ EP _uco 

10 mili 

,,-
10_ 

E-,""""" 

ｾＭ F""""'· ..... "'" 
.- , __ fIN 

,- _ ... FIN 

.-
,-

.-
,,-
.-

I'OJlno14. 



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

PERÚ Ministerio 
de Rclaclorlcs Exteriores 

nAPAS DEL PROCED IMIENTO 

I 
, ,-
" 

" , 

OG,O,.F IN 

, , 

COtml:OL bE t AfII 

I 

(I._. d. ＢＢｾ＠ OIIrin. f .. n . ... ' .. P",n •• Ｌ ｾｉ Ｎ ｮＨｵ＠ｾ＠ r"".vuo<'o _ Oft"n. <Ir Raclon.lI .. dÓ. y M_ .. 

01 8 2 

Especialil' . .. .... "' ... 
Pf'E_UCO 

plcln. H l 



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

ｍｬｮｬｾｴｬＧｦｉｏ＠

de Rdacloncs hlerlores 

_.-

,,--.-

--
1 _, .. "', -_. 

_.-

o 1 a 2 

_ ... 
-= 



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

Mln15teno 

de RclaClones Exteriores 

FLUJOGRAMA Ges!o:'l n <le Recufsos para 13 Adqui&l<:i:ln de Inmuebles 

OFIQ . . ............. ............. c"'" 

,. ,-,,_oC> 
"'10...- ',... .. 

-"'''''''"''"-

o 1 B 2 



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

-- - - -------------

ｍｭｾｬ･ｲｬｏ＠

de RrlJClones E .\('rlores 

00-"'_ 
........ ..-- .. 
Ｍ ｾ＠

_.-
｟Ｎｾ＠

o 1 8 2 

.. _ ,-.... .. --

,Jol ... 14S 



I 
I 
I 

• 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

MmlstNIO 

de RelJtlones ht('rlor('s 

P-FIN-29 Elaboración de 8ltpedicnte para determinar deuda con el estado 

"111'" 146 

o 1 a 2 



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

• 

, 
• 

• 

MlnlltNIO 

de RelJ{looes ｅｲｴｬＧｲｬｯｲ･ｾ＠

ｎｏＢＶｾ＠ [)EL Ｇｾｯ･｛ｏ ｉＢＧｅｎｔｏ＠

E .... EIORACOO [lE EXREo.t;NTE PAA.A I;lETI;RMlWo.R DElIDA CON EL ESTMJO 

__ " l10fI CM T_.,. __ 
ｾ｟＠ ._oeáI ... o' oed .. -- . __ .. -

_100"'_ 

-" ...... _ ,_."" -' 

'"' Pro ... "'" 

ｾＬＮ＠

ｾＮ＠

=,. 
OG./I·FIN 

ｾＭ

o 1 8 2 

I,kuorlo. ql.4on .-

.-.-
--.-

.. 

" 

" 

ｾＵｈ＠ ... c...to""' -
EP_UCO 

--



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

• 

I ,-
" 

" 

-" ｾＭ
_ 010 lO Ui\o:IOO 

ｾＬＭ

COA·fIN 

ｾＧＢ＠
, 

ｾＬＮ＠ ,-_ .... -- ,-

• 

01 82 



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

ｍｭｬｾｬ｣ｲｬｏ＠

､ｾ＠ ｒＨＧｬ｡｣ｬｏｮＨＧｾ＠ ｅｾＡｎｬｯｲＨＧｾ＠

_.'-

" 

-

---

" 
01 82 



I 
I 
I 

• 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

ｍ ｬ ｮＧｾｴＨＧｦＧｏ＠

de Rela(IOnC5 ExIl'rIOf!'5 

P-FIN-30 Registro administrativo y contable de las rendiciones de cuenta 
do vlat lcos 

" 
01 B 2 



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

, 

Ministerio 
de RelaCiones Exteriores 

I ｃｾｯ＠ <»1 pmc:odImIonto I f>.fIN-3Q 

HOMBRE DEL PROCEDIMIENTO 

REGISTRO AIlM INISTRATl\IO Y CONTASlE DE LAS RENDlCK:>NES DE CUEI'fTA DE V\ÁllCOS 

0GA-F1N_ TES •• o.t¡ .. 

o 1 8 2 

, . 
" 
" 

, 
, 



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

ETAPAS OE l Pf!OCEOUIIENfO _._ .......... ' ' .... _"", -*-• __ .. lo 0b:>tII .. " ......... ,_<101_ 
• Doamomot>6n .... ' ... >!OrIo "" lo ..-
• ｉｾ＠ opI.col Popo",. de ｾ＠ <lO _ No 
UI;l.t-. 

' ... " 

o 1 8 2 

OGA.fIN 10min 

, ............ 

......... 

t , , 

E .... 1 .,',,,, 

f_· 
ｾＧＭ］＠



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

MlnI\t<.'r'O 

de Relaclonc5 ｅｾｴ＼ＧｲｬｯｲＨＧｳ＠

FLWOGRAMA 

_ ...... _ ... ..--

---

o 1 8 2 



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

ｍ ｬ ｮｬｾ ｴ ｎｉｏ＠

de RrlJuoncs hlfmorcs 

P.FIN.31 Elaboración de cstados financieros mensual, semestral y anual 

o 1 B 2 



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

[ 

, 
, 
, 
• 
• 
• 
,. 

MInisterio 

de RclJClon¡>s Ex!crlOfI'S 

NOMBIIE DEL PROCaIIIIII!Nl'O 

ElAIlORAClON DE ESTADO$ fJNN«:IE1't06 1oIENSUAI.. stWSTRAl v _ 

,. 

ｾ ｾｾ＠

ｾ＠
Ｍｾ＠

oc.o,.rIH-UCO OGoO.-F'N-UCO 

, ' OG.\.f'''-lICO 

QGA.fllj-LICO OGII·FIOI-UCO 

ｏｏａＮｰｾｔ ﾷ ｕｃＺｏ＠ OOM'lN-lICO 

P"-"'lOo"""-

o 1 B 2 

, " . 

ＭｾＮ＠_. -
----

" 

" 

• 
• 
• 
• 
• 
• 



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

, 
, 

ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO 

oo.o.-F I"-UCO 

ｏｏａ Ｍ ｦｾ＠

...... '" .. 0II<ftI _ . 
..... 'óo .. bacli\ll 

..... <lo lo lInocIOd lOO 

ｾＭw ｾ ｴＭＭｃＭｃＭＭｾＭＭＭＫＭＭＭＫｾ］Ｚ］］ｏＭＭ
OllA _ fIN _FIN 

OGA-f'IN 

ＮｾＮＧＢ＠ , --
ｲ Ｂ ｾｾｾｾｾｾｦｾｾｾＭ ｾｾｾ ｾ］ｦｾＭＭｾ＠" 
" Ｍｾ＠

, 
ＭＢｾ＠

OQA..f IIHJCO • ..... 11011. Coot._ 
OOA-FIN-UC(> , _ ... ｾ＠
IlClA-#IN-O(;O ｾＭ Ｍｾ＠

Ｍｾ＠ ｾＭ

｟ｾｏ＠ , --ｾＭＢＢ＠

Ｍｾ＠
, --ｾ Ｍ ＢＢ＠

01 8 Z 





I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

ＭＬｾ＠

ＭＬｾ＠ • 
• ｾ＠ ,,-_.oo- • • SIM_W(P • 

" LovOoI .... P __ Ito '" ,,-
•• • l.eOOI oo' Po ' .. -'" ... .-_. , 

OG,t,-F IN-<,ICO -
" Ｍ Ｌ ｾ＠

ｃｏ ｾ ｔｬｴｏｬ＠ D! CA.\IIIOS ,-
" 

I ｏｯｾ､･ｉ｟＠

ＢｾｎｕａｊＮ＠ DE ｾ Ｎ ｏｃｉ＠ D'''' V"'"Tt)$ _ Ofle", A ｾ Ｇｎ＠ [IlAL A O OIls,rr ... CI8N 

---c _ _ uco 

_ ..... ｾ＼ｉｏ＠

ｾＭ
_ <lo lO '-"""lA<! .. 

eoo._OC 

• 

, '1,' _ ,.or:<H\d.a.o (;o,,·rol" 1'1> ............ V............ 0_'" .......... ,Iudó. y_ .. 

01 82 



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

Mm"t('r¡o 

de R(>laclooH ht<>rlor(>s 

.-.-' •. 00 __ 

u •• 

FLWOGRA MA EIaboracIOn <le 

. "-,.-._ .. _-- ... 

ＭＭｾ＠

01 82 

---
,,--,--• 

........ .-----

ｾＧＮＧＧＧＧ＠ In 



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

M lnl \ tN IO 

de ｒｬＧｬ｡ＨｬｯｮＨＧｾ＠ ｅｸｴ･ｲﾡｯｲｬＧｾ＠

_.-

.. _--_.DOIo .. _ "'. 

fLUJOGRAMA ｅｾ｡｡ｯｮ＠ de Estados Finaraeros 

, ---

- ,"-- ...... ---

01 6 2 



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

M,nlQrrlo 

de RclJC IOO{'S [derlores 

FlUJOO RAMA E.boraci6n dft Eora<los Fjnarx:ieros 

Re ......... " .,.. ..... 

--

....... -

_ .. _-, - .. -

o 1 8 2 

....... ｾＭ---

._. _ .... ,. --



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

Mm"t('flO 

de Re!Jeool1(,\ ｅｸｴｬＧｲｬｏｮＧｾ＠

P-FIN-32 Roglstro Administrativo en el SIAF pa ra el Pago de Arbitr ios 

o 1 B 2 



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

, 

,. 

ｍｬｮＮｾＡＨＧｲｉｏ＠

de R('lacoon(>s ｅｾＡｎｬｯｲＨ＾ｾ＠

__ Dfl. PROe!DlMIlNfO 

ｾ｟＠ ... _ .. "SIAF 1*001 ,,-do_ 

, , 

ｾ＠ . ...--
oo.o.·"AT QGA..FJN _ .. 

""'00C--1-----,"'"-",,,-----1---.-.-,-,-,,---I---,.----1 

5.... _FIN 

O, 8 2 





I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

M,n ... trno 

de RelJoones Exll'rlorl's 

FLWOGRAIM 

.-.,-... _ ..... 

o 1 B 2 

SIAl' para 

"-
ｾＭ-



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

ｍｬｮｬｾｴ･ｲｬｯ＠

d" R('IJclonrs Exlt>rlorcs 

FLWOGRAtAA. 

""""'" ........... DI ........ , ... coooo 
(10 __ '_ 

"'" 
ｾＮＭ

' 1i¡:! •• ' 66 

01 8 2 



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

Mml\tf'rw 

de R{'i,Xlones EKtNlofes 

P-FIN-33 Contabilluci6n de operaciones registradas en el SIAF 

o , 82 



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I ,. 

I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

Ministerio 

de RclaCloncs Exteriores 

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO 

ｃｏｎｔ ｾｂ ｉｌﾡﾡ＾ａｃ＾ｏｎ＠ DE OI'fRACIONES REG>STR.O.OAS EtI EL SIAf 

, 

In.""", 

oc;,o,· flN·UCO 

o 1 8 2 



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

, 

• 

• 

focho 

" 

MinisterIO 

de Relaciones Exteriores 

" 

, , 

, 

ｏｇａﾷｦｬｾ＠

ｑｇＬｏＮＮｆ ｉｾ Ｍｕｃ ｏ＠

QCA-FIN--OCO • 
OG,.\.f IN-UCO 

OGA.f IN-UCO 

OGA· FIIH!CO 

］ Ｂｾ＠ .,-

ｃ ｏｎｔｾ ｏｌ＠ b E CAl!! lOS :::: dol <:arTbio 

I -

. ...... ..1. ーｯｾ＠ 0fId .. ｇｯｮＮＬＬｾｉＧＢ＠ PI .... "'"'"'O y Po'dup."'o _ Oll<i ..... ｾ Ｐ＼ＡＰ＠ .. 1"""." Y .. _ •• 

01 82 

"""lis'. ConIabIo · 
CONT""_UCO 

Ana.t.e_· 
CONTi'JUJCO 

ＮＮＮＮＭｾＭ

CONTAIUX:O 

_lO C<>tIt>Olo-
COOITAlU¡CO 

1 



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

Ministerio 

de Rel.Jooncs E)(fcflOr<,s 

FLWOGRAMA 

Ｎ ｾＭＬ＠-"" """ ... ,*. 1"'-

o 1 8 2 
" 



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

ｍｬｮｬｾｴｲｲｬｏ＠

de RrlJC IOní'S [l!t,mor('s 

P.FIN_34 Análisis do la rocaudaclón consular 

01 82 
P4l" ' 11 



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

• , 
• 

M,nisteriO 

de Rl'la(woes ErlcrlOfe\ 

I C6dIgo ...... ,,,;' ..... , ＬＬｾ＠

ｾ Ｎ＠ , 
ｾ Ｎ＠ , 
ｾ ＧＢ＠

, 
ｾ Ｎ＠ 10min 

ｾ＠ . ,,---.-
ｾ＠ . 

ｾＮＮＬ＠ .. 17Z 

01 8 2 



I MlJllstNIO 

de R('I,l(loncs htCflor('s 

I 
I 
I 
I 
I 

-, 
, ..... _-__ o 

I ｾＭＭ._---I -----._-
I --,'''''0-｟Ｎｾ＠ ._-
I 

" __ c..-.. 
cCt<_-.oo --

I 
._ ... -
00_ ... .., '-"'. --

I 
I 

!!:!:§: ¡ _ .. 
"""j'-

' -'-'" ---］ｾＭ_ ... _-
I ._.-.. -...... ----'-. _,N'A 

I '" 

I 
I 
I 
I 

ｾＮｉＮＧ＠ ... I7J 

I o 1 8 2 



UAL DE PROCEDIMIENTOS 

DELA 

OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACiÓN 

VOLUMEN 11 

OFICINA DE GESTiÓN DEL SERVICIO EXTERIOR 

OFICINA GENERAL DE PLANEA MIENTO y PRESUPUESTO 

OFICINA DE RACIONALIZACiÓN V MflODOS 

lIMA-PERU 

2018 

o , B 2 



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

Ｇ ｍｉｉＱｉ ｾ ｉｎ ｉ ｏ＠

de RelaCIones Ext¡;>rlores 

VOLUMEN 11 _ PROCEDIMIENTOS DE LA 
OFICINA DE GESnÓN DEL SERVICIO EXTERIOR 

ｍ ａｎｕｾｾ＠ ｏｾ＠ Ｇｎ ｬｊＨｬｏ ｊ ＢＧｾＧｔｏ ｓ＠ _ or,r"A ｃＬｾｎｲＮ＠ .... ｾ＠ ａｄ ＢＧ ｾＧＧＧＧｒａ｛ｊｬ ｎ＠
ｾＢ＠ .......... ......, Ufkl., r""","1 d. ｾ＠ •• ""m'."'. y ,,,,,"p."'. -Ond",,'" ................... , ........... 

01 82 



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

P-GSE-01 Autorlución para la adquisición de bienes de capital 

01 8 2 



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I , 

I 
, 

I • 

I 
,., 

I 
I 
I 
I 
I 

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO 

AlfTOOtlZAClÓN PAA.'o ..... ...oooJISICION DE !>ENES DE CAPITAl 

eM 10'-"" OOA-<lSE 

OGA-GSE 

om-OTI OOA-GSE 

V._ . quien_ 

, 

OOII-GSE 

01 8 2 

""'n,uaI .... n .. 1 

.... n ..... --, 
ｾＭ ... """, 

F..., ... ncl. Ｂｾ Ｎ＠

V ...... ","0,," 1 

...... '.nte TOen"" "" 
F ... ", .. _.o.sE I 



I 
I 
I , ｅｾ Ｎ＠ cables de . uto<izo.eo/lo por. la >i!Gu,."ión 

ｾＬ＠

ót _. "" 00"'01 

I 
• _ y .... ""bIe> .. oLrto"'''''"'''' ｾＢｾ＠

, R .. 1u Y ..... _ ¡jo .utoru:_ ｾｾ＠

I , ,ormoye<Moc ............ o_. ｾ＠ , 

I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

,." ... ". 
I o 1 82 



I 
I FLWOGRAMA: Au!orizacli'>n pa'" la Ac!quiski:\n de Si""". de ｃ｡ｰｾ｡ｬ＠

I 
I ＮｾＢＢ＠ .......... .-,,-

I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I , , 

[lob<>""'" po" l1li« .. c. .. n l do PI." ... mi<",oy ーｾＢｐＢＧＧＧＧ＠ -()fki ..... R.rion.IIUrió" r M_ •• PI&I" 119 

I o 1 8 2 



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

ANExa 1. 
SOLICiTUD OE AOOUISIÓtI DE BIENES DE CAPITAL 

Lo _ C<l .,... lO _o:w. de r.;o_ <lO ooplOl 1O _ , 100 0.90_ <lo< _., E<torio< ",",,¡onlO ""..,.., .... 

di<igid<> . la Ofioino Geno,., <lo ｍｭｉｮｩｯ ｴｾ Ｌ＠ 01 «>01 _ conle<'er " """"'" en ｾ＠ ""' .. , ... (lóto",. --Asimismo, .., die"- , oIicitL>d <10_ inc1> .... la. po>foonas do los bie"", _ l O """'"",," . .. 1 <""'" un __ . ot>«o 
la opci6n mas """",n_ paro la Mil""'. 
En ""SO ""',_ , .. _ . _ , 01 < _ _ la oonf<l<mkI ... l6e""" "" los _ , _ por lo 0rIcna 
<lO To<OOiOgi .. do lO ,,_;00 
R-.-w , lOO ｾ ＢＢＧ ｟＠ p.r. lo __ <le _ <lO ",,¡>Col. por 1»"" <le 100 ｾ Ｎ ｟＠ ",,1 ｾ＠ E ... Iior, 
.. _ precisar qL>l con la __ de ooidor la cttrt.ficKi6n <lo ut<Ilo pres_lor;. __ ＢＮ ｾ Ｎ＠ <lO " 0fI<in.I 
ｾ＠ .. <le P la .. ....,iotlto y PrMupuo. tc- ... GO/II.OIid.., ddloo requerimoo"- dIJ,""","".,... ." corso, "" ""' ... ",.n 1noIu1do • .., ti ""'''''''' <le _oio_ do' O'VuiooM "'" 

..... EXO l 
USTAOO DE ａ ｄｑ ｕ ｉ ｓｾ ｎ＠ DE BIENES DE CM'iTAl 

l o Un;dod <le .... ｾＮ＠ Y Contratos "n Ｐｉ ｾ Ｌ＠ do la OfIcina <lo Ge>tiOn 001_ ｾ＠ . _ . "" <..-di<>..., 10000 
"'" ___ ｾ＠ 0<>1> la. oon .... 'OOÓ>l'lO. ｾｵ･ｴｫｉ＠ • • pa r. ' u opr<>Weoo. " ",,*"0, di<:fIo OUOÓfO cooIieno lO 
o;g"",, t. ＮＢｯ ｾ Ｚ＠

• L".- do ... ｾＬＮＬＮ＠ <101 S.me" Ex:orior qlHl r.qllio< ... t>oo_ <lO """"",, 
• l il.- <le los t>ienes do e. "'" toIdldoo _ , .. ...... _ ｾ＠

im¡Jo<t .. do los ....... .., lo """""' ... ＬＬ ｾ Ｌ＠Dd"_ por mot .. "....up"*"talo. 
• _ •• <IoIarizOlloo 

o 1 a 2 

. . .. n. l "" 
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ANEXO 1 
PLAN DE TRABAJO 

EJ PIlI n <le Ｑ Ｌｾ＠ .. JO oona,,'."" lo oo,,,<lin.,,,',,, .. lO" oc_ que ... 10_"'. col!<> para inicio, lo ""aluoc'6n de ｾ＠
｡ｯｾＢＢＢ＠ ''"."""0, 1 "" "" ... "" ..w ........ r_ !IO _oc;l)o En ... _ . .. pr8C ... n las .ig.-.e. ooctmd_. de "",OCIe< ｾ＠

ｏｲｾｬ ｮ ｾｏｃｉￓｏ＠ <101 ocoolo" Ｎｭ ｾｯＶｮＢ＠ In "",,"," 1M _. 
E.tabIe«< lo. """"PO< de ""ce de, trabajo 
E.!AI>loeor los er"'''' 00"",.10, PO" lo 0'101_, 
EIM>or.,,¡ón di> e"',oo Miad ' .. "", oono,. ... 
ｅｾ＠ ... ...,n <lO ｆｾｏｈ＠ Do"",.,.", .. de ｍ ｾ ＢＢＢＬＮＬ＠ c.,._ ... _es_ o 

PROPIlES lA rtC NtCA 
ANEX02 

lo propuo ... 'Octoea ｃ＼ｉＢＧｾｴ･＠ "" la o<ab(><ao,on do cuaoroo rnLimo""" qu. ｾｮ＠ lo. F'f"I'UO.t .. <lo ｟ ｾ＠ .. 1M 
•• ｾ＠ """,,,._ o;.;t>o "'00" canlIt"" ... O>\l"",nte. _ -.. 

Zon. Geog,,¡f iu 
Me .. "'esup""'W 
Nombre .. la Mio Ó!\ 
T;po <lo rnot>e<I ..... ;¡'_*" 
.... ;¡¡.,OCIÓO "", ... rio .. , ｾ＠ ｾｲ･ＬＢＢＢＢＮＱｉ Ｑ＠ onlO""'" 01 del "",_ do ｟ｾ＠
Imoo:te .. ｾ ｲｯｰｵ･＾Ｂ＠ <le mo<Iif>coc.ón <le .. "90"'"'" _ .. 
_ ... ..",.ciI>n """"",lo 
Re,,,,,,,," .. lo ¡u.",_ ... lo """,kao«I. 
ｳ Ｎｾ＠ .. d."" del (¡ tomo ＮＬＮＮＬｾ＠ 0 .... ..,......,., 
So>;Io ...".ct_ oegUn De< .... _ J" .., ••• 0...,.,. 
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Ministerio 
de Rel¡¡clonl's Exteriores 

ｃｅｾ ｔＧ ｆＧ ｃａ ｃｉￓｎ＠ ｾ＠ CREOITO PRESUPU(STAR>Q 

Uo ｣ Ｎ ｾ｟＠ de e,..,oo p'"", .... 'orio .. _ . .... lO ｾ＠ Ge". ,o< .. _ o y P,"_to y ... ",. Iiz. o lr>_ 
de' ｓ ｾ｟Ｎ＠ '''''"'11_ do ＭＭＢＧ ｴｲ ｾ＠ F""l'<'OI'o SW·SP OdIo d_ .. _40 _rtII"" -'<lO ..... el <UOI 
oonbe .... loo importe> ＮｮｵＮｬｬｾ＠ -<1 paro oj pe,¡OiIo q .. CO<Te. por>d •• SO\I"" .... 01 00'0- ｾＬｬｬｵｩ､ｯＬ＠ __ .. =._ ' .... , 
1ndO:_ "'" "" •• .., ｾ＠ ... Amofloon .. 1 on __ $_ 

h ... o 

MEMORAI'IOUM (OPP) N' OPPOO9012013 

ｏｦｬｃｾ＠ (l E NER.oL. DE ,o,Q ｾ＠ I N I SmACIÓN 

OrlClNA ÚI:NER.o.L Of PlJoNEAAtIENTO y PRE S!JPUESTO 

Cort,fi<>e1Ó!1 11, C,ód¡'" Pro"ptJo_ p.,. to. Ó<g."". a. , ,.Me .. Mefio. para 
01 0110 ,,,",mil 
OGAA131:ro13 

Con ｲＢＧ｡｣ ｬｾ ｮＢ＠ M'''''''';!Mum do ,. ｲＮｴ Ｎ Ｂ ｮ ｣ｩｾ Ｌ＠ m.di.ml 1I cual . .. Oflcin . G4norol 

",Iorm. &1 rei¡IJ"m"'""to i!e ,ec"""" pr.,",,".," '" ?OI. l • • t.""ión ele ' •• n,gnO<Ionu <)rtlinan .. d. 

los Orgo""" 001 S.,.,,". hlo"", Ejerc",io 2013 , po r .1 ,mpo " ' total d. USS 43 .• 50.071.00. 1St. 

Ofic,o" Gen.,.1 toono a bien infu""" q"" ... 01811 ,''''",,,. pre$upu e$'al • • qtJ o permililán lIt",d., dioho 

g."o, por lo. ""port •• . mOl" . •• ｾＮ｣ｾ｣＠ .. 6. g .. 'o y ft;onl. d. ｾ ｮＮＢＢ Ｎ ＢＢＮｦｉｉｏ Ｎ＠ que. cOfll lnuadón .. 

'ndic. n. p"o<¡ , monlo. so ."""ont,.n "'S''''"''o, on 01 Si,tom. SW con ＢｯＬｾ＠ N'" ｾ＠

ｾ＠ Il1111" " ｾ＠
'-' '"''' .1] ''''''8", )1 UI1.14000 

' '''oc fO 0091'19 , ji ll¡¡llit >.0 
......... 70'0.00 

.,. ,O, .. n. ｏｃﾡｬ ＧＡ ｾ＠ 1"1 I.Ul ..... ｾ＠

!u",,,. t:1lJ!lI I_J Ｇｾ＾Ｎｌｉｯｇ｟ｏｏ＠ 11.UOJoOl.OO] 

I TOIAl. I .. ＾ｾＬｏｬｬ ｝＠

ｾ＠ pr. ,.ml C. nrf",.clÓn d. ｃＬＧ ､ｾｯ＠ P,. , upuo.'"'' •• otorsa do ocuo rOo a ,. 

d.sc"",oón ",di c.d • • n el docum 'n1 o do l. rofo ",no<o y "" ｣ｯ｟ｾ､ ｡＠ 3OIos o OCCro"H quo no " Clllon 

I l. normat";dod .... !I.nto Ｈ ｌ ｾ ｹ＠ ＲｾｾＱ＠ ､ ｾ＠ P'''uPUO<lO dll Soo'o, Plibli<o po", ., Alto Fi.tol 2013. 

Ooc,",o lrlil'slal Ml N" 1017, Loy d. CO/ll"al, clOnu dol E. todtr ｾ＠ domll • ..."m .. com¡>lemontari .. 

"9"nl.') 
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...010 ... "1"_ '" RIIII _>l _ lo -"noM "" .... ｾ＠ 110100 
Urgr. .. <:Iel s....:." F. _ <lo '" ｾＬ＠

Quo .. -.., S· .... ｾ ＢＹｉ Ｇ ｭｯ Ｌ ＬＬＬ＠ __ ",,,_.''''. _ Q ....... 

• ...... .... ... ｾ＠ ＢＬｕｾｌｯｉ＠ "'" Ｐｉｱｉｾ＠ __ '" <1/11 .... __ 
" ｾＮ＠ Ihu """'" _ ｾ＠ .... c __ ｾ＠ """" loo ｾ＠
-' .... ".. .... f\,nQ""",_ f.,..:oon <it ......... . _ ... _-. 

o... ...... "" ｉｴ･ｾ＠ _ ti' 'ld'RE.'" 211... ,eo .... 
1\>'2 .. ".<>11/1 01 Pr .. _ Ir... , .. do ｾ＠ ... O-'''''"1'"'. .. .. ....,., ｾ Ｌ｟＠ lO", .. l'Iouo IXMI .. NISTERrO DE 
+ll1JIIC1()Nf8 El<TflIlORn 

o... a .... _ .. "'''''_ 1CSE:..o..sr) Ir 001 .:u11, <lit 11 <lO ....... 

11:" • ｾ＠ .. a.._ .... s..... ｾ＠ '" lO 0l000-00 c.... .. _ ........ _ .. __ .... .. __ 11"" ..... ' _ 
'"''*'>Or .. ::Io _ o-v- .... "'- ｾ＠ Do lo .... ! ""'" 0I ... [ 
Ｂ｟ｃＧＧＧ Ｇ ＬｾＢＢＬＧＺ＠

At_ ,". FJOr .... el ｾＮＮ＠ ""_ 201), lOo oo." _ 
_ .... "lo' ". polO loo 00Q0ft00 .... s.- ｾ＠ . ...... ... .. _ .. ""' ... ＬＬＮＮＬｾＭ
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>O" ... ｾ＠ _"' .. "" ",000. 00 ....................... lo .. "",,,,,,,, 
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Tou" .-... ".""".OO 
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ｍｬｮｬ ｾｴ＼ＬＢｯ＠

de R('iJ(lon(!s ｅｸｴ･ｲｬｏｲＨＧｾ＠

P-GSE-03 Aprobación de asignación extraordinaria 

MANU, L nr. , ｾｏｃｅｕｬｍ＠ I ｋＮｭ Ｉ ｾ＠ _ Of'CI N A ｲＮｴＮｾＮＺｉｉａ＠ L A O .. ," I>T .... ｃｬｯＩ ｾ＠
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de ｒＨＧｬ｡Ｈｬｯｮ･ｾ＠ ElIll'rlor('s 
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R_'os _.oje .... ｾ＠ E ... _ ..... 

ｾ＠ (Me,. 1) " Hoio <lo Tr'" _ """po_"IaM. Dncaon 

En o'"" <le ,,,,,,,,_,,,,,10 .. __ -." .. ""' ....,.,.,01, ｾ＠ lO .;,¡u_ . 

;¡ ｾ Ｎｾ｟ＢＧＧＧ＼ｉｏ＼ｗｊｯ｟ Ｇ ＧＧＬｾ ｏ ＼ｬｴ｟＠

En oi caso <lo odo"'<:iOn <le _ <lO ""<lbl-.,,, ... ..........,.. 1 ｾＢ ｜ｯ＠ lo .iguieo"'_ 
3 For......no P'''' .. oóqo._ <le _ <lo ｾ＠

El1 oJ caso .. __ por comiIOlo <lo M<Vioio Y g.M1oo "" .1ojo por _fe_In, , __ ta. 1 ",,,,, ｾ＠ ... _. 

<101 ".,,,,,01 1 l> O<e(IOme ".Ó¡¡_ 
4 [)oc..".oto ｾ＠ lo ... O<I<oc;o., ｾ＠ ,jo< g.M1<> 

3 Copiu""""_t .. r .. _oon .. ｾｾ＠
En coso .. ｾＮ＠ do ooIiIica ex!."" _. <!el ,_ 1 ｾ ｮ＠ .. lo oiguIoo!O 

e ()oeL.IDOnt<> "', ｾＬｦｉＨＩ＠ .. lino., """,._ lo ._ió<> pre'fÍO .... OCI"""" 
En ""'0 do roc_ociI>n ylo ｾ＠ do _ ｾｵｲ｟＠ • ,itUOÓOr>OO ___ <101 numerol I ¡>receóoi\lO lo 

Ｎｾ＠

7 1>0< ....... "'. "I "¡¡ano .. lineo, cont<t_ lo .... ""'_ prwlo 

En 0 •• 0 .. _-"0 mayor _mK <lel ....".,,.1 , pre<:edenIO lo "'11"_ 

a In!orme Tkr>ico .. OSE 

9 f O;:h ... ｾＮｪｯ＠ T"""" 

10 Info.rmoT_"" .. "T 
En co><> do ,.;qcOsooióo .. ___ ... 1 ....,...,01 1 ｾＮ＠ lo .ig.., ..... 

11 _ Supremo _. ___ 1clI><> ""' _ 

Ｂ ａｾ ｉ ｍ ｌ＠ ｄｾ＠ ｐｾｯｯ［ ｏ Ｇ ＢＧｅＮ ＧＧＧＧＧＧＧ＠ _ OFICINA ｇｴｎｾ＠ .... L ｾ ｏ ｍ ｉ ｾ ｬ ｓｔ＠ .... aóN 
", b.-. por. 0IIri ........ ,..1 do Mo ... ",10". Y ｾ ｾｐＢ＼ｴｯ＠ _ o lld ... d< 1I><Io ... lltKIó. y .. ...,.,". 
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ANEXO ' 
ｐｾ ｉｏ ｾｉｚａｃｉￓｎ＠ [tE ASIGNACIÓN EXTRAORDINARkA 

S·''·' . • t .- ,. 
, ' " 

• 
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No .. _ilito lo .L.torizoco6n _ <lO 11 
s.<:t ....... Go_ ¡>ara 01 _ .. t_ 
<lo lo .. '0_060 .""""",,,tI ..... , 

No .. _ .. "'10 """""'oci6o ",ovil <lo lo _0" 0.-" pOfll 01_ <io_ 
do la nign.cióo .,(\¡ __ ,,", 
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P·GSE.o4 Autorización de contratación de personal en el exterior 
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P-GSE..o5 Autorluci6n de arrendamiento de bienes muebles en el 
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P-GSE..o6 Reconocimiento de adeudo de ejercicios anteriores en 108 
órganos del servicio eltterior 
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