ms, 14 DIC. 2017

VISTO:

El Memorandum (OPP) N° OPP1460/2017, de 26 de octubre de 2017, de la Oficina General de
Planeamiento y Presupuesto;

CONSIDERANDO:

Que, el Manual de Procedimientos (MAPRO), es un documento descriptivo y de sistematizacién
normativa, que tiene caracter instructivo y formativo, que contiene en forma detallada las acciones que
se siguen en la ejecucion de los procedimientos generados para el cumplimiento de las funciones de
los 6rganos y unidades organicas de la entidad;

Que, mediante Decreto Supremo N° 007-2011-PCM, se aprob6 la Metodologia de Simplificacion
Administrativa para la mejora de los procedimientos administrativos y servicios prestados en
exclusividad por las entidades de la Administracién Publica, estableciendo disposiciones para su
implementacion;

Que, mediante Resolucion de Secretaria General N° 1051/RE, del 11 de diciembre de 2012, se
aprobd la Guia para la Elaboracion de Manuales de Procedimientos del Ministerio de Relaciones
Exteriores, que establece las pautas y criterios para la formulacion, disefio y aprobacion del Manual de
Procedimientos (MAPRO) de la entidad;

Que, bajo dicho marco normativo y atendiendo a su competencia y funciones establecidas en el
Reglamento de Organizacién y Funciones del Ministerio de Relaciones Exteriores, aprobado mediante
Decreto Supremo N° 135-2010-RE a través del documento del Visto la Oficina General de Planeamiento
y Presupuesto ha remitido el Manual de Procedimientos de la Direccion de Africa, Medio Oriente y
Paises del Golfo;

Que, en tal contexto resulta necesario aprobar el referido Manual de Procedimientos, el mismo
que ha sido revisado y validado por la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto, y la Direccion
General de Africa, Medio Oriente y Paises del Golfo;

Que, mediante Resolucién Ministerial N° 0065/RE, de 17 de enero de 2017, se delego al titular
de la Secretaria General del Ministerio de Relaciones Exteriores, en materia normativa, la facultad de
aprobar directivas, planes, manuales, asi como todo documento normativo que regule los actos de
administracion interna, elaboracion de documentos de gestion, tramites internos, lineamientos técnicos-
normativos y metodolégicos, orientados a optimizar los procedimientos administrativos de caracter
interno a cargo de todas las unidades organicas del Ministerio de Relaciones Exteriores;

Con los visados de la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto, de la Direccion General
de Africa, Medio Oriente y Paises del Golfo y de la Oficina General de Asuntos Legales del Ministerio
de Relaciones Exteriores;




Estando a lo expuesto, de conformidad con lo dispuesto en la Ley N° 29158 — Ley Orgéanica del
Poder Ejecutivo, la Ley N° 29357 — Ley de Organizacion y Funciones del Ministerio de Relaciones
Exteriores, el Reglamento de Organizacion y Funciones del Ministerio de Relaciones Exteriores,
aprobado mediante Decreto Supremo N° 135-2010-RE, el Decreto Supremo N° 007-2011-PCM, la
Resolucién de Secretaria General N° 1051-2012-RE, del 11 de diciembre de 2012 y la Resolucion
Ministerial N® 0052-2016-RE, del 19 de enero de 2016;

SE RESUELVE:

Articulo 1.- Aprobar el Manual de Procedimientos de la Direccién General de Africa, Medio
Oriente y Paises del Golfo- MAPRO DAM, que en Anexo forma parte integrante de la presente
resolucion.

Articulo 2.- Encargar a la Oficina de Gestion Documental y Archivo la notificacion de la presente
resolucién a la Direccion General de Africa, Medio Oriente y Paises del Golfo.

Articulo 3.- Disponer la publicacion de la presente resolucion y su respectivo anexo en el Portal
de Transparencia y Portal de Transparencia Estandar del Ministerio de Relaciones Exteriores.

Registrese y comuniquese.

Julio Jorge il
Embaj;
Oficina General de Recursos Humanos

inisterio de Relaciones Efﬁeﬁom
I;Jﬂcargado de la Secretaria General

Registrado en la Fecha

14DIC 2017
RGN 2064 /RE
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INTRODUCCION J

La Direccién General de Africa, Medio Oriente y Paises del Golfo, es el érgano de linea del Ministerio de
Relaciones Exteriores, que depende del Despacho Viceministerial. Es responsable de la promocién y defensa de
los intereses y objetivos del Perti en el ambito politico-diplomatico de las relaciones bilaterales con los paises del
Africa, del Medio Oriente y del Golfo Arabigo, asi como en los foros multilaterales y birregionales en los que
participen dichos Estados y el Peru.

El Manual de Procedimientos de la Direccién General de Africa, Medio Oriente y Paises del Golfo (MAPRO-DAM)
constituye uno de los mas importantes documentos de Gestion, ya que permite tomar conocimiento de las
diversas actividades que se realizan para brindar un servicio relacionado con su ambito de competencia. Sirve
para establecer la base legal de la existencia de cada servicio que se brinda, los requisitos a presentar para
obtenerlos, asi como las autoridades competentes para la aprobacién de los mismos.

EI MAPRO-DAM es un documento de gestion, que permite conocer como se desarrollan las diversas actividades
que se requieren realizar, para obtener un producto o servicio dado con la intervencién de determinados recursos,
materiales, servicios y la participacién del potencial humano.

Por otro lado, los procedimientos contenidos en el MAPRO son de caracter dinamico, debido a los cambios
tecnolégicos y los de la propia legislacion, que obligan a revisar los procedimientos en cuanto a sus requisitos,
etapas, actividades, tiempo y competencias resolutivas que constituyen el punto de partida para cualquier
esfuerzo que se pretenda realizar, todo ello con el propésito de lograr la simplificacién administrativa y la mejora
continua de procesos y por ende, de la modernizacion de la gestion.
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1. GENERALIDADES
1.1 Objetivo del Manual

Los objetivos que se esperan alcanzar con la implementacién del presente MAPRO-DAM, son:

a) Brindar informacidn actualizada de la manera como se desarrollan los servicios que brinda
la Direccion General de Africa, Medio Oriente y Paises del Golfo.

b)  Lograr el desempefio 6ptimo del personal que participa en dichos procedimientos asumiendo
sus responsabilidades.

c)  Servir de linea de base para propésitos de simplificacién administrativa y mejora continua de
procedimientos.

d)  Coadyuvar a la modernizacién de la gestion publica.

1.2 Base legal

- Ley N° 29357, Ley de Organizacién y Funciones del Ministerio de Relaciones Exteriores

Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General

Decreto Supremo N° 007-2011-PCM que aprueba la Metodologia de Simplificacion
Administrativa y establece disposiciones para su implementacion, para la mejora de los
procedimientos y servicios prestados en exclusividad.

Decreto Supremo N° 135-2010-RE, Reglamento de Organizacion y Funciones

Resolucién de Secretaria General N° 1051-2012/RE que aprueba la Guia para la Elaboracion
de Manuales de Procedimientos.

- Directiva N° 002-77-INAP/DNR — Normas para la formulacion de los Manuales de
Procedimientos.

1.3 Organigrama

DESPACHO
MINISTERIAL

DESPACHO
VICEMINISTERIAL

DIRECCION GENERAL
DE AFRICA, MEDIO
ORIENTE Y PAISES DEL
GOLFO
DIRECCION DE DIRECCION DEL MEDIO
AFRICA ORIENTE Y PAISES DEL

GOLFO
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2 INVENTARIO DE PROCEDIMIENTOS

Para la elaboracion del presente documento se han identificado los procedimientos que se presentan en el
siguiente inventario:

DIRECCION DE AFRICA y DIRECCION DE MEDIO ORIENTE Y PAISES DEL GOLFO

1. Elaboraci6n de Propuestas de Accion de Politica Exterior Orientadas a Promover y Defender los Intereses
Nacionales, frente a Paises de Africa, Medio Oriente y Paises del Golfo

2. Analisis e Informe sobre la Evolucién de la Politica Interna y las Acciones de la Politica Exterior de Paises
de Africa; y del Medio Oriente y Paises del Golfo Arabigo

3. Programacién y Seguimiento de las Reuniones en el Marco de los Mecanismos Bilaterales, con Paises de
Africa, Medio Oriente y Paises del Golfo Arabigo

4. Registro y Evaluacién de los Compromisos Internacionales asumidos por el Peru, con Paises de Africa,

Medio Oriente y Paises del Golfo Arabigo

Atencién de Visita Oficial del Pert al Exterior: Africa, Medio Oriente y Paises del Golfo Arabigo

Atenci6n de Visita Oficial del Exterior al Per: Africa, Medio Oriente y Paises del Golfo Arabigo

5.
6.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS - DIRECCION GENERAL DE AFRICA, MEDIO ORIENTE Y PAISES DEL GOLFO
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PROCEDIMIENTOS DE LA
DIRECCION DE AFRICA, Y DIRECCION DE MEDIO ORIENTE Y

PAISES DEL GOLFO
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1.- Elaboracién de Propuestas de Accion de Politica Exterior,
Orientadas a Promover y Defender los Intereses Nacionales Frente
a los Paises de Africa, Medio Oriente y Paises del Golfo
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[ Cédigo del procedimiento | 1
R U R NOMERE DEL PROCEDIMIENTO

ik B i

ELABORACION DE PROPUESTAS DE ACCION DE POLITICA EXTERIOR, ORIENTADAS A
PROMOVER Y DEFENDER LOS INTERESES Y OBJETIVOS DEL PERU, FRENTE A PAISES DE AFRICA,
MEDIO ORIENTE Y PAISES DEL GOLFO

PROCESO B Operativo
SUBPROCESO BT

ORGANO RESPONSABLE DEL P! CEDIMIENTO T Direccion General de Africa y Medio Oriente — DAM
UNIDAD ORGANICA RgﬁgDNSABEE"B, EL PROCEDIMIENTO Direccion de Africa —AFR- y Direccién de Medio Oriente

- B y Paises del Golfo -MOG.

AR T e e TR ) | G
PROPOSTTOR i B s = By . e " L . e

Establecer los pasos a seguir para la elaboracién de propuestas de acciones deu:maolitica exterior, orientadas a promover y
defender los intereses y objetivos del Peru, frente a paises de Africa, Medio Oriente y Paises del Golfo

ALCANCE e

Es de alcance del personal de la Direccién de Africa y de la Direccién de Medio Oriente y Paises del Golfo, de la Direccion
General de Africa, Medio Oriente y Paises del Golfo.

- T e
a7 Lhi iy T T e
MARCO LEGAL e B R o

Ley N° 29158 Ley Organica del Poder Ejecutivo

Ley N° 29357 Ley de Organizacién y Funciones del Ministerio de Relaciones Exteriores

Decreto Supremo N° 135-2010-RE, Reglamento de Organizacién y Funciones del Ministerio de Relaciones Exteriores

REQUISITOS e o e T e e e
- Necesidad de disponer de acciones de politica exterior frente a Africa, Medio Oriente y Paises del Golfo.
P S PERFORMANCE G SRR
Unidad de Responsable
Indicador Férmula modlda Fuente diTidicador Medicién
C:ggic:;isde N::g;r:ec;e Aicisries Direccion de Africa y Direccion de Director de E::e;}aplgs;a
propuestas propuestas Medio Oriente y Paises del Golfo AFR y MOG MOG
= e e G ENTRADATSE G iase B R j :
N° Insumo Proveedor Usuario a quien atiende Frecuencia | Tipo*
) Situacién de Direccién de Africa y Direccion de
1 Tema de propuesta de accion Politica Exterior Medio Oriente y Paises del Golfo M
e G ] R GAGID N S e et e -
N° Producto o resultado Usuario a quien atiende Frecuencia Tipo *
1 Propuesta de acciéon de politica Direccion de Africa y Direccién de Medio M
exterior Oriente y Paises del Golfo

(*) Con software “S", de manera manual “M”.

N [ PROCEDIMIENTOS Y NORMAS CON LOS QUE SE RELACIONA ___ Organo Propietario
1
2
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BT TSR U i " DUR: N2 FoinTy
$ _~. “.W%@w 7 1 .L"'; L e E%!E o :5'-#-;‘ 5 ‘L /| = JHB _r L3 > % s“@u%f

1 Evaluar informacién diversa proporcionada por las
misiones y/o situaciones de coyuntura, como
eventuales visitas de altas autoridades, e identifica :
acciones y/o actividades de politica exterior a DAM 2 Director General

; de DAM
desarrollar, con el fin de fortalecer y ampliar las
relaciones politicas con los paises de Africa y
Medio Oriente.

2 Proponer al Director de AFR/MOG el desarrolio de
acciones de politica exterior que supongan la .
realizacién de actividades para fortalecer y ampliar DAM 1 Dlregtob(iﬁeral
las relaciones politicas con los paises de Africa y °
del Medio Oriente.

3 Recibir la propuesta, la evalia y decreta al ;

Subdirector responsable de AFR/MOG para su | DAM-AFR-MOG 1 DEESpRS AFR-
desarrollo.

4 Recibir la asignacién de desarrollar la propuesta de
Accion de Politica Exterior, e inicia la busqueda de
la informacién necesaria (oficial y de prensa) y si es
necesario coordinando con la mision peruana en el Subdirector de
exterior pertinente y con la embajada del pais DAM-AFR-MOG AFR-MOG
involucrado, con el propésito de establecer un plan
de trabajo conjunto, para implementar lo dispuesto
por el Director General DAM.

5 Elaborar y presentar el plan de Trabajo (interno) o
propuesta sustentada para la evaluacion y Subdirector de
conformidad del Director AFR/MOG, para su BAM-AFRMDG AFR-MOG
posterior conformidad del Director General DAM.

6 Monitorear el proceso de aprobacion de la .
propuesta hasta su conformidad por el Director | DAM-AFR-MOG 4 S%gg(‘e&tggde
General de DAM

7 Revisar la propuesta y de estar conforme lo visa en :
sefial de conformidad y la traslada al Director | DAM-AFR-MOG 2 D"ect&rgé AFR-
General de DAM

8 Revisar y de estar conforme visa la propuesta del ;
plan de :ccién y la eleva al Sefior Viceministro para DAM-AFR-MOG 1 Dlregrlb(;:.::eral
su evaluacion y aprobacién.

Si esta conforme continua en etapa 9
Si no esta conforme la devuelve y continua en
etapa 5

9 Recibir Hoja de Tramite del despacho -
Viceministerial, aprobando o no la implementacion DAM-AFR-MOG 20 min Dwegt::)(z:nneral
de la accion de politica exterior.

10 | Recibir copia de la Hoja de Tramite aprobando la Funcionario de
propuesta del plan de accién a implementar y lo DAM-AFR-MOG 20 min AFR-MOG
registra en la matriz Excel.

TOTAL TIEMPO EMPLEADO EN EL PROCEDIMIENTO 6 dias, 3 horas y 40 min.

(*) Tiempos promedios estimados y cada ocho horas equivalen a un dia de trabajo.

N

T o
i o

~ ANEXOS DEL PROCEDIMIENTO 2

T e
- .

1

Modelo de matriz Excel de Registro de Propuestas de Acciones de Politicas de Exterior AFR

Modelo de matriz Excel de Registro de Propuestas de Acciones de Politicas de Exterior MOG

- iy

CONTROL DE CAMBIOS

T T e
i G

mUb!cac!én del cambio

Descripcion del cambio
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FLUJOGRAMA: Elaboracién de Propuestas de Accion de Politica Exterior, Orientadas a
Promover y Defender los Intereses y Objetivos del Peru, frente a Paises de Africa, Medio
Oriente y Paises del Golfo

DIRECCION GENERAL DE AFRICA Y MEDIO ORIENTE

DIRECCION DE AFRICA Y DIRECCION DE MEDIO ORIENTE Y
PAISES DEL GOLFO

Subdirector de AFR/

Funcionario de AFR/MOG MOG

Director de AFR/MOG Director General DAM

1. Evaluar
informacién diversa
proporcionada por la
misiones e identifica

acciones o

actividades de
politica exterior para
fortalecer y ampliar
relaciones con Africa
y Medio Oriente

4. Recibir
asignacion de

desarrollar la 3. Rec:blrl 2. Proponer al
propuesta de plrppue!?ata, ol i Director AFR/IMOG
accién de politica eva ";’ Y ,éns"? © ¢1— desarrollo de
exterior e inicia inatniccion 8 acciones de politica
accion de Subdirector de exterior
AFR/MOG

busqueda de
informacién

5. Eia&rar y

presentar el Plan
de accion (interno)
o propuesta

evaluacion y
conformidad de
Director AFR/
MOG

6. Monitorear el
proceso de
aprobacion del
plan de accién por

la Direccién de
y la eleva al
AF R’MDG ¥ II:JBQO Director General
de la Direccién DAM
General de DAM

8. Recibir y revisar
el plan de accion
propuesto y de
estar conforme la
visa y eleva al
Despacho del
Viceministro

7. Revisar y de
estar conforme
visa el plan de
accion propuesta

Si
v
— 9.Recibir Hoja de
10. Recibir Hoja Tramite d]el
de Tramite Despacho
aprqbado pla_n de | Viceministerial
accion y re_agustrar aprobando o no la
en la matriz excel propuesta de plan
correspondiente de accién
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Elaborado por: Oficina General de Pla iento y Presupuesto - Oficina de Racionalizacién y Métodos Pagina 10

l —————+— (interna) para la

2064




MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES

PERU

Ministerio

de Relaciones Exteriores

DIRECCION GENERAL DE AFRICA Y MEDIO ORIENTE
DIRECCION DE AFRICA

"REGISTRO DE ACCIONES DE POLITICA DE EXTERIOR APROBADAS - AFR"

ANEXO 1
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ANEXO 2

MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES
DIRECCION GENERAL DE AFRICA Y MEDIO ORIENTE
DIRECCION DE MEDIO ORIENTE Y PAISES DEL GOLFO (MOG)

iTICA DE EXTERIOR APROBADAS - MOG"

— -
e
QP

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS - DIRECCION GENERAL DE AFRICA, MEDIO ORIENTE Y PAISES DEL GOLFO

Elaborado por: Oficina General de Planeamiento y Presupuesto - Oficina de Racionalizacién y Métodos Pégina 12

‘ 2064




Ministerio ;
de Relaciones Exteriores

2. Analisis e Informe sobre la Evolucién de la Politica Interna y las
Acciones de Politica Exterior de los Paises de Africa, Medio Oriente
y Paises del Golfo Ardbigo
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[ Cédigo del procedimiento | 2 |
e  NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

) ANALISIS E INFORME DE EVOLUCION DE LA POLITICA INTERNA Y LAS ACCIONES
DE POLITICA EXTERIOR DE LOS PAISES DE AFRICA, MEDIO ORIENTE Y PAISES DEL GOLFO ARABIGO

PROCESO g Operativo

SUBPROCESO g e e

ORGANO RESPONSABLE DEL PROCEDIMIENTO ~ | Direccién General de Africa y Medio Oriente — DAM
UNIDAD Oﬁéﬁﬂlqgj RESPONSABLE DEL PROCEDIMIENTO Direccion de Africa (AFR) y Direccion de Medio Oriente

. FEn L y Paises del Golfo (MOG)

UNIDAD EUNCIONAL RESPONSABLE DEL PROCEDIMIENTO

PROPOSITO ST ry e T = 1;3‘ =3 =

Establecer los pasos a seguir para realizar el analisis e informe de la evolucién de la politica interna y acciones

exterior de los palses de Africa y Medio Oriente.
ALCANCE i : 2 R

Es de alcance del personal de la Direccion de Africa y de la Direccion de Medio Oriente y Paises del Golfo, de la Direccion

General de Africa y Medio Oriente.
MARCO LEGAL L

e = A - T [ §
R i . i s e i :

Ley N° 29158 Ley Orgénica del Poder Ejecutivo

Ley N° 29357 Ley de Organizacién y Funciones del Ministerio de Relaciones Exteriores

Decreto Supremo N° 135-2010-RE, Reglamento de Organizacion y Funciones del Ministerio de Relaciones Exteriores

REQUISITOS - oaEs e BT W A
Contar con informacién actualizada de la evolucion de la acciones de Politica Interna y Externa de Paises de Africa y Medio
Oriente.
e e PERFORMANCE . i i
Unidad de Responsable
Indicador Férmula hadlide Fuente del indicador Medicion
Cantidad de Numero de informes it Direccion General de Director de Funcionario de
informes elaborados elaborados Africa y Medio Oriente AFR/MOG AFR/MOG
= * = ENTRADAL. = = = T
N°® Insumo Proveedor Usuario a quien atiende | Frecuencia Tipo*
1 Informacién de Politica Exterior de Africa y Medio Direccion General de M
Africa y Medio Oriente Oriente Africa y Medio Oriente
: e = e :1.‘5?3 5%&%*" 2;51 SAE"DA‘N - R - =L 2 W
N° Producto o resultado Usuario a quien atiend Frecuencia Tipo *
1 Informe de Evolucién de la Politica Direccion General de Africa y Medio M
Exterior de Africa y Medio Oriente Oriente

(*) Con software "S", de manera manual “M".

N° PROCEDIMIENTOS Y NORMAS CON LOS QUE SE RELACIONA " Organo Propietario

1 Elaboracién de propuestas de accion de politica exterior, orientadas a promover Direccion General de Africa y
y defender los intereses y objetivos del Peru en Africa y Medio Oriente Medio Oriente

2

e,

A DE; =~
A S A

ﬂﬁpx
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de Relaciones Exteriores

;3-:1?%; : G e R v %:wﬁ "~ UNIDAD = DURACIONC). | Sceprncanie
- ETAPASDEL PﬁggED@zgmai?ﬁ | OPERATIVA [ HORAS | DIAS | §I:ONSAFFLE”

1 Recibir periodicamente informacién oficial de
nuestras Misiones, gue dan cuenta del desarrollo
de la politica interna y externa de los paises del
Africa y Medio Oriente, asi como informacion Coordinador de
relevante que incida o potencialmente puede incidir DAM 30 min DAM

en la relacion bilateral. Luego del registrarla, y la
eleva para que el Director General DAM, tome
conocimiento y disponga (decrete la
documentacion).

2 Solicitar al Director AFR/MOG, cuando lo considera
conveniente la elaboracién de un informe de la
evolucion de la politica interna y externa, del pais :

involucrado (AFR/MOG), que permita ilustrar a la DAM 1 Dlret;:&gzaeral
autoridad peruana, acerca de la situacion de ese
pais, asi como los principales aspectos de la
vinculacién bilateral al Director de AFR/MOG para

su analisis.

3 | Recibir la solicitud y designar al subdirector Director de
responsable para efectuar el procesamiento de la | DAM-AFR-MOG 30 min AFR/MOG
misma.

4 | Recibir, analizar y procesar la informacién (oficial y Subdirector de

1 DAM- -MO
de prensa), de acuerdo a los paises de Africa o B 0 30 min AFR-MOG
Medio Oriente que corresponda.

5 Elaborar un documento de trabajo que resalte las
principales caracteristicas de la politica interna y Subdirector de
exterior del pais materia de observacion, | DAM-AFR-MOG 2 AFR-MOG

proponiendo  directrices que permitan una
adecuada estrategia de posicionamiento de
nuestros intereses.

6 | Elevar el documento de trabajo al Director de | DAM-AFR-MOG 1 Subdirector de
AFR/MOG para su revision y conformidad. AFR-MOG

7 | Recibiry evaluar el documento de trabajoy de estar | paAM-AFR-MOG Director de AFR-
conforme, lo visara, para su envio a la Direccion 3 MOG

General de DAM para su revision y aprobacion.

8 Recibir el documento de trabajo lo evalia y de estar )
conforme lo aprueba para ser considerado como DAM Director General
Carpeta Basica que facilite la toma de decisiones 6 de DAM

en materia de relacionamiento con los paises de la
region, al funcionario que lo requiera.

Si esta conforme, continua en la etapa 10

Si no esta conforme, continua en etapa 5

9 Recibir el documento de trabajo aprobado (Carpeta Coordinador de
Basica) por el Director General de DAM, con DAM-AFR-MOG
; ; ? ;i 2 AFR-MOG
instrucciones y lo registra en la matriz Excel (Ver
anexo 1)
TOTAL TIEMPO EMPLEADO EN EL PROCEDIMIENTO 3 dias, 6 horas y 30 min

(*) Tiempos promedios estimados y cada ocho horas equivalen a un dia de trabajo.

s i ANEXOS DEL PROCEDIMIENTO k SR e e
1| Modelo de matriz Excel Registro de Informes de Evolucion de la Politica Interna y Acciones de Politica Exterior de
Paises de Africa

2 | Modelo de matriz Excel Registro de Informes de Evolucion de la Politica Interna y Acciones de Politica Exterior de
Paises de Medio Oriente y Paises del Golfo

Elany b 5 CONTROL DE CAMBIOS _ i =
“f;35.» Fecha Ubicacién del cambio Descripcion del cambio
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de Relaciones Exteriores

FLUJOGRAMA: Analisis e Informe sobre la Evolucién de la Politica Interna y las
Acciones de la Politica Exterior de Paises de Africa y Medio Oriente y Paises del Golfo

Arabigo

DIRECCION GENERAL DE AFRICA, MEDIO ORIENTE Y PAISES DEL GOLFO

DIRECCION DE AFRICA (AFR), Y DIRECCION DEL MEDIO
ORIENTE Y PAISES DEL GOLFO

Subdirector de AFR/MOG

Director de AFR/IMOG

Director General

Coordinador de DAM

£)
A

>

4. Recibir, analizar
y procesar la
informacion oficial
y de prensa, de
acuerdo con el
pais solicitado

5. Elaborar el
documento de
trabajo que resalte
las principales
caracteristicas de
la politica interna y
exterior del pais
requerido

6. Elevar
documento de
trabajo a Director

3. Recibir la
solicitud y
designar al
subdirector
responsable

2. Solicitar a
Director de AFR/

determinado pais

1. Recibir
Moc%n‘;?::r:o ° peribdicamente
conveniente la informaci6n oficial
1. de T 41
elf;:’fzr:;"g:e misiones, registra
evolucién de y eleva a Director
politicas de de DAM

7. Recibir y
evaluar el
documento de
trabajo y de estar

de AFR/MOG para
su revision y
conformidad

conforme lo
visara, para
aprobacion de
Director DAM

8. Recibir el
documento de
trabajo, lo evalia
y de estar
conforme lo
aprueba para
constituirse en
Carpeta Basica

Es aprobado?

9. Recibir el
documento de
trabajo, con
instrucciones y
registrar en matriz
Excel

14-07-2017
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PERU inisteri
Exteriores

ANEXO 1

MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES
DIRECCION GENERAL DE AFRICA Y MEDIO ORIENTE

DIRECCION DE AFRICA

ON DE LA POLITICAS INTERNA Y ACCIONES DE POLITICA EXTERIOR
DE AFRICA - DAM"

"REGISTRO DE INFORMES DE EVOLUCI

T
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Ministerio

jones Exteriores

ANEXO 2

MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES
DIRECCION GENERAL DE AFRICA Y MEDIO ORIENTE

DIRECCION DE MEDIO ORIENTE Y PAISES DEL GOLFO
"REGISTRO DE INFORMES D

E EVOLUCION DE LA POLITICAS INTERNA Y ACCIONES DE POLITICA EXTERIOR
DE MEDIO ORIENTE Y PAISES DEL GOLFO - DAM™

I A

2 Sk A o s LT 2 Tl T o
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3. Programacién y Seguimiento de las Reuniones en el Marco de los
Mecanismos Bilaterales, con los Paises del Africa, Medio Oriente

l y Paises del Golfo Arabigo

%
LFO
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Ministerio _
de Relaciones Exteriores

[ Cédigo del procedimiento 3|
 NOMBRE DELPROCEDIMENTO

PROGRAMACION Y SEGUIMIENTO DE LAS REUNIONES EN EL MARCO DE LOS MECANISMOS BILATERALES
CON PAISES DEL AFRICA, MEDIO ORIENTE Y PAISES DEL GOLGO ARABIGO

PROCESO e : Fig | Operativo

SUBPROCESO : gl e -
ORGANO RESPONSABLE DEL PROCEDIMIENTO — | Direccion General de Africa y Medio Oriente — DAM

e
e
L

i
i

"UNIDAD ORGANICA RESPONSABLE DEL PROCEDIMIENTO Direccion de Africa —AFR- Direccion de Medio Oriente
. o ah e Sk e ~ | yPaises del Golfo - MOG.

UNIDAD FUNGIONAL RESPONSABLE DEL PROCEDIMIENTO

PROPOSITO il by SHIs T =
Establecer los pasos a seguir para la programacion y seguimiento de las reuniones en el marco de los mecanismos bilaterales

con paises del Africa, Medio Oriente y Paises del Golfo Arabigo.

ALCANCE - Heenala FE S I e A e
Es de alcance del personal de la Direccion de Africa y Direccion de Medio Oriente y Paises del Golfo, de la Direccion General
de Africa y Medio Oriente.

MARCO LEGAL Lo L NS v S edec

Ley N° 29158 Ley Organica del Poder Ejecutivo
Ley N° 29357 Ley de Organizacion y Funciones del Ministerio de Relaciones Exteriores
Decreto Supremo N° 135-2010-RE, Reglamento de Organizacion y Funciones del Ministerio de Relaciones Exteriores

REQUISITOS s e e B
" PERFORMANCE - 9 R
Unidad de Responsable
Indicador Férmula Lstiicea Fuente del indicador Medicién
% de cumplimiento Reuniones efectuadas x 100 Reunionss Direccion de Direccion de Subdirector
de Reuniones Reuniones programadas AFR/MOG AFR/MOG AFR/MOG
- Tl e o L ENTRADAR et il 285 g e |
L
N Insumo Proveedor Usuario a quien atiende Frecuencia | Tipo*
Informacién de mecanismos bilaterales Direccién General de
1 con paises de Africa y Medio Oriente AFR-MOG Africa y Medio Oriente Anual M
s e e A - SALIDA ) - . e | e
N°® Producto o resultado Usuario a quien atiende Frecuencia Tipo *
Programacién de reuniones en el marco de los Direccion de Africa y Direccion
1 mecanismos bilaterales con paises de Africa y de Medio Oriente y Paises del Anual M
Medio Oriente Golfo
(*) Con software “S”, de manera manual “M”.
_N° PROCEDIMIENTOS Y NORMAS CON LOS QUE SE RELACIONA ~ Organo Propietario
1
LZ
S T T —y |n.-D£:.- T s T ON(* 7 i ;T—W
S i o Sy - — i A
e easasn ENTO | OPERATIVA [HORAS | C S | S?A:E!'E
1 Brindar el ultimo trimestre de cada afio,
instrucciones al Director de AFR/MOG, para .
elaborar la programacién de Reuniones en el DAM 30 min Dlrectgk("\sneneral
marco de los Mecanismos Bilaterales de Consulta
de la region.
Recibir instruccién y asignar la programacion al ! Director de
Subdirector de AFR/MOG correspondiente. DAWAFR/MOG i AFR/MOG
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i

T
Revisar todos los convenios
establecen los mecanismos de consulta bilaterales,
de los paises bajo su responsabilidad, y acopia la
informacién de la fecha de la Gltima reunién en cada
caso. Luego de ello determina el preliminar de la
programacion de las reuniones en el marco de los
mecanismos bilaterales con paises de Africa y
Medio Oriente (Ver anexos 1y 2).

por los que se

DAM/AFR/MOG

Subdirector de
AFR/MOG

Coordinar con las misiones involucradas, tanto en
el Pert como en el exterior, la conformidad de las
reuniones y fechas

DAM/AFR/MOG

Subdirector de
AFR/MOG

Presentar el proyecto de agenda de reuniones
(fechas, reuniones, temas), para la revisién del
Director de AFR/MOG

DAM/AFR/MOG

30 min

Subdirector de
AFR/MOG

Revisar el proyecto de programacion de reuniones
y de estar conforme la visa y eleva al Director
General DAM, para su conformidad y aprobacion

DAM/AFR/MOG

Director de
AFR/MOG

Si no hay observaciones continua en etapa 7
Si hay observaciones, regresa a etapa 3

Recibir, revisar y de estar conforme lo visa y lo
eleva para consideracién del Viceministro.

DAM

Director General
DAM

Recibir del Despacho del Viceministro la Hoja de
Tramite dirigido a DAM, sefialando su conformidad,
con las instrucciones que considere pertinentes

DAM

20 min

Coordinador DAM

Recibir la Hoja de Tramite con instrucciones
decretar lo que estime pertinente y pasar al Director
AFR/MOG, quien lo traslada al Subdirector
encargado, para su cumplimiento.

DAM

30 min

Director General
DAM

10

Registrar en Matriz Excel la programacion
aprobada

DAM

30 min

Coordinador DAM

11

Presentar periédicamente al Director AFR/MOG los
avances que suponen la realizacion de las
reuniones programadas y registrar en matriz Excel.

DAM/AFR/MOG

2

Subdirector
AFR/MOG

TOTAL TIEMPO EMPLEADO EN EL PROCEDIMIENTO

5 dias, 5 horas y 50 min

N° 2 T

(*) Tiempos promedios estimados y cada ocho horas equivalen a un dia de trabajo.

"ANEXOS DEL PROCEDIMIENTO BT

1 | Modelo de Programa Anual de Reuniones con Paises de Africa

2 | Modelo de Programa Anual de Reuniones con

Paises de Medio Oriente y Paises del Golfo Arabigo

i =

e e —  CONTROLDECAMBIOS = el

A
e

Fecha Ubicacién del cambio

Descripcién del. cambio

/ /

ENERAL DE AFRICA, MEDIO ORIENTE Y PAISES DEL GOLFO
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PERU | Ministerio
de Relaciones Exteriores

FLUJOGRAMA: Programacién y Seguimiento de las Reuniones en el Marco de los
Mecanismos Bilaterales con Paises de Africa, Medio Oriente y Paises del Golfo Arabigo

DIRECCION GENERAL DE AFRICA, MEDIO ORIENTE Y PAISES DEL GOLFO

DIRECCION DE AFRICA Y
DIRECCION DE MEDIO ORIENTE Y PAISES DEL GOLFO
S“b‘“’e’fd“’orge AFR/ Director AFRIMOG Coordinador DAM Director General DAM

4. Coordinar con
las misiones
involucradas tanto

1. Brindar el ultimo
trimestre de cada
afo instrucciones

3. Revisar todos
los convenios que

2. Recibir

en el Peri como establecen los instruccién y et
en el exterior, la mecanismos de asignar :F;uﬂ%cga?a
conformidad de consulta para Subdirector de eibura':
los acuerdos de programar AFRMOG ngramaci o ide

reunion y las reuniones

fechas

Reuniones

5. Presentar el
proyecto de
agenda de las
reuniones, para la
revision del
Director de AFR/
MOG

6. Revisar la
proyecto de
programacion y de
estar conforme, la
visa y eleva al
Director de DAM

7. Recibir, revisar
y de estar
conforme lo visa y
lo eleva para
consideracion del
Viceministro

8 Recibir del
Despacho de
Viceministro la
Hoja de Tramite y
entrega a Director
General DAM

9. Recibir la Hoja
de Tramite con
instrucciones y

decretar lo
pertinente para
Directores AFR/
MOG

11. Presentar
periddicamente al
Director AFR/
MOG los avances
gue suponen la
realizacion de las
reuniones

10. Registrar en
matriz Excel
programacion
aprobada

08-12-2017
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ANEXO 1

MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES
DIRECCION GENERAL DE AFRICA Y MEDIO ORIENTE
DIRECCION DE AFRICA
"REGISTRO DE PROGRAMACION ANUAL DE REUNIONES
CON PAISES DE AFRICA - 2018 DAM"

MESES ANO 2018

| SEMESTRE |1l SEMESTRE

INFORME SEMESTRAL |

T S : Ty L
% o e Ei . i o & e 8
e = f v G G e i J
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S H H i e w5 - e t
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ANEXO 2

MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES
DIRECCION GENERAL DE AFRICA Y MEDIO ORIENTE
DIRECCION DE MIEDIO ORIENTE Y PAISES DEL GOLFO

“"REGISTRO DE PROGRAMACION ANUAL DE REUNIONES
CON PAISES DEL MEDIO ORIENTE Y PAISES DEL GOLFO - 2018 DAM"

MESES ANO 2018

INFORME SEMESTRAL |

™ b St ey S ] B i 2
R e e R PR
G o e WL
e P R e S Tl Ry :
Vi AL HE T ey i o
A e i g i
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4. Registro y Evaluacién de los Compromisos Internacionales
Asumidos por el Peru con los Paises de Africa, Medio Oriente y
Paises del Golfo Arabigo

A
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k paises del Africa y los del Medio Oriente, conlos | pap AFR-MOG | 20 min Subdirector de
cuales se haya contraidc compromisos AFR/MOG
I internacionales, de acuerdo al Anexo 1

Ministerio f
de Relaciones Exteriores

[ cédigo del procedimiento | 4
~ NOMBREDELPROCEDIMIENTO ST S

REGISTRO Y EVALUACION DE LOS COMPROMISOS INTERNACIONALES ASUMIDOS POR EL PERU
CON PAISES DEL AFRICA, MEDIO ORIENTE Y PAISES DE DEL GOLFO ARABIGO

PROCESO i e A A ~ | Operativo
SUBPROCES e i SRNEE TRl 7 AN -
RGANO RESPONSABLE DEL PROCEDIMIENTO. Direccion General de Africa y Medio Oriente -DAM
UNIDAD QRGKNIGK RESPONSABLE DEL P’;R.OCED!_ﬁIEN‘[Q Direccién de Africa -AFR- y Direccion de Medio Oriente y
s CEp T S Paises del Golfo - MOG

i

e .

JNiDAD FUNGIONAL RESPONSABLE DEL PROCEDIMIENTO _

PROPOSITO e e e S R e P TR
Establecer los pasos a seguir para el registro y evaluacion de los compromisos internacionales asumidos por el Perl con paises
del Africa, Medio Oriente y Paises del Golfo Arabigo.

_ALCANCE B SR e e e e i e :
Es de alcance del personal de la Direccién de Africa y la Direccion de Medio Oriente y Paises del Golfo, de la Direccién General
Africa y Medio Oriente.

MARCO LEGAL s ol At j TR s e R
Ley N° 29158 Ley Organica del Poder Ejecutivo

Ley N° 29357 Ley de Organizacion y Funciones del Ministerio de Relaciones Exteriores

Decreto Supremo N° 135-2010-RE, Reglamento de Organizacion y Funciones del Ministerio de Relaciones Exteriores

“REQUISITOS e S T B i s
- Evaluar el cumplimiento de los compromisos internacionales asumidos por el Peru, que debe motivar una creciente
cooperacién entre los paises de Africa y Medio Oriente, cautelando los derechos y soberania del Peru.

e e ] ~ PERFORMANCE e e e
Unidad de Responsable
Indicador Formula inadids Fuente del indicador Medicién
% de Numero de compromisos . . .
. - : : . Director de Funcionario
compromisos aten@udos X 1.00 Compromisos | Direccién de AFR/MOG AFR/MOG de AFR/MOG
atendidos Compromisos registrados
ek e ENTRADA A mmEEEE T
2 Insumo Proveedor Usuario a quien atiende Frecuencia Tipo*
1 Compromisos asumidos Paises de Africa Direccién de AFR Trimestral M
2 Evaluacién de cumplimiento Paises de Medio Oriente Direccion de MOG Trimestral M
R T A o e e e SALIDA . e g e e ; e
N° Producto o resultado Usuario a quien atiende Frecuencia Tipo *
1 Compromiso registrado Direccion General de DAM Trimestral M
2 Compromiso evaluado Direccion General de DAM Trimestral M
(*) Con software “S”, de manera manual “M".
N°® PROCEDIMIENTOS Y NORMAS CON LOS QUE SE RELACIONA ~_ Organo Propietario g
1
2

T R

Crear las fichas de registro para cada uno de los

/
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) i =T B i &
2 Absolver la informacién en cada
campos establecidos en las fichas de registro,
sefialando las fuentes de informacién oficiales y
plazos de cumplimiento de ser el caso.

DAM-AFR-MOG 1

Subdirector de
AFR/MOG

3 Registrar cuando corresponda los nuevos

compromisos asumidos por el Pert, con los

Paises de Africa y los del Medio Oriente, para los
efectos evaluacién de su cumplimiento.

4 Establecer al principio de cada afio, el
“Cronograma anual de evaluacion y seguimiento
de los compromisos internacionales asumidos
previamente y no concluidos (Ver Anexo 2).

DAM-AFR-MOG 1

Subdirector de
AFR/MOG

DAM-AFR-MOG

Subdirector de
AFR/MOG

5 Revisar y de estar conforme, visar el
“Cronograma anual de evaluacion y seguimiento
de los acuerdos y compromisos internacionales
asumidos” para el afio préximo y lo traslada al
Director de DAM.

DAM-AFR-MOG 2

Director de AFR/MOG

6 Revisar y de estar conforme, aprobar el
“Cronograma anual de evaluaciony seguimiento
de los acuerdos y compromisos internacionales
asumidos” para el afio correspondiente.

DAM 2

Director General de
DAM

7 Efectuar en las fechas establecidas el analisis de
la documentacién existente, revisar y determinar
el grado de avance del mismo, cruzando dicha
informacién con la que obre en la Mision del pais
involucrado. En base a ello elabora el “Informe
del nivel de avance de los compromisos
internacionales asumidos” Ver anexo 3

DAM-AFR-MOG

Subdirector de
AFR/MOG

8 Elaborar a finales de cada afio, en base a la
informacién disponible, el “Informe Anual’,
donde se consolide toda la informacién del grado
de avance y eventuales dificultades de los
compromisos para su presentacion a la
Direccién AFR/MOG, con fines de evaluacién y
conformidad.(Ver Anexo 4)

DAM-AFR-MOG

Subdirector de
AFR/MOG

9 Revisar y de estar conforme visar el “Informe
Anual de Cumplimiento de los Compromisos
Asumidos por el Peri con los paises de Africay
los Paises del Medio Oriente”, del afio concluido
y lo eleva al Director General DAM.

DAM-AFR-MOG

Director de AFR/MOG

10 Evaluar y aprobar el ‘Informe Anual de
Cumplimiento de los Compromisos Asumidos
por el Pert con los Paises de Africa y Paises del
Medio Oriente.

DAM-AFR-MOG

Director General de
DAM

11 Registrar resultados del informe anual en el
Anexo 1

DAM-AFR-MOG 15 min

Subdirector de
AFR/MOG

TOTAL TIEMPO EMPLEADO EN EL PROCEDIMIENTO

17 dias y 6 horas y 35 min.

S i =

(*) Tiempos promedios estimados y cada ocho horas equivalen a un dia de trabajo.

ANEXOS DEL PROCEDIMIENTO

ol

2t

% o

G
-2 §

Mode!o'de “Ficha de Registro de compfomisos internacio

nales asumidos” Africa-Medio Oriente

Modelo de “Cronograma Anual de evaluacion y seguimiento

de compromisos internacionales asumidos”

Modelo de “Informe del nivel de avance de compromiso:

s internacionales asumidos” Africa-Medio Oriente

Modelo de “Informe anual de compromisos internaciona

les asumidos por el Perd” con Africa y Medio Oriente

EEE ——————=——— = CONTROLDECAMBIOS = ("o & e R,
Fecha [ Ubicacién del cambio Descripcién del cambio
/ /
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@ perU | Ministerio

FLUJOGRAMA: Registro y

de Relaciones Exteriores

por el Pert con Paises de

Evaluacion de los Compromisos Internacionales Asumidos
Africa, Medio Oriente y Paises del Golfo Arabigo

DIRECCION GENERAL DE AFRICA, MEDIO ORIENTE Y PAISES DEL GOLFO

DIRECCION DE AFRICA

DIRECCION DE MEDIO ORIENTE Y PAISES DEL GOLFO

Director de AFR/MOG

Director General DAM

1. Crear las Fichas
de Registro para
cada uno de los
paises de Africa y
los del Medio
Oriente

2. Absolver la
informacién en
cada uno de los
campos
establecidos en
las fichas

3. Registrar cuando
corresponda los
nuevos
COMPromisos
asumidos por el
Pert con los paises
de Africa y Medio
Oriente, para su
evaluacion

] B Ty ey

Subdirector de AFRMOG
ELAB. REGISTRO DE EVALUACION DEL
ACUERDOS Y CUMPLIMIENTO DEL
COMPROMISOS uso
== 4. Establecer al
Inicio, principio de cada

ano el
“Cronograma
Anual de
Evaluacion y
Seguimiento de
los Acuerdos y
Compromisos
Asumidos”

7. Efectuar en las
fechas
establecidas el
analisis de la
documentacion
existente,
determinar el
grado de avance,
cruzando
informacion

8. Elaborar a
finales de cada
afo el Informe

anual de
cumplimiento de
los compromisos
asumidos, para su
presentacién a la
Direccion de AFR/
MOG

11. Registrar
resultados del
Informe anual en
Anexo 1

5. Revisar y de
estar conforme
visar el
Cronograma

6. Revisar y de
estar conforme
aprobar el
“Cronograma de
evaluacion y
seguimiento de los
acuerdos ¥
COMpromisos
intemacionales
asumidos”

9. Revisar y de estar
conforme visar el
Informe Anual, del
afio concluido y
eleva a Director
General DAM

10. Evaluar y
aprobar el Informe
Anual
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‘% 0 PERU | Ministerio ,
de Relaciones Exteriores

ANEXO 1

MINISTRIO DE RELACIONES EXTERIORES

DIRECCION GENERAL DE AFRICA Y MEDIO ORIENTE

DIRECCION DE AFRICA

_ FICHA DEREGISTRO DE COMPROMISOS INTERNACIONALES ASUMIDOS POR EL PERU CONPAISESDEAFRICA

0 A
D

|l || |w N

MANUAL

DE PROCEDIMIENTOS - DIRECCION GENERAL DE AFRI

|
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Ministerio :
de Relaciones Exteriores

MINISTRIO DE RELACIONES EXTERIORES
DIRECCION GENERAL DE AFRICA Y MEDIO ORIENTE
DIRECCION DE MEDIO ORIENTE Y PAISES DEL GOLFO

D

el ﬂeqls?‘ko DE COMPROMISOS‘ INTERNA.CIONAL@‘ASUMIDOS POR EL PERU ( cou PAJSES DE MEDIO lesmv e
3 “?::gg M PSR TR e il PAISESDELﬁéLFO ARABIGO g e e e S e

Elaborado por: Oficina General de Planeamiento y Presupuesto - Oficina de

Racionalizacion y Métodos
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PERU | Ministerio
de Relaciones Exteriores

ANEXO 2
MINISTRIO DE RELACIONES EXTERIORES
DIRECCION GENERAL DE AFRICA Y MEDIO ORIENTE
DlREccmy DEAFRlCA = )

R e ;Ronoaﬁﬁnfi@ ANUAL DE Evﬁw)qciou Y SEGUIMIENTO DE LOS COMPROM!SO sy e B
S R 3‘{NT£RNACI@NALESA$UM!BOS CONPAISES DEAFRICA s fi Ll e
ANO 2018

1
Z
3
4
5
6
7
8
9
10
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Ministerio .
de Relaciones Exteriores

MINISTRIO DE RELACIONES EXTERIORES

DIRECCION GENERAL DE AFRICA Y MEDIO ORIENTE

DIRECCION DE MEDIO ORIENTE Y PAISES DEL GOLFO

e & “,\CRONOGRAMA ANUAL DE EVALUACION Y SEGUIMIENTO DE LO,S COMPROMISOS

S INTERNACIONALES £ ASUMIDOS CON PAISES DE MEDIO O ORIENTE Y PAISES DEL GOLFO i
ANO 2018

D RIPCIO = PRO ONTRAID A ENERO BRER ARZO BR O = O

=l |~ v |s|w )=

(=]

CA, MEDIO ORIENTE Y PAISES DEL GOLFO
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% PERU

Ministerio :
de Relaciones Exteriores

ANEXO 3
Ministerio de Relaciones Exteriores
Direccién General de Africa y Medio Oriente
Direccién de Africa
INFORME AFR N° 000-201...

A st SORRRRE SRS s A SR e

Director de la Direccion General de Africa y Medio Oriente
o T —— e

Director de Africa
Asunto: Cumplimiento de los Compromisos Internacionales Asumidos con Paises de

Africa
Referencia: Cronograma Anual de Evaluacion y Seguimiento de Compromisos
Fecha:

En atencion al asunto en referencia, le informamos los avances logrados en el cumplimiento de
los compromisos internacionales al .... Trimestre del presente afio, respecto a los paises de Africa
de esta Direccion:

% DE LOGRO

PAISES DE AFRICA COMPROMISO CONTRAIDO ALCANZADO

CONCLUSIONES:

M’/

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS - DIRECCION GENERAL DE AFRICA, MEDIO ORIENTE Y PAISES DEL GOLFO

Elaborado por: Oficina General de Planeamiento y Presupuesto - Oficina de Racionalizacién y Métodos Pégina 33

2064




Ministerio :
de Relaciones Exteriores

Ministerio de Relaciones Exteriores
Direccién General de Africa y Medio Oriente
Direccién de Medio Oriente y Paises del Golfo

INFORME MOG N° 000-201...

A:
Director de la Direccion General de Africa y Medio Oriente

De:
Director de Medio Oriente y Paises del Golfo

Asunto: Cumplimiento de los Compromisos Internacionales Asumidos con Paises de
Medio Oriente y Paises del Golfo Arabigo

Referencia: Cronograma Anual de Evaluacién y Seguimiento de Compromisos

Fecha:

En atencion al asunto en referencia, le informamos los avances logrados en el cumplimiento de
los compromisos internacionales al ... Trimestre del presente afio, respecto a los paises de
Medio Oriente y del Golfo Ardbigo de esta Direccion:

PAISES DE MEDIO ORIENTE Y DEL % DE LOGRO
GOLFO ARABIGO COMPROMISO CONTRAIDO ALCANZADO

CONCLUSIONES: ]
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Ministerio :
de Relaciones Exteriores

ANEXO 4
Ministerio de Relaciones Exteriores
Direccién General de Africa y Medio Oriente
Direccién de Africa
INFORME ANUAL AFR N° 000-201...

Director de la Direccion General de Africa y Medio Oriente
De:

Director de Africa
Asunto: Cumplimiento de los Compromisos Internacionales Asumidos con Paises de

Africa
Referencia: Cronograma Anual de Evaluacién y Seguimiento de Compromisos
Fecha:

En atencion al asunto en referencia, le informamos los avances logrados en el cumplimiento de
los compromisos internacionales en el presente afio, respecto a los paises Africa de esta
Direccion:

% DE LOGRO
ALCANZADO

PAISES DE AFRICA COMPROMISO CONTRAIDO

PRINCIPALES INCONVENIENTES:
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PERU | Ministerio
de Relaciones Exteriores

Ministerio de Relaciones Exteriores
Direccién General de Africa y Medio Oriente
Direccién de Medio Oriente y Paises del Golfo

INFORME ANUAL MOG N° 000-201...

Director de la Direccion General de Africa y Medio Oriente

De:
Director de Medio Oriente y Paises del Golfo

Asunto: Cumplimiento de los Compromisos Internacionales Asumidos con Paises de
Medio Oriente y del Golfo

Referencia: Cronograma Anual de Evaluaciony Seguimiento de Compromisos

Fecha:

En atencién al asunto en referencia, le informamos los avances logrados en el cumplimiento de
los compromisos internacionales en el presente afio, respecto a los paises de Medio Oriente y
del Golfo de esta Direccion:

PAISES DE MEDIO ORIENTE Y
PAISES DEL GOLFO

% DE LOGRO

COMPROMISO CONTRAIDO ALCANZADO

| PRINCIPALES INCONVENIENTES:

e
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Ministerio
de Relaciones Exteriores

5. Atencion de Visita Oficial del Pera al Exterior: Africa, Medio

Oriente y Paises del Golfo Arabigo

EDIO ORIENTE Y PAISES DEL GOLFO
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Ministerio i
de Relaciones Exteriores

[ cédigo del procedimiento 5
R e - NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO it

ATENCION DE VISITA OFICIAL DEL PERU AL EXTERIOR - AFRICA Y MEDIO ORIENTE Y
PAISES DEL GOLFO ARABIGO

L
PROCESO prp e v EBE 0 B e wl Operativo
SUBPROCESO T i

_ORGANO RESPONSABLE DEL PROCEDIMIENTO ______ Direccion General de Africa y Medio Oriente — DAM

UNIDAD ORGANICA RESF!ONSABLE DEl‘.tPRQCERIM_l_EN*TO’Sé;Q Direccion de Africa — AFR-y Direccion de Medio Oriente
. Pt i oL y Paises del Golfo - MOG J

PROPOSITO = e [ S S 27 e

Establecer los pasos a seguir para la atencion de una visita Oficial del Pera hacia el exterior (Africa, Medio Oriente y Paises

del Golfo Arabigo), comprometida y confirmada con anterioridad.

ALCANCE Fadh bEawE G Sian. = Sipiragsd s SR s

Es de alcance del personal de la Direccion de Africa y de la Direccion de Medio Oriente y Paises del Golfo, de la Direccién
General de Africa y Medio Oriente.

MARCO LEGAL Tl e e e TR e
Ley N° 29158 Ley Organica del Poder Ejecutivo

Ley N° 29357 Ley de Organizacién y Funciones del Ministerio de Relaciones Exteriores

Decreto Supremo N° 135-2010-RE, Reglamento de Organizacion y Funciones del Ministerio de Relaciones Exteriores

UNIDAD FUNCIONAL RESPONSABLE DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS L riGe S BT NSRS N e e W ;
_ Confirmacion de la Visita Oficial al Exterior
e 0 N e ey EILE ~ PERFORMANCE T Lyvibiv e
Unidad de Responsable
Indicador Férmula iedida Fuente del indicador Medicion
Cantidad de visitas Numero de visitas : i . .
oficiales a paises de oficiales a paises de Visitas Direzi_lan de Director de AFR Funcn:gaRno e
Africa atendidos Africa atendidos
Cantidad de visitas Numero de visitas
oficiales a paises de oficiales a paises de o e " . '
Medio Oriente y Medio Oriente y Visitas Dlre&%cgw de Dir:ﬂc(t)o(; de Funcln\ggaglo de
Paises del Golfo Paises del Golfo
atendidos atendidos
e T e R il e ~ ENTRADA R
N° Usuario a quien -
Insumo Proveedor atlende Frecuencia Tipo
Confirmacion de visita oficial al : Direccion General de
- M
1 Africa Director General DAM DAM
Confirmacion de visita oficial al . Direccion General de
- M
|: Medio Oriente y Paises del Golfo Director General DAM DAM
T R e B e  SALIDA b ik a
N° Producto o resultado Usuario a quien atiende Frecuencia Tipo*
1 Atencion de visita oficial al Africa Direccion de Africa - M
2 Atencion de visita oficial al Medio Oriente y Paises Direccién Medio Oriente y Paises ) M
L= del Golfo del Golfo
(*) Con software “§" de manera manual “M".
(% N° PROCEDIMIENTOS Y NORMAS CON LOS QUE SE RELACIONA | ~_Organo Propietario
: A l\ Atencién de visita oficial del exterior al Perd — Africa y Medio Oriente Direccion General de Africa y Medio Oriente
. ;,,&&; )
\ 2\
\Q?& P

aC"‘;J
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Ministerio
de Relaciones Exteriores

1 Recibir del Despacho Presidencial o del Despacho
Ministerial, una vez definida la voluntad y fecha de
la visita oficial, la confirmacién de la misma y DAM/AFR/MOG 10 min
designa de acuerdo al lugar de la visita, al Director
responsable.

Director General de
Africa y Medio Oriente

2 Disponer que la Embajada que corresponda,
realice las primeras  aproximaciones de ! Director General de
coordinacion para la elaboracién de un programa DAM/AFR/MOG 20N Africa y Medio Oriente

preliminar.

3 Recibir la confirmacion de realizacion de la visita
oficial y entrega al Funcionario de la Direccién de | DAM/AFR/MOG 10 min Director de AFRIMOG
AFR-MOG responsable

4 Coordinar con la embajada correspondiente, la
preparacion del Plan de Trabajo definiéndose el
contenido de la agenda (lugares de visita, Subdirector de
actividades e integrantes de la comitiva) hasta DAM/AFR/MOG 1 AFR/MOG

obtener el programa preliminar para preparar

la visita.
5 Elaborar la Carpeta Ejecutiva del viaje, que
contiene el programa, la agenda desarrollada, los :
temas de conversacion, una breve resefia de la | DAM/AFR/MOG 3 ng&?&‘g:}de
relacion bilateral, hojas de vida e informacién
basica del pais y la presenta al Director AFR/MOG.
6 Recibir y revisar la Carpeta Ejecutiva y si esta .
conforme la remite al Director General DAM DAM/AFR/MOG 1 Director AFRIMOG
7 Recibir y revisar la Carpeta Ejecutiva y si estd :
conforme lo aprueba y eleva a la instancia | DAM/AFR/MOG 1 Alf::;::?to&sgigegli;ﬁe
correspondiente y

Si es visita Presidencial continua en etapa 8
Si no es visita Presidencial, continua en etapa 9

8 Someter a consideracion de la Secretaria General
de la Presidencia de la Republica, el programa del z

viaje coordinado con el pais anfitrién y la Carpeta DAM/AFR/MOG 3 Director General DAM
Ejecutiva.

Someter a consideracion del Gabinete Ministerial,
si la visita es del Ministro de RR.EE., el proyecto de
agenda a realizar, que es eventualmente aprobado
o modificado. Se emite la Hoja de Tramite | DAM/AFR/MOG 3 Director General DAM
correspondiente dirigida el Viceministro con la

w0

: ‘A precision final, quien a su vez instruye al Director
£ N General DAM
[& 15 9 Disponer la entrega de la Carpeta Ejecutiva Director General de
|18 {6+ g aprobada al responsable de la visita oficial DAM/AFR/MOG L Africa y Medio Oriente
\ 2N /lﬂ Coordinar con la Oficina General de Comunicacién, Subdirector de
%/ la elaboracion de una nota de prensa, que registre DAM/AFR/MOG 2 AFR/MOG
Ge RO los resultados y principales aspectos de la visita.
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Ministerio i
de Relaciones Exteriores

%" ) 21

cualquier documento

Remitir con memorandum
que se suscriba bilateralmente durante el viaje, n Subdirector de
para su registro en el Direccion General de DAM/AFR/MOG 30min AFR/MOG
Tratados

13 Elaborar un informe al Viceministro con las
conclusiones y recomendaciones pertinentes sobre
la visita del Presidente de la Republica o del
Ministro de RREE, el que sera revisado y visado por DAM/AFR/MOG 3
el Director de AFR/MOG. Adicionalmente elaborara
un proyecto de Oficio, para que incluya el Informe
de la visita presidencia, para ser remitido a la PCM.
Si es visita Presidencial continua en etapa 14

Si no es visita Presidencial, continua en etapa 15
14 | Recibir memorandum con Informe de viaje y el 30 min
Oficio visado, para su firma y envio a la PCM a | DAM/AFR/MOG
través de Tramite Documentario.
15 | Remitir el Informe de la Visita del Ministro de RREE, 30 min

12

Subdirector de
AFR/MOG

Director General de
Africa y Medio Oriente

. Subdirector de
resaltando los acuerdos y resultados obtenidos DAM/AFR/MOG AFR/MOG

para revision y firma del Director de AFR/MOG
16 | Recibir el Informe de la Visita oficial visado, 30 min
resaltando los acuerdos y resultados obtenidos | DAM/AFR/MOG
para su conocimiento

17 | Recibir documentacion y registra en matriz Excel la .

Uots tealizada al pais de Africa o Medio Oriente | DAM/AFR/IMOG | 20 min S
realizada
TOTAL TIEMPO EMPLEADO EN EL PROCEDIMIENTO 15 dias, 6 horas y 10 min
(*) Tiempos promedios estimados y cada ocho horas equivalen a un dia de trabajo.

Director General de
Africa y Medio Oriente

0 : A IEN T = 3
I T —————  ANEXOSDELPROCEDIMENTO 7 =R

1 | Modelo de Registro de visitas oficiales del Peru a Paises de Africa y Medio Oriente

G

T = AReLe T "CONTROLDECAMBIOS T R N
Fecha Ubicacién del cambio Descripcién del cambio

/
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Ministerio
de Relaciones Exteriores

FLUJOGRAMA: Atencién de Visita Oficial del Peru al Exterior — Africa y Medio Oriente
y Paises del Golfo Arabigo

DIRECCION GENERAL DE AFRICA, MEDIO ORIENTE Y PAISES DEL GOLFO

Direccién de Africa y Direccion de Medio Oriente y Paises del Golfo

Director de AFR-MOG Subdirector de AFR-MOG Director General de DAM

1. Recibir Despacho
Presidencial o Ministerial
de confirmacion de visita

al exterior y asigna a
Direccion

3. Recibir
confirmacion de
visita oficial y asigna
a Funcionario
responsable

2. Disponer que
nuestra Embajada
realice primeras
aproximaciones
de coordinacion

4. Coordinar con
nuestra Embajada
hasta elaborar
preliminar de Plan y
Carpeta Ejecutiva

7. Recibir y revisar
la Carpeta
Ejecutiva y si esta
conforme lo
aprueba y remite a
la instancia
correspondiente

5. Elaborar Carpeta
Ejecutiva del viaje,
que contiene el
programa, la
agenda, resena
bilateral

6. Recibir y revisar
la Carpeta y si esia
conforme la eleva a
Director DAM

8. Someler a
consideracion de
Secretaria General
de la Presidencia de

la Republica,

17. Recibir programa del viaje y
documentacion y Carpeta Ejecutiva
- registra en matriz
10. Disponer la Excel 9. Somete a

entrega de la

Carpeta Ejecutiva G T pf;;g‘: :;:0 a:i:a
aprobada al al Gabinete '
responsable de la 15. Remitir Informe de la Ministerial

visita oficial Visita de Ministro de RREE,
resaltando acuerdos y
resultados obtenidos para
firma de Director de AFR/

MOG
No

Visita
Presidenciaal

13. Elaborar Informe al
Viceministro de la visita,
para \° B® de Director de

AFR-MOG y Director

16. Recibir
Informe Visado de
visita de Ministro
de RREE, con
acuerdos y
resultados

11. Coordinar con la
Oficina General de
Comunicacion, 1a
elaboracion de la Nota
de Prensa

12. Remitir con
memorando cualquier

documento que se 14. Recibir memorandum

con Informe de viaje

suscriba I ! j
bilateralmente, para _General de DAM, Presidencial y Oficio

u reqistro adicionalmente Oficio a la \fisados, para firma y
e PCM envio a PCM

06-12-2017
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Ministerio :
de Relaciones Exteriores

ANEXO 1

MINISTRIO DE RELACIONES EXTERIORES
DIRECCION GENERAL DE AFRICAY MEDIO ORIENTE
DlRECCiON DE AFRICA - DIRECCION DE MEDIO ORIENTE Y PAISES DEL GOLFO

" REGISTRO DE VISITAS OFICIALES DEL PERU A PAISES DE AFRICA ANO 2018 A

i

" REGISTRO DE VISITAS OFICIALES DEL PERU A PAISES DE MEDIO ORIENTE O PAISES DEL GOLFO ARABICO ANO 2018

e
iy i
i

i RAL DE AFRICA, MEDIO ORIENTE Y PAISES DEL GOLFO
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Ministerio
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6. Atencion de Visita Oficial del Exterior al Perti: Africa, Medio
Oriente y Paises del Golfo Arabigo

CA, MEDIO ORIENTE Y PAISES DEL GOLFO
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Ministerio X
de Relaciones Exteriores

Cédigo del procedimiento 6 |
 NOMBREDELPROCEDIMENTO ol

ATENCION DE VISITA OFICIAL DEL EXTERIOR AL PERU - AFRICA Y MEDIO ORIENTE
Y PAISES DEL GOLFO ARABIGO

- PROCESO i AN Operativo
SUBPROCESO e e S T e e LB -
TORGANO RESPONSABLE DEL PROCEDIMIENTO Direccion General de Africa y Medio Oriente — DAM
“ UNIDAD ORGANICA RESPONSABLE DEL PROCEDIMIENTO | Direccion de Africa — AFR - y Direccion de Medio
foan nteal S TN s " | Oriente y Paises del Golfo - MOG
" UNIDAD FUNCIONAL RESPONSABLE DEL PROCEDIMIENTO

PROPOSITO s e el gt el . s e

Establecer los pasos a seguir para la atencién de una visita al Pert, de un visitante Oficial de Africa o Medio Oriente,
comprometida y confirmada con anterioridad.

- = = —
= i i X = = e
ALCANCE D ey e e N e

Es de alcance del personal de la Direccion de Africa y de la Difeccién de Medio Oriente y Paises del Gol;‘o, de la Direccién
General de Africa y Medio Oriente.

- -
EEE _— . B & T e F
"MARCOLEGAL EE e AR S T T P

Ley N° 29158 Ley Organica del Poder Ejecutivo )

Ley N° 29357 Ley de Organizacion y Funciones del Ministerio de Relaciones Exteriores

Decreto Supremo N° 135-2010-RE, Reglamento de Organizacion y Funciones del Ministerio de Relaciones Exteriores

REQUISITOS PTRSE o T el ¢ S it e
- Confirmacién de la Visita oficial de Africa o Medio Oriente al Perd
B = AT ~ " PERFORMANCE S
; Unidad de Responsable
Indicador Férmula edida Fuente del indicador Medicion
Cantidad de visitas oficiales Numero de visitas oficiales Visitas Direccion Director de Funcionario
de paises de Africa de paises de Africa de DAM AFR de AFR
Cantidad de visitas oficiales Namero de visitas oficiales Visitas Direccion Director de Funcionario
de paises de Medio Oriente | de paises de Medio Oriente de DAM MOG de MOG
e T ENTRADA Sisa e elis e TRl
N° Insumo Proveedor Usuario a quien atiende Frecuencia | Tipo*
Confirmacion de Visita Oficial de pais de Direccién de ; .
1 Dir 6n de DAM - M
Africa/Medio Oriente DAM e
e S mEEITEES e e 'SALIDA e pnd L A
N°® Producto o resultado Usuario a quien atiende Frecuencia Tipo *
1 Atencion de visita oficial de Africa/Medio Oriente Direccion General de DAM - M
(*) Con software “S”, de manera manual “M”.
N° | PROCEDIMIENTOS Y NORMAS CON LOS QUE SE RELACIONA g Organo Propietario

1 | Atencion de visita oficial del Perd al Exterior — Africa y Medio Oriente Direccién General de Africa y Medio Oriente

/j
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Recibir de la Cancilleria del pais visitante, a traves de
su Embajada (residente o concurrente), la

Director General de

confirmacion de la visita oficial y designa de acuerdo DAM-AFR-MOG mn DAM
al pais del visitante, al Director responsable.

2 | Disponer a nuestra embajada, realice las primeras :
coordinaciones, en especial en lo referente a fijar la | DAM-AFR-MOG | 30 min D|rectorDGA:}r|1era| o
fecha de la visita.

3| Recibir la confirmacién de la visita oficial al Peru, de Director de AFR-
un pais de Africa o Medio Oriente, segun el cual se DAM-AFR-MOG 10 min MOG
designa al funcionario correspondiente de AFR-MOG

4 | Recibir asignacion y preparar el Plan de Trabajo, en
coordinacién con embajada del pais visitante. Definir :
la agenda (lugares de visita, actividades e integrantes DAM-AFR-MOG Subdlre;:;oorge AFR-
de la comitiva) y lo eleva para ser evaluado el Director
AFR-MOG

5 | Recibir y revisar el Plan de Trabajo y de estar Director de AFR-
conforme la visa y eleva al Director General DAM DAM-AFR-MOG 1 MOG

6 | Recibir y revisar el Plan de Trabajo visado y de estar ;
conforme lo aprueba y presenta al Viceministro para DAM-AFR-MOG 1 D:rectobiﬁeral a8
su conformidad.

7 | Preparar y presentar al Director AFR-MOG, la
Carpeta Basica del pais visitante, que contiene el
programa, la agenda desarrollada, los temas de | i Subdirector de AFR-
conversacion, una breve resefa de la relacion DAM-AFR-MOG MOG
bilateral, hojas de vida e informacion basica del pais,
para evaluacion y aprobacién.

8 | Recibir y revisar la Carpeta Basica del pais visitante < i
y de estar conforme la visa y eleva al Director General | DAM-AFR-MOG 2 D"ec":;gg oL
DAM

9 | Recibir y revisar la Carpeta Basica del pais visitante S
visada y de estar conforme lo aprueba y presenta al DAM-AFR-MOG 2 DlrectorDi:,Teral o
Viceministro para su conformidad.

Si se trata de visita presidencial continua en etapa 10
Sj visita no es presidencial continua en etapa 11

10 | Someter a consideracién de la Secretaria General de
la Presidencia de la Republica, el proyecto de ; 0
agenda a realizar, el mismo que es eventualmente | DAM-AFR-MOG Subdlreﬁgg B AER
aprobado o modificado. Informandose a Cancilleria la
decision final.

11 | Someter a consideracién del Canciller el proyecto de
agenda, el mismo que es eventualmente aprobado o : 3
e ficado. A través de Hoja de Tramite se informa | DAM-AFR-MOG Sutdiveckor de AFR
al Viceministro con la decisién final, quien a su vez
instruye al Director General DAM.

Disponer la entrega de la Carpeta Ejecutiva aprobada i |
\;l la Direccion respectiva y este a su vez al funcionario | DAM-AFR-MOG 1 DlrectoDn;\(h;nenera
esponsable de la visita para su cumplimiento.
oordinar con la Oficina General de Comunicacion la ]
elaboracién de la Nota de Prensa sobre la visita | DAM-AFR-MOG Director General de

oficial.

DAM

Elaborado por: Oficina General de Planeamiento y Presupuesto - Oficina
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R

14 ﬁemitir a' Ié [)‘irééz-:ink oral de : ;
memorandum cualquier documento gue se suscriba DAM-AFR-MOG 30 min MOG
bilateralmente para su registro.

15 | Elaborar informe al Viceministro, sobre la visita oficial
para el V° B° del Director AFR/MOG y Director DAM. AER. Subdirector de AFR-
Adicionalmente el Oficio para su envio a la PCM, DAM-AFR-MOG 3 MOG
cuando se trate de visita presidencial.
Si se trata de visita presidencial continua en etapa 16
Si visita no es presidencial continua en etapa 17

16 | Recibir memorandum con informe de visita :
presidencial y oficio, visados para firma y envio a la DAM-AFR-MOG | 30 min Dlrectmb(i::eral ae
PCM, a través de Tramite Documentario

17 | Remitir informe de visita oficial visado por Director de .
AFR/IMOG, resaltando acuerdos para aprobacion del | DAM-AFR-MOG | 30 min S“bd"e;}g’ge AFR-
Director DAM

18 | Recibir informe visado de la visita oficial, con los : Director General de
acuerdos y resultados. DAM-AFR-MOG | 30 min DAM

19 | Recibir documentacién y registrar en matriz Excel . Subdirector de AFR-
(Anexo 01) DAM-AFR-MOG | 20 min MOG

TOTAL TIEMPO EMPLEADO EN EL PROCEDIMIENTO

19 dias, 2 horas y 10 min

(*) Tiempos promedios estimados y cada ocho horas equivalen a un dia de trabajo.

N° P SARTiit G ~ANEXOS DEL PROCEDIMIENTO e e el ERSETeEY
1 | Modelo de Registro de visitas oficiales al Pert de paises de Africa y del Medio Oriente o Paises del Golfo Arabigo
B ~ -~ 'CONTROL DECAMBIOS SRR, i
Fecha Ubicacién del cambio Descripcién del cambio
/ /
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FLUJOGRAMA: Atencion de Visita Oficial del Exterior al Pert - Africa, Medio Oriente y
Paises del Golfo Arabigo

DIRECCION GENERAL DE AFRICA, MEDIO ORIENTE Y PAISES DEL GOLFO

Direccion de Africa y
Direccién de Medio Oriente y Paises del Golfo

Director de AFR-MOG

Subdirector de AFR-MOG

Director General de DAM

3. Recibir la
confirmacion de la
visita oficial al pais

y designa a

Funcionario
responsable

4. Recibir asignacion
y Preparar Plan de

5. Recibir y revisar
Plan de Trabajo y de
estar conforme la

eleva a Director
DAM

8. Recibir y revisar la
Carpeta Basica del
pais visitante y de
estar conforme la

eleva al Director DAM

Trabajo en
coordinacion con
Embajada

1. Recibir de la
Cancilleria del pais
visitante a través de
su Embajada, la
confirmacion de la
visita oficial al pais y
asigna a Funcionario
responsable

2, Disponer a
nuestra Embajada,

7 .Preparar y presentar
al Director AFR-

| MOG, la Carpeta
Basica del pais “@
visitante, para
evaluacién

10. Someter a

consideracion de
Secretaria General de

realice los primeras
coordinaciones

o

6. Recibir y revisar
el Plan de Trabajo y
si esta conforme lo
aprueba y presenta
al Viceministro

9. Recibir y revisar la
Carpeta Basica del pais
visitante y si esta
conforme lo aprueba y
presenta al Viceministro

\a Presidencia dela |[©
Republica, proyecto
de Agenda
11. Someter a
consideracién de
Canciller proyecto de
agenda y da

instrucciones a
Director DAM

No

14. Remitir con
memorandum a DGT,

cualquier documento |

que se suscriba
bilateralmente para
su registro

19. Recibir
documentacion y
registra en matriz
excel

15. Elaborar informe
al Viceministro de la

visita, para V* B° del

Director AFR/MOG y
Director DAM.

Adicionalmente oficio

17. Recibir informe
visado de visita
Oficial, con los
acuerdos y
resultados

18. Recibir Informe
visado, con los
acuerdos y
resultados

16. Recibir
memorandum con
Informe de visita
Presidencial y oficio
visados paray
envio a PCM

12.Disponer la
entrega de la Carpeta
Ejecutiva aprobada al

responsable de la
visita

13.Coordinar con la
Oficina General de
Comunicacion la
elaboracién de la Nota
de Prensa

06-12-2017
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ANEXO 1

MINISTRIO DE RELACIONES EXTERIORES
DIRECCION GENERAL DE AFRICA Y MEDIO ORIENTE
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~ REGISTRO DE VISITAS OFICIALES AL PERU DE PAISES DE MEDIO ORIENTE O PAISES DEL GOLFO ARABICO
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Manual de Procedimientos de Direccién General de Africa y Medio Oriente

Ministerio de Relaciones Exteriores

Despacho Ministerial
Ministro: Embajador SDR (r) Victor Ricardo Luna Mendoza

Despacho Vice Ministerial
Vice Ministro: Embajador SDR Néstor Francisco Popolizio Bardales

Secretaria General
Secretario General: Embajador SDR Eric Edgardo Guillermo Anderson Machado

Direccién General de Africa y Medio Oriente
Director General: Embajador SDR Gustavo Antonio Otero Zapata

Direccion de Africa
Director: Ministro SDR Nelson Freddy Ortiz Argumedo

Direccién de Medio Oriente y Paises del Golfo
Director: Ministro SDR Julio Enrique Belainde Vargas

Oficina General de Planeamiento y Presupuesto
Jefe de la Oficina General: Ministro Consejero SDR Renzo Fernando Villa Prado

Oficina de Racionalizacién y Métodos
Jefe de Oficina: Lic. Adm. José Gerardo Zapata Mena

Equipo de Trabajo

Coordinador de la Direccion General de Africa y Medio Oriente: TS SDR Oswaldo Bravo Daneri; TS SDR Alvaro Gonzalo
Martinez Boluarte

Min SDR Rodolfo Hugo Castro Valcarcel.

Especialista en Procesos y Procedimientos Organizacionales: Lic. Adm. Enrique Arsenio Salazar Trujillo

Pagina Web: http://www.rree.gob.pe
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