Resotucion Fooretarta Gonerad

Lima, 05 SET 20}8

VISTO:

El Memorandum (OPP) N° OPP01086/2018, de 16 de agosto de 2018, de la
Oficina General de Planeamiento y Presupuesto;

CONSIDERANDO:

Que, el Manual de Procedimientos (MAPRO), es un documento descriptivo y de
sistematizacion normativa, que tiene caracter instructivo y formativo, el mismo que
contiene en forma detallada las acciones que se siguen en la ejecuciéon de los
procedimientos generados para el cumplimiento de las funciones de los 6rganos y
unidades organicas de la entidad,;

Que, mediante Decreto Supremo N° 007-2011-PCM, se aprobé la Metodologia
de Simplificacion Administrativa para la mejora de los procedimientos administrativos
y servicios prestados en exclusividad por las entidades de la Administracion Publica,
estableciendo disposiciones para su implementacion;

Que, a través de la Resolucion de Secretaria General N° 1051-2012/RE, se
aprob6 la Guia para la Elaboracién de Manuales de Procedimientos del Ministerio de
Relaciones Exteriores, que establece las pautas y criterios para la formulacion, disefio
y aprobacion del Manual de Procedimientos (MAPRO) de la entidad;

Que, bajo dicho marco normativo y atendiendo a la competencia y funciones
establecidas en el Reglamento de Organizacion y Funciones del Ministerio de
Relaciones Exteriores, aprobado mediante Decreto Supremo N° 135-2010-RE a través
del documento del Visto, la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto ha
remitido el Manual de Procedimientos de la Direccion General de Tratados, para su
respectiva aprobacion;

Que, en ese sentido, resulta necesario aprobar el referido Manual de

Procedimientos, el mismo que ha sido revisado y validado por la Direccion General de
Tratados y la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto, a través de la Oficina
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de Racionalizacién y Métodos, conforme a lo sefialado en el Informe ORM N° 034-
2018, documento adjunto al memorandum del Visto:

Que, en el marco de {a delegacién de facultades en materia normativa, contenida
en la Resolucién Ministerial N° 0165-2018/RE, de 20 de marzo de 2018, corresponde
que la aprobacion del Manual de Procedimientos de la Direccion General de Tratados,
sea aprobada mediante resolucién de la Secretaria General:

Con los visados de ia Oficina General de Planeamiento y Presupuesto, de la
Direccion General de Tratados y de la Oficina General de Asuntos Legales del
Ministerio de Relaciones Exteriores;

Estando a lo expuesto, y de conformidad con lo dispuesto en la Ley N° 29158 —
Ley Organica del Poder Ejecutivo; en la Ley N° 29357 — Ley de Organizacién y
Funciones del Ministerio de Relaciones Exteriores y su Reglamento de Organizacién
y Funcicnes aprobado mediante Decreto Supremo N° 135-2010-RE; en el Decreto
Supremo N° 007-2011-PCM, y en la Resolucidon de Secretaria General N° 1051-
2012/RE;

SE RESUELVE:

Articulo 1.- Aprobacion
Aprobar el Manual de Procedimientos de la Direccién General de Tratados —
MAPRO DGT, que como anexo forma parte integrante de la presente resolucion.

Articulo 2.- Notificacion
Encargar a la Oficina de Gestion Documental y Archivo, la notificacion de la
presente resolucién y su anexo, a la Direccion General de Tratados.

Articulo 3.- Publicacion

Disponer la publicacion de la presente resolucién y su anexo en el Portal de
Transparencia y en el Portal de Transparencia Estandar del Ministerio de Relaciones
Exteriores dentro de un plazo no mayor de cinco (5) dias habiles de emitida.

Registrese y comuniguese.
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INTRODUCCION

La Direccién General de Tratados (DGT) es el dérganc de linea que depende del Despacho
Viceministerial. Es responsable de dictar las normas y lineamientos técnicos para la adecuada
suscripcién, perfeccionamiento interno y registro de los tratados y demas instrumentos
internacionales que suscriba el Estado peruano. Asimismo, se encarga de mantener el registro
y archive Unico de los tratados y demas instrumentos internacionales suscritos por el Peru.

El presente Manual de Procedimientos fue elaborado por la Direcciéon General de Tratados, en
coordinacion con la Oficina de Racionalizacion y Métodos. En cada procedimiento se detalla su
denominacién formal, el tipo de proceso al cual pertenece, la base legal aplicable, los indicadores
de gestion; asi como las actividades que se realizan, indicando los tiempos estimados y cargos
de los funcionarios responsables de su realizacion. Al final de cada uno de los procedimientos
contenidos, se ubica un flujopgrama, con la representacion grafica y secuencial de sus actividades.

El Manual de Procedimientos constituye un importante documento de gestién institucional, que
permite al personal, conocer claramente los procedimientos de DGT, uniformizando el trabajo y
mejorando el desempefio de la organizacion.

De conformidad con la Metodologia de Simplificaciéon Administrativa aprobada mediante Decreto
Supremo N° 007-2011-PCM se tiene planificado, analizar y simplificar los procedimientos
aprobados a fin de efectuar mejoras y elevar los resultados operativos de la Direccion General
de Tratados.
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1. GENERALIDADES

1.1 Objetivo del Manual

Los objetivos del presente Manual de Procedimientos de la Direccién General de
Tratados, son:

a) Brindar informacién actualizada de la manera como se desarrollan los

procedimientos en la Direccién General de Tratados.

b) Lograr el desempefio 6ptimo del personal responsable de los procedimientos,

estableciendo claramente sus responsabilidades.

c) Establecer una linea de base, para implementar la simplificacion administrativa

y la mejora continua de procedimientos.

d) Coadyuvar a la modernizacion de la gestién publica.

1.2 Base Legal

a) Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo

b)

c)

d)

General, aprobado mediante Decreto Supremo N° 006-2017-JUS.

Decreto Supremo N° 007-2011-PCM, Decreto Supremo que aprueba la
Metodologia de Simplificacion Administrativa y establece disposiciones para su
implementacion, para la mejora de los procedimientos administrativos y servicios
prestados en exclusividad.

Resolucion Jefatural N° 059-77-INAP/DNR, que aprobé la Directiva N° 002-77-
INAP/DNR — Normas para la formulacion de los Manuales de Procedimientos.

Resolucion de Secretaria General N° 1051-2012/RE, que aprobé la Guia para la
Elaboracién de Manuales de Procedimientos del Ministerio de Relaciones
Exteriores.

1.3 Organigrama

DESPACHO
MINISTERIAL

DESPACHO VICE
MINISTERIAL

DIRECCION
GENERAL DE
TRATADOS
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2. INVENTARIO DE PROCEDIMIENTOS

Para la elaboracién del presente documento se han identificado los
procedimientos que se presentan en el siguiente inventario:

21 Procedimientos de Evaluacion y Perfeccionamiento de Tratados

1. Atencion de consultas sobre el estado de perfeccionamiento de tratados.

2. Comunicacion de la publicacion de la entrada en vigor y el texto del tratado
a los Organos del Ministerio, Misiones y Representaciones Permanentes
en el exterior.

3. Elaboracién de propuesta de normas y lineamientos técnicos sobre la
gestion de tratados, ofros Instrumentos Internacionales y acuerdos
interinstitucionales.

4, Evaluacion juridica de tratados, otros Instrumentos Internacionales y
acuerdos interinstitucionales.
5. Conformidad sobre tratados, otros Instrumentos Internacionales, acuerdos

interinstitucionales del MRE y acuerdos no vinculantes del MRE.

6. Gestion de la denuncia de Tratados.

7 Gestion de la expresién del consentimiento del Estado peruanc en
obligarse internacionalmente por un Tratado.

8. Gestién del Perfeccionamiento Interno conforme al primer péarrafo del
Articulo 57 de la Constitucion Politica del Pert (Via Simplificada).
9. Gestion del Perfeccionamiento Interno conforme al Articulo 56 de la

Constitucién Politica del Pera (Via Agravada).

10. Gestién de la publicacion de los tratados en el Diario Oficial El Peruano.

11.  Gestion del otorgamiento de Plenos Poderes.

12. Participaciéon en la negociacion de tratados y demas Instrumentos
Internacionales que suscribe el Estado peruano y acuerdos
interinstitucionales.

13. Promocién y desarrollo de actividades de capacitacion en la gestion y
normativa de los tratados, otros Instrumentos Internacionales y acuerdos
internacionales.

2.2 Procedimientos de Registro y Archivo

1. Acceso a las Bases de Datos de los archivos de la Direccion General de
Tratados.

2. Actualizacion de las Fichas Electronicas de las bases de datos de los
archivos de la Direccién General con informacion de memoranda,
mensajes (SICOMRE) y notas diplomaticas y de otros documentos
oficiales.

3. Actualizacidn de las Fichas Electrénicas de las bases de datos del “Archivo
Nacional de Tratados Embajador Juan Miguel Bakula Patifio” con
informacién de la Carpeta de Perfeccionamiento.

4, Actualizacion de las Fichas Electronicas de las bases de datos del “Archivo
Nacional de Tratados Embajador Juan Miguel Bakula Patifio”, con
informacion del Diario Oficial El Peruano.

5. Atencion de solicitud de copias autenticadas de tratados registrados en el
“Archivo Nacional de Tratados Embajador Juan Miguel Bakula Patifio”.

6. Atencién de solicitudes externas sobre la situacion actual u otra
informacion de los Instrumentos que se custodian en los archivos de la
Direccién General de Tratados.

7. Atencion de solicitudes de los OSE, sobre la situacion actual u otra
informacion de los Instrumentos que se custodian en los archivos de la
Direcciéon General de Tratados.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS - DIRECCION GENERAL DE TRATADOS
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8. Atencién de solicitudes de Organos del MRE y ODES sobre la situacion
actual de los Instrumentos que se custodian en los archivos de la Direccion
General de Tratados.

9. Atencion de consultas sobre instrumentos recibidos por correo electronico.

10. Atencion de visitas del personal del MRE a los archivos de la Direccion
General de Tratados con fines de investigacion.

11.  Asistencia Telefénica para consultas de informacién de los instrumentos
que se custodian en los archivos de la Direccién General de Tratados.

12.  Atencion de visitas a los archivos de la Direccién General de Tratados con
fines de investigacion o consultas.

13. Clasificacién, registro y custodia de Instrumentos en los archivos de la
Direccion General de Tratados.

14. Conservacién y restauracion de los Instrumentos que se custodian en los
archivos de la Direccién General de Tratados.

Embajador Juan Miguel Bakula Patifio”.

15. Gestién para el registro y publicacion de Tratados Bilaterales ante la
Secretaria de la ONU.

16. Gestidn para el cumplimiento de las obligaciones internacionales del Peru
como depositario de Tratados Multilaterales.

17. Gestion de materiales para la suscripcion de tratados y demas
Instrumentos Internacionales.

18.  Gestién para el registro y publicacion de Tratados Multilaterales ante la
Secretaria de la ONU.

19.  Notificaciéon a los Organos del Ministerio sobre los actos relativos a los
Tratados Multilaterales.

e —————
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS - DIRECCION GENERAL DE TRATADOS
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PROCEDIMIENTOS DE EVALUACION Y PERFECCIONAMIENTO DE
TRATADOS
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P-EPT-01 Atencion de consultas sobre el estado de
perfeccionamiento de tratados.
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Codigo del procedimiento P-EPT-01

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

Atencion de consultas sobre el estado de perfeccionamiento de tratados.

PROCESO Operativo

SUBPROCESO : =

ORGANO RESPONSABLE DEL PROCEDIMIENTO Direccién General de Tratados - DGT

UNIDAD ORGANICA RESPONSABLE DEL PROCEDIMIENTO

UNIDAD FUNCIONAL RESPONSABLE DEL PROCEDIMIENTO | -

PROPOSITO

Definir los pasos a seguir para que la Direccidon General de Tratados absuelva las consultas sobre el estado de
perfeccionamiento de los tratados

ALCANCE

La Direccion General de Tratados es el érgano responsable de la aplicacién del presente procedimiento.

MARCO LEGAL

Ley N® 29357, Ley de Organizacién y Funciones del Ministerio de Relaciones Exteriores.

Ley N° 26647, Establecen normas que regulan actos relativos al perfeccionamiento nacional de los tratados celebrados por
el Estado Peruano.

Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley del Procedimiento
Administrativo General.

Decreto Supremo N° 135-2010-RE, Aprueban Reglamento de Organizaciéon y Funciones del Ministerio de Relaciones
Exteriores.

Resolucidén Ministerial N® 0115-2013/RE, Aprueba la Directiva N® 001-2013-DGT/RE, Lineamientos Generales Internos sobre
la suscripcién, perfeccionamiento interno y registro de los tratados.

Resolucién Ministerial N° 0231-2013/RE, Aprueba la Directiva N* 002-2013-DGT/RE, Lineamientos Generales sobre la
suscripcion, perfeccionamiento interno y registro de los tratados.

REQUISITOS

Memorandum u Oficio sobre consultas sobre el estado de perfeccionamiento de los tratados

PERFORMANCE
Indicador Formula Unidad de Fuente Responsable Medicién
medida del indicador
Tasa de atencion . EsAp?csiaozlris;ta
debconslultas N° de consultas atendidas x100 % Organos del Gg:_lr::: 3110(; ~ Legal /
SOUIEC} ; N° de consultas recibidas ° Ministerio Asistente
perfeccionamiento Tratados Legall
de tratados Subdirector
ENTRADA
= Usuario a quien i
N Insumo Proveedor atonda Frecuencia Tipo
Memorandum u Oficio Organo del
solicitando conocer el Ministerio o
estado de entidades de la DGT Variable Manual
perfeccionamiento de Administracion
tratados Publica
SALIDA
Producto o resultado Usuario a quien atiende Frecuencia Tipo *
Memorandum de respuesta sobre
1 estado de perfeccionamiento del Organos del Ministerio Variable Manual
tratado
Oficio de respuesta sobre estado Entidades de la Administracién iabl Matiiial
hDE{ de perfeccionamiento del tratado Publica Yatdble ans
,_\:uod,,&()ﬁn software “S”, de manera manual “M".
oM ?}pﬂ’ PROCEDIMIENTOS Y NORMAS CON LOS QUE SE RELACIONA Organo Propietario
|
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS - DIRECCION GENERAL DE TRATADOS
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...... - S _ e — e
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO | operaTva FriomaandORtl—|  RESPONSABLE
Recibir Memorandum u Oficio de consulta sobre el = T
1 estado de perfeccionamiento de uno o mas DGT 15 min B Director General
tratados.
2 Eﬁ;l%l%r a funcionario responsable y asignar DGT 16 min ) BisatsrOarerl
3 Recibir solicitud y derivar a funcionario designado. DGT 15 min - Coordinador
Asistente Legal /
Recibir y evaluar consulta sobre el estado de : Especialista Legal/
4 perfeccionamiento de uno o mas tratados (**). = bl ) Asesor/
Subdirector_EPT
Elaborar proyecto de Memorandum u Oficio EASS‘:::?;};;T_QQI;U
5 absolviendo consulta sobre el estado de DGT 40 min - P A o 9
perfeccionamiento de uno o mas tratados. Sub dirsei?c?r EPT
Remitir para aprobacién proyecto de Memorandum EAssi:tg;Fetla_igeal 'rl /
] u Oficio absolviendo consulta sobre el estado de DGT 15 min - P iséio”, ga
perfeccionamiento de uno o mas tratados. Subdirector EPT
7 Verificar proyecto de Memorandum u Oficio. DGT 40 min - Director General
No esta conforme: 8
Si esta conforme: 9
Asistente Legal /
8 Subsanar observaciones y continuar con el paso 6. DGT 30 min - Espeiiléss(gr}egalf
Subdirector EPT
Aprobar el proyecto de Memorandum u Oficio y : ;
9 S s s DGT 30 min - Director General
Fin del procedimiento
TOTAL TIEMPO EMPLEADO EN EL PROCEDIMIENTO 4 horas

(*) Tiempos promedios estimados y cada ocho (8) horas equivalen a un dia de trabajo.
(**)Teniendo en cuenta la complejidad de la negociacidn, naturaleza y lugar de la reunién

ANEXOS DEL PROCEDIMIENTO

CONTROL DE CAMBIOS

Ubicacién del cambio

I:'i'escripcién del cambio

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS - DIRECCION GENERAL DE TRATADOS
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FLUJOGRAMA: Atencién de consultas sobre el estado de perfeccionamiento de tratados

DIRECCION GENERAL GENERAL DE TRATADOS

Director General

Coordinador

Subdirector_EPT

Asistente Legal Especialista Legall
Asesor/ Subdirector_EPT

1. Redhbir
Memorandum u Oficio
de consulta sobre el
estado de
perfeccionamiento

2. Designar
funcionario
responsable y asignar
prioridad.

3. Recepcionar
solicitud y derivara

fundionario
designado.

7. Revisar proyecto
de Memorandum u
Oficio.

4. Recibir y evaluar
consulta sobre estado
de perfeccionamiento

del tratado ()

v
5. Elaborar proyecto
de Memorandum u
Oficio absolviendo
consuta sobre el
estado de
perfeccionamiento.

6. Remitir para
consideracion y
despacho el proy.de

¢Esta

Memo.u Ofido
absolviendo consulta
sobre el estado de
pereccionamiento.
¥

8, subsanar
observaciones y

conforme?

Si

|

9. Aprobar el
proyecto de
Memorandum u
Ofico y enviar

documento.

Fin

h 4

continuar con el paso
6.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS - DIRECCION GENERAL DE TRATADOS
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P-EPT-02 Comunicacion de la publicacion de la entrada en vigor y
el texto del tratado a los Organos del Ministerio, Misiones
¥y Representaciones Permanentes en el exterior.
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P-EPT-02

NBEEDE

'C'c‘:rﬁunicaciéh' de la .}:}ubl'icaci'é'ri. de la fecha de entrada en \'figor'y el teﬁétﬁ del tratado a los Organo's' del M\in;iste'rio, Misiones
y Representaciones Permanentes en el extarior.

Operativo

Direccitn General de Tratadoes - DGT

Ley N 2;935?. Ley de Organizacion y Funciones del Ministerio de Relaciones Exteriores

Ley N° 26647, Establecen normas que regulan actos relativos al perfeccionamiente nacional de los Tratados celebrados por
el Estado peruano

Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley del Procedimiento
Administrative General

Decreto Supremo N° 135-2010-RE, Aprueban Reglamento de Organizacién y Funciones del Ministerio de Relaciones
Exteriores

L REQUISITS

“Publicacion de la fecha de entrada en vigor del tratado y del texto del mismo en el Diario Oficial EI Peruano

indicador T Unidad - |- . Fuents | Responsable. | Medicion

. : . . e o o | .medida . . TR IR -
Tasa de Asesor/
Comunicacion - Especialista
de publicacién N° de mempranda n=gies enviados x 100 o Or%arlms Ggrl-:-:rdloée Legal/
de entrada en ih° de publicacionas de la fecha de enlrada en vigor y texdo Mi et ) Teat ‘3 Asistente
vigor y texto de Insteno ratados Ltegal /
tratados Subdirector

Ne Insumo Proveedor = . | - |- Frecuentia |
Publicacién de la fecha de
entrada en vigor del Normas Legales del
1 tratado v del! texto del Diario Oficial "El DGT Variabte Manual
mismo en el Diaric oficial Peruano”
E} Peruano

Producto o resuitado * Usuario a qulen atlende - _ Frecuencia ~ | Tipo*

Mensaje a ta Mision Diplomatica/
las Representaciones
Permanentes ante Organismos
Internacionales informandg la
publicacidn del texto y la fecha de
entrada en vigor del iratado.

Mision Diplomatica/ Representacion
Permanente ante Organismos Variable Manuai
Internacionales

Memorandum informando
2 publicacion del texto y fa fecha de Organos def Ministerio Variable Manyal
entrada en vigor del tratade

on software “S°, de manera manual M,

ROCEDPIMIENTOS ¥ NORMAS CON LOS QUE SE RELACION,

“Qrgano Propletatio
Gestion de ia pubicacién de los tratados en el Diario Oficial El Peruano DGT

MANIJAL DE PROCEDIMIENTOS - DIRECCION GENERAL DE TRATADCS
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Verificar la publicacidén del texto y de la fecha E;\s;ség:jt:tal-iga; /
1 entrada en vigor del tratadc en el Diario Oficial El DGT 15 min P AsesOIf 9
Peruano. Subdirector EPT
Asistente Legal /
2 Informar al Director General sobre la publicacién DGT 15 min Especialista Legalf
deltexto y la fecha de entrada en vigor del tratado. Asesor/
Subdirector EPT
Designar al funcionario responsable de realizar la ) .
3 difusion y asignar prioridad. DGT 15 min Director General
Recibir 12 instruccién y derivar al funcionario ; .
4 designado. DGT 18 min Coordinador
Asisiente Legal /
Elaborar proyecte de Mensaje y/fo Memorandum i Especialista Legalf
5 informando publicaciones, DGT 1 hora Asesor/
Subdirector_EPT
Asisterite Legal f
Remitir para consideracion y despacho con el . Especialista Legalf
6 Director General. DaT 15 min Asesor/
Subdirector EPT
7 Revisar proyecto de Mensaje yfo Mamorandum. DGT 1 hora Director General
Si estd de azverdo: 10
No esta de acuerdo: §
8 Sefalar los aspectos a subsanar. DGT 15 min Director General
Asistente Legal f
. . Especiafista Legal/
g Subsanar observaciones. Pasara 6. DGT 30 min Asesor!
Subdirector EPT
10 | Emitir provecto de Mensaje o Memor&ndum. DGT 15 min Director General
Fin del precedimiento

TOTAL TIEMPO EMPLEADO EN EL PROCEDIMIENTO

4 horas 15 minutos

{(*) Tiempos promedios estimadoes y cada ocho (8) horas equivalen a un dia de trabajo.
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FLUJOGRAMA: Comunicacion de la publicacion de la entrada en vigor del tratado vy el texio deltratado a los Organos del

Ministerio , Misiohes y Represenianies en el exterior

DIRECCION GENERAL GENERAL DE TRATADOS

Asisterde Legalf Especialisla Legal/

Director General Coondinador Subdirector_EPT Asesor Subdirector_EPT

1. Verificar
publicacicn del exto y
la enfrada en vigor de|

tratado en el Diarip
Oficial E] Feryano

h
3. Designar al 2. Informar a Cireclor
fundconario Gengral scbre la
responsable de 4 publicac.del texdo y la
redlizar fa difusion y entrada en vigor det
asignar prcnidad. {ralade.

N 5, Eiabora:.proyectu
-4 R_\?ab:rla_ de Mensage y/o
| instruccion y derivar » memaorandum
7 al funcionario i
dosioran informarde
. publicaciones.

¥

7. Revisar proyecto ;rﬁ?id“e‘f;'c!gﬁ
de Mensag wo |4 -
Memcra’ngufn despacho con
' Director General.
Iio
9. Subsanar
8. Senalar los » observacionss y
aspectns a subsanar, contiruar con el paso
B,

10. Emitir proyedto de
Mensaje yio
Memerandum,

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ~ DIRECCION GENERAL DE TRATADOS
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P-EPT-03 Elaboracién de propuesta de normas y lineamientos
técnicos sobre la gestién de tratados, otros Instrumentos
Internacionales y acuerdos interinstitucionales.
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Formula - Unidad. F e 1 Re 53 edicien
: R . bledel )
. | medida | .. .1 Indicador { . o
Tasade N* de i ientos rabaiados x 160 Director Asesor / Especialista
Imearr!lentos N° de soliciludes recibidas % DGT General de Legal / Asns_tente Legalf
trabajades Tratados Subdirector
¥ 1 Insumo fovesdor .- atlende { Frecuencla | - Tipo®
Gh DE( T Instruccidn de Alta '
A gmned 2N 1 Direccion/ Director General GAB/GACIDGT DET Variable Manual
& 3 b1 para elaborar lineamientos
ég .G'-;‘ EE
EAC] &F
"}'% A [
ﬂalw&ﬂ?' ; Producto o resultade  Frecuencia. | |- Tipo*

P-EPT-03

L WMERE DEL PROCEDIMIENT
Efaboracion de propuesta de normas y lineamientos técnicos sobre la ges
Internacionales v acuerdos interinstitucionales.

de fratados, otros strumentos

Cperativo

Direccién General de Tratados - DGT

Definir los pasdé a éeguif pa'ra quela Direccion General de Tratados 'fdrmljl'e, p.ropc')r'i'gé'y' eﬁé!ﬂé Ias I;l.O masy 'Iin'é.a
_técnicos para | tign de tratados, demés | entos ional interinstituci

Constitucién Politica del Perd
Convencién de Viena sobre el Derecho de los Tratados de 1969

Ley N* 29357, Ley de Organizacién y Funciones del Minisieric de Relaciones Exteriores

Ley N° 26647, Establecen normas gque regulan actos relativos al perfeccionamiento nacicnal de los Tratados celebrados por
el Estade Peruang

Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Becreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley del Procedimiento
Administrative General

Decreto Supremo N° 031-2007-RE, Adecuan normas nacional sobre el otorgamiento de Plenos Poderes al Berecho
Internacicnal contemporaneo

Decreto Supremo N° 135-2010-RE, Aprueban Reglamento de Organizacién y Funciones del Ministerio de Relaciones
Exteriores

Resolucién Ministerial N® 0115-2013-RE, Aprueba la Directiva N° 001-2013-DGT/RE, Lineamienios Generales Internos sabre
la suscripcion, perfeccionamiento interno v registro de los Tratados.

Resolucién Ministerial N° 0231-2013-RE, Aprueba la Directiva 002-2013-DGT/RE, Lineamientos Generales sobre la
suscripcion, perfeccionamiento interno y registro de los Tratados
HREQUISITO!
a} instruccion de Alia Direccion para elaborar niormas y lineamientos técnicos referidos a la gestion de tratadoes,
demas Instrumentos Intatnacionales y acuerdos interinstifucionales.
by Instruccion del Direcfor General de Tratados para elaborar normas y ineamiantos técnicos referides a le gestién
de fratados, demas Instrumentos Internacionales y acuerdos interinstitucionales.

! Lineamientos aprobados DGT Variable Manual

{") Con software 3", de manera manuat "M".

PROCEDIMIENTOS Y- NORMAS CONLOS QUE SE RELACION)

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS - DIRECCION GENERAL DE TRATADOS
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PN
AL

1 Instruir la elaborzacion de normas o lineamientos . :
técnicos y designar funcionarios a cargo. DGT 15 min Director General
Asistente Legal /
2 Evaluar juridicamente la documentacion relevante DGT 20 Especialista Legalf
y elaborar el proyecto de lineamientos. dias™™* Asesot!
Subdirector EPT
Asistente Legal /
3 Despachar con Director General de Tratados para DGT 2 horas Especialista Legal/
presentar proyecto v recibir comentarios. Asesor/
Subdirector EPT
- Si estd de acuerdo pero considera necesario
secializar con ofras oficinas que pudieran tener
interés, proceder al punto 4,
- Si esta de acuerdo, proceder al punto 8.
- No estd de acuerdo (tiene observaciones},
retornar af punto 2.
Asistente Legal/
4 . Tali
Convocar a reunidn para socializar proyecto. BGT 1 hora ESpeizggr}“EQay
Subdirector EPT
Asistente Legal f
5 Reunirse para socializar proyecte con ofras . Especialista Legalf
oficinas. DET 2 horas Asesorf
Subdirector EPT
6 Emitir memoréndum a VMR semetiando el proyecto .
a sul consideracion. DGT 2 horas Director General
7
Recibir instruccion de GAC/GAB. DGT 15 min Director Generat
- 3i esta conforme, proceder al punto 8.
- No esta conforme {tiene comentarios}, retornar al
punto 2.
8 Implementar  lineamientos, segun corresponda
{directiva, lingamientos, guia de procedimientos, DGT 5 horas*™ Director General
etc.}
Fin de! procedimiento

TOTAL TIEMPO EMPLEADO EN Et. PROCEDIMIENTO

21 dias 4 horas 30 min,

{*) Tiempos premedios estimados y cada ocho (8} horas eguivalen a un dia de trabajo.
(**) Tiempo variable sujeto a complejidad de normas o lineamientos técnicos.

1378
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FLUJOGRAMA.: Elsboracian de propuesta de nomas y lineamientos téenicos sobre 1a gestion de Tratados, otros

Instrumerios Intemacionales y acuerdos interinstiucionales

DIRECCHON GENERAL GENERAL DE TRATADOS

Director Gereral

Subdireclor_EFT

Aslstente Legall Especialista Lagalf

Asesor Subdiredor_EPT

Despacho Viceministernal

Viceministro! Jefe da Gabinete

1. Instruir la
elaboraciin de
noImas y

2. Evaluar
ridicamente la
documerntason

insamienlos Eoicos

y designara

funcienarios a o

¥

el proyecto de

linearsientos

3. Despachar con
Director OGT pam
preserlar proyedo y
recibir comentaios

t
Si, pero debe socializar

+Esta ds

¥

B. Emitir memo. a
YMR sometiendo el |

relevante y shaborar [

Tiene Observaciones

acuerdo con
proy.?

Si
¥

4. Convocar a
reunion para
secializar proyecio

b

5. Reunirse para

proyecio a su
consikdemcion

7. Redbir instrucclon
de GACI(RAB

socializar proyecto
can olras oficinas

Tiene comenlarios

8. Implementar
linearrientos segdn
corresponda

1378
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ANEXO 1

GLOSARIO

Se entiende por Acuerdo Interinstitucional, el convenio
+» ACUERDOC INTERINSTITUCIONAL' regido por el derecho internacional pabiico yfo por el
ordenamiento interno de las partes, celebrado por
escrito, entre cualguier entidad o entidades de la
Administracién Publica y uno o varios organos
gubernamentales  exfranjeros u  organizaciones
internacionales, cualquiera que sea su denominacian,
sea que se derive o no de un tratado previamente
adoptado. El ambilc material de los acuerdos
interinstitucionales y la capacidad de quienes fo
suscriban, deberan circunscribirse exclusivamente a las
atribuciones propias de las entidades de Ia
Administracisn Poblica que son partes de los acuerdos,
y bajo ninguna circunstancia podrian versar sobre las
materias a qua se refiere el articulo 56 de la Constitucidn
Politica ni estar inmersos dentro de las causales
sefialadas en el segundo parrafo de diche artfeule.

Término genérico que comprende a los instrumentos de
- INSTRUMENTO INTERNACIONAL? caracter no vinculante cualguiera sea su denominacion,
asi como aquellos instrumentos que califican como
tratados y que, por tanto, se encuentran regides por el
Derecho internacional y estdn destinades a crear,
modificar, regular o extinguir derechos y obligaciones en
el marceo de dicho ordenamiento.

Se entiende por “tratado” un acuerdo internacional
TRATADO? celebrado por escrito entre Estades y regido por el
Derecho Internacional, ya copste en un instrumento
linico ¢ en dos o mas instrumentos conexos y cualguiera
sea su denominacion particular.

! Definicién contenida en el Articulo & del Decreto Supremo N° 031-2007-RE ‘Adecuan normas nacionales sobre el
oforgamiento de Plenos Poderes al derecho internacional contemporéneo’.

MANUAL DE FROCEBIMIENTOS - DIRECCION GENERAL DE TRATADOS

1378



P-EPT-04 Evaluacion juridica de tratados, otros Instrumentos
Internacionales y Acuerdos Interinstitucionales.
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P-EPT-04

Cperativo

| Direccion General de Tratados - DGT

- MARCOLEGA

La 'Dlrecc'mn General de Tratados es el érganoc responsable de la aplicacién del presente procedlmlentc

Constitucién Politica del Peru

Convencién de Viena sobre el Derecho de los Tratados de 1963

Ley N° 29357, Ley de Qrganizacion y Funciones del Ministerio de Relaciones Extericres

Ley N° 26647, Establecen normas que regulan actos relativos al perfeccionamiento nacional de los Tratados celebrados por
gl Estado Peruano.

Deacreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Suprems que aprueba el Texto Unico Ordenado de ia Ley de! Procedimiento
Administrativo General.

Decreto Supremo N° 031-2007-RE, Adecuan normas nacional sobre el otorgamignto de Plenos Poderes al Derecho
Internacional contemporaneo

Decrete Supremo N° 135-2010-RE, Aprueban Reglamento de Organizacién y Funciones del Ministeric de Relaciones
Exterioras

Resolucién Ministerial N® 0115-2013/RE, Aprueba la Directiva N® 001-2013-DGT/RE, Lineamienios Generales internos sobre
la suscripcion, perfeccionamiente interno vy registro de los Tratados.

Resclucién Ministerial N° 0231-2013-RE, Aprueba la Directiva 002-2013-DGT/RE, Lineamientos Generales sobre la
suseripeién, perfecsionamiento interno y reqgisiro de los

- REGH)

ratado
05 :

a} Memorandum con pedide de opinidn juridica por parte de otras dependencias del Ministerio de Relaciones
Exteriores.
b) Remision de textos del instrumento, antecedentes vy toda informacion relevante.

edic_lpn
indicador. o
Asesor {
Tasa de . Especialista
atencitn de licitudes atendidas x 160 Y Organos del G[&:‘e}tl"nrgfatloée Legal /
evaluasiones N° de solicitudes recibldas ¢ Ministerio Tratados Asistente
juridicas Legalf
Subdirector

Insumo

Proveedor: -

Usuarlora quien

_atiende

" Frecuencia | -

Memorandum con pedido
de opinién por pare de
otras dependencias del
Ministeric de Relaciones
Exteriores.

Organos del Ministerio

DGT

Variable

Manual

Remisidn de textos del
insiruments, antecedentes
¥ toda informacion
relevants.

Organos de! Ministerio

DGT

Variable

Manuz|
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. : i 2 SALIDY e S .
N Produicto o rasultide Usuario a qiien atiende - Frecuencia . |~ ‘Tipo*
1 Memorandum de opinidn juridica Organos del Ministerio Variable Manual

{*} Con software "S", de manera manual "M",

OCERIMIEN

Recibir a traves del Sistema de Tramite . .
! Documentario - STD |a solicitud de svaluacién. D&T 15 min Director General
2 E:::%r;%r funcionarioc encargado y  asignar DGT 15 min Director General
3 Derivar a funcionarin encargado. DGT 15 min Coordinador
Asistente Legal /
4 Evaluar juridicamente textos, antecedentes y DT 3 dlas Especialista Legalf
documentos relevantes recibidos. Asesorf
Subdirector EPT
Asistente Lagal /
5 Presentar resultados de evaluacién y proyecio de DGT 1 hora Especialista Legalf
opinign al Director General yfo Subdirector, Asesor/
Subdirector EPT
Director General
& Evaluar proyecto. DET 2 horas Subditector EPT
Si estd conforme: 7
No esta conforme: 4
Asistente Legal /
7 Enviar a firma proyecte de memorandum de oDGT 15 min Especialista Legalf
respuesta a Director General y/o Subdirector. Asesor!
Subdirector_EPT
. L . Director General /
8 Firmar memorandum de opinidn. DGT 15 min Subdirector EPT
Fin def procedimiento

TOTAL TIEMPO EMPLEADO EN EL PROCEDIMIENTO

3 dias 4 horas 15 min.

(") Tiempos promedios estimados y cada ocho (8) horas equivalen a un dia de trabajo.

Glosario

13789
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FLUJOGRAMA: Evaluacion juridica de tratados, otros instrumentes inlernacionales y acuerdos interinstifucionales

' MANUAL DE PROCEDIMIENTOS - DIRECCION GENERAL DE TRATADOS
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I DIRECCION GENERAL GENERAL DE TRATADOS
I Diredor General Coordinador Asistenle Legalf Especiafista LegaliAzes orf Subdirectnr EPT
I (" micio )
A
1. Rechir a fravés del
Sisterna de Tramite
Docurnentado-STRHa
solicitud de
luscioh
L4
. 4. Evaiuar
?L'“z?;%?;; 3. Dedvara Juridicamente textos,
. » funcianario *  antecedeniesy (%
l respons:i;ri.iedzgsngnar encargado documentos
P relevanies recibides
I ¥
5. Preserdar
resitados.de
] _ H y proy. de
I 8. Evaluar proyecto opinitn al Direclor
General yio
Subdirecior
¢Esta No
conforme?
l 7. Emviar a firma proy.
de mermo. de
S * respuesta a Direclor
General yio
Subdirecter
8. Fimar
I Andum de e
l opinién
| !
Fin
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GLOSARIO

ANEXO 1

ACUERDO INTERINSTITUCIONAL ¢

Se entiende por Acuerdo Interinsiitucional, el convenic regide por el derecho
internacional publico y/o par ef ordenamiento inferno de las partes, celebrado por
escrito, entre cualquier entidad o entidades de la Administracién Publica y uno o
varios Organos gubernamentales extranieros u organizaciones internacionales,
cualguiera que sea su denominacidn, sea gue se derve ¢ no de un tratado
previamente adoptado. El &mbite material de {os acverdos interinstitucionales y la
capacidad de quienes lo suscriban, deherén cirounseribirse exclusivamente a las
atribuciones propias de las entidades de la Administracion Plblica que son pares
de los acuerdos, ¥ bajo ningupa circunstancia podran versar sobre las materias a
gue se refiere el articulo 56 de ta Constitucién Pelitica ni estar inmersos dentro de
{as causales sefialedas en el segundo parrafo de dicho articulo.

INSTRUMENTO INTERNACIONAL®

Término genérico que comprende a los instrumentos de caracter no vinculants
cualguiera sea su denominacion, asi como aquellos instrumentos que califican como
tratados y que, por tanto, se encuentran regidos por el Dereche Internacional y estan
destinados a crear, modificar, regular o extinguir derechos y obligaciones en el
marceo de dicho ordenamiento.

TRATADO®

Se entiende por “tratado” un acuerdo internacional celebrade por escrito entre
Estados y regide por el Derecho Internacional, ya conste en un instrumento Gnico o
en dos o mas instrumentos conexos y cualquiera sea su denominacion particular.

* Definicién contenida en el Articulo 6 del Dacreto Supremo N° 031-2007-RE "Adecuan normas nacionales sobre el
otorgamiento de Plenos Poderes al derecho internacional contemporaneo’.

Interacicnates ¢ entre Organizacicnes Internacionales de 19886 (ari. 2.1.3).

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS - DIRECCION GENERAL DE TRATADOS
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P-EPT-05 Conformidad sobre tratados y otros Instrumentos
Internacionales, acuerdos interinstitucionales del MRE y
acuerdos no vinculantes del MRE.
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P-EPT-05

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO i iy
Conformidad sobre tratados, otros Instrumentos Internacionales, acuerdos interinstitucionales de
vinculantes del MRE.

y acuerdos no

Operativo

Direccion General de Tratados - DGT

Definir los pases a seguir para gue la Direccion General de Tratados emita su conformidad antes de la suseripeion de los
tratados, acuerdos interinstitucionales a ser suscritos por el MRE y Acuerdos no vinculantes que suscriba el Estado o el MRE.

Constitucion Politica del Peri
Convencién de Viena sobre el Derecho de los Tratades de 19609 y Ja reserva peruana

Ley N° 28357, Ley de Organizacidn y Funciones de{ Ministerio de Relaciones Extericres

Ley N° 26647, Eslablecen normas gue regulan actos relativos al perfeccionamiento nacional de los Tratados celebrados por
el Estado Peruano.

Decreto Suprema N° 008-2017-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de 1a Ley del Procedimiento
Administrativo General.

Decreto Supremo N° 031-2007-RE, Adecuan normas nacional sobre el otorgamiento de Plenos Poderes ab derecho
intemacional contemporaneo.

Decreto Supremo N° 135-2010-RE, Aprueban Reglamento de Organizacién y Funciocnes del Ministerio de Relaciones
Exteriores.

Resolucién Ministerial N® 0115-2013-RE, Aprueba [a Directiva N® 001-2013-DGT/RE, Lineamientos Generaies Internos sobre
la suscripeidn, perfeccionamiento interno vy registro de los Tratados.

Resolucion Ministerial N* 0231-2013-RE, Aprueba la Directiva 002-2013-DGT/RE, Lineamientos Generales sobre la
suscripcion, perfeccionamianto internc ¥ registro de los Tratados

CREQUISHTO

a) Memoréndum de! Organo del Ministeric solicitando la conformidad del texto del Tratado ¢ acuerdos
interinstitucionales a ser suscritos por el MRE, o Acuerdos na vinculantes que suscriba ef Estadao.
b) Remisidn de textos del instrumento, antecedentes y toda informacion relevanie.

ERFORMANG

Indicador T Unidad de | "1 Responsa- |
| | medida | Bledet T
SRR | iridicador_ | - -
sade Asesor/
¥ cién de N fici ndidas x 100 Organos Director Esfggzt?ta
i ” de soliciiudes alendidas o
A ormidad N de soficitudes recibidas % _del General de Asistente
5 Ministerio Tratados Legal y
2 menios Subdirector

. Bomiiandms 1 Usuatioa quien . T
Insiumo Proveedor | ijende | Frecuoncia | Tipo"
.. Crganos del
1 Memoré_ndum solicitando Ministerio DGT Variable Manual
conformidad.
Remision de textos del o
. rganos del
2 | instrumento, Ministerio DGY Variable Manual
antecedentes vy  toda
infarmacién relevante.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS - DIRECCION GENERAL DE TRATADOS
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Producto o resultado

Usuario a quien atiende

Fracuencia

- Tipo *

Me.rr.lor.éndum ind ica.n.do.
conformidad det proyecto del

1 nstrumento o indicando Organos de! Ministerio Variable Manual
chservaciones
Texto del instrumento con el visto
2 bueno Organos de! Ministerio Variable Manual
(*} Con software "S", de manera manual "M".
- NORMAS CON LOS QUE BE. REEACIONA Orgai pistaro;

acuerdos interinstitucionales

Evaluaclon juridica de tratados, otros Instrumentos Internacionales y

DGT-EPT

Recibir & fravés de Sistema de Tramite

1 Documentario - 8TD la solicitud de conformidad DGT 15 min Director General

de un instrumenio.
E:;;:I%g:jr funcionario responsable y asignar DGT 16 min Director General
Derivar a funcionario designado. DGT 15 min Cogrdinador
Asistente Legal /
Evaluar el instrumento conforme a fas Especialista Legalf
4 competencias de la DGT. DGT 1 dia Asesorf
Subdirector_EPT
Asistente Legal/
Despachar con el Director General el texto del Especialista Legal/
5 instrumento. DeT 1 hora Asesor/
Subdirector_EPT
<] Revisar el texto del instrumento. BGT 1 hora Director General
81 esté conforme: 9
No esta conforme: 7
Elaborar y enviar a firma proyecio de E};S'zé?;};;i%a[af”

7 Memorandum al drgane competente informando DGT 2 horas P Acesor 9
las observaciones. Subdirector EPT

8 Evaluar v firnar el Memorandum. DGT 1 hora Director (3eneral
Fin de} procedimiento.

g Visar el proyecto de instrumento. DGT 15 min Director Generat
Elaborar y enviar a firma el proyecto de Asistente Legal /
Memorandum al érganoc competente Especialista Legalf

10 comunicande la conformidad y adjuntando el DGT 2 horas Asesorf
proyecto de instrumento visado. Subdirector EPT
Evaluar y firmar el Memorandum al drgano . Cirector Generalf

" competente. beT 30 min Subdirector_ EPT

d o Fin del procedimiento
$0TAL TIEMPGQ EMPLEADO EN EL PROCEDIMIENTO 2 dias 30 min.

Ubicacion del cambio -

‘Descripcion del-cambio. -
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FLUJOGRAMA: Conformidad sobre tratados, otros instrumentos intemacionales, acuerdos interinsiitucionales del MRE y
acuerdos no vinculantes det MRE

DIRECCION GENERAL GENERAL DE TRATADOS

) ) Asistente LegaV Especialista Legal/
Dlretlor General Coominador Subdirector_EFT Asesorl Subdirector EPT

{ Inicio )}

h J

1. Redibir a través
570 1a solichud de
conformidad de un
instrumnenlo.
h
2. Designar 4, Bvaluare|
fupcionario N ?&E:g\v::i: _|insirumento conforne
responsable y asignar 7 desigrado 7| alas compeenclas
pricidad g dela DGT

X

5. Despachar con 2l
Birector Gereral el
{exto delinstrumento.

8. Revisar el texto del
insirumento

F Y

7. Elaborar y erwviar a

. firma proyy, de Memo,

cEsta al drgano competente
informarcio fas
obsenmcones,

>

=
¥

conforme?

8. Evaluar y firnar el
Memorandum.

10, Elaborar y erwiar
afirma d proy, de
Mema al drgans
campatente comunic.
conformidad y ad|. el
proy. de instruments
visado,

9. Visar el proyecio
de instrumento

¥

11. Evaluar y firnar ]
Memordndum &l [
ogano competente,
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P-EPT-06 Gestion de la denuncia de Tratados.
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P-EPT-06

Geslion de la denuncia de Tratados.

Operativo

Direccitn General de Tratados - DGT

Definir I_oés pasos a seguir para que la Direcsion General de Tratados gestione la denuncia de fratadcs

SALGANCE

La Direcci_ﬁ_r_l G_eneral de Tratados es el érganc responsable de fa aplicacion del presente procedimiento,

Coﬁstituciéh Polltlca del Peri

Convencien de Viena sobre el Derecho de los Tratados de 1969

Ley N° 29357, Ley de Organizacion y Funcionas del Ministeric de Relaciones Exteriores

Ley N* 26647, Establecen normas que regufan actos relativos al perfeccionamiento nacional de los Tratados celebrados por
el Estado Peruano.

Decreto Supreme N° 006-2017-JUS, Decrete Supremo que aprueba el Texto Unice Ordenado de ta Ley del Procedimiento
Adrninistrativo General.

Deacreto Supremo N® 135-2010-RE, Aprueban Reglamentoc de Qrganizacién y Funciones del Ministerio de Relaciones
Exteriores.

Resotucitn Ministerial N° 0115-2013/RE, Aprueba la Directiva N* 001-2013-DGT/RE, Lineamientos Generales {nterncs sobre
la suscripcion, perfeccionamiento interno v registro de los Tratados.

Resgolucién Ministerial N° 0231-2013-RE, aprueban directiva que establece los Lineamientos generales sobre la suscripcian,
|_perfeccionamiento internc Yy registre de los Tratados aprueba Directiva 002-2013-DGT/RE.
REQUISITOS
a)  Solicitud de inicic del procedimients de denuncia del Tratado.
b) Registro previo del tratado en el "Archivo Nacional de Tratados Embajador Juan Miguel B&kula Patifio” v gue se
encuentre vigente para el Peni.
c) Opiniones técnicas favorables de todas las entidades gubernamentales competentes en las materias gue aborda
el tratado, asi como de los 6rganos competentes del Ministerio.

‘Indicador

“Medicisn

Asesor/
Especialista

% Tratados
denunciados

N oligitud

de denunci

N* de sclicitudes de gdenuncia atendidas

cibidas_x 100

%

Organos
del
Ministerio

Director
General de
Tratados

Legal /
Asistente
Legalf
Subdirector

S Usuario a g
Insumo Proveedor . quien | Frecuencia | - Tipo*
. . L Jatiende | I
Solicitud de inicio de denuncia del Organos del .
Tratado Ministerio DGT Variable Manual
Registro previe del tratado en el
‘Archivo  Macional de  Tratados
2 Embajador Juan Miguel Bakula Patifio” OGT - REA DGT Variable Manual
¥y gue se encuentre vigenie para el
Peri.
Opiniones técnicas favorables de las
entidades gubernamentales
competentss en las materias que Ohrﬂﬁg?:rg)a nGT ]
ahorda el iratado, asi como de los Variable Manual
argancs competentes dal Ministerio a
efectos de la denuncia del Tratado
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SALID
N Producto o resultado : - Usuario a quien atiende Frecuensia - Tipo
T e e B o
conclusion del procedimianto T .
1 interrio para la denuncia del Organos del Ministerio Variable Manual
tratado
2 Informe de la denuncia det tratado Organos del Ministerio Variable Manua!

(") Con software “3”, de manera manual “M".

1 Gestion del Perfeccionamients interno conforme al primer parrafo det articulo DGT
57 de la Constitucién Polltica {via simplificada)

2 Gestion del Perfeccionamiento interno cenforme al articule 56 y al segundo DGT
parrafo del articule 57 de la Constitucion Pofitica (via agravada)

3 Gestion de la expresion del consentimiento del Estado peruano en obligarse ooT
internacionalmente por un Tratado

Recibir solicitud en el Sistema de Tramite Docurmentario

1 - §TD para el inicio de la denuncia del Tratado, designar DGT 15 min Director General
a funcionaric encargado y asignar prioridad.
2 Recibir solicitud v derivar a funcionario encargado. DGT 15 min Coordinador

Asistente Legal/
Especialista Legal/

3 Revisar ¥y evaluar expediente. DGT 4 horas Asesor!
Subdirector EPT
Asistente Legal /
4 Despachar con el Subdirector. GGT 1 hora Especialista Legal /
Asesor
Si no estd conforme el expediente; 5
Si esta conforme el expediente: 10
Elaborar vy enviar a fimna el memorandum dirigido al Asistente Legal /
5 érgano competente informando los aspectos que debe DGT 2 horas Especialista Legal
subsanar. Asesor
- . . Director Generalf
& Revisar y enviar memordndum al érganc competente. DGT 1 hora Subdirector EPT
7 Recibir el memorandum del drgano competente con DGT 15 min Director General/
aspectos subsanados. Subdirector EPT
Asistente Legal /
8 Evaluar la subsanacion del expediente. CGT 3 horas Especialista Legat /
Asesor
Asistente Legal /
9 Despachar con el Subdirector. DET 1 hora Especialista Legal /
Asesor

Subdirector decide:
- 5i esta conforme: 10
- No esta conforme: 8

Evaluar via de danuncia aplicable (si se requiere o no la Asistente Legal /

h DGT 1 dia Especialista Legal /
aprobacion del Congreso} Asesor g
Asistente Legal/
Despachar con Subdirector. DGT 1 hora Especiglista Legal /
Asesor
12 | Revisar expediente, DGT 3 horas Subdirector EPT

Decidir la via aplicable, que puede concluir en los
siguientes supuesios:

a} Si no requiere aprobacion por el Congreso {ir al paso
14 ai 26 del procedimiento P-EPT-06 y continuar al paso
14). DGT 1 hora Subdirector_EPT
b} Si requiere |a aprobacién del Congreso (ir al paso 14
al 49 del procedimiente P-EPT-07 y continuar at paso
14}

13
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Elabotar vy enviar a firma el proyecto de mensaje Asistente Legal f
14 | informando a la Misién Diplomética / Representacién DGT 1 hora Especialista Legalf
Parmanente la publicacién del Decreto Supremo-DS Asesorf
sobre la denuncia del tratado. Subdirector_EPT
15 Fimmar y enviar mensaje. DGT 30 min Director General
Elaborar y enviar a firma proyecto de Nota Diplomatica- Asistente Legal /
18 ND u otro documento exigide en el tratade a ser dirigido DGT 1 hora Especialista Legalf
a la contrapante o al depositario notificando la depuncia Asesor/
del tratado, Subdirector_EPT
Fimar y enviar Nota Dipleméatica u ofro documente {**)
17 | y hacerla llegar a la contraparte o al depositario, segin DGT 30 min Director General
corrasponda.
Cumplidas las condiciones establecidas en el tratado :
para su denuncia y conociende la fecha en gue esta Eisgé?ané:tla_i%agla‘
18 | surtira efectos, realizar las gestiones para su DaT 3 horas P Asesoer! g
publicacién en el Diario Oficial el peruano, siguiendo el Subdirector EPT
procedimiente P-EPT-08 (pasos 5 al 9} -
Fin de procedimiento
TOTAL TIEMPO EMPLEADO EN EL PRCCEDIMIENTO 3 dias 6 horas 45 min.

(*) Tiempos promedios estimados y cada ocho (8) horas equivalen a un dia de frabajo. El tiempo depende de la complejidad
del tratade y de sus aicances.
(™) El instrumento netificando la denuncia podra ser sometida a la firma del Ministro de Relaciones Exteriores,
dependiendo de lo que disponga el tratado.

Feca | Ublcacién del cambio

- Besecripcion det cambio :
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FLUJOGRAMA: CGestidn de la denuncia de Tratados

DIRECCION GENERAL GENERAL DE TRATADOS

Direclnr General

Ceondinador

Subdirector_EPT

Asislente Legal Especialista Legalsesorf
Subdirector_EFT

1.Recibir solicitud enel
STDparaeliniciodela
denunciz def Traladeo,
designar a funcicnario
encargacds y asignar
privridad.

2. Recibir solidtud y

¥

dervar afuncionano
encargack

o 3. Reuvisary evahiar

expadiente

4. Despachar con el
Subdirector

. Elaborary erwiar a
. ) firma e} memo.
6. Revisary enviar | diigido af Brgano oEsta
Tnemorandum a organo (4 compelente informm conforme con
- 7
competenls. aspecios que debe &P
subsanar.
¥
7. Redbirel
memorandum del N s .I'?iel
frgane compelente con 7 expediente

sspecios subsanados.

9, Despachar con ef

conforme?

Subdirector

10. Evaluar via de
denunda aplicabls (8

serequiete o no la M
zprohacisn del
Congreso)

h 4

¥

&/
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FLUJOGRAMA: Gestion de la denuncia de Tralados

DIREGCION GENERAL GENERAL DE TRATADCS

Asistente Legalf Especiafista LegalfAsesor

Direcor General Coominador Subdirecr _EPT Subdirector_EPT

11. Despachsr con

Fy

12. Revisar expediente

Subdirector
¥
13. Deddir via aphcable,
Gue pueds conduiren L 4
sits. Supuesios: 44. Elsborary emviar a
a} 5i no requizre aprab, firma el proy. de
por el Congress ir P-EPT- mansaje informando a
06, paso 14 - 26 confinuar ¥ |2 Mision Diplomatical
paso 14 Representation
b5t requiere gpreb. por el Permanente la
Congreso ira P-EPT-07 publicacion del 05
paso 14-49, continuar paso
14

15, Fimmar y enviar
mensaje

16. Elaborar y emiar a
firma proy. de KD u
otro doc. exigido en &
tratado a ser dirigido a
1a contraparte
notificands |z dénuncia
del tralads.

L 4

17. Finmar y emdar
ND u olo doc. {*} v
hacerla legar ala
contraparte o al
depasitaris

&

18 Cumpdasias |
condirones
eslablecidas en el
Iratadn peTa sy
¥ denunda y concdenda
la fecha en que esta
surtird efectos reslizar
geslones pars su

ihiicacion

puhiica
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ANEXO 1
Iindicacion

Cuando ¢ tratado no contempla los casos de: terminacion, denuncia o retiro; el articulo 56 Ia Convencion de Viena Sobre
el Derecho de los Tratados establece gue el fratado no podrd ser objeto de denuncia o retiro, salvo los siguientes casos:

s a) Conste que fue intencion de las partes admitir la posibilidad de denunsia ¢ de retifo: o

e b)) Derecho de denuncia o de retiro pueda inferirse de la naturaleza del tratado.

El mismo articule indica ademds que la parte denunciante debera notificar con no menos de doce (12) meses de
antetacion, su intencién de denunciar el tratado o de retirarse de él,
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P-EPT-07 Gestion de la expresion del consentimiento del Estado
peruano en obligarse internacionalmente por un Tratado.
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P-EPT-07

ROCEDIMIER

ruano en obligarse internacionalmente por un Tratado.

Defini los .pasos a seguir para que la Direccidn General de Tratados gestione la expresion de la manifestacién del
consentimiente del Fstado peruano en obligarse internacionaimente por un Tratado

inisteric de Relaciones Exteriores.

Ley N 26647, Establecen normas gue regulan actos refativos al perfeccionamiento nacional de los Tratados celebrados por

el Estado Peruano.

Decreto Supremo N°® 135-2010-RE, Aprueban Reglamento de Crganizacién y Funciones del Ministerio de Relaciones

Exteriores.

REQUISTOS:

Decreto Supremp de Ratificacion

“Indicador Formuia
indicador - { . .
Asesar /
Tasza de L
expresion del . Dirgctor Especialista
consentimiento | . 4o exN re:io;e: del consentimiento bri;?izdas % Ol'zgﬁir:t)::iie' General de AL?EtiaI {
del Estado P Tratados i‘:gz[lli’e
eruano
P Subdirectar

N Insumo Proveedos " atien dgt_l.ren Fr_e‘cdencla.' ' 'T:po -
Decreto  Supremo de Pagina Web del . —
L ratificacién Diario El Peruano DGT Variable Manual

Producto o resultado suario a quien atiénde Fiecuenicla- | . Tipa*
Nota diplomatica Organo de ministerio y sector Variable Manual
competenie
Instrumente de: ratificacién,
adhesidn, aceptacion,
aprobacidn, cualguier otra Organo de ministerio y sector .
forma que se hubiese competenite Variable Manual
convenido
Mensaje con instruccién a
Mision Diplomatica o
3 Represg:l_’\iac:én F‘_ermans_:nte Organo de ministerio y sector Varable Manual
para emitir Nota Diplomética o competente
depositarfcanjear Instrumento
respectivo

"y Con sofiware “S", de manera manual "M".

ROCEDIMIENTOS:

NORMAS CON:LOS QUE SE RELACIGN

parrafo del articulo 57 de la Constitucién Polilica (via agravada)

) 1 Gestion del Perfeccionamiento interno conforme al primer parrafo de! arfculo DGT
57 de la Constitucion Politica (via simplificada}
' 2 Gestion del Perfeccionamiento interno conforme al articule 56 y at segundo DGT
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Verificar la publicacion del Decreto Supremo - Asistente Legal /

1 D.S. de ratificacion en el Diario Oficial El DGT 15 min Especialista Legal / Asesor /
Peruanc. Subdirector_EPT
Confirnar  con  Organo  del  Ministerio EAS'St?T.tF‘; Ligai_“{EE;; ;

2 conveniencia de expresar el consentimiento del DGT 1dia specialisia Lega_
Estado. ** ASESOY_EF’TJ’

Subdirector EPT
Elaborar proyecto de nota diplomafica o Asistente Legal /

3 instrumento  de  ratificacién, aceptacién, DGET 2 horas Especiaiista Legal f Asesor /

adhesion, segun corresponda. Subdirector_EPT
Asistente Legal /

4 Despachar con e Director General. DGT 1 hora Especialista Legal / Asesor /

fSubdirector EPT

5 Revisar proyectos. DGT 1 hora Director General
o estd conforme: 6
Si estd conforme & 7

. . Asistente Legal /
& fubsanar observaciongs y continuar con pase DGT 1 hora Especialista Legal / Asesor /
) Subdirecter EPT
Emitir segn corresponda:
aj Nota diplomatica -ND y remitir a la Misidn
Diplomatica u  Organisme  internacional
acraditade en el Peri;
b} Instruccidn  via mensaje a fa Misidn
Diplomatica o Representacidn Pemmanente .

7 para hacer llegar ta Nota Diplomatica- ND a ] i hora Director General

Cangcilteria local o concurrente, ¢ al Depositario;

c) Instruccidn via mensaje a la Misién

Diplomética-MD o Representacion Permanente

para intercambiar el instrumento de ratificacién

o depositar el instrumento respectivo.

Eleborar y remitir a firma proyecte de

memorandum  yo proyecio de mensaje Asistente Legal /

8 comunicando la& accién comespondiente del DGT 1 hora Especialista Legal / Asesor /
punte 7 al drganc de ministerio y Misién Subdirector EPT
Diplomdtica o a la Representacidon Permanente.

g Revisar y firnar memoréndum y/o mensaje con DGT 1 hora Director General
instrumento.

Fin del procedimiento.
TOTAL TIEMPO EMPLEABD EN ElL PROCEDIMIENTO 2 dias 15 min.

{*} Tiempos promedios estimados y cada ocho (B} horas equivalen a un dia de trabajo.
{**) Este paso podra ser omitide cuando la Direccién General de Fratados, conozca de elementos suministrados por fa
Aita Direccién o por & dependencia gue sclicitd el perfeccionamiento det tratado, que evidencia la pertinencia de

expresar ef consentimiento del Estada.

scripcion dsi cambio
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FLUJOGRAMA: Gestidn de la expresion de) consentimiento del Estade peruano en obiigarse intemacicnalmente por un

Tratago

DIRECGION GENERAL GENERAL DE TRATADOS

Diredor General

Aglslents Legal’ Especialista LegalifsesoiSubdiredor_EPT

{ Inicio }

h

1. Merificar la publicadidn
del D.5. en el Diario
Oficial El Peruano

¥
2. Confirnar con
Grgane dal Ministerio
convenientia de
expresar al
consenlimiento dal
Estado

}

3, Eigborar proy, de
nota diplom. o instrum,
de ratificac. aceplacién,
adhesion, segiin
carresponda,

4, Despachar con gl

F 9

5. Rewvisar proyecios

Chrector General

6. Subsanar
mrt{f]f;?néve? Mer g observacionss y
continar con paso 4.
Si
7. Emilir segin
corres ponda:
ay ND'y remitir a fa
Mision Diplomdtica ! 8. Blaborary remitira
Representacion firma proyecto de
Permanania *  remorandum yo

b} Instruc.via msj a MD.
para hacer legar ND
o} Inetruccion via
mensaj.a MD para
intercambuinstium.

9, Revisar y firnar

proyedcio de mensaje
comunicando ia accion

memorandum yio |
. -

mensaje con
instrumerdo

Fin
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P-EPT-08 Gestion del Perfeccionamiento Interno conforme al primer
parrafo del Articulo 57 de la Constitucién Politica del Pera
(Via Simplificada).
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Cperativo

Direccion General de Tratados - DGT

Definir las étapas del procedimiento de perfeccionamiento de los tratados que celebra el Estado conforme al primer pérrafo '
del articule 57 de la Constitucién Politi

CAECANCE :

La Direccion General de Tratados es el drgano responsable de la aplicacién del presente procedimiento.

“MARGCO EEGA

Consiitucion Politica del Peru

Reglamento del Congreso de la Republica

Convencién de Viena sobre el Derecho de los Tratados de 1968 y la reserva peruana

Ley N° 26647, E=stablecen nomas que regulan actos relativos al pedeccionamiento nacionat de los Tratados celebrados por
el Estado Peruano.

Administrativo General.

Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que aprueba ef Texto Unico Ordenade de 1a Ley del Procedimiente

Decreto Supreme N° 001-2009-JUS, Reglamento que establece disposiciones relativas a la publicidad, publicacién de
proyectos nomativos y difusién de Normas Legales de Cardcter General.

Decrete Supremo N® 135-2010-RE, Aprueban Reglamento de OQrganizacidén y Funciones del Ministerio de Relaciones
Exteriores.

Reseolucidn Ministerial N® 0145-2013-RE, Aprugba la Directiva N° 001-2013-DGT/RE, Lineamientos Generales Internos sobre
la suscripcion, perfeccionamiento intermnc v registro de los Tratados.

suscripeidn, perfecci
- REQUISITOS

Resolucién Ministerial N* 0231-2013-RE, Aprueba la Directiva 002-2013-DGT/RE, Lineamientos Generales sobre la
i i atad

a) Solicitud de inicie del procedimiento de perfeccionamiento.

b) Reagistro previo del tratado en el *Archivo Nacional de Tratados Embajador Juan Miguel Bakula Patific”.

¢} Opiniones técnicas favorables de todas las entidades gubernamentales competentes en las materias que aborda el
tratado, asi como de los 6rganos competentes del Ministerio.

dy  Texte en Word del tratado debidamente revisado por el érgano competente,

ERFORMANCE

Indicador Formula “Unidad de | Fuente | Responsable |
' A.-medida | . | delindicader j. .. .
Asesor/
" Graanos ' Especialista
Pe decci(:namien Cantidad de solicit. de perfeccion. atendidas x 100 o, dal Diractor ngal /
tos atendidos Cantidad de solicit. de perfeccion. recibidas Ministerio General Asistente
Legal/
Subdirector

ERTRADA
Insumio Proveedor - | Usuarioa quien atiende | Frecuercia- | = Tipo~
Soficitug de inicio de -
L perfeccionamiento oﬁﬁfgzr%‘al BET Variable Manual
Registro previo del tratado o
Y ; . rganos det
en & "Archivo Nacional de S )
2 Tratados Embajador Juan Ministario baT Variable Manuat
Miguel Bakuia Patific”
Opiniones técnicas
favorables de las entidades
gubernamentales Or
ganos del .
competentes en las A Variable
materias que aborda el Ministerio DGT Manual
tratado, asi como de los
grganos competentes del
Ministerio
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Ne | Tngimo Proveedor Usuario a'quien attende [ Frecliencia. |[. - Tipo*
Texto en Word del tratado Organos de}
4 debidamente revisado por Ministerio DGT Variable Manual
el 6rgano competente

ELE,

N°®

Producto o resultado

Usuarlé.a qulen atiende

Memorandum y mensaje
informando conclusion del
procedimiento del
perfeccionamiento interno del
tratado

Grganos det Ministerio

Variable

Manual

{*} Con software “S", de manera manual "M".

PROCEDIMIENTOS Y .NORMAS CONL0S OUE SE REFACIONS

Gestidén del perfeccionamiento interno de los tratados por Via Agravada'

BGT

internacionalmente por un Tratado

Gestidn de la expresion del consentimiento del Estado peruano en obligarse

DGT

Recibir solicitud en el Sistema de Tramite
1 Documentaric - STD  para el inicio del DGT 15 min Director General
perfeccionamientc y derivar a Subdirector EPT.
2 Recibir solicitud y derivar a Subdirector. DGT 15 min - Coordinador
Recibir solicitud en el Sistema de Tramite
, Documentaric - STD y designar a funcionario . .
3 responsable del perfeccionamienio y asignar DeT 15 min Subdirector, EPT
prioridad.
Asistente Legal /
4 Recibir y examinar si el expediente esta completo. DGT 2dlas Especialista Legal /
Asegor
Asistente Legal /
5 Despachar con el Subdirector. DGT 2 horas Especialista Legat /
Asesor
No est& conforme el expediente: 6
Si esta conforme el expediente; 11
Elaborar y enviar a firma proyecto de memorandum Asistenie Lega!/
3] dirigido al érgano del MRE informande los aspectos DGT 2 horas Especialista Legat/
que deben subsanar en un plazo razoenable (**). Asesor
. ] . . Director Generalf
Revisar y enviar memorandum a érgano competente, DGT 2 horas Subdhector EPT
Recibir el memerandum de Srgano competente con DGT 15 min Director Generalf
aspectos subsanadoes. Subdirector EPT
Asistente Legal f
Evaluar la subsanacién del expediente. DGT 1dia Especialista Legal /
Asesor
Asistente Legal /
Despachar con el Subdirector. DGT 2 horas Especialista Legal f
Asesor
Si esté conforme: 11
No esta conforme: 6., Evaluar reiteracién {ir a2 paseo 6)
o dar por concluide el procedimianto,
E\fﬁé{;@gsla via de perfeccionamiento constitucional DGT 2 dias E?;Sé;?;;:?.gggi /
P ' Asesor
Despachgr con Subdir_ector Y proponer la via DGT 1 hora E’:g:éf;?; :,( aLT.gg}al; /
constitucional de perfeccionamiento aplicable. Asesor
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Revisar expediente y decidir la via constitucional de
perfeccienamiento aplicable, que puede concluir en
los siguientes supuestos:

a} El tratado puede ser ratificado
directamente por el SPR, conforme al
primer parrafo del art. 57 de la Constitucion
{ir al paso 14).

b} El tratade debe ser aprobado por el

13 Congreso antes de la ratificacién del SPR, DGET 3 horas Subdirector_EPT
conforme al art. 56 de la Constitucidn (ir al
pasc 14 del procedimiente EPT-07).
c} El tratade debe ser aprobado por el
procedimiento de reforrma constitucional
antas de la ratificacidén del SPR, conforme
al segundo pdarrafo del ad. 57 de la
Constitucién.  (ir  al paso 14 del
procedimiente EPT-07).
Elaborar proyecto de informe de perfeccionamiento
conforme a los lineamientos dados por ef Subdirector, Asistente Legal /
14 | preparar el expediente perfeccionamiento ™% y DGT 5 dias Especialista Legal /
alaborar proyecte de Memorandum elevanda el Asesor
expediente al VMR,
Revisar y evaluar el proyecto de informe y e
15 | expediente de perfeccionamiento, y el proyecio de DGT 3 horas Subdirecter_EPT
memorandum.
No esta conforme: 16
50 esta conforme: 18
16 Sefialar aspectos a subsanar, DET 1 hora Subdiractor EPT
Asistente Legal f
17 | Levantar ohservaciones y continuar con el paso 15. DGY 1 dia Especialista Legal /
Asesor
Visar los proyectos de informe de perfeccionamiento, ,
18 te Decretpo Syupremo -DSysu expgsicién de motivos. DT # hora Subdirector_EPT
19 | Despachar con el Birector General. DGT 1 hora Subdirgctor EPT
Revisar y evaluar el proyecto de informe el .
20 expediente de perfeccionpam);ento. ’ beT 3 horas Director General
No esta de acuerdo: 21
Si esta de acuerdo: 23
21 Sefalar aspectos a subsanar. DGT 1 hora Director General
instruir at funcionario responsable, 2 fin de levantar : -
2 ohservaciones y continua?con el paso 17. peT 15 min Subdirector_EPT
Visar el proyecto de Decreto Supremo-DS,
23 | exposicion de motivos y firmar el informe de DGT 1 hora Director General
perfeccignarniento,
Remitir Memordndum adjuntando el expediente de
erfeccionamiento para consideracion del VMR & . ]
hicio de tramite de emisi6n del Decrelo Supremo.DS pet 15 min Director General
de ratificacion.
Recibir copia infirmativa de la Hoja de Tramite- HT - .
del GAC eFI)evando expediente al G{'\B. DGT 15 min Director Ganeral
g:éggrazgubdlrector de EPT con copia al funcionario paT 15 min Coordinador
Asistente Legal /
47 | Verlficar la publicacion del Decreto Supremo-DS de | ot — Bopecialiet wegal/
ratificacion en el Diario Oficia E! Peruano. General /
Subdirector_EPT
Elaborar y enviar a firma el proyecio de Memorandum E?;::;?:;;‘iig; /
informando al drgano competente la ratificacion del DGT 1 hora Asesor /
tratado. Subdirector_EPT
Revisar y firmar Memorandum. RGY 36 min Director Generat
Elaborar y enviar a firma el proyecto de mensaje a la Asistente Legal /
Mision Diplomédtica o a la Representacion DGT 1 hora Especialista Legal /
Permanente informando la publicacion del Decreto Asesor/
Supremo-DS de la ratificacion del tratado. Subdirector FPT
Revisar y enviar mensaje. DGT 30 min Directer General

Fin del procedimiento
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- n,

E TIEMPO EMPLEADO EN:-EL'PROCEDIMIENT

romedios estimados y cada ocho (8) horas equiv len a u
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FLUJOGRAMA: Gestidn del perfeccicnarniento interno conforme al primer parrafo det ariculo 57 de la Constitucion Palitica
(Via Simplificada}

DIRECGION GENERAL GENERAL DE TRATADOS

Director Genaral Coordinador Subdirector_EPT Asislente Legal f Especialisla Legal ! Asesor

T 3. Reédbir sclicitud en o )
1. Recihir solicitud en i, - .
X “1 L 2 Recibir solicitudy | )| et STD y designar | 4- Recibiry examinar .| 5. Despachar con el
el Sislama de Trarmite —m der Subdi e ! § # si el expediente esld :
Docurmentario efvar a Subdirector funtionaric completo Subdirector
responsable '
Director Generalf
Subdirector EPT
€. Elaberary enviar a
firma proyecto de
7. Revisary enviar memorandum dirigide
memom@nduma 4 al ¢rgancde! MRE  p—
frgano compelerde informarkio aspecios
gua deben subsanaren
L un plazp razonable
B, Redbir el
memcrandum de 4§, Evaluar la
organo competanle » subsanacian del
con aspectos expadienie, .
subsanados Si

10. Despachar con e
Subdirectar.

Fy

BEvaluar relfteracian (ir

+ E5la conforme p| 2PaSO 8) o dar por
oxpodieria? N eoncluido el
procedimiento
Fin

11, Eyaluar la via de
Bt # perfeccionamiento [+
constiucions! apicable

¥

¥ 12.Bespachar con
Subdirecior ¥ proponer
via consiifuciond de

43, Revisar expedienie
y decidir fa via

' pefeccionamiento
consklucional da I
aplicable.
perfecionamiento P
splicable
o7 e ede sr T3 Ebara proy 08
Infarme da

ratificado por &) SPR
b} Tratado debe ser

aprobado por el

1 finearfentos dados por
Congraso anias de -
retifi g in gel SPR. ir —} el Subdirector, preparar

i el exped.
) E?'sr‘:a::d?;efepgéf ’ Perfegeimmamiedo y
apmbade por proced, elaborar proyeclo de
de Reforma Mema, elavando ef
Constiuc.antes de expediente al Y
raificacidn det SPRir a
paso 14 de P-EPT-07

Perfeccionamienio
conforine a los

¥
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FLUJOGRAMA: Gestidn det perfe ccionamiento interno confoerme al primer parrafo del aticulo 87 de ks Constitucion Politica
{Via Simplificada)

DIRECCION GENERAL GENERAL DE TRATADCS

Director General Coordinador Subdirector_EPT Asistenie Legal/ Especialista Legal/Asesor

15. Revisary evaluar
el proyects de
informe y el

expediente de .
pefeccionamienta
y €] proyeclo
Memorndum

17. Levanlar
g 18, Sefalar agpectos o] ©hservaciones y
! a subsanar " continuar con el paso]
15,

18. Visar tos proy. de
IP.,de DSy sy
exposicién de
mativos,

L 4
20, Revisar y evaluar
el proyecto de " 19. Despachar con el
informe y el N Director General
expadiente de
perfeccisnamiento,

22 Instruir A
funcicnario
21. Sefiglar aspeclos responsable, a fin de
a subsanar levarntar obsery. y
condinuar con el pase
17

¥

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS - DIRECCION GENERAL DE TRATADOS

13789

Pagina 46



wring
o ey

FLUJOGRAMA: Gestién del perfeccionamiento interno conforme at primer pamafo del articuto 57 de la Conslitucion Politica
{Via Simplificada)

DIRECCION GENERAL GENERAL DE TRATADOS

49N =S W B

Diredor General Coordinador Subdirector_ EPT Asislente Legal / Especialisia Legal fAsesor

23. Visarel proy. de
OIS, exposicién de
muotivos y firmar
frderme de
Perfeccionamiento

¥

24. Remitir Merno.
adjuntande el exped,
de
pefecdonamienta
para congideracion
det VMR, o inicio de
tramite de emision
del DS de ratificacion

k4

25. Redbir copia 26. Derivar a 27 Vg:f'::car la
imformativade la HT | | | Subdirector con N é)UbE;?u l_d*?l DSI
del GAC elevando copiaal Tundonaric *| ce ratihcacion e;m €
Diario Cficial “El

expediente al GAB. encargada. Feruano”

Y
28.Elaborary etwiar
a firma € proy, da
Meme. informando al
argana compelente
la ratificacion

30, Elaborary emnviar
h a firma d proy. de
mensaje a laMisidn
5. Revisar y finnar .| Diplorndlica o ala
Memordndum Representacidn
Permanente
informando
publicadién DS

31. Revisary enviar |
mensaje B
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P-EPT-09 Gestidon del Perfeccionamiento Interno conforme al
Articulo 56 de la Constitucién Politica del Peru (Via
Agravada).
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P-EPT-09

Gestién del Perfeccionamiento Interné Eél:lfom'ie aII Ariiculo 55de la Constitucion Politica del Per
{\Via Agravada).

Cperativo

Direccifn General de Tratados - DGT

Definir Ia's.étapas del procedimieﬁtb de p'érfecbion'éfnién{d de Iéé tr ados e
Constnuclén Pohtica

- ALCANG

La Direccion General de Tratados es el érgano rBSponsable de a a
MAREOLEGAE '

Constitucion Politica det Perl).

Reglamente del Congreso de la Republica.

Convencion de Viena sebre el Berecho de los Tratados de 1869,

Ley N° 26647, Establecen normas gue regulan actos relativos al perfeccionamiento nacional de los Tratados celebrados por el
Estado Peruang,

Decreto Supremo N° 008-2017-1US, Decreto Supremo gue aprueba ef Texto Unico Ordenado de la Ley del Procedimiento
Administrative General.

Decreto Supremo N° 001-2009-1US, Reglamento que establece disposiciones relativas a la publicidad, publicacién de proyectos
narmativos v difusion de normas Legales de Garécter General.

Decreto Supremnc N° 135-2010-RE, Aprueban Reglamente de Organizacion v Funcionas del Ministerio de Relaciones Exteriores.

Resolucion Ministerial N° 0115-2013/RE, Aprueba la Directiva N° 001-2013-DGT/RE, Lineamientos Generales Intermos sobre fa
suscripcién, berfeccionamients interno_y registro de tos Tratados.

Resolucién Mlmstenal N° 0231 2013 RE, Aprugba la Directiva 002-2013-DGT/RE, Lineamientos Generales sobre la suscripeién,

a) Solicitud de inicio def procedimiento de perfeccionamients.

b} Registro previo del tratado en ei "Archivo Nacional de Tratados Embajador Juan Miguel Bakula Patifio”.

¢) Opiniones iécnicas faverables de todas las entidadas gubernamentales competentes en las materias que aborda el
tratado, asi como de los érganos competentes del Ministerio.

d} Texto en Word del tratado debidamente revisado por el érgano competente.

~Indicador

.del indicador & o

“Asesori

% Soligitud de perfeccionam. atendidas x 100 % 0'%1?“ Director Esizc;all;sta
Perfeccionamien Solicitud de perfeccionam. recibidas ° ; General ,-€g
" Mipisterio Asistente Legal
tos atendidos A
R\ { Subdirector

N\

Insumo - Proveedor - qunen at;ende R - Tipe®
1 Solicitud de inicio de perfeccionamiento Org_anos del DGY Variable Manuat
Ministerio
Registro previo del tratado en el “Archivo Variable
2 MNacional de Tratados Embajador Juan Oh:?iﬁir;?:riia DGT ana Manuai
Miguel Bakula Patifo”.
Cpiniones técnicas favorables de las
3 enttdades: gubernamentales competeqtes en Orgapos Fiel DGT Variable Manual
las materias que abosda el fratado, asf como Ministeric
de los drganos competentes del Ministerio
Texto_en Word del tratado debidamente Org_tapos _del DGT Variable Manual
revisado por ¢l organo competente Ministerio
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SALIDA

perfeccionamiento infernc del
tratado

N* Producto o résultado _ Usué'ri;o’a’qixmn atiands F_r'ac;ie’nc_ia; Tipo *
Memoréndur.'n. ¥y mensaje ' . - ' .
informande conclusién del

1 procedimiento del Organos del Ministerio Variable Manual

{*} Con software “S", de manera manual “M".

PROCEDIMIENTOS Y. NORMAS CON LOS. QUE SE RELAGIONA

57 de la Constitucién Politica (via simplificada)

Gestidn del Perfeccionamiento interno conforme al primer pérrafo def articulo

internacionalmente por un Tratado

Gestidn de [a expresién del consentimiento del Estado peruano en obligarse

e ramiie

constituciona! de perfeccionamientc aplicable.

1 Documentaric - STD para el inicio  del DGT 15 min Director General
perfeccionarniento y derivar a Subdirector EPT.
2 Reclbir solicitud y derivar a Subdirector. DGT 15 min - Coordinador
Recibir solicitud en el Sistema de Tramite
Documentario - STD y designar a funcionario . .
3 responsable del peﬁegcionaﬁ'ﬂento y asignar bGT 15 min Subdirector_EPT
prioridad.
Agistente Legal /
Recibir y examinar si el expediente esta completo. PGT 2 dias Especialista Legal /
Asesor
Asistente Legal /
5 Despachar con el Subdiractor. DGT 2 horas Especialista Legal f
Asesor
No esta conforme el expediente; 6
Si ests conforme el expediente: 11
Elaborar y enviar a firma proyecto de memorandum Asistente Legal /
6 dirigido al érganc del MRE informande ios aspectos DGT 2 horas Especialista Legal /
que deben subsanar en un plazo razonabie{*™ ASES0T
Revisar y enviar memordandum a  drgano Director General/
7 competente. BCT 2 horas Subdirector EPT
8 Recibir ¢l memorandurn de érgano competente con DGT 15 min Birector General/
aspecios subsanados. Subdirector EPT
Asistente Legal /
9 Evaluar }a subsanacién del expediente. DGT 1dia Especialista Legal /
AsEsor
Asistente Legal /
10 Despachar con &} Subdirector. DGT 2 horas Especialista Legal
Asesor
No esta conforme: Evaluar reiteracién (ir a paso 6}
o dar por concluido el prosedimiento,
Si esta conforme: 11
11 Eva_lluar la via de perfeccionamiento constitucional DGT 2 dias Eggséiea?il;al-igg; /
aplicable. Asesor
12 Despachar con Subdirector y proponer la via DGT 1 hora E):pilesg;?it; ;‘ igegiai !

Asesar
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Ministerio

de Relaciones Exteriores

ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

'UNIDAD

OPERATIV |

A

DURACION(*)

HORAS | DIAS

RESPONSABLE

13

Revisar expediente y decidir la via constitucional de
perfeccionamiento aplicable, que puede concluir en
los siguientes supuestos:

a) El tratado puede ser ratificado
directamente por el SPR, conforme al
primer parrafo del art. 57 de la
Constitucién  (ir al paso 14 del
procedimiento EPT-06).

b) El tratado debe ser aprobado por el
Congreso antes de la ratificacion del
SPR, conforme al art. 56 de Ia
Constitucién (ir al paso 14).

c) El tratado debe ser aprobado por el
procedimiento de reforma constitucional
antes de la ratificacion del SPR,
conforme al segundo parrafo del art. 57
de la Constitucion. (ir al paso 14).

DGT

3 horas

Subdirector_EPT

14

Elaborar proyecto de informe de perfeccionamiento
conforme a los lineamientos dados por el
Subdirector, preparar el expediente
perfeccionamiento *** y elaborar proyecto de
Memorandum elevando el expediente al VMR.

DGT

5 dias

Asistente Legal /
Especialista Legal /
Asesor

15

Revisar y evaluar el proyecto de informe y el
expediente de perfeccionamiento, y el proyecto de
memorandum.

DGT

3 horas

Subdirector_EPT

No esta conforme: 16
Si esta conforme: 18

16

Senalar aspectos a subsanar.

DGT

1 hora

Subdirector_EPT

17

Levantar observaciones y continuar con el paso 15.

DGT

1 dia

Asistente Legal /
Especialista Legal /
Asesor

18

Visar los proyectos de informe  de
perfeccionamiento; de Resolucion Suprema —RS;
Férmula Legal que firmara el Presidente de la
Republica, Presidente del Consejo de Ministros y el
Ministro de Relaciones Exteriores; y, el proyecto de
Oficio que firmara el Presidente de la Replblica y
el Ministro de Relaciones Exteriores-Ministro de
RREE para la remisién del expediente de
_perfeccionamiento al Congreso de la Republica.

DGT

1 hora

Subdirector_EPT

Despachar con el Director General.

DGT

1 hora

Subdirector_EPT

Revisar y evaluar el proyecto de informe y el
expediente de perfeccionamiento.

DGT

3 horas

Director General

No esta de acuerdo: 21
Si esta de acuerdo: 23

Sefialar aspectos a subsanar.

DGT

1 hora

Director General

Instruir al funcionario responsable, a fin de levantar

T lobservaciones y continuar con el paso 17.

DGT

15 min

Subdirector_EPT

g/Firmar el informe de perfeccionamiento, y visar los

proyectos de Resolucion Suprema-RS, férmula
Legal (R. Leg) y proyecto de Oficio.

DGT

1 hora

Director General

Remitir Memorandum adjuntando el expediente de
perfeccionamiento para consideracion y tramite del
VMR,

DGT

15 min

Director General

Recibir copia informativa de la Hoja de Tramite-HT
del GAC elevando expediente a GAB.

DGT

15 min

Director General

Derivar a Subdirector de EPT con copia al
funcionario encargado.

DGT

15 min

Coordinador

Verificar publicacién de la Resolucién Suprema-RS
en el Diario Oficial El Peruano.

DGT

30 min

Asistente Legal /
Especialista Legal /
Asesor/
Subdirector EPT

Recibir el expediente de perfeccionamiento, con la
Resoluciéon Suprema, férmula legal y oficio
debidamente firmados para su remisién al

Congreso de la Republica.

DGT

15 min

Coordinador

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS - DIRECCION GENERAL DE TRATADOS
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' Verificar y foliar el expediente de perfeccionamiento Eﬁsfé}';?i:al'fga:. ;
29 para su envio al Congreso de la Repdblica, con el DGT 1 hora P 9
respective indice Asesor/
) Subdirector, EPT
' Epviar Cficic firmadeo por el Presidente de ia
Repiblica y el Ministro de Relaciones Exteriores- .
30 Ministro de RREE adjuntande el expediente de DGT - 1 hora Director General
perfeccionamiento al Congreso (***}
Asistente Legal f
31 Verificar la publicacion de fa Resolucion Legislativa Especialista Legal/
—-RL de aprobacion del tratade en el Diaric Oficial DGT 30 min Asesor / Subdirector EPT/
‘El Peruang”. Directer General
Elaborar proyecto de Decretc Supremo-DS de Asistente Legal/
' 3z ratificacion, exposicidn de motives y proyecto de bDGT 5 gias Especialista Legal /
memordandum elevando el expediente al VMR. Asesor /
33 aRﬁ;;soasr y evaluar & proyecto de memordandum y 0GT 3 horas Subdirector EPT
No esta conforme: 34
Si esta confonme: 38
34 | Sefialar aspectos a subsanar. DGT 1 hora Subdirector_EPT
Asistenta Legal /
' 35 | Levantar observaciones y gontinuar con el paso 33, oGT 1dia Especialista Legal /
Asesar/
i ici DGT 1 hara .
26 \n{:zﬁ; c{.:srog.rec‘.tf:} de decreto supremao y exposicion de Subdirector EPT
l 37 Despachar con & Director General. oGt 1 hora Subdirector_EPT
Revisar y evaluar proyecto de Decrato Supremo - DGT 3 horas -
3% | ps y exposicion de motivos. Director General
Mo esta de acuerdo: 39
5i esta de acuerdo: 41
l 39 Sefalar aspectos a subsanar. DET 1 hora Director General
Instruir al funcionario responsable, a fin de levantar DGT 15 min .
40 ohservaciongs y continuar con el paso 35. Subdirector_EPT
Visar proyecto de decreto supremo y exposicién de DGT 1 hora .
l 41 motivos y firmar el memerandum. Director General
Remitir Memorandum adjuntando el expediente de )
42 perfeccionamiento para consideracién del VMR e DGT 15 min Director General
inicio de tramile de emisién del Decreto Supremo-
D8 de ratificacian.
Recibir copia informativa de la Hoja de Tramite del . .
GAC elevando expediente al GAB. DeT 15 min Director General
Derivar a Subdirector de EPT con copia al ] .
I funcionario encargado. bGT 15 min Coordinador
Asistente Legal /
Verificar la publicacién del decrefo supremo de DGT 15 roin Especialista Legal /
ratificacién en el Diario Oficial "El Peruano”. Asesor f Subdirector
. Director General /
Elaborar y enviar a firma el proyecto de E?SS;;T;;: Egg; /
Memorandum informando at Grganc competente la DGET 1 hora P Asesor /
ratificacidn del tratado. Subdirector EPT
Revisar y firmar Memarandum. DGT 30 min Director General
Elaborar ¥ enviar a firma et proyecto de mensaje a .
la Misién Diplomatica -MD ¢ a la Representacién DT 1 hora EQ::;ET;;?%ZL‘: /
Permanente-RP  informando la publicacién del Asesor / Subdirector EPT
Decreto Supremo-DS de la ratificacion del tratado. -
Revisar y enviar mensaje. DGT 30 min Director General
' 3 Fin del procedimianto _
l FEPTAL TIEMPO EMPLEADO EN EL.PROCEDIMIENT 21.dias 13 horas 30 il

lempos promedios estimados y cada oche (8) horas equivaten a un dia de trabajo. Depende de la complejidad del
atado y de sus alcances.
{**} Dependerd de la complejidad y particulares circunstancias del tratado.
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(" El expediente de perfeccionamiente debidamente foliado incluye, entre ofros, proyecto de informe de
perfeccionamiento, antecedentes, copla certificada del tratade, opiniones técnicas favorables de los drganos de la
Cancilleria y de las entidades gubernamentales, compstentes en las materias del tratado y provectos de Resolucion
Suprema y formula Legal (proyecto de Resolusién Legislativa),

-

ANEXOS DEL PROCEDIMIENTO:
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FLUJOGRAMA: Gestion de! perfeccionamiento interno conforme al articule 56 de la Canstitucién Poliica
{Via Agravada)

DIRECCION GENERAL GENERAL DE TRATABOS

Direcior Genaral

Coomdinador

Subdirector_EPT

Asistente Legalf Especialista LegaliAsesorf Subdirector EPT

Inicic

1. Redbir solicitud en
€l -5TD para alimdo

2, Redhir soliclud y

3. Recibir solicitud en
&l STD y desighar

4. Redbir y exatminar 5. Despachar con el

del perfeccicnamiento}— ™ : T+ funtionario » si el expediente estd » N
y derivar a derivar a Subdirectar. responsable ¥ asignar| completa. Subdector
Subdirector EPT pricidad
Direclor Gengrall
Suhdiredar EPT
¥
G, Elaborary erviar &
7. Revisary enviar firma proyecto de
memodnduma 1% memarandurn dirigido -
o 4 . al trgancdel MRE
19ano competente informando aspectos
l a subsanar
8. Redbirel
memerEndum de 9. Evaluarla
drgano competerte »  subsmacion det
con aspecios expediente. S
subsanados
10, Despachar con eff
Subdirecter. [~
Evaluar refteracian ir
LEsta conforme a paso fi, o dar por
expedienie? Nor—+ concluido e
procedimiento.
Fin 11. Evaluar fa via de
o .| pefectionamienta
= v consttudonal
aplicable

.

¥

13. Revisar
expediente y decidir la
via constitucdiond de
perfeccicnamiento
aphcable

&} El tratado puede
ser mtificado por el
SPR (ir & paso 14 de!
PracERT 0B}

by B iratado debe ser
aprobado por el
Congreso {ir a paso 14}
ch Tratade debe ser
aprobads por proced.
de Reforma Constiluc,
{ir a paso 14}

12 Despachar con
Subdiractor y
proponer via

consktucional de

perfeccionamiento
aplicable

14. Elaborar proyedo
de IF canforme a
lingamientos dados
por Subdiredor,
preparar exped. de
pedecconamiento ¥
efaborar proy. de
Wemo. elavando el
expediente al VMR

¥
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FLUJOGRAMA: Gestion del perfeccionamienio interno conforme al articulo 56 de la Censtifucidn Politica

{\VVia Agravada)

DIRECC!ON GENERAL GENERAL DE TRATADOS

Director Genarat

Coordinadar

Subdiractor_EPT

Asistenie Legal Especialista LegaltAses o Subdirector, EPT

20. Revisary
evalua el proyeclo

-

15. Revisar y evaluar
el IP, el expediente |

de perfeccioramiento
y e provecto Memo.

Esta

conforme 7

Mo
¥

16. Sefalar aspecics

17. Lavantar
| chsarvaciones y

a subsanar

¥

18. Visar los proy, de
|P, de RS, Férmula
Legal gue firmara el
SPR, Presidente del
Conseje de Minisios
¥ el Minisire det MRE

I

de informe y el
expediente de

pereccionamiento.

21, Senalar
aspecios a

subsanar

23. Fimnar el
informe de
perfecdonamiento,
y visar o5 proyectcs
de RS, fermula legal

y proy. de oficio.

24, Remitir Meno,
adjunlando ol exped.
de perfecclonarm,

19. Despachar con el
Directer Gereral

»

22 Instruir d
funcicnarlo
respensable, afin de

"| continuar con el paso
15,

tevantar obsery. y
cortinuar con & paso
v

1379
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FLUJOGRAMA: Gestion de! perfeccionamiente interno conforme al articulo 56 de la Censtifucién Politica
{Wia Agravada)

DIRECCION GENERAL GENERAL DE TRATADOS

Direclor General Coordinader Subdirector_EPT Asistente Legalf Especizlista Lepal'Asesor Subdirector EPT
25, Redhir copla 26. Derver a 27, Verificar

informativa de la HT
del GAC elevando
expediente al GABR.

Subdirector EPT con
copia al fundonario
encatgado,

publicacion da la

A0, Emvviar Oficie
firmado SPR y el
Ministro de RREE
adjuntanda el
expediznte de
perfectonamiento al
Congreso

Resolucién Suprema
an & Diario Oficial E1
Peruann,

hd

3

28, Redbiret
expedisnte de
perfeccionamiento,
con laRs, formula
legal v ofido
debidamente
firmados para su
remisin &l Congresc
de la Replblica

28, Verificar y foliar el
exped, de
perfeccionamiento

para su envia al
Congreso de la

Repidtica, con el

respactivo indice.

h 4

puﬂg;g%fla 32, Elabarar proy. de
Rasolucién DSde re_ltrﬁ’cac:én,
»  Legisiativa de » | Srposian de ”
aprobacidn del ::: m“:se?;sg’éo of
tratade en el Diatio e d" te al VMR
Ofidial "B Peruang”, Xpedien '

I

v

33. Revisar y evaluar
sl pioyaclode [

memardngdum y
anexos.

+Esta

£

nform

No
h 4

34. Sefialar aspecios

35, Levanlar
.| ohservaciones y

a subsanar,

¥

38, Visar proyecto de
DS y exposicion da
motives.

!

37. Despachar con el
Director General

7| contiruar con e) paso
33.
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FLUJOGRAMA: Gestion del perfeccionamiento interno conforme al articulo 56 de la Consiitucidn Politica

{\/Ta Agravada)

DIRECCION GENERAL GENERAL DE TRATADDS

Direcor Gereral Coomdinador SBubdirector_EFT Asislente Lagall Especialista LegalAsesor Subdirecter_EPT

3B6. Revizary
evaluar proyecto de
DS y exposicadn de
melivos.

LEsla de
acuerdao?

No
¥ 40, Instruir @
funsionario
o
Y | 38, Sefialar aspecios | responsabie, a fin de
- levantar

a subsanar. :
observadones y

contijuar con el paso
a5

41, visar proyecio de
DS y exposicionde
mativasg ¥ firmar el
mermardndum,

v
42, Remitir Mermo.
adiuntandao ] exp. de
de perfeccionamiento

: e 44, Derivara
ga:]m V;‘;?z?;:: 2’; Subdirector EPT con

¥

) 4
<]

45, Verificar la
pubdicacidn del DS

h 4

trémite ds emision del| | | GoPia @l fundonaria
DS encargado.

F 3

43 Rechircopia
infarmaliva de la Hoja
de Tramite del GAC
elevando expediente

Revisar y firmar

de ralificacion en e
Diario Chckal "Bl
Peruao™,

¥
46. Elaborar y erviar
a firma & proyacto de
Mermo. informarda. &

Memorandum.

Grgano compatenta la
rdificacién de}
{ratado.

49, Revisar y enviar |,
mensake.

48 Elaborar y erwiar

afirma g proy. de
mensaie & laMDoa
ls RP informandz Ia
publicacién dej DS de
|z raffficadon del

fralado

1378
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P-EPT-10 Gestion de la publicacidn de los tratados en el Diario
Oficial El Peruano.
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P-EPT-10

de entrada

vigor en el Diari

Cficial El Peruano.

ALCANCE:

La Direccion General de Tratados es el drgane responsable de la aplicacidn del presente procedimiento

MARCQ:LEGA

Ley N° 28357 Ley de Omanizacién y Funciones del Ministerio de Relaciones Exteriores

Decrete Suprernn N°® 018-87-PCM, precisan régimen de gratuidad de la publicacidn de tratados en el Diario Oficial B
Peruano

Ley N° 26647, Establecen normas que regulan actos relativos al perfeccionamiento nacional de los Tratados celebrados por
el Estado Peruano

Decreto Supreme N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenadoe de fa Ley det Procedimiento
Administrative General

Decreto Supreme N° 135-2010-RE, Aprueban Reglamento de Crganizacién y Funciones del Ministerio de Relaciones
Exteriores

Resclucién Ministerial N° 0115-2013/RE, Aprueba la Directiva N° 001-2013-DGT/RE, Lineamientos Generales Internos sobre
'a suseripcidn, perfeccionamiento internc v registro de los Tratados.

Resolucién Ministerial N° 0231-2013-RE, Aprueba la Directiva 002-2013-DGT/RE, Lineamientos Generales sobre la
suscripcién, perfecci iento int istro de los Tratad

CREQUISITOS

a} Notas/notificaciones de unidades orgénicas

b} Remisién del texto de! tratado en formato Word

¢)  Ejemplar autenticado del tratado

d} Copia del Decreto Supreme y/o Resclucidn Legislativa de aprobacién

T Unidad de | Responsa- |- ici6
I omedida |- - ble det-
. . : T | indieador L
Asesor /
Tasa de . . . o
publicacion - de noificaciones para publcac gestoradgs 100 | ASBIENa | Organos | Director - Especiaista
de tratados N° da notificaciones para publicac. recibidas - L g
] reunicnes Ministerio Tratados Asistente
gestionadas
legat
NTRADA
. ) L 1 Usia 0 a guien o Lo S
.I.nsumo- _ Proveedor attende Frecugn_c_i_a_ : Tipo
Estade parte/
Notas/notificaciones de secretaria gjecutiva .
unidades orgdnicas de la organizacion D&t Variable Manual
internacional
Texto en Word del Organos del DGT Variable Manual
tratado Ministerio
Ejemplar autenticado del DGT DGT Variable Manual
tratado
Copia  del Decreto
Supremo yfo Resolucion Pagina Web det DGT Variable Manual
Legislativa de | Diario Ei Peruano
Anrobacion
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Producto o resultado

Usil_afib".é"quiéh atiende’ " -

1+ Frécusnéla

Tipo:

Pdélicacién del texté del'

Organos del Ministerio y sector

1 tratado en Pe;rlij}aaa;:? Cicial El competente Variable Manual
Publicacion de fecha de s
2 entrada en vigor en el Diario Organos de! Ministerio y sector Variable Manual
Oficial £l Peruano competente
(*) Con soffware “S”, de manera manuat “M".
N ROCEDIMIENTOS Y NORMAS CON'LOS QUE SE RELACIONA Fgano-Propictarii

Gestion dei Perfeccionamiento irterno del tratado

DGT

; - i 20 min Asistente Legal /
Verificar el cumplimiento de los requisitos para el s
! cumplimiento del tratado. q P D&T Especialista Legal /
Asesor /
Elaborar proyecte memorandum solicitando el texto 20 min Agistente Legal /
2 | en Word del tratade a través del Sistema de Tramite DGT Especialista Legal /
Documentario - 37D, Asesor /
Remitir memorandum al drgano det Ministerio 15 min
solicitando el texto en Word del tratado, a través de DGT Director General
Sistema del Tramite Documentario - STD.
Recibir el texto en Word del tratado a través de : ;
4 Sistema del Tramite Docurmentario - STD. DCT 5min Director General
Eﬁgrl%rg a funcionario responsable vy asignar DGT 15 min Director General
6 | Recibir la solicifud y derivar a funcionario designado. DGT 15 min Coordinador
7 | Verificar el texio del tratado en Word con et tratado DGT 3 horas E?Sésé?aT:;;fgggi )
suscrito.
Asesor /
No esta conforme: 8
Esta conforme: 8
. Asistente Legal /
Corregir el texto en formate Word para que sea o
8 | o . DGT 3 horas Especialista Legal f
idéntico al texto suscrite. Asesor ! g
Asistente Legal /
9 | Elaborar proyecto de memorandum para publicacion. DGT 2 horas Especialista Legal f
Asesor/
10 Solicitar‘ el texto del tratado cerificado por correo DGT 15 min E?ﬁ:é;?ﬁ:iﬂg;;
electrénico.
Asesor /
Asistente Legal f
Recibir el texto del tratado cerificadeo. DGT 1 hora Especialista Legal f
Asesor /
Remitir memorandurm al VMR solicitande gestionar
ante El Peruano publicacidn del texto y la entrada en DGT 15 min Director General
vigor del tratado, adjuntando el texto cerificade.
Absolver consultas referentes a la publicacion del Asistente Legal/
tratado y la fecha de entrada en viger del tratado en DGT 1 hora Especialista Legal /
gl Diario Cficial El Peruano. Asesor /
Realizar sequimiento al tramite de pubficacién det Asistente Legal /
14 | tratado y la fecha de entrada en vigor del tratado en BGT 15 min Especialista Legal /
el Diario Oficial El Peruano. Asesorf
Fin del procedimiento

TOTAL TIEMPO EMPLEADO EN EL PROCEDIMIENTO

1 dias 4 horas 15 minutos

") Tiempos promedios estimados y cada oche (8) horas equivalen a un dia de trabajo.

ANEXDS DEL PROCEDIMIENTO.

. Ubicagian dal

~ Descripcion det cambi
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FLUJOGRAMA: Gestion de Ia publicacitn de los tratados en el Diario Oficial El Peruana

DIRECCION GENERAL GENERAL DE TRATADDS

Director

Coordinador

Subdirector_EPT

Asistenie Legalf Especizlista Legal

Aszesor Subdirector EPT

3. Remitir
memarndum al
Organo de Ministerio f«

solicitands el texto en
Word del imtado

b4

4. Recbir &l texto en
Word del tralado a
través det STD

¥

5. Designar a
funcionario

8. Reabir la solictud
¥ derivar a
funcionario
designada

l_ 2 Elahorar proyecio

y

1. Verificar el
cumnplimlento de los
requisttos para e
cumplimiento del
tratado

l

memerandum
solicitands el lexio en
Ward de] {ratado

7. Verificar el taxto

A

responsable y asignar
privridad.

i de memordndum

det lratado en Word
con el tratado suscrito

LEsla
conforme?

No
¥

8. Comegiref texto en
formato Word para
que sea idénlico &l

texto suscrito

!

9, Elaborar proyeclo

para publicacién

!

10, Sclicitar el texto
defiratado cerificado
par comen electrdnico

]

11. Redhir gf texto

¥

12. Remitir memo. &l
VMR solicilands
gestionar publicacion
arde "El Peruanc”

del tratado cedificada

13. Absolver
constitas referente a

¥

la publicacidn el
iredado v la fecha de
entrada en vigoy

14. Realizar
seguirdento al tramite

Fin o

de publicasién dal
tralada y la facha de
entrada en vigor
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P-EPT-11 Gestion del otorgamiento de Plenos Poderes.
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P-EPT-11

Operativo

Bireccién General de Tratados - DGT

Definir los pasos a seguir para que la Direccién General de Tratados gestione el otorgamiento de los Plenos Poderes
ALCANCE
La Direccion General de Tratados s el drgano responsable de la aplicacién del presente procedimiento,

CMARCOLEGAL 0o

Constitucién Pol del Per.

Convencién de Viena sobre el Dereche de los Tratados de 1969 v la Reserva Peruana.

Ley N® 28357, Ley de Organizacidn y Funciones det Ministerio de Relaciones Exteriores.

Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley del Procedimiento
Administrativo General.

Decrete Supremo N° 031-2007-RE, Adecuan normas nacicnal sobre el otorgamiento de Plenos Podares al Derecho
Internacional contemporaneo

Decreto Supremo N° 135-2010-RE, Aprueban Reglamento de Organizacién y Funciones del Ministeric de Relaciones
Exteriores.

Resclucién Ministerial N° 0115-2013/RE, Aprueba la Directiva N* 001-2013-DGT/RE, Lineamientos Generales Internos sobre
la susetipeion, petfeccionamiente interno vy registro de los Tratades.

Resolucion Ministerial N* 0231-2013-RE, Aprueba la Directiva 002-2013-DGT/RE, Lineamientos Generales sobre la
suscripcién, perfeccionamiento interno v registro de los Tratades.

CREQUISTERS: i ;
a) Hoja de trémite de Plenos eres
b) Memoréndum del drgano de! Ministerio del MRE solicitando la dacion de los Plenos Poderes, para ello deberd acompafiar
su opinidn favorable, asi como las opiniones favorables de las Oficinas de la Cancilleria y los sectoras competentes
invelucrados en el tema {articulo 3 del 0.5.031-2007-RE).

c) Documentos de {dentificacién de la persona a guien se le otorgara los Plenos Poderes v su cargo.

indicador Fuente | Responsa- | - Medicion.
o | pledel
| Jindicador ] . . -
Asesar/
Tasa de . Especialista
otorgamiento N° de plenos poderes otorgados x 100 % Or%zrlms Gg:zreeg?;e Legal/
de Plenos N° solicitud de emisidén plenos poderes recibidas ° Y . Asistente
S Ministerio Tratados
deres Legalf
ﬂ%ﬁ Subdirector

n
15

3|

- N lhsump Proveedor - .| Usuario & qulen atiende |- Frecuencia | Tipo*
Hoja de Tramite de GAC
instruyendo la
elaboracién de Planhos
Poderes
Memorandum del drgano
del Ministeric del MRE Grgano del
solicitando la dacion de Ministerio
los Plenos Poderes,
Cocumentos de
identificacion de la
persona a quien se le
otorgard los Plenos

Poderes y su cargo.

GAC DGT Variable Manual

DGT Variable Manual

Organo del DaT

o L Variable Manua!
Ministeric
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S AL
N° Pioducto o resultado 1 . Usuario a quien atiende . Freduencia | Tipo*
Memorandum adjuniando el B - 1
1 ejemplay original de Plenos Organos de! Ministerio Vartable Manual
Poderes.

(") Con software “S", de manera manual "M".

PROCEDIMIENTOS Y NORMAS ¢

1 Emision de conformidad sobre Tratados antes de su suscripcidn DGT

1 Recibir HT GAC instruyendo la elaboracion  de DGT 15 rmin Director General

Plencs Poderes.
Cesi funci ] ] i . .
pr?os:?dna%r_ uncicnario respensable y  asignar DGT 15 min Director General
Recibir la instruccion y derivar a funcionario. DGT 15 min Cogrdinadar
Asistente Legal /
Elaborar Proyectos de Resolucién Suprema y de Especialista Legal f
4 Plenos Poderes. DGT 3 horas Asesor /

Subdirector EPT
Asistente Legal/
Especialista Legal

Elaborar y enviar a firma Memorandum adjuntado
5 los proyectos de Resolucion Suprema y de DGT 1 hora

Asesorf
Plenos Poderes. Subdirector EPT
ﬁz‘xsﬁzrigo?‘m”ar Memeorandum a GAC (por - STD OGT 1 hora Director General
Recibir del GAC Plenos Poderes. DGT iSmin - Coordinador
Censignar fecha y geslionar sello de agua para DET 1 hora Coordinados

los Plencs Poderes.

Asistente Legal f
Especialista Legal /
Asesor /
Subdirector EPT

Emitir Memordndum al drgano del Ministerio
9 adjuntando ejemplar original de Plenos Poderes DGT 30 min
para su entrega al destinatario.

Fin del procedimiento.
TOTAL TIEMPQ EMPLEADQ EN El. PROCEDIMIENTO 7 horas 30 min.
{*} Tiempos promedios estimados y cada ocho (B} horas equivalen a un dia de trabajo.

{(**)Teniendo en cuenta la complejidad de la negociacion, naturaleza y lugar de la reunién

Ubicacidn del cambio - 'Descitpcion del cambio -
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FLUJOGRAMA: Geslion del otorgamiento de Plenos Poderes

CHRECCION GENERAL GENERAL DE TRATADOS

Asistente Legall Especiatista LegatAsesor

Director Coordinador Subdirector_EPT

1. Redbir HT GAC
instruyendo fa
efaboracion de
Plenos Poderes

h

2. Designar
funcionario
respansable y asignar
pricidad
ot 4. Elaborar Proyecios,
3. Redbirla ;
. ) de Resolucitn
B msln.l?uckls} m:.r :i:war ] Suprema y d2
n " Plenos Poderes
k4
5. Elaborary emvlar a
6. Revisar y emdar| firrna Mema.
Mermorandum & GACH Adjuntando los
{por 3TD vy en fisico) proyectos de RSy de
Plenos Poderes

o 7. Recibir del GAC
"] Pienos Poderes

h 4

8. Consighar fecha y
gestionat selo de
agua para Iog Plenos
Podemes

¥
9, Emitir Memeo. al
drganc del Ministeric
adjuntanda sjemplar
oliginal de Plence
Poderes

Fin
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P-EPT-12 Participacion en la negociacion de tratados y demas
Instrumentos Internacionales que suscribe el Estado y
acuerdos interinstitucionales.
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P-EPT-12

Participacién en la negociacion de fratados y demas Instrumentos Internacionales que suscribe el Estado y acuerdos
interinstitucionales.

Direccion General de Tratados — DGT

Definir los pasos a segu:r para gque la Direceidn General de Trafagos padicipe en reuniones relacionadas con procesos de
negoclacmn de fratados y demas Instrumentos internacionales que suscribe el Estado y acuerdos. interinstitucionales.

La Dlreccmn enera d

MARCOEEGAL:

Constitucisn Politica del Peri

Convencién de Visna sobre el Derecho de los Tratados de 1969 y |a reserva perdana

Ley N® 28357, Ley de Qrganizacidn y Funciones del Ministeric de Relaciones Exteriores

Ley N° 26647, Establecen normas que regulan actos relativos al perfaccionamiento nacional de los Tratados celabrados por el
Estado Peruano

Decreto Supremo N° 008-2017-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de fa Ley del Procedimiento
Administrativo General

Decreto Supremo N° 031-2007-RE, Adecuan normmas nacional sobre el oforgamiento de Plenos Poderes al Derecho
Internacional contemporaneo

Decreto Supremo N° 135-2010-RE, Aprueban Reglamento de Organizacidn y Funciones del Ministerio de Relaciones Exteriores

Resclucién Ministerial N® 0115-2013/RE, Aprueba la Directiva N° 001-2013-DGT/RE, Lineamientos Generales internos sobre la
suscripcién, perfeccionamiento intermno v registro de jos Tratados.

Resglucion Ministertal N® 0231-2013-RE, Aprueba la Directiva 002-2013-DGT/RE, Lineamientas Generales sobre la suscripcidn,
erfeccmnamiento interna y registro de los Tratados

a) Memorandum de érganc competente del Ministerio sclicitando la participacién de la DGT en reuniones relacionadas
con la negociacion de tratados v demds Instrumentos internacionales gue suscribe el Estado y acuerdos
interinstitucionales.

by Remision de textos en consideracion, antecedentes y toda documentacion e informacion relevantes.

. Responsa o
“hledel 1

. indicador |
Asasor/
Asistencia Grganos Director Especialista
N? de solicitudes de participacion atend| 108 .
N® de solicitudes de participacién recibidas 2 ; f‘iEI : General de Legal/ Asistente
reurdones | Ministerio Tratados Legal f

Subdirector

_ uario a.guien - .Fretuancia
Insumo Proveedor atienda - rocuente.

Memorandum del érgane
competente del
Ministeric solicitando la
participacion de fa DGT
en reuniones
i relacionadas con ia Organos del DaT
negociacién de tratados Ministerio
y demas Instrumentos
Internacionales que
suscribe el Estado vy
acuerdos
interinstitucionales

Variable Manual
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Ne Insumo. __Proveedor ~ | USWEIOSAWON 1. Frocuencia Tiko
Remisién de textos en
consideracion,

2 antecedentes y toda Oy{ﬁﬁir;?:rgfl DGT \ariable Manual
documentacién e
informacién relevantes.

.N?

Prodicto o restltado

Usuario a gulert atiende. - |

Frecuencia

- 'Ti'_p_c')'!*. -

4

Participacion £n la reunién

Organos del Ministerio

Variable

Manual

(*} Con sofiware “S”, de manera manua! "M".

- PROCEDIMIENTOS Y- NORMAS CON L 05 QUE SE RELACION)

_competente.

Recibir a fravés del Sistema de Tramite . ]
| Documentarig - STD la solicitud de participacion. beT 15 min Director General
Designar a funcionarioc encargado y asignar . )
prioridad. DGT 15 min Oirector General
Recibir solicitud y darivar a funsicnario designado DGT 15 min Coordinador
Enviar memorandum  dirigido al  drgano ]
4 competente infarmando al funcionario designade. DaT 1 hora Director General
Asistenle Legal /
5 Evaluar juridicamente texios, antecedentes y DGT 2 dias Especialista Legat /
documenios relevantes recibidos. Asesor f
Subdirector EPT
Asistente Legal /
Presentar resultados de evaluacién con Director Especiatista Legal /
6 General y/o Subdirector. DGT 1hora Agesor/
Subdirector EPT
Impartir instrucciones generales de paricipacion Director General /
! a funcionaric designado. BGT 1 hora Subdirector EPT
Participar en la reunion, brindando E?S:est:gllit; ;‘ igala"; /
8 asesoramienio en asuntos de su competencia DGT 2 dias** P Asesor / g
dentro de las instrucciones recibidas, Subdirector EPT
Asistente Legal /
Elaborar informe de participacién y despachar Especialista Legal /
con Subdirector/Cirector. b&T 2 horas Asesor/
Subdirector EPT
. N . Subdirector_EFT/
Revisar y visar informe de participacion. DGT 2 horas Director General
Asistente Legal /
Elaborar y enviar a fima memorandum Especialista Legal /
adjuntando informe visado. DGT 2 horas Asesor f
Subdirector EPT
12 Fimar memordndum dirgido al drgane DeT 15 mmin Directar General

Fin dei procedimiento

TOTAL TIEMPO EMPLEADO EN EL PROCEDIMIENTO

5 dias 2 horas

{*) Tiempos promedios estimados y cada ocho (8) horas equivalen a un dia de trabajo.
{*\Teniendo en cuenta la complejidad de la negociacion, naturaleza y lugar de fa reunion

on del cambio

scripsion del cambio” -
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l FLUJOGRAMA.: Parlicipacién en la negociacién de tratados y demas instrumentos intemnacionales que suscribe el Estado y
acuerdos interinstitucionales
l DIRECCIGN GENERAL GENERAL DE TRATADOS
. . . Asistente Legall Especialista L egal/
' Director General Coordinador Subdiredor_EPT Asesorf Subdirecior EPT
'
1. Redbira través de)
Sislermna de Trémile
Bocumentano-STD a
sulleiud de
participacion
l )
2. Designar - -
e o G oty
encargado y asignar desianade
l pricidad 9
4. Ensiar memo.
dirigico al drgano
compelanie .
informando el
fungonario
designado. 5. Evaluar
Rrridicamnente textos,
» antecedentes y
documertos
relevantes recbidos.
L
7. Impadir 8. Presentar
instrucciones gen. de resultados de
participaciéna [+ evaluacidn con
fundicnario Direrdor General ylo
designade Subdirector
8. Paricipar en la
reunidn, brindando
*  asescramiento en
asuntos de sy
campetencia
b,
9. FElaborar informe
10, Renisar y visar de particlpadién v
informe de < despachar oon
parlicipacian. SubdirectorDiredor
. General
11, Elaborary erwiar
| a firma memorandum
adjunlando Informe
visado,
12, Firmar
remecrandum dirigido|
al drgano B
l compelenle.
. Y
' Fin
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GLOSARIO

ANEXO 1

ACUERDO INTERINSTITUCIHONAL

Se entiende por Acuerdo !nterinstitucional, el
convenic regidoc por el derecho internacional
pilblico y/o por el ordenamiento interno de las
partes, celebrado por escrito, entre cualguier
entidad o entidades de la Administracién
Publica y uno o varios  Grgancs
pubernamentales extranjeros u organizaciones
internacionales cualguiera que sea sy
denominacidn, sea que se derive 0 no de un
tratado previamente adoptade. El ambito
material de los acuerdes interinstitucionales y
Ia capacidad de quienes lo suscriban, deberan
circunscribirse exclusivamente a las
atribuciones propias de las entidades de la
Administracién Pilblica que son partes de los
acuerdos, ¥ bajo ninguna circunstancia podran
versar sobre las materias a gque se refiere el
ariicuip 56 de la Constitucién Politica ni estar
inmerses dentro de las causales sefialadas en
el segundo parrado de dicho articulo.

INSTRUMENTO INTERNACIONAL

Térming genérico que comprende a los
instrumentos de caracter no  vinculante
cualquiera sea su denominacién, asi como
aquellos instrumentos gue califican como
tratados y que, por tanto, se encuentran
regidos por el Derecho Internacional y estan
destinadeos a crear, modificar, regular o©
extinguir derechos y obligaciones en el marco
de dicho erdenamiento.

TRATADC

Se entiende por “ratado" un acuerdo
internacional celebrade por escritoc  entre
Estados y regido por ¢l Derecho Internacionat,
ya consie en un instrumente dnico o en dos o
mas instrumentos conexos y cualquiera sea su
denominacién particular,

1379
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P-EPT-13 Promocion y desarrollo de actividades de capacitacion en
la gestion y normativa de los tratados, ofros Instrumentos
Internacionales y acuerdos internacionales.
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P-EPT-13

nsirumentos

ades de capacitacion en la gestion y normati
Internacionales y acuerdos interinstitucionales.

Operativo

Direccion General de Tratados - DT

Definir los pasos a seguir para que la Direccién General de Tratados promueva y desarrolle actividades de capacitacion en '
la gestlén y normativa de iratados | otros tnstrumentos Internacionales y acuerdos interinstitucionales

MARCOLEGAL:

Ley N° 28357, Ley de Organizacion y Funciones del Ministerio de Relaciones Extericres.

Ley N° 286847, Establecen normas que regulan actos relativos al perfeccionamiento nacionat de los Tratados celebrados por
el Estado Peruang.

Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supramo que aprueba ef Texto Unico Ordenado de la Ley del Procedimiento
Administrative General.

Decreto Supremo N° 135-2010-RE, Aprueban Reglamenio de Organizacién y Funciones del Ministerio de Relaciones
Exteriores.

Resolucién Ministerial N® 0115-2013/RE, Aprueba la Directiva N° 001-2013-DGT/RE, Lineamientos Generales Intermos sobre
la suseripcidn, perfecclonamiento interno y registro de los Tratades.

Resolucién Ministerial N“ 0231-2013 RE, Aprueba ta Directiva 002-2013-DGT/RE, Lineamientos Generales sobre la
susgripcion, perfecci to int

Oficio, carta o solicitud de capacitacién en iz gestidn nommativa y los {ratados

ERFORMANCE

Indicador- | Umdad--de uente Responsa Medicién
~medida. | .- { bledel T
' - indicadeor - e
Asesor f
Tasa de . Especialista
promocion y N*® de capacitaciones brindadas  x 100 o Entidades Ggr"r:g?;e Legal /
desarrolio de N° de solicitudes de capacitacién recibida ° nacionales Asistente
o Tratados
capacitacién Legal/
Subdirector

'Insum_'o b .Provge.d.o.:j. " atiends : =Fre:_:uenma
Entidades
Oficio, carta ¢ solicitud gut;i;r:ja:érgqeigézfes. DGT )
de capacitacion instituciones Variable Manual

publicas o privadas

Producto.o resultado. Freguencid

1 Eventos académicos

{Seminario/Taller/CharlalJornadalConversatorio) Entidad solicitante Variable Manual

{*) Con sofiware “S”, de manera manual "M".

PROGEDIMIENTOS Y. NORMAS CON LOS QUE SE RELACIONE

Recibir oficio, carta o soficitud de _
1 capacitacién de la entidad solicitante y LGT 15 min Director General
asignar funcionario respensable.

Recibir la solicitud y derivar a funcionario DGT 15 min Coordinador

responsable.
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CCEDIMIE
Elaborar Memorandum dirigido al VMR,
para informar sobre el interés de fa entidad Asistente Legal/

3 requirente, y solicitar la autorizacién para fa DGT 2 horas Especialista Legal / Asesor /
realizacion del eventc y para el uso del Subdirector_EPT
logotipe de la Cancilleria.

Asigtente Legal /
4 Enviar a la firma del Director General. DGT 15 min Especialista Legal / Asesor /
Subdirector EPT
E\féuar y firnar el Memorandum y remitir a DGT 1 hora Director General
Recibir Hoia de Tramite con instruccionas. DGT 15 min Director General
Si se autoriza evento: Seguir paso 8
No se autoriza evento: Seguir paso 7

2 dC;n;zggzg al soficitante fa no avtorizacién DeT 1 hora Director General
Fin del procedimiento.

Coordinar con entidad interesada detalles 5 dias Asistente Legal/

B8 como: tematica, agenda, fecha, lugar y hora DGT (*4) Especsiatista Legal / Asesor /
de realizacién del evento. Subdirector EPT

Asistente Legal/
3dias | Especialista Legat/ Asesor/

9 Desarrollar ¢l evento. DGT ™) Subdirector EPT /

Director Genetal
Elaborar Memorandum dando cuenta a Asistente Legat/

10 GAC sobre resuliadoes del evento y enviar a bGT 4 horas Especialista Legal/ Asesor /
firma de Director General, Subdirector EPT

11 Evaluar y firmar Memorandum a GAC, DGT 1 hora Director General
Elaborar Memorandum dirigido a2 la Oficina .

12 de Prensa- PRE  adjuntando nota DGY 4 horas Espec?;slzziznﬁz Laelgli;esorl
informativa y enviarlo a firma de Director @ Leg

Subdirector EPT
General.
Evalvar ¥ firmar Memorandum dirigide a .
13 Oficina de Prensa —PRE. DGT 1 hora Director General
. . Asistenfe Legal /

14 | Coomdinar la firma de cerificados con DGT 4 horas Especiatista Legal /Asesor /
Secretaria General. -

Subdirector EPT
Efaborar Memorandum a Secretarla

15 General- SGG adjuntando cerificados vy DGT 40 min Coordinador
enviar a 1a firma del Director General.

16 Fimmnar y enviar Memoerandum. DGT 20 min Director General

17 ?g}cabar y entregar certificados firmados. DGT 3 dias Coordinador
Fin del procedimiento.

TOTAL TIEMPO EMPLEADO EN EL PROCEDIMIENTO 13 dias 4 horas

{**)Teniend

o en cuenta la complejidad del evento.

(*) Tiempos promedios estimados y cada ocho (8} horas equivalen a un dia de trabajo.

ANEXOS DEL PROCEDIMIENTO
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FLUJOGRAMA: Promocién y desarrollo de actividades de capacitacion en fa gestién y normativa de tratados, otros
instrumenios internacionales y acuerdos intemacionales
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l DIRECCIGN GENERAL GENERAL DE TRATADOS
. : Asislente Legall Especislista Lega! JAsasor
' Director Coomriinador Subdirector EPT
1. Recibir oficio/carta 2. Recibir lasolicitud 3. Elaborar
o solicitud de N y derivar a N memorandum diriglda
l capacitadén da la " funcionario > alsnvagzina::s"ggfg‘
tick iail
enlidad saliciane responsable entidad requirente
5. Eval frmar el
I Memorsadumy e 4. Enviar ala fimna
yemitir a GAC del Director General
l 6. Recibir Hoja de
Teamile con
instrueciones
l 8. Coordinar con
; entidad interesada
wSe autoriza i » detanadas como:
lemalics, agenda,
atc.
Mo
r
7. Comunicar d
salicitanie la no " Fi
aulofzacidn del - n 9. Desarollar evento
evento
18. Elabarar
11. Evatuar y firmar | Sndum dando
Memorandum GAC | cuenta a GAC scbre
resultados del evenic
' 12. Blaborar
| mermarandum dirigido
"1 aPRE adjuntando
l nela infermativa
13, Evaluar ¥ fimnar .
mamardndum dingido N 12&23?;;::; !: Eronr:a
' a Oﬂan:‘cRiTEPrmsa- Secretaria Ganeral
15, Elaborar
16. Fimnar y enviar | Meamorandum a SGG |
Mememndum adj. Cerificados v
| erdar a DET
l 17. Recabar y
#| entregar ceriificados B Fin
firmadps




PROCEDIMIENTOS DE REGISTRO Y ARCHIVO
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',Jn"un,?\.'

P-REA-01 Acceso a las Bases de Datos de los archivos de la Direccidn
General de Tratados
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P-REA-01

: NOMBRE DELPROCEBIMIENTO: i i
Acceso a las Bases de Datos de los archivos de la Direccién General de Tratados.

| Operativo

Direccion General de Tratados - DGT

los archivos de la Direccién General de Tratados.
El procedimiento descrite se encuentra comprendido dentro de fas funciones de la Direccidn General de Tratados come
Grgano de iinea con competencias rectoras sobre tratados y demas instrumentos Internacionales de conformidad con su Ley
de Crganizacion y Funci
CMARCOLEGAL
Ley N°® 29357, Ley de Organizacién y Funciones del Ministerio de Relaciones Exteriores.
Decrete Supremo N° 135-2010-RE | Reglamento de Organizacion vy Funciones def Ministerio de Relaciones Exteriores.
Decreto Legistativo N° 1246, Decreto Legis!ativo gue aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa.
Decreto Supremo N° 031-2007-RE, Adecuan normas nacionales sobre el otorgamiento de Plenos Poderes al Derecho
internacicnal contemporango.
Decreto Supremo N° 052-2005-RE, Aprueban creacion de Archivo de Acuerdos de Hermanamiento yfo Colaboracién entre
ciudades peruanas y sus similares en el exterior.
Decreto Supremo N° 051-2017-PCM, Decreto Supremo que amplia la informacién para la implementacion progresiva de la
interoperabilidad en beneficio del ciudadano, en el marco del D.L. N® 1246.
Resolucidn Ministerial N® 0782-2012-RE, que dispone el uso de "Archivo Nacional de Tratados Embajador Juan Miguel Bakula
Patific” como denominacién oficial del archive que se encuenira a carge de la Direccion General de Tratados de! Ministerio
de Relaciones Exteriores.
CREQUISITOS

Tratados.

.| ‘Responsable | Wl
~ del indicador ©

Tasade accesos ala ¢ ik atendi 1

Subdirector
base de datos N° de solicitudas acceso % P&T DGT-REA

REA

~ Usiario.a quien
~_atiende: -

Insumo Proveedor - . Frecienicia |

Memoerandum del érgano de
linea solicitando el aceeso a
las bases de datos de los Organos del MRE
archivos de la Direccion
General de Tratados.

Organos del MRE

-pGT Variable M

Ne | Producto ¢ resultado Usuatio & quien atiende ~ Frecuéncla | Tipo*
- 1 | Memorandum al drganc del Organos del MRE Variable M
@%‘S‘,ﬁ% Ministerio brindando el acceso.

%&{n software “S”, de manera manual *M",
‘ L3

\PRO.CEDiI\MENTQ_S’-Y:'_NORM'AS.-CQ.N?;I:Q'S_'.QU.E':'.S_E':'-_REEJ?\'C_I_GN"

4 Recepeionar memorandum del érganc del MRE que DaT 5;ni n Dlrect_or General /
solicita acceso a las bases de datos del archivo y derivar. Suhbdirector REA
2 | Recepcionar solicitud. DGT 5 min Subdirecior REA
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Enviar memorandum a la Oficina de Tecnologias de la
3 | Informacion (OTH, solicitando se otorgue e} acceso al DGT 20 min
funcicnario por 8 meses renovables.

4 Actualizar la lista de permisos para el acceso 2 las bases
de datos del archivo.

Fin de Procedimiepto.

TOTAL TIEMPO EMPLEADO EN EL PROCEDIMIENTO 35 minutos
(*) Tiempos promedios estimados y cada ocho (8) horas equivalen a un dia de trabajo.

Subdirector_REA

DGT 5 min Subdirector_ REA

Ubicacidndet cambio | - . Descripcion del cambio -

! !
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i S T e

FLUJOGRAMA: Acceso a la Base de Datos de los archivos de la Direccién General de Tratados.

DIRECCION GENERAL GENERAL DE TRATADDS

Direclor Gereral

Subdirector_REA

{ tnicie )

Y

1. Recepdionar
memnorandum el Srganc
det MRE que solicita

acceso a las bases de
datos del Archive

2. Recepoionar solivitud
de unidades organicas

b

3. Enviar memorandum 3
l2 Oficina de Tecnologias
de la Informacién (OT1),
solicitando se clorgue el
acceso al funcianario por
8 meses renovables

¥

4. Aclualizar 1z lista de
pEMisos para o acceso &
las bases de datos dal
archivo,

Fin
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[l B
.

P-REA-02 Actualizacion de las Fichas Electronicas de las bases de datos
de los archivos de la Direccién General de Tratados con
informacion de memoranda, mensajes {SICOMRE]), notas
diplomaticas y de otros documentos oficiales.
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P-REA-02

Actualizacién de las Fichas Electranicas de las bases de datos de los archivos de la Direccién General de Tratados oon
informacion de memotanda, mensajes (SICOMRE), notas diplomaticas y de otros documenios oficiales,

Operativo

Direccién General de Tratados — DGT

La finalidad del presente procedimiento es establecer las tareas necesarias para la actuslizacion de las fichas electrénicas de
las bases de datos de los archivos de ta Direccién General de Tratados, con informacion de memoranda, mensajes
{(SICOMRE), notas diplométicas y de otros documentos oficiales.

CALCANCE
E} procedimiento descrito se encuentra comprendido dentro de las funciones de la Direccién General de Tratados como érgano
el Ministerio con competencias rectoras sobre tratados y demas Instrumentos Internacionales de conformidad con su Ley de
Organizacién y Funciones y su Reglamento

MARCO LEGAL,

Ley N° 29357, Ley de Organizacién y Funciones del Ministerio de Relaciones Exteriores.

Decreto Supremo N° 135-2010-RE, Aprueban Reglamento de Crganizacién y Funciones del Ministeric de Relaciones

Exteriores.

Texto Unico Ordenade de la Ley N° 27444 - Ley de! Procedimiento Administrativo General, aprobade mediante Decreto

Supremo N° 006-2017-JUS.

Decrete Supremo N 051-2017-PCM, Decreto Supremo gue amplia la informagcion para la implementacién progresiva de la

interoperabilidad en beneficio del ciudadano, en el marco det D.L. N° 1246.

Decrete Supremo N° 052-2005-RE, Aprueban creacian de Archive de Acuerdos de Hermanamiento y/o Colaboracién entre

ciudades peruanas y sus similares en el exterior.

Decreto Legislativo N° 1246, Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de simplificacién administrafiva.

Resolucién Ministerial N° 0782-2012-RE, que dispone el uso de "Archivo Nacional de Tratados Embajador Juan Miguel Bakula

Patifto” como denominacion oficial del archivo que se encuentra a cargo de la Direccién General de Tratados del Ministerio

de Refacionss Extertores.

- REQUISHQ

a} Insirumento registrado en la base de datos electrdnica del archive de la Direccion General de Tratados.

b} Memcranda de las oficinas del MRE.

c) Mensajes (SICOMRE).

d}  Notas Biplométicas vy otros documentos ofictales.

PEREO_RM;%Q};

[ Unidad de | Responsable | Wed
‘medida | | | deliindicador |. . -
Técpico en
N° de fichas actualizadas x100 o DGT DGT - REA Arc?:;zg\srs
N* de fichas registradas ° Administrati

YO

- ENTRA
Proveedor

N° Insuma ‘quien atiende | Trecuencla | Tipo®

Insfrumenfo régistrado .en Ia 1
1 base de datos electrénica DGT-REA DGT - REA Variable M
correspondiente.

Organos de linea dal
MRE / Misiones
Diplométicas / DGT - REA Variable M
Organismos
Internacicnales

Memorandum /7 Mensajes
(SICOMRE) / notas
diplomaticas { otros
documentos oficiales.

Usuario a-guien atiende - - Frgcuengia

Ficha de registrc electronica

. Usuarios internos y externos Variable M
actualizada.

{*y Con software “S”, de manera manual “M".
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:PROCEDIMIENTOS Y NORMAS CON LOSQUE SE RELACIONA

Actualizacién de las Fichas Electronicas de las bases de datos del “Archive
Nacional de Tratades Embajador Juan Miguel Békula Patifio”, con informacidn

det Diario Oficial El Peruano.

de las Carpetas de Perfeccionamiento. DGT
Actualizacion de las Fichas Electrénicas de las bases de datos del "Archive
Nacional de Tratados Embajador Juan Migue! Bakula Patific”, con informacion BGT

Recepcionar memorandurn de los Organos del MRE / Di
mensaje (SKCOMRE) / neta diplomatica / otro documento DGT 3 min iractor General /
oficial v derivar. Coordinasion
Recepcionatr memorandum de los Organos de! MRE /
mensaje (SICOMRE) nota diplomatica / otro documento DGT 10 min Subdirector_REA
oficial y derivar a encargado.
Recepcionar memorandum de los Organos del MRE / Asistente
mensaje (SICOMRE)Y nota diplomatica / otro documento DGET 5 min Administrativo f
oficial. Técnico en Archivo
; . Asistente
cFiieeiaallrzcahri‘!::) F;usqueda del Instrumento en las bases de datos DaT 5 min A dministraliu o ‘I,
TFécnico en Archivo
Si se ehcuentra registrado el Instrumento: 5
No se encuentra registrado el Instrumento: 7
Ingresar 1a informacién en la jicha correspondiente al . Asistente
tnstrumento, si fuese necesario. DGT 30 min f‘d’.‘"““fs“a""".’
Técnico en Archivo
Archivar memorandum de los Organes del MRE / mensaie Asistente
{SICOMRE) / nota diplomatica / otro documento oficial en DGT 5 min Administrativo f
la unidad de almacenamignto. Técnico en Archivo
Fin de procedimiento.
] . Asistente
:2;?:Enna:;na;08ubdzrector que no se encuentra registrado el DGT 5 min Adr_ninistralivo .’
' Técnico en Archivo
Solicitar por escrito inforracion del Instrumento. DGT 10 min Subdirector_REA
Fin del procedimiento.

TOTAL TIEMPO EMPLEADO EN EL FROCEDIMIENTO

1 hora y 13 minutos

B

{*} Tiempos promedios estimados y cada ocho (8) horas equivalen a un dia de trabajo.

tacidn estén registradas en el "Cuaderno de

MIE|

rge” de la DG

_Ubicacion del canibio.

_Dascripcion del cambin.
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FLUJOGRAMA.: Actualizacion de fichas electrénicas de las bases de datos de los archivos de la Direccion General de
Tratades con informacién de memaranda, mensajes {(SICOMRE}, notas diplomaticas y de otros documentos oficiales.

BIRECCION GENERAL GENERAL DE TRATADOS

Adistente Administrativo /

Director Genaral Subdirettor REA Técnico en Archivo

{ Inicie }

:
1. Recepaionar 2.Recepaonar R ;
mermorndum de los memorndum de tos 3. Recepdionar
Organos del MRE/ Organos del MRE f "gem"énﬂéu?* d;gf
mensaje (SICOMREY » mensajel nota » ’gﬂf‘ﬂsmgoh‘;me p
notz diplomaticafotm dipfomaticalolne '2“;?:‘3‘1_9 Igmélic a.fctn)':
documento oficial y documento oficial y docur'zenlo e
derivar, derivar aencamgado, -

hd

4. Reslzaria bisqueda
del Inslrumenicen las
hases de dalos del
Archiva,

4S8 encuenira
registrado
inslrumenin?

Si

4

5. Ingresarla
Informacicn en fa ficha
correspondienta al
instrumenta.

¥
6. Archivar
mamoindum de los Mo
Organos del MRE /
mensaje (SICOMRE) /
nota diplomatica/otre
documento oficial en la
unidad de
almacenamiento,

Fin L

7. Informar a

8. Soligtar por escilo

~ : " Subdireclor queno se |,
'":‘O;“mn?:f‘gd B encuentraregistrado el|
nslru . Instrumento.
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P-REA-03 Actualizacion de las Fichas Electronicas de las bases de
datos del “Archivo Nacional de Tratados Embajador Juan
Miguel Bakula Patifio”, con informacion de las Carpetas
de Perfeccionamiento.
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Actualizacién de las Fichas Electrénicas de Jas bases de datos del “Archivo Nacional de Tratados E'mb'ajada'r Juan M'i'gu'el
Bakula Patifio”, conh informacion de las Carpetas de Perfeccionamiento.

Operative

Direccitn General de Tratados - DGT

PROPOSITO: -

La finalidad de! ;irésente prbcedlmlentd es establecer las tareas necesarias para Ia actualizacien de las bases de datos
glactrénicas del "Archivo Nacional de Tratados Embajador Juan Miguel Bakulz Patite®. Con tal fin se utiliza la informacion
contenida en la carpeta de perfeccionamiento para luege proceder al archivo de ta misma.

CALCANGE

El procedimiento descrito se encuentra comprendido dentro de las funciones de la Direccién General de Tratados coma érgano '
de linea con competenctas rectoras sobre tratados y demads Instrumentes Internacionales de conformidad con su Ley de
Organizacidn y Funciones y su Reglamento.

“MARCOLEGA

Ley N° 29387, "Ley de Organizacién y Funciones del Ministeric de Relaciones Exteriores”.

Decreto Supremo N° 135-2010-RE, Aprueban Reglamento de Organizacion y Funciones del Ministerio de Relaciones
Exieriores.

Textoc Unico Ordenado de la Ley N* 27444 - Ley del Procedimiente Administrative General, aprobado mediante Decreto
Supremo N° 008-2017-JUS.

Decreto Legisiative N° 1246, Decreto Legisiative que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa.

Becreto Supremo N° 051-2017-PCM, Decreto Supremo que amplia la informacién para fa implementacion progresiva de la
interoperabilidad en beneficio del ciudadano, en el marco dal D,L. N® 12456,

Resolucién Ministerial N° 0782-2012-RE, que dispone el uso de "Archive Nacional de Tratados Efbajador Juan Migue! Bakula
Patifio” como denominacién oficial del archivo que se encuéntra a cargo de la Direccion General de Tratados del Ministerio
de Relaciones Exter,

FREQEUSHT

a} Memorandum de la Subdireccién de Evaluacion de Perfeccionamiento de Tratados (EPT).
b) Carpeta de perfeccionamiento.

¢} Tratada custediado en el "Archivo Nacicnal de Tratados Embajador Juan Miguel Bakula Patifio”.

fad de Résporigable ™| Medicion
medida. -1 delindigador |~
Técnico en
de actualizacidn . Archivef
) N° de fichas aclualizadas x100 ;
de fichas I de fichas actualizacas % DGT DGT-REA Asistente
M® de fichas registradas Adrministrati

o . Msuar 1 i i - |- Tino*
. insumo L . Prgve&glor : 1. guien atiends: | “Fre_cuancra N TI?O.
Memorandum de la _
1 | Subdirecgién de Ewvaluacion vy DGT - EPT DGT - REA Variable M
Perfeccionamiento de Tratados.
2 | Carpeta de perfeccionamiento. DGT - EPT DGET — REA Variable M
Tratado custediade en el
3 ooy “Archiva Nacional de Tratados ;
B h - - Variabl M
RO A » Embajador Juan Miguel Bakula DGT-EPT DGT - REA anasle
Patifio”.

Producto o resultado Frecuencia

Ficha de registro electrdnica

o5 i nos Variable M
actualizada. Usuarios internos y extarno

*y Con software "S", de manera manual “M",
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4 | electrénica correspondiente al Tratado registrado en la DGT S mir A dnﬁ?r:?;tergttiro /
base de datos del “Archive MNacional de Tratados Téenico en Archivo
Embaiador Juan Miguel Bakula Patifio”.

5 | Evaluar si es necesario preparar y/o rotular unidad de DGT 5 rain Asistente
almacenamiento para archivar la campeta de Administrativo /
perfeccionamiento. Técnico en Archive
Si es necesario preparar unidad de almacenamiento: {6)

No es necesario preparar unidad de almacenamiento: (7}

6 Prep_arar y rotular la unidad de almacenamients para el naT % min Admiﬁzﬁzta?i:f REA
aichivo de la carpeta de perfeccionamiento en el ! Técnico en
repositorio. Archivo_REA

7 | Archivar la carpeta de perfeccionamiento en la unidad de DGT 5 min A dgi:?st;gtt?v o/
almacenamiento correspondiente al Tratade registrada. Técnico en Archivo

\CA 08 Fin del procedimienteo.

%‘}h.?‘““ { Informar al Subdirecter REA que no se encusntra Asistente
CAF _ registrade en fa base de daios el Tratade referente al DGT 5 min Administrativo /
zioF L.CJ. e} | expediente de perfeccionamiento. Técnico en Archivo
R

AN Py

B Y ] Devolver a EPT el expediente de perfeccionamiento. DGT 5 min Subdirector_REA

e

PROCEDIMENTOS Y:NORMAS CON LOSQUE SE RELAGION;
Actualizacion de las Fichas Electronicas de las bases de dates de los archivos
4 de la Direccion General de Tratados con informacién de memoranda, mensajes DGT-REA
{SICOMRE), notas diplomaticas y de otros documentos oficiales.

Actualizacién de las Fichas Electrénicas de las bases de dates del “Archivo
2 Nacicnal de Tratados Embajador Juan Miguel Bakula Patifio”, con informacién DGT-REA
del Diario Qficial El Peruano.

Grganc Bropistans

‘Recepcionar  Memorandum  con  capeta de |  DGT 5 min | Subdirector_REA
perfeccionamiento.

. Asistente
2 Recepcionar la carpeta de perfeccionamiento. bet 5 rin Administrativo /
Técnico en Archivo
g | Ubicar la ficha de registro electrénica det Tratado DGT 5 min Asistente
registrado en fa base de datos del "Archive Nacional de Administrativo /
Tratados Embajader Juan Migus! Bakula Patifo”. Técnico en Arghivo

Si se encuentra registrado Tratado: {4)
No se encuentra registrado Tratado: (8}

Actualizar la infermacién en la ficha de registro

Fin del procedimianto.

TOTAL TIEMPQ EMPLEADO EN EL PROCEDIMIENTO 45 minutos

(") Tiempos promedios estimados vy cada ocho (8) horas equivalen a un dia de trabajo.

Nota: Las tareas relacipnadas al ingreso de documentacion estan registradas en el "Cuaderno de Cargo” de la DGT.
ANEXOS BEL PROCEDIMIENTO:

Formato “Registro de ingreso de Documentos a la DGT (Cuaderno de Cargo)
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FLUJOGRAMA: Actualizacién de Fichas Elecirénicas de ias bases de dates del "Archivo Naclonal de Tratados Embajador
Juan Miguel Bakula Patido” con Informacién de las Carpetas de Perfeccionamianio.

DIRECGION GENERAL GENERAL DE TRATADOS

Subidirector_REA Asistante Administrativof Técnico en archivo

{ inicic )

¥

1. Recepdonar
Memorandum con
carpeta de
perfocdonamients

2. Recepdonar la
> carpeta de
perfeccionamiento.

h 4
3. Ubicar laficha oo
registro elecirérica
del Tratado
reglstrado en las
base datos del ANT,

E.MBP
8. tnformar al
9. Devolver a ERT el Subdirector REA que e encuent
expedienie de t no 5e encuentra  p—————No i strad
pereccionamientc. repisiraro en labase Fratado?
dt: datos ! Tratado

F 3

=i

4, Actualizar la
infformacion en la
ficha de regisiro

elactiinica
correspondiente al
Tralado

Fin

5 Evaluar si 85
necesario preparar yf
© rotular unidad de
almacenamiento para
archivar la carpeta de
edegdonamietila

Si

B. Preparar y rolular
la uridad de
aimacenaimlento para
¢l archiva deta
carpela

L 4
7. Archivar la capeta
de pedeccionamiento
en la unidlad de
almacananmienlo
corres pordiente at
Tratado,

o
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P-REA-04 Actualizacidn de las Fichas Electrénicas de las bases de
datos del “Archivo Nacional de Tratados Embajador Juan
Miguel Bakula Patifio”, con informacion del Diario Oficial
El Peruano.
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P-REA-04

Operativo

Direccitén General de Tratados - DGT

La fina'lid.aaudel presente procedimiento es establecer las tareas necesarias para la actualizacion de |as fichas electrénicas de
tas bases de datos del "Archivo Nacional de Tratados Embajador Juan Miguel Bakula Patifia”, con la informacién
proporcionada por el Diario Oficial *El Peruanc”.

Elprocedimiento descrito se encuentra comprendide dentro de las funciones de la Direccién General de Tratados comp drgano
de linea con compeiencias rectoras sobre tratados y demds Instrumentos Internacionales de conformidad con su Ley de
Organizacion v Funciones y su Reglamento.

-MARCO LEGAL.

Ley N° 29357, “Ley de Organizacién y Funcicnes del Ministeric de Relacicnes Exteriares”.

Exteriores.

Decreto Supremo N° 135-2090-RE, Aprueban Reglamento de Organizacion y Funciones del Ministerio de Relaciones

Decreto Legislativo N° 1246, Decreto Legislativo gue aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa,

Decreto Supremo N° 051-2017-PCM, Decrete Supremo que amplia la informacién para la implementacién progresiva de fa
interoperabilidad en beneficio del ciudadano, en el marco del 5.1, N° 1246.

Decreto Supremo N° 052-2005-RE, Aprueban creacion de Archivo de Acuerdos de Hermanamiento y/o Colaboracidn entre
ciudades peruanas y sus similares en &} exterior.

de Relaciongs

Resolucién Ministerial N° 0762-2012-RE, que dispone el uso de "Archivo Nacional de Tratados Embaijador Juan Migue! Bakuta
Patifio” como denommacnén oficiat del archive que se encuentra a cargo de la Direccién General de Tratados del Ministerio

CREQUISHOS.

a) Normas Legales publicadas en el Diario Oficial El Peruano,
by Instrumentos registrades en &l archivo de fa Direccién Genaral.

tila

REORMA

e

Jnidad de R 5!30 R
medida - - delindicador | . .
. | Téchico en
asa de actualizacion N° da fichas actualizadas x100 o Archivo/Asiste
de fichas N° de fichas ragistradas % DGT DY nte

Administrative

N. . lpsumo e . -F'F‘_-’_"?."‘_“‘-”_._ qunen atiende -Frecuenqi_a Tipq
Normas Legales publicadas
i en el Diario ElI Peruano Diario Ef Peruanc RGT Variable M
h_ relativas a tratados.
VA Tratados registrados. DGT BGT Variable M
1]

AL

Producto o resultado

- Usuatio a.-'duiébaatlénde R

Frecuencia- -} .

1 aciualizada.

Flcha de reglstro &Iectrémca

Usuarios internos y extermos

Variablg

{*} Con software “5", de manera manual "M".

ROCEDIMIENTOSY NORMAS: CON. 105 QUE SE:RELACIONS

Actualizacion de las Fichas Electrénicas de las bases de datos de los archivos
de la Direccidn General de Tratados, con informacién de memoranda, mensajes
{SICOMRE), notas diplomaticas y de otros documentos oficiales.

oGT

Actualizacién de las Fichas Electrénicas de las bases de datos del “Archivo
Nacional de Tratados Embajador Juan Miguel Békula Palific”, con informacion
de las Carpetas de Perfeccionamiento,

DGT

Con software “S”, de manera manual “M”.
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Verificar el Diario Oficial El Peruano para detectar DGT - . .

1 informacion, relativa a tratados. Coordinacion 5 min Asistente Legal
Derivar informacidn relativa a tratados publicada en el . .

2 | Diario Oficial £) Peruan. DGT 5 min Asistente Legal

. . . L Asistente

Actualizar la ficha electrénica con la informacién . o :

3 | contenida en la publicacién del Diario Oficial El Peruano. DGT 10 smin TQ:?,E;E";E?;‘;?]LU
Fin del procedimiento.

TOTAL TIEMPO EMPLEADG EN EL PROCEDIMIENTO 20 minutos

(*} Tiempos promedios estimados y cada ocho (8} horas equivalen a un dia de trabajo.

~ ‘Ubicacién dei dambio. |
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FLEUJOGRAMA: Actualizacién de tas Fichas Electronicas de las bases de datos del “Archive Nacicnal de Tratados Juan
Migue! Bakula Patific” con informadién del Diaric Oficial E) Peryano

DIRECCION GENERAL GENERAL DE TRATADOS

Asistenis Legal Bubidiractor_ REA Asistenle Adminisiratived Técnlco en Archivo

{ tnicie )

¥

1. Vertficar al Dfario
Oficial Bl Peruanc.,
par detectar
informacian, rdativa a
ratsdos.

¥

2. Derivar informaci 6|
relativa & tratados
publicada en Digrio
Cficial El Perueno.

3. Acluafizar la ficha
elechdnica con la
] informacikon contenida
en ta publicacibn del
Diario Oficial "E)
Peruang”.

Fin
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P-REA-05 Atencidn de solicitud de copias autenticadas de tratados
registrados en el “Archivo Nacional de Tratados
Embajador Juan Miguel Bakula Patifio”.
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P-REA-O5

Atencién de solicitud de copias autenticadas de Tratados registrados en el “Archive Nacional de Tratados Embajador Juan
Miguel Bakula Patifio”.

Operative

Direccién General de Tratados - DGT

"PROPOSIEQ 75 S e R A R
La finalidad del presente procedimiento es establecer las tareas necesarias para atender a las solicitudes de copias
autenticadas de tratados registrados en el “Archivo Nacicnat de Tratados Embajador Juan Miguel Bakula Patifio” requeridas
por los Organos u otras dependencias daf Ministerio de Relaciones Exteriores.

~AECANC
El procedimianto descrito se encuentra comprendide dentre de tas funciones de la Direccién General de Tratados como drganc
de linea con competencias rectoras sobre tratados y deméas instiumentos internacionales de conformidag con su Ley de
Organizacion y Funcignes y su Reglamento

“MARCO LEGA
Ley N° 29357, "Ley de Crganizacion y Funciones del Ministerip de Relaciones Exteriores”.

Decreto Supremo N° 135-2010-RE, Aprueban Reglamento de Crganizacién y Funciones del Ministerio de Relaciones
Exieriores.

Decreto Legisiativo N® 1246, "Decreto Legislative que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa”.

Decreto Supremo N 051-2017-PCM, "Decreto Supremo gue amplia la informacién para la implementacién pregresiva de la
interoperabilidad en beneficic dei ¢iudadano, en el marco del D.1. N° 1246".

Decreto Supremo N® D07-2011-PCM, que aprueba la "Metodologia de Simplificacidn Administrativa y establece disposiciones
para su implementacidn, para la mejora de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad”.

Resolucién Ministerial N° 0782/RE, que dispone el uso de "Archivo Nacional de Tratados Embajador Juan Miguel Bakula
Patifio” como denominasién oficial del archivo que se encuentra a carge de la Direccion General de Tratados de! Ministerio
de Relaciones Exteriores.

Resolucion Ministerial N° 0115-2013/RE, que aprueba [a Directiva N° 001-DGT/RE-2013, "Lineamientos Generales internos
sobre la suscripcién, perfeccionamiento interno y registro de los Tratados”.

Resolucién Ministerial N* 0231-2013/RE, gue aprueba la Directiva N° 002-DGT/RE-2013, "Lineamientos Generales sobre la
suscripcién, perfeccionamiento interno v registro de los Tratados”.

Memorandum (DGT) N° DGT1277/2016, "Procedimiento para el registro, clasificacién y archivo de instrumentos v para la
amisién de copias cerificadas de los mismos”.

Memorandum (DGT) N* DGT01558/2017, “Lineamientos técnicos internos para ia remisién en idioma casteflano de Tratados

ensaje por correo electrdnico.
ensaje SICOMRE,
atados custodiados en el "Archive Nacional de Tratades Embajader Juan Miguel Bakula Patido”.

Indicador Unidad -| - Fuénte | Responsa | ‘Medicién
. . medida | .~ | indicador
Tasade .
solicitudes Asistente
requiniendo M° de soficitudes requirien ia autenticads x100 o -~ Adminlstrativo
copia W* de solicitudes atendidas % DET DGT-REA { Téchito en
autenticada de Archivo
los tratados

G oV _ Insumo Provaedor atiende | Frecuencia’ | Tipo*
N TN A
< PN . Funcionarios del )
b LAY Memorandum MRE DGT Vartable M
AR uEIM El
A
g 3 i .
- q% Mensaje por correg electrénico. Funmﬂ!{ggos del DGT Variable M
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. s ] . 4 - Usuario a quien, . o e
i tnsumo_ Proveedor ~tiende Frecuencla | Tipo
3 | Mensaje SICOMRE. F”"C'KH";I’E'"S del DGT Variable M
Tratados custodiados en el
“Archivo Nacional de Tratados

4 Embajador Juan Migue! Bakula | Usuarios externos DGT Variable M
Patifio”.

SALID
N° Producto o resuitado "QSugfiq'.g ql._;.i.én_.gtighdé Frecuencia Tipo*
1 Memorandum. Funcicnarios del MRE Variable M
2 Mensaje por carree electrénico. Funcicnarios del MRE \ariabla M
3 Mensaje SICOMRE. Funcionarios del MRE Variable M

{*} Con software "S", de manera manual “M".

ROCEDIMIENTOS ¥ NORMAS CONLOS QUE SE RELAGION

Recepcionar memorandum / mansaje por correo DGT
1§ electrénico / mensaje SICOMRE solicltando copia 5 min Subdirector_REA
autenticada.
. " T . .
2 | Designar funcionario responsable y asignar prioridad. DG 5 min Subdirector_ REA
Recepcionar y verificar si el tratado se encuentra DGT Asistente
3 | registrade en el “Archive Nacional de Tratados 15 min Administrativo /
Embajador Juan Miguel Békula Patifio”. Tecnico ep Archivo
Si esta registrado: {4)
No estd registrado: (12}
Asistente
) DGT . > :
Verificar si s& encuentra clasificado como reservado. 5 min Administrativo /
Técnico en Archivo
Si encuentra clasificado como reservadp: {8)
No se encuentra clasificado como reservado: (5)
Asistente
o BGT . o ;
Preparar copia del tratado para la autenticacion, 45 min Administrativo /
Técenico en Archivo
Registrar la copia del Tratade en Excel "Relacién de DGT Asistente
6 | copias autenticadas emitidas por REA" y entregar al 2 min Administrative /
Subdirector para la firma correspondiente. Técnico en Archivo
7 | Recepcionar la copia del Tratade y firmar. e 45 min Subdirector_REA
g | Preparar respuesta y entregar adjuntando fa copia DGT 10 min Subdirector REA
Ty autenticada. -
o~ \:Dn hza ke |_Fin del procedimiento.
P 7N DGT Asistente
(2 Nelrm B i 5 min Administrativo /
3 Aolzwm B % Informar al Subdirector. : |
£\% i Técnico en Archivo
AR &7 Director General
¥ DGET . h
%5099 wﬁ/@"m Evaluar la solicitud. 30 min Subdirector_REA /
’ Especialista Legal
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Preparar y enviar documento de respuesta, adjuntands DGT . .

n 'a copia autenticada en caso de ser aulorizada. 10 min Subdirector_REA
Fin del procedimiento.

12 | Informar al Subdirector. 5 min Administrativo /

Técnico en Archivo

Preparar y enviar documento de respuesta, informands DGT . .

13 gue lo solicitado no se encuentra registrado. 10 min Subdirector_REA
Fin del procedimiento.

TOTAL TIEMPO EMPLEADQ EN EL. PROCEDIMIENTO

3 horas §5 min,

{") Tiempos promedios estimados y cada ocho {8) horas equivalen a un dia de trabajo.

Nota: Las tareas relacionadas al ingreso de documentacidn estan registradas en el “Cuaderno de Cargo” de la DGT.
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FLUJOGRAMA: Atencitn de solicitud de copias autenticadas de Tratados registrados en el “Archive Nacional de
Tratados Embaiador Juan Miguel Bakula Patifo”

DIREGCION GEMERAL DE TRATADDS

Bireclor Gereral Subdirector_REA Asistenle Administrativo f Técnico en Archivo

1. Recepdionar
memorsndum/
MEeNsaje por Comes
electrdnicof mensaje
SICOMPRE
solicilands folocapla
autenlicada

; 3. Recepclnar y
2. Designar varificar 5l el tratadn
funcionario se encuenlra

responsable y asignar registrado en el
pricnidad. Archivo Nacicnal de
Tratados BP.

13. Preparary enwviar
dacumentn de
respuesla, informards b
que ko soliciladono 5o
encuantra reglskado,

12, Informiar al
Subdirector.

registrado?

Si
¥

¥

4. Verificar su se
{ Fin )} encuentra claslficado

como reservado

10. Evaluarla " 9. Informar a) , ¢Es
saticitud, Subdrecor. reservado?

11, Preparar y enviar
documents de Ma
respuestz adjuntado
fotocopia avlenticada
en case ser avlonizada

L 4

5. Preparar fotocopia
- del tratado parala
autenticacin

6. Registrar la copia
del Tratado en el excel
"Relacién de copias
autenticadas REA"

7. Recepcionar la
fotocopia det Tratado (€
y fiomar,

}

8. Prepararrespuesia
y entregar adjunlando
la fotooopia
wutenlicada
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P-REA-06 Atencion de solicitudes externas sobre la situacion actual
u otra informacion de los Instrumentos que se custodian
en los archivos de la Direccion General de Tratados
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P-REA-(6

Atencidn de solicitudes externas sobre la situacién actual u otra informacion de los Instrumentos que se custodian en los
archivos de la Direccién General de Tratados

Operativo

Direscion General de Tratados - DGT

PROPOSITO

La finalidad del presente procedimiento es establecer las tareas necasarias para atendsr las solicitudes externas relativas a
lainformacién sobre la situacidn actual (status} u otros de los Instrumentos custodiados en fos archivos de la Direccién General
de Tratados,

CALCANCE

El procedimiento descrito se encuentra comprendide dentro de las funciones de |a Direccion General de Tratades como
brgano de linea con competencias rectoras sobre tratades y demas Instrumentos internacionales de conformidad con su Ley
de Organizacion y Funciones y su Reglamento

CMARCO LEGA

Convencidn de Vigna sobre el Derecho de los Tratados entre Estados de 1989.

Cenvencién de Viena sobre Sucesidn de Estados en Materia de Tratados de 1978.

Constitucidn Politica del Peru.

Ley N° 28357, Ley de Organizacion y Funciones del Ministerio de Relaciones Exteriores.

Decrete Supremo N° 135-2010-RE, Aprueban Reglamento de Organizacidn y Funciones del Ministerio de Relaciones
Exteriores.

Ley N° 27808, Ley de Transparencia y Accesc a la Informacidn Pdblica.

Texto Unico Ordenade de la Ley N° 27444 — Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante Decreto
Supremo N°* 006-2017-JUS.

Decreto Supremo N° 072-2003-PCM, Aprueban Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Pdblica.

Pecreto Legislativo N* 1353, "Decreto Legislativo que creza la Autoridad Nacional de Transparencia y Acceso a la Informacion
Piblica, fortalece el Régimen de Proteccion de Datos Personales y la regulacién de la gestion de intereses”,

Becreto Legislativo N° 1246, Decreto Legislative que aprusba diversas medidas de simplificacién administrativa.

Decreto Supremo N° 051-2017-PCM, Decreto Supremo que amplia la informacién para la implementacién progresiva de la
interoperabilidad en beneficio del ciudadane, en el marco def DL N° 1248,

Decreto Supremo N° 031-2007-RE, Adecuan normas nacional sobre el otorgamiento de Plenos Poderes al Derecho
Internacional contemporaneo.

Decreto Supremo N° 052-2005-RE, Aprueban creacién de Archivo de Acuerdos de Hermanamiento y/o Colaboracién entre
civdades peruanas y sus simitares en el exterior.

Resolucitn Ministerial N° 0782-2012-RE, gue dispone el uso de “Archivo Nacional de Tratados Embajador Juan Miguel Bakula
Patific” como denominacién oficial del archivo que se encuentra a cargo de la Direccidn General de Tratados del Ministerio
de Refaciones Exteriores.

Resolucion Ministerial N® 0115-2013/RE, Aprueba la Directiva N° 001-2013-DGT/RE, Lineamientos Generales Internos sobre
A suscripcion, perfeccionamiento interno y segistro de los Tratados.

S

HNEdolucion Ministerial N° 0231-2013-RE, Aprueba fa Directiva 002-2013-DGT/RE, Lineamientos Generales sobre la

Instrumentos.
b} instrumentos custodiados en i archivo de la Direccion General de Trajados.

Indicador idad 8 ‘Responsabla Medicion
de . ‘| ‘detndicador |

medida |- . o L

Aslstente

“JeNasa de Solicitudes | N° de solicitudes instrumentos atendidos x100 o . Administratives

e informacion de N° de solicitudes instrumentos recibidos % DGT DGT-REA Técnico en

\ s Instrumentos Archivo
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& 0 PERU | Ministerio
de Relaciones Exteriores
ENTRADA
= Usuario a quien -
N Insumo Proveedor Silonde Frecuencia Tipo
Oficio /Carta /Solicitud por
escrito requiriendo informacion s )
1 scbre lasituacionactualu otros Usuarios externos DGT Variable M
referida a los Instrumentos.
Instrumentos custodiados en el
archivo de la Direccién General . ;
2 de Tratados: Usuarios externos DGT \ariable M
SALIDA
N® Producto o resultado Usuario a quien atiende Frecuencia Tipo *
Oficio / Carta de respuesta con ; :
1 anexo, segun corresponda. Usuarios externos Variable M
CD / Listado / copia simple del . .
2 Instruments. Usuarios externos Variable M
(*) Con software “S", de manera manual "M".
N° PROCEDIMIENTOS Y NORMAS CON LOS QUE SE RELACIONA Organo Propietario
Atencion de solicitudes de los Organos del Servicio Exterior, sobre la situacion
1 actual u otra informacién de los Instrumentos que se custodian en los DGT
archivos de la Direccién General de Tratados.

| DURACION
| HORAS |

Director General /

1 gésr@:;r:a de Tramite Documentario - STD, en fisico y DGT 15 min Ecordinadsr
Recepcionar oficio/carta/ solicitud a través del : .

2 | sistema de Tramite Documentario - STD, en fisico. Det e Subdirector_REA

3 | Coordinar con funcionario para atender solicitud. DGT 10 min Subdirector_REA

Asistente Administrativo
Atender la solicitud, dependiendo de la complejidad. DGT 7 dias / Técnico en Archivo /
Especialista Legal

Preparar proyecto de respuesta de solicitud y Asistente Administrativo
adjuntar anexo, segun corresponda y enviar a DGT 45 min { Técnico en Archivo /
Subdirector REA. Especialista Legal

Revisar y analizar el proyecto de respuesta. DGT 30 min Subdirector_REA

Es correcta la respuesta: (7)
No es correcta la respuesta: (10)

Asistente Administrativo
7 | Imprimir documentos de respuesta. DGT 5 min [ Técnico en Archivo /
Especialista Legal

Si requiere firma del Director General/Subdirector

REA: (8)
No requiere firma del Director General/Subdirector
REA: (12)
Registrar respuesta en el Sistema de Tramite Asi o :

. . R x 3 istente Administrativo
Documentario-STD, imprimir, adjuntar anexo segun DGT o I Yaenico et Archive:!
corresponda y entregar al Director

General/Subdirector REA para su firma. Especialista Legal

Firmar documento de respuesta y enviar fisicamente
con anexo segln corresponda, a la Oficina de DGT 5 min Subdirector_REA
Gestién Documental y Archivo-GDA-Mesa de Partes.

Fin de procedimiento.
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Ministerio

de Relaciones Exteriores

ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO | ooDAD  LRauRACIONC) | RESPONSABLE

Devolver el proyecto de respuesta a funcionario para : i

10 subsanar obpser{raciones. P DGT 5 min Subdirector_REA
Recepcionar el proyecto de respuesta, levantar Asistente Administrativo

11 | observaciones y enviar a Subdirector REA. Continuar DGT 10 min / Técnico en Archivo /
en paso 6. Especialista Legal
Fin del procedimiento
Derivar documentos de respuesta al Director General
para su visado (Los documentos deben ser enviados

12 | al Despacho Viceministerial ya que requieren firma DGT 5 min Subdirector_REA
del Ministro de Relaciones Exteriores o funcionario
encargado).

13 gﬁggﬁggr;?rﬁE:sar y devolver documentos a DGT 5 min Coordirador

14 | Recepcionar documentos visados. DGT 5 min Subdirector_REA
Redactar memorandum para Despacho
Viceministerial —VRM adjuntando proyecto de i i

L respuesta y enviar a Direct{:}r General pa!:a firma a DGT 23 min Subdirector. REA
través del Sistema de Tramite Documentario - STD.

16 g::;; r:rﬁra'nr?;é-né:#g a través del Sistema de Tramite DGT 5 min Director General
Imprimir memorandum y enviar a Despacho

17 | Viceministerial-VRM adjuntando los documentos DGT 5 min Subdirector_REA
fisicos visados.
Recepcionar documentos remitidos por el Despacho DGT -

18 | MinisteriallVRM con la firma del Ministro de Coerdinacdn 15 min Coordinador
Relaciones Exteriores y entregar a Subdirector REA.
Recepcionar documentos para su registro en el ; :

19 | Gigterna de Trimite Documentario-STD y derivar. gel bl Subdirector. REA
Recepcionar el documento de respuesta, registrar,

2p | €numerar y enviar a la Oficina de Gestion DGT 10 min Coordinador / Asistente
Documental y Archivo ~-GDA-Mesa de partes, con los administrativo
anexos seguln corresponda.
Fin del procedimiento.

TOTAL TIEMPO EMPLEADO EN EL PROCEDIMIENTO 7 dias, 4 horas y 20 minutos

(*) Tiempos promedios estimados y cada ocho (8) horas equivalen a un dia de trabajo.

Nota: Las tareas relacionadas al ingreso de documentacién estan registradas en el "“Cuaderno de Cargo” de la DGT.

N°® ANEXOS DEL PROCEDIM!ENTO
1 “Registro de Ingreso de Documentos a la DGT (Cuaderno de Cargo)".
CONTROL DE CAMEIOS :
Fecha Ubicacion del cambio Descripcion del cambio
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p———

[\N%/B PERU | Ministerio
de Relaciones Exteriores

FLUJOGRAMA: Atencion de solicitudes externas sobre la situacion actual u otra informacion de los Instrumentos que se
custodian en los archivos de la Direccion General de Tratados.

DIRECCION GENERAL GENERAL DE TRATADOS

Director General Coordinador Subdrector_REA Asistente Administrativo/ Técnico en Archivo
1. Recepcionar oficio/ 2. Recepdionar ofido/
carta/ solicitud a »  cartal solicitud a
través del STD. través del STD.
A4
3.Coordinar con 4 _Atender la soliatud,
fundionario para » dependiendo dela
atender solicitud. complejidad,
A 4
6. Revisar y analizar 5. Preparar proyecto
»  elproyeciode [ de pta. de soliciud y
respuesta adjuntar anexo,

7. Imprimir
Sk »  documentos de
respuesta

No | 9. Firmar documento 8. Registrar
de pta. y enviar | respuesta en STD
fisicamente a GDA- |~ imprimir, adjuntar
Mesa de Partes. anexo.
A
Fin
10. Devolver el proy. 11.Recepcicnar el
|_’ Rpta.a funcionario : proyedio de
para subsanar respuesta, levaniar
observaciones. observaciones,
No
13.R H 12. Derivar
: 2 1VOCOPCIUNaN documentos de
14, Recepdionar visary devolver | ¥ «ta al Direclor k¢
documentos visados, dgg.lm;nlo;;\ éemrai para su
Subdirector : isada
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ELUJOGRAMA: Atencitn de solicitudes externas sobre la situacidn actual u otra informacion de los Insirumentos que se

custodian en los archives de la Direccion Generalde Tratados

DIRECCION GENERAL GENERAL DE TRATADCS

Direclor Gareral Coordinador Subdirector_REA Aststente Administrativo / Técnico en Archive
15. Redaclar
16. Firnar memardndum para
memorandum a VRM adjunlando
(ravés del Sisterna de 4 proyecto te
Tramie respuesta ¥ enviar a
Bocumentanc. Direclor Geperal para
firrsa o trawds.
17. tmpdmir mama, Y
emdara YMR
L adjuntando los
documentos. fisicos
wisados
48. Recopdonar
documentos reritidos)

por VRM con la fimma

dal Mirdstrade -+
Reladeones Exerioms
yentrager a
Bubdiredor REA.

19. Receptioar
documenlos pam su

| regisiro en ¢ Sistema

20, Recepctonar el
documento de
res puesta, registrar,

da Tramita
Documantado-STD y
detivar.

saumenar y enviar a j
la GDA-Mesa de
partes, con los
ahnaxs.

Fin

MAN
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P.-REA-07 Atencion de solicitudes de los OSE, sobre la situacion
actual u otra informacion de los Instrumentos que se
custodian en los archivos de la Direccion General de
Tratados.
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P-REA-Q7

Alencion de so n:liudes de los Organcs del Serwclo Extenor sobre Ia s:tuacuﬁn actual u ofra infformacién da los
Instrumentos que se custodian en los archives de la Direccién General de Tratados.

QOpearativo

Direccidn General de Tratados - DGT

Establecer las pau!as necesanas para atender a las solicitudes de los O ganos “detl Servicio Exterior sobre 1a situacién actual

(stalus) u otra infermacién relativa a los Instrumentos que se custodian en los archivos de la Direccion General de Tratados.

El procadimiento descritc se encuentra comprendido dentro de las funciohes de la Direccibn General de Tralados como
organo de linea con competencias rectoras sobre tratados y demas tnstrumentes de conformidad con su Ley de Organizacion
y Funciones y su Reglamento.

" MARGOEEGAL

Ley N° 28357, "Ley de Organizacién y Funciones del Ministerio de Relaciones Exteriores”.

Dacreto Supremo N° 135-2010-RE, Aprueban Reglamento de Organizacion y Funciones del Ministerio de Relaciones
Exteriores.

Texio Unico Ordenado de la Ley N° 27444 — Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobade mediante Decreto
Supremg N° 006-2017-JUS.

Becreto Legistativo N° 1246, Decreto Legislativo que gprueba diversas medidas de simplificacién administrativa.

Decreto Supremo N° 051-2017-PCM, Decreto Supremo gue amplia la informacion para la implementacion progresiva de la
interoperabifidad en beneficio del ciudadanc, en el marco del D.L. N° 1246.

Resolucién Ministerial N° 0782-2012-RE, que dispone el uso de “Archive Nacional de Tratades Embajador Juan Miguel
Bakula Patifio” como denominacién oficial del archivo que se encuentra a cargo de la Direccién General de Tratados de!
Ministerio de Relaciones Exteriores.

Resolucion Ministeral ° 0115-2013/RE, Aprueba ta Directiva N* 001-2013-DGT/RE, Lineamientos Generales kntemos sobse
la suscripcion, perfeccionamients interno_y registro de les Tratados.

Resolucion Ministerial N° 0231-2013-RE, Aprusba la Directiva 002-2013-DGT/RE, Lineamientos Generales sobre la
suscripcion, perfeccionamiento interno y registro de los fraadas,

Memorandum (DGT) N° DGT1277/2018, Procedimiento para e} registro, clasificacion y archivo de instrumentes y para la
ermisisn de copias auienticadas de los mismos”.

CREQUISITOS o

Memaorandum (DGT) N° DGTO1 558!201? “Lmeamtentos técnicos Internos para la remisién en idioma castellanc de
tratados y ofro Ins! G { de Tratados”

tdensaje “faensaje SICOMRE soficitando informacion sobre Instrumentos que se custedian en los archivos de la Direccion General de
Tratados.

Formula "1 Responsabl | Medicién

- Clegel L

indicador | -
Ezpecialisia

Tasa de Soliciludes ) N Legal
. . * firni infi ici x100 1Asistenie
2 de informacién de N* de requenimients de informacion atendida % DGT DGT Administratl
o Instrumentos. voITécnico
}G an Archivg

NTRADA:

_Usuario a qutan_

insuma _ Provesdor ationde | Frecuencia | - Tipo’
Embajadas /
. iy Representaciones
Mensaje SICCMRE reguiriendo A
1 informacién sobre situacién actuat Permanentes / Oficinas DGT Variable M

Consulares / Oficinas

u otros de los Instrumentos. Comerciales en el

Exterior,
, A OF, L &
S =T Aun:
A% JHEM "')ﬁ Producto o resultado : _ A Usuariu a quien at:ende Frecuencia- | -~ Tipe™
%ﬁ % Mensale (SECOMRE) informando sobre & s:tuacmn Funcionarios del MRE Variable M
7’,)? i actual u otros de los Instrumentos.

) Con software "5", de manera manual "M".
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ROGEDIMIENTOS Y NORMAS CON LOS QUE SE RELACIONA:

Tratados

Atehéién de solicitudes externas sobre la situacion actual u otra informacidn de
1 los Instrumentos gue se custodian en los archives de la Direccitn General de bBGT

. . DGT Director General /
1 | Recepcionar Mensaje SICOMRE. 5 min Coordinador
. . BGT . :
2 | Recepcionar Mensaje SICOMRE. 5 min Subdirector_REA
Especialista Legal /
3 | Recepsionar y atender Mensaje SICOMRE segin DGT 5 dtas Asistente
su complejidad. Administrativo
Técnico en Archivo
Preparar proyecto de Mensaje SICOMRE, DGT Espai:ig;tl‘:ga”
4 | adjuntar anexo segln corresponda y enviar por 30 min et
correo electrénice Administrativo /
: Técnico en Archivo
Recepcionar el cotrec con proyecto de Mensaje DGT . .
5 SICOMRE. 5 min Subdirector_REA
Revisar y anaiizar el proyecic de Mensaje DGT . )
3] SICOMRE. 15 min Suidirector_REA
Sies coracta la respuesta: (7)
No es correcta ta respuesta: (9)
Registrar Ia respuesta en &} Sistema de Mensaijes BGT . .
7 | SICOMRE y adjuntar anexos segin corresponda. 15 min Subdirector_REA
. . .. DGT , .
8 | Firmar cable y enviar a solicitante. 5 min Subdirector_REA
Fin de procedimiento.
Devojver por comeo el proyecio de mensaje DGT
9 | SICOMRE a funcionario para fas modificaciones 5 min Subdirector_REA
del caso.
Recepcionar correo, subsanar cbhsesvaciones del Especta_llsta Legai/
; - pGT ] Asistents
10 | proyecto de mensaje SICOMRE y enviar por 15 min PP
cofres electdnico. Continuar en [4) Administrativo /
: ) Téenico en Archive

TOTAL TIEMPO EMPLEADO EN EL. PROCEDIMIENTO

§ dias, 1 hora y 48 minutos

{*) Tiempas promedios estimados y cada ocho (8) horas equivalen a un dia de trabajo.
Nota: Las tareas relacionadas al ingreso de documentacién estan registradas en el "Cuaderno de Cargo” de la DGT.
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FLUJOGRAMA: Alencién de Soliciludes de los Organos del Servicio Exlerior, sobre [a sHiuacion aclual u otra informadion de
los instrumentos que se custedian en los archivos de la Direccidn General de Tratados,

DIRECEIGN GENERAL GENERAL DE TRATADOS
. Especialisla Legal /Asistenta Adminisirlivo f
Direclor Gereral GCoordinador Subdygecior_REA T éerico an Archivo
3. Recepoicoar y
1. Recepcionar . 2. Recoptionar | atender Mensaje
mensaje SICOMRE 7| mensak SICOMRE "1 (SICOMRE) segin su
compiejidad
Y
5. Recopeicnat el 4 Preparar proyacte
corres eo proyedo | da Mensae
de Mensag {SICOMRE), ad).
{SICOMRE) anexc
L3
¥
6. Revisar y analizar
€ proyecio de
Mensaje (SICOMRE}
7.Registrarta
respuesia en el
(SICOMRE) y
adjuntar snexos,
b
Ma | & Fumar cable ¥
emdar a selicilante,
L 4
Fin
4, Devolver por 10 Recepdonar
corres el proy. de cormo, subsanar
L] menaaje (SICOMRE) » obsarvaciones del
a funcionario para iags proyerlo de meraajs
modificacones ¥ BNViaY COTEo
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P-REA-08 Atencion de solicitudes de Organos del MRE y ODES,
sobre la situacién actual u otra informacion de los
Instrumentos que se custodian en los archivos de la
Direccion General de Tratados.
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Operativo

Direccion General de Tratades - DGT

MRE y Organos Desconcenirados sobre la informacitn relativa a ta situacidn actual (status) u otra infarmacion de los
Instrumentos custodiados en los archivas de la Direccion General de Tratados

Ei procedimignto descrito se encuentra comprendido dentro de las funciones de la Dirsccién General de Tratados como
Grganio de linea con competencias rectoras sobre tratados y demas Instrumentos Internacionales de conformidad con su Ley
de Organizacion y Funci Regl t

TMARGO LEGAL

Ley N* 20357, "Ley de Organizacién y Funcignes de! Ministerio de Relacignes Exleriores".

Decreto Supremo N° 135-2010-RE, Aprueban Regfamento de Organizacién y Funciones del Ministeric de Relaciones
Exteriores,

Texto Unico Ordenado de [a Ley N° 27444 ~ Ley del Procedimiento Administrative General, aprobade mediante Decreto
Supremo N* 006-2017-JUS.

Decreto Legistativo N° 1248, Decreto Legistativo que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa.

Dacreto Supremo N° 051-2017-PCM, Decreto Supremo que amplia la informacion para Ia implementacién progresiva de la
interoperabilidad en beneficio del ciudadano, en el marco del DL, N°® 1246,

Resolucién Ministerial N° 0782-2012-RE, que dispone el usa de "Archivo Nacional de Tratados Embajador Juan Migue! Bakula
Palific” como denominacidn oficial del archiva que se ancuentra & cargo de la Direccidon General de Tratados del Ministerio
de Relaciones Exteriores.

Resolugién Ministerial N° 0115-2013/RE, Aprueba la Directiva N°® 001-2013-DGT/RE, Lineamientos Generales Internos sobre
la suscripcién, perfeccionamiento interno v ragistro de los Tratados.

Resolucién Ministerial N° 0231-2013-RE, Aprueba la Directiva 002-2013-DGT/RE, Lineamientos Generales sobre la
suscripcion, perfeccionamignto interno y registro de los Tratados.

Memorandum (DGT) N° DGT1277/2016, "Procedimiento para el registro, clasificacion y archive de instrumentos y para la
emision de copigs autenticadas de log mismos”.

Memoféndum solicitandeo informacion sobre la situacion actual u otra informacion de los Instrumentos registrados en los

Memorandum (DGT) N° DGTO1558/2017 - "Lineamientos técnicos internos para la remisién en idioma castellano de tratados
ofro Instrumentos Internacionales a la Direccion General de Tratados”.
EQLIS!

archivos de |a Direccidn General de Tratados.

tndicador : ‘Fohmila .. i + | ‘Responsabl | Medicidn
] de | S edel |
P . . . L . | medida |. | ‘Indi¢ador | .. -~
Especialisia
A . Legal
JHsi de Solicitudes . )
W gle o N° de requerirmiento de Informag|én solicitada %100 o fAsistente
&5 e nformacion de N® de requerimiento de informacidn atendida. % DGT beT Adminisirati
g Instrumentos. Vo Técnico
en Archivo

Usuario a quien

_Insumo “afiende | _Tpa
Memorandum  selicitando .
informacién  sobre Ia Organos de! MRE /
situacién  actuai u otra Cficinas DGT Variable M
referida a los Descentralizadas
tnstrumentos.
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N° Producto o reésiiltado _ 'usuanq'a-qmeh atiende 3 - Frecuencia -l _T'_i't:o
Memorandum informando | ' ' . 1 ™
1 sobre ia situacion actual u otra Funcionaries del MRE Wariable M
referida a los Instrumentos.
{" Con software *S", de manera manual “M".
l* T PROCEDIMIENTOS Y NORMAS GON'LOS GUE 5% RELACIONA
- . DGT T . ' Director General /
1 | Recepcionar memorandum y derivar. 5 min Coordinador
. . DGT . .
2 | Recepcienar memorandum y derivar. 10 min Subdirector_REA
Especialista Legal
; , /Asislente
BGT
3 Recepe:_{onar y atender memorandum segun sea su G 5 dias Adrrinistrativo /
complejidad, Técni
CHHCO en
Archivo
Especialista Legal
Preparar proyecto de memordndum en el Sistema de DET IAsistente
4 | Tramite Documentaric - STD, adjuntar anexc segin 30 min Administrativo /
corresponda y enviar para la firma dei Subdirector. ‘Técnico en
Archive
. DGT . .
5 ! Recepcionar el proyecto de memorandun. 10 min Subdirector_REA
. . , DGT
6 | Revisar y analizar el proyecto de memorandum. 15 min Subdirector_REA
Si es correcta fa respuesta: (7)
No es correcta la respusesta: (8}
. < BGT
7 | Firmar el memorandum. 5 min Subdirector_REA
Fin del procedimienio.
Devolver el proyecto de memorandum a través del Sistema oaT
8 | de Tramite Documentario - STL para subsanar 15 min Subdirector_REA
ghservaciones.
Especialista Legal
Recepcionar el proyecto de memaorandum a través del DGT lAsistents
g | Sistema de Tramite Documentaric - STD, subsanar 5 min Administrativo {
observaciones y enviar para la firma. Continuar en (5). Técnico en
Archivo

c}i’OTAL TIEMPO EMPLEADO EN EL. PROCEDIMIENTO 5 dias, 1 horas y 35 minutos
lehpos promedios estimados y cada oche (8) horas equivalen a un dia de trabajo.

A%/ Las tareas selacionadas al ingreso de documentacién estan registradas en el "Cuaderno de Cargo” de la DGY.

L T ANEXOS DEL PROCEDIMIENT
: “Registro de Ingreso de Documentos ala DGT {Cuaderno de Cargo)”.

_Uhicacidn del éamblo:
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FLUJOGRAMA: Atencion de solicitudes de Organos del MRE y Organes Desconcentrados, sobre la situacion Acieal u otra
informacidn de los instrumenios custodiados en los archivas de ia Direccion Genaral de Tratados.

DIRECCION GENERAL GENERAL DE TRATADODS

Director Gereral

Subidinecor_REA

Especislista Legal / Asistente Administralive f
Técnico en Archive

¥

1. Recepdonar
memorRndum y
defivar

2. Recepcionar 3 Reaﬁﬁ::ar ¥
. men:’u;ﬁa‘r:;: Y | memorindum segtn
sea su complefdad

5. Recepcicnar el

k4

4. Preparar proyeclo

L proyecic de <+
memarAndum.

Y

&. Revisar y analizar
el proyecio de
memorandum

Respuesta #
corecta?

si
¥

7. Firmar &l
memorandum

8. Devolvar ol
- proyecto e

de memdrandum en
STH

9. Recepdionar et
poyecio de mems,a

memorandumn a
través det STD

¥

través STD y levantar
ohservacones
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P-REA-09 Atencidon de consultas sobre Instrumentos recibidos por
correo electrénico.
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Operative

Direccién General de Tratados - BGT

La finafidad del presente prooedlmnento es brindar informacion puntual schre la suscripeitn, estatus o vigencia de iratados
celebrados por el Peri, asi como 1a suscrrp(:lon de Instrumentos tntemacmnafes no vingulantes u otros Instrumentos, segin
i i atad @ B

“E bfoéedamienlo descrito se encuentra comprandido dentro de las funciones de la Direccién General de Tratados como érganc
de linea con competencias rectoras sobre tratados y demas Instrumentos Internacionales de conformidad con su ley de
Qrganizacion ¥ Funciones y su Reglamenio.

MARCO LEGAL

Constitucién Polihca e eru

Texto Unico Ordenado de fa Ley N° 27444 — Ley del Procedimiento Adminisirative General, aprobade mediante Decrato
Supremo N° 006-2017-JUS.

Ley 27806, “Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica”,

Ley N® 29357, "Ley de Organizacion y Funciones del Ministeric de Relaciones Exteriores”.

Decreto Supremo N° 135-2010-RE, Aprueban Reglamento de Organizacidn y Funciones del Ministerio de Relaciones
Exteriores.

Decreto Legislative N° 1248, Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa.

Decreto Supremo N° 051-2017-PCM, Decreto Supremo que amplia fa informacion para la implementacion progresiva de ta
interoperabilidad en beneficio del ciudadano, en el marco del B,L. N® 1246.

Resolucion Ministerial N° 0782-2012-RE, que dispone el usc de “Archivo Nacionat de Tratados Embajador Juan Miguel Bdkula
Patifio” cemo denominacian oficial del archivo que $& encuenira a cargo de la Direccion General de Tratados del Ministerio
de Relaciones Exteriores.

Resolucion Ministerial N° 0115-2013-RE, Aprueba |a Directiva N° 001-DGT/RE-2013, Lineamientes Generales Internos sobre
ta suscripcion, perfeccionamiento interno_y registro de los Tratados.

Resolucien Ministerial N° 0231-2013-RE, Aprueba la Directiva 002-2013-DGT/RE, Lineamientos Generales scbre la
suscripeion, pedfeccionamiento interno y registro de los Tratados.

Mertorandum (DGT) N° DGT1277/2018, Procedimiento para el registro, clasificacion y archive de Instrumentos y para la
emisidn de copias autenticadas de los mismos.

Memerandum (DGT} N° DGTD1558/2(H 7, Lineamientos técnicos internos para la remisién en idioma castellano de Tratados
otro Instrumentos Internacionales a la Direccion General de Tratados.

JISITOS.

Requenm:ento de informacion a través de la direccién de correo electronico por parte de los usuarios sobre los Instrumentos
registrados en Ios archivos de la Direccion General de Tratados.

e\JC*‘ Dg
» S Y Thdicadar TR v+ Responsabl | -Medicidn -
glaAh.C| g ] . AR B E el A -2 S
’%%- & . . . . R wediga | | indicader |
% &3'/ Asistenie
i08"Tosa de Solicitudes | N° de requerimiento de informagion soficitada X100 o bGT DGT Administrat
de informacion de N* de requerimiento de informacién atendida i vo { Técnico
Instrumentos en Archivo

N | ineumo _ Provoedor ationde Frocuoncia | - Tipe"
Requerimiento de
mform_acsbn a través de fa Usuyarios externcs DGT Variable M
direcsion de CoIeo
electrénico.
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N° Producto o resultado Us’uérip a gulen atiende Frecuentia “Tipa*
. Res”p.uesta al reguerimiento de. - - . . '
1 informacidn a través de la direccidn de Usuarios externos Variable M

coreo electrénico
archivonacionaldetratados@ rree.qoh.pe.
(*} Con software “S", de manera manual "M".

. PROCEDIMIENTOS ¥ NORMAS CON LOS QUESE RELACIONA ™
1 Asistencia telefénica para consultas de informacion de los Instrumentos que
se custodian en los archives de (@ Direccion General de Tratados.

. . . . Asistente
Recepcionar la solicitug de informacion a través de la : ;
1 direccién de correo electrdnico BeT 5 min A‘%.";‘;‘;;éﬂ“’ﬂ" !
archivonacionaldetratados@rree.gob.pe Archive
o Asistente
. . DGT . Administrativo /
2 | Analizar solicitud, 5 min Técnico en
Archivo
Si es posible atender solicitud: (3)
No es posible atender solicitud: (5)
Asistente
3 Buscar la informacién utilizando las bases de datos de los DGT 5 min Administtativo /
archives de a Direccidn General de Tratados. Técnico en
Archivo
Si esta regisirada informacidn: (4)
No esté registrada inforrnacién: (5}
Asistente
4 Enviar informacién a fravés del correo eleetrénico, DGT 5 min Administrativo /
adjuntando el enlace de la ficha del Instrumento. Técnico en
Archivo
Enviar respuesta indicando que no es posible atender Asislente
L . ! BGT . Adminigtrativo /
5 | solicitud, En caso de ser necesario sugerir los conduclos 5 min Técnico en
por los cuales debe dirigir su solicitud. Archivo
Fin del procedimiento.
TOTAL TIEMPG EMPLEADO EN EL PROGERIMIENTO 25 minutos

{") Trempas promedios estimados y cada oche (8) horas equivalen & un dia de irabajo.

ANEXOS DEL PROCEDIMIENTO

GONTROL DE CAMBIOS _
Ubicacidndetcambio | . - Deserlpcién del cambio -
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FLUJDGRAMA: Atencidon de consulizs sobre instrumentos recividas por correo electronice.

DIRECCION GENERAL GENERAL DE TRATADOS

Asistente Administratived Técnico en Archivo

{ inicio )

h A
1. Recepuonar solidtud
de informacion a través
de direcd én de comeo
electronico
archivonacionaldaetr2ad
s(@rree.qob.

2. Analizar soficitud.

3. Buscar informacion
utilizando la bases de
dalos de 1os archivos de
Iz Direccidn Genaral de

h A

5. Emviar respussta
wficando gue no es

posible alander
salcilud,
¥
Fin 4. Enviar irformacddn a
{ravés oo correo
glectrénico, adjuntande el
enlace de laficha del
instumenia
h J
Fm
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P-REA-10 Atencidn de visitas del personal del MRE a los archivos
de la Direccion General de Tratados con fines
investigacion.
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[Hreccidn General de Tratados - DGV

La finafidad del presente procedimiento es establecer las tareas hecesarias para la atencitn de visitas dei personal del MRE
a los archivos de la Direccidn General de TFratados con fines de investigacién o consultas referides a los Instrumentos
_custodlados en dichos repositgrios.

E! procedimiento descrite se encuentra comprendido dentro de las funciones de la Direccidn General de Tratados cOmo

organo de linea con competencias rectoras sobre tratados y demds Instrumentos Internacionales de conformidad con su Lay
de Qrganizacién y Funciones y su Reglamente.

CMARCOLEGAL

| ‘Constitucién Politica del Perd,

Texto Unico Ordenado de Ia Ley N°® 27444 — Loy del Procedimiento Administrativo General, aprobade mediante Decreto

Supremo N” 006-2017-JUS.

Ley 27808, "Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Pubtica”.

Ley N° 25357, “Ley de Crganizacion y Funciones del Ministerio de Relaciones Exteriores”.

Dacreto Supremo N° 135-2010-RE, Aprushan Reglamento de Organizacidn y Funciones del Ministerio de Relaciones

Exterioras,

Decreto Legislativo N* 1246, Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa.

Decrete Supremo N° 051-2017-PCM, “Decreto Supremo que amplia la informacién para la implementacién progresiva de la

interoperabilidad en beneficio del ciudadano, en el marco del .1, N* 1246

Resolucién Ministerial N° 0782-2012-RE, que dispone sl uso de "Archivo Macional de Tratades Embajador juan Miguet Bakula

Patifio” como denaminacitn oficial del archive que se encuentra a cargo de la Direccion General de Tratados del Ministerio

de Relaciones Exjeriores.

Resoluciton Ministerial N® 0115-2013/RE, Aprueba la Directiva N° 001-2013-DGT/RE, Lineamientos Generales Internos sobre

la suscripcion, perfeccionamienio intefno y registro de los Tratados.

Resalucién Ministerial N® 0231-2013-RE, Aprueba la Directiva 002-2013-DGT/RE, Lineamientos Generales sobre la

suscripeion, pefecciohamignto interno y registro de los Tratados,

Memorandum (DGT) N° DGT1277/2016, Procedimiento para ¢! registro, clasificacion y archivo de instrumentos y para la

emision de copias auienticadas de los mismos.

Memarandum (DGT) N* DGTG1558/2017, Lineamientos técnices internos para la remisidn en idioma castellano de Tratados

y atro Instrumentos Infernacionales a ia Direccidn General de Tratados

a} Mémorandum del Organc del MRE sclicitando visitar los archivas de la Direcciéh General de Tratados y acceder a los
Instrumentos y/u oiros documentos que se encuentran en su custedia.
) Instrumentes custodiados en el archive de la Direccion General de Tratados.
L

. Formufa’ “Unidad | Fuenta | Mediclén
y . -meadida Indicador | e

. L Asistente
Tasa de solicitudes requiriendo Soici e consultag pr iales X100 . DGT DGT Administrati
a atencion para }as consuitas N° de requerimianto atendido % vol Técnica
presenciales en Archivo

insumo

| Frecuencia - |-

Memorandum de) .Organo

del MRE. Personal del MRE Variable M
instrumento custodiado en
el archivo de la Direccion DGT DGT ariable i

General de Tratados.

. T P EE BN TEE e s EE @ IEws s —
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Ne Producto o resultado Frecuencla Tipo*
1 Visita atendida Variable M
TOrganG Propiatanc;

de investigacién o consulta.

Atencn’m de ws'atas 'a\'los archwos de la D:reccsén Generél de Tfa:édbﬁ E;on fines

DGT

Recepcionar Memorandum solicitando visitar el
4 | archivo de Ia Direccion General de Tratados y acceder DGT 5 min Director General /
a los Instsumentos y/u otros documentos que se ! Coordinador
encuentran en su custodia.
Recepcionar Memorandum solicitando visitar el
archivo de |a Direccidn General de Tratados y acceder DGT . .
2 a los Insttumentos yfu otros documentos que se S min Subdirector_REA
encuentran en sy custodia.
3 Recepcionar y verificar si el Instrumento se encuentra DGT 15 mi Ad A.Si?’tfmf ;
en el archivo de 1a Direccidn General de Tratados. min Administrativ
Técnico en Archive
Si se encuentra registrado: (4)
No se encuentra registrado: (15}
No se encuenira clasificado como reservado: (4)
Si se encuentra clasificado como reservado: {13)
. . . Asistente
DGT . . -
4 Elgrk:no;ar el Memorandum autorizando la visita y enviar 30 min Administrativo 7
) Técnico en Archivo
5 | Recepcionar y firmar g! Memorandurm. DGT 5 min Subdirector REA
Ubicar v mostrar la unidad de almacenamiento que DaT Aslstente
6 | contiene la informacion del Instrumento Internacional a 20 min Adminlstrativo {
Subdirector REA. Técnice en Archivo
Asislente
DET . o -
7 :}rr?gﬂ;]aarﬂlgs documentos que se mostraré al 10 min Administrative /
20 ' Té&cnico en Archive
NG . . - . . Asistente
- BGT . T -
. 5 'g ) R:fggjl funcionaric del MRE en el area establecida 10 min Administrativo /
N ELBIP . Técnice en Archivo
f}%&" f Mostrar Ia informacién gue contiene la unidad de bGT Asistente
% Fiat almacenamiento al interesado, en presencia de un 30 min Administrativo /
funcicnario de ta Subdireccion. Técnico en Archive
i . Asistente
06T
10 'r:eacliii:t:r; fotocopia de los documentos en caso lo G 16 min Administrative /
q . Técnico en Archivo
. B . . Asistente
1 ?;g;.{tlr“a; eal ng;’:ot?:f! :el funcicnario solicitando su firma H  min Administrativo /
P ' Técnico en Archivo
DGT Asistente
12 | Aschivar Ja unidad de almacenamiento en el repositorio. 10 min Administrativo /
- Técnico en Archivo
Ty Fin det procedimiento.
NG DGT Asistente
' G.ZM .‘ Informar al Subdirector. 5 min Administrativo /
2N P Técnico en Archive
%% 4" ,‘3/5) Evaluar solicitud con el Direcior General. Continuar en DGT 20 min Subdirector_REA /
et D 7. Especialista Legal
Fin del procadimients.
Elzborar el Memorandum informando al Crganc del DET Asistente
15 | MRE gue no se encuentra registrada la informacion 15 min Administrative /
solicitada y enviar para firma. Técnico en Archivo
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16 | Recepcionar y firmar el Memorandum. DaT 5 min Subdirector_REA
Fin dei procedimiento,
TOTAL TIEMPO EMPLEADQ EN EL PROCEDIMIENTO 3 horas 40 min.

(*3 Tiempos promedios estimadas y cada oche {8) heras equivalen a un dia de trabajo.

" Ubicacién del cambio |

"~ Deipeér e sl

13789
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FLUJOGRAMA: Alencidn de visitas del personal det MRE a los archivos de la Direccidn General de Tratados con fines de
investigacion,

DIRECCION GENERAL GENERAL DE TRATADOS

Asislente Administrativo_REA /

Director Gereral Subdirecior_REA Téenico en Archive_REA

{ Inicle }

3 .
1. Recepcionar 2 Recepdonar 3. Recepdonar y
Memomndum Memorandum verificar slel
satidtend visilar el solicilanda vistar el Instrumenlo se

archivo de la ) archvo dela B encuentraznel
Diveccin Ganeral de Dkecdén General de archivo de ta
Tralados y asceder a Traladosy accetera Direcddn General de

Instrmentos 03 instrumenios Teatadas

15, Elzborar Mema,
nformarde 3! Omano
del MRE que no se
ancueniraregis¥ado.

16, Recepdonar y
firmar &
temaosndum

o

3

14 Evaluar solidtud
| cait el Direclor . 13. Infermar al
General. Continuar Subdirector,
en’y.
I‘io
. 4. Elaborar el
5. Rﬁcepao?ar ¥ " Memorandum
Me ”“?’g N autorzando I vista y

merandum, enviar a frma,

§. Ubicar y mostrarfa
uridad de

» almecznamtento que

conliene ta

L 4
7. Preperarla
mformacidn que sa
miaedrar al
funcionario det MRE

k4
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FLUJOGRAMA: Atencion de visitas del personal del MRE 3 los archivos de 1a Direccion Gengral de Tralados con fines de
investigadon,

DIRECCION GENERAL GEMERAL DE TRATADROS

Asislente Administrativo_REAS

Direclur General Subdirector_REA Técnico en Ajchio_REA

& Recbiral
fundonaric del MRE
en et irea
establechio por REA.

¥y
9. Mostrar
informacion gue
corgiene la utidad de
aimacenamiento.

10.F aciilar fotocopia
de los documentos en
casa lo requiera.

4
i1, Rogstrar el
nombre del
funcicnario
solicllands su ma
conforme a prolocslo.

12. Archiar ia unidad
de amatonamienla
er el repositorio.
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P-REA-11 Asistencia telefénica para consultas de informacion de
los Instrumentos que se custodian en los archivos de la
Direccion General de Tratados
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P-REA-11 |

Asistencia telefénica para consultas de informacion de jos instrumentos que se custodian en los archivos de la Direccidn
General de Tratados.

Coperativo

Direccién Generaj de Tratados - DGT

- PROPOSIT

Internacionales no vinculantes u otras Instrumentos, segdn sea gl caso

La finalidad del presente procedimiento es establecer las tareas necesarias para absolver los requerimientos de informacion
puntuai via telefénica, por parte de Jos usuarios internos y externos de los archivos de fa Direccién General de Tratados,
referente a la suscripcion, estatus ¢ vigencia de tratados celebrados por el Perl; asi como la suscripeidn de Instrumentos

El procedimiento descrito se encuentra comprendide dentro de las funciones de 1a Direccién General de Tratados como organo
de linea con competencias rectoras sobre tratados y demds Instrumentos Internacionales de conformidad con su Ley de
Organizacidn y Funsiones v su Reglamento

- MARCO LEGAL E

Constitucién Politica det Pert,

Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 — Ley del Procedimiento Administrative General, aprobado mediante Decreto
Supremo N° 006-2017-JUS.

Ley 27806, "Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica”.

Ley N° 28357, “Ley de Crganizacian y Funciones del Ministerio de Relaciones Exteriores”.

Decrets Supremo N® 135-2010-RE, Aprueban Reglamento de Organizacion y Funciones del Ministerio de Relaciones
Extericres,

Decreto Legislative N° 1246, Decreto Legislative que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa.

Decreto Suprema N° 051-2017-PCM, "Decreto Supremo gue amplia la informacion para la implementacion progresiva de la
interoperabilidad en beneficio del ciudadano, en el marco del BL.L. N° 12467,

Resolucidn Ministerial N° 0782-2012-RE, que dispone el uso de *Archivo Nacional de Tratados Embajador Juan Miguel Bakula
Patific” como denominacién oficial de! archivo que se encuentra a cargo de la Direccion General de Tratados del Ministerio
de Relaciones Extericres.

Resolucién Ministerial N° 0115-2013/RE, Aprueba ta Directiva N° 001-2013-DGT/RE, Lineamientos Generales Internos sobre
la suscripelén, perfecciopamiento interno y regisira de los Tratados.

Resolucién Ministerial N* 0231-2013-RE, Aprueba la Direcliva (02-2013-DGT/RE, Lineamientos Generales sobre la
suseripcion, perfeccionamiento interno y registro de los Tratados.

Memorandum (DGT) N° DGT1277/2016, Procedimiento para €l registro, clasificacion y archivo de instrumentos y para la
emision de copias autenticadas de los mismos.

Tratados y otro lr! mentps Int_e

Memorandum (DGT) N* DGT01558/2017, - "Lineamientos téenicos internos para la remision en idioma castellano de
ionales a i idn Gen "

| Responsabte | Mo
| del Indicatior | -

“Asistente

Tasa de solicitudes de informacion | Solicitudes atendidas x100 Y DT DGT Administrativo /
de Instrumentos. Solictudes recibidas ° Técnico en
Archivo

NTRAD
o | T Broveadae 1 -Ustarioagulen . [ oo
N . Insumo - Proveador. . | " atiende | Frecuencla . ¢
Requermiento de ]
informacion via talefonica Usuarios internos y DGT Variable W
del usuario interno Yy externes
extemo.
Organos del MRE /

: . Misiones diplomaticas / . M

Instrumento registrado. Organismos BGT Variable
Inlernacionales
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Pagina 128

1378



e

Ne Produr.to o resulfado Usuaric a 'ﬁuien- atiende Frecuencla ' Tipe *
Respuesla a requerimlento de '

1 inforrmacién  a través de Usuarios internos y externos Variable M
comunicacion telefénica.

(") Con soflware "$", de manera manua! “M".

. . . . Asislente
DGT . : -
1 Eic:;:;zzgr;:rl Esrueagrtisc:raf la tamada telefénica solicitando 1 min Administativo /
X Técnico en Archive
DGT Asistente
2 Atender la solicitud dependiendo de a complejidad. 3 min Administrativo /
Técnico en Archivo
Si se puede atender solicitud: (3}
No se puede atender solicitud: (B}
Absolver ! requerimiento de infermacidn, utilizando ias DGT Asistente
3 hases de datos de los archivos de ta Direccidn General 3 min Administrativo f
de Tratados. Técnico en Archivo
Si esta registrado Instrumento: (4)
No esia registrado Instrumento: (6)
DET Asistente
4 Brindar la informacion solicitada, 3 min Administrativo /
Técnico en Archivo
Si desea copia ded Instrumento: (5)
No desea copia del Instrumente: Fin de procedimiento.
5 Indicar gue ingrese a la pagina web institucionat para la DGT 2 mi Ad A.sigt?nt;: /
bisgueda del Instruments min MINStAIvo
- Técnico en Archivo
Fin del procedimiento
Explicat que no es posible atender solicitud. En caso de naT Asistente
B ser necesario sugerir los conguctos por los que debe 2 min Administrative
dirigir su solichud. Tecnice en Archivo
Fin del procedimignto.
TOTAL TIEMPQ EMPLEADO EN EL. PROCEDIMIENTO 16 minutos
{* Tiempos promadios estimados y cada ocho {8) horas equivalen a un dia de trabajo.
ANEXOS DEL PROCEDIMIENTO

archivos de la Direccidn General de Tratados.

Formato: Lista de Registro de llamadas de consullas telefonicas sobre los instrumentes que se custoedian en los

1379
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FLUJOGRAMA: Asistencia Telefénica para consuflas de informacion de Tos Instrumentos que se custodian en los archivos de
la Direccién General de Tratados.

DIRECGION GENERAL GENERAL DE TRATADOS

Asistenle SAdminsiative! Tésmoo en Archive

1. Recepdonar y registrar|
fa llarnads leelbmea
solitands los dalos del
USUBFIO.

h A

2. Atendet ta soliciud
dependiendo da la
complefidad,

8. Explicar que noes
posible alender solictud,

3. Absolver el

A requerimisnic de
@ mirmacin ulBzands las
bases de datos de los
archivos de fa Direccién

General da Tralades.

) }i b es
hhad rephsirade ?

S
¥

4. Brindar la informacion
salicilada

| instrumento a3
regisirado?

5. Indicar que ingrese o
péging wob institucionat
para la bisygueda det
Insirumento,
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ANEXC 1

Formato: Lista de Registro de Hamadas de consulta telefdnicas sobre los
instrumentos gue se custodian en los archivos de la Direccién General de Tratados

n® Fecha Nombre Area Anexo Temas
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P-REA-12 Atencion de visitas a los archivos de la Direccidn General
de Tratados con fines de investigacion o consultas.
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L i L - Usuario a quien . e S
N fnsumo.  |* - Provesdar - | atiende - Frecuencia | Tipo
Oficiv/carta requiriende fa
visita al archivo de la . .
. - V, I
\ 1 Direceion  General  de Usuarios externos BGT - REA ariable M
DR Tratados.
\
SALED.
N Productoorasuitado I o Usuaﬂoaqulen atiende _ _-Frg_cngﬁ'c_ia | TipeX
..1 Scllmlud de wsna atendlda Usnarlcs exiernos Variable M

P-REA-12

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
Atencién de visitas a los archivos de la Direccién General de Tratados con fines de investigacion o consultas.

Direccién Gensral de Tratados — DGT

La finalidad de} presente procedlmlento es establecer ?as tareas necesanas para ta atencsén de visitas de represen R es e
entidades publicas y privadas, organizaciones no gubernamentales, medios de comunicacion, investigadores y publico en
general a los archivos de la Direccidn General de Tratados con fines de investigacisn o consultas referidos a los Instrumentos
custodiades en dichgs repositorios

El procedimiento descrito se encuentra comprendido dentro de las funciones de la Direccién General de Tratados como
érgano de linga con competencias rectoras sobre tratados y demds Instrumentos Internacionales de conformidad con su Ley
_de Organ[zamén v Funciones vy su Reglamento.

Consiitucién Politica del Pero.

Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 — Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante Decreto

Supremo N° 006-2017-JUS.

L ey 27808, Ley de Transparencia y Acceso a ia Informacion Publica.

Ley N° 268357, “Ley de Qrganizacidon y Funciones del Ministerio de Relaciones Exleriores”.

Dacreto Supremo N° 135-2010-RE, Aprueban Reglamento de Organizacion y Funciones del Ministerio de Refaciones

Exteriores,

Dacreto Legislativo N° 1248, Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa.

Decrete Supreme N°* 051.2017-PCM, "Decrete Suprema que amplia ka informacion para la implementacién pregresiva de fa

interoperabilidad en beneficio del ciudadano, en el marco del D.L. N° 1246".

Resolucidn Ministerial N° 0782-2012-RE, que dispone el usp de "Archive Nacional de Tratados Embafjador Juan Miguel

Bakula Patifio” como denominacién oficial del archive gue se encuentra a cargo de la Bireccién General de Tratados del

Ministerio de Relaciones Exteriores.

Resolucion Ministerial N° 0115-2013/RE, Aprueba la Directiva N°® 001-2013-DGT/RE, Lineamientos Generales Internos sobre

la suscripcién, pedfaccionamignto interno y registro de los Tratados.

Resolucidén Ministerial N® 0234-2013-RE, Aprueba la Directiva 002-2013-DGT/RE, Lineamientos Generales scbre la

suscripein, perfeccionamiento interno y regisiro de los Tratados.

Memorandum (DGT) N° DGT1277/2016, Procedimiento para el regisiro, clasificacidn y archivo de instrumentos y para |z

emisién de copias autenticadas de los mismos”,

Memorandum (DGT) N° DGT01 5582017, Lmeamlentos técnicos internos para la remisién en idioma castellano de Tratados
otro Instrumentos

- Indicador o Formula '. S Unidad “Meadleidn:
: - . ' Sde | pab | R
I S | medida | | tadicader | - .
M asa de soliciludes requiriando ta Asistente
N° de solicitudes atendidos x100 o Adminisirallvo
atencién para las consuitas 5 de soficitudes recibidos Yo DGT BGT-REA | ° Tecnico en
presanciales Archivo

{(*) Con software "S", de manera manual "M",
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Continuar pasoes: 6, 7 y 8.

1 Recepcionar oficic / carta a través del Sistema de DGT 5 min Director General /
Tramite Documentario - STD, en flsico y derivar, Coordinadar
Recepcionar oficio / cata a través del Sisterna de DGT . .

2 | Tramite Documentario - STD, en fisico y derivar, 3 min Subdirector_REA
Recepcionar y verificar si el Instrumento se encuentra DGT . Asistente

3 . - . 15 min Administrativo f
en ef archive de la Direccidn General de Tratados. Técnico en Archivo
Se encuantra registrado: {4)

No se encuentra registrado: (21)
DGt Asistente
4 | Verificar si se encuentra clasificade como reservado. 15 min Administrativo f
Té&cnico en Archivo
No se encuentra clasificade come reservado: (5)
Se encuentra clasificado como resarvado: (17)
. . . GT Asistenle
s | e e o | | fomn
) Tecnice ep Archive
o f ; T Asistente
8 ;r:;;_rrlm:ar el oficio / carta y entreger al Subdirector para D 5 min Adminisirativo /
ima. Técnico en Archivo
DGT- Subdirector_REA /
. : . i . Lo . or_

7 | Firmar el oficio / carta y entregar a Cooerdinacion. Coordinacidn 5 min Coordinadar
Recepcionar y enviar oficio / carta en fisico a la Cficina DGT

8 | de Gestion Documental y Archive -GDA -~ Mesa de 10 min Coordinader
Partes,

Upicar y mostrar la unidad de almacenamiento qua DGT Asistente

9 | contiena la informacian del Instrumento al Subdirector 20 min Administrativo
REA. Técnico en Archiva
Preparar la informacion para la consuita del funcicnario DGT Asistente

10 del MRE 16 min Administrativo ¢

2] . Técnico en Archive
; Oficina de
S . R . ;
1t | Recibir al interesade y dernvar a REA. scepcion 10 min Sequridad/
Recepcionista
. . s Aslstente

12 RE.;CI:;IIIT %I mter;sggo para su atenciéon en el area DGT 5 min Administrative /
estabiecida por REA, Técnico en Archivo
Mostrar fe informacién que contiene la unidad de DGT Aslstenle

13 | almacenamiento al interesado, en presencia de un 30 min Administrativo /
funcionaric de la Subdireccion. Técnice en Archivo

L . Asistente

14 | Facilitar fotacopia de los documenios en caso lo DGT 10 min Administralive /
requiera. Téenico en Archivo
Registrar el nombre de! interesade solicitando su fima DGT Asisiente

gfo 5 min Administrativa /
conforme & protacolo. Técnice en Archive
DGT Asistente
Archivar la unidad de almacenamignto en el repositorio. 10 min Administrative /
Técnice en Archive
Fin det procedimiento.
DGT Asistents
17 | Informar al Subdirector. 5 min Administrativo /
Técnico en Archivo
naT Director Generai /
Evaluar soficitud con el Director General. 30 min Subdirector_REAf
Especialisia Legal
Subdirector REA/
Coordinar con funcionario de fa Subdireccién sobre la DGT 16 min Asistente
respuesta a i solicitud. Administrativo /
Téenico en Aschivo
Preparar y registrar oficio / carta en el Sistema de .
Tramite Documentario - STD informando que fa DGT 30 min Ad rAnlsrL?;tergtl?vo ;
documentacion solicitada tiene caracter de Reservado. Técnico en Archivo
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Fin de! procedimiento.

Preparar y registrar oficic / carla en el Sistema de
oq | Tramite Documentario-STD comunicando al inleresado bGT
que no se encuentra registrada la informacion
solicitada. Continuar pasos: 6, 7 v 8.

30 min

Asistente
Administrativo /
Técnico an Archivo

Fin del procedimiento.

TOTAL TIEMPO EMPLEADO EN EL PROCEDIMIENTO

4 haras 55 min.

{*) Tiempos promedios estimados y cada cche (8) horas equivalen a un dia de trabajo.

Nota: Las tareas retacionadas al ingreso de documentacion estan registradas en el "Cuaderno de Cargo” de la DGT.

Formato: Registro de Ingresg de Documenios a la DGT {Cuaderno de Carga).

2 Formato: Registro de visitas al "Archivo Nacional de Tratados Embajader Juan Miguel Bakula Patifio”.

~" Descripeidn del cambilo
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FLUJOGRAMA: Alencion de visitas a los archivos de la Direccidn General de Tratados con fines de invesligacion o consultas.

DIRECCION GENERAL GENERAL DE TRATADOS

Oficina General de Agoyo ala

Geslidn Institucional

Oficina de Sequridad
. ) . Asistente Administrativo f
Director General Coordinadar Subdirector, REA Técnicn en Archivo
Recepdonista
. , : " 3. Recepcionar ¥
1. Recepoionar ofciof 2. Recepdonar oficiof ) .
verfficar si el
carte a través del | cartaalmves del Inst i
5TD, enfisico ¥ STD, enfisicoy nslumento @
'cieri\nar Eierimr encuentra en el
: ; . archivo de 1aDGT.
21. Prepaar y
registrar oficio/caria
en el STD,
cormunicanda al
Fin 4 interesado que no S& Mt
encuentraregistada
la informacion,
Conlinuar pasos 6,7
¥&
4, Merificar & s
encuentra clasficada
coma reservacde.
i Si’
5. Preparary registrar
oficio f carla en-STD
dlands al interesado.
8. Recepeionar y N : &. Imprimir e] oficio /
enviar ofici f carta en| ’;l;ngna;:l:;}fm;o; ., carla y enlegar af
fisico a GDA- Mesa | pl sl Subdirector para su
de Paites. . firma.
9. Ubicar y mostrarla
unklad de
+; almacenamients que
conliene informacion
delinsinimenie,
10. Prepaear i e
. . 11. Recibir al
informadin para la ¥ Inleresado y derivar a
consula del REA
funcionatin del MRE.

12. Recibir al
interesado para 54

atencién en el drea |

eslabiecita por REA,

1379
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P - |

I'N%'B PERU | Ministerio
de Relaciones Exteriores

FLUJOGRAMA: Atencion de visitas a los archivos de la Direccion General de Tratados con fines de investigacion o consuitas.

DIRECCION GENERAL GENERAL DE TRATADOS m“’&f&b‘;‘ﬁ’lﬂ;ﬁ:‘g:‘:" ala

Oficina de Seguridad
Asistente Administrativo /
Técnico en Archivo

Director Gereral Coordinador Subdirector_REA
Recepcionista

13. Mostrar
informacion que
contiene la unidad de
almacenamiento,

I

14. Facilitar fotocopia
de los documentos en
caso o requiera.

l

15. Registrar el
nombre del
interesado solictando
su fimma.

)

16. Archivar la unidad
de almacenamiento
en el repositorio.

N

in <

B 2 17. Informar al
Subdirector.

A

20. Prepaary
Y registrar oficio/carta
19, Coordinar con STDinformando el

funcionario de la REA »> RE?;;%EI.JO
sobre la respuesta a Continuar pasos: -8 7
la solicitud. y8.

18. Evaluar solicitud
con el Director >
General.

e —
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T

P-REA-13 Clasificacion, registro y custodia de los Instrumentos en
los archivos de 1a Direccion General de Tratados.
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Operativo

Direccion Generai de Tratados — DGT

Lz finalidad de! presente procedimiento es establecer las tareas necesarias para clasificar, registrar y custodiar los
Instrumentos fnternacionales celebrados por el Estado peruano, los convenios del Ministeric de Relaciones Exteriores, los
Acuerdos Interinstitucionales suscritos por otras Entidades de la Administracion Poblica y fos Acuerdos de Hermanamiento
y/o colaboracidn de los Gobiernos Locales con sus similares en el exierior.

~ALCANGE

El procedimiento descrito se encuentra comprendido dentro de las funciones de la Durecc:én General de Tratados como drgano
de linea con competencias rectoras sobre tratados y demas tnstrumentos Internacionales de conformidad con su Ley de
Organizacién y Funciones vy su Reglamento

- MARCO LEGAL

Convencién de Viena sobre el Derecho de los Tratados enfre Estados de 1969,

Convencion de Viena sobre Sucesion de Estados en Materia de Tratades de 1578.

Constitucian Politica del Penl.

Ley N° 29357, Ley de Crganizacisn y Funciones del Ministerio de Retaciones Exteriores.

Exteriores.

Decreto Supremo N 135-2010-RE, Aprueban Reglamente de Organizacidn y Funcienes del Ministeric de Relaciones

Decreto Legislative N° 1246, Decreto Legislativo gue aprucba diversas medidas de simplificacion administrativa.

Decreto Supremo N° 031-2007-RE, Adecuan normas hacionales sobre el clorgamiento de Plencs Poderes al Derecho
Internacional contemporaneo.

Decreio Supreme N° 052-2005-RE, Aprueban creacion de Archive de Acuerdos de Hemmanamiente y/o Colaboracién entre
ciudades peruanas v sus simitares en el exterior.

Decrete Supremo N° 051-2017-PCM, Decrete Supremo que amplia la informacidn para la implementacion progresiva de la
interoperabitidad en beneficio del ciudadano, en el marce det DL, N° 1246,

da Relaciones Exteriores.

Resolucién Ministerial N° §752-2012-RE, que dispone el uso de “Archivo Nacional de Tratados Embajador Juan Miguel Bakitla
Patifio” como denominacién oficial del archive que se encuentra a cargo de ta Direccién General de Tratados del Ministerio

Resolucion Ministerial N° 0115-2013/RE, Aprueba la Directiva N° 001-2013-DGT/RE, Lineamientos Generales Infernos sobre
la susctipcidn, perfeccionamiento interno y registro de los Tratados.

Resolucion Ministerial N° 0231-2013-RE, Aprueba la Directiva 002-2013-DGT/RE, Lineamientos Generales sobre la
suscripcion, perfeccionamiento interno y registro de los Tratados.

Memerandum (DGT) N° DGT1277/2016, Procedimiento para el registre, clasificacion y archive de instrumentos y para la
erision de copias autenticadas de los mismos”.

centificada o similar.

Memorandum (DGT) N° DGT01568/2017, “Lineamientos técnicos internos para la remisién en idioma castellano de Tratados
otro Instrumentos Internacionales a fa Direccidén General de Tratados’.

a) Hoja de remisién de las Misiones Diplomaticas del Pend ante ottos sujetos de Derecho Internacional con Instrumento
Internacional en original o copia autenticada, certificada o similar.
Memorandum del érganc de linea del Ministeric de Relaciones Exteriores con Instrumento Internacional en original o
copia autenticada, certificada o similar.
Oficio de la Presidencia del Conseio de Ministras (PCM) con Instrumento Internacional en original o copia autenticada,

Oficio del Gobierno Local que suscribe el acuerdo con Instrumento Internacional en original o copia autenticada,
certificada o similar.

ERFORMANC

Indicador Formula - Unidad - |- “Madicién.
' de. da! mdtcador T -
medida | - i S
N* Instrumentos reqiatrados v custodiados x 100 o Subdirector
Tasa de Instrumentos. | L= oo iimentos recibides Yo DGT DGT REA

NIRAD _

T © 7 Usuario 4 g i | I
| nsumo Proveedor atiende - | Frecencla | Tieo
Hoja de remision de las

i . - Misiones Dlplorr'tétlcasnlr
MIS‘?HES Diplomaticas det Representacién DGT - REA Variable M
Peri ante otros sujetos de
. Permanente

Derecho internacicnal.
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S
-

L | T ovovesdor | Usuaroaquien [ oo T
N Insumo. _ Proveador _ atiende | frecuencia -} -
2 I‘c\’ﬂ:rﬂggr:ndum del Organo Organos del MRE DGT - REA Variable
3 Oficio del Gobierno Local. Gobiernss Locales DGT - REA Variable
Oficio de la Presidencia del :
4 Consejo de Mimisiro {(PCM). PCM DGT - REA Variable M

(*} Con software "S", de manera manual “M*

N Pradiicio o resultado * Usuario a quien atiende - - - Fig¢uencia
1 Ficha de registro electronica. Organos del MRE Variable M
2 i?bﬁ':ga_de almacenamiento Organos det MRE Variable M
Informe  de  Naturaleza .
3 1 Juridica Organos def MRE Variable M
Organd Propletark

137

9

Recepcionar el Instrumento enviado por el Grgano del Director General /
1 | Ministerio, la  Misidn Diplomatica, Representacion DGT 15 min c rdinader
Pemmanenie o PCM y derivar. a0 0
2 | Recepcionar el Instrumento y derivar. BGT 15 min Subdirector REA
Recepcionar el Instrumento DGT 5 min Téenico en
’ Archivo
5i es original, copia autenticada, cerificada o similar
integro: {4}
No es original, ni autenticada, ni certificada, ni simifar o
integre: (20)
4 | Rscepcionar y escansar el Instrumento originat, DGaT 10 min Tﬁgﬁi‘\’r :"
Custadiar el Instrumento hasta la emisién de Informe de . Técnico en
5 Naturaleza Juridica. DET 10 min Archivo
Regisirar en el archivo Excel denominado "Registro de . Tecnico en
8 Control de jnformes”. DeT S min Archivo
Recepcionar el Instrumento digitalizado. DG 10 min Especlalista Legal
Evaluar juridicamente g} Instrumento escaneado, DGT 1 dia Especialista Legal
Si es competencia del MRE registrar el Instrumenta: (9}
I\N® &5 competencia del MRE registrar el Instrumento: {20)
 Redaclar el proyecte de Informe sobre naturaleza juridica, DGT 60 min Espectialista Legat
reparar proyecto de memorandum y adjuntar el proyecto . .
/de Informe de Naturaleza .uridica. DET 30 min Especialista Legal
Derivar al Subdirector de REA el proyecto de memorandum . L
y adjuntar e! prayecio Informe de Naturaleza Juridica. DGT 3 min Especialista Legal
Dar_ F.onforr:mdad al proyecto de informe de Naiuraleza DGT 45 min Subdirector REA
Juridica y visar.
Escanear el informe de Naturaleza Juridica y enviar a s :
coordinacidn DGT adjunte al Memarandum. oGt 5 min Subdirector_REA
Enviar e! informe de Naiuraleza Jurldica al Técnico en . .
Archive adjuntando el Memorandum. DGT 5 min Subdirector REA
Enviar el Informe de Naturaleza Juridica & Especialista oGT 5 min Subdirector REA
Legal. -
Reqgistrar ef instrumento en Jas bases de datos del Archive . Técnico en
a carge de la DGT. BGT 30 min Archivo
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS - DIRECCION GENERAL DE TRATADOS .
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Técnico en

17 { Preparar y rotular la unidad de aimacenamiento. DGT 10 min Archivo
. . . Técnico en
18 | Archivar £l Instrumento en Ja unidad. DGT 5 min Archivo
18 { Instalar la unidad de almacenamientc en el repositorio, DGT 5 min Tﬁgmfn
Fin det procedimiento.
Directer Generai /
20 Bevolver al Organo Linea / Misién Biplomatica o PCM DaT 20 min Subdirector REA/
mediante Memorandum firmado por el Subdirector de REA. Técnico en
Archivo
Solicitar el original del Instrumento al Técnico en archivo ¥ Subdirector_REA
21 | devolver al Organo de Linea / Misién Diplomatica, bGT 20 min { Técnico en
Representacidén Permanente o PCM. Archivo

Fin del procedimienio.

TOTAL TIEMPO EMPLEADC EN EL PROCEDIMIENTO

1 dia § horas y 15 minutos

{*) Tiampos promedios estimados y cada ocho {8) horas equivalen a un dia de frabajo.
Nota: Las tareas refacionadas al ingresc de documentacion estan registradas en el "Cuaderne de Cargo” de la DGT,

NEXOS DEL PROCEDIMIENTO:

“Formato en Excel del “Registro de Informes de Nafuraleza Juridica”.

Formato en Excel del "Registro de Ingreso de Documentos a la DGT {Cuaderne de Cargol”.

CONTROL OE CAMBIOS

__Fecha Ubicacidn del camblo

{ {
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FLUJOGRAMA: Clasificacidn, registro y cusiodia de Instrumenios en los archivos de la Direcddn Genaral de Tralados.

DIRECCION GENERAL GENERAL DE TRATADOS

Director Generat

Coordinador

Subdirector_REA

Especialisia Legal

Técnicn en Archo

{ imcio }

¥

1. Recepcionar
Instrumento enviado

por el Omgano del
Minigteno, MD, RP y

dervar

2. Recapcionar el

.| 3 Recepdonar el

Instrumentn y derivar,

Ingrumenlo.

h 4

20. Devolver gl QU
Mesién Diplomdlicac

21, Solicitar #l original
det Instrumanta a

PCM mediante | Técnico en archivoy
Memorandurn firmado devolver al Crgano
por el Subdirector de Lineafhisitn
REA. Diplormnatica o PCM.

F s
h A
Fin

1)
LRty

4, Recepdonar y

42 Dar conlormidad
al proyeclo de
tnforme de Ly
Naturaleza Juridica y
wisas.

!

13, Ezcanear el
informe de
Naturgleza Jutdica y
envia & coordinacién
DGT adjunto at
Memordtdum.

.

14. Enviar un pego al
Informe de
Naturaieza Juridica al

Téenico an Archivo
adiuniando el
Memorandum.

*

45, Enviar un juego el
Infomme de

escarsar el
instrumente origingl.
7. Recepcionar el 5. Cuglodiar !
Instrumento instrumento en
digitallizado. original,
_ 8 Evaluar &, Regisirar en el
jurldicamante el anchivo excel
Instrumento “Regisira de Control
escaneada. de informes”,
3 comipalenc
del MRE registrar
NGl
Si 16. Registrar y
¥ codificar ef
3 Redactar el | instrumento en las
Informe sobre bases de datos del
Naturaleza Juddica Archivo
¥
l 4¥. Preparar y rotulay
10. Preperar proyecio a unidac d2
de memoréndum y aimacenamiento.
aduntar & nforme da +
Maturaleza Juridica.
48, Archivar
{ngtrumento enla
uridad,

11. Detivar al
Subdiredior de REA
gl proyecic da

|

memorandunt i
adjuntar e pmyezw 18, Instalar fa unidad
Informe de de almacenamiantc
Noluraleza Juridica. en el reposfario,
Fin

Maluraleza Jurdica a
Especizlisia Legal
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P-REA-14 Conservacion y restauracion de los Instrumentos que se
custodian en los archivos de la Direccion General de
Tratados.
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P-REA-14

Qperativo

Direceidn General de Tratados — DGT

El procedimiento descrito se encuentra comprendide dentro de las funcicnes de la Direccién General de Tratades como
argano de linea con competencias rectoras sobre tratados y demds Instrumentos Internacionales de conformidad con su Ley

Decretc Supremo N° 135.2010-RE, Aprueban Reglamente de Crganizacién y Funciones del Ministeric de Relaciones
Exteriores.

Texte Unico Ordenado de la Ley N° 27444 — Ley del Procedimiente Administrativo General, aprobado mediante Decreto
Supremo N* 008-2017-JUS.

Decreto Legislative N* 1246, Decreto Legislativo gue aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa.

Decreto Supremo N* 031-2007-RE, Adecuan normas nacional schre el olorgamiento de Plenos Poderes al Derecho
Inlernacional conternporang.

Decreto Supremo N° 052-2005-RE, Aprueban creacién de Archivo de Acuerdos de Hermanamiento y/o Colabaracién entre
ciudades peruanas y sus similares en el exterior,

Decrata Supremo N° 051-2017-PCM, "Decreto Supremo que amplia fa informacion para la implementacién progresiva de la
interpperabilidad en beneficic del ciudadano, en el marco de! D.L. N° 1248”7,

Resolucian Ministerial N° 0782-2012-RE, que dispone el uso de “Archivo Nacional de Tratados Embajador Juan Miguel Bakula
Patine” como denominacién oficial del archive gue se encuentra a carge de la Direccidn General de Tratados del Ministerio
de Relaciones Exteriores.

TREGUISITO
a) Instrumento totzl o parciaimente deleriorado.
b) Diagndstico realizado por la Unidad de Presesvacién de Documentos (GDA).

PERFORMANE

indicador © Formula - Unldadde | nte | Resporsable | Medicion
1 medida | | detiddicador [ - )
Insttumentos N° ge golicitudes de restayracién atendidas x 100 Subdirector
restaurados N° de solicitudes de restauracion recibidas % DGT DGT /REA REA

NTRAD;
Insumo Provsedor Catiende | Frocuencia | Tipo
Instrumento a restaurar. DGT pGT Variable W
Diagnéstico realizado por la
2 Unidad de Preservagion de GDA DGT Variable M
Dogumentos.

Producto-o resultato Usyatio '_a'_qut_er_z_-aﬂ_éﬁdé ' “Frecueficia. -

Instrumento restaurado. DRGT Variable M

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS - DIRECCION GENERAL DE TRATADOS
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1 | ldentificar Instrumenteo total o parcialmente deteriorado. BeT 5 min Tic{r;g:n
Redactar y enviar Memordndum a la Oficina de Gestion Subgirector_REA
2 | Documental y Archivo-GDA, solicitando apoyo para la DGT 20 min { Tecnico en
restauracién del Instrumenio. Archiva
5 | Imptimir Memorandum y hacer entrega personalmente del 06T 15 min Su})ﬂc}gﬁﬁco;ﬂ,;&
Instrumenta con cargo. Archivo
Recepcionar Memorandum de Diagnostico de fa Clicina de Subdirector_REA
4 | Gestidn Documental y Archivo -GDA y archivar en la unidad DGT 5 min { Técnico en
de almacenamiento. Archivo
Recepcionar  Memordndum de  Entrega,  recibir Subdirestor_REA
5 | perscnaimente el Instrumento Internacional restaurado y DGT 15 min 1 Técnico en
derivar. Archivo
: . Técnico en
& | Archivar Instrumenio. DGT 5 min Archivo
Fin de Procedimianto.
TOTAL TIEMPO EMPLEADO EN EL PROCEDIMIENTD 1 hora 5 minutos

(*} Tiempos promedios estimados y cada ocho (8) horas equivalen a un dia de trabajo.

Nota: Las tareas relacionadas al ingreso de documentacion estan registradas en el "Cuaderno de Cargo” de 12 DGT.

“Fecha | Ublcacion del cambio
i

“Descripcién del cambio
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Tratados.

FLUJDGRAMA: Conservacion y restauracion de los tnstrumentos que se custodian en los archivos de la Direceién General de

DIRECCIGN GENERAL GENERAL DE TRATADDS

Subdirecter, REA J Técrito &n Archivo

Técnico en Archivo

( Irico }

1. Idenificar Instrumento

X
2. Redactary enviar
Memordneium a la Oficina
de Geslién Cocumental y
Archivo-GDA, solititando
apoyo parz la
restaurstitn del
Instruments.

3. Imximir Memarandim
y hacer entrega
perachalmente del
Instrumento Son cargo.

b
7. Recopd mar
Mamorandum de
Diagnéstico de la Oficina
de Gesidn Documental y
Archivg -GDA y archivar
en fa unidad da
almacenamianta.

8. Recepd anar

d Mermorndum de Entregsa,

recibir personaimente o

Instrumento Internacional
restaurado y dervar,

lotal o parciaimente
deledorade.

B 8. Archivar Ihstrumenio.
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N

B PerU | Ministerio
de Relaciones Exteriores

P-REA-15 Gestion para el registro y publicacion de Tratados
Bilaterales ante la Secretaria de la ONU.
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R

W'l PERU | Ministerio
de Relaciones Exteriores

Cédigo del procedimiento —| P-REA-15 —‘

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

Gestién para el registro y publicacion de Tratados Bilaterales ante la Secretaria de la ONU.

PROCESO Operativo
SUBPROCESO j -
ORGANO RESPONSABLE DEL PROCEDIMIENTO Direccion General de Tratados - DGT

UNIDAD ORGANICA RESPONSABLE DEL PROCEDIMIENTO

UNIDAD FUNCIONAL RESPONSABLE DEL PROCEDIMIENTO -

PROPOSITO

La finalidad del presente procedimiento es establecer las tareas necesarias para el registro de tratados bilaterales ante la
Oficina de Asuntos Juridicos de la Secretaria de la ONU y para la obtencidn del certificado de registro y su posterior publicacién
por dicha organizacion internacional (articulo 102 de la Carta de las Naciones Unidas y el articulo 80 de la Convencién de
Viena sobre el Derecho de los Tratados de 1969).

ALCANCE

El procedimiento descrito se encuentra comprendido dentro de las funciones de la Direccién General de Tratados como érgano
de linea con competencias rectoras sobre tratados y deméas Instrumentos Internacionales de conformidad con su Ley de
Organizacién y Funciones y su Reglamento.

MARCO LEGAL

Carta de las Naciones Unidas.

Convencién de Viena sobre el Derecho de los Tratados de 1968.

Convencion de Viena sobre Sucesion de Estados en Materia de Tratados de 1978.

Constitucion Politica del Peru.

Ley N° 29357, "Ley de Organizacién y Funciones del Ministerio de Relaciones Exteriores”.

Decreto Supremo N° 135-2010-RE, Aprueban Reglamento de Organizacién y Funciones del Ministerio de Relaciones
Exteriores.

Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 — Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante Decreto
Supremo N° 006-2017-JUS.

Ley N° 26647, Establecen normas que regulan actos relativos al perfeccionamiento nacional de los Tratados celebrados por el
Estado Peruano

Resolucion Ministerial N® 0782-2012-RE, que dispone el uso de “Archivo Nacional de Tratados Embajador Juan Miguel Bakula
Patifio” como denominacién oficial del archivo que se encuentra a cargo de la Direccién General de Tratados del Ministerio de
Relaciones Exteriores.

Decreto Legislativo N° 1246, Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa.

Decreto Supremo N° 051-2017-PCM, "Decreto Supremo que amplia la informacién para la implementacion progresiva de la
interoperabilidad en beneficio del ciudadano, en el marco del D.L. N° 1246".

Memorandum (DGT) N° DGT1277/2016, Procedimiento para el registro, clasificacion y archivo de instrumentos y para la
emision de copias autenticadas de los mismos”.

Memorandum (DGT) N° DGT01558/2017, “Lineamientos técnicos internos para la remision en idioma castellano de Tratados
y otro Instrumentos Internacionales a la Direccién General de Tratados”.

REQUISITOS '

a) Tratado original en vigor, registrado y archivado en el “Archivo Nacional de Trafados Embajador Juah Migl-.lél Békula.
Patifio”.

b) Copias certificadas del tratado con los sellos de REA.

c) Archivo digital (PDF) del tratado certificado.

\)Q,uo:efefk‘d) Relacién del “Estado de tramite de los informes de perfeccionamiento interno de los tratados”.
q hmom % 6‘9
af ¥ / i PERFORMANCE
=3 vc.Jd Indicador Formula Unidad de | Fuente Responsable | Medicion
) 4 medida del indicador
Lo
& Relac\dy . ; e
Tasa de tratados N° de tratados registrados y publicados x100 o DGT DGT-REA Especialista
registrados y publicados N*® de tratados en vigor ° Legal
ENTRADA

Usuario a quien

Insumo Proveedor e Frecuencia | Tipo*

oo ” Organos del MRE/Misiones y
L(atac!? Or'gi?:it. £h Sl vemohes Representaciones DGT - REA Mensual M
idiomaticas autenticas. ParianGeAtEs.
Copias autenticadas del tratado con los Subdireccion de Registro y 3
sellos de certificacién de REA. Archivo DET -REA Mengual i
Archivo digital (PDF) del tratado Subdireccion de Registro y DGT - REA Mensual M
certificado. Archivo

] e e  ———————————
e ——————————
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l Ministerio :
de Relaciones Exteriores
l ENTRADA
z Usuario a quien
N 4 *
Insumo Proveedor Hands Frecuencia | Tipo
Relacion del “Estado de tramite de los Subdifaccibn de Rédistio
4 informes de perfeccionamiento interno Archi g y DGT - REA Mensual M
de los tratados”. ICANG
SALIDA
' N® Producto o resultado Usuario a quien atiende Frecuencia Ti?o
1 Tratado registrado y publicado en |la Secretaria de Organos del MRE/Misiones y Me | M
la ONU. Representaciones Permanentes. e
" ) Organos del MRE/Misiones y
l 2 Certificado de registro de la ONU. Representaciones Permanentes. Mensual M
3 Mensajes (SICOMRE) dirigido a ONUPER Organos del MRE/Misiones y Mensual M
adjuntando archivos digitales. Representaciones Permanentes.
4 Hoja de Remision/ Hoja de Datos/Hoja de Organos del MRE/Misicnes y M | M
Certificacién. Representaciones Permanentes. iy
(*) Con software “S”, de manera manual "M".
l N° PROCEDIMIENTOS Y NORMAS CON LOS QUE SE RELACIONA Organo Propietario
1 Gestion para el registro y publicacion de Tratados Multilaterales ante la DGT
Secretaria de la ONU
Y e Shes UNIDAD __ DURACION(*) ABANGA
ETAPAS DEL i 2 : i e ~ :
l B o R N e OPERATIVA [HORAS | DIAS |  RESPONSABLE
Recibir relacion del “Estado de Tramite de los Coordinador /Especialista
1 Informes de Perfeccionamiento Interno de los DGT 2 mi Legal / Asistente
l tratados” y verificar la vigencia del tratado. mn Administrativo / Técnico en
Archivo
Si esta vigente (2)
No esta vigente (23)
Elegir Instrumento de la relacion segun orden . Especialista Legal
I 2 cronolégico. DeT S min
Verificar que no esté registrado en la ONU. . Especialista Legal
3 https:/itreaties.un.org. DGT 25 min
Si ha sido registrado (4)
No ha sido registrado (5)
4 Imposibilidad de registrar tratado
Fin del procedimiento.
Descargar la version digital del tratado bilateral de
5 | la base del “"Archivo Nacional de Tratados DGT 5 min Especialista Legal
Embajador Juan Miguel Bakula Patino".
Imprimir una copia del tratado en todos sus textos : s
I ¢ auténticos y entregar al Asistente Administrativo. DGT 3 Especialista Legal
Recibir y sellar cada una de las copias, segun la
Guia Practica de Registro y derivar al Asistente DGT 1 dia Asistente Administrativo
Administrativo.
I Visar y certificar cada copia del tratado en todas sus
versiones auténticas y devolver al Especialista DGT 180 min Subdirector_REA
Legal.
Escanear copia certificada del tratado en todas sus ; Especialista Legal
I versiones auténticas. Bet emin
Preparar la Hoja de Datos y de Certificacion vy : Especialista Legal
10 | entregar al Subdirector. BEY 20/min
Recibir, firmar y sellar Hoja de Datos y de 15 min Subdirector_REA
1 st DGT
Certificacion.
Sacar dos fotocopias de Hoja de Datos y de 15 min Especialista Legal
12 pre gl DGT
3 Certificacion.
' oA "‘j'-’-»' 7 Preparar y registrar en el Sistema de Tramite Especialista Legal /
| 5 p\13 | Documentario - STD las Hojas de remision para DGT 30 min Asistente Administrativo
=\ cada tratado y entregar al Subdirector.
370 yg ] Subdirector_REA
S Ay ibir. fi i isi irector
l % ‘Ft?a-s: 14 Recibir, firmar y_sgllar las Hojas de remision y DGT & miin u =
¢ entregar al Especialista Legal.
Oﬁ\af <A
: "




Ministerio :
de Relaciones Exteriores
S T LS AT o - UNIDAD DURACION(*) . i
ETAPAS DEL PROCED.II\_J'IIENTO : OPERATIVA | HORAS | DIAS | RESPONSABLE
Preparar sobres manila con rétulos S

15 | correspondientes para la remisién de los DGT 30 min As?sjgﬁf;a;gz&:ih;%?lt{v
documentos certificados a ONUPER. alNg
Remitir a ONUPER la Hoja de Remisién con sobre Especialista Legal /
rotulado que contiene la copia certificada de tratado, . -

16 Hoja de Datos y Certificacion originales via Valija BEr 45 min Subdirestords REA
Diplomatica.

Preparar proyecto de mensaje y adjuntar versiones :

17 | digitales de las copias certificadas de cada tratado y DGT 30 min Sé‘;bigg.tﬂ;—ﬁfp;f
enviar a Subdirector. P " 9
Recibir, revisar y enviar mensaje (SICOMRE) a . Subdirector_REA

18 ONUPER. DGT 10 min

19 Recepcionar copia de la comunicacion remitida por DGT & iR Subdirector_REA /
ONUPER a la ONU. Especialista Legal

20 Solicitar certificado de registro mediante mensaje DGT 15 min Subdirector_REA/
(SICOMRE) a ONUPER. Especialista Legal
Recepcionar el certificado de registro emitido por el ;

21 Secretario General de la ONU y derivar a beT 5 min Subdireeion_REA
funcionarios.

Recibir y archivar el certificado de registro en la Especialista Legal /

22 | unidad de almacenamiento correspondiente del DGT ik Asistente Administrativo /
Archivo. ! Técnico en Archivo
Fin del procedimiento.

DGT Especialista Legal /

23 | No es posible registrar tratado. 5 min Asistente Administrativo /

Técnico en Archivo
Fin del procedimiento.
TOTAL TIEMPO EMPLEADO EN EL PROCEDIMIENTO 1 dias, 7 horas y 57 minutos

(*) Tiempos promedios estimados y cada ocho (8) horas equivalen a un dia de trabajo.

Nota: Las tareas relacionadas al ingreso de documentacién estan registradas en el "Cuaderno de Cargo” de la DGT.

N° ANEXOS DEL PROCEDIMIENTO
1 Formato: “Registro de Ingreso de Documentos a la DGT (Cuaderno de Cargo)”.
CONTROL DE CAMBIOS
Fecha Ubicacién del cambio Descripcién del cambio
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Ministerio

de Relaciones Exteriores

FLUJOGRAMA: Gestion para el registro y publicacion de Tratados Bilaterales ante la Secretaria de la ONU.

DIRECCION GENERAL GENERAL DE TRATADOS

Coordinador

Subdirector_REA

Especialista Legal

Asistente Administrativo /
Técnico en Archivo

1. Recibir relacion del
Estado de Tramite de
Informes de
Perfeccionamiento
Intemo de Tratados.

»

4. Imposibilidad de

+| 23. Imposibilidad de

Si

Y

2. Elegir Instrumento
de la relacién segin
onden cronolégico.

l

3. Verificar que no
esté registradoen la
ONU.

¢ Ha sido

registrar tratado.

Fin

registrado?

No
¥

5. Descargar la
version digital del
tratado bilateral de |a
base ANT. EJMBP.

I

6. Imprimir una copia
del tratado en todos
sus textos auténticos.

registrar tratado.

7. Recibir y sellar
2 cada una de las

| copias, segtin la Guia
Practica de Registro.

]

.

8. Visary cerificar
cada copia del

9. Escanear copia
_| certificada dd tratado

tratado en todas sus
versiones auténficas.

11. Recibir, firmar y

r s

en todas sus
versiones auénticas.

l

10. Escanear copia
certificada dd tratado

sellar Hoja de Datos y
de Certificacion.

en todas sus
versiones auténticas.

12. Sacar dos
fotocopias de Hoja de

Y

Datos y de
Certificacion.

!

13. Preparary
registrar en STD

@

Hojas de remisidn
para cadatratado.
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FLUJOGRAMA: Gestidn para el registro y publicacién de Tratados Bilaterales ante la Secretaria de ta ONUL

DIRECCION GENERAL GENERAL DE TRATADOS

Coondinador

Subdireclor_REA

Especialista Legai

Aslslents Administrativo 7
Técnioo en Archivo

14, Redbir, firmar y
selfar las Hojfas de

remisitn ¥ enfregar al

esperialista legal,

17. Preparar proy. de
mensaje y aduntar
versiones digitales de
las coplas
certificadas.

15. Preparar scbres
mania con ritulos
cotrespordientes

para ONUPER.

h 4

F Y

18. Redbir, reviser y
enviar mensaje
(BICCMRE) &
ONUPER,

¥

19. Reczpaonar
copiade la
COMuUGacion
remitida por
OMNUPER.

20. Solictar
cariificado de registro
medlante mensaje
(SICOMRE) a
COMNUPER.

|

21. Recapeionar el
certificade de regiskro
emitido por
Secratafa Genaral
de la ONLU.

16. Remidir &
OMUPER: Hoja de
Remisién.eon copia

cerifficada de tratado,

22, Redibiry archlvar
el certificado de

7| registro en 1a uridad

almacenarniento,

Fin
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P-REA-16 Gestion para el cumplimiento de las obligaciones
internacionales del Perd como depositario de Tratados
Multilaterales.
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P-REA-16

Direccidn General de Tratados - DGT

La finalidad del presente procedimiznto es realizar las tareas necesarias para la gesiién del cumplimiento de las obligaciones

internacionales del Perd como depositario, co-depositario o depositario miiltiple de tratados multilaterales, cuande haya sido

designado como tal.
K N

Organizacién y Funciones y su Reglamento,

. £l procedimiento descrito se encuentra comprendida dentro de las funciones de la Direccidén Generat de Tratados como érganc

de linea con competencias rectoras sobre tratados y demas Instrumentos Internacionales de conformidad con su Ley de

' (Carta de las Naciones Unidas.

Convencidn de Viena sobre el Derecho de los Tratados entre Estados de 1968,

Convencidn de Viena sobre Sucesion de Estados en Materia de Tralados de 1978,

Constitucion Politica del Peri.

Ley N® 29357, "Ley de Organizacitn y Funciones del Ministerio de Refaciones Exteriores”.

Decreto Supremo N° 135-2010-RE, Aprueban Reglamentc de Crganizacién y Funciones del Ministerio de Relaciones
Exteriores.

Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 — Ley det Procedimiento Administrative General, aprabado meadiante Decrete
Supremeo N° 006-2017-JUS.

Decrete Legislative N° 1246, Decreto Legislativo que aprugha diversas medidas de simplificacidn administrativa.

Degreto Supremo N° 051-2017-PCM, “Decreto Supremo gue amplia Ja informacién para ia implementacién progresiva de la
interoperakilidad en beneficio del ciudadano, en el marco dei D.L. N® 1245",

Resolucion Ministerial N° 0782-2012-RE, que dispone el use de "Archive Nacional de Tratados Embajador Juan Migue! Bakula
Patifio” como denominacion oficiaf del archive gue se encuentra a cargo de ta Direccidn Gengral de Tratados del Ministerio de
Reiaciones Exteriores.

Resolucién Ministerial N® 0115-2013-RE, Aprueba la Directiva N° 001-DGT/RE-2013, Lineamientos Generales Interncs sobre
la suscripcién, perfeccionamiento infernc v registro de los fratados.

Resolucién Ministerial N° 0231-2013-RE, Aprueba la Directiva 002-2013-DGT/RE, Lineamientos Generales sobre la
suscripcion, perfeccionamiento interno y registro de los iratados.

Memorandum ({DGT) N* DGT1277/2016, Procedimiento para el registro, clasificacion y archivo de instrumentos y para la
amision de copias autenticadas de los mismos.

Memorandum {DGT) N° DGT01558/2017, Lineamientos técnicos internos para la remision en idioma castellano de tratados y
ofro instrumentos Internacionafes a la Bireccidn General de Tratados.

_emision de co tificadas de |

Memorandum (DGT) N°® DGT1277/2016, Procedimiento para el registro, clasificacién y archive de instrumentos ¥ para la

Tratado original registrado y custediado en e
Plenos poderes y ofros Instrumentos remitidos por las pares del tratado,
Acto, notificacién o comunicacion remitidos por las partes relativos al tratado.
Firmas de representantes autorizados,

Instrumentos de ratificacion, aceptacitn, aprobacidn o adhesion en debida forma.

Indicador T Unidad de | Fuente - | Responsable | Medicidn |
y T _ S s e g mededa o[ o 0 - délindicader | - -
Jasa de ratados N de Instrumentos depositados x100 o nGT DGT-REA | Especialista
geslionacos en las que N° de Instrumentos geslionados ° Legal.

Perli es Deposilario

NTRAEH

-} quien atiende

Insurivo - Proveedor. ipo* .

- Freécuencia” | 1
Tratado origingl  registrado  y o '
custodiado en el “Archivo Nacional | Esia_doslf OFQaplzacIC{r;fos e
de Tratados Embajador Juan | cacionales U olios suieios

i o Derecho Interacional / Organos
Miguei Bakula Patifo”. det MRE.

DGT - REA Variable M
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o ) o . suarioa . L o
N dnsumo | Proveedor | guienatiende | FreCUSNcia | Tieo
P poteren v somss | FoR O _

Instrumentos remitides por las Derecho Intermacional / Organos DGT - REA Variable M
partes del tratado.
del MRE.
Estados / Crganizaciones
Acto, notificacién o comunicacion | Internacionales u ofros sujetos de :
3 recibidos y relativos al iratado. Derecho Internacional / Organos DGT - REA Variable M
del MRE.
Estades / Organizaciones
Firmas de representantes | Internacicnales u otros sujetos de ;
4 autorizados. Derecho Internacional / Organos DGT - REA Variabie M
del MRE.
Instrumentos  de  ratificacién, Estados / Organizaciones
aceptacion, aprobacion o | Internacionales u otros sujetos de ;
5 adhesién minimos para la entrada | Derscho Internacional / Organos DGT - REA Variable M
en vigor del tratado. del MRE.

SALIDA

ONL,

CNT Producto 6 resuitado " Usuarloa qulen atiende Frécuencia | Tipo*
Copias cenlificadas del tratado para su remision Int eif;gﬁ;’;gfig‘g:?&g?:s de
1 | a las partes del tratade & a los sujetos Derecho Internacional!érjanos del Variable M
facultados para Hegar a serlo. MRE 9
Estados / Organizaciones
2 Copias ceriificadas de textos del tratado en ios Internacionales u otros sujetos de Variable M
idiernas gue este requiera. Dereche Internacional / Organos del
MRE
Nota Diplomética informando otros  actos, Imei?;gﬁiégfigg:i'sgﬁs de
3 | nofificaciones, adhesiones o comunicaciones Derecho Internacion IIOrJ nos dal Variable M
relativas al tratado. a 3 ganos de
MRE
Nota Diplomatica informando la fecha en gue se Int eﬁ:‘;‘;ﬁ;gfﬁgﬁ:g‘g’;ﬁs de
4 | ha recibido el nimero de firmas ¢ Instrumentos Derecho Intemacional / Or!anOS del Variable M
para la entradla en vigor del tratada. MRE g
5 | Hoja de Remision a ONUPER. OMU Variable M
Certificado de Registro del tratado del cual e
6 | Perd es depositario, en la Secretaria de la ONU Variable M

{*} Con software “S”, de manera manuat “M".

PROCEDIMIENTOS Y NORMAS'GON'LOS QUE SE RELACIONA

Direccion General de Tratados.

Clasificacion, registro y custodia de fos Instrumentes en los archivos de la

DGT

Secretaria de la ONU,

Gestion para ei registre y publicacion de Tratades Multilaterales ante la

DGT

Permanente ¢ PCM y derivar,

Recepcionar el tratado en el cual & Perl ha sido
¥/designado como Depositario enviade por el Organo
del MRE, la Misién Diplomaiica, Representacion

Director General /
Coordinadar

Legal.

Recepcionar g} tratade en el cual el Peri ha sido
designado como Depositario y derivar a Especialista

DGT 5 min

Subdirector_REA

Confirmar la naturateza juridica, la designacion del
Peri, evaluar plazos para fimas y depdsito de otros
Instrumentos y, de ser necesario, & debida forma de

los plenos poderes.

DGT 1 hora

Especialista Legal_REA

(\.u

Registrar y archivar el texto original del {ratada, los

plenos poderes y otros actos relativos al tratado.

DGT 15 min

Asistente Administrativo
{ Técnico eni Archivo

Extender copias certificadas del fexto del tratado

cuandg sea solicitado.

DGT 15 min

Subdirector_REA

o
ST ]

o
L7
&
B
Y

Si esté abierto a la firma (8}
No esta abierto 2 la firma (3)
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Coordinar con Organo del MRE responsable para Subdirector REA/

g | poner a disposicién de (los) representante(s) DGT 30 min Especialista Legal /
oficial{es) auterizado{s) el fratado para su fima y Asistente Administrativo
derivar. / Técnico en Archivo
Recibir a {los) representante(s) oficialies) DGT . .

7 autorizado(s} para que fimen el tratado. 10 min Subdirector REA

8 Archivar el texto original del tratado, plencs poderes DGT 15 rin Asistente Administrativo
¥ demds documentos, { Técnico en Archivo
Recibir Instrumentos de ratificacion, aceplacion,

9 | aprobacién o adhesién y derivar a Especialista Legal. DGT 5 min Subdirector REA

l Si corresponde  la  firma  {manifestacion de
consentimiento), ratificacidn o adhesion, entre otros
{10
No corrssponde la firma (manifestacién de
l consenfimiento}, ratificacién o adhesion (17}
Realizar gestiones para la fima del tratado .
{manifestacién de consentimienfo) del tratado v DGT ES;bd;E:E;?;—}i E;Il

10 | recibir los Instrumentos de ratificacién o adhesion, asi 3 horas Asistg::te Admi 5: tiv
como notificaciones  relativas  al tratado,  si J Técni mxlsrl;_a o
cotresponde. &cnico en Archivo
Recibir  a (los) representante(s) oficialtes) bGT ) ]

1 autorizado(s) para que firmen et tratado. 10 min Subdirector_REA

12 Archivar el texto original del tratado, plenos poderes DGT 15 min Asistente Administrativo
y demas documentos. { Técnice en Archivo
Preparar proyecto de Nota Diplomaética que informa
actos, notificaciones y comunicaciones relativos al Subdirector REA /

13 | tratado y fecha de recepcién del minimo de firmas o DGT 30 min EL; ec?ac;igtré_'l.e al
Instrumenios para la entrada en vigor del tratadoe v P g
derivar a Subdirecior REA.

Revisar y aprobar proyecto de Nota Diploratica v
14 | enviar la misma a los Estados y demas sujetos que DGT 30 min Subdirector_REA
I corresponda.
Remitir copla certificada del tratado en vigorytodala DGT .

15 | documentacién que se reguiere a la Secretaria de la G 2 dias Especialista Legal
ONL para su registro y publicacién.

Resibir el certificado de registro ante la ONU e DGT Subdirector_REA /

16 | informar a los Estados partes y otros facultados para 25 min Especialista Legal
llegar a serla.

Fin de procedimiento.
l Subdirector_REA /
. - DGT Especialista Legal/
17 | Custodiar el texto original del tratado. Asistente Administrativo
/ Técnico en Archivo
Fin del procedimiento.
. TOTAL TIEMPO EMPLEADDO EN EL PROCEDIMIENTO 2 dias 7 horas 25 min.
(™ Tiempos promedios estimados y cada ocho (8) horas equivalen a un dia de trabajo.
l Mota: Las tareas relacionadas al ingreso de documentacién estan registradas en el "Cuaderno de Carge” de la DGT.




FLUJOGRAMA: Gestion para el cumplimento de las obfigaciones intemacionales dal Peni como depositario de Tratados

Multifaterales.

DIRECCION GENERAL GENERAL DE TRATADOS

Director General

Coordinadar

Subdiractor_REA

Especiafista Legal

Asistente Adn¥nizimlivo f
Técnico en Archive

Inicic

1. Receptionar el
ratade en e} cual of
Periha sido
desigrado como
Depesitario enviado
porel Organe del
MRE.

hd

17. Cuslodiar el texto
oniginal del iratade.

Fin

2. Recepdionar g
tratado en el cua el

Peri ha sido
designade como
Depositario.

5. Extender coplas
cerlificadas dal texto |

3. Confipmar la
naturaleza juridica, fa
designaciin del Perd,

evalier plazes para
firmas y deposito de
olms instrumentos.

¢

del tratads cuando
sea solicitado,

6. Coon;inar con
Organa de! MRE
responsakle pam
poner a dizsposician
delos
representante(s)
ofiial{es)

7. Redbir a {los)
representante(s)

4. Registrat ¥ archivar
el lexto oripinal del
tretado, los plenos

poderes y otros acios
retalivos ol fralado.

8. Archivar el fexts

oficialies}
autoizado(s) para
gue firmen el lratado.

9. Redbir
nstrumentos de
ratificacion,

» ongingl del tratado y
tos plenos poderes.

acaptacian,
aprobacidn o
adhesién.

5

¥
0. Realzar
gesliones para la
firma del tralado v
recibir los Instrum. de
ratificacién o
adhesidn,
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FLUJOGRAMA: Gestidn para el cumplimenio de las obfigaciones internacionales del Peni como depositaro de Traiados

Muittaterales.

DIRECCION GEMERAL GENERAL DE TRATADOS

Director General

Coordinador

Subdiredor_REA

Especialista Legal

Aszistente Administrativo /
Téeznico en Archivo

11. Redbir a (Jos)
representante(s)

12. Archivar etHexto
ofginal del tratado,

oficial{es) autorzado(s)
para que firmen &l
tratado.

13. Preparar proyedo
de Mda Diplomdica
gue infornsa actes,
notificationes y
comynicationes

plenos poderes y
demas documentos.

A

relailvos & tralado y
lecha de recepcién del
Finirg de firmes o
Instrumentos para la
entrada en vigor del
traado

14, Revisary aprobar
proyecto de Nola
Diplematica y etviar la

misima a fos Eslados ¥
demés suelos que
cofresponda.

L 4

15. Remitir copia
certificada del lratado
en vigor ylodala
documentacién gue se
requiare a lz Secretaria
de la ONU para su
regisiro y publicadion.

16, Recipir el
certificada de registro
ante laONU e

informaralos o
Estados paresy
viros facutados para
legar a sarle.

Fin
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P-REA-17 Gestidon de materiales para la suscripcion de Tratados y
demas Instrumentos Internacionales.
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P-REA-17 |

Operativo

Direccion General de Tratados - DGT

GCEDIME
OCEDIMIEN

La finalidad del presente procedimiento es establecer las tareas necesarias para atender las scolicitudes de los Organos det
Ministerio de Relacicnes Exteriores relativo a materiales para 'a suscripcién de tratados y demds Instrumentos Internacionales
que posteriormente seran custodiados en los archivos de la Direccidn General de Tratados.

E} procedimiento descrite se encuentra comprendide dentro de las funciones de la Direccién General de Tratados como drgano
de linea con competencias rectoras sobre tratados y demds Instrumentos Internacionales de conformidad con su Ley de
Organizacidn y Funcicnes y su Regtamento.

Ley N° 29357, Ley de Grganizacidn y Funciones del Ministerio dé Relaciones Exteriores.

Decreto Supremo N° 135-2010-RE, Aprueban Reglamente de Organizacion y Funciones del Ministerio de Relaciones
Exterigres.

Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 — Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante Decreto
Supremeo N° 006-2017-JLiS.

Decrato Legislative N* 1246, Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa.

Decreto Supreme N° 051-2017-PCM, Decreto Supremo que amplia la informacidn para la implementacién progresiva de la
interopearabilidad en beneficio del ciudadano, en el marco dei D.L. N® 1246.

Memorandum (DGT) N° DGT1654/2016, Solicitudes de papel y carpetas para la firma de tratades

o . . L Lo L o B medida : delindicador . .- . .
Tasa de Solicitudes . . . Asistenle
L N® de requarimiento de material soliciiage <100 o L
de requerl[n!ento de M* de requerimienty de material atandido % DGT DGT Administratl
materiales BT

lngume: - Freguencid: | .. - Tipo*

Memorandum requiriendo
materiales (papel fratado,
carpetas de cuero y cinta
hicolor).

Grganos de Linea DGT Variable M

 Producto. o resultado

Memarandum atendide ¥
remitiendo los materiales
solicitados {papei tratado,
carpetas de cuero y cinta bicolor).
software “S”, de manera manual “M".

Funcionarios del MRE Variable M

PROGEDIMIENTDS Y- NORMAS CON EOS GUE SE.RELAGION

Recepcionar memorandum del érgano de linea solicitande oGT . .
1 materiales para la suscripcion de tratados y derivar. 5 min Biractor General
. . . . DGT . .
2 { Recepcionar memorandum y derivar para su atencidn. 5 min Subdirector_REA

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS - DIRECCION GENERAL BE TRATADOS
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Asistente
4 | Atender memorandum, reunir materiales solicitados (papel DGT 5 min Administrative
especial, carpetas de tratados y cinta bicolorh.
DGT Asistents
4 | Preparar proyecto de memor&ndum y enviar para firma, 10 min Administrativa
i DGT ) )
5 | Revisar e proyecto de memorandun. 5.min Subdirector_REA
. DGT . -
6 | Firmar el memorandum. 2 min Subdirector REA
. . . . DGT - Asistente
7 | Imprimir el memoerandurn adjuntado los materiales y enviar. 2 min Administrative
g | Recabar el cargo de recepoion del rgano de linea y DGT 2 min Asistente
archivar. Administrativo
Fin del procedimiento.
TOTAL TIEMPO EMPLEADG EN EL PROGERIMIENTO 36 minutos

(*} Tiempos promedios estimados y cada ocho (8} horas equivalen a un dia de trabajo.

Nota: Las tare

tacion g;;én r_egis__tradas en el__“Q_uq 190

{Cuademo de Cargo).

Fecha | Ubicaciéndel cambio
I

" Descripcion del cambio
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FLUJOGRAMA: Gestion de materiales para la suscripcién de Tratados y demds instrumentos intemacionales.

DIRECCION GENERAL GENERAL DE TRATADCS

Asistents Administralive /

Diredlor General Subdirector_REA Téemico en Archivo

[ Incie )

¥
1. Recepcionar
memerandum del
argang de linga
soliditando materales
para Ta suschpoitn de
tratados y derivar.

2. Recepcionar 3. Atender
memoskndum y defvar mernorandum, reunir
para su atencién. matenates solickados.

¥
h 4

5. Revisar ¢! proyecio 4. Preparar proyecto de

- memorandum y enviar
de memerandum, para fimma.
L 4
. 7. ltnprimir ef
mi};:;g:éfr!n # remerndum adjpntado
. los raterales y enviar

¥

§. Recabar el camgo
de recepcién del
dmgano de linsa y

archivar.

Fin
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P-REA-18 Gestion para el registro y publicacion de Tratados
Multilaterales ante la Secretaria de la ONU.
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]

1OM] OCEDIMIENTO:
Gestion para el registro y publicacién de Tratados Muliilaterales ante la Secretaria de la GNU,

P-REA-18

Operative

Direceién General de Tratades - DGT

" PROPOSIT

Lz finalidad del presente procedimiento es establecer las tareas necesarias para el registro de tratados muitilaterales ante la
Oficina de Asuntos Juridicos de fa Secretaria de [a ONU y para la obtencion del Certificado de Registro y su posterior
publicacion por dicha organizacion internacional {ariculo 162 de la Carta de las Naciones Unidas y el articulo 80 de Ia
Convencidn de Viena sobre el Dereche de los Tratados de 1969).

El procedimiento descrito se encuentra comprendide dentro de las funciones de la Direccién General de Tratados como
srgana de linea con competencias rectoras sobre tratados y demas Instrumentos Internacionales de conformidad con su Ley
_de Organizacion y Funciones y su Reglamento
MARCO LEG

Carta de las Naciones Unidas.

Convencidn de Viena sobre el Derecho de los Tratades de 1968.

Convencion de Viena sobre Sueesion de Estados en Materia de Tratados de 1978.

Constitucién Poiitica del Perd).

Ley N° 29357, "Ley de Crganizacion y Funciones dei Ministerio de Relacionas Exteriores”.

Becrete Supremo N° 135-2010-RE, Aprueban Reglamento de Organizacidn y Funciones del Ministerio de Relaciones

Exteriores,

Texto Unice Ordenado de la Ley N 27444, Ley de! Procedimiento Adrinistrativo General, aprobado mediante Decreto

Supremo N° 008-2017-JUS.

Ley N* 26647, Establecen normas que regulan actos relativos al perfeccionamiento nacionat de los Tratados celebrados por

ef Estado Peruane.

Resolucidn Ministerial N° 0782-2012-RE, que dispone e} uso de “Archivo Nacional de Tratados Embajador Juan Miguel Bakula

Patifio” como denominacion oficial del archivo que se encuentra a cargo de la Direccién General de Tratados del Ministerio

de Relaciones Exteriores.

Decreto Legislativa N° 1248, Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de simplificacidn administrativa.

Decreto Supremo N° 051-2017-PCM, “Decrete Supremo que amplia la informacién para ia implementacién progresiva de la

interoperabitidad en beneficie del civdadanc, en el marco det D.L. N° 1246°,

Memorandum {DGT) N° DGT1277/2018, Procedimiento para el regisiro, clasificacion y archivo de instrumentos y para la

emisién de copias autenticadas de los mismos”.

Memerandum (DGT) N° DGTO1558/2017, “Lineamientos técnicos internos para ia remisién en idioma castellano de Tratados
otro Instrumenios Internacionales a la Direccidn General de Tratados”,

Tratado orig en copia certificad iger,
Copias del tratado con los selios de REA o DGT.
Archivo digital {PDF) del tratade.

Lista de reservas y declaraciones interpretativas al tratado.
Relacitn del “Estado tramite de los Informes de Perfeccionamiente Interno de los Tratados".
Cuadro de vigencia y status del tratado.

REGRWANGE

Indicador | Unidadde -{ - Fuente | Responsable | Medicton
). medida . |. - J. delindicador | . - . |
Tasa de iratados N° de tratados registrados y publicados x 100 o g Especialista
registrados y publicados N* de tratados en vigor % DGT DET-REA Legal

N dsume . - | Proveedor : ) Gulenatiende | recuentis | Tipo
Tratado en original o copia cerfificada | Organos del MRE/Misiones y
en sus versiones  idiomaticas Representaciones BGT Mensual M
auténticas. Permanentes.
Copias autenticadas del tratado con Subdireccién de Registro y | M
los sellos de certificacion de REA. Archivo oer Mensua
Archivo digital {PDF) del tratado. Subdirecc)i\érgrﬁ\emRegistro y DGT Mensual M

'MANUAL BE PROCEDIMIENTOS ~ DIRECCION GENERAL DE TRATADOS
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Ne o Insumo

Provesdor

1 qulen atiende

Frecuencia | Tipo* |

Lista de reservas y declaraciones

Subdireccién de Registro y

Archive

4 interpretativas al tratado. Archive DGT Mensual M
Relacion del “Estado de tramite de los . .. .

5 | informes de perfeccionamiento interno S”bd'reccfnﬁe Registre y DGT Mensual M
de los tratados” fehive
Cuadro de vigencia y estatus del Subdi i4n de Reaist

& tratade. ubdirecclon ce Regislic y DGT Mensual it

Producto.o pfesut_t'a_'do- -Usuario a quien a‘_t_iéndé . -Frectiencia [ - Tipo:*
i Copias autenticadas de! tratado con los selios de Organos del MRE / Misiones y M | M
certificacion de REA. Representaciones Permanentes. ensua
AT . Organos del MRE { Misiones v
2 Archivo digital (PDF} del tratado certificado. Representaciones Permanentes. Mensual M
3 Tratado registrado y publicado en la Secretaria de Organos del MRE / Misiones y M | M
la CNLJ. Representaciones Permanentes. ensua
. . Organos del MRE / Misiones y
4 Certificado de registro de la GNU. Representaciones Parmanentes. Mensual |
5 Mensajes (SICOMRE) dirigide a ONUPER Organos det MRE / Misiones y M | M
adjuntandg archivos digitales. Representaciones Permanentes. ensua
6 Heoja de Remisién / Hola de Datos / Hoja de Organes det MRE / Misiones y M | M
Cerlificacién / Hoja de estatus y vigencia. Representaciones Permanentes, ensua
2 Lista de reservas y declaraciones interprétativas Grganos del MRE / Misiones ¥ Mensual M
al tratada. Representaciones Permanentes. a
{*} Con software "S”, de manera manual "M".
ROGEDIMIENTOS | Y.NORMAS.CON'LOS QUE SE RELAGION. rgano: Propiataric

Secretaria de la ONU.

' 1 Gesti n para e registro y publlcactén de Tratados Bilaterales ante la

DGT-REA

Recibir relacién del “Estado de Tramite de los E scetl:?:lji:;:dLoe: ! alf
1 Informes de Perfeccionamiento Intemo de los DGT 25 min Asiste?’ite A dminisgativo [
Tratados™ y verificar la vigencia del tratado. o :
Técnice en Archivo
Si esta vigente (2)
Ng esta vigente {23}
Elegir Instrumento Internacional de la relacién . Especialista Legal
2 segun orden cronoldgico. DGT 5 min
Verificar que no estd  registrado en la ONU. . Especialista Legal
https:ftreaties.un.org. DGT 25 min
Si ha sido registrada (4}
No ha sido registrado (5)
Imposibilidad de registrar tratado.
Fin del procedimiento.
Descargar la versién digital del tratado mulilateral
de la base det “Archivo Nacional de Tratado DGT 5 min Especialista Legal
Embajador Juan Miguel Bakula Patifio”.
Imprimir una copia del fratade en todos sus texios . it
6 auténticos y entregar al Asistente Administrativo. beT S min Especialista Legal
Recibir y sellar cada una de las copias y derivar al . . .
7 Asistente Administrative. DGT 1dia Asistente Administrativo
Visar y certificar cada copia del tratado en todas sus
8 | versiones auiénticas y devolver al Especiglista DGT 180 min Subdirector_REA
Legal.
D Escanear copia certificada del tratado en todas sus . Especialista Legal
,\) o ""%{:ﬂf‘ versiones auténticas. DGT 5 min
] ’g « | Preparar la Hoja de Dafos, de Certificacién, Lista de Especialista Legal
E) z M'QB Reservas, Lista de Declaraciones al tratado y Hoja DGT 50 min P 9
o ;{' o/ de Status y entregar al Subdirector.
\ b
B
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r...,..,-..‘ o, §

T Recibir, firmar y sellar Hoja de Datos, de . N,
11 | Certificacion, Lista de Reservas, Lista de DGT 15 min Subdireator_REA
Declaraciones al tratade v Hoja de Status y derivar.
Sacar dos fotocopias de Hoja de Datos, de ; il
12 | Cedificacién, Lista de Reservas, Lista de DGT 15 min Especialista Legal
Declaraciones al tratado y Hoja de Status.
Preparar y registrar en el Sislema de Tramite Especialista Legal/
13 | Decumentario — STD, las Hojas de Remisidn para BGT 60 min Asistente Administrativo
cada tratado y entregar al Subdirector.
Recibir, firmar y sellar las Hojas de Remigién y ; Subdirector REA
14 entregar al Especialista Legal. DeT 5 min
Preparar  scbres  manila  con  rétulos Especialista Legal /
16 | correspondientes para la remision de los DGET 45 min Asistente Administrativo
documentos certificados a ONUPER.
Remitir a ONUPER la Hoja de Remisién con scbre Especialista Legal /
16 rotulado que contiene Hoja de Datos, de DET 45 mi Subdirector_REA /
Certificacién, Lista de Reservas, Lista de min Asistente Administrativo
Declaraciones al tratado y Hoja de Status y derivar,
Preparar proyecto de mensaje y adjuntar versiones Subdirector_REA /
17 | digitales de las Copias Certificadas de cada fratado DGT 45 min Especialista Legal
y enviar a Subdirector,
Recibir, revisar y enviar mensaje (SICOMRE) a . Subdirector_REA
18 | ONUPER Nueva York. DaT 20 min
Recepcionar copia de la cormunicacion remitida por Subdirector_REA /
19 ONUPER Nueva York a 13 ONU. LGT 5 min Especialista Legal
20 Salicitar Cenrtificado de Registro mediante mensaje DGT 20 min SEubdir??r)tr_leA;
(SICOMRE) a ONUPER Nusva York. specialista Lega
Recepcionar el Certificado de Registro emitide por .
21 | el Secretario General de fa ONU y derivar a oeT 10 min Subdirector_REA
funcionarios.
Recikir y archivar el Certificado de Registro en la DaT AsiEfeﬁ!?:Ia::;:rh:tgr::iio /
22 | unidad de almacenamiento correspondiente dal 10 min ) )
] Tecnico en Archive
Archivo,
Fin dal procedimiento.
o . . Especialisia Legal f
23 | Imposibilidad de registrar tratado. DGT 3 min. Asistente Administrativo
Fin del procedimiento.
TOTAL TIEMPO EMPLEADQ EN EL PROCEDIMIENTO 2 dias y 2 horas y 5 minutos

- » OE
\.‘c'. ;
sbo-" ETL

{(*} Tiempos promedios estimados y cada ocho (8} horas equivalen a un dia de trabajo.

Nota: Las tareas relacionadas al ingreso de documentacién estan registradas en el “Cuaderno de Cargo” de la DGT.

ANEXOS DEL PROCEDIMIENTO

Formato de en Excel del "Cuadernc de Carga de la DGT".
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FLUJOGRAMA: Gestion para el registro y publicacién de Tratados Multilaterales ante la Secretaria de la ONU.

DIRECCION GENERAL GENERAL DE TRATADOS

Direclor

Coondinador

Subdirector REA

Especialisia Legal

Asistende Administrativo f
Técnico en Archive

Inicio

1. Recibir retacion del
“Estadn de Tramite
de los Informes de

Perfeccionamierlo [
Inteme de los
Tratados y verficar
vigencia del tratado.

4, Imposzibilidad de
registrar tratado,

w<; Esta viganie?

Si

e

2. Elegir Inslrumento
de la relacidn segin
crden cronclégico.

|

AMVerilicar gue no
gsl& registradoen la
ONUL

ﬁic

5. Descargarla
versicn digial del
traade muttilaterl de
la base ANT, EJMBP.

l

23. Imposibifidad de

Mo registrar traizdo.

Fin

8. Imprimir una copia
del tratada en lodos
sus lexios auténticos,

7. Rachiry sellar
.| cadaunadelas

coptas, seqin [a Guls
Pradica de Registro,

:

B. Visar y certificar
cada copia del
tratade en todas sus
versiones auténticas.

¥

9. Escanear copla
cerificada del tratade
en todas sus
versiones audnticas,

v

11. Recibir, firmar y
seltar Hoja de Datos,
de Certificacion, Lista
da Resevas, Lislade

Declarationes 2

10. Preparar ia Hoja
de Daos, de
Cerhficacidn, Lislade

Reservas, Listade
Dedlaraciones d

{ralado y Hoja de tratado y Hoja de
Slalus, Status.
42, Sacar dos
fotocopias deHoja de
Dates, de

| Cedificacitn, Listade

Reservas, Listade
Derlaraciones
tralado y Hojz de

Status.

i

['“]4

13. Preparary
regisirar en STD
Hejas de Remisidn

para cadatratado.

1379
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FLUJOGRAMA: Gestion para el regisiro y publicacion de Tratados Multilaterales ante fa Secretaria de la ONU.

DIRECCION GENERAL GENERAL DE TRATADDS

Direclor

Coordinador

Subdireclor, REA

Especiafista Legal

Asistenle Administrative f
Téenico en Archivo

14. Redihir, firmar y
sellar tas Hojas de

remigidn v entregar al
espedalists legal,

15. Preparar sobres
manil2 con milulos
correspondientes

para ONUPER.

17. Proparar proy. de
mensaje ¥ adunlar

!

versienes digilales det

las Copias
Certificadas de cada

trai.do

18. Redbir, revisar y
enwiar mensag
[SICOMRE} a
ONURER Musva
York

¥

18, Recepcionar
capiadela
comunicas. ramitida
por ORUPER N York,

|

20, Scliciar
certificade de repisto
mediente mensaje
(SICOMRE) a
ONUPER Nueva
York,

¥

21. Recepdionar
Cerificade de
Registro emifido por
Secretarda Gral. De la

16. Remitir a
ONUPER ta Hdja de
Remisién ¢on sobre

ratutado cue conliene
Haoja de Dalos, de
Cedificacidn, Listade
Reservas, Listade
Dredaradiones &
trlado ¥ Hoja de
Status.

ML

22, Redbiry archivar
el Cedificado de
Registro en la unidad
almacén.

Fin
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P-REA-19 Notificacién a los Organos del Ministerio sobre los actos
relativos a los Tratados Multilaterales.
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Operativo

Direcc_ién Gensral de Tratados - DGT

La finalidad del presente procedlmzento es s ablecer Ias pautas necesarias para comunicar a les érganos de linea las
nctificaciones remitidas por fos depositarios de los tratados multifaterales relativas a las adhesiones, ratificaciones, reservas,
entrada en vigor, entre ofros.

El procédmmnto descrito se encuentra comprendido dentro de las competencias de la Direceidn General de Tratados como
argano de Iinea responsable,

Ley N° 29357, “Ley de Organlzac!on y Funciones del Ministerio de Relacicnes Extericres”.

Dacreto Supremo N° 135-2010-RE, Apruebhan Reglamente de Organizacion y Funciones del Ministeric de Relaciones
Exteriores.

Texte Unico Ordenado de la Ley N° 27444 — Ley del Procedimientc Administrative General, aprobado mediante Decreto
Supremg N° 008-2017-JUS.

Decreto Legislativo N° 1246, Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa.

Decreto Supremo N° 031-2007-RE, Adecuan normas naciohales scbre el otorgamiento de Plenos Poderes al Derecho
Internacicnal contemporanss.

Decreto Supremo N° 051-2017-PCM, Decrete Supremo que amplia la informacién para la implementacién progresiva de la
interoperabilidad en beneficio del ciudadano, en &l marco del D.L. N® 1246,

REQUISITOST

Resolucion Ministerial N° 0782-20H2-RE, que dispone el uso de "Archivo Nacional de Tratados Embajador Juan Migue!
Bakula Patino” como denominacién oficial del archive que se encuentra a cargo de la Gireccidn General de Tratados del
Ministerio de Relaciongs Exteriores.

a) Correc electronico datratados@rree.gob.pe registrado en las paginas web de los paises, organismos internacicnales
y ofros sujetos de derecho internacional depositarios de los tratados.

by Correo elecirénico adjuntando notificacion enviada por los paises, organismos internacionales y otros sujelos de
derecho internacional depositarios de los tratados.

PERF@RMAN

tndicador Formula 1- Unidad | Fuen Responsabl .-Médit:i 1
code f e 1 edel
medida | | indicador | -

sobre las notificaciones Er;pf;;l:st

adas a los Organes de N’ de nolificaciones realizadas x100 o ;

a {OL) sobre los actos N® de notificaciones recibidas % DGT bGT ;ﬁ:r;?ri?sq}‘zt
elativos a los iratados VO

insumo. © | Provesdor | quiten atiende |: Fre‘c_:ue;_r_’:'cia'_ o Tipe®
Correo electranico
dgtratados@rree.gob.pe regisirade en o
las paginas web de los paises, rganos de .
1 organismos  internacionales y oiros DaT linea det MRE Variable M
sujetos de derecho  internacional
depositarios de los fratados.
Corren a[djuntand;)isr;t;tlﬁcamgp ae{:ai;ﬁc;(; Palses / Organismos
por Jos P : 9 Internacionales / Otros Organos de .
internacionales y ofros  sujetos de sujetos de derecho linea del MRE Variable M
dereche internacional depositarios de los ] -
Tratados internacional
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sl T,

SALID

. Wsvario a'quien atiende .

N° Producto o resultado " Frécuencia .-

Organos de iinea informados

1 sobre los actos relativos a los Grganes del Ministerio, Vfariable M
tratados.
("} Con software “S", de manera manual "M",

“PROCEDIMIENTOS ¥ NORMAS CONLOS QUE SE RELAGIONA

1 | Recepeionar notificacion a través del correo electranico. DET 5 min Agls_tenl&{
Administrativo
Si corresponde remitir 1a notificacion: (2}
No corresponde remitir la notificacion: {9)
5 | Preparar proyecta de memorandum, anexar ia notificacién DGT 30 min ESP?E;?:;EQE‘I
y enviar al Subdirector REA para su firma. Administrative
3 | Recepcionar y revisar proyecto de memorandum. OGT 15 min Subdirector_REA
Si es correcto proyecto de memorandum: (4)
Ne¢ es correcto proyecto de memorandum; {7)
4 | Fimmar e memorandurm y derivar a funcionario encargado. bet 2 min Subdirector_REA
. s - . DGT . Asistente
5 | Recepcionar & imprimir el memorangdum y la notificacién. 2 min Administrative
g | Archivar documentos en la unidad de almacenamiento DGT 5 min Asistente
correspondiente. Administrativo
Fin del procedimiento.
. . DGT . .
7 | Devolver memerandum para subsanar observaciones. 2 min Subdirector_REA
8 Recepcionar, subsanar observaciohes y enviar al DGY 15 min Asistente
Subdirector REA. Continuar en 4, Administrativo
Fin del procedimiento.
. DGT . Asistente
9 | Informar al Subdirector REA. 5 min Adrministrativo
Fin del procedimiento.
TOTAL TIEMPO EMPLEADC EN EL PROCEDRIMIENTO 1 hora 21 min.

{*} Tlempos promedios estimados y cada ocho (8) horas gquivalen a un dia de trabajo,
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FLUJOGRAMA: Naotificaclén a Ios organcs de! Ministerio sobre los Actos Relativos a los Tratados Mulfilaterales.

BIRECCION GENERAL GENERAL DE TRATADOS

Subdirecior_REA

Especialista | egalf
Asistente Administrativo

Asistente Administralive

2. Preparar proyecio

de memarandumy |

1. Recepcionar
notificacitn a través
de correp elactrinico.

¥

3. Recepdonar y
revisar proyeclo de
memorandum,

4 E5 comecio 2
proyeciode
rlemordnd um

Si

4, Firmar el
memerandumy
desivar afuncicnafe
encargads.

para su fimna.

enviar al Subdirector

&, Informar al
Subdirector REA.

Fin

5. Recepcicnar e
mprimie el

7. Devoiver
menarandunt para
subsanar
vbservaciones,

L4

memorandurn y k8
notificacin,

h 4

B.Archivar doc. en fa
uniiad de
almacenamienlo
correspondente.

¥

Cn )

Fy

8. Recepcionar,
subsanar

»  ohsarvaciones y
enviar & Subdinsctor
REA.
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Manual de Procedimientos de Direccion General de Tratados

Ministerio de Relaciones Exteriores

Despacho Ministerial
Ministro: Embajador SDR. Néstor Francisco Popelizio Bardales

Despacho Viceministerial
Viceministro: Embajador SDR. Hugeo Claudio De Zela Martinez

Secretaria General
Secrefario General: Embajader SDR. Manue! Gerardo Talavera Espinar

Direccion General de Tratados
Director General: Embajador SDR. Jorge Alejandre Raffo Carbajal

Subdireccion de Evaluacién y Perfeccionamiento de Tratados

Asesora Especializada y Subdirectora (e} de Evaluacion y Perfeccionamiento de los Tratados
Min. SDR. Maria del Pilar Castro Barreda

Subdireccién de Registro y Archivo
Subdirecter: MC. SDR. Luis Armando Monteagudo Pachaco

Coordinacién de la Direccldn General de Tratados:
Ficrella Malvarte Simoni

Oficina General de Planeamiento y Presupuesto
Jefe de la Oficina General: Ministro SDR. Luis Alberta Castro Joo

Oficina de Racionalizacidn y Maétodos:
Jefe de Oficina; Lic. Adm. José Gerardo Zapata Mena
Especialista en Organizacion y Procesos.: Lic. Adm. Magaly Guiiérrez Pefaloza

Equipo de Trabajo de la Direccion General de Tratados

Qon Bahamonde Bachet
armero Urmeneta
Moscose de la Cuba

Marzo Moscoso Calvo

Precedimientos de Evaluacion y Perfeccionamiento de Tratados:
Jeam Garay Torres

Cristian Luis Pizarro

Guiselle Villalta Vergara

Patricia Linares Delgado
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