Lima, 16 UlL. 2015

CONSIDERANDO:

Que, de acuerdo al numeral 36.3 del articulo 36 de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General, las disposiciones concernientes a la eliminacion o simplificaciéon de los
procedimientos podran aprobarse por resolucién ministerial;

Que, asimismo, el numeral 38.5 del articulo 38 de la referida Ley, establece que toda
modificacion del Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA), que no implique la creacién
de nuevos procedimientos, incremento de derechos de tramitacion o de requisitos, se debe realizar
por resolucion ministerial del Sector;

Que, mediante Decreto Supremo N° 033-2013-RE, se aprobo el Texto Unico de Procedimiento
Administrativos -TUPA del Ministerio de Relaciones Exteriores, el cual contiene los procedimientos
administrativos y servicios brindados en exclusividad por la entidad, modificada mediante Resolucion
Ministerial N® 1029-2015-RE;

Que, el numeral 1.13 del articulo IV del Titulo Preliminar de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General, sefiala que el principio de simplicidad, por el cual los tramites
establecidos por la autoridad administrativa deberan ser sencillos, debiendo eliminarse toda
complejidad innecesaria; es decir, los requisitos exigidos deberan ser racionales y proporcionales a los
fines que se persigue cumplir;

Que, el Decreto Legislativo N° 1246, aprueba diversas medidas de simplificacion
administrativa, estableciendo en el articulo 5, la prohibicién de la exigencia de cierta documentacion a
los administrados o usuarios, en el marco de un procedimiento o tramite administrativo:

Que, la Oficina de Racionalizacién y Métodos de la Oficina General de Planeamiento y
Presupuesto, en coordinacion con los Organos y Unidades Organicas de la entidad, ha procedido a
identificar aquellos procedimientos administrativos y servicios brindados en exclusividad por el
Ministerio de Relaciones Exteriores, que exigen la documentacion que hace referencia el articulo 5 del
citado Decreto Legislativo;

Que, en dicho contexto, se ha identificado la procedencia de eliminar los requisitcs en los
procedimientos administrativos y servicios brindados en exclusividad por el Ministerio de Relaciones
Exteriores, a que se hace referencia en el Informe Técnico N° ORM/QPP 045/2016, que contiene la
opinion favorable de la Oficina de Racionalizacion y Métodos de la Oficina General de Planeamiento y
Presupuesto, a fin de dar cumplimiento estricto con las disposiciones contenidas en el Decreto
Legislativo N° 12486;

Estando a lo expuesto, y en uso de las atribuciones conferidas en la Ley N° 29357 - Ley de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Relaciones Exteriores; en el Reglamento de Organizacion
y Funciones del Ministerio de Relaciones Exteriores, aprobado mediante Decreto Supremo N° 135-
2010-RE; la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General y el Decreto Legislativo N°
1246;

SE RESUELVE:

Articulo 1.- Modificacion

Modificar el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) del Ministerio de
Relaciones Exteriores, aprobado mediante Decreto Supremo N° 033-2013-RE, modificado mediante
Resolucion Ministerial N° 1029-2015-RE, conforme al Anexo N° 1 que forma parte integrante de la

presente resolucion.
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Articulo 2.- Publicacion

Disponer la publicacién de la presente resoluciéon ministerial y su respectivo anexo, que
contendra el texto integro del TUPA con las modificaciones dispuestas en la presente resolucion, en el
Diario Oficial El Peruano, en el Portal de Servicios al Ciudadano y Empresas - PSCE
(www.serviciosalciudadano.gob.pe), asi como en el Portal Institucional del Ministerio de Relaciones
Exteriores (www.rree.gob.pe), el mismo dia de su publicacién en el Diario Oficial.

Registrese, comuniquese y publiquese.

Registrado en la Fecha /gﬁf g VL~

16DiC206 Ricardo Luna Mendoza
Ministro de Relaciones Extericres
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ANEXO 1

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) Y SERVICIOS EXCLUSIVOS QUE BRINDA EL MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES

& " CALIFICACION
R e TRD A;ﬁig%zﬁ,) Ev:I'L;‘ancaién PiAZG RARA INSTANCIA DE RESOLUCION DE RECURSOS
N° DE 2 RESOLVER INICIO DEL. AUTORIDAD COMPETENTE PARA
‘oRnen;| PENQMINACION DEL PROGEDIMIENTO Formulad ;::;20 et (en dias PROCEDIMIENTO RESOLVER
Nimero y Denominacion ICédigol  |(en %UIT) (en SN t:;‘ :3: habiles) RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién
DESPACHO MINISTERIAL
1 Ofi de Eventos Presentar: - Gratuito X 15 (quince) |Mesa de Partes Ministro de Relaciones Exteriores Ministro de Relaciones
- Ley N° 20357, Ley de Organizacion y Funciones del Ministerio de|1. Oficio del Sector que corresponda segin la especialidad del dias (Direccion: Jr. Lampa N° 535, Exteriores
Relaciones Exteriores, articulo 6°, inciso 8, publicado el 13/05/2009. |evento solicitando su oficializacion, conteniendo lo siguients: Lima)
- Decreto Supremo N° 001-2001-RE, Establecen disposiciones para|a) Nombre del evento (precisar denominacion del evento en forma Plazo para presentar el
el otorgamiento de caracter internacional a eventos que se realicen|especifica). recurso: 15 dias.
en el pais con la participacion de delegaciones extranjeras,|b) Fecha y lugar del evento a realizarse.
publicado el 04/01/2001 c) Objetivo pnncxp.al y dos objetivos secundarios. Plazo para absolver el
d) Solicitud del interesado presentada al Sector, en caso de recursor 30 dlas
corresponder.
Nota para el ciudadano: B
1.- El Ministerio de Relaciones Exleriores publicara en su pagina Web la de Los podran con sus propios recursos, publicar la Resolucion Ministerial en el Diario Oficial "El Peruano”
2.- Las instituciones privadas deberan canalizar sus solicitudes a través del Sector correspondiente
DIRECCION GENERAL DE TRATADOS
2 Autentificacion de Copia de Tratados, Convenios, Acuerdos,|Presentar: - Gratuito X | 7 (siete) dias |Mesa de Partes Director General de Tratados Director General de Viceministro de Relaciones:
c y demas i 1. Solicitud dirigida al Director General de Tratados. (Direccion: Jr. Lampa N° 535, Tratados Exteriores
- Ley N° 20357, Ley de Organizacion y Funciones del Ministerio de; Lima)
Relaciones Exteriores, publicado el 13/05/2000. Plazo para presentar el Plazo para presentar el
- Decreio Supremo N° 135-2010-RE, Reglamento de Organizacion recurso: 15 dias. recurso: 15 dias.
y Funciones dei Ministerio de Relaciones Exteriores, articulo 129
literales m) y n), publicado el 18/12/2010 Plazo para absolver el Plazo para absolver el
recurso: 30 dias. recurso:30 dias.
3 Certificado de Registro y Vigencia de Tratados, Convenios,|Presentar: - Gratuito X 7 (siete) dias |Mesa de Partes Director General de Tratados Director General de Viceministro de Relacioies:
[« iones y demas i 1. Solicitud dirigida al Director General de Tratados. (Direccion: Jr. Lampa N° 535, Tratados Exteriores
Lima)
- Ley N° 29357, Ley de Organizacion y Funciones del Ministerio de
Relaciones Exteriores, publicado el 13/05/2000. Plazo para presentar el Plazo para presentar el
recurso: 15 dias. recurso: 15 dias.
Plazo para absolver el Plazo para absolver el
recurso: 30 dias. recurso:30 dias.

Forma de Pago:Los pagos por derecho de tramitacion se efectuaran:En Lima en ias ventanillas de la entidad bancaria habilitada en el Ministerio de Relaciones Exteriores y en las Oficinas Desconcentradas en la entidad bancaria correspondiente
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- Decreto Legislativo N° 894, Ley del Servicio Diplomatico de la
Republica, Capitulo IX, publicado el 25/12/1996.

- Decreto Supremo N° 130-2003-RE, Reglamento de la Ley del
Servicio Diplomatico de la Republica, publicado el 11/12/2003 y sus
modificatorias.

a) Viudez

b) Orfandad

c) Ascendientes

Presentar:

1. Solicitud dirigida al Jefe de la Oficina General de Recursos|
Humanos firmada por el solicitante y/o apoderado.

2. Copia certificada del Acta de Defuncion del causante.

3. Copia cerfificada del Acta de Matrimonio, emitida con
posterioridad al fallecimiento del causante, con un maximo de tres
() meses de antigliedad.

4. Declaracion Jurada de no tener hjos menores ni mayores|
discapacitados con derecho a pension.

En caso de concurrir con hijos menores.
« Copia certificada del Acta de Nacimiento.
En caso de con hijos
mayores de 18 afios.

+ Original del Certificado de Discapacidad permanente

e irreversible expedido por ESSALUD o el Ministerio de Salud.

para el trabajo|

Presentar:

1. Solicitud dirigida al Jefe de la Oficina General de Recursos
Humanos por el solicitante y/o apoderado.

2. Copia certificada del Acta de Defuncion del causante.

3. Copia certificada del Acta de Nacimiento del hijo menor de edad.
En caso de hijo mayor de edad por estudios siempre que sigan|
en forma ininterrumpida y satisfactoria estudios de nivel basico)
0 superior de educacion,

* Copia legible del Certificado y/o Constancia de Estudios.

En caso de hijos discapacitados para el trabajo mayores de 18,
anos.

+ Original del Certificado de Discapacidad permanente

¢ irreversible expedido por ESSALUD o el Ministerio de Salud

Presentar:

1. Solicitud dirigida al Jefe de la Oficina General de Recursos|
Humanos por el solicitante y/o apoderado.

2. Copia certificada del Acta de Defuncion del causante.

3. Copia certificada del Acta de Nacimiento del causante.

4. Declaracion jurada con firma legalizada del recurrente indicando|
lo siguiente: haber dependido econémicamente del causante a la;
fecha de su fallecimiento, carecer de rentas e ingresos superiores all
monto de la pension que percibia o hubiera podido percibir el
causante y la no existencia de conyuge e hijos con derecho a
pension.

dias

(Direccion: Jr. Lampa N° 535,
Lima)

Humanos

de Recursos Humanos

Plazo para presentar el
recurso: 15 dias.

Plazo para absolver el
recurso: 30 dias.

T CALIFICACION
Sl TRAMITACION () Ev::::::alén e INSTANCIA DE RESOLUCION DE RECURSOS
N° DE RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE PARA

ORDEN |DENOMNACION DEL FROCEDIMIENTO Formilsin n‘::ttI:o Ak (en dias PROCEDIMIENTO RESOLVER

Nimero y Denominacion ICédigol |(en %UIT), (ens/) P"vo oo habiles) RECONSIDERACION APELACION
‘ Ubicacién
OFICINA GENERAL DE RECURSOS HUMANOS
4 [Pensionde i -F D - Gratuito X | 30(treinta) |Mesa de Partes Jefe de la Oficina General de Recursos |Jefe de la Oficina General | Secretario General

Plazo para presentar el
recurso: 15 dias.

Plazo para absolver el
recurso: 30 dias.

Forma de Pago:Los pagos por derecho de

4n se efect

:En Lima en las

de la entidad bancaria habilitada en el Ministerio de Relaciones Exteriores y en las Oficinas Desconcentradas en la entidad bancaria correspondiente
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CALIFICACION
REQUISITOS N TRAMITACI;’):IE(‘) Ev:lrl;‘a,::én PLAZO PARA INSTANCIA DE RESOLUCION DE RECURSOS
N°DE A RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE PARA
ORDEN | 2ENOMINACION DEL PROGEDIMIENTO R i 1 (en dias PROCEDIMIENTO RESOLVER
Numero y Denominacion ICédigol - |(en %UIT) (en s/ P“‘;Z :vg: hébiles) RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién
5 Envio de Solicitudes a la ONP - Decreto Ley 20530: - Gratuito X 30(treinta)  |Mesa de Partes Jefe de la Oficina General de Recursos |Jefe de la Oficina General | Secretario General
a) Pension de Cesantia Presentar: dias (Direccion: Jr. Lampa N° 535, [Humanos de Recursos Humanos
- Decreto Ley N° 20530, Régimen de Pensiones y Compensaciones| 1. Solicitud dirigida al Jefe de la Oficina General de Recursos| Lima)
por Servicios Civiles p al Estado no p i en elfHumanos por el solicitante y/o apoderado. Plazo para presentar el Plazo para presentar el
Decreto Ley N° 19990, publicado 27/02/1974. 2. Declaracién Jurada de acuerdo con el Anexo VIl de la RJ N° 125- recurso: 15 dias. recurso: 15 dias.
- Ley N° 28449, Ley que establece las nuevas reglas del régimen de|2008-JEFATURA/ONP.
pensiones del Decreto Ley N° 20530, articulo 5° publicado el
30/12/2004. Plazo para absolver el Plazo para absolver el
- Decreto Supremo N° 149-2007-EF Lineamientos para la recurso: 30 dias. recurso: 30 dias.
ion de i en exceso y de los aportes|
efectuados incorrectamente al Fondo para la Asistencia Previsional,
y medidas ias para la ini del régimen de:
pensiones del Decreto Ley N° 20530, publicado el 22/00/2007,
- Resolucién Jefatural N° 125-2008-JEFATURA-ONP  Dictan
isposici a solicitud, i de los
pensionarios del régimen del Decreto Ley 20530, publicado el
10/07/2008.
b) Viudez. Presentar:
- Decreto Ley N° 20530, Régimen de Pensiones y Compensaciones|1. Solicitud dirigida al Jefe de la Oficina General de Recursos
por Servicios Civiles pi al Estado no comprendidos en el|Humanos por el solicitante y/o apoderado.
Decreto Ley N° 19090, articulo 32° publicado el 27/02/1974,(2. Copia certificada del Acta de Defuncion del causante.
|modificado por Ley N° 28449, Ley que establece nuevas reglas delf3 Copia certificada del Acta de Matrimonio, emitida con
Regimen de Pensiones del Decreto Ley N° 20530, articulo 7°|posterioridad al fallecimiento del causante, con un méximo de tres
publicado el 30/12/2004. (3) meses de antigiiedad.
4. Declaracion Jurada de acuerdo con el Anexo Vil de la RJ N° 125-
2008-JEFATURA/ONP.
En caso de concurrir con hijos menores.
* Copia certificada del Acta de Nacimiento.
En caso de concurrir con hijos mayores de edad con
discapacidad para el trabajo.
« Original del Certificado de Discapacidad permanente
e irreversible expedido por ESSALUD o el Ministerio de Salud.
En caso que el solicitante sea de sexo masculino.
* Declaracion Jurada con firma legalizada donde declare que
adolece de discapacidad que le impida subsistir por si mismo,
carecer de renta o ingresos superiores al monto de la pension o no
estar amparado por algin sistema de seguridad social.
c) Orfandad. Presentar:
- Decreto Ley N° 20530, Régimen de Pensiones y Compensaciones|1. Solicitud dirigida al Jefe de la Oficina General de Recursos|
por Servicios Civiles pl al Estado no i en ellHumanos por el solicitante y/o apoderado.
Decreto Ley N° 19990, articulo 34° publicado el 27/02/1974,|2, Copia certificada del Acta de Defuncion del causante.
modificado por Ley N° 28449, Ley que establece nuevas reglas del
Régimen de Pensiones del Decreto Ley N° 20530, articulo 7°(3. Copia Certificada del Acta de Nacimiento del hijo menor de edad.
publicado el 30/12/2004.
En caso de hijo mayor de edad por estudios.
* Certificado de Estudios (para continuar con la pensién de hijo
mayor de edad).
En caso de hijos mayores de 18 afios cuando adolecen de,
discapacidad absoluta para el trabajo desde su minoria de
edad, cuando la discapacidad se manifieste en la mayoria de|
edad o tenga su origen en la etapa anterior a ella.
« Original del Certificado de Discapacidad permanente
e irreversible expedido por ESSALUD o el Ministerio de Salud
4. Declaracion Jurada de acuerdo con el Anexo Vil de la RJ N° 125-|
2008-JEFATURA/ONP.
d) Ascendientes Presentar:
- Decreto Ley N° 20530, Régimen de Pensiones y Compensaciones|1. Solicitud dirigida al Jefe de la Oficina General de Recursos
por Servicios Civiles al Estado no idos en el|Humanos por el solicitante y/o apoderado.
Decreto Ley N° 10900, publicado 27/02/1974 modif por Ley N°| 2. Dy ion Jurada de acuerdo con el Anexo VIl de la RJ N° 125~
28449, Ley que establece nuevas reglas del Régimen de Pensiones|2008-JEFATURA/ONP p o~ ":p
del Decreto Ley N° 20530, articulo 7°, publicado el 30/12/2004 3. Copia certificada del Acta de Defuncion del causante. ] ‘,I E
4. Copia certificada del Acta de Nacimiento del causante. e o bw o
5 Declaracion Jurada con firma legalizada donde declare que
adolece de discapacidad que le impida subsistir por si mismo,
carecer de renta o ingresos superiores al monto de la pension o no
estar amparado por algun sistema de seguridad social.
"tUs pagos porderechode T SE Ertimarenta itters et emticad-trarcaria-tratiti emetiinisterio te Retack Exteriores yerras Oficinas Desce eI faentidad-barcariac f 4gina 3
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L CALIFICACION
REQUISITOS TRAMITACION (*) Ev::::lcalén PLAZO PARA INSTANCIA DE RESOLUCION DE RECURSOS
N° DE A RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE PARA
ORDEN | PENOMINACION PEL, PROCEDIMIENTO RAnE Lot (en dias PROCEDIMIENTO RESOLVER
Namero y Denominacion icodigol  |(en%UI)| (e 'S) Fosh|Nega-| _ hablles) RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion |
6 Subsidio por Fallecimiento del Servidor, Pensionista o sus|Presentar: - Gratuito X 30(treinta) |Mesa de Partes Jefe de la Oficina General de Recursos |Jefe de la Oficina General |Secretario General
Familiares Directos 1. Solicitud segun formato dirigida al Jefe de la Oficina General de| dias (Direccién: Jr. Lampa N° 535, |Humanos de Recursos Humanos
- Decreto Legislativo N° 276 Ley de Bases de la Carrera|Recursos Humanos, Lima)
Administrativa y de Remuneraciones del Sector Publico publicado el|2, Acta de defuncion del causante, o copia autenticada por el Plazo para presentar el Plazo para presentar el
24/03/1984 fedatario de la Entidad. recurso: 15 dias. recurso: 15 dias.
- Decreto Supremo N° 005-90-PCM, Regiamento de la Ley de la|3. Copia del acta de o acta de del|
Carrera Administrativa, articulo 144° publicado el 18/01/1990 familiar directo solicitante, segun corresponda. Plazo para absolver el Plazo para absolver el
- Ley N° 28091, Ley del Servicio Diplomatico de la Republica, recurso: 30 dias. recurso: 30 dias.
articulo 60°, publicado el 19/10/2003.
-Decreto Ley 20530, Régimen de Pensiones y Compensaciones por
Servicios Civiles prestados al Estado no comprendidos en el
Decreto Ley N° 19990 publicado el 27/02/1974
7 Subsidio por Gastos de Sepelio, por Fallecimiento del Servidor, |Presentar: - Gratuito X 30(treinta) |Mesa de Partes Jefe de la Oficina General de Recursos |Jefe de la Oficina General  |Secretario General
Pensionista o sus Familiares 1. Solicitud segun formato, dirigida al Jefe de la Oficina General de| dias (Direccion: Jr. Lampa N° 535, |Humanos de Recursos Humanos
- Decreto Legislativo N° 276 Ley de Bases de la Carrera|Recursos Humanos, Lima)
Administrativa y de Remuneraciones del Sector Publico publicado el|2. Acta de defuncion del causante o copia autenticada por el Plazo para presentar el Plazo para presentar el
24/03/1984 fedatario de la Entidad. recurso: 15 dias. recurso: 15 dias.
- Decreto Supremo N° 005-80-PCM, Reglamento de la Ley de la|3. Copia de la Boleta de Venta o Factura (adquiriente o usuario)
Carrera Administrativa, articulo 145° publicado el 18/01/1990. expedido a nombre de quien haya corrido con el gasto de sepelio. Plazo para absolver el Plazo para absolver el
- Ley N° 28091, Ley del Servicio Diplomatico de la Republica, recurso: 30 dias. recurso: 30 dias.
articulo 80°, publicado el 19/10/2003.
- Decreto Ley 20530, Régimen de Pensiones y Compensaciones
por Servicios Civiles al Estado no i en ell
Decreto Ley N° 19990 publicado el 27/02/1974
DIRECCION GENERAL DE PROTOCOLO Y CEREMONIAL DEL ESTADO
8 o] i de Di ati | Presentar: - Gratuito X | 7 (siete) dias |Mesa de Partes Director de Privilegios e Inmunidades | Director de Privilegios e Director General de
- Ley N° 23274, Ley que sefiala a los funcionarios que tienen|1. Solicitud dirigida al Director de Privilegios € Inmunidades. (Direccion: Jr. Lampa N° 535, i Protocolo y Ci del
derecho al Pasaporte Diplomatico publicado el 18/08/1981, y sus|2. Tres fotografias tamafio pasaporte (a color, fondo blanco. En Lima) Estado
modificatorias. caso del personal de las Fuerzas Armadas o Policia Nacional del
- Resolucion Suprema N° 285-06-RE, articulo 2°, publicado el|Pert, con uniforme). Plazo para presentar el Plazo para presentar el
25/07/1996, y sus modificatorias, 3. Copia certificada de Acta de Nacimiento o Copia literal de la| recurso: 15 dias. recurso: 15 dias.
- Ley N° 29357, Ley de Organizacion y Funciones del Ministerio de|inscripcién en el Registro Civil — Seccion Nacimientos- que se lleva
Relaciones Exteriores, articulo 6°, inciso 25, publicado el|en la Oficina Consular peruana o titulo de peruano(a) nacido(a) en el Plazo para absolver el Plazo para absolver el
13/05/2009. extranjero.(*) recurso: 30 dias. recurso: 30 dias.
- Ley N° 28091, Ley del Servicio Diplomatico de la Republica,[4. Copia de la Partida de Matrimonio autenticada por la
articulo 8°, literal k), publicado el 19/10/2003. Municipalidad o copia literal de la inscripcién en el Registro Civil —
- Decreto Supremo N° 130-2003-RE, de la Ley del 6 imonios- que se lleva en la Oficina Consular|
Servicio Diplomatico de la Republica, articulo 19° literal k), y sus|peruana.(*")
modificatorias, publicado el 11/12/2003 5. Copia de la del
contemplado en la Ley N° 23274, autenticada por la institucion|
emisora,
6. Oficio de la institucion correspondiente.
Nota para el ciudadano:
o Copia literal de la inscripcion en el Registro Civil - Seccion Nacimientos- que se lleva en la Oficina Consular peruana o titulo de peruano(a) nacido(a) en el extranjero”; es presentada cuando se tramita Ppasaporte diplomatico para el hijo del titular y sirve para demostrar la filiacion.
opia de la Partida de Matrimonio autenticada por la Municipalidad o copia literal de la inscripcién en el Registro Civil — Seccion M: que se lleva en la Oficina Consular peruana”; es presentada cuando se tramita pasaporte atico para el conyugue del titular.
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- Decreto Supremo N° 019-00-RE, articulo 1°, Aprueban normas
referidas al Pasaporte Especial que sera expedido por el Ministerio
de Relaciones Exteriores publicado el 24/04/1999.
- Resolucion Ministerial N° 483-09-RE, articulo 2°, publicado el|
20/04/1999
- Ley N° 20357, Ley de Organizacién y Funciones del Ministerio de
Relaciones Exteriores, articulo 6°, inciso 25, publicado el
13/05/2000.

1. Solicitud dirigida al Director de Privilegios e Inmunidades.
2. Tres fotografias tamafio pasaporte a color, fondo blanco (Fuerzas|
Armadas o Policia Nacional del Perti con uniforme).
3. Copia certificada de la partida de nacimiento o copia literal de la
inscripcion en el Registro Civil — Seccion Nacimientos- que se lleva
en la Oficina Consular peruana o titulo de peruano (a) nacido (a) en|
el extranjero.(*)
4. Copia certificada de la partida de matrimonio o copia literal de;
inscripcion en el Registro Civil- Seccion Matrimonios — que se lleva,
en la oficina consular peruana.(*)
5. Copia de la Suprema o f de
autorizacion de viaje por comision de servicio a funcionario
autorizado y autenticada por la institucion emisora.

6. Oficio de la Institucion correspondiente.

(Direccion: Jr. Lampa N° 535,
Lima)

B CALIFICACION
REQUISITOS TRAMITACION (%) Ev::::falén By INSTANCIA DE RESOLUCION DE RECURSOS
N° DE RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE PARA
ORpEN [2ENOMINAGION DEL PROGEDIMIENTO. Formularia® | A\ ':;‘:I‘; i (en dias PROCEDIMIENTO RESOLVER
Namero y Denominacién ICédigol  |(en %UIT) (en 1) ':m o habiles) RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién
9 |o de Presentar: - Gratuito X | 7 (siete) dias |Mesa de Partes Director de Privilegios e Inmunidades

Director de Privilegios e

Director General de

Plazo para presentar el
recurso: 15 dias.

Plazo para absolver el
recurso: 30 dias.

Estado

loy C del

Plazo para presentar el
recurso: 15 dias.

Plazo para absolver el
recurso: 30 dias.

1 () El

Nota para el ciudadano:

requisito "3. Copia certificada de Acta de Nacimiento o Copia literal de

la inscripcion en el Registro Civil — Seccién Nacimientos- que se lleva

en la Oficina Co

nsular peruana o titulo de perual

no(a) nacido(a)

la filiacion.

en el extranjero”; es presentada cuando se tramita pasaporte especial para el hijo del titular y sirve para

2.- (**) El requisito "4. Copia de la Partida de Matrimonio autenticada por la Municipalidad o copia literal de la inscripcion en el Registro Civil - Seccion Matrimonios- que se lleva en la Oficina Consular peruan:

a"; es presentada cuando se tramita pasaporte especial para el conyugue del titular.

funcionarios del Estado
- Ley N° 20357, Ley de Organizacion y Funciones del Ministerio de|
Relaciones Exteriores, articulo 6° inciso 8, publicado el 13/05/2009.
- Resolucion Legislativa N° 20445, Convenio Suprimiendo la|
ia de L izacion de los De Publicos j 3
|publicado el 20/11/2000.
- Decreto Supremo

N° 088-2000/RE, Ratifican Convenio|

Suprimiendo la exigencia de Legalizacién de los Documentos
Publicos Extranjeros, publicado el 24/11/2009.

correspondiente(la firma debera estar registrada en la Cancilleria).
2. Comprobante de pago por Derecho de Tramitacion.

263, interseccion Pje. Acuna
Ne 155, Cercado de Lima)
Oficinas desconcentradas
(Ver direcciones en
http://www.rree.gob.pe/servici
oalciudadano/Paginas/Apostill
a_y_Legalizaciones.aspx

DIRECCION GENERAL DE SOBERANIA, LIMITES Y ASUNTOS ANTARTICOS
10 ion de Edicion, Material para Exportacion e|Presentar: Con muestra X 07 (siete) |Mesa de Partes Director de Limites Director de Limites Director General de
Ingreso en el Pais para uso comercial o de distribucién def1. Solicitud del editor o representante pidiendo autorizacién para - Gratuito dias con  |(Direccion: Jr. Lampa N° 535, Soberania, Limites y
i ias, Mapas, o quier otro dicion, ingreso en el pais, difusion y comercializacion; conteniendo| ejemplar  [Lima) Asuntos Antarticos
que Histéri ica de Limites|la siguiente informacion: Sin muestra
Internacionales del Perd: con Muestra-Sin Muestra a) Material bil afico o a ser i exportado, - Gratuito 10 (diez) (*) Plazo para presentar el Plazo para presentar el
- Ley N° 26219, articulo 1° Prohiben la importacion, |Impreso, editado o distribuido dias sin recurso: 15 dias. recurso: 15 dias.
jalizacion, edicion, i 6n, di i de impresos, |b) Afio de edicion, nimero de paginas de la obra, cantidad de| ejemplar
textos 4 y cualquier i a ser i exportadas, impresas, editadas o
material en el cual aparezca mutilado el territorio nacional, publicado | distribuidas. Plazo para absolver el Plazo para absolver el
el 19/08/1993. c) Editorial, lugar de procedencia y de impresion de la edicion. recurso: 30 dias. recurso: 30 dias.
- Ley N° 20357, Ley de Organizacion y Funciones del Ministerio de|4) Razon social de la empresa importadora y su direccion.
Relaciones Exteriores, publicado el 13/05/2009. 2. Copia impresa del ejemplar a exportar o ingresar o difundir o
- Decreto Supremo N° 135-2010-RE, de O izar en el pais o un ejemplar original, en caso que este,
y Funciones del Ministerio de i Exteriores, publicad: . (Excepto cuando se trate de ejemplar, que se encuentre en
18/12/2010 aduanas)
- Decreto Supremo N° 0015-93-RE, articulos 4° y del 7° al 12°,
Aprueban el Reglamento de la Ley que prohibe la importacion,
ializacio edicion, i i6 istril on de impresos,

textos car y cualquier otro
material en el cual aparezca mutilado el territorio nacional publicado
el 06/01/1994

Nota para el ciudadano:

1.- (*)El plazo incluye i In Situ, en los casos que el ejemplar o muestra, se encuentre en Aduanas.

DIRECCION GENERAL DE COMUNIDADES PERUANAS EN EL EXTERIOR Y ASUNTOS CONSULARES

1 Legalizaciéon o Apostilla de documentos emitidos por|Presentar: 081% | S/ 32,00 X Max.5 (cinco) |Ventanilla de Certificaciones |Director de Politica Consular Director de Politica Director General de
del i de i © por otros|1. D con firma del i por la entidad. dias (Jr. Antonio Miré Quesada N° Consular

Plazo para presentar el
recurso: 15 dias.

Plazo para absolver el
recurso: 30 dias.

Comunidades Peruanas
en el Exterior y Asuntos
Consulares

Plazo para presentar el
recurso: 15 dias.

Plazo para absolver el
recurso: 30 dias.

Forma de Pago!
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Ministerio

de Relaciones Exteriores

oE CALIFICACION
REQUISITOS TRAMITACION () Evaluacién PLAZO PARA INSTANCIA DE RESOLUCION DE RECURSOS
previa
N° DE RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE PARA
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO 5
ORDEN : s i aiale (en dias PROCEDIMIENTO RESOLVER
- Py X 'osi- ja-| a Py
Nimero y Denominacién Icédigol  |(en %UIT) (en s/ ﬁ‘: :fo habiles) RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién
12 |Legalizacion o Apostilla de firmas de Traductores Publicos|Presentar: 081% | S/ 32,00 X Max.5 (cinco) [Ventanilla de Certificaciones | Director de Politica Consular Director de Politica Director General de
Juramentados 1. Traduccién oficial o no oficial, (documentos publicos) expedida dias (Jr. Antonio Miré Quesada N° Consular Comunidades Peruanas
- Ley N° 29357, Ley de Organizacion y Funciones del Ministerio de|por un Traductor Publico juramentado. (*) 263, interseccion Pje. Acufa en el Exterior y Asuntos
Relaciones Exteriores, articulo 6°, inciso 9, publicado el 13/05/2009. |2, Comprobante de pago por Derecho de Tramitacion. N° 155, Cercado de Lima) Consulares
- Resolucién Legislativa N° 20445, Convenio Suprimiendo la Oficinas desconcentradas
ia de Legalizacién de los D Pblicos jeros, (Var direationos 69
http://www.rree.gob.pe/servici
publicado el 20/11/2009. oafmu dadana /Paggin: apoetl Plazo para presentarel  |Plazo para presentar el
- Decreto Supremo N° 086-2009/RE, Ratifican Convenio a_y_Legalizaciones.aspx recurso: 15 dias. recurso: 15 dias.
Suprimiendo la exigencia de Legalizacion de los Documentos) -
Publicos Extranjeros, publicado el 24/11/2009. Plazo para absolver el Plazo para absolver el
recurso: 30 dias. recurso: 30 dias.
Nota para el ciudadano:
.- ()El en idioma jero y su deben encontrarse anexados formalmente por el traductor.
13 |Legalizacion o Apostilla de firmas en Certificados de|Presentar: 081% | S/ 32,00 X Max.5 (cinco) [Ventanilla de Certificaciones | Director de Politica Consular Director de Politica Director General de
Antecedentes Penales 1. Certificado emitido por el Registro Nacional de Condenas dell dias (Jr. Antonio Mird Quesada N° Consular Comunidades Peruanas
- Ley N° 20357, Ley de Organizacion y Funciones del Ministerio de|Poder Judicial 263, interseccion Pje. Acufia en el Exterior y Asuntos
Relaciones Exteriores, ~articulo 6°, inciso 9, publicado |2, Comprobante de pago por Derecho de Tramitacion. Iy° 155, Caicado de Lina) Consulares
13/05/2000 Oficinas desconcentradas
- Resolucion Legislativa N° 29445, Convenio Suprimiendo Ia e o - lagrii
N " o [lwww.rree.gob.pe/servici
e de L de los D Publicos ] uaE:iudadano/ngin:slApusuil Plazo para presentar el Plazo para presentar el
publicado el 20/11/2009. a_y_Legalizaciones.aspx recurso: 15 dias. recurso: 15 dias.
- Decreto Supremo N° 086-2009/RE, Ratifican Convenio o
Suprimiendo la exigencia de Legalizacion de los Documentos Plazo para absolver el Plazo para absolver el
Publicos Extranjeros, publicado el 24/11/2009. recurso: 30 dias. recurso: 30 dias.
14 |Legalizacion o Apostilla de firmas en Certificado de|Presentar 081% | S/ 32,00 X Max.5 (cinco) [Ventanilla de Certificaciones  |Director de Politica Consular Director de Politica Director General de
Antecedentes Policiales 1. Certificado emitido por la Division de Identificacion Criminalistica dias (Jr. Antonio Miré Quesada N° Consular Comunidades Peruanas
- Ley N° 29357, Ley de Organizacion y Funciones del Ministerio de|de la Policia Nacional del Peru. 263, interseccion Pje. Acufa en el Exterior y Asuntos
Relaciones Exteriores, articulo 6°, inciso 9, publicado el|2. Comprobante de pago por Derecho de Tramitacion. N° 155, Cercado de Lima) Consulares
13/05/2009. Oficinas desconcentradas
- Resolucién Legislativa N° 20445, Convenio Suprimiendo la i‘\{f'ﬁ"e““’"es o leonk]
" " e - . /fwww.rree.gob. rvicl
¢ o L de los D Publicos jeros, o /P:gmap il Plazo para presentarel | Plazo para presentar el
publicado el 20/11/2009. a v Legalizaciones. a5 recurso: 15 dias. recurso: 15 dias.
- Decreto Supremo N° 086-2009/RE, Ratifican Convenio| - :
Suprimiendo la exigencia de Legalizacion de los Documentos Plazo para absolver el Plazo para absolver el
Publicos Extranjeros, publicado el 24/11/2009. FSciirsD: 30 dIEE, recurso: 30 dias,
15 |Legalizacién o Apostilla de firmas en Certificados, Partidas de|Presentar: 081% | S/ 32,00 X Max.5 (cinco) [Ventanilla de Certificaciones  [Director de Politica Consular Director de Politica Director General de
i y otras C i iasti 1. Certificado, partida o constancia original, legalizada por el dias (Jr. Antonio Miré Quesada N°® Consular Comunidades Peruanas
- Ley N° 20357, Ley de Organizacion y Funciones del Ministerio de|area o funcionario del 263, interseccion Pje. Acuha en el Exterior y Asuntos
Relaciones  Exteriores, articulo 6°, inciso 9, publicado el|2. Comprobante de pago por Derecho de Tramitacion. N° 185, Cercado de Lima) Consulares
13/05/2009. Oficinas desconcentradas
- Resolucion Legislativa N° 20445, Convenio Suprimiendo la L‘(f’ 17"“”"“55 o pelservi
: . ;. i - - :/Iwww.rree.gob.pe/servici
e L de los D Publicos E: - e Plazo para presentar el |Plazo para presentar el
publicado el 20/11/2009. naceg P recurso: 15 dias. recurso: 15 dias.
) X a_y_Legalizaciones.aspx : .
- Decreto Supremo N° 086-2009/RE, Ratifican Convenio
|Suprimiendo la exigencia de Legalizacion de los Documentos| Plazo para absolver el Plazo para absolver el
Publicos Extranjeros, publicado el 24/11/2009. recurso: 30 dias. recurso: 30 dias.

|

o
To
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pERU Ministerio

de Relaciones Exteriores

DERECHE DI CALIFICACION
e | e A’é%NE(,) Ev::::'calén K AR INSTANCIA DE RESOLUCION DE RECURSOS
N° DE RESOLVER INICIO DEL. AUTORIDAD COMPETENTE PARA
RDEN |CENOMINACION DEL PROCEDINIENTO Foruiag £:;:o (en dias PROCEDIMIENTO RESOLVER
Numero y Denominacion ICodigol [(en%UM|  (ens) Fosk-|Nega-| _hablles) RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion

16 Legalizacion o Apostilla de firmas en Certificados de Estudios|Presentar: 081% | S/ 32,00 X Max.5 (cinco) [Ventanilla de Certificaciones | Director de Politica Consular Director de Politica Director General de
de Primaria y Secundaria u otros Niveles de Educacion Basica|1. Certificado de estudios original legalizado por el Ministerio de dias. (Jr. Antonio Miré Quesada N° Consular Comunidades Peruanas
Regular - E.BR, i por émicas|Educacion o por la autoridad Regional competente. 263, interseccion Pje. Acuia en el Exterior y Asuntos

i j 2. Comprobante de pago por Derecho de Tramitacion. N° 155, Cercado de Lima) Consulares

- Ley N° 20357, Ley de Organizacion y Funciones del Ministerio de Oficinas desconcentradas
Relaciones Exteriores, articulo 6°, inciso 9, publicado el 13/05/2009. (Ver direcciones en
- Resolucion Legislativa N° 29445, Convenio Suprimiendo la http://www.rree.gob.pe/servici Plazo para presentar el Plazo para presentar el

I ia de L ion de los De tos Publicos E: jeros, oalciudadano/Paginas/Apostill recurso: 15 dias. recurso: 15 dias,
publicado el 20/11/2009. a_y_Legalizaciones.aspx
- Decreto Supremo N° 086-2009/RE, Ratifican Conveniol Plazo para absolver el Plazo para absolver el
Suprimiendo la exigencia de Legalizacion de los Documentos recurso: 30 dias. recurso: 30 dias.
Publicos Extranjeros, publicado el 24/11/2000.

17 Legalizacién o Apostilla de firmas en Certi de I resentar: L] Gratuito X Max.5 (cinco) [Ventanilla de Certificaciones | Director de Politica Consular Director de Politica Director General de
de Primaria y Secundaria u otros Niveles de Educacion Basica|1. Certificado de estudios original legalizado por el Ministerio de dias (Jr. Antonio Miré Quesada N°® Consular Comunidades Peruanas
Regular - E.BR, i por i émi icacion o por la Autoridad Regional competente. 263, interseccion Pje. Acufia en el Exterior y Asuntos

i a cil N° 155, Cercado de Lima) Consulares
- Decreto Ley N° 25646 que fijia el monto de la tasa que grava la Oficinas desconcentradas
legalizacion de firmas que efectua la Direccion de Legalizaciones del (Ver direcciones en

de articulo 4°, publicado el hitp:/fwwaw.rree.gob. pe/servici Plazo para presentar el |Plazo para presentar el

26107/1992. oakludadario/Peginas/Apostil recurso: 15 dias recurso; 15 dias.
- Ley N° 20357, Ley de Organizacion y Funciones del Ministerio de a_y_Legalizaciones.aspx
Relaciones Exteriores, articulo 6°, inciso 9, publicado el 13/05/2009. Plazo para absolver el Plazo para absolver el
- Resolucion Legislativa N° 29445, Convenio Suprimiendo la recurso: 30 dias. recurso: 30 dias.
exigencia de L 6n de los D Publicos j
publicado el 20/11/2009.
- Decreto Supremo N° 086-2000/RE, Ratifican Convenio
Suprimiendo la exigencia de Legalizacion de los Documentos|
Publicos Extranjeros, publicado el 24/11/2009.

18  |Legalizacién o Apostilla de firmas en Certificados de Estudios, |Presentar: 081% | S/ 32,00 X Max.5 (cinco) |Ventanilla de Certificaciones | Director de Politica Consular Director de Politica Director General de
Constancias con o sin syllabus, Diploma de Grados|1. Certificado, constancia o diploma original legalizado por la dias (Jr. Antonio Miré Quesada N° Consular Comunidades Peruanas
Académicos o Diplomas de Titulos Autoridad C: 263, interseccion Pje. Acufa en el Exterior y Asuntos
por Universi a j 2.C de pago por Derecho de Tramitacién. N° 155, Cercado de Lima) Consulares
- Ley N° 29357, Ley de Organizacion y Funciones del Ministerio de! Oficinas desconcentradas
Relaciones Exteriores, articulo 6°, inciso 9, publicado el (Verdifecciones:en »

13/06/2009. Zggﬁm::;agoiﬁ::fe;:f”: Plazo para presentar el Plazo para presentar el
- Resolucién Legislativa N° 29445, Convenio Suprimiendo la v bocelzach 9 P recurso: 15 dias. recurso: 15 dias,
" igle - . y_Legalizaciones.aspx
exigencia de Legalizacion de los Documentos Publicos Extranjeros, =
|publicado el 20/11/2000. Plazo para absolver el Plazo para absolver el
- Decreto Supremo N° 086-2009/RE, Ratifican Convenio recurso: 30 dias. recurso: 30 dias.
Suprimiendo la exigencia de Legalizacion de los Documentos
Publicos Extranjeros, publicado el 24/11/2009.

19 |Legalizacién o Apostilla de firmas en Certificados de Estudios, | Presentar: & Gratuito X Max.5 (cinco) |Ventanilla de Certificaciones |Director de Politica Consular Director de Politica Director General de
Constancias con o sin syllabus, Diploma de Grados|1. Certificado, constancia o diploma original legalizado por la dias (Jr. Antonio Miré Quesada N° Consular Comunidades Peruanas
Académicos o Diploma de Titulo Profesional, expedidos por|Autoridad Competente. 263, interseccion Pje. Acuha en el Exterior y Asuntos

iversi i aci Ne 155, Cercado de Lima) Consulares
- Decreto Ley N° 25646 que fija el monto de la tasa que grava la Oficinas desconcentradas
legalizacion de firmas que efectua la Direccién de Legalizaciones dell (Ver direcciones en
Ministerio de Relaciones Exteriores, articulo 4°, publicado el http://www.rree.gob.pe/servici
26/07/1092. oalciudadano/Paginas/Apostill
- Ley N° 20357, Ley de Organizacion y Funciones del Ministerio de| 8. Leigatzacionee. aspx
Relaciones Exteriores, articulo 6°, inciso 9, publicado el 13/05/2000. Plazo para presentar el Plazo para presentar el
- Resolucion Legislativa N° 29445, Convenio Suprimiendo la recurso: 15 dias. recurso: 15 dias.
e L ion de los D Publicos j 3
publicado el 20/11/2000. Plazo para absolver el Plazo para absolver el
- Decreto Supremo N° 086-2000/RE, Ratifican Convenio recurso: 30 dias. recurso: 30 dias.
Suprimiendo la exigencia de Legalizacion de los Documentos
Publicos Extranjeros, publicado el 24/11/2009.

1122
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@ PERU

Ministerio

de Relaciones Exteriores

AR CALIFICACION
b Evaluacién INSTANCIA DI CION DE RI

REQUISITOS TRAMITACION (") orovia | |PLAZO PARA oty EcUis08

N° DE RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE PARA
INACION DE| MIENTO to-
orben {CENOMNACION DEL FROCEDIMEN - Ao (en dias PROCEDIMIENTO RESOLVER
A ¥ 4 Posi- - ha
Nimero y Denominacién ICédigol  |(en %UIT) (ens)) R N:f: habiles) RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién
20 |Legalizacion o Apostilla de firmas en Certificados de|Presentar. 081% | s/ 3200 X Max 5 (cinco) |Ventanilla de Certificaciones | Director de Politica Consular Director de Politica Director General de
|Supervivencia y otros emitidos por la Policia Nacional del Perd |1. D i por funci \petente de la Direccion dias (Jr. Antonio Mir6 Quesada N° Consular Comunidades Peruanas
General de la Policia Nacional del Pert del Ministerio del Interior. 263, interseccion Pje. Acufia en el Exterior y Asuntos
- Ley N° 20357, Ley de Organizacion y Funciones del Ministerio de gﬁ;i:'scdz’:::n"c::":‘;“:s’ Kinmalaviey
Relaciones Exteriores, articulo 6°, inciso 9, publicado el 13/05/2008. |2, Comprobante de pago por Derecho de Tramitacién. (Ver direcciones en
- Resolucion Legislativa N° 20445, Convenio Suprimiendo Ia hitp:/fwww.rree. gob, pelservici
e los D Publicos E: i gi P Plazo para presentar el Plazo para presentar el
publicado el 20/11/2009. &y Legalizaciones.aspx recurso: 15 dias. recurso: 15 dias.
- Decreto Supremo N° 086-2009/RE, Ratifican Convenio|
Suprimiendo la exigencia de Legalizacion de los Documentos| Plazo para absolver el Plazo para absolver el
Publicos Extranjeros, publicado el 24/11/2009. recurso: 30 dias, recurso: 30 dias.
21 |Legalizacion o Apostilla de firmas en Certificados de Solteria, | Presentar. 081% | S/ 3200 X Max 5 (cinco) |Ventanilia de Certificaciones | Director de Polilica Consular Director de Politica Director General de
idos por las ipali en el Perii 1. Certificado original expedido por la Municipalidad de Lima. dias (Jr. Antonio Mir6 Quesada N° Consular Comunidades Peruanas
- Ley N° 20357, Ley de Organizacion y Funciones del Ministerio de|Metropolitana y Municipalidades de los Distritos de Lima. Sélo los 263, interseccion Pje. Acuia en el Exterior y Asuntos
Relaciones Exteriores, articulo  6° inciso 9, publicado el|certificado I por las M i inci y N° 155, Cercado de Lima) Consulares
13/05/2009. Distritales del interior del pais, asi como las de la Provincia Oficinas desconcentradas
- Resolucion Legislativa N° 20445, Convenio Suprimiendo la|CONStitucional del Callao, deberén encontrarse debidamente (Ver direcciones en
faide 0 5 de los D Publicos E por el Registro Nacional de Identificacién y Estado Civil- http:/iwww.rree.gob.pe/servici Plazo para presentar el Plazo para presentar el
¢l 20/11/2000 RENIEC :at"j‘_‘:"aﬂg f’::\g;’s‘ajsl A:"S"“ recurso: 15 dias recurso: 15 dias.
- Decreto Supremo N° 086-2009/RE, Ratifican Convenio|2. Comprobante de pago por Derecho de Tramitacion. - g
Suprimiendo la exigencia de Legalizacion de los Documentos| Plazo para absolver el Plazo para absolver el
Publicos Extranjeros, publicado el 24/11/2009 recurso: 30 dias. recurso: 30 dias,

22 |Legalizacion o Apostila de firmas en Certificados|Presentar: 081% | S/ 3200 X Max.5 (cinco) |Ventanilla de Certificaciones | Director de Politica Consular Director de Politica Director General de
Fitosanitarios o Zoosanitarios 1. Certificado o constancia legalizada por el Servicio Nacional de! dias (Jr. Antonio Mir6 Quesada N° Consular Comunidades Peruanas
- Ley N° 20357, Ley de Organizacion y Funciones del Ministerio de|Sanidad Agraria- SENASA, del Ministerio de Agricultura 263, interseccion Pje. Acuna en el Exterior y Asuntos
Relaciones ~ Exteriores, ~articulo 6°, inciso 9, publicado el|2. Comprobante de pago por Derecho de Tramitacion. N° 155, Cercado de Lima) Constlares
13/05/2000. Oficinas desconcentradas
- Resolucion Legislativa N° 20445, Convenio Suprimiendo la [yner/mﬁg:s 22 elservici

Legalizacion de los D Publicos bt nolpaggi"apy Aoastl Plazo para presentar el |Plazo para presentar el
publicado el 20/11/2009. a.y Legalizaciones aspx recurso: 15 dias, recurso: 15 dias.
- Decreto Supremo N° 086-2000/RE, Ratifican Convenio
Suprimiendo la exigencia de Legalizacion de los Documentos Plazo para absolver el Plazo para absolver el
Pablicos Extranjeros, publicado el 24/11/2000. recurso: 30 dias. recurso: 30 dias.

23 |Legalizacién o Apostilla de firmas en Certificados Médicos y|Presentar: 081% | S/ 32,00 X Max5 (cinco) |Ventanilla de Certificaciones |Director de Politica Consular Director de Politica Director General de
otros documentos emitidos por Profesionales en Medicina|1. Certificados, informes médicos, constancias, etc.; originales y| dias (Jr. Antonio Miré Quesada N° Consular Comunidades Peruanas
Humana legalizadas por el area o funcionario competente del Ministerio de 263, interseccion Pje. Acufia en el Exterior y Asuntos
- Ley N° 29357, Ley de Organizacion y Funciones del Ministerio de|Salud o Decano del Colegio Médico del Perd. N° 155, Cercado de Lima) Consulares
Relaciones ~ Exteriores, articulo 6°, inciso 9, publicado el|2. Comprobante de pago por Derecho de Tramitacion. Oficinas desconcentradas
13/05/2009. (Ver direcciones en
- Resolucion Legislativa N° 20445, Convenio Suprimiendo la http:/iwww.rree. gc{bvpe/ssrvir_:l Plazo para presentar el Plazo para presentar el

ia de Legali de los Documentos Pablicos E: oalciudadano/Paginas/Apostill recurso: 15 dias. recurso: 15 dias.
&l 20/11/2009. a_y_Legalizaciones.aspx
- Decreto Supremo N° 086-2009/RE, Ratifican Convenio Plazo para absolver el Plazo para absolver el
Suprimiendo la exgencia de Legalizacion de los Documentos| recurso: 30 dias recurso: 30 dias.
Publicos Extranjeros, publicado el 24/11/2009.

Forma de Pago:Los pagos por derecho de tramitacion se efectuaran:En Lima en las ventanillas de la entidad bancaria habilitada en el Ministerio de Relaciones Exteriores y en las Oficinas Desconcentradas en la entidad bancaria correspondiente




Ministerio

de Relaciones Exteriores

S LSE CALIFICACION
Evaluacion INSTANCI REC
REQUISITOS TRAMITACION () aluenon |pLazo PARA 1A DE RESOLUCION DE RECURSOS
N° DE RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE PARA
MINACION DEL PROCEDI! “
oRpEN |PENOMINA ERODEDIMENTS. Formulario :;::,zo sl (en dias PROCEDIMIENTO RESOLVER
Nimero y Denominacién ICédigol  |(en%UIM)|  (ens)) osi-|Nega-| - habiles) RECONSIDERACION APELACION
tivo | tivo
Ubicacion

24 Legalizacion o Apostilla de firmas en Certificados ofPresentar: 081% | S/ 32,00 X Max.5 (cinco) |Ventanilla de Certificaciones  |Director de Politica Consular Director de Politica Director General de
Constancias emitidas por Colegios Profesionales 1. Certificados o constancias originales, legalizadas por el Decano dias (*) (Jr. Antonio Mir6 Quesada N° Consular Comunidades Peruanas
- Ley N° 20357, Ley de Organizacion y Funciones del Ministerio de|del Colegio i o funcionario 263, interseccion Pje. Acuia en el Exterior y Asuntos
Relaciones ~ Exteriores, articulo 6°, inciso 9, publicado ell2. Comprobante de pago por Derecho de Tramitacion. N° 155, Cercado de Lima) Consulares
13/05/2009. Oficinas desconcentradas
- Resolucion Legislativa N° 29445, Convenio Suprimiendo la :“fff"m“’"es eg e

i ion de los D Publicos Extranj f’c’. m:ﬁi:ﬂn:; :eév'fl‘l Plazo para presentar el Plazo para presentar el
publicado el 20/11/2008. oalcludadano/Pag post recurso: 15 dias. recurso: 15 dias.
5 a_y_Legalizaciones.aspx .
- Decreto Supremo N° 086-2009/RE, Ratifican Convenio
Suprimiendo la exigencia de Legalizacion de los Documentos| Plazo para absolver el Plazo para absolver el
Publicos Extranjeros, publicado el 24/11/2000. recurso:; 30 dias, Fe6urso: 80:dias,
Nota para el ciudadano:
1.-(*)La atencion del procedimiento estara sujeta a la dad de las firmas en el MRE, las mismas que deben ser actualizadas

25  |Legalizacion o Apostilla de firmas en copias certificadas de|Presentar 081% | S/ 32,00 X Max.5 (cinco) [Ventanilla de Certificaciones | Director de Politica Consular Director de Politica Director General de

Actas de i o D ién emitidas por el|1. Copia certificada del Acta de Nacimiento, Matrimonio o Defuncién dias (Jr. Antonio Miré Quesada N° Consular Comunidades Peruanas
Nacional de ion y Estado Civil -RENIEC expedida por el Registro Nacional de Identificacion y Estado Civil - 263, interseccion Pje. Acufia en el Exterior y Asuntos
- Ley N° 20357, Ley de Organizacion y Funciones del Ministerio de| RENIEC. N° 155, Cercado de Lima) Consulares
Relaciones  Exteriores, articulo  6° inciso 9, publicado el|2. Comprobante de pago por Derecho de Tramitacion. Oﬁcln;s desconcentradas
13/05/2009. N (Ver direcciones en
N . http: . .gob.pe/! i

- Resolucion Legislativa N° 20445, Convenio Suprimiendo la o:{’ciﬁmxi;’;na"; Avosti Plazo para presentar el |Plazo para presentar el

{ i lizacion de los D Publicos Extranjeros, a_y Legalizaciones.aspx recurso: 15 dias. recurso: 15 dias.
publicado el 20/11/2000. T
- Decreto  Supremo N° 086-2009/RE, Ratifican Convenio Plazo para absolver el Plazo para absolver el
Suprimiendo la exigencia de Legalizacion de los Documentos, recurso: 30 dias. recurso: 30 dias.
Publicos Extranjeros, publicado el 24/11/2009.

26 |Legalizacion o Apostilla de firmas en copias certificadas de|Presentar: 081% | S/ 32,00 X Max.5 (cinco) |Ventanilla de Certificaciones  |Director de Politica Consular Director de Politica Director General de
Actas de imi i o D emitidas por|1. Copia certificada del Acta de Nacimiento, Matrimonio o dias (Jr. Antonio Mir6 Quesada N°® Consular Comunidades Peruanas
Oficinas de Regi: Civiles de las enel Perd [Defuncion, debidamente expedida por las Oficinas de Registros| 263, interseccion Pje. Acufia en el Exterior y Asuntos

Civiles de las Municipalidades en el Per. Ne 155, Cercado de Lima) Consulares
- Ley N° 26357, Ley de Organizacién y Funciones del Ministerio de|2. Comprobante de pago por Derecho de Tramitacion Oficinas desconcentradas
Relaciones Exteriores, articulo 6° inciso 9, publicado el (r“{(e’/‘/‘"em"’"es eg y
13/05/2009. p://www.rree.gob. pe/servici
: o . » o oalciudadano/Paginas/Apostil Plazo paga;;rgsen(ar el Plazo pa;a;;rgsentar el

- Resolucion Legvlslatlva N° 20445, Convenlf: »Suprlmlsndo la a_y_ Legalizaciones.aspx recurso: ias. recurso: ias.

de los D Publicos 3
publicado el 20/11/2000. Plazo para absolver el Plazo para absolver el
- Decreto Supremo N° 086-2009/RE, Ratifican Convenio recurso: 30 dias. recurso: 30 dias.
Suprimiendo la exigencia de Legalizacion de los Documentos,
Publicos Extranjeros, publicado el 24/11/2009.

27  |Legalizacion o Apostilla de firma en documentos emitidos ofPresentar. 081% | S/ 32,00 X Max.5 (cinco) [Ventanilla de Certificaciones  |Director de Politica Consular Director de Politica Director General de
Legalizados por Notarios Peruanos 1. Documento certificado por el Presidente de la Junta de Decanos dias (Jr. Antonio Miré Quesada N° Consular Comunidades Peruanas
- Ley N° 20357, Ley de Organizacion y Funciones del Ministerio de|de los Colegios de Notarios o por el Decano del Colegio de Notarios| 263, interseccion Pje. Acuna en el Exterior y Asuntos
Relaciones Exteriores, articulo 6° inciso 9, publicado el|de la jurisdiccion en donde se encuentra el Notario. N° 155, Cercado de Lima) Consulares
13/05/2009. 2. Comprobante de pago por Derecho de Tramitacion. Oficinas desconcsniradas
- Resolucion Legislativa N° 29445, Convenio Suprimiendo la t“(eflf"e“"’"es e; o

ia de Legali de los D Publicos o:;ﬂm;’;i:"in:j ot Plazo para presentar el |Plazo para presentar el
publicado el 20/11/2009. Pag P recurso: 15 dias, recurso: 15 dias.
’ . a_y Legalizaciones.aspx
- Decreto Supremo N° 086-2009/RE, Ratifican Convenio
Suprimiendo la exigencia de L ion de los D Plazo para absolver el Plazo para absolver el
Publicos Extranjeros, publicado el 24/11/2009. recurso: 30 dias. recurso: 30 dias.

Forma de Pago:Los pagos por derecho de

de la entidad bancaria habilitada en el Ministerio de Relaciones Exteriores y en las Oficinas Desconcentradas en la entidad bancaria correspondiente
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SR CALIFICACION
. el Tae T;’EM‘T?C" o':‘ “ Ev::l;‘a,gén RO 1Y INSTANCIA DE RESOLUCION DE RECURSOS
N DE RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE PARA
oRpEN [PENOMINACION DEL PROCEDIMIENTQ Foadat fopier] (en dias PROCEDIMIENTO RESOLVER
Namero y Denominacién Icedigol  |(en%Um|  (ens) Posk|Nega|  habiles) RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién

28 |Legalizacion de firmas en documentos expedidos por|Presentar: 084% | S/ 3300 X Max.5 (cinco) [Ventanilla de Certificaciones | Director de Politica Consular Director de Politica Director General de
Funcionario Consular Peruano o documento Extranjero|1. Documento expedido o legalizado por Funcionario Consular] dias (Jr. Antonio Mir6 Quesada N° Consular Comunidades Peruanas
Legalizado por Funcionario Consular Peruano Peruano 263, interseccion Pje. Acuha en el Exterior y Asuntos
- Ley N° 20357, Ley de Organizacion y Funciones del Ministerio de|2. Comprobante de pago por Derecho de Tramitacion. N 155, Cercado de Lima) Consulares
Relaciones Exteriores, articulo 6°, inciso 9, publicado el 13/05/2000. Oficinas desconcentradas
- Decreto Supremo N° 076-2005-RE, Reglamento Consular del L‘(’(:‘:m‘r‘igzzzg -

Perd, articulo 508°, publicado el 05/10/2005. oalciudadano/Paginas/Apostil zzz?széqasxzizssentar el :iﬁszé;asrgzssentar el
a_y_Legalizaciones.aspx i
Plazo para absolver el Plazo para absolver el
recurso: 30 dias. recurso: 30 dias

29 |Legalizacion o Apostilla de firmas en documentos expedidos|Presentar: 081% | S/ 32,00 X Max.5 (cinco) [Ventanilla de Certificaciones  |Director de Politica Consular Director de Politica Director General de
por la Superintendencia Nacional de Migraci 1. D por la dias (Jr. Antonio Mir6 Quesada N° Consular Comunidades Peruanas
MIGRACIONES i Nacional de - MIGRACIONES 263, interseccion Pje. Acuiia en el Exterior y Asuntos
- Ley N° 20357, Ley de Organizacion y Funciones del Ministerio de|2. Comprobante de pago por Derecho de Tramitacion. N° 155, Cercado de Lima) Consulares
Relaciones Exteriores, articulo 6° inciso 9, publicado el 13/05/2009. Oficinas desconcentradas
- Resolucion Legislativa N° 29445, Convenio Suprimiendo la (Ver direcciones en B

igencia de Legalizacion de los D Pablicos i http://www.rree.gob.pe/servic Plazo para presentar el Plazo para presentar el
publicado el 20/11/2000 oalciudadano/Paginas/Apostil recurso: 15 dias., recurso: 15 dias,
a_y_Legalizaciones.aspx
- Decreto Supremo N° 086-2000/RE, Ratifican Convenio
Suprimiendo la exigencia de Legalizacion de los Documentos Plazo para absolver el Plazo para absolver el
Piblicos Extranjeros, publicado el 24/11/2000. recurso: 30 dias recurso: 30 dias

30  fLegalizacion o Apostilla de firmas en documentos provenientes|Presentar: 084% | S/ 33,00 X Max.5 (cinco) |Ventanilla de Certificaciones [Director de Politica Consular Director de Politica Director General de
de actuados judiciales 1. D por el Presidente de la Corte Superior de: dias (Jr. Antonio Mir Quesada N° Consular Comunidades Peruanas
- Ley N° 20357, Ley de Organizacién y Funciones del Ministerio de|Justicia competente. 263, interseccion Pje. Acuha en el Exterior y Asuntos
Relaciones Exteriores, articulo 6°, inciso 9, publicado el 13/05/2009. |2, Gomprobante de pago por Derecho de Tramitacién N° 185, Cercado de Lima) Consulares
- Resolucion Legislativa N° 20445, Convenio Suprimiendo la Oficinas desconcentradas

. e L jizacion de los D Publicos (Ver direcciones en _
publicado el 20/11/2000. ‘ gm‘;’:dwa‘;f/f,g:iﬁ:;fsxﬁ Plazo para presentar el |Plazo para presentar of
- Decrsto Supremo N° 086-2000/RE, Ratifican Convenio a' v Legaizacionas:aspn recurso: 15 dias. recurso: 15 dias.
Suprimiendo la exigencia de Legalizacion de los Documentos
Publicos Extranjeros, publicado el 24/11/2000 Plazo para absolver el Plazo para absolver el
recurso: 30 dias. recurso: 30 dias.

31 |Legalizacién o Apostilla de firmas en Titulos, Certificados de|Presentar: - Gratuito X Max.5 (cinco) [Ventanilla de Certificaciones | Director de Politica Consular Director de Politica Director General de
Estudios, Constancias con o sin Syllabus y otras|1. Certificado o constancia original legalizado por el Ministerio de dias (Jr. Antonio Miré Quesada N°® Consular Comunidades Peruanas
Certificaciones emitidos por Instituciones que imparten|Educacion o por la Autoridad Regional competente. 263, interseccion Pje. Acuiia en el Exterior y Asuntos

ion Superior T Sk ica y Artistica (No| Ne 155, Cercado de Lima) Consulares
Universitaria) a ciudadanos peruanos Oficinas desconcentradas
- Ley N° 20357, Ley de Organizacion y Funciones del Ministerio de (Ver direcciones en )
- : R h hitp://www.rree.gob.pe/servici
Relaciones  Exteriores, articulo 6° inciso 9, publicado el oalciudadano/Paginas/Apostill Plazo para presentar el Plazo para presentar el
13/05/2009. @ Vil GalATIOnss,aeb recurso: 15 dias. recurso: 15 dias
- Resolucion Legislativa N° 29445, Convenio Suprimiendo la
{1 ia de L i 6n de los D Publicos j Plazo para absolver el Plazo para absolver el
publicado el 20/11/2009. recurso: 30 dias. recurso: 30 dias.
- Decreto Supremo N° 086-2009/RE, Ratifican Convenio|
Suprimiendo la exigencia de Legalizacion de los Documentos
Pblicos Extranjeros, publicado el 24/11/2000.

0 -
“~Forma.de-Pago:Los pagos por derecho de tramitacion se efectuaran:En Li
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ERE e CALIFICACION
Ay valuacién INST SOLUCIO!
U o2 TRAMITACION () E alacion | o1 azo para ANCIA DE RE! IGN DE RECURSOS
N° DE RESOLVER INICIO DEL. AUTORIDAD COMPETENTE PARA
ole] (¢] .
GRDEN | ENOMINACION DEL PROCEDIMENT! parses Ll Ak (en dias PROCEDIMIENTO RESOLVER
3 i- - habi
Namero y Denominacién ICédigol  |(en %UIT) (ens/) osi-|Nega-l  habiles) RECONSIDERACION APELACION
\ tivo | tivo
Ubicacién
32 |Legalizacion o Apostilla de firmas en Titulos, Certificados de|Presentar: 081% | S/ 3200 X Max 5 (cinco) [Ventanilla de Certificaciones | Director de Politica Consular Director de Politica Director General de
Estudios, Constancias con o sin Syllabus y otras|1. Certificado, constancia o titulo original legalizado(a) por el dias (Jr. Antonio Miré Quesada N° Consular Comunidades Peruanas
Certificaciones emitidos por ituci que p Ministerio de on o por la Autoridad Regional competente. 263, interseccion Pje. Acuiia en el Exterior y Asuntos
Superior T 6 J y Artistica. (No|2. Comprobante de pago por Derecho de Tramitacion. N° 155, Cercado de Lima) Consulares
a cil Oficinas desconcentradas
- Ley N° 20357, Ley de Organizacién y Funciones del Ministerio de f]vef j’"e"“’"es o )
i i iculo 6°, inciso 9, publicado el 13/05/2000. Hpil/wwifree gob pefsarvic |
Relaclones“Extenorfas. ér( icul ° & , pi . 3/0 1 oalciudadano/Paginas/Apostil Plazo p‘ara prgsenlar el Plazo p?ra prgsentar el
- Resolucion Leglslayva N° 20445, Convenio »Supnmlendo la a_y_Legalizaciones.aspx recurso: 15 dias. recurso: 15 dias.
igenci 6n de los D Publicos Extranjeros,
publicado el 20/11/2000. Plazo para absolver el Plazo para absolver el
- Decreto Supremo N° 086-2009/RE, Ratifican Convenio recurso: 30 dias recurso: 30 dias.
Suprimiendo la exgencia de Legalizacion de los Documentos|
Publicos Extranjeros, publicado el 24/11/2000,
33 |Legalizacion de firmas sobre documentos emitidos por|Presentar: 081% | S/ 3200 X Max.5 (cinco) [Ventanilla de Certificaciones | Director de Politica Consular Director de Politica Director General de
F i Consular i en el Peru 1. Documento firmado por funcionario consular extranjero, dias. (Jr. Antonio Miré Quesada N° Consular Comunidades Peruanas
- Ley N° 20357, Ley de Organizacién y Funciones del Ministerio de|acreditado en el Peru. 268, interseccion Pje. Acuia en el Exterior y Asuntos
Relaciones Exteriores, articulo 6°, inciso 9, publicado el 13/05/2009. |2. Comprobante de pago por Derecho de Tramitacién. N°155, Cercado de Lima) Consulares
Oficinas desconcentradas
(Ver direcciones en
hitp / oovisi. e, gc}b pe/servici Plazo para presentar el Plazo para presentar el
gl P i 15 di
a_y_Legalizaciones.aspx recurso: 15 dias. recurso: 15 dias.
Plazo para absolver el Plazo para absolver el
recurso: 30 dias. recurso: 30 dias.
34 [Legalizacion de firmas sobre documentos extranjeros|Presentar: 0,86% | S/ 34,00 X Max.5 (cinco) |Ventanilla de Certificaciones  |Director de Politica Consular Director de Politica Direcior General de
ol por F i Consular del pais|1. D firmado  por consular jero, dias (Jr. Antonio Miré Quesada N° Consular Comunidades Peruanas
del que procede el documento acreditado en el Pera acreditado en el Pert. 263, interseccion Pje. Acuia en el Exterior y Asuntos
- Ley N° 20357, Ley de Organizacién y Funciones del Ministerio de|2. Recibo de pago por Reintegro Consular. N¢ 155, Cercado de Lima) Consulares
Relaciones  Exteriores, articulo 6°, inciso @, publicado el|3. Comprobante de pago por Derecho de Tramitacion. Oficinas desconcentradas
13/05/2000. (Ver direcciones en
- Resolucion Legislativa N° 29445, Convenio Suprimiendo la Alpi/lwawimee;gob pelsanici Plazo para presentar el |Plazo para presentar el
) " o - oalciudadano/Paginas/Apostil L ‘
de los Dx Publicos j K a_y_Legalizaciones.aspx recurso: 15 dias. recurso: 15 dias.
publicado el 20/11/2009. Y|
- Decreto Supremo N° 086-2009/RE, Ratifican Convenio Plazo para absolver el Plazo para absolver el
Suprimiendo la exigencia de Legalizacion de los Documentos| recurso: 30 dias. recurso: 30 dias.
Pablicos Extranjeros, publicado el 24/11/2009.
- Decreto Supremo N° 0017-89-RE, Tarifa de Derechos Consulares,
articulo 8°, publicado el 12/12/1989
- Decreto Supremo N° 045-2003-RE, Tarifa de Derechos
Consulares, articulo  1°,  publicado el 26/03/2008 y sus|
i ias, D.S. 060-2005-RE y D.S.061-2006-RE.
35 i y Legalizacion de C ia Negativa de|Presentar: - Gratito X 1(un)dia | Ventanila de Certificaciones |Director de Politica Consular Director de Politica Director General de
existencia de Oficina Consular Peruana en un pais determinado 1. Solicitud dirigida al Director de Politica Consular. (Jr. Antonio Miré Quesada N° Consular Comunidades Peruanas
2. Copia legible y vigente del Carné de Extranjeria (extranjeros 263, interseccion Pje. Acufia en el Exterior y Asuntos
- Ley N° 20357, Ley de Organizacién y Funciones del Ministerio i o Pasaporte jeros no resi N° 155, Cercado de Lima) Consulares
Relaciones Exteriores, articulo 6°, publicado el 13/05/2009. Oficinas desconcentradas
- Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, h“p_lﬁve’ ":Z?;’:::;s‘ew
- o Il rree.
articulo 107°, publicado el 11/04/2001. oalciudadano/Paginas/Apostil Plazo p.azaf’pgiessnlar el Plazo pégaﬁ;;rfsenlar el
a_y_Legalizaciones.aspx recurso: as. recurso: as.
Plazo para absolver el Plazo para absolver el
recurso: 30 dias. recurso: 30 dias.

ot
s
Do
LA

Forma de Pago:Los pagos por derecho de tramitacion se efectuaran:En Lima en las ventanillas de la entidad bancaria habilitada en el Ministerio de Relaciones Exteriores y en las Oficinas Desconcentradas en la entidad bancaria correspondiente Péagina 11
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3.- La Tarjeta para Viaje de Negocios ABTC sera otorgada en forma automatic:

a, cuando se reciba mediante los canales la

miembro del Esquema ABTC, sera resuelta en un plazo referencial de entre 3 (tres)
i ion aprobatoria del nacional propuesto, de por lo menos una

Economia participante del Es:

uema ABTC.

TR CALIFICACION
At Evaluacién TANCI 6
At TRAMITACION () p’e:::a SLAZC PAGA INS IA DE RESOLUCION DE RECURSOS
N° DE RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE PARA
OMINACION DI CEDIMIENTO :
oroen |PEN El EROCEDIM PR :::1:0 : (en dias PROCEDIMIENTO RESOLVER
Niimero y Denominacién ICodigol  |(en%UIM)|  (ensn Pn(\,; Ngf:' habiles) RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién
36 |Evaluacion y expedicion de Tarjeta para Viaje de Negocios|Presentar: 4,08% | S/ 161,00 X | 15 (quince) |Mesa de Partes Secretaria Ejecutiva de la Comision Comision Peruana del
ABTC(APEC Business Travel Card) 1. Solicitud segun formato, dirigida a la Comision Peruana del dias() |(Direccion: Jr. Lampa N° 535, | Peruana del Esquema ABTC Esquema ABTC
- Decreto Supremo N° 087-2002-RE, aprueba Reglamento Peruano|Esquema ABTC. Lima)
del Esquema de la Tarjeta para Viaje de Negocios ABTC, articulo|2. Documento que acredite ser persona de negocios. Plazo para presentar el
10° 11°,12° y 13°publicado el 15/10/2002. 3. Carta de presentacion de la empresa en la que labora el recurso: 15 dias.
solicitante, en la cual se justifique la necesidad de viajes frecuentes
y de corta duracion dentro de la region de APEC para cumplir con Plazo para absolver ef
compromisos de negocios. recurso: 30 dias.
4. Carta de patrocinio de la Comision APEC Perti de la CONFIEP o
de un gremio o Camara de Comercio, Industria o de Turismo
peruana o binacional.
5. Copia simple de paginas 1, 2 y 3 del pasaporte comin peruano
6. Dos (2) fotografias a color de frente con fondo blanco tamaiio
7. Comprobante de pago por Derecho de Tramitacion.
Notas para el ciudadano:
(") El plazo para resolver el procedimiento se ejecutara bajo los siguientes términos:
1.- La resolucion de la solicitud de elegibilidad se resolvera en un plazo maximo de 15(quince) dias, contados a partir de la fecha de recibido el expediente.
2.- La calificacion del empresario ante las autori de las demas a6(meses).

Declaracion de Divorcio o Reconocimiento de Paternidad, para
su Anotacion Textual o Marginal

- Ley N° 20357, Ley de Organizacion y Funciones del Ministerio de
Relaciones Exteriores, articulo 8° incisos 5 y 19, publicado el
13/05/2009.

- Decreto Supremo N° 076-2005-RE, aprueba el Reglamento
Consular del Per, articulos 161°, 304°, 311° y 313¢, publicado el
05/10/2005.

- Decreto Supremo N° 045-2003-RE, Tarifa de Derechos|
Consulares, articulo 1° y numeral 3 de la Tabla de Derechos|
Consulares, publicado el 26/03/2003.

Decanos de los Colegios de Notarios del Pert.
2. Orden de Pago por Derechos Consulares.

Plazo para presentar el
recurso: 15 dias.

Plazo para absolver el
recurso: 30 dias.

37 Reexpedicion de la Tarjeta para Viaje de Negocios ABTC(APEC|Presentar: 1,77% | S/ 70,00 X 5 (cinco) dias |Mesa de Partes Secretaria Ejecutiva de la Comision Secretaria Ejecutiva de la | Comision Peruana
Travel Card) 1. Solicitud, dirigida a la Comision Peruana del Esquema ABTC. (Direccion: Jr. Lampa N° 535, |Peruana del Esquema ABTC Comision Peruana del del Esquema ABTC
- Decreto Supremo N° 087-2002-RE, Peruano del|2. C: de pago por Derecho de Tramitacion. Lima) Esquema ABTC
Esquema de la Tarjeta para Viaje de Negocios ABTC, articulo 17°, Plazo para presentar el
publicado el 15/10/2002. Plazo para presentar el recurso: 15 dias.
recurso: 15 dias.
Plazo para absolver el
Plazo para absolver el recurso: 30 dias.
recurso: 30 dias.
38 Evaluacion, Legalizacién y Traslado al Exterior de los Partes|Presentar: - Gratuito X 5 (cinco) [Mesa de Partes Director de Politica Consular Director de Politica Director General de
i o Testi de i ion sobre Actas de|1. Parte Notarial dirigido al Consul General o Jefe de la Seccion dias (Direccién: Jr. Lampa N° 535, Consular Comunidades
o D y de Partes Notariales de|Consular, certificado por el Colegio de Notarios o la Junta de| Lima) Peruanas

en el Exterior y
Asuntos Consulares

Plazo para presentar el
recurso: 15 dias

Plazo para absolver el
recurso: 30 dias.

or—]
€l3ciongp

A

i
Forma de Pago:Los pagos por derecho de tramitacion se efectuaran:En Lima en las ventanillas de la entidad bancaria habilitada en el Ministerio de Relaciones Exteriores y en las Oficinas Desconcentradas en la entidad bancaria correspondiente
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3.- El pago por Derecho de Tramitacion es realizado luego de aprobada la procedencia de la informacion solicitada, en la Ventanilla de Tesoreria del Ministerio de Relaciones Exteriores
4.- El derecho de tramitacion serd informado al solicitante hasta el sexto dia, en forma verbal o por medio de un correo electrénico que debe detallar en su solicitud.

DERECHO DE CALIFICACION
ot 2o Evaluacion INSTANCIA DE RESOLUCION DE REC
REQUISITOS TRAMITACION (*) previa | PLAZO PARA N DE RECURSOS
N°DE RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE PARA
oRpeN { PENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO e e (en dias PROCEDIMIENTO RESOLVER
8 % osi- | Nega-| 4bil
Nimero y Denominacion ICédigol  |(en %UIT) {ens)) Pﬂvc “3: habiles) RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion

39 [Traslado de Carta que sera entregada con caracter notarial, | Presentar: - Gratuito X 5 (cinco) [Mesa de Partes Director de Politica Consular Director de Politica Director General de
por Oficina Consular 1. Carta suscrita por el remitente, en original que sera entregada al dias (Direccion: Jr. Lampa N° 535, Consular Comunidades
- Ley N° 20357, Ley de Organizacion y Funciones del Ministerio de|destinatario y donde debera sefialarse la direccion del destinatario. Lima) Peruanas
Relaciones Exteriores, articulo 6°, incisos 5 y 19, publicado el{2. Sequndo sjemplar de Ia carta a entregar. en el Exterior y
13/05/2009. 3. Orden de Pago por Derechos Consulares. Asuntos Consulares
- Decreto Supremo N° 076-2005-RE, Reglamento Consular del
Perd, articulos 161°, 519°, 520°, 521°, publicado el 05/10/2005. Plazo para presentar el Plazo para presentar el
- Decreto Supremo N° 045-2003-RE, Tarifa de Derechos| recurso: 15 dias. recurso: 15 dias.
Consulares, articulo 1° y numeral 18 literales a) y b) de la Tabla de
Derechos Consulares, publicado el 26/03/2003. Plazo para absolver el Plazo para absolver el

recurso: 30 dias. recurso: 30 dias.

40 Evaluacion, Legalizacion y Traslado al Exterior de Resolucion|Presentar: - Gratuito X 5 (cinco) |Mesa de Partes Director de Politica Consular Director de Politica Director General de
de Alcaldia sobre Declaracion de Divorcio para su anotacion|1. Copia certificada de Resolucion de Alcaldia, con la disposicion dias (Direccion: Jr. Lampa N° 535, Consular Comunidades
marginal en Actas de Matrimonio para su anotacion Lima) Peruanas
- Ley N° 20357, Ley de Organizacion y Funciones del Ministerio de en el Exterior y
Relaciones Exteriores, articulo 6°, inciso 9, publicado el 13/05/2009. |2 Orden de Pago por Derechos Consulares. Asunios Ganeulgrss
- Decreto Supremo N° 009-2008-JUS, Reglamento de la Ley que
regula el i no i de la 6 Plazo para presentar el Plazo para presentar el
convencional, divorcio ulterior en las Municipalidades y Notarias, recurso: 15 dias. recurso: 15 dias.
publicado el 13/06/2008.

- Decreto Supremo N° 076-2005-RE, Reglamento Consular dell Plazo para absolver el Plazo para absolver el
Pert, articulos 161°, 304° y 311°, publicado el 05/10/2005. recurso: 30 dias. recurso: 30 dias.
- Decreto Supremo N° 045-2003-RE, Tarifa de Derechos|
Consulares, articulo 1° y numeral 3 de la Tabla de Derechos|
Consulares, publicado el 26/03/2003.
- Decreto Supremo N° 0017-89-RE, Tarifa de Derechos
Consulares, articulo 9°, publicado el 12/12/1989.
OFICINA GENERAL DE COMUNICACION
41 Acceso a la Informacion Puablica que posea o produzca el|Presentar: Copia Simple X 7 (siete)  [Mesa de Partes Jefe de la Oficina de Transparencia y Secretaria General
i io de i i 1. Solicitud segun formato en Mesa de Partes o virtual a través de| 0,001% | S/ 0,05 dias (*) (Jr. Lampa N° 535 Cercado  |Acceso a la Informacién Publica
- Constitucion Politica del Pert, inciso 5 del articulo 2°, publicada el|direccion electronica, dirigida al Jefe de la Oficina de Transparencia (cada folio) de Lima)
30/12/19903. yAcceso a la on Publica, i datos p Y| ylo en direccion electronica
- Decreto Supremo N°018-2001-PCM que dispone que las|!a informacion que se desea acceder. | lsi@rreegob.os
entidades del Sector Pablico incorporen en sus TUPA un|2. Comprobante de pago por Derscho de Tramitacion. mm’f:;:g: 5D
procedimiento para faciltar a las personas el acceso a la Plazo para presentar el
informacion que posean o produzcan, publicado el 27/02/2001 0,03% | S/ 1,10 recurso: 15 dias.
- Decreto Supremo N° 043-2003-PCM, que aprueba el Texto Unico (Por cada CD)
Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a
la Informacion Publica, publicado el 24/04/2003. Grabadinien Plazo para absolver el
- Decreto Supremo N° 072-2003-PCM, Reglamento de la Ley de rapacon e recurso 10 dias
Wby Soporte Magnético
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, publicado el #5iil6 HoF CoMED
07/08/2003, Q par <o
electronico
= Gratuito
Notas para el ciudadano:
(*)El procedimiento se brindara baijo los siguientes términos:
1.- No procede el acceso a la i ion en los tos de previstos en los Articulos 15 al 17 del Texto Unico Ordenado de la Ley de Ti yAcceso a la Publica, aprobado por DS 043-2003-PCM
2.- El plazo para resolver el p podra pi s en forma pcional por cinco (5) dias habiles adicionales, de mediar circunstancias que hagan inusualmente dificil reunir la informacion solicitada. En éste caso se debera comunicar por escrito al solicitante, las razones por las que hara uso de tal prorroga.

DO

b

W{)s pagos por derecho de tramitacién se efectuaran:En Lima en las ventanillas de la entidad bancaria habilitada en el Ministerio de Relaciones Exteriores y en las Oficinas Desconcentradas en la entidad bancaria correspondiente
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X N T DERECHb‘DE CALIFICACION
\ \ : \ . \ 3 v, i INST/ ucio
‘ \ . ¢ L REQUISITOS : & AN ‘ 3 . TRAMITACION () \ E ::::::on PLAZO PARA INSTANCIA DE RESOLUCION DE RECURSOS
N° DE ) RESOLVER INICIO DEL. AUTORIDAD COMPETENTE PARA
ION DEL PROC!
DROEN [T\ MINACION.DEL EROCEDIMENT ‘ Fhmilate japviag KEIE (en dias PROCEDIMIENTO RESOLVER
\ \ i \ Namero y Denominacién AR \ A ICédigol  |{en %UIT)] (ensh) i u:; habiles) RECONSIDERACION APELACION
T N | \ \ \ AR . Ubicacién \
OFICINA GENERAL DE APOYO A LA GESTION INSTITUCIONAL
42 Reproduccién de documentos conservados en el Archivo Presentar: w - - 5 (cinco) Archivo Central Jefe de la Oficina de Gestion - -
- Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General,[1. Solicitud de acuerdo a Formato dias (Direccién: Jr. Lampa N° 635, |Documental y Archivo.
articulo 110°, publicado el 11/04/2001 Lima)
a) Grabacion en Soporte Magnetico Gratuito
DIRECCION GENERAL DE COMUNIDADES PERUANAS EN EL EXTERIOR Y ASUNTOS CONSULARES
43 | Traslado de documento al exterior para Tramite Consular Presentar: - Gratuito - - - 30 (treinta) |Mesa de Partes Director de Politica Consular - -
- Ley N° 20357, Ley de Organizacién y Funciones del Ministerio de|1. Solicitud de acuerdo a Formato dias (Direccion: Jr. Lampa N° 535,
Relaciones Exteriores, articulo 6°, inciso 5, publicado el|2 Original del Documento a trasladar al exterior. Lima)
13/05/2009.
3. Orden de Pago por Derechos Consulares
DIRECCION GENERAL DE SOBERANIA, LIMITES Y ASUNTOS ANTARTICOS
44 Expedicion de copia digital de documentos en Archivo|Presentar: - Gratuito - - - 30 (treinta) |Direccion de Limites Director de Limites - -
Historico de Limites 1. Solicitud segun formato dias Archivo Histérico (Direccion:
- Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, Jr. Lampa N° 535, Lima)
Articulo 43.2, publicado el 11/04/2001
PACADEMIA DIPLOMATICA DEL PERU - JAVIER PEREZ DE CUELLAR (ADP)
45 |Venta de prospecto Presentar: 0,39% | S/ 1530 - - - - Subdireccion de Planes y [ g oo y Programas - -
- Decreto Supremo N° 130-2003-RE, Reglamento de la Ley del|1. Constancia de pago por el servicio.(*) Programas g
Servicio Diplomatico de la Republica, articulo 19, publicado el Av. Faustino Sanchez Carrion
11/12/2003 (ex Av. Pershing) N° 335 -

.~ (*) Los beneficiarios del Programa de Rep. i en Educacion a que hace referencia el Plan Integral de Reparaciones, se encuentran del cobro de la tasa de venta del prospecto

presentando la documentacion sustent

atoria corr

- Decreto Supremo N° 130-2003-RE, Reglamento de la Ley delf ) Deciaracion Jurada de Curriculum Vitae B
Servicio Diplomatico de la Reptiblica, articulo 3°, publicada el ) Certificado de Grado de Bachiller y/o Titulo Profesional (***)
11/12/2003 c1. Universidades peruanas: Original y copia certificada por la
Secretaria General de la Universidad del Diploma de Grado de
- Decreto Supremo N° 0013-84-RE, Reglamento Orgénico de la|Bachiler yio Titulo Profesional en cualquiera de las carreras
Academia Diplomatica del Perd, articuo 17, publicado el idas por el sistema uni io nacional.

12/10/1984. c2. Universidades extranjeras:Original y copia certificada por la
- Decreto Supremo N° 089-2004-RE, por la cual se modifica el|Secretaria General de la Universidad del Diploma de Grado de
Reglamento Orgénico de la Academia Diplomatica del Peru,[bachiler y/o titulo profesional. El diploma del titulo original debera
Articulo Primero, publicado el 23/12/2004 estar legalizado por el Consulado correspondiente, el Ministerio de
Relaciones Exteriores o con el sello de la apostilla y traducido al
idioma castellano de ser el caso.

d) Certificado de estudios universitarios en original. En el caso de los|
por centros unit itarios en el ] deberan,
ademas, encontrarse debidamente legalizados o con el sello de la
apostilla y traducido al idioma castellano, si fuera el caso.

&) Declaracion Jurada de:

- No haber sido objeto de expulsién de otros centros de estudios
superiores e institutos armados.

- No registrar antecedentes Policiales y Penales.

3. Adicionalmente y de forma opcional, podran presentarse otros
documentos y titulos académicos que posean, asi como libros y
trabajos de investigacion de los que sean autores y que puedan
ilustrar al jurado del examen de concepto sobre su capacidad,
preparacion e intéres por la carrera Diplomatica.

Magdalena del Mar, Lima.

46 [Inscripcion Anual al Concurso de Admision (%) Presentar: 10,54% | S/ 41650 - - - - Subdireccién do Planes y T e 1o go Planes y P— : N
- Ley N° 28091, Ley del Servicio Diplomatico de la Republica,|1. C: ia de pago por el servicio(**). Programas
articulo 67, publicado el 19/10/2003 2. Presentacion de Carpeta conteniendo lo siguiente: Av. Faustino Sanchez Carrion
- Ley N° 30220, Ley Universitaria, publicada el 09/07/2014 a) Solicitud de inscripcion (ex Av. Pershing) N° 335 -

TS

vez en concursos anteriores

No podrén presentarse al concurso de admision, aquellos postulantes que hayan sido desaprobados mas de una por la del Peru, pi que no se idera en este sustento a los postulantes que habiendo aprobado €l examen de concepto oral no alcanzaran vacante para ingresar a la
EDl !
2.- (**) Los beneficiarios del Programa de Reparaciones en acion_a que hace referencia el Plan Integral de i se del cobro de la tasa de inscripcion anual al concurso de admisién; presentando la documentacion

(***) En tanto se implemente la interoperabilidad, a opcion del postulante dicho requisito podra ser sustituido por una Declacién Jurada, conforme a lo establecido en la Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

Nota Final: Los ivos legales incluyen sus disposi i ias y conexas.




