Lima, 09 JUH 7.02\

VISTOS:

Los Memorandos (OPP) N.° OPP0189/2021 y N® OPP00760/2021, de 8 de febrero y 1 junio
de 2021, respectivamente, de la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto; el Informe ORM
N.° 007-2021, de la Oficina de Racionalizacion y Métodos de la Oficina de General de Planeamiento
y Presupuesto; y, los Memorandos (PRO) N.° PRO00014/2021 y N° PRO00174/2021, de 6 de febrero
y 20 de mayo de 2021, respectivamente, de la Direccion General de Protocolo y Ceremonial del
Estado;

CONSIDERANDO:

Que, el Manual de Procedimientos - MAPRO, es un documento descriptive y de
sistematizacion normativa, que tiene caracter instructivo y formativo, el mismo que contiene en forma
detallada las acciones que se siguen en la ejecucion de los procedimientos generados para el
cumplimiento de las funciones de los 6rganos y unidades organicas de la entidad:;

Que, mediante Decreto Supremo N.° 007-2011-PCM, se aprobé la Metodologia de
Simplificacién Administrativa para la mejora de los procedimientos administrativos y servicios
prestados en exclusividad por las entidades de [a Administracion Publica, estableciendo
disposiciones para su implementacion;

Que, mediante Resolucion de Secretaria General N.° 1051-2012-RE, se aprobé la Guia para
la elaboracién de Manuales de Procedimientos del Ministerio de Relaciones Exteriores, que
establece las pautas y criterios para la formulacién, disefio y aprobacion del Manual de
Procedimientos - MAPROQ de la entidad;

Que, mediante Resolucion de Secretaria General N.° 0950-2018-RE, se aprobd el Manual de
Procedimientos — MAPRO de la Direccién General de Protocolo y Ceremonial del Estado, cuyo ohjeto
es brindar informacion de los servicios que brinda la citada Direccion General, logrando el
desempeiio dptimo del personal que participa en dichos procedimientos;

Que, mediante Memorandum (PRQ) N° PRO000224/2020, 6 de octubre de 2020, |a Direccion
General de Protocolo y Ceremonial del Estado sugiere incluir los procedimientos “Tramite de
Audiencia con elffla Sefior/a Canciller’, “Tramite de Audiencia con elfa Sefior/a Viceministro/a®, *
Ceremonia de Ofrendas Florales en Actos Publicos, Aniversarios Pairios o Institucionales”, “Disefio,
impresion y distribucion de invitaciones oficiales”, "Elaboracion y/o actualizacién de la Lista del
Cuerpo Diplomético y Organismos Internacionales”, “Recepcién de invitaciones al/a la Sefior/a
Presidente de la Reptblica”, “Servicio de Maestro de Ceremonias”, "Recibimiento a las Audiencias
del/de la Seflor/a Canciller”, " Recibimiento a las audiencias del/de la Sefior/a Viceministro/a”, de la
Direccion de Ceremonial en el Manual de Procedimientos de |a Direccion General de Protocolo y
Ceremonial del Estado — MAPRO PRO:;

Que, la Oficina de Racionalizacion y Métodos de la Oficina General de Planeamiento y
Presupuesto, ha emitido opinion técnica favorable, contenida en el Informe Técnico ORM N.° 007-
2021, considerando técnicamente viable la aprobacion de la inclusion de los procedimientos antes
mencionados, en el Manual de Procedimientos de la Direccion General de Protocolo y Ceremonial
deil Estado;

Que, en el marco de la delegaciéon de facultades en materia normativa, contenida en la
Resolucion Ministerial N.° 0001-2021-RE, de 5 de enero de 2021, corresponde que Ia aprobacion de
la medificacion del Manual de Procedimientos de la Direccion General de Protocolo y Ceremonial del
Estado, sea mediante resolucién de la Secretaria General;
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Con los visados de !a Direccién General de Protocolo y Ceremanial del Estado, de la Oficina
General de Planeamiento y Presupuesto y de la Oficina General de Asuntos Legales del Ministerio
de Relaciones Exteriores, y;

Estando a lo dispuesto, y de conformidad con lo establecido en la Ley N.° 29158, Ley Organica
del Poder Ejecutivo; la Ley N.° 29357, Ley de Organizacion y Funciones del Ministerio de Relaciones
Exteriores; el Reglamento de Organizacion y Funciones del Ministerio de Relaciones Exteriores,
aprobado mediante Decreto Supremo N.? 135-2010-RE; el Decreto Supremo N.° 007-2011-PCM; la
Resolucion Ministerial N* 0001-2021-RE; v, la Resolucion de Secretaria General N.° 1051-2012-RE:

SE RESUELVE:

Articulo 1.- Modificacion

Modificase el Manual de Procedimientos — MAPRO de la Direccion General de Protocolo y
Ceremonial del Estado, aprobado mediante Resolucion de Secretaria General N.° 0950-2018-RE,
en el extrema contenido en el anexo que forma parte integrante de la presente resolucion.

Articulo 2.- Vigencia

Los demas extremos del Manual de Procedimientos — MAPRQO de la Direccion General de
Protocolo y Ceremonial del Estado, aprobado mediante Resolucion de Secretaria General N.° 0950-
2018-RE, mantienen su vigencia en tanto no se opongan a lo dispuesto en la presente Resolucion.

Articulo 3.- Notificacién
Encargar a la Oficina de Gestion Documental y Archivo, la notificacion de la presente
resolucion y su anexo, a la Direccion General de Protocolo y Ceremonial del Estado.

Articulo 4.- Publicacién

Encargar a la Oficina de Transparencia y Acceso a la Informacién, la publicacion de la presente
resolucion y su anexo, en la Plataforma Digital Unica del Estado Peruano (www.gob.pefrree), y en el
Portal de Transparencia Estandar del Ministerio de Relaciones Exteriores dentro de un plazo no
mayor de cinco {5) dias habiles de emitida.

Registrese y comuniquese.

- ety

Luis Castro Joo
Embajador
Secretario General
Ministerio de Relaciones Exteriores
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