ma, 31 60, 2022

VISTOS:

El Informe Técnico N° 04-2022/MRE-OPP-OPR-UPI-JCCEI, de 7 de julio de 2022,
de la Responsable de la Oficina de Programacion Multianual y Gestion de Inversiones; el
Informe ORM N.° 022-2022, de 7 de julio de 2022, de la Oficina de Racionalizacion y Métodos;
el Memorandum (OPP) N.© OPP01424/2022, de 7 de julio de 2022, de la Oficina General de
Planeamiento y Presupuesto; el Memorandum (LEG) N° LEG01333/2022, de 22 de julio de
2022, de la Oficina General de Asuntos Legales; y,

CONSIDERANDO:

Que, mediante Decreto Legislativo N.° 1252, se creé el Sistema Nacional de
Programacion Multianual y Gestién de Inversiones como sistema administrativo del Estado, con
la finalidad de orientar el uso de los recursos publicos destinados a la inversion para la efectiva
prestacion de servicios y la provisién de la infraestructura necesaria para el desarrollo del pals;
siendo de aplicacion obligatoria a las entidades del Sector Publico No financiero a que se
refiere el Decreto Legislativo N.° 1276, Decreto Legislativo que aprueba el Marco de
Responsabilidades y Transparencia Fiscal del Sector Publico No Financiero;

Que, asimismo, los articulos 4 y 5 del referido Decreto Legislativo N.° 1252, sefialan
que las fases del ciclo de inversiones son: i) Programacion Multianual, ii) Formulacién y
Evaluacion, iii) Ejecucion; y iv) Funcionamiento; asi como, que son érganos del Sistema
Nacional de Programacion Multianual y Gestion de Inversiones, la Direccion General de
Programacién Multianual de Inversiones (DGPMI) del Ministerio de Economia y Finanzas; los
Organos Resolutivos; las Oficinas de Programaciéon Multianual de Inversiones (OPMI); las
Unidades Formuladoras y las Unidades Ejecutoras de Inversiones del Sector, Gobierno
Regional o Gobierno Local;

Que, mediante Resolucion Ministerial N.° 0118-2021-RE, se designa a la Oficina
General de Planeamiento y Presupuesto del Ministerio de Relaciones Exteriores, como Oficina
de Programacion Multianual de Inversiones (OPMI) del Sector Relaciones Exteriores, la cual
tiene entre sus funciones proponer las normas, procedimientos, directivas y otros documentos
conducentes a garantizar la oportuna programacion y aprobacion de las inversiones del
Ministerio, asi como su mejora continua,

Que, mediante Memorandum (OCI) N.° OCI00172/2015, del Organo de Control
Institucional se advierte una limitada integracion y articulacién institucional en el marco
normativo-funcional referido a los proyectos de inversion publica del Ministerio de Relaciones
Exteriores, como en el caso de las inversiones en los consulados. Asimismo, en el Informe de
Auditoria N.° 004-2017-2-0283-AC se recomienda elaborar una directiva que contenga
lineamientos especificos para la ejecucion de los proyectos de Inversion Publica que se
realizan en las Misiones del Servicio Exterior;
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Que, mediante Resolucion de Secretaria General N.° 0608-2018-RE, se cred el
Grupo de Trabajo que asesora y coadyuve en la elaboracion de la Directiva para la ejecucion
de inversiones en los Organos del servicio Exterior del MRE, en el marco del Sistema Nacional
de Programacion Multianual y Gestion de Inversiones, conformado por la Secretaria General, la
Oficina General de Planeamiento y Presupuesto (OPP), la Oficina General de Administracion
(OGA), la Direccion General de Comunidades Peruanas en el Exterior y Asuntos Consulares
(DGC), la Direccién General de Estudios y Estrategias de Politica Exterior (DEE), la Oficina de
Control Patrimonial (PAT), la Oficina de Gestion del Servicio Exterior (GSE) y la Oficina General
de Apoyo a la Gestiéon Institucional (OGI);

Que, a través memorandums (OPP) N.® OPP01371/2021 y N.° OPP01606/2021, la
Oficina General de Planeamiento y Presupuesto remite la propuesta de la Directiva de las
inversiones para los Organos del Servicio en el Exterior a los miembros del Grupo de Trabajo,
solicitando emitan su opinibn a la propuesta de Directiva, para lo cual a través del
memorandum (OGA) N.° OGA01712/2021, de la Oficina General de Administracion; el
memorandum (OGIl) N.° OGI00542/2021, de la Oficina General de Apoyo a la Gestién
Institucional; el memorandum (DEE) N.° DEE00423/2021, de la Direccion General de Estudios
y Estrategias de Politica Exterior; el memorandum (DGC) N.° DGC01511/2021, de la Direccién
General de Comunidades Peruanas en el Exterior y Asuntos Consulares y el memorandum
(GSE) N.° GSE00815/2021, de la Oficina de Gestion del Servicio Exterior, las citadas
dependencias emiten su conformidad;

Que, conforme al articulo 24 del Reglamento de Organizacion y Funciones del
Ministerio de Relaciones Exteriores, aprobado mediante Decreto Supremo N.° 135-2010-RE, la
Oficina de Racionalizacion y Métodos es responsable de la implementacién del cumplimiento
de las normas de racionalizaciéon de la gestion publica, asi como de la formulacion y
actualizacion de los documentos de gestion,

Que, la Oficina de Racionalizaciéon y Métodos de la Oficina General de
Planeamiento y Presupuesto, ha emitido opinion técnica favorable contenida en el Informe
ORM N.° 022-2022, considerando técnicamente viable la aprobacién del Proyecto de Directiva
“Lineamientos para las inversiones ejecutadas en el exterior",

Que, mediante Resolucién Ministerial N.° 005-2022-RE, publicada en el Diario
Oficial El Peruano el 7 de enero de 2022; y su modificatoria, la Resolucion Ministerial N.° 022-
2022-RE, publicada el 16 de enero de 2022, se delega en el (la) Secretario (a) General, en
materia normativa para el presente ejercicio fiscal, la facultad de aprobar directivas, planes,
manuales, programas, asi como todo documento normativo que regule los actos de
administracion interna, elaboracion de documentos de gestion, tramites internos, lineamientos
técnicos-normativos y metodologicos, orientados a optimizar los procedimientos administrativos
de caracter interno a cargo de todas las unidades organicas del Ministerio de Relaciones
Exteriores;
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Con los visados de la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto, la Oficina de
Racionalizacion y Métodos, la Oficina de Programacion y Presupuesto, la Oficina General de
Administracion, la Oficina de Control Patrimonial y la Oficina General de Asuntos Legales del
Ministerio de Relaciones Exteriores, v;

Estando a lo expuesto, y de conformidad con la Ley N.° 29357, Ley de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Relaciones Exteriores; el Decreto Supremo N.° 135-
2010-RE, que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones del Ministerio de
Relaciones Exteriores; y, la Resolucion Ministerial N.° 005-2022-RE;

SE RESUELVE:

Articulo 1.- Aprobacién

Aprobar la Directiva N.° 010-2022 OPP/RE “Lineamientos para las Inversiones
Ejecutadas en el Exterior” del Ministerio de Relaciones Exteriores, que como anexo forma parte
integrante de la presente resolucién.

Articulo 2.- Implementacion de la Directiva

Disponer que la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto, a través de la
Oficina de Programacion y Presupuesto, lleve a cabo cursos de capacitacion a los OSE a cargo
de la ejecucion de inversiones; a fin de que se implemente lo dispuesto en la Directiva
aprobada en el articulo 1 de la presente resolucién.

Articulo 3.- Notificacion

Encargar a la Oficina de Gestion Documental y Archivo, la notificacion de la
presente resolucion a todas las unidades de organizacion del Ministerio de Relaciones
Exteriores.

Articulo 4.- Publicacién

Encargar a la Oficina de Transparencia y Acceso a la Informacion, la publicacion de
la presente resolucion en la Plataforma Digital Unica para Orientacion al Ciudadano
(www.gob.pe/rree), para su difusion y cumplimiento.

Registrese y comuniquese.

e Pdatdr

Ana Rosa Valdivieso Santa Maria
Embajadora
Secretana General
Ministerio de Relaciones Exteriores

31A60 2022
[RSGN° 0564
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LINEAMIENTOS PARA LAS INVERSIONES
EJECUTADAS EN EL EXTERIOR

FINALIDAD

Contribuir con el cierre de brechas de infraestructura del Sector consignada en la
Programacién Multianual de Inversiones, los objetivos de politica exterior consignados en el
Plan Estratégico Sectorial Multianual (PESEM) y el Plan Estratégico Institucional (PEI) del
Ministerio de Relaciones Exteriores, estableciendo procedimientos para la adecuada y
oportuna gestion de las inversiones publicas en el exterior, a través de la Cancilleria y sus
Organos del Servicio Exterior (OSE) sean proyectos de inversion o Inversiones de
Optimizacién, Ampliacion Marginal, Reposicion y Rehabilitacion (IOARR).

ALCANCE

La presente directiva es de aplicacion a las dependencias de la Cancilleria involucradas en
la gestion de las inversiones, tales como la Oficina General de Administracion, la Oficina
General de Planeamiento y Presupuesto, la Direccion General de Comunidades Peruanas
en el Exterior y Asuntos Consulares, la Direccién General de Estudios y Estrategias de
Politica Exterior y el Despacho Ministerial, asi como a los Organos del Servicio Exterior
(Embajadas, Oficinas Consulares y Representaciones Permanentes ante Organismos
Internacionales).

BASE LEGAL

Normas Especificas

a) Decreto Legislativo N.° 1252, Decreto que crea el Sistema Nacional de Programacion
Multianual y Gestion de Inversiones y deroga la Ley N.° 27293.

b) Decreto Supremo N.° 284-2018-EF, Decreto que aprueba el Reglamento del Decreto
Legislativo N.° 1252 que crea el Sistema Nacional de Programacién Multianual y Gestion
de Inversiones.

c) Resoluciéon Directoral N.° 001-2019-EF/63.01, que aprueba la Directiva General del
Sistema Nacional de Programaciéon Multianual y Gestiéon de Inversiones, sus Anexos y
Formatos.

d) Resolucién Directoral N.° 004-2019-EF/63.01, Lineamientos para la identificacion y
registro de las inversiones de optimizacién, de ampliacién marginal, de rehabilitacién y
rehabilitacion.

Normas Institucionales

e) LeyN.°29357, Ley de Organizacién y Funciones del Ministerio de Relaciones Exteriores.

f) Decreto Supremo N.° 064-2007-RE, que establece el procedimiento para la adquisicion,
construccion, permuta y venta de inmuebles para el funcionamiento y gestién de las
Misiones en el exterior.

g) Decreto Supremo N.° 135-2010-RE, que aprueba el Reglamento de Organizacién y
Funciones del Ministerio de Relaciones Exteriores.

h) Resoluciéon Ministerial N.° 0822-2012-RE, que conforma el area funcional denominada
“Unidad Formuladora de Proyectos de Inversion Publica” en la Oficina General de
Administracion.

i) Resolucién Ministerial N.° 0497-2014-RE, que conforma las areas funcionales -unidades-
en la Oficina de Programacion y Presupuesto y en la Oficina de Racionalizacion y
Métodos, de la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto, asi como en la Oficina
de Logistica de la Oficina General de Administracién y la modificacion de la
denominacién de la Unidad de Abastecimiento.
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)

k)

Resolucion de Secretaria General N.° 0979-2015-RE, que aprueba la Directiva N.° 006-
2015-OPP-RE, que establece las disposiciones para la Formulacién de Directivas en el
Ministerio de Relaciones Exteriores.

Resolucién de Secretaria General N.° 0608-2018-RE, que crea el Grupo de Trabajo que
asesora y/o coadyuva en la elaboracién de la Directiva para la ejecucion de inversiones
en los Organos del Servicio Exterior del MRE.

Las normas mencionadas en la base legal de la presente directiva, incluyen sus disposiciones
modificatorias, reglamentarias, complementarias y conexas.

DISPOSICIONES GENERALES

4.1 DE LAS INVERSIONES

Las inversiones publicas comprenden los proyectos de inversion publica y las
inversiones I0OARR (Inversiones de Optimizacién, Ampliacién Marginal, Reposicién y
Rehabilitacion).

A. Proyecto de inversion. - Corresponde a intervenciones integrales en infraestructura,

equipamiento, mobiliario e intangibles (de manera conjunta) del OSE, que se financian
total o parcialmente con recursos publicos, que tenga como propésito crear, ampliar,
mejorar o recuperar la capacidad de produccién de bienes y/o servicios publicos que el
Estado tenga responsabilidad de brindar o de garantizar su prestacion.

. I0OARR. - Es una intervencién puntual sobre activos del OSE (infraestructura, equipo,

mobiliario e intangibles) estratégicos para la prestacion del servicio, la cual puede estar
orientada a: i) alcanzar una capacidad optima en el servicio y/o ii) evitar la interrupcién
del mismo, a través de la optimizacion, ampliacién marginal, rehabilitacion o reposicién
de los activos.

Un activo califica como Activo Estratégico (AE) cuando directa o indirectamente se
constituye en un factor limitante de la capacidad de produccion del servicio que brinda
el OSE.

Las IOARR no pueden ser utilizadas para ocultar la necesidad de la formulacién de un
proyecto de inversion o fraccionarlo. Se entiende que una inversion esta “fraccionada”
cuando no contiene todas las acciones necesarias para solucionar el problema
identificado. Ante este escenario, se requerira de otra u otras inversiones para
implementar las acciones omitidas, puesto que, de no hacerlo, no se proveera el
servicio cumpliendo con el nivel adecuado, o los estandares de calidad.

No es fraccionamiento si la inversion constituye una solucién oportuna frente a la
interrupcion o riesgo de interrupcion o precariedad del servicio o frente al riesgo de
colapso de un activo en particular que ponga en peligro la vida de las personas.

4.2 DE LOS ORGANOS DEL SISTEMA NACIONAL DE PROGRAMACION

MULTIANUAL Y GESTION DE INVERSIONES
Son érganos del Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestion de Inversiones
los siguientes:

4.2.1. El Ministerio de Economia y Finanzas (MEF)

A través de la Direccion General de Programacién Multianual de Inversiones
(DGPMI), es el ente rector del Sistema Nacional de Programacién Multianual y
Gestion de Inversiones. Entre sus funciones se encuentra aprobar directivas,
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4.2.2.

4.2.3.

4.2.4,

4.2.5.

procedimientos, lineamientos, instrumentos metodolégicos de alcance general y
demas normas complementarias del Sistema Nacional de Programacion
Multianual y Gestion de Inversiones, necesarias para su funcionamiento y la
aplicacion de las fases del Ciclo de Inversion.

El érgano resolutivo (OR)

Es el Ministro, el titular o la maxima autoridad ejecutiva del Sector del Gobierno
Nacional. El OR es el encargado de la aprobacién de la Programacién Multianual
de Inversiones (PMI), designacién de los responsables de la Oficina de
Programacion Multianual de Inversiones, de la Unidad Formuladora (UF) y de la
Unidad Ejecutora de Inversiones del Sector (UEI).

Asimismo, el OR aprueba los indicadores de brecha y los criterios para la
priorizacion de las inversiones a ser aplicados en la fase de Programacion
Multianual de Inversiones, de acuerdo con las medidas sectoriales definidas por
los rectores de las politicas nacionales sectoriales. Estos indicadores y criterios
son aprobados anualmente y se publican en el portal institucional de la entidad.

La Oficina de Programaciéon Multianual de Inversiones (OPMI)

Es el érgano responsable de la fase de Programacién Multianual del Ciclo de
Inversiéon. En el Ministerio de Relaciones Exteriores, esta funcion la realiza la
Oficina General de Planeamiento y Presupuesto (OPP).

Entre sus funciones se encuentra principalmente realizar el seguimiento de las
metas de producto establecidas para el logro de los objetivos priorizados e
indicadores de resultados previstos en el PMI, que permitan realizar la evaluacion
del avance del cierre de brechas de infraestructura o de acceso a servicios.

Asimismo, monitorear el avance de la ejecucion de las inversiones sobre la base
de la informacién registrada por la UElI en el Banco de Inversiones. Dicho
monitoreo se realiza de acuerdo con los lineamientos que establece la DGPMI.

Las Unidades Formuladoras (UF)

Son los érganos del Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestion de
Inversiones responsables de la fase de formulacién y evaluacion del ciclo de
inversion. Puede ser UF cualquier unidad de organizacién de las entidades sujetas
al Sistema Nacional de Programacién Multianual y Gestion de Inversiones.

La UF del Ministerio de Relaciones Exteriores es la Oficina General de
Administracion (OGA). Las UF son las encargadas de elaborar los estudios de pre
inversion y declarar su viabilidad. Asimismo, registran y aprueban las inversiones
de optimizacién, de ampliacion marginal, de reposicion y de rehabilitacion en el
Banco de Inversiones.

Las Unidades Ejecutora de Inversiones (UEI)

Son los érganos del Sistema Nacional de Programacién Multianual y Gestion de
Inversiones responsables de la fase de Ejecucion del ciclo de inversion. La UEI
puede ser cualquier unidad de organizacion de las entidades, la cual debe contar
con las competencias legales, con las capacidades técnicas y operativas
necesarias para el cumplimiento de su labor,
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Las UEI se encuentran a cargo principaimente de la elaboracion del expediente
técnico o documento equivalente de los proyectos de inversion y/o de las inversiones
de optimizacion, de ampliacién marginal, de reposicion y de rehabilitacion (IOARR).
Asi, como de la ejecucion fisica y financiera de las inversiones.

La UEI, en el marco del Sistema Nacional de Programacién Multianual y Gestion de
Inversiones, es la OGA. Sin embargo, por contar con inversiones en el exterior, la
ejecucion de estas (fisica y financiera) se realiza a través de los OSE. Los OSE
pueden contar con un especialista contratado o un funcionario de la mision ,
designado que se desempefie como coordinador entre el OSE y la OPMI, UF y UEI
del MRE, en las fases del ciclo de inversion que el OSE determine, teniendo en
consideracion la envergadura del proyecto de inversion o de la IOARR vy el criterio
de eficiencia del gasto publico.

Griafico N.° 1: Organos del Sistema

4.3 DEL CICLO DE INVERSIONES

El ciclo de inversiones presenta cuatro (4) fases: i) Programaciéon Multianual de
Inversiones, ii) Formulacién y Evaluacion, iii) Ejecucioén y iv) Funcionamiento.

Grafico N.° 2: Fases del Ciclo de Inversiones

Fase de Fase de

P acion g iacucion de las
Formulacion y Ejecucion de las Funcionamiento

Multianual

evaluacion de las inversiones
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4.3.1. Fase de programacién multianual de inversiones (PMI)
La Programacién Multianual de Inversiones (PMI) permite programar las
necesidades de infraestructura y/o servicios del Sector por un periodo de tres
anos, las cuales son atendidas a través de la inversioén publica. La fase de
Programacién Multianual se realiza a inicios de cada afo y se aprueba en el
mes de febrero por el Canciller a través de Resolucion Ministerial.

La normativa de inversiones plantea que la PMI incluya i) la elaboracién de
indicadores brechas de infraestructura o de acceso a servicios (indicadores de
déficit), i) el diagndstico de la situacion de las brechas de infraestructura o de
acceso a servicios, iii) los criterios de priorizacion (con los que se determine el
orden de prelacién de la ejecucion de las inversiones) y iv) la cartera de
inversiones de la PMI (el listado de inversiones en periodo de tres afios).

La Oficina General de Administraciéon (OGA) y las Direcciones de linea
relacionadas a los servicios que brindan los OSE, tales como la Direccién
General de Comunidades en el Exterior y Asuntos Consulares (DGC) y la
Direccion General de Estudios y Estrategias de Politica Exterior (DEE), remiten
las propuestas de inversiones a la Oficina General de Planeamiento y
Presupuesto (OPP). Para ello las propuestas deben presentar la siguiente
estructura:

Propuesta de la cartera de inversiones
« Nombre de la inversion.

Costo de la inversion.

Fecha de inicio y culminacién estimada de la inversion.

Programacioén de los recursos de inversion por un periodo de tres afios.
Costo estimado del estudio de pre inversién para los proyectos a nivel de idea,
y costos de operacion y mantenimiento para aquellas inversiones a culminar
dentro del periodo programado.

* En el caso de que la propuesta de inversion se encuentre a nivel de idea, esta
debera contar con el registro correspondiente en el Banco de Inversiones.

La OPP, en su calidad de OPMI, consolida y evalia la informacion recibida,
elabora el proyecto de PMI y, con su opinién favorable, lo eleva a la Secretaria
General para su remisién al OR que aprobara el PMI, a través de Resolucion
Ministerial, previa opinion favorable de la Oficina General de Asuntos Legales.

Aprobada la PMI, la OPP, en su calidad de OPMI, procede a realizar el
seguimiento y evaluacion de la ejecucion de la PMI del afo en curso, a fin de
determinar si las metas propuestas han sido cumplidas. Los resultados del
seguimiento y evaluacién son remitidos a la Alta direccion para la toma de
decisiones.
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Grafico N.° 3: Actividades de la Fase de Programacién Multianual de Inversiones

4.3.2.

Formulacion y

evaluat

inversiones

4.3.3.

[ Formulacion y aprobacion de la PMI ]

Seguimiento y evaluacién de la PMI

Fase de formulacién y evaluacién de las inversiones

Esta fase comprende la formulacién y evaluacion del estudio de pre inversion
para los proyectos o de la Ficha para las IOARR. En el estudio de pre inversion
y en la Ficha se analiza y evalia la problematica en los servicios e
infraestructura a solucionar en el OSE, asi como se desarrolla la propuesta de
solucién a ejecutar, estimando los costos de la inversion, principalmente.

La formulacién y evaluacion de la inversion es realizada por la OGA, siendo esta
un requisito previo a la fase de ejecucién de la inversion. El contenido minimo
para elaborar un estudio de pre inversion se presenta en el Anexo 1
“Contenidos minimos de un estudio de pre inversién” y la ficha registro de
una IOARR en el Anexo 2 “Ficha de registro de una IOARR”

Los estudios de pre inversion de los proyectos de inversion tienen una vigencia
de tres afnos, contados a partir de la fecha de su aprobacion. Transcurrido dicho
plazo, y de no haberse iniciado la ejecucion, se debe actualizar el estudio de
pre inversion.

La aprobacion de la ficha IOARR tiene una vigencia maxima de un afo, contado
desde su registro en el Banco de Inversiones.

Grafico N.° 4: Actividades de la Fase de formulacién y evaluacién
de las inversiones

Formulacién y evaluacién del estudio
de pre inversién y/o ficha IOARR

n de las

Aprobacion del estudio de pre
inversion y/o ficha IOARR

Fase de Ejecucién de las inversiones
La fase de ejecucion comprende: i) la elaboracién del expediente técnico o
documento equivalente, y ii) la ejecucion fisica y financiera de la inversion.
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Realizando en estas dos etapas de manera previa la contratacion de los
servicios para su ejecucion.

El OSE lleva a cabo la ejecucion de la inversion en el exterior y la OGA brinda
el apoyo técnico necesario en el marco de sus funciones como UEI dentro del
Sistema Nacional de Programacién Multianual y Gestién de la Inversion.

El OSE puede contratar o designar un coordinador de la inversiéon que se
encargue de la administracion de la inversion; asimismo, puede contratar a
expertos independientes en la parte técnica y legal que asesore al OSE durante
los actos preparatorios, proceso de contratacion y ejecucion de la inversion,
cuyos costos forman parte del costo de la inversion, como gastos de gestion.
Dicha contratacién debe realizarse de manera oportuna.

Las contrataciones que realiza el OSE en el exterior no se encuentran afectas
a la Ley de Contrataciones del Estado Peruano, de acuerdo a los lineamientos
establecidos en dicha norma. Sin perjuicio de ello, la modalidad de contrato
debera asegurar el uso eficiente, eficaz, transparente, equitativo de los recursos
publicos y la contratacién oportuna del servicio; asimismo, ser concordante con
la realidad y las normas legales vigentes en temas de contrataciones del pais
donde se ejecute la inversion.

En ese sentido, se recomienda que la contratacion se realice a través de un
proceso de convocatoria publica; sin embargo, en caso la contratacion se
realice bajo otra modalidad (las cuales se sefiala en el Anexo 9 “Glosario de
Términos") debido a la complejidad del proyecto o debido a procesos de
contratacion realizados que han quedado desiertos en mas de una oportunidad
lo que afecta los plazos de ejecucion de la inversion, esta debera ser sustentada
por el OSE, mediante el informe que elabore el (los) especialista(s)
contratado(s), ante la OGA, en su calidad de Unidad Ejecutora de la Inversion
(UEI), quien expresara su conformidad. Los documentos necesarios para la
contratacion de los servicios se presentan en el Anexo 3 “Formatos de
documentos para la contratacion del expediente técnico” y el Anexo 4
“Formato de documentos para la contratacién de la ejecuciéon de obra”,
los cuales son de alcance general, y seran ajustados de acuerdo con la realidad
del pais donde se ejecutara la inversion, y la modalidad de contratacion. En
caso la contratacion se realiza de manera directa, no se aplica el capitulo 2 de
dichos anexos.

Los plazos de contrataciones de los procesos dependeran de la complejidad,

naturaleza de la inversion y la normativa aplicable en el pais donde se ejecute
la inversion.
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Grafico N.° 5: Actividades de la Fase de ejecucion de las inversiones

[ Formulacién y aprobacion del expediente técnico J [ Ejecucion fisica y financiera de la inversién J
/
Contratacién del Contratacién de
Sent: ejecucién de obras
ol Elaboracién del
Fase de —P| expediente técnico [ —=| Ejecucién de Recepcién
- 0o ; y aprobacién obras —| obras
E;ecum on de las Contratacién del R
inversiones supervisor del supervisor de
expediente técnico obras
Implementacion de
equipamiento y/u otro
\ componente intangible

4.3.3.1. Formulacién Aprobacién del Expediente Técnico
La elaboracién del expediente técnico comprende el desarrollo a
detalle de la propuesta de inversion por cada especialidad
(estructura, arquitectura, sanitaria, eléctrica, entre otras). Para ello,
el OSE contrata un consultor encargado de formular el expediente
técnico, y un supervisor a cargo de la revision y aprobacién técnica
del mismo, considerando las normas constructivas del pais sede.

La aprobacidn técnica del expediente lo realiza el supervisor del
estudio, considerando las normas técnicas y legales del pais donde
se ejecuta la inversion, el Jefe de la Mision brinda conformidad al
expediente, en base al informe del supervisor, siendo aprobada
finalmente por la OGA como Unidad Ejecutora a través de
Resolucion Jefatural, sustentado en los documentos emitidos por
los otros dos actores. Se adjunta en la presente Directiva el modelo
de informe de aprobacién del expediente técnico de la OGA, a
través del Anexo 5 “Formato de informe de aprobaciéon de
expediente técnico de la OGA”

4.3.3.2. Ejecucion fisica y financiera de las inversiones
Esta incluye la ejecucion de las obras, adquisicion de equipos o
desarrollo de actividades de capacitacién, entre otras. Los
componentes para ejecutar dependeran del tipo de inversion,
proyectos o inversiones IOARR, y las intervenciones que se
consideran dentro de ella.

A. Ejecucion de obras
Estas comprenden intervenciones en las infraestructuras del OSE

orientada a su construccién, mejoramiento, ampliacién marginal,
reposicién y rehabilitacién, considerando las normas constructivas
del pais sede. La ejecucion de las obras se ejecuta en el marco de
un expediente técnico aprobado, cuyo avance es supervisado por
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un supervisor de obra o cargo equivalente en el pais sede. Los
plazos de ejecucion dependen de la complejidad, naturaleza de la
inversion y la normativa aplicable en el pais donde se ejecute la
inversion sobre la base del cronograma aprobado del expediente
técnico. Si la ejecucion de una obra se realiza por etapas de acuerdo
con lo consignado en el expediente técnico, el informe de liquidacion
de contrato de obra, recepcién de la misma u otros documentos, se
realiza por cada una de ellas.

Variaciones de obra y/o ampliaciones de plazo

Durante la ejecucion de las obras pueden surgir variaciones de obra
y/o ampliaciones de plazo que no estén contempladas en el
expediente técnico, las cuales deben estar sustentadas, siempre
que no modifiquen el alcance, naturaleza y dimensionamiento de la
inversion, aprobada en el estudio de pre inversion y/o ficha de
registro IOARR.

Previa a su ejecucion, las variaciones son evaluadas y aprobadas
por el supervisor, contando con la conformidad del OSE y la opinion
favorable de la UEI de la OGA.

B. Recepcién de obras
Culminada la ejecucién de las obras y después de realizar su

verificacién, y de no existir observaciones, se realiza la recepcion de
esta, en el mas breve plazo posible. Para ello, el OSE designa un
comité de recepcion de obra que verifica el funcionamiento y
operatividad de la infraestructura culminada, las instalaciones y
equipos. El Acta de Recepcion de Obra es suscrita por los miembros
de dicho comité.

De existir observaciones en la recepcion de obra, el contratista
dispone de un plazo establecido por el comité y el contrato para
subsanar las observaciones, plazo que se computa a partir de la
fecha de suscripcion del Acta o Pliego.

C. Implementacién de equipamiento y/o ejecucién de
componentes intangibles

La adquisicion de equipamiento y/o contratacion de intangibles debe
realizarse cumpliendo las especificaciones técnicas y parametros
sefalados en el estudio de pre inversion en el que se aprobaron, en
la ficha de registro IOARR o el estudio definitivo que se elabore para
dicho componente. Considerando la naturaleza vy el
dimensionamiento de la adquisicion del equipamiento o contratacion
del servicio, el OSE, en coordinacién con la OGA, determina la
naturaleza y alcances de llevar a cabo el proceso de adquisicion o
contratacion, considerando las normas del pais donde se realiza la
ejecucion de la inversion,

De existir variaciones, debidamente sustentadas por el contratista,
el jefe del OSE informa a la UEI de la OGA de las variaciones, la
cual, de encontrarse conforme, realiza el registro correspondiente
en el Banco de Inversiones, y procede con la ejecucion de estas.
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4.3.3 Fase de funcionamiento

4.4

4.5

La fase de Funcionamiento comprende la operacion y mantenimiento de los activos
generados con la ejecucion de la inversion y la provision de los servicios implementados
con dicha inversion. En esta fase las inversiones pueden ser objeto de evaluaciones ex
post con el fin de obtener lecciones aprendidas que permitan mejoras en futuras
inversiones.

Grafico N.° 6: Actividad de la Fase de funcionamiento de la inversion

Prestacion de los servicios en
la Mision

Fase de

Funcionamiento

ASIGNACION DE RECURSOS PARA LA EJECUCION DE LAS INVERSIONES

La asignacién de recursos otorgada al OSE para la ejecucion de las inversiones se realiza a
través de transferencias ejecutadas por la Oficina de Finanzas de la OGA, las que son
aprobadas por el Organo Resolutivo, a través de una Resolucién Ministerial. Tal asignacion
de recursos efectuada en el marco de las inversiones no esta sujeta a los alcances del
reglamento de las asignaciones de los 6rganos del servicio exterior considerando que estas
inversiones cumplen los alcances y procedimientos establecidos en la presente directiva.

La transferencia de recursos debe estar sustentada por el area que la gestiona, en este caso
la OGA y su ejecucion corresponde y es de responsabilidad del OSE, el cual vela por la
correcta utilizacién de los recursos considerando los principios de eficiencia, efectividad y
oportunidad.

INFORMES DE LOS GASTOS EFECTUADOS Y RENDICION DE CUENTAS DE
LA EJECUCION DE LAS INVERSIONES

Los gastos efectuados en el marco de la ejecucion de la inversién se realizan sobre los
recursos transferidos para la ejecucion de la inversion, siendo esta informada y sustentada
por el OSE, en tres momentos, mensual (informacién sobre el gasto), otra semestral
(rendicién del gasto por componente) y otra final (al concluir la inversion).

a) Informe mensual
El OSE informa a la OGA los gastos efectuados en el marco de la inversion de manera
mensual a través de reportes de gasto los cuales podran ser remitidos con
memorandum o a través de los sistemas que se implementen para tal fin, con el
propésito de atender el requerimiento de informacién requerido por el MEF de manera
peribédica para su registro en el Banco de Inversiones. Se adjunta en la presente
Directiva el Anexo 6 “Formato de reporte de los gastos de inversiéon”. El reporte de
gasto mensual lo realiza el OSE, en base al informe del supervisor o especialistas a
cargo del proceso.
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b)

Informe semestral (por componente)

Esta orientado a la rendicion de cuenta del gasto de manera documentaria, la cual se
realizara de manera semestral. En caso la ejecucion del componente (obra,
equipamiento u otro) supere el semestre, este debera ser rendido en el semestre donde
haya realizado el avance del entregable o haya concluido la ejecucién del componente.
La rendicién de cuenta se realizara remitiendo de manera fisica la documentacién
sustentatoria por valija u otro sistema que en su momento se implemente para tal fin.
Se adjunta en la presente Directiva el Anexo 7 “Formato de rendicion de cuenta del
OSE”".

Informe final
Esta orientado a realizar la rendicién final de los gastos una vez concluya la inversion,
a fin de que la OGA realice el cierre de la inversion.

Las contrataciones y rendiciones de cuentas efectuadas en el marco de las inversiones
no estan sujetas a los alcances del reglamento de las asignaciones de los érganos del
servicio exterior, considerando que estas inversiones cumplen los alcances y
procedimientos establecidos en la presente directiva.

4.6 LIQUIDACION DE LA INVERSION Y CIERRE

La liquidacién de la inversion lo realiza la OGA, con la finalidad de realizar el cierre de la
inversion en el Banco de Inversiones del MEF. Para ello la OGA solicita la documentacion
sustentatoria al OSE u otra dependencia que se requiera. Se adjunta en la presente
Directiva el Anexo 8 “Relacién de documentos para la liquidacién final de la
inversion”.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

A continuacion, se presenta las actividades a desarrollar por cada fase del ciclo de inversién:
i) Programacion Multianual de Inversiones, ii) Formulacién y Evaluacién, iii) Ejecucion y iv)
Funcionamiento.

Debe senalarse que el OSE contrata a especialistas independientes en la parte técnica y
legal que lo asesoren durante los actos preparatorios y procesos de contratacion que se
realicen en fase de formulacién, evaluacién y ejecucién de la inversion. Los costos de tales
contrataciones forman parte del costo de la inversién como gastos de gestion.

5.1 FASE DE PROGRAMACION MULTIANUAL DE INVERSIONES (PMI)

5.1

A

Las actividades que se desarrollan en la Fase de Programacion Multianual de
Inversiones incluyen la formulacién, aprobacion y seguimiento de la PMI.

Etapa Formulacién y Aprobacién de la Programacién Multianual de Inversiones

A. Rol de la OPP

« Elabora y propone los indicadores brecha de infraestructura, el diagnéstico de
la situacién de las brechas de infraestructura o de acceso a servicios, los
criterios de priorizacion de las inversiones y la cartera de inversiones de la PMI,
en coordinacion con la OGA en su calidad de UF, la UEI y las Direcciones de
Linea relacionadas a los servicios que brindan los OSE.

* Propone la priorizacién de las inversiones dentro de la cartera, considerando el
estado de avance en el Ciclo de Inversiones, de acuerdo con el siguiente orden
de prelacion:
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vi.

Vii.

viii.

Las inversiones en proceso de liquidacion o aquellas por iniciar su
liquidacién y cuya ejecucion fisica ha concluido.

Las inversiones en ejecucion fisica que culminen en el afo 1 de la
programacién multianual de inversiones.

Las inversiones en ejecucion fisica que culminen sucesivamente en los
anos 2 y 3 de la programaciéon multianual de inversiones.

Las inversiones en ejecucion fisica cuya culminacién exceda el periodo de
la programacion multianual de inversiones.

Las inversiones sin ejecucion fisica y que cuenten con expediente técnico
o documento equivalente completo y vigente.

Las inversiones sin ejecucion fisica y que cuenten con expediente técnico
o documento equivalente en proceso de elaboracion.

Las inversiones sin ejecucion fisica ni financiera que cuenten con
aprobacion o viabilidad vigente, segln corresponda. Las IOARR aprobadas
se programan en la PMI mediante su registro en el MPMI con el codigo
Unico correspondiente, el cual se asigna a través de su registro en el Banco
de Inversiones del MEF.

Las inversiones que se encuentren en formulacion y evaluacion.

Las inversiones que se encuentren registradas en el Banco de Inversiones
como ideas. Las ideas de inversiones, previo al registro en la cartera de
inversiones de la PMI, deben registrarse en el Banco de Inversiones del
MEF. Con el correspondiente registro se genera un cédigo de idea para el
registro de las inversiones en la PMI.

* Consolida los productos generados en cada etapa de la PMI: i) indicadores
brecha, ii) diagnéstico de brechas, iii) criterios de priorizacién y iv) cartera de
inversiones.

Realiza el registro de la PMI en el Aplicativo del Banco de Inversiones del MEF.

* Gestiona el expediente de aprobacién de la PMI.

Remite memorandum de la propuesta de PMI a la Oficina General de Asuntos
Legales, con el proyecto de Resolucion Ministerial.

B. Rol de Oficina General de Asuntos Legales
» Recibe y revisa proyecto de Resolucién Ministerial de aprobacién con el
proyecto de PMI.
« Emite opinién legal y remite a Secretaria General

C. Rol de Secretaria General
» Recibe y revisa proyecto de Resolucion Ministerial de aprobacién con el
proyecto de PMI.
e De estar conforme remite al Despacho Ministerial el proyecto de PMI al
Despacho Ministerial.

D. Rol del Organo Resolutivo (Ministro de Relaciones Exteriores)
e Revisa la propuesta de PMI consolidada, y de estar conforme lo aprueba
mediante Resolucion Ministerial.
« Dispone la remision de copia de la Resolucién de aprobacién a la OPP como
érgano proponente. Con ello finaliza la etapa de formulacién y aprobacion del
PMI.
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5.1.2 Etapa de Seguimiento y evaluacién del Programa Multianual de Inversiones (PMI)

A. Rol del OSE
« Remite a la OGA u otra dependencia que asi lo requiera, informacién sobre el estado
situacional de la inversién programada para el afio en curso, en base al informe que
elabora el(los) especialista(s) contratados.
o Remite a la OGA el cronograma de ejecucién de la inversion mensualizada,
elaborado por el(los) especialista(s) contratados.

B. Rol de la OGA
« Remite informacién sobre el estado situacional de la inversién programada del afo
en curso a la OPP.

C. Rol de OPP

» Realiza el seguimiento de la ejecucién de las inversiones programadas en el PMI
del afo en curso.

¢ Incluye inversiones no previstas en el PMI aprobado a lo largo del afo, siempre y
cuando dicha inversién cuente como minimo con aprobaciéon en el Banco de
Inversiones del MEF y cuente con el financiamiento respectivo para su ejecucion.

» Realiza la evaluacion de desempeiio de las inversiones programadas del afio que
acaba de finalizar y lo registra en el Aplicativo de la PMI del Banco de Inversiones.

* Remite a la Alta Direccion los informes de seguimiento y evaluacién del PMI para la
toma de decisiones, concluyendo la etapa de seguimiento.

5.2 FASE DE FORMULACION Y EVALUACION DE LAS INVERSIONES

A. Rol del OSE

¢ Remite informacién a la OGA sobre la situacion de la problematica del servicio y/o
infraestructura que afecta al OSE.

e Coordina con la UF de la OGA la posible propuesta de intervencion, que incluye la
propuesta de disefio y costos de inversion segln las normas del pais sede del OSE
(técnicas constructivas o legales), elaborados por el(los) especialista(s) contratados,
y que servira de insumo para la formulacién de la inversion.

» Brinda a la OGA todos los conceptos de gastos que son necesarios incluir en el
presupuesto para la ejecucion de la inversion, identificados por el(los) especialista(s)
contratados, incluyendo los gastos de gestion que este involucre.

B. Rol de la OGA

e Evalla la informacion remitida por el OSE, a través de su UF, a fin de determinar si
la inversién a desarrollar seria un proyecto de inversion o una IOARR, para lo cual
en la primera de ellas se formularia un estudio de pre inversién o en el segundo caso
una ficha de registro, considerando la complejidad de la intervencion, esto sera
comunicado al OSE. Los plazos de formulacién dependeran de la complejidad y
naturaleza de la inversion.

» Para la formulacién de un estudio de pre inversion y/o ficha la Unidad Formuladora
de la OGA debera considerar lo siguiente:

- La propuesta de solucién a través de la inversion, responde al analisis de la
problematica desarrollada en el diagnéstico del estudio y/o ficha

- La propuesta técnica de disefio planteada debera considerar los parametros
técnicos y normativos del pais sede donde se ejecuta la intervencion.
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El estudio de pre inversién y/o ficha tiene caracter de Declaracién Jurada y su
veracidad constituye estricta responsabilidad de la UF.

Los costos que se consignan en el estudio y/o ficha incluyen los costos de
inversion, asi como los costos de operacion y mantenimiento, los cuales se
presentan en soles. Considerando que las inversiones se realizan en el exterior
con moneda extranjera se debe incluir el tipo de cambio al cual fue convertido
en soles.

Al desarrollar los costos de inversion en el estudio, se deberan incluir todos
aquellos gastos que el OSE requiere realizar para la implementacion del
proyecto, incluyendo aquellos de gestion y administracion.

* De ser necesario y de contar con los recursos presupuestales, los representantes
de la UF realizan visitas a la zona para desarrollar el estudio de pre inversion.

o Evalla y aprueba la inversion, a través del estudio y/o ficha, registrando dicha
aprobacion en el Banco de Inversiones del MEF. Un estudio o ficha puede ser
aprobado si la inversion ha evidenciado estar alineada al cierre de brechas y es
sostenible durante su funcionamiento. Asimismo, si cumple los siguientes requisitos:

La intervencién guarda correspondencia con la definicion de proyecto de
inversion o una IOARR.

El objetivo central del proyecto de inversiéon se encuentra alineado al cierre de
brechas de infraestructura o de acceso a servicios.

No se trata de un proyecto de inversién fraccionado ni duplicado.

La UF tiene las competencias legales para formular y declarar la viabilidad del
proyecto de inversion.

Las entidades han cumplido con los procesos y procedimientos del Sistema
Nacional de Programacion Multianual y Gestion de Inversiones.

Los estudios de pre inversion del proyecto de inversion han sido elaborados
considerando los parametros y normas técnicas sectoriales y los Parametros de
Evaluacién Social segun la normativa de inversiones vigente.

Los estudios de pre inversion del proyecto de inversion han sido formulados
considerando metodologias de formulacion y evaluacion de proyectos
aprobadas por la DGPMI y por el Sector, segun corresponda.

Los proyectos de inversion no estan sobredimensionados respecto a la
demanda prevista y sus beneficios sociales no estan sobreestimados.

Se cautela la sostenibilidad del proyecto de inversién, la cual incluye asegurar
su operacion y mantenimiento.

* La UF comunica con memorandum la aprobacién del estudio y/o ficha a la OPP, a
la UEI de la OGA y al OSE, finalizando asi la fase de formulacién de la inversion, y
de esta manera realizar las gestiones necesarias por parte del OSE para la
ejecucion de la inversion.

5.3 FASE DE EJECUCION DE LAS INVERSIONES

5.3.1

Contrataciéon del servicio para la elaboraciéon del Expediente Técnico o
estudio definitivo

A. Rol del OSE
» Contrata al consultor que se encargue de la elaboracién del expediente
técnico (o documento técnico equivalente del pais sede), asi como el
consultor a cargo de la supervision, en procesos de contratacion
independiente. Para ello el OSE debera llevar a cabo las siguientes

acciones:
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- Realiza el proceso de contratacién correspondiente.

- Adecua a las normas locales e idioma, los TDR y propuesta de contrato
para la formulacion y supervision del expediente técnico de obra
remitidos por la OGA, en el mas breve plazo, a través de los
especialistas técnicos y legales contratados para tal fin.

- Los TDR y contrato deben indicar los entregables a presentar, los plazos
correspondientes, las actividades a desarrollar, la forma de pago, las
penalidades a las cuales se encuentra afecto el consultor al no cumplir
los plazos de entrega, la garantia de contratacion (o documento
equivalente en las normas del pais sede), el perfil del profesional o
profesionales que se haran cargo de la elaboracién o supervision del
expediente, detallando las especialidades de cada uno de ellos.

Constituye el Comité de Seleccién integrado por tres (3) miembros. El
presidente de dicho comité sera el Jefe de Misién o quien él designe para
dicha funcién. Asimismo, el Jefe de Mision designa a los dos (2) miembros
restantes, pudiendo designarse como miembro del Comité a un
representante de la OGA, en caso asi lo requiera, o un personal localmente
contratado.

» Suscribe el contrato con el consultor y supervisor del expediente técnico.

* El Jefe de Mision brinda conformidad a la prestacion del servicio, a fin de

realizar los pagos correspondientes por cada entregable. Dicha

conformidad se basara en los informes favorables alcanzados por los
especialistas contratados por el OSE que asesoran el proceso, asi como
los alcances que brinde la OGA en su calidad de Unidad Ejecutora.

A fin de realizar los pagos para la prestaciéon del servicio, debera solicitar

una garantia de fiel cumplimiento al inicio, durante y al finalizar la prestacién

del servicio, de acuerdo al marco contractual establecido con el consultor;

y siempre que la norma del pais sede asi lo permita.

Remite a la OGA los documentos correspondientes al proceso de

seleccion, tales como el acta de otorgamiento de buena pro y contrato

suscrito, entre ofros.

Informa mensualmente a la OGA el avance del proceso de contratacion, en

base al informe que elabore el supervisor (aspectos técnicos) y la

informacién que brinde el Administrador de Fondos de la Misién (aspectos
financieros), para que, a su vez, OGA informe a la Alta Direccion a través
del Comité de Seguimiento de Inversiones del MRE.

Rol del Comité de Seleccion
Se encarga de la preparacion, conduccion y realizacion del procedimiento
de seleccion hasta su culminacion.
* Revisa y aprueba los Términos de Referencia y la Proforma de Contrato.
» El procedimiento de seleccion culmina con el otorgamiento de la buena pro
al postor ganador.
Actua en forma colegiada y es auténomo en sus decisiones, las cuales no
requieren ratificaciéon alguna por parte del OSE. Todos los miembros del
comité gozan de las mismas facultades, no existiendo jerarquia entre ellos.
Sus integrantes son responsables por su actuacioén, salvo en relacion a los
actos por los cuales hayan sefalado su voto discrepante en el acta
correspondiente.
Los acuerdos se adoptan por mayoria. No cabe la abstencién por parte de
ninguno de los integrantes.
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Durante el desempefio de su encargo, el comité esta facultado para solicitar
el apoyo que requiera de las dependencias o areas pertinentes del OSE,
las que estan obligadas a brindarlo bajo responsabilidad.

Califica y evalla las ofertas presentadas por los postores.

Elabora, suscribe y notifica el acta de otorgamiento de la buena pro al
postor ganador y demas postores.

Remite toda la informacién del proceso de seleccion al OSE para su archivo
y custodia.

Rol de la OGA

Brinda apoyo técnico al OSE para la contratacion del consultor y supervisor
a cargo de la formulacion del expediente técnico.

Gestiona la transferencia de los recursos de la Cancilleria al OSE para la
contratacion del consultor y supervisor del expediente técnico.

Remite el proyecto de Términos de Referencia (TDR) y la Proforma de
Contrato para evaluagion y aprobacion del OSE.

Los procesos de contrataciéon a ser implementados por el OSE deberan
contar con la opinién favorable de la OGA, para lo cual el OSE debera
remitir el sustento respectivo del tipo de contratacion a realizar, elaborado
por el(los) especialista(s) contratados.

Apoya y coordina con el OSE la contrataciéon del consultor y el supervisor
de la obra, para lo cual debera brindar opinién favorable sobre el
mecanismo de contratacion a implementar considerando el sustento
remitido por el OSE.

Emite recomendaciones sobre los TDR y proyecto de contrato ya
adecuados por el OSE para la contratacion del consultor y supervisor del
expediente, de corresponder.

Verifica que los contratos suscritos se realicen en el marco del alcance y
costos aprobados en la inversion, y los recursos transferidos para su
contratacion

De existir variaciones como resultado de los procesos de seleccion,
procede a sustentarlos y registrarlos en el Banco de Inversiones.

5.3.2 Formulacioén, revisién y aprobaciéon del Expediente Técnico

A. Rol del consultor a cargo de la formulacién del expediente

Formula el Expediente Técnico o documento equivalente en el pais sede
para la ejecucion de las obras, el cual debe considerar: i) los alcances de
la inversion, ii) las normas técnicas arquitectonicas, constructivas y segun
especialidad de ingenieria del pais donde se ejecute la obra iii) los términos
y condiciones sefalados en su contrato. De acuerdo con la complejidad de
la obra, el expediente técnico puede contemplar la ejecucion de las obras
por etapas. Asimismo, el consultor debera elabora un cronograma fisico y
financiero de ejecucién de la obra mensualizado de acuerdo con el marco
normativo del pais sede, estableciendo un tipo de cambio a doélares a la
fecha del presupuesto.

Presenta y mantiene vigente la garantia de fiel cumplimiento (o0 documento
0 mecanismo equivalente a la norma vigente del pais sede) al inicio,
durante y al finalizar la ejecucion de la obra, como garantia de una correcta
prestacion del servicio, de acuerdo con el marco contractual y el marco legal
del pais.
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» Coordina con el supervisor del expediente técnico con miras a la
presentacion y aprobacién de los entregables del expediente técnico.

» Gestiona y prepara los documentos correspondientes para la conformidad
del expediente y/o emision de la licencia de construccién (o documento
equivalente) ante la autoridad local, u otros permisos correspondientes
segun los procedimientos del pais donde se ejecute la inversion.

* Presenta los entregables del expediente técnico para su evaluacion al
supervisor. De encontrarse observaciones las subsana.

Rol del supervisor del expediente técnico

¢ Articula la prestacion del servicio entre el OSE y el consultor, participando
en todas las reuniones de coordinacién. Asimismo, canaliza, evalta y
recomienda la aprobaciéon o rechazo de las solicitudes de ampliacion de
plazo u otras solicitudes del consultor, a fin de ser transmitidas al OSE

* Revisa y evalia los entregables elaborados por el consultor en base a los
TDR y normas aplicables del pais de origen, para lo cual emite informes
con los resultados de su evaluacion.

e En caso el expediente técnico sea observado, el supervisor emite un
informe detallando la descripcién técnica de las observaciones
(incumplimiento de normativas, requisitos de presentacién del contrato,
aclaraciones, etc.), el supervisor comunica las observaciones a través de
un informe al consultor, a fin de que estas sean corregidas en el plazo
establecido por el contrato, o de acuerdo con el marco normativo del pais
donde se ejecuta la inversion, situacién que debe ser informada al OSE.

* Aprueba y emite un informe técnico, describiendo y sustentando los
aspectos técnicos de la revision correspondiente, considerando los
alcances de la inversion y las normas técnicas del pais sede donde se
ejecuta la inversion, la cual las remite al OSE.

* Remite al OSE un informe mensual del avance en la formulacion del
expediente técnico.

Rol del OSE

 EI OSE, a través del (de los) especialista(s) contratados, identifica los
gastos necesarios para la ejecucion de la inversiéon durante esta fase (obra,
equipamiento, gestion de corresponder, entre otros), los cuales debieron
ser previstos en el estudio de pre inversiéon aprobado, a fin de informar a la
OGA para su inclusion en el costo de la inversion, cuando se apruebe el
expediente técnico.

« Emite conformidad al expediente técnico elaborado por el consultor,
sustentado en el informe del supervisor, en el mas breve plazo posible.

+ Remite a la OGA el expediente técnico culminado con el informe final del
supervisor que lo aprueba y el Acta de conformidad por parte del Jefe de la
Mision, en el mas breve plazo posible.

« De encontrarse en idioma extranjero el expediente técnico, el OSE debera
remitir a la OGA la traduccién en castellano. Dicha traduccion comprende,
principalmente, la memoria descriptiva del proyecto, las especificaciones
técnicas (o documento equivalente) y presupuesto consolidado, asi como
el informe final del supervisor que lo aprueba, u otro documento que solicite
la OGA. El costo de traduccién debera ser considerado en los gastos de
gestion de la inversion.

¢ Informa mensualmente a la OGA el avance del proceso de formulacion del
expediente técnico, en base al informe que elabore el supervisor (aspectos
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técnicos) y la informacion que brinde el Administrador de Fondos del OSE

(aspectos financieros), para que, a su vez, OGA informe a la Alta Direccion
a través del Comité de Seguimiento de Inversiones del MRE.

D. Roldela OGA

Recibe los avances del expediente técnico y emite recomendaciones,
consultas y/o requerimientos a los entregables del expediente técnico, los
cuales deberan ser atendidos por el OSE.

De tratarse de un proyecto de inversiéon publica, realiza el informe de
consistencia del Expediente Técnico con el estudio de pre inversion
aprobado por parte de la UF de la OGA, de acuerdo a las normas del
INVIERTE.

Aprueba el expediente técnico culminado a través de Resolucién Jefatural
y lo registra en el Aplicativo del Banco de Inversiones del MEF, remitiendo
copia de la Resolucién al OSE.

Finalizando la etapa de aprobacion del expediente técnico, se proceder con la
etapa de contratacion del servicio de ejecucion y supervision de la obra.

5.3.3 Contratacién del servicio de ejecucién y supervisién de la obra

A. Rol del OSE
« Inicia el proceso de contratacion correspondiente, para ello:

- Adecua a las normas locales e idioma, los TDR y propuestas de contrato
para la ejecucién de la obra en base a los documentos remitidos por la
OGA, en el mas breve plazo, a través de los especialistas técnicos y
legales contratados para tal fin.

- Para la ejecucion de la obra, los TDR deben determinar las actividades
a desarrollar por parte del contratista, la forma de pago, el perfil y equipo
de profesionales a cargo de la ejecucion de la obra, de acuerdo con su
envergadura, el cronograma de ejecucion de obras, la garantia de
contratacion (o documento equivalente a las normas del pais sede) y
plazo, las formas de pago, las penalidades entre otros.

- En el caso de los TDR para la contratacion del supervisor de obra deben
indicar los informes a presentar, los plazos correspondientes, las
actividades a desarrollar, las penalidades a las cuales se encuentran
afecto el supervisor al no cumplir los plazos de entrega, y el perfil del
profesional o profesionales que se haran cargo de la supervision
detallando las especialidades de cada uno de ellos, dependiendo de la
complejidad de la inversién.

Solicita una garantia de fiel cumplimiento al inicio, durante y al finalizar la

prestacioén del servicio, de acuerdo al marco contractual establecido con el

consultor, y a las normas del pais sede que asi lo permita.

Remite a la OGA los documentos correspondientes al proceso de

contratacion.

Informa mensualmente a la OGA el avance del proceso de contratacion de

la ejecucion de la obra, en base al informe que elabore el supervisor

(aspectos técnicos) y la informacion que brinde el Administrador de Fondos

del OSE (aspectos financieros), para que, a su vez, OGA informe a la Alta

Direccién a través del Comité de Seguimiento de Inversiones del MRE.

Constituye el Comité de Seleccion integrado por tres (3) miembros. El

presidente de dicho comité sera el Jefe de Misién o quien él designe para
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dicha funcion. Asimismo, el Jefe de Mision designa a los dos (2) miembros
restantes. Pudiendo designarse como miembro del Comité a un
representante de la OGA, en caso asi el OSE lo requiera o un personal
localmente contratado.

Rol del Comité de Seleccion:

Se encarga de la preparacién, conduccion y realizaciéon del procedimiento
de contratacién hasta su culminacién.

El procedimiento de selecciéon culmina con la adjudicacién al postor
ganador.

Actua en forma colegiada y es autbnomo en sus decisiones, las cuales no
requieren ratificaciéon alguna por parte del OSE. Todos los miembros del
comité gozan de las mismas facultades, no existiendo jerarquia entre ellos.
Sus integrantes son solidariamente responsables por su actuacion, salvo
en relacion con los actos por los cuales hayan sefialado su voto discrepante
en el acta correspondiente.

Los acuerdos se adoptan por mayoria. No cabe la abstencién por parte de
ninguno de los integrantes.

Durante el desempefio de su encargo, el comité esta facultado para solicitar
el apoyo que requiera de las dependencias o areas pertinentes del OSE,
las que estan obligadas a brindarlo bajo responsabilidad.

« Califica y evalla las ofertas presentadas por los postores.
« Elabora, suscribe y notifica el acta de otorgamiento de la buena pro al

postor ganador y demas postores.
Remite toda la informacién del proceso de seleccién al OSE para su archivo
y custodia, la cual remite a la OGA.

Rol de la OGA

La OGA brinda apoyo técnico al OSE para la contratacion del contratista y
supervisor de la obra. Entre las actividades que lleva a cabo se encuentra.
Gestiona la transferencia de los recursos de la Cancilleria al OSE para la
contratacion de la ejecucion y supervision de la obra.

Remite el proyecto de Términos de Referencia (TDR) y la Proforma de
Contrato para aprobacién del OSE.

Apoya y coordina con el OSE la contratacién del contratista y supervisor de
la obra, o cargo equivalente en el pais sede.

Emite recomendaciones sobre los TDR y proyecto de contrato ya
adecuados por el OSE para la contratacion del contratista y supervisor de
la obra.

Verifica que los contratos suscritos se realicen en el marco del alcance y
costos aprobados en la inversion, y los recursos transferidos para su
contratacion.

Emite recomendaciones, consultas y/o requerimientos durante el proceso
de contratacién de la obra.

De existir variaciones como resultado de los procesos de seleccion procede
a sustentarlos y registrarlos en el Banco de Inversiones.

Una vez culminado el proceso de contratacion de la ejecucién y supervision

de la obra se procede a su ejecucion.
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5.3.4 Ejecucion de la inversion

5.3.41

A.

Ejecucion de obras

Rol del Contratista

Recibe la notificacién de la buena pro para dar inicio a la ejecucion
de |a obra.

Ejecuta la obra en concordancia con: i) los parametros y requisitos de
disefio de la obra aprobada en el Expediente Técnico (Memoria
descriptiva, planos de obra de cada especialidad, especificaciones
técnicas, presupuesto, plazos y cronogramas de ejecucion fisica y
financiera, o documento equivalente), ii) las normas técnicas,
reglamentos, normas locales y otros, iii) los términos y condiciones
senalados en su contrato y bases de contratacion.

Designa un responsable de ejecucion de obra o equivalente en el pais
sede, orientado a dirigir la ejecucién de la obra en el campo de
trabajo.

Presenta y mantiene vigente la garantia de fiel cumplimiento (o
documento o mecanismo equivalente a la norma vigente del pais
sede) al inicio, durante y al finalizar la ejecucién de la obra, como
garantia de una correcta ejecucién, siempre y cuando el marco legal
del pais lo permita.

Culminada la ejecucién de la obra solicita al supervisor la recepcion
de la obra.

Suscribe el Acta de Recepcion de Obra o documento equivalente a la
norma vigente del pais sede.

Rol del Supervisor de obra

Con la notificacion de la buena pro da inicio a la supervision de la
obra.

Revisa el expediente técnico, antes del inicio de ejecucion de obras y
emite su informe inicial correspondiente.

De requerirlo el OSE y de encontrarse consignado en su contrato,
podra asesorar y apoyar en la gestion del proceso de contratacion de
la obra.

Supervisa la ejecuciéon de la obra velando por que esta cumpla las
normas técnicas, reglamentos y normas municipales de construccion
vigente del pais sede; asi como los parametros, especificaciones
técnicas, presupuesto y cronograma de ejecucion fisica y financiera
aprobado en el expediente técnico.

Aprueba las valorizaciones presentadas por el contratista, a través de
un informe técnico o documento equivalente que incluya el avance
fisico y financiero de la obra, debidamente sustentado.

El informe técnico final incluira un resumen total del desarrollo y
conclusién de la obra, con la informacién técnica y financiera de la
obra (pagos realizados, resumen de valorizaciones, planos de
replanteo de haber modificaciones al disefio original, actividades
realizadas por el contratista, control o seguimiento, otros).

Evalua las solicitudes por parte del contratista de adicionales de obra
o ampliaciones de plazo, emitiendo informes de opinién técnica
aprobandolas o no de ser el caso.
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Coordina permanentemente con el contratista, asi como la absolucién
de sus consultas.

* Asesora técnicamente al Comité de Recepciéon de Obra.

Elabora y presenta el informe de liquidacion de contrato de obra, de
acuerdo al marco normativo del pais sede.

Rol del OSE

El jefe de Misién da conformidad a la ejecucién de obras a fin de
realizar los pagos correspondientes. Dicha conformidad se basara en
los informes alcanzados por el supervisor de la obra, asi como los
alcances que brinde la OGA en su calidad de Unidad Ejecutora.
Realiza los pagos y mantiene registro continuo de los gastos
efectuados en la ejecucion de las obras y otros componentes de la
inversion. Solicita una garantia de fiel cumplimiento (documento
equivalente o mecanismo) al inicio, durante y al finalizar la prestacion
del servicio, de acuerdo con el marco contractual establecido con el
contratista y las normas del pais sede a si lo permita.

Remite a la OGA los costos efectuados en la ejecucion de las obras
y otros componentes de inversion de manera periddica, de
corresponder,

Ejecuta el contrato de acuerdo con los plazos previstos y hacer un
seguimiento y control de la obra, a través del supervisor contratado.
Designa a un responsable que prepare los documentos
correspondientes para la conformidad de la obra y se gestionen ante
la autoridad correspondiente, u otros permisos. El responsable de la
preparacion de dichos documentos puede ser el contratista o
supervisor, para lo cual debe estar estipulado en su contrato. Caso
contrario, sera el coordinador del proyecto, en coordinacién con el
supervisor y contratista.

Otorga la conformidad de la culminacién del servicio de ejecucién de
la obra y supervision.

Atiende las solicitudes y requerimientos de la UEI.

Rol de la OGA

Recibe y revisa los informes técnicos de la Supervisién de Obra, y de
ser necesario emite opinion técnica.

Emite opinién técnica al OSE sobre las variaciones de obra o
ampliaciones de plazo e informes del supervisor.

Realiza seguimiento continuo de los costos efectuados en la
ejecucion de las obras y otros componentes de inversion, de
corresponder.

De ser necesario y de contar con los recursos presupuestales, los
representantes de la UEI realizan visitas a la zona para desarrollar el
estudio de pre inversion.

Registra los avances de ejecuciéon de la obra en los formatos de
INVIERTE.PE e INFOBRAS.

Variaciones de obra y/o ampliaciones de plazo
Durante la ejecucion de las obras pueden surgir variaciones de obra y/o

ampliaciones de plazo que no estén contempladas en el expediente
técnico, las cuales deberan estar debidamente sustentadas. A

0564




Organo Responsable: Pégina
- DIRECTIVA Oficina General de Planeamiento
y Presupuesto

N°010 - 2022 OPP/RE 23 de 119

continuacioén, se presenta las actividades y roles a cumplir en dicha dicho
escenario.

A. Rol del Contratista

« Comunica al supervisor sobre las variaciones de obra y/o
ampliaciones de plazo durante la ejecucién, presentando el
sustento correspondiente para su evaluacion el cual debera ser
remitido a través de un informe o documento equivalente
debidamente sustentado en el que se incluya los conceptos
adicionales y costos que generen la variacion.

+ De contarse con la aprobacion del supervisor y opinién favorable
de la OGA, procede a ejecutar las variaciones. En el caso de
ampliaciones de plazo el contratista debe presentar el
cronograma de ejecucion actualizado.

B. Rol del Supervisor

« Revisa y evalla el sustento remitido por el contratista sobre la
variacion de obra y/o ampliacién de plazo.

« Elabora el informe de evaluacion mediante el cual aprueba o
desaprueba las variaciones de obra y/o ampliaciones de plazo,
el cual remite al OSE. Si la variaciéon de obra o ampliacién de
plazo genera el requerimiento de mayores recursos, esto debe
ser indicado de manera clara en el informe a desarrollar.

e De aprobarse la variacion y/o ampliacion de obra supervisa la
misma, en el marco del nuevo cronograma de ejecucion.

C. Rol del OSE

» Remite el informe del supervisor con el resultado de la evaluacion
a la UEI de la OGA, a fin de que esta emita opinion.

+ Emite conformidad a la variacion de obra y/o ampliacion de plazo,
en el marco del informe de aprobaciéon del supervisor, previa
opinion favorable de la OGA. De ser necesaria la ejecucion de
dicha variacion se formalizara a través de una adenda al contrato.

D. Rol de la OGA

« Emite opiniébn a la solicitud de variaciones de obra y/o
ampliaciones, considerando el informe del supervisor.

e En caso la variacién de obra y/o ampliacion de plazo genere el
requerimiento de mayores recursos, superando el monto de los
recursos transferidos. La OGA debe realizar las coordinaciones
correspondientes con la OPP a fin de verificar la disponibilidad
de recursos presupuestales para su ejecucion. En este caso, la
opinion favorable que emita la OGA, dependera de la
disponibilidad de recursos.

« Previa a la ejecucion fisica y financiera de la variacién de la obra,
la OGA realiza el registro de la variacion de la obra en el Banco
de Inversiones.

5.3.4.2 Recepcion de obras
Culminada la ejecucién de las obras se procede a realizar la recepcion de
esta, en el mas breve plazo posible. EI OSE conforma el comité de
recepcion de obra, el cual esta integrado por tres (3) miembros. El jefe de
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Misién ejercera la funcion de presidente o designara a otro funcionario que
pueda realizar dicha labor. Asimismo, el jefe de Misién nombrara a los (2)
miembros restantes.

A.

Rol del Comité de recepcién de obra
Verifica el fiel cumplimiento de la obra entregada, confrontandola con
los planos aprobados y actualizados, y el expediente técnico, en
coordinacién con el contratista y al supervisor.
Verifica o encarga al supervisor, la verificacién del funcionamiento y
operatividad de la infraestructura culminada, las instalaciones y
equipos, asi como las pruebas operativas que sean necesarias
debidamente certificadas.
Elabora el Acta de recepcién en la que anota el dia y la hora de
verificacion de la obra y equipos, y detalles de la entrega. Para el caso
de los equipos instalados, se anotara el cumplimiento de entrega de
los manuales de operacion, funcionamiento y mantenimiento de los
equipos y, de ser necesario, las certificaciones de funcionamiento y/o
garantias correspondientes, los cuales son entregados al OSE.

Se aceptara la recepcion parcial de secciones terminadas de la obra
en caso el contrato base lo sefale expresamente o en caso las partes
asl lo convengan. La recepcién parcial no exime al contratista del
cumplimiento del plazo de ejecucion; en caso de demoras, se le
aplicaran las penalidades correspondientes.

Rol del Contratista
Hace entrega de la obra y equipos en los plazos previstos por el
Comité y el contrato.
Con relacién a los equipos instalados, hace entrega de los manuales
de operacion, funcionamiento y mantenimiento, las certificaciones de
funcionamiento y/o garantias correspondientes.

» Asiste al acto de recepcion de la obra.
e Levanta las observaciones en el plazo previsto por el Comité de

Recepcién y el Contrato.
Atiende las consultas y observaciones que realice del comité durante
la recepcién de la obra.

* Firma el acta de recepcion de obra.
» Entrega al Comité toda la documentacién generada en el proceso de

ejecucion de la obra, incluidos los planos de replanteo o as built.

Rol del supervisor
Toma conocimiento de la recepcion de obra informada por el
contratista, y verifica la operatividad y funcionamiento de los equipos
instalados durante el proceso de ejecucién de la obra.
Coordina permanente con el contratista, asi como absuelve sus
consultas.
Asesora al OSE durante el proceso de recepcion de la obra.
Atiende las consultas del representante del OSE
Firma el acta de recepcién de obra.
Elaborar un informe de liquidacién del contrato de obra y la entrega
al OSE.
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D. Rol del OSE
« Brindar apoyo logistico para la recepcion de la obra.
Preside el Comité de Recepcion de la Obra o designa a su
representante.
Recepciona y revisa el informe de liquidacion del contrato de obra.
Remitir a la OGA, copia de la documentacion sobre la recepcion de
la obra.

E. Roldela OGA
* Recepciona la documentacién sobre la recepcion de obra.
e Revisa la informacion remitida por el OSE, y de no existir
observaciones procede a instruir a la Mision a realizar la liquidacion
de la obra.

5.3.4.2.1 De existir observaciones a |la obra durante su recepcion

El comité de recepcién elabora las observaciones durante la recepcién de la obra,
informando al contratista para su levantamiento en un plazo establecido por el
comité y el contrato para subsanar las observaciones, plazo que se computa a
partir de la fecha de suscripcion del Acta o Pliego, para lo cual se debera tener
presente los siguientes puntos:

5.3.4.22

* El comité de recepcion registra en el acta respectiva la observacién efectuada
durante el proceso de recepcion de la obra.

o El comité de recepcion eleva al jefe de la Misién, para conocimiento, todo lo
actuado con un informe sustentado sus observaciones.

« EI OSE informa al contratista las observaciones encontradas dando un plazo
para su levantamiento, en el marco del contrato

e En caso exista discrepancia sobre las observaciones, el OSE realiza las
siguientes acciones:

Realiza una conciliacion con el contratista en coordinacion con el supervisor.
De persistir la discrepancia, el OSE evaluara si procede a realizar una
gestion legal por incumplimiento de contrato, de acuerdo con el marco legal
del pais sede.

De ser necesario y a fin de no afectar la conclusién de la obra, la OSE evalua
la contratacion de una empresa que realice el levantamiento de
observaciones para la culminacién satisfactoria de la recepcién de obra.

De no culminarse la obra

 De no concluirse la obra, el comité de recepcion informa el hecho al jefe de la
Misiéon para conocimiento. EI OSE solicita al contratista concluir la obra
brindando un plazo y aplicando las penalidades correspondientes.

e Encaso el contratista no culmine la obra, el OSE realiza las siguientes acciones:

Efecta una conciliaciéon con el contratista en coordinacién con el supervisor.
De persistir la discrepancia, el OSE evalla si procede a realizar una gestion
legal por incumplimiento de contrato, de acuerdo al marco legal del pais
sede, para lo cual contrata a un asesor legal y/o técnico de corresponder. De
ser conforme, llevar a cabo el proceso.

De ser necesario y a fin de no afectar la conclusién de la obra, el OSE evalta
la contratacién de un especialista o especialistas que concluya la misma,
para su recepcion final en un plazo prudente. Previo a la contratacién, se
debe realizar un informe situacional de como quedo la obra, elaborado por
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un perito. Posterior a ello, se procede a la contratacion del servicio. La
modalidad de contratacion dependera del saldo de obra no ejecutada y la
magnitud de la intervencion.

5.3.4.3 Implementacién de equipamiento y/o ejecucién de componentes intangibles

La adquisicion de equipamiento y/o contratacion de intangibles debe realizarse
cumpliendo las especificaciones técnicas y parametros sefialados en el estudio de
pre inversion en el que se aprobaron o estudio definitivo que se elabore para dicho
componente. Considerando la naturaleza y el dimensionamiento de la adquisicion del
equipamiento o contratacion del servicio, el OSE, en coordinaciéon con la OGA,
determina la naturaleza y alcances de llevar a cabo el proceso de adquisicion o
contratacion, considerando las normas del pais donde se realiza la ejecucion de la
inversion.

Los alcances desarrollados para la ejecucion de obras son aplicados a su vez para la
implementacion de equipamiento y/o ejecucion de componentes intangibles

5.4 LIQUIDACION DE LA INVERSION Y CIERRE

6.

A continuacion, se presenta las actividades y roles a desarrollar para la liquidacion y
cierre de la inversion.

A. Rol de la OGA

+ Consolida la informacién necesaria para realizar la liquidacién de la inversion tal
como: antecedentes documentos contractuales, expediente técnico, actas,
valorizaciones, informes de la ejecucion de la inversion, rendiciones de cuenta
aprobadas, entre otras.

* Elabora el informe final de liquidacién de la inversion.
Registra el cierre en el Banco de Inversiones.

* Aprueba con Resolucion Jefatural de la OGA de la liquidacion de la inversion.

B. Rol del OSE
* Remite a la OGA el informe final de liquidacion del contrato de obra elaborado
por el supervisor, asi como toda documentacién necesaria para su cierre.

La relacion de documentos necesarios para la liquidacién final de la inversiéon se
encuentra en el Anexo 8 “Relacién de documentos para la liquidacién final de la
inversiéon”,

5.5 FUNCIONAMIENTO DE LA INVERSION
En esta fase se desarrolla la prestaciéon del servicio a cargo del OSE en el exterior,
quien debe informar oportunamente a la OGA si la prestacion de los servicios posterior
a la ejecucion de la inversion genera una modificacion en los gastos ordinarios de
funcionamiento, a fin que esa oficina gestione su financiamiento de manera oportuna,
en caso se genere un incremento de costos.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

6.1 ASIGNACION DE RECURSOS PARA LA EJECUCION DE LAS INVERSIONES

La asignacioén de recursos al OSE para la ejecucion de las inversiones deberan
realizar las siguientes acciones:
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6.1.1Solicitud de certificacién presupuestal

La certificacion presupuestal es el paso previo que permite asegurar la disponibilidad
de los recursos para llevar a cabo la ejecucién de las inversiones, tanto en la etapa
de elaboracion de expediente técnico como en la de ejecucion de la inversion.

El requerimiento y monto de solicitud de certificacion presupuestal debe estar
debidamente sustentado y en concordancia con los parametros aprobados en el
estudio de pre inversion, expediente técnico aprobado o ficha técnica, y la
disponibilidad de los recursos con los que se cuenta en el presupuesto.

A. Rol del OSE
» Remite a la OGA la informacién necesaria y sustentatoria para la solicitud de
los recursos (cables, contratos, etc.) de asi requerirlo la UEL

B. Rol de la OGA
» Solicita los recursos a la Oficina de Programacién y Presupuesto de la OPP
indicando el monto requerido y adjuntando el sustento respectivo. La
documentacién sustentatoria es elaborado por la Oficina de Control
Patrimonial.
+ Verifica que el monto a solicitar se encuentre en el marco del costo de
inversion actualizado y registrado en el Banco de Inversiones del MEF.

C. Rol dela OPP
« Evalla la disponibilidad de recursos para el financiamiento de la inversion.
« Otorga la certificacién presupuestal correspondiente, de contar con los
recursos asignados.

6.1.2 Aprobacion y realizacion de la transferencia de recursos al OSE

Los recursos para transferir al OSE se realizan a través de transferencias aprobadas
por Resolucion Ministerial. La transferencia de recursos considera los recursos
necesarios para la ejecucion de la inversion, de acuerdo con cada etapa en la que
se encuentra, y en el marco del monto de inversion aprobado.

A. Roldela OGA

+ Elabora el proyecto de Resolucion Ministerial de transferencia de recursos al
OSE, asi como la documentacién sustentatoria, a través de la Oficina de
Control Patrimonial.

* Remite la propuesta de Resolucion Ministerial a la Oficina General de
Asuntos Legales, a fin de que emita opinién legal sobre la misma.

* Remite la propuesta a la Alta Direccién para su suscripcion, previa opinion
legal favorable.

* Realiza la transferencia de recursos al OSE a través de la Oficina de
Finanzas, una vez suscrita la Resolucién Ministerial, para lo cual realiza el
registro contable de la transaccién administrativa, financiera y de ejecucion
presupuestaria. Dicha transferencia, es comunicada al OSE.

B. Rol del OSE
* Apertura una cuenta bancaria de uso exclusivo para la administraciéon de los
recursos destinados a la ejecucion de la inversion. Dicha cuenta se abre una
vez que la Cancilleria informe al OSE que se cuenta con la aprobacioén y el

financiamiento para el inicio de la inversion, lo cual sera informado por la
OGA.
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6.2

+ Recibida la transferencia bancaria, el OSE comunica el hecho a la OGA por
escrito, adjuntando un ejemplar en copia del estado bancario respectivo.

e Efectla el cierre de dicha cuenta bancaria una vez culminada la ejecucion
fisica y la rendicion de las inversiones, y se realice la liquidacion fisica y
financiera, asi como el cierre del registro en el Banco de Inversiones.

C. Rol del Organo Resolutivo (Ministro de Relaciones Exteriores)
« Aprueba la transferencia de recursos, a través de Resolucion Ministerial.

INFORMES DE LOS GASTOS EFECTUADOS Y RENDICIONES DE CUENTAS

Los gastos efectuados en la ejecucion de la inversién son informados por el OSE a la
OGA en tres momentos: i) informacion mensual, ii) rendicion de cuenta semestral
considerando el avance y ejecucion de los componentes de la inversion (obra,
equipamiento e intangibles), y iii) rendicién final de cuentas al concluir la ejecucién de
la inversion.

6.2.1 Informacién mensual

A. Rol del OSE

« Remite mensualmente a la OGA el informe de ejecucién de la inversion,
indicando el concepto del gasto y costo, dirigido al area que cumple las
funciones de Unidad Ejecutora y con copia a la Oficina de Finanzas.

El gasto para informar se determina por aquel que se realiza durante el
periodo mensual. En caso el OSE no haya efectuado gasto durante el
mes, este de igual forma debera ser informado.

* Realiza el levantamiento de observaciones encontradas y comunicadas
por la OGA.

El reporte de los gastos a efectuar de manera mensual a remitir por la
OSE, se presenta en el Anexo 6.

B. Rol de la OGA

* Recibe y consolida de manera mensual los gastos informados, a través
del area que cumple la funcién de Unidad Ejecutora.

e Evallda la informacién a través del area que cumple las funciones de
Unidad Ejecutora en la OGA, y registra dicha informacién en el Banco
de Inversiones.

+ De encontrarse observaciones a los gastos efectuados, la OGA informa
al OSE para su revision y correccion, de corresponder.

6.2.2 Rendicién de cuenta semestral

A. Rol del OSE
» Remite la rendicién de cuenta de los gastos efectuados de manera
semestral en base a la Resolucion de Transferencia de recursos.

Las rendiciones de cuenta deben estar debidamente sustentadas

documentariamente con la firma y sello del jefe de Mision y del
administrador de fondos.
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En caso la ejecucion del componente (obra, equipamiento u otro) supere
el semestre, este debe ser rendido en el semestre donde haya realizado
el avance del entregable o haya concluido la ejecucién del componente.

En caso de que para la rendicion de cuentas de ejecucion de estos
componentes se requiera otro tramite no previsto en la presente
directiva, estos deben ser sustentados por el OSE para su evaluacion y
consideracion.

En caso el OSE no realice su rendicion en el semestre, este de igual
forma debera ser informado y sustentado ante la OGA.

* Levanta posibles observaciones que se encuentren en las rendiciones
de cuentas.

* Remite el inventario fisico y valorizado de los bienes adquiridos al cierre
de cada ejercicio, en el marco del contrato de obra.

El formato de reporte de la rendicién de cuenta de la OSE, se remite en
el Anexo 7.

B. Rol dela OGA

* Recibe y traslada a la Oficina de Finanzas las rendiciones de cuenta.

e Evallia, a través de la Oficina de Finanzas, las rendiciones de cuenta
(financieramente y documentaria) y solicita la opinién técnica de los
gastos efectuados al area de la OGA que cumple las funciones de
Unidad Ejecutora, a fin de que estos se encuentren en el marco de lo
aprobado en la inversion.

e Evalta la informacion, el area que cumple las funciones de Unidad
Ejecutora en la OGA, desde el punto de vista técnico, y remite un informe
dirigido a la Oficina de Finanzas emitiendo su conformidad, de
corresponder.

De encontrarse observaciones a los gastos efectuados, la Oficina de
Finanzas informa a la OGA, a fin que estas sean comunicadas al OSE.

¢ Recibe de la Oficina de Finanzas el proyecto de Resolucién Jefatural con
el respectivo expediente de aprobacién de la rendicion de cuenta.

« Remite el proyecto de Resolucion Jefatural a la Oficina General de
Asuntos Legales, a fin de que emitan opinién legal sobre el mismo.

e Aprueba las rendiciones de cuenta a través de Resolucion Jefatural, de
encontrarse conforme.

6.2.3 Rendicion final de cuentas

A. Roldel OSE
e Elabora un informe final que incluya las rendiciones de cuentas
aprobadas y el saldo de cuenta no utilizado.
* Transfiere los recursos para su reversion a la fuente de financiamiento
de origen, una vez se cuente con la conformidad de la Oficina de
Finanzas del saldo no utilizado y la Resolucién Jefatural de la OGA final.
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o Cierra la cuenta bancaria que fue abierta para la ejecucién de la
inversion.

B. Roldela OGA
¢ Recibe el informe del OSE a través de su Oficina de Finanzas
e Revisa y da conformidad al informe y los saldos no utilizados
comunicando al OSE.
* Emite la Resolucién de aprobacion de la rendicién de cuenta final de los
gastos efectuados de la inversion.

7. RESPONSABILIDAD
Son responsables del cumplimiento de las normas contenidas en la presente directiva, todos
los érganos del MRE sefalados en el alcance de la presente directiva.

ANEXOS

Anexo 1 Contenidos minimos de un estudio de pre inversion.

Anexo 2 Ficha de registro de una IOARR.

Anexo 3 Formatos de documentos para la contratacion del expediente técnico.
Anexo 4 Formatos de documentos para la contratacion de la ejecucién de obra.
Anexo 5 Formato de informe de aprobacién de expediente técnico de la OGA.
Anexo 6 Formato de reporte de los gastos de inversion.

Anexo 7 Formato de rendicion de cuenta del OSE.

Anexo 8 Relacion de documentos para la liquidacién final de la inversién.
Anexo 9 Glosario de términos.
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ANEXO 1

CONTENIDOS MINIMOS DE UN
ESTUDIO DE PRE- INVERSION
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ANEXO 1

CONTENIDO MINIMO DEL ESTUDIO DE PREINVERSION A NIVEL DE
PERFIL PARA PROYECTOS DE INVERSION

El presente contenido minimo serd aplicable para la elaboracion de un estudio de
preinversidn de un proyecto de inversién de alta complejidad conforme a lo establecido
en el inciso 4, del numeral 22.1 del articulo 22 de la Directiva General del Invierte.pe.

Un proyecto de inversion surge como una propuesta de solucion a problemas
relacionados con el cierre de brechas prioritarias, vinculadas a los objetivos priorizados
y metas de producto del Programa Multianual de Inversiones. La formulacion del
proyecto sdlo debe realizarse luego de buscar optimizar los servicios existentes a
intervenir a través de medidas de gestidn y/o inversiones que no constituyen proyectos,
de comresponder,

Debido a la alta complejidad del proyecto, la informacién a emplearse para la
elaboracion del estudio de preinversidn a nivel de Perfil es mayoritadamente de fuente
primaria’, pudiendo complementarse con fuente secundaria® en las variables que
correspondan. Esto con el objeto de obtener un menor rango de variacion esperado de
los costos y beneficios sociales del proyecto, asi como tener una mejor comprension de
los diferentes riesgos que enfrentard el proyecto durante la fase de Ejecucion y fase de
Funcionamiento.

En contextos o situaciones particulares donde se tiene la presencia de mas de una
aternativa de solucién con diferentes variantes técnicas (tamafio, localizacion,
tecnologia), el estudio de preinversion a nivel de Perfil se puede abordar en dos etapas:
i) en una primera etapa, se aborda & analisis de las principales variables técnicas ylo
econdmicas con informacion a nivel conceptual, complementada con informacién
primaria, con el objeto de reducir o acotar el nimero de altemativas de solucion; i) en
una segunda etapa, se analiza con un mayor nivel de profundidad (con Informacion
primaria, mayoritariamente) la altemnativa de solucién que claramente superd al resto de
altemativas evaluadas en la primera etapa’®.

A continuacion, se detalla el contenido minimo que se emplearé en |a elaboracion de un
estudio de preinversion a nivel de Perfil:

1. RESUMEN EJECUTIVO

Sintesis del estudio. Este resumen debe reflejar la informacién empleada y los
resultados més relevantes del proceso de elaboracion del estudio de preinversién. En &
apéndice se incluye orientaciones al respecto.
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2. IDENTIFICACION

2.1, Diagnéstico:

Se incluira informacion secundaria yfo primaria que sustente el andlisis, interpretacion y
medicion de la situacion actual negativa que se busca intervenir con el proyecto, los
factores que influyen en su evolucién y las tendencias a fuluro si no se ejecuta el
proyecto. El diagndstico se plantea bajo cuatro ejes:

213 La poblacion afectads

Especial atencion tendré e diagndstico de la poblacion afectada por la situacion
negativa que se busca resolver con el proyecto y su participacion en el proceso. De este
grupo de poblacién se analizard los aspectos demogréficos, econdmicos, sociales,
culturales, ademas de los problemas y efectos que perciben. Respecto a la identificacion
de la poblacién afectada, ésta deviene del andlisis de la poblacién demandante de
referencia, la poblacién demandante potencial, la poblacién demandante efectiva, y la
poblacion objetivo, asl como sus caracteristicas de consumo del servicio objeto de la
intervencion,

En caso no existiese el servicio, deben describirse las formas altermativas que utiliza la
poblacion afectada para cbtenerio. Scbre esta base se plantieard, entre otros: (i) e
problema central; (ii) la demanda (i) las estrategias de provision de los bienes y
servicios.

De acuerdo con la tipologia del proyecto, considerar en el diagndstico, entre otros, los
enfoques de género, interculturalidad, estilos de vida, costumbres, patrones culturales,
condiciones especiales como discapacidad, situaciones de riesgo en el contexio de
cambio climatico o de contaminacién ambiental, a efectos de tomarlos en cuenta para
el disefio del proyecto.

21.2 El temitorio

Definir @l drea de esludio como el espacio geogréfico que sirve de referencia para
contextualizar el problama. Se deben precisar los pardmetros y/o criterios asumidos para
delimitar ef area de influencia del Pl. Comprende: i) el drea donde se localiza la poblacién
afectada, ii) e area donde se ubica la UP a intervenir (cuando esta existe), iii) e drea
donde se ubican otras UP a las cuales puede acceder la poblacion afectada, y iv) el drea
que se defina preliminarmente en & marco del diagndstico de la unidad productora,

Asimismo, se debe definir el drea de Influencia como e espacio geogréfico donde el
problema afecta directamente a la poblacién. En este sentido, también puede definirse
como el espacio geografico donde la poblacion afectada consume los bienes o servicios
relacionados con el problema, sean provistos total o parciaimente en la situacion actual
por una UP o en condicién de racionamiento total (no existe UP y la poblacién no puede
acceder a ninguna otra),

213 La Unidad Productora’ de bienes y/o servicios (UP)
Identificar las restricciones que estan impidiendo que la UP provea los bienes y servicios,

* Este tem se desamolla 3640 en e caso que exista la UP,
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en |a cantidad demandada y de acuerdo con los niveles de servicio®, asi como las
pusibilidades reales de optimizar la oferia existente; para ello, se analizara y evaluara,
entre otros: (i) los procesos y factores de produccion (infraestructura, equipo, mabiliario,
vehiculos, intangibles, entre atros), teniendo presente los estdndares de calidad® y
niveles de servicio; (ii) los niveles de produccion; (iil) las capacidades de gestion; (iv) la
percepcidn de los usuarios respecto a los servicios que reciben (v) la exposicion y
vulnerabilidad de la UP frente a los peligros identificados en el diagndstico del drea de
estudio, asi como los efectos del cambio cimatico; y, (vi) los impactos ambientales que
se estuviesen generando.

Es importante que como resultado de este andlisis se identifique qué activos de la
funcién de produccién del servicio piblico afecta negativamente la forma actual en que
se entrega el servicio plblico.

En este senlido, se debe estimar |a oferta actual e identificar y analizar sus principales
restricciones, sobre la base del diagndstico de la UP existente. En lal sentido, se debe

realizar lo siguiente:

a. Estimar la capacidad de produccion de la UP a partir del analisis de los factores de
produccin identificados y evaluados en e diagnéstico, aplicando estandares de
rendimiento disponibles.

b. Determinar la oferta actual y su evolucion futura, en la situacién sin proyecto.

c. Estimer la oferta optimizada, considerando las posibilidades de incrementar la
capacidad de los factores de produccién restrictivos, fundamentalimente con mejoras
en la gestion. Explicar las razones, si fuera el caso, de por qué no se ha logrado
matenializar una situacion optimizada.

d. Proyectar |a oferta optimizada en el horizonte de evaluacion del proyecto, detallando
los supuestos y parametros utilizados.

214 Otros agentes involucrados

Identificar los grupos soclales involucrados en el proyecto, asl como las entidades que
apoyarian en su ejecucion y posterior operacion y mantenimiento; analizar sus
percepciones sobre el problema, sus expectativas e intereses en relacion con la solucién
del problema, sus fortalezas, asi como su participacion en @ Ciclo de Inversion.

Es importante que se analice los grupos que pueden ser o sentirse afectados con la
ejecucion del proyecto, o podrian oponerse. Sobre esta base se planteardn las medidas
para reducir & riesgo de conflictos sociales con tales grupos.

2.2. Definicién del problema central, sus causas y efectos

Especificar con precision el problema central identificado a partir del diagnostico.
Analizar y determinar las principales causas que lo generan, asi como los efeclos que
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éste ocaslona, sustentdndolos con evidencias’ basadas en @ diagndstico realizado,
tanto de la UP como de la poblacidn afectada por ef problema; de ser el caso, induir los
resultados del andlisis de vulnerabilidad de la UP. Sislematizar el andlisis en e arbal de

causas-problema- efecios,
2.3. Planteamiento del proyecto
231 Objetivo del proyecto

Especificar ¢ objelivo central o propésito del proyecto, asi como los objelivos
especificos o0 medios (de primer nivel y fundamentales), los cuales deben reflejar los
cambios que se espera lograr con las intervenciones previstas, Sistematizar el andlisis
en ¢ drbol de medios-objetivo-fines.

232 Planteamiento de alternativas de solucion

Plantear las alternativas de solucion del problema, sobre la base del andlisis de las
accicnes que concretardn los medios fundamentales. Dichas altemativas deberin tener
relacidn con el objetivo central, ser técnicamente posibles, pertinentes y comparables.

3. FORMULACION
3.1. Definicion del horizonte de evaluacion del proyecto

Se debe fundamentar y establecer el horizonte de evaluacion, el cual esta constituldo por

el perfodo de ejecucion del proyecto y el periodo en @ que se estimaran los costos de
wymmylummwm-mum

3.2 Anilisis del mercado del servicio

3.2.1 Andlisis de la demanda del servicio:

Se efectuaran las estmaciones de la demanda actual y sus proyecciones, para lo cua se
realizara lo siguiente:

a Seidentificard los bienes y/o servicios gue serdn intervenidos por el proyecto, que se
relacionan directamente con el problema identificado y que serén proporcionados
durante la fase de funcionamiento.

b. Se definira la poblacién demandante potencial, efectiva y objetivo, especificando y
sustentando los pardmelros y supuestos utilizados.

¢. Se estimard y analizara la demanda actual, en base a informacion de fuentes primaria
y secundaria, que deberd haber sido incluida en & diagndslico del servicio y de los
grupos involucrados (en particular los afectados por el problema).

d. Se analizard la tendencia de utilizacion del servicio pdblico a intervenir y los
determinantes que la afectan. Schre esta base se planteardn los pardmetros y
supuestos para las proyecciones de la demanda,

e Se proyectard la demanda o a lo largo del horizonte de evaluacién del proyecto,
sefialando y sustentando los pardmetros, supuestos y metodologia utilizada.

Sdlo s en el proyecto se incluyen intervenciones que pueden modificar las tendencias
actuales de demanda, ya sea en términos de incremento de la poblacion demandante o
&l ratio de concentracion (cantidad demandada por pericdo o nivel de utilizacion del
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3ervicio), se proyeciara la demanda en la situacidn “can pruyeciu”. Se sustenlad los
supuesios asumidos.
3.2.1. Determinacion de la brecha oferta - demanda:

Sobre la base de la comparacidn de la demanda proyectada (en |a situacion sin proyecto
0 con proyeclo, segln corresponda) y la oferta oplimizada o la oferta “sin proyecto”
cuando no haya sido posible optimizaria.

3.3. Andlisis técnico

3.3 1. Aspectos técnicos
Basandose en & planteamiento de las altemativas, en el conocimiento de la poblacién
objetivo a ser atendida por el proyecto y en el déficit o brecha de oferta del servicio
publico a ser cubierto, se debe avanzar en la configuracian técnica de tales alterativas
propuestas. Ello conlieva el desarrolio de aspectos fisicos-técnicos interdependientes:
la locdlizacién, ¢ tamafo y la tecnologia. Los elementos técnicos derivaran en
requerimientos de recursos para inversion y para operar y mantener el proyecto.

a) Tamafio: se refiere a la capacidad de produccion del bien o servicio, para un periodo
detarminado. El factor principal que determina el tamafio del proyecto es el déficit
que se desea atender, dado por la demanda de la poblacién objetivo. No obstante,
hay otros factores condicionantes que pueden influir en la decision de tamafio del
proyecto, como: exsiencia de economias de escala, estacionslidades en la
demanda, terrenos disponibles, entre otros.

b) Localizacién: el proyecto deberia identificar aquella ubicacion o localizacion que
produzca el mayor beneficio social a los usuarios de éste. Si bien este es el principal
criterio para seleccionar la localizacion, también deberdn tenerse en cuenta otros
factores condicionantes como: disponibilidad de servicios basicos, vias de
comunicacion, exposicion a peligros (naturales, socionaturales o antrdpicos) y
medios de transporte, clima, planes reguladores y ordenanzas, impacto ambiental,
anire otros.

c) Tecnologia: de acuerdo a proceso de produccién de un servicio se pueden
identificar diferentes activos asociados a cada una de las etapas de dicho proceso
de produccion. Es posible que para cada subproceso del proceso productivo existan
diferentes alternativas tecnoldgicas, las que deberan ser analizadas para verificar si
cumplen los requerimientos o especificaciones técnicas, para luego poder evaluar la
mejor opcion tecnoldgica.

d) Andlisis ambiental: Asimismo, se debe identificar y analizar los impactos positivos o
negativos que & proyecto puede generar sobre ¢l ambiente, los cuales se pueden
traducir en externalidades positivas o negativas que pueden infiuir en la rentabilidad
social de! proyecto. Como resullado de este andlisis, se podran plantear medidas de
gestion ambiental, concemiente a acciones de prevencitn, cormeccion y mitigacion,
de comesponder, acorde con las regulaciones ambientales que sean perfinentes
para la fase de Formulacién y Evaluacién del proyecto.

e) Andiisis de la gestion del nesgo (GdR): planteamiento de un conjunto de medidas
con el fin de evitar y prevenir el riesgo futuro de que se afecten las condiciones de
prestacién del servicio a nivel de una UP y de la poblacidn afectada intervenidas
mediante un Pl, por efecto de un desastre polencial o del cambio dlimatico.

Para este andlisis se debera considerar los factores condicicnantes que inciden en
el tamafio, localizacién y tecnologia, asi como |as relacionadas con la gestion del
riesgo en contexto de cambio climético y los Impactos ambientales. Resultado de
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este andlisis se puede identificar alterativas técnicas factibles que serén evaluadas
para seleccionar la mejor segun la evaluacién social, de tal modo de asegurar que
la intervencién cumpla con los niveles de senvicio y estindares de calidad
establecidos por el Sector competente del Gobierno Nacional,

3.3.2 Disefio preliminar

Es la representacion grafica o esquemdtica de un proyecto de inversion en su fase de
formulacion y evaluacion que describe las caracleristicas fisicas principales de la(s)
alternativa(s) técnica(s) factible(s), con el propésito de dar una base para la estimacion
de costos. El disefio preliminar debe estar constituido con un nivel de informacion de
ingenieria conceptual en la primera clapa de evaluacion para |as altemativas técnicas
factibles y por ingenieria bisica en la segunda etapa de evaluacién para la allernativa
seleccionada, Cada UF, de acuerdo a su criterio técnico y profesional, puede definir el
disefio preliminar mas idoneo para su proyecto, en caso el Sector no lo haya definido
los criterios wWo normas técnicas para tal fin,

3.3.3 Metas fisices

Teniando en consideracion el disefio preliminar se debe establecer las metas fisicas que
sae generarén en la fase de Ejecucion, incluyendo las relacicnadas con la gestion del
riesgo en & contexto de cambio dlimatico y la mitigacidn de los impactos ambientales
negativos. Asimismo, identificar y cuantificar los recursos e insumaos que se utilizardn en
Ia fase de Funcionamiento.

3.4. Gestién del Proyecto

3.4.1 Gestion en la fase de ejecucion: (i) plantear la organizacién que se adoptara; (i)

especificar la Unidad Ejecutora de Inversiones designada que coordinara la
ejecucion de lodos los componentes del proyecto yio se encargard de los
aspectos técnicos, sustentando las capacidades y la designacidn,
respeclivamente; (i) sefialar la modalidad de ejecucion del proyecto,
sustentando los criterios aplicados para la seleccion; (v) precisar las condiciones
previas relevantes para garantizar el inicio oportuno, la ejecucion y la eficiente
gjecucion,
La Gestién en la fase de Ejecucion incluye e plan de implementacion donde se
detalla la programacion de las acciones previstas para el logro de las metas del
proyeclo, estableciendo la secuencia y rula critica, duracién, responsables y
recUrsos Necesanos.

3.4.2 Gestion en la fase de funcionamiento: (i) detallar quién se hard cargo de la
operacidn y mantenimiento y la organizacidn que se adoptard; (ii) definir los
recursos e instrumentos que se requerirdn para la adecuada gestion de la UP,
(ill) precisar las condiciones previas relevantes para el inicio oportuno de la
operacion.

3.5 Costos del proyecto a precios de mercado:

3.5.1 Estimacion de los castos de inversion
Estimar los castos de inversion para cada alternativa, sobre la base de |as metas fisicas,
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la gestién del proyecto y la aplicacidn de costos por unidad de medida. Considerar todos
los costos en los que se tenga que incurrir en la fase de Ejecucién; incluyendo los
asociados con las medidas de reduccién de riesgos en contexto de camblo climético y
con la mitigacion de los impactos ambientales negativos, asi como los de estudios,
licencias, cerificaciones, autorizaciones, expropiaciones, liberacidn de interferencias, de
corresponder.

3.5.2 Estimacion de los Costos de inversion en la fase de Funcionamiento

Especificar &l flujo de requerimientos de reposiciones o reemplazo de activos durante la
fase de funcionamiento del proyecto y estimar los costos correspondientes.

3.5.3 Eslirmacion de los costos de Operacién y Mantenimiento incrementales

Estimar los costos detallados de operacion y mantenimiento incrementales sobre la base
de la comparacion de los costos en la situacién "sin proyecto™ y en |a situacién “con
proyecta”. Describir los supuestos y pardmetros utilizados y presentar los flujos de costos
incrementales a precios de mercado. Los costos de operacion y mantenimiento deben
suslentarse con el disefio operacional cumpliendo las normas de seguridad y los
estdndares de calidad sectoriales.

4, EVALUACION
4.1. Evaluaciéon Social

Se efectuara la evaluacion social de cada alternativa, para lo cual se deberda elaborar
los fiujos de beneficios y costos socides.

4.1.2 Beneficios soclales

Identificar, medir y valorar los beneficios directos (liberacion de recursos y aumento del
consumaoyj, indirectos, extemalidades posilivas e identificar los intangibles que generara
ol proyecto, debiendo guardar coherencia con los fines del rbol de objetivos. Cuantificar
y. de ser & caso, valonzar los beneficios que se generarian por cada una de las
diferentes alternativas en |a situacién "con proyecto®.

Asimismo. estimar los beneficios que se generarian en la situacién “sin proyecto® y
determinar los flujos de beneficios sociales incrementales, definidos como la diferencia
entre la situacién “con proyecto® y la situacion "sin proyecto”.

4.1.3 Coslos sociales

Se elaborardn los flujos de costos directos a precios sociales (situaciones con y sin
proyecto), leniendo como base los fujos de coslos a precios de mercado, los cuales
serdn ajusiados aplicando los factores de cormreccidn de precios de mercado a precios
sociales.

Se deberd inclulr también en los flujos los costos indirectos, externalidades negativas e
identificar los intangibles que no aparecen en los Aujos de costos a precios de mercado,
pero que pueden generarse tanto en la situacion “sin proyecto®, como en la situacion
"con proyecto”.

4.1.4 Criterios de decision

Se estimaran los indicadores de acuerdo con la metodologia aplicable al tipo de proyecto
que se estd formulando,
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a) Metodologia costo/beneficio

Aplicar esta metodologia a los proyectos en los cuales los beneficios se pueden
cuantificar monetariamente y, por tanto, se pueden comparar directamente con los
coslos. Los beneficios y costos que se comparan son los "incrementales”. Se deberén
utilizar los indicadores de Valor Actual Neto Social, Valor Anual Equivalente Social y
Tasa Interna de Retormo Social.

b) Metodologia costo-eficacia o cosfo-efectividad (CE)

Aplicar esta metodologia de evaluacion sdlo en el caso que no sea posible efectuar una
valorizaciéon adecuada de los beneficios sociales en términos monetarios. Los
indicadores son Costo Efectividad o Costo Eficacia. En caso se necesite comparar
alterativas de distinta vida Utll, se debe usar el Costo Anual Equivalente.

Debe considerarse las lineas de corte, en los casos que el Sector funcionaimente
competente las haya aprobado, para definir si se toma la decision de inversion.

4.1.5 Anélisis de incertidumbre
Andlisis de sensibilidad.

Efectuar & andlisis de sensibilidad para: (i) determinar cudles son las variables (como
la demanda, costos de los principales insumos, tarifas o precios cobrados a los usuarios,
enire otros) , cuyas varlaciones pueden afectar la condicion de rentabilidad social del
proyecto, su sostenibilidad financiera (cuando comesponda) o la seleccién de
alternativas; (i) definir y sustentar los rangos de variacion de dichas variables que
afectarian la condicién de rentabilidad social o la seleccion de alternativas.

Andlfisis de riesgo probabilistico:

Estimar, mediante un andlisis probabilistico, el valor esperado de la varable de resultado
(VAN social del proyecto o CE) para tomar una decision de inversion.

4.2 Evaluacién privada

La evaluacion privada deberd efectuarse para aquellos proyectos de inversién que
mmmmmmalmmwm-mm
cobro de pesjes, tarifas, tasas, cuotas, entre otros) por la prestacion del servicio piblico
sujeto de intervencion. Contempla el andlisis de flujos de caja (ingresos y egresos)
desde el punto de vista de la institucién (entidad o empresa pdblica) responsable de la

ejecucion y operacion del proyecto, con & objeto de determinar su grado de
autosostenibllidad y/o hasta qué punto tendré que ser financiado con recursos plblicos,
sujeto a que el proyecto sea socialmente rentable.

4.3. Andlisis de Sostenibilidad

Especificar las medidas que se estdn adoptando para garantizer que e proyecto
generard |los resultados previstos a lo largo de su vida Otil. Entre los factores que se
deben considerar estén: (i) la disponibilidad oportuna de recursos para la operacion y
mantenimiento, segun fuente de financiamiento; (ii) los ameglos institucionales
requeridos en las fases de ejecucion y funcionamiento; (iii) la capacidad de gestion del
operador; (iv) & no uso o uso ineficiente de los productos y/o servicios (v) conflictos
sociales; (i) la capacidad y disposicién a pagar de los usuarios; y, (vii) los riesgos en
contexio de cambio dimatico. Cuando los usuarios deban pagar una cuota, tarifa, tasa
osimiarporlapmﬂ.d&ddwﬂolo.uudlzﬂdmﬂi-spﬂdmmudmmlo

ydmdlujodocda.Sodlbohnoruplicﬂqupmpaddnd.lmmde
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operacion y mantenimiento se podra cubrir con tales ingresos.

4.4. Financiamiento de la inversién del proyecto

Plantear |a estructura de financiamiento de la inversidn especificando las fuentes de
financlamiento y su participacién relativa y, de ser el caso, los rubros de costos a los que

se aplicara.

4.5. Matriz de marco légico para la alternativa seleccionada

Se presentara la matriz del marco Idgico de la altemativa seleccionada, en la que se
deberan consignar los indicadores relevantes y sus valores en el afio base y esperados,
a efectos del seguimiento y evaluacion ex post.

5. CONCLUSIONES

Se debe indicar el resultado (viable o no viable) del proceso de formulacién y evaluacion
del proyecto y detallar los principales argumentos que sustentan dicho resultado, en
términos de lo siguiente:

« Las razones de orden técnico y econdmico por las cusles se selecciond a la
alternativa que se desarrdlld en la segunda etapa y se descartaron el resto de
alternativas planteadas en la primera etapa.

s Cumplimienio de los tres atributos que definen la condicién de viabilidad de un
proyecto, en caso el proyecto resulte viable. Si el resultado es no viable, indicar qué
atributo o atributos no se logré cumplir. - Emitir un juicio técnico sobre la calidad y la
pertinencia del grado de profundizacion de la informacién empleada para la
elaboracion del estudio de preinversion, asi como la consistencia y coherencia de
los supuestos establecidos, las fuentes de informacion, las normas técnicas, los
parametros y metodologias empleadas, enire otros elementos claves relacionados
con el fundamento técnico y econémico de la decision de inversion.

6. RECOMENDACIONES

Como resultado del proceso de elaboracion del estudio de preinversion, la UF planteara
recomendaciones técnicas para la UEI que asumira la ejecucion y posterior operacion y
mantenimiento, de corresponder. Tales recomendaciones deberdn estar ligadas con las
acciones o condiciones que se deberan asegurar para reducir o eliminar los riesgos que
e proyecto podria enfrentar durante las siguientes fases del Ciclo de Inversiones.
Principalmente, se debera emitir como minimo, recomendaciones sobre lo siguiente:

Fase de Ejecucion:

- Las variables criticas que pueden influir en la estimacion de los costos de
inversidn, asi como los plazos de ejecucion del proyecto, de tal forma de generar
alertas sobre posibles sobrecostos y sobreplazos durante |a etapa de ejecucidn.
Sefaler las limitaciones de informacidon que enfrentd la UF para realizar tales
estimaciones,

Otros aspectos criticos que la UF juzgue conveniente resaltar, acorde con las
restricciones de informacién que enfrentd durante la preparacion del estudio de
preinversion.
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Fase de Funcionamiento.

- Las condiciones que podrian afectar la sostenibilidad del proyecto en general y
la entrega de servicios a la poblacion beneficiaria en particular, en los aspectos

financieros, presupuestales (asignacién de la operacion y mantenimiento), de
cobros de tarifas, entre otros. Alertar sobre los riesgos de deterioro acelerado de

los activos que se generan con el proyecto debido a un mantenimiento
intermitente o insuficiente durante el periodo de funcionamiento del proyecto.

- Oftros aspectos criticos que la UF juzgue conveniente resaltar, acorde con las
restricciones de informacién que enfrentd durante la preparacion del estudio de
preinversion.

7. ANEXOS

Incluir como anexos la informacién que sustente o detalle los temas analizados en el
perfil.
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ANEXO 2 FICHA DE REGISTRO DE IOARR

(La informacidn registrada en este formato tiene caracter de Declaracion Jurada - D.S, N 284-2018-EF)

Nombre de la inversién (en funcion de las acciones, activos, nombre de la unidad productora y localizacién geogrifica de la unidad productora)

Cédigo Gnico de la inversion I:l

£Es una inversion en el marco de un Decreto Supremo?

No

Si Numero de Decreto Supremo ]:

FUNCION ]
DIVISION FUNCIONAL ]
GRUPO FUNCIONAL 1
secronRespoNsa =0

SERVICIOS PUBLICOS CON BRECHA IDENTIFICADA Y PRIORIZADA:

TIPOLOGIA DE PROYECTO r

Unidadde | Contribucién

: medidadel | del proyectoa
INDICADOR DE BRECHA DE ACCESO A SERVICIOS: TIPO INDICADOR indicador de | Ia brecha del

Nota: Se puede incluir mas de un servicio publico con brechay | Calidad
mas de un indicador

ESPACIO GEOGRAFICO DE LA BRECHA (Nacional,
Departamental, Provincial, Distrital)

NOTA:

En aquellos casos en los que la unidad de medida del indicador de brecha del PMI no coincida conla unidad de medida de la brecha oferta-demanda del proyecto, se

rec ja que la UF considere como contribucion al clerre de brecha un valor expresado en la unidad de medida de la brecha del PMI.
Nota: Se puede incluir més de un servicio pablico con brecha y més de un indicador

H

OFICINA DE PROGRAMACION MULTIANUAL DE INVERSIONES (OPMI)

[Nivel de gobierno :

[Entidad :

{Nombre de la OPMI: (Nombre de la Unidad Orgiinica a la que pertenece la OPMI)

[Responsabile de la OPMI:

8.2 UNIDAD FORMULADORA DEL PROYECTO DE INVERSION (UF)

Nivel de gobierno

Entidad

|Nombre de la UF: (Nombre de a Unidad Orgdnica a la que pertenece la UF)

Responsable de la UF:

B3 UNIDAD EJECUTORA DE INVERSIONES (UEI)

Nivel de gobierno :

Entidad :

Nombre de Iz UEL: {Nombre de la Unidad Orgdnica a la que pertenece la UEI)

|Responsable de ta UEI:

B.4 UNIDAD EJECUTORA PRESUPUESTAL (UER)

[Nombre de la UEP: [
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C.1 DATOS DE LA INVERSION

Codigo de identificacion de la Unidad Productora |:|
(En caso el sector lo haya definido)
(Codigo modular, codigo de establecimiento, codigo de rutas, codigo de inventario de recursos turisticos, etc.)

Nombre de la Unidad Productora de Bienes y/o Servicios l

Localizacion de la Unidad Productora

Centro | Coordenadas

Departamento Provincia Distrito Poblado U™

Unidades productoras lineales:

Adjuntar Excel |

Nota: adjuntar un archivo KMLExce! con las coordenadas UTM y el nimero de orden secuencial

C2 TIPO DE INVERSION

Accion sobre el activo

{Lainversion es mayor
a 75 UIT? (Si/No)

Tipo de factor

*
ToodelOARR(") | Acddn | Ao |

(*) Es posible considerar més de un tipo de inversion por Unidad Productora

Nota: 5i el activo no estuviera incluido en la base de datos, lo UF deberd comunicarse con lo OPMI del Sector a fin de solicitar al Banco de Inversiones su inclusidn, indicando,
como minimo, a qué UP pertenece y la funcidn que cumple en el funcionamiento de la UP.

Nota: no se coloca el nombre del activo cuando la IOARR es de Liberacidn de Interferencios.

D. DATOS DE INVERSION PARA EL REGISTRO DE ACTIVOS IOARR CON MONTOS DE INVERSION MAYORES A 75 UIT

D.1 DESCRIPCION DEL ESTADO SITUACIONAL DEL ACTIVO SUJETO A INTERVENCION (TIPO DE INVERSION/ NATURALEZA/ ACTIVO) (*)

{En caso de infraestructura, el activo sujeto a rehabilitacion, optimizacion y ampliacion marginal tiene inscripcian registral?

Si :Irmque = Numero de Partida Registral : Nombre de Oficina Registral

Descripcion del documento que
No sustenta el inicio del saneamiento
fisico legal (en caso comespanda)

¢ El activo se encuentra registrado en el inventario de |a entidad piblica?
i [ indowes>  codgodelimvenario [ |
No [2aliass |
En caso que en la UP se requiera intervenir en mds de un tipo de inversidn se debera de agregar las veces que sean necesarias el contenido sefialado en D.1.

D.2 RESPONSABLE DEL MANTENIMIENTO DEL{LOS) ACTIVO(S)

Unidad Ejecutora Presupuestal que asumird el financiamiento del mantenimiento: [ l

En caso una organizacion privada asumird el financiamiento del mantenimiento | | 0 5 G L
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E. DESCRIPCION ESPECIFICA PARA EL REGISTRO DE ACTIVOS [QARR CON MONTOS DE INVERSION MAYORES A 75 UIT

E

[

Dependiendo del tipo de inversién se deberd ingresar la informacion solicitada en el o los siguientes items:
INVERSIONES DE OPTIMIZACION

Descripcion del estado situacional de la oferta existente de la UP que motiva la inversidn en optimizacion.

Se considera informacin cuantitativa y cualitativa, Asimismo adjuntar material gréfico y fotografico, de considerarlo necesario, que sustente el andlisis, interpretacién y medicién de la situacidn
actual negativa en la atencion del servicio y operacion de la UP.

Restricciones a la provisian del servicio

Identificar las restricciones que estan impidiendo que la UP provea los bienes y servicios, en la cantidad demandada y de acuerdo con los niveles de servicio, Para ello se analizard y evaluara
entre otros: a) los procesos y factores de produccion, teniendo presente las normas técnicas y estindares de calidad, b los niveles de produccidn, ¢ las capacidades de gestidn, d) la exposicidn
y vulnerabilidad de la UP frente a peligros identificados, asi como al cambio climético, y, f) los impactos ambientales que se estuviesen generando.

Problema operativo identificado

Precisar el problema operativo identificado, analizando las principales causas que lo generan, asi como los efectos que ocasiona,

Subir informe sobre andlisis de la oferta del servicio

Objetivo de la optimizacion

Marcar x

a. Aumentar el nivel de calidad del servicio ofrecido para satisfacer un cambio menor identificado en la demanda

b. Aumentar la cantidad producida (capacidad aguas arriba del sistema) para satisfacer un cambio menor identificado en la demanda
€. Aumentar en nimero de usuarios atendidos

d. Mejorar procesos para la reduccion de tiempos de produccion

e. Mejorar procesos para la reduccién de tiepos del usuario (colas y desplazamientos)

f. Reducir costos de produccion

Nota: [o optimizacidn puede tener mds de un objetivo

La intervencion

Explicacion detallada de la inversion, listando todos los factores de produccidn que seran intervenidos. Explicacion y sustento de la estimacion de la capacidad de produccion necesaria de [a UP
para atender el incrementa marginal de [a demanda. Para sistemas que configuran redes y tienen mas de una UP, explicacion que sustente que las UP "aguas arriba" tienen suficiente capacidad
para atender el incremento marginal de |a demanda. Si no contaran con la capacidad, declarar cual es la UF que estd formulando paralelamente un proyecto de inversion o que registrard una
10ARR, seguin corresponda, que incremente la capacidad de dicha UP.

Unidad de medida de la capacidad de produccidn del servicio : (Alumnos/afio, turistas/dia, tn/da, kwh, m3/s, etc.)

Capacidad de disefio de fa UP :
Capacidad de producci actualdel servico ]
Capacidad de produccion del servicio con optimizacion (capacidad final) |:]

Estimacidn del incremento de la capacidad de produccion con optimizacion del servicio (%) :| Nota: mdximo 20% de la capacidad de disefio
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E2 INVERSIONES DE AMPLIACION MARGINAL
E.2.1 CASO 1: AMPLIACION MARGINAL DEL SERVICIO

Descripcian del estado situacional de la oferta existente de la UP que motiva la inversidn en ampliacion marginal del servicio

Informacidn cuantitativa y cualitativa que sustente que la UP opera permanentemente y presta el servicio sin mayores contratiempos.

Numero de Usuarios o Poblacion atendida:

En caso de servicios con conexidn domicilaria (saneamiento y energia):
Nimero de usuarios atendidos actualmente (sin la |OARR):

Numero de potenciales usuarios que no estan siendo atendidos:
Consumo estimado por familia/conexion domicilaria:

En caso de servicios con atencion a la poblacion de un drea determinada (educacion y salud);
Tamafio de poblacion para la cual se disefié la UP (sin la |OARR);
Poblacion actual en el drea de atencidn:

Para todos los casos
Unidad de medida de la capacidad de produccidn del servico [ ] imumnosfafo, tuistas/dia, tn/dia, kwh, m3/s, etc)

Capacidad de produccion actual del servicio :’
Capacidad de produccion con |0ARR (capacidad final) l:]

Estimacion def incremento de la capacidad de produccion con ampliacidn marginal del servicio (%) [:lﬁuta: méximo 20% de la capacidad de disefio
Nota: el incremento de copacidad con AMS debe ser menor o igual al 20%

E.2.2 CASO 2: AMPLIACION MARGINAL DE LA EDIFICACION U OBRA CIVIL

Sustento de la necesidad de la Edificacion u Obra Civil nueva y adicional a la existente:

*CASO REGULAR: Descripcion de la infraestructura existente, explicando las condiciones estructurales y el material de construccion, el cual debe correspander a los estandares de calidad
vigentes. Indicar la norma técnica que establece cudles son las edificaciones o infraestructura de proteccion u obra civil que debe tener a UP, indicando los acapites o articulos respectivos, o
desarrollo del sustento y la necesidad de la construccion de la nueva edificacion u obra civil. Descripcién del uso y funcion de la edificacion u obra civil faltante, con una breve descripcién del
£quipo y/o equipamiento y/o mobiliario no estratégico, pero necesarios para su operacion.

{Nota: Si son varias edificaciones u obra civil, el sustento se hace por cada una de manera separada).

*¥CASO PELIGRO INMINENTE: Descripcion de la UP existente, considerando la exposicion ante el peligro inminente y el probable dafio por ocurrir.

La Intervencion:

*CASO REGULAR: Descripcion de las especificaciones técnicas de la edificacion u obra civil a construir. Descripcion de las intervenciones en equipos, equipamientos y mobiliario (no estratégico)
que deben acompafiar a la edificacion u obra civil de acuerdo a su futuro uso y funcion. De corresponder, descripcion de las capacitaciones necesarias para la correcta operacion de los equipos
¥ equipamientos que se adquiririan.

Nota: Si son varias edificaciones u obra civil, la descripcion de la intervencion se hace por cada una de manera separada.

**CASO PELIGRO INMINENTE: Descripcion de las caracteristicas y especificaciones técnicas de la infraestructura de proteccion a construir. Si son varias infraestructuras de proteccion que
requiera la UP, |a descripcion de la intervencion se hace por cada una de manera separada.

*Caso regular: Se aplica bajo condiciones normales,
**Caso peligro inminente: Se aplica bajo condiciones de declaracion de emergencia de peligro inminente.
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E.2.3 CASO 3: AMPLIACION MARGINAL - ADQUISICION ANTICIPADA DE TERRENOS

Indicar el documento o informe de planificacién de la ampliacion de la oferta de servicios publicos priorizados en el PMI (*) | |

Indicar codigo de idea o cddigo Unico de proyecto, inversion de Optimizacidn, idea de Ampliacién marginal del Servicio |

Informacién sobre |a Inversién Principal

Breve descripcion de la Inversidn Principal, indicando como el terreno es un factor de produccion de la UP (futura), y qué infraestructura se construird sobre &l.

Area del terreno requerida en m2 (*) :

Ubicacion estimada

Centro | Coordenadas
Departamento Provindia Distrito uT™

Uso futuro del terreno y justificacion del dimensionamiento del drea del terreno (*)

Sustento detallado del tamafio de{de los) terrenofs) requeridos. Detalle de las condiciones que debe{n) cumplir el{los) terrenols) a adquirir. Se debera indicar el nombre del drea técnica y del(de
los) funcionario(s) que visan y/o firman el reporte.

Copia del sustento indicado: :![Cafgar copia del sustento en Formato PDF)

El responsable de la UF declara que las condiciones indicadas en el punto anterior, cumplen con los requisitas establecidos en las normas técnicas aplicables para la
construccion y ampliacién de edificaciones u obras civiles piblicas. Dichas normas técnicas son:

(Detallar las normas técnicas y los acapites o articulos que establecen las condiciones relevantes)

E.2.4 CASO 4: AMPLIACION MARGINAL - LIBERACION DE INTERFERENCIAS

Nombre del proyecto de inversion en formulacion y evaluacion I:|

Localizacion geogrdfica de la liberacion de interferencia

Tipo de interferencia | Coordenadas UTM

Nota: Tipo de interferencia puede ser: redes eléctricas, redes de agua, saneamiento, gas, canales de riego, redes de telecomunicacidn, entre otros
Nota: se puede agregar mds de una interferencia

Nota: una interferencia puede tener mds de una coordenada geogrdfico

Nota: subir un archivo de imagen con la identificacion del trazo

Nota: de ser el caso se puede ofiodir una georeferenciocion de un drea de interferencias

E3 INVERSIONES DE REPOSICION

Sustento de la necesidad de la reposicion:

Descripcién de las causas externas y/u operativas del deterioro o dafio del activo. En caso de reposicién por término de vida Gtil estimada, de acuerdo al disefio del activo, se indicard el nivel
actual de funcionamiento del activo y la fecha en la que se proyecta terminara su vida Util. En caso de reposicion por término de vida til efectiva, se deberé desarrollar el sustento técnico y
econdmico.

Breve descripcion de | infraestructura que contendrd al activo. Esta descripcion deberd permitir concluir si es necesario (o no) una intervencion en dicha infraestructura. Cabe sefialar que el
material de su construccion debe corresponder a los estdndares de calidad vigentes, y que la infraestructura debe mitigar o eliminar el riesgo de una posible afectacién por peligros.

Solo si se estima que la capacidad de la UP se incrementard debido a la adquisicion de los activos de reemplazo, sustentar brevemente por qué no se pudo conseguir una tecnologia similar al del
activo a ser reemplazado.
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La Intervencion - activos:
Activo a adquirir Descripcion Téenica
La Intervencion - Otras inversiones
Describir las intervenciones en infraestructura y las capacitaciones necesarias para la correcta operacién de los activos.

Nota: el presupuesto de la reposicion debe incluir las intervenciones en infroestructura o capacitacion cuondo corresponda

Antigledad del equipo, mabiliario o vehiculo a repaner (afios) ‘:l

Estado actual del equipo, mobiliario o vehiculo a reponer :l{ﬂegulaf. malo, muy malo, irrecuperable)
Costo anual de mantenimiento del equipo, mobiladio o vehiculoareponer ||

Expectativa de vida it (afos) del equipo, mobilaio o vehiculo nuevo (—

Costo anual de mantenimiento del equipo, mobilaro ovehiculorueos ||

INVERSIONES DE REHABILITACION
1. Rehabilitacién en infraestructura

Sustento de la necesidad de la rehabilitacién de infraestructura.

*CASO REGULAR: Breve descripcion de las causas externas y/u operativas del dafio de la infraestructura que requiere ser intervenida con la finalidad de devolver al estado o caracteristica
original de disefio}. Se indicard el nivel actual del dafio que ha sufrido la infraestructura, Breve descripcidn del equipamiento y los elementos constructivos necesarios para la operacin dela
infraestructura que se reparard, y el nivel de dafio que han sufrido. Esta descripcidn deberd permitir concluir i es necesario (o no) incluir metas fisicas refacionadas al equipamiento y los
elementos constructivos.

Nota: Si son varias infraestructuras dafiadas a intervenir, el sustento se hace por cada una de manera separada,

**CASO PELIGRO INMINENTE: Breve descripcion de las causas externas y/u operativas del dafio de la infraestructura que requiere ser intervenida con la finalidad de devolver al estado o
caracteristica original de disefio para hacer frente al peligro inminente.
Nota: Si son varias infraestructuras dafiadas a intervenir, el sustento se hace por cada una de manera separada.

La intervencion en infraestructura:

*CASO REGULAR: Incluir el listado de todas las infraestructuras que serdn rahabilitadas, describiendo fas caracteristicas y especificaciones técnicas de cada una, asi como también las
intervenciones en equipos, equipamiento y mobiliario que deben acompafiar a la reparacion de la infraestructura, y las capacitaciones necesarias para la correcta operacion de estos ultimos.
Nota: Si son varias infraestructuras dafiadas a intervenir, el sustento se hace por cada una de manera separada.

**CASO PELIGRO INMINENTE: Incluir el listado de todas las infraestructuras que serdn rehabilitadas, describiendo las caracteristicas y especificacianes técnicas de cada una.
Nota: Si son varias infraestructuras dafiadas a intervenir, el sustento se hace por cada una de manera separada.

*Caso regular: Se aplica bajo condiciones normales.
**Caso peligro inminente: Se aplica bajo condiciones de declaracion de emergencia de peligro inminente.

Unidad de medida de a dimension fisca [infraestructura) de a R |
Valor de  dimension fsica de a UP 1
Valor de la dimensidn fisca de a rehabiltacion [ INota: debe ser menor al 40% del valor de a dimensién fisica de a UP
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2. Rehabilitacién de equipo mayor:
Valor de mercado actual del equipo mayor a reparar:
Nota: debe ser mayor a las 750UIT

Sustento de la necesidad de la rehabilitacidn del equipo mayor.

Resumen del reporte del drea técnica de la Entidad que es responsable por el mantenimiento del equipo mayor, donde (i) opina que procede la reparacién mayor por suscitarse las condiciones
establecidas en el manual de operaciones aprobado; (il) ha hecho una evaluacién sobre la pertinencia econdmica y/o técnica de no adquirir un equipo mayor nuevo y continuar con las
reparaciones mayores, y concluye que procede la reparacién; y (iii) confirma que el equipo esté operativo y operando.

Indicar &l nombre del drea técnica y del(de las) funcionario(s) que visan y/o firman el reporte.

Nota: Si el equipo o intervenir no estd operando, solo puede ser rehabilitado si el periodo sin operar no supera el afio calendario contado hasta que efectivomente se inicie la
rehabilitacidn.

Nota: §i se requiere rehabilitar un equipo mayor que no ha operado por mds de un ofio calendario, las inversiones requeridas se incluirdn en
un Proyecto de Inversién.

Copia del reporte indicado : I:{Carpr copia del reporte en Formato PDF)

Intervencidn;

(Describir en qué consiste la reparacién mayor)

3. Rehabilitacion de infraestructura y equipo mayor:

Antigiedad de la infraestructura o equipo mayor a rehabilitar (aflos) |:’

Estado actual de la infraestructura o equipo mayor a rehabilitar [:!{Ruu lar, malo, muy malo)
Costo anual de mantenimiento de la infraestructura o equipo mayor a rehabilitar I::

Expectativa de vida itil (afios) de la infraestructura o equipo mayor rehabilitado ]

Costo anval de mantenimiento de la infraestructura o equipo mayor rehabilitado ]

INVERSION MASIVA

la @

Breve descripcion de las causas que motivan realizar una inversién masiva, Criterios y condiciones establecidos para identificar a las UP, cuyos activos serdn Intervenidos. Se indicard el nombre
del drea técnica y del(de los) funcionario(s) que visan y/o firman el informe que contiene, por lo menos, los criterios indicados, las condiciones minimas que debe cumplir la infraestructura de
las UP para albergar y operar los activos adecuadamente, y el método de dentificacion de fas UP.

Copia del informe indicado [ icargar copia delinforme de sustento en Formato POF)
La intervencion sobre los activos:
Activo a intervenir Descripcidn Técnica

Nota: §1 el activo no estuviera incluido en la base de datos, lo UF deberd comunicarse con la OPMI del Sector a fin de solicitar su inclusidn.
Nombre genérico de la UP [ | vota: se pude incluir mds de un nombre genérico de UP

Ambito geografico ‘:lﬂm: seleccionar el mayor dmbito entre distrital, provincial, departamental, nacional

Las UP y los activos a intervenir
(listar todas las UP, insertar codigo si lo tiene, y los campos se llenardn autométicamente. Si no lo tiene, lenar los campos)

Local. (Cen.Pob.,
Cédigo de la UP Nombre de la UP Coordenadas de la UP Activo
Dist.,Prov.,Dept.)

1
2
3

n-1

Nota: El codigo de de la UP solo es obligatorio en instituciones educativas y establecimientos de salud.
Nota: el nombre de la JOARR de inversidn masiva se construye con la naturaleza de intervencidn, los nombres de los octivos, los nombres genéricos de los UP y el dmbito

geogrdfico de la intervencidn )
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G.3 COSTO DE MANTENIMIENTO

Too e Perioo
Nimero de periodos [:’
Activo
1 1 3 4 5 - n
activo 1
activon

G4 MODALIDAD DE EJECUCION PREVISTA

Modalidad de ejecucién Marcar con X
1. Administracidn Directa

1. Administracion Indirecta - Por contrata

3. Administracién Indirecta - Ncleo Ejecutor
4. Obras por impuesto

G5 FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Fuente de Financiamiento Marcar con X
1, Recursos Ordinarios

1. Recursos Directamente Recaudados

3, Recursos por Operaciones Oficiales de Crédito
4. Donaciones y transferencias

5. Recursos Determinados

Firma y sello del Responsable de la Unidad Formuladora

COMPETENCIA EN LAS QUE SE ENMARCA LA INTERVENCION EN INVERSIONES DE ESTAS NATURALEZAS,

La Unidad Formuladora declara que 2 presente intervencidn s competencia de su nivel de Goblerno

Caso contrario y sélo de ser competencia local, el GL involucrado autoriza la elaboracion y registro del presente Formato mediante (Convenio):
de fecha:

Nota:
La Unidad Formuladora declara bajo responsabifidad, que la presente inversidn no constituye gasto de cardcter permanente ni fraccionamiento de proyectos de inversion.
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ANEXO 3

FORMATOS DE DOCUMENTOS PARA LA
CONTRATACION DEL EXPEDIENTE TECNICO
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CONTRATACION DEL SERVICIO DE

ELABORACION DEL EXPEDIENTE TECNICO DE LA INVERSION “NOMBRE DE LA

INVERSION”

CAPITULO | - GENERALIDADES

1

GENERALIDADES

1.1. GLOSARIO DE TERMINOS

1.2.

Expediente técnico: a cargo del CONSULTOR, es el conjunto de documentos de caracter
técnico y/o econdmico y de gestion que desarrolla la adecuada ejecucién de una obra,
segun se detalla en estas bases.

Supervision: se refiere a la actividad de seguimiento y control del proceso de elaboracién
por parte del Consultor, del Expediente Técnico, y esta a cargo del Supervisor, e incluye la
validacion de avances presentados por el mismo.

Supervisor: es el profesional contratado por el OSE para realizar el servicio de Supervision
de la elaboracion del Expediente Técnico. El Supervisor es responsable de las
coordinaciones con el Consultor y deberd velar por los intereses de la Embajada a quien
representa.

TDR o Términos de referencia: se refiere a la descripcidn de las caracteristicas técnicas y las
condiciones en que se ejecuta la contratacion del servicio.

Consultor: Es el profesional o Estudio profesional del area de arquitectura que resulte
adjudicatario del servicio de elaboracién del Expediente Técnico para la ejecucién de las
obras de la inversién en el OSE.

Proyecto: se refiere al conjunto de documentos graficos y escritos a elaborarse por el
Consultor para la Puesta en valor de la Mision y que se ha denominado: “ g

Programa de ejecucién de obra: Es la secuencia logica de actividades constructivas que se
realizan en un determinado plazo de ejecucién; la cual comprende las partidas del
presupuesto del expediente técnico, asi como las vinculaciones que pudieran presentarse.

Liquidaciéon de contrato: Célculo técnico efectuado bajo las condiciones normativas y
contractuales aplicables al contrato, que tiene como finalidad determinar el costo total del
contrato y su saldo econémico.

ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre B s e meRy ey VA oSN AP Snvmem

Domicilio legal § ek K B AN S TR OB s



Organo Responsable: Pagina
_ DIRECTIVA Oficina General de Planeamiento
y Presupuesto

N° 010 - 2022 OPP/RE 54 de 119
Teléfono/Fax: e L e B
Correo electrénico: e T R e
1.3. OBIJETO DE LA CONTRATACION
Tiene por objeto la contratacién del Consultor para la elaboracion del Expediente Técnico de
lainversion “.................".
1.4. VALOR REFERENCIAL
El valor referencial asciende a la suma de........... , incluidos los impuestos de Ley.
Este monto comprende el costo del servicio de elaboracion del expediente técnico, todos los
timbrados profesionales, tasas, tributos, seguros, transporte, costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el
servicio de Consultoria no admitiéndose reajuste alguno de ningtn tipo.
1.5. SISTEMA DE CONTRATACION
El presente procedimiento se rige por el SiSstemMa.....c.veererererereerernns
1.6. ALCANCES DEL REQUERIMIENTO
El alcance de la prestacion estd definido en el Capitulo Ill — Términos de Referencia de las
presentes Bases.
1.7. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO
Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo estimado de
............................. dias calendario, y en cualquier caso, hasta la entrega y conformidad del
Expediente Técnico.
El plazo antes mencionado se contabiliza a partir del dia siguiente de la suscripcién del
Contrato.
1.8. BASE LEGAL
Se incluye las normas relacionadas al objeto del servicio de contratacion.
CAPITULO Il - DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION
2. PROCEDIMIENTO DE SELECCION
2.1. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION
Etapa Fecha, hora y lugar
Convocatoria A

Registro de participantes / Retiro de
Ofertas / Retiro de ofertas

Visita al sitio de la obra

Formulacién de consultas

Absolucién de consultas e integracion
de las Bases
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Presentacidn de ofertas

Calificacién y evaluacion de ofertas en
acto privado.

Adjudicacion

2.2.

RETIRO DE PLIEGOS Y REGISTRO DE PARTICIPANTES

Serd requisito para presentar ofertas, para la admisibilidad de las mismas, asi como para
contratar, haber retirado el Pliego en la sede de la Misién. Al momento del registro los
interesados recibiran un Certificado de Registro cuya inclusion en el Sobre con la propuesta no
sera necesaria.

2.3. VISITAALSITIO DE OBRA
Se realizara el dia..............., @ las .......... horas, segun lo indicado en la convocatoria.
Al momento de |a visita los interesados recibiran un Certificado de Visita que debera incluirse
en el Sobre con la Propuesta.

2.4. FORMULACION Y ABSOLUCION DE CONSULTAS
Las consultas se presentardn por escrito, ante la ventanilla de la recepcion de la
Mision... ......., Ubicada en ............. , en las fechas sefialadas en el
cronograma en el horario de 09.00 a 13 00 horas y de 15 00 a 18.00 horas, debiendo estar
dirigidos al Presidente del Comité de Seleccidn.
La absolucién de las consultas por parte del Comité de Seleccion mediante pliego absolutorio
se notifica a través del correo electronico de los participantes registrados en la fecha sefialada
en el calendario del procedimiento de seleccion o en la primera oportunidad anterior.
Las consultas se responderan en un plazo no mayor a 5 dias habiles contados a partir de la
presentacién de la consulta, en caso de que el Comité de Seleccidn las considere pertinentes.
Los Postores podran presentar consultas hasta 8 dias habiles previos a la fecha limite de la
Presentacion de Propuestas.

IMPORTANTE:

No se absolverdn consultas a las bases que se presenten extemporaneamente, en un lugar distinto al
sefialado en las bases o que sean formuladas por quienes no se han registrado como participantes.

2.5,

INTEGRACION DE LAS BASES
Las bases seran integradas con la absolucion de consultas que correspondan.

En caso de que el OSE lo considere pertinente, podran elaborarse Circulares aclaratorias al Pliego
de Bases y Condiciones de oficio.

Dichas Circulares seran comunicadas con dos dias como minimo de anticipacion a la fecha fijada
para la presentacién de las ofertas a todas las personas que hubiesen retirado y se hayan
registrado como interesados, asi como al que hubiere efectuado la consulta, si la circular se
emitiera como consecuencia de ello e incluirlas como parte integrante del pliego.

Las circulares por las que Unicamente se suspenda o se prorrogue la fecha de apertura o la de
presentacion de las ofertas, seran comunicadas a todas las personas que retiraron la oferta con
un dia como minimo de anticipacién a la fecha originaria fijada para la presentacion de las
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2.6.

2.7.

ofertas. Asimismo, deberan ser comunicadas a todas las personas que hubiesen retirado el
pliego y al que hubiere efectuado la consulta si la Circular se emitiera como consecuencia de
ello, con el mismo plazo minimo de antelacién. También deberdn incluirse como parte
integrante del Pliego.

PRESENTACION DE OFERTAS
Los participantes presentaran sus propuestas en sobre cerrado, impresas y en CD etiquetado,
en la ventanilla de la recepcion de 1a MiSiOn Sita N .......covvieeiiisreesiesssmressressmssense ,enlafechay

horario sefialados en el calendario, bajo responsabilidad del Comité de Seleccion.

Las propuestas se presentaran en dos (2) sobres cerrados y estaran dirigidas al Comité de
Seleccion conforme al siguiente detalle:

SOBRE N.2 1: Oferta Técnica. El sobre sera rotulado:

Sefiores

Nombre del OSE

Direccion del OSE
Att.: Comité de Seleccidn

CONVOCATORIA: SERVICIO DE CONSULTORIA PARA LA ELABORACION DEL EXPEDIENTE TECNICO
DE LA INVERSION “ "

SOBRE N.2 1: OFERTA TECNICA
[NOMBRE / RAZON SOCIAL DEL OFERENTE]

SOBRE N2 2: Oferta Econémica. El sobre sera rotulado:

Sefiores

Nombre del OSE

Direccién de la Mision

Att.: Comité de Seleccion

CONVOCATORIA: SERVICIO DE CONSULTORIA PARA LA ELABORACION DEL EXPEDIENTE TECNICO
DEL “Nombre de la inversién”

SOBRE N.2 2: OFERTA ECONOMICA
[NOMBRE / RAZON SOCIAL DEL POSTOR]

CONTENIDO DE LAS OFERTAS

2.7.1. SOBRE N.2 1- OFERTA TECNICA
Se presentara en un original y una copia. (En papel y en CD)
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El sobre N2 1 contendrd, ademas de un indice de documentos, la siguiente
documentacion:

Documentacién de presentacién obligatoria:

A. Documentos para la Admisién de la oferta:
A1) Declaracidn jurada de datos del Oferente (Anexo 3.1).

A2) Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia
contenidos en el Capitulo Il (Anexo 3.2)

A3) Declaracion jurada simple. (Anexo 3.3).
A4) Declaracion jurada de plazo de prestacion del servicio (Anexo 3.4).
A5) Composicién del Equipo TITULAR Consultor Postor

A6) Certificado de Asistencia a la visita al sitio de obra programada segun lo
indicado en el punto 2.3 del presente.

B. Documentos para acreditar los Requisitos de calificacién:

B1l) Capacidad legal:
En caso de tratarse de una persona juridica, copia certificada por notario
publico de la constancia de inscripcion del cargo de representante legal del
Oferente o copia certificada por notario publico del poder de representacion
con facultades suficientes para contratar emitido por el 6rgano de gobierno
del Postor.

B2) Capacidad técnica y profesional
e Antecedentes profesionales segun planillas (Anexo 3. 6,)
e Detalle de Personal clave propuesto para la ejecucion del servicio con
muestra  significativa de la  documentaciéon  respaldaria
correspondiente para la acreditacion de antecedentes.

C. Miembros del equipo técnico para el desarrollo del servicio
En este punto debe incluirse el equipo técnico de profesionales necesario para el
desarrollo del servicio, los cuales deberan acreditar experiencia en las labores
solicitadas.

2.7.2. SOBRE N.2 2 — OFERTA ECONOMICA
El Sobre N2 2 debera contener la siguiente informacién obligatoria:

Oferta econémica expresada en la moneda del valor referencial y bajo modalidad de
cerereeeennneen. (ANEXO N2 3,5).

El monto total de la oferta econdmica y los subtotales que lo componen deberan ser
expresados con dos decimales.
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2.8. DETERMINACION DEL PUNTAJE TOTAL
Una vez evaluadas las Ofertas técnicas y econdmicas se procedera a determinar el puntaje
total de las mismas. La evaluacién es exclusiva del Comité de Evaluacién y es inapelable.

El puntaje técnico: El Comité de Seleccidn verificara que las ofertas cumplan con los requisitos
de admision de las ofertas establecidos en las Bases.

Solo una vez admitidas las ofertas, el Comité de Seleccion aplicara los factores de evaluacion
previstos en las Bases y asignara los puntajes correspondientes, conforme a los criterios
establecidos para cada factor y a la documentacion sustentatoria presentada por el Oferente.

Las ofertas que en la evaluacion técnica alcancen el puntaje minimo de 80 puntos, acceden a
la evaluacién econdomica, Las ofertas técnicas que no alcancen dicho puntaje seran
descalificadas en esta etapa.

El puntaje econdémico: Las ofertas que sean mayores al 100% del Valor Referencial seran
descalificadas.

El Comité de Seleccion evaluard las ofertas econémicas, asignando un puntaje de cien (100) a
la oferta de precio mas bajo y otorga a las demas ofertas puntajes inversamente

proporcionales a sus respectivos precios, segun la siguiente férmula:

Pi =(Omx PMP) / Oi

Donde:

Pi = Puntaje de la oferta i a evaluar

Oi = Oferta econdmica i

Om = Oferta econdmica de monto o precio mas bajo
PMP = Puntaje maximo del precio mas bajo

El puntaje total de las ofertas sera el promedio ponderado de ambas evaluaciones, obtenido
de la siguiente férmula:

PTPi = c1 PTi + c2 PEi

Donde:
PTPI = Puntaje total del Oferente i
PTi = Puntaje por evaluacion técnica del Oferente i

PEi= Puntaje por evaluacién econémica del Oferente i

Se aplicara las siguientes ponderaciones:

cl = Coeficiente de ponderacion para la evaluacion técnica.
=¢1=080

c2 = Coeficiente de ponderacion para la evaluacion economica.
=¢2=0.20

Donde: cl1+c2=1.0el mayor puntaje total.

La oferta evaluada como la mejor es la que obtiene el mayor puntaje total.
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2.9.

2.10.

2.11.

NOTIFICACION DE LA ADJUDICACION
El OSE notificara el mismo dia de |a adjudicacion al postor ganador en el domicilio electrénico
informado al momento de registrarse o de presentar |la Oferta.

PLAZO PARA LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO

Dentro de .......... dias habiles siguientes a la notificacion de la adjudicacién, el oferente
adjudicatario debera presentar al OSE la documentacion para la suscripcion del contrato
prevista en las Bases. Asimismo, dentro de los .............dias habiles siguientes a la presentacién
de dicha documentacién, debera concurrir ante la Embajada para suscribir el contrato.

En caso que el postor adjudicatario no se presente dentro del plazo otorgado, el Comité de
Seleccion, en un plazo maximo de ..........., notificara al postor-que ocupd el segundo lugar en el
orden de prelacion para que suscriba el contrato, procediéndose conforme al plazo dispuesto
en el parrafo precedente. Si este oferente no suscribe el contrato, dicho Comité declarard
desierto el proceso de seleccion pudiendo en tal caso proceder a la contratacion directa del
CONSULTOR bajo las condiciones establecidas en las presentes bases o iniciar un nuevo
proceso licitatorio en caso de considerarlo pertinente.

El contrato sera suscrito por el Embajador y por el adjudicatario, ya sea directamente o por
medio de su apoderado cuando se trate de persona natural y, a través de su representante
legal o apoderado cuando se trate de persona juridica.

FORMA DE PAGO (Esquema de pago referencial)
Se presenta el detalle de la forma de pago del servicio, el cual generalmente se realiza en 4
armadas. El pago se dividirad en cuatro (4) armadas:

Conformidad de entregables:

R = del monto contratado a la conformidad por parte del OSE del Primer Entregable
del Consultor, con ajuste a los alcances estipulados en el ANEXO TECNICO, previo informe
de aprobacién por parte del Supervisor.

° Bl del monto contratado a la conformidad por parte del OSE del Segundo
Entregable del Consultor, con ajuste a los alcances estipulados en el ANEXO TECNICO,
previo informe de aprobacion por parte del Supervisor.

° El ............... del monto contratado a la conformidad por parte del OSE del Tercer
Entregable del Consultor, con ajuste a los alcances estipulados en el ANEXO TECNICO,
previo informe de aprobacion por parte del Supervisor.

e El.....del monto contratado a la conformidad por parte del OSE del Cuarto Entregable

(Final) del Consultor, acorde a los alcances estipulados en el ANEXO TECNICO, previo
informe de aprobacién por parte del Supervisor.
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(=) XX Xx FIRMA CONTRATO CONSULTOR X
PRIMER ENTREGABLE: RELEVAMIENTO y DIAGNOSTICO DE ESTADO DE
X LOS EDIFICIOS Y SU INFRAESTRUCTURA TECNOLOGICA / VALORACION
() Xx /REQUERIMIENTOS Y PROGRAMA, X
XX Revisidn y aprobacidn por parte de la Supervision
SEGUNDO ENTREGABLE: PLANTEO GENERAL A NIVEL DE ANTEPROYECTO
Xx DE ARQUITECTURA E INSTALACIONES.
(..) XX Presentacién ante DGIUR/APH X
Xx Revisidn y aprobacién por parte de la Supervisién
Xx TERCER ENTREGABLE: PROYECTO DE LA OBRA TOTAL
) XX X
XX Revision y aprobacion por parte de la Supervision
CUARTO ENTREGABLE: PLIEGOS TECNICOS, COMPUTOS, PRESUPUESTO
ITEMIZADO ESTIMATIVO, ETAPABILIDAD.
o o | TRAMITACION MUNICIPAL. INFORME A . '
() PLIEGO LICITATORIO DE PRIMERA ETAPA.
XX Revisién y aprobacion por parte de |a Supervision
X

Los plazos acumulados se consideran en dias calendario a partir del dia siguiente de la firma del
Contrato.

El Cuadro anterior se desarrolla mds detalladamente en el ANEXO TECNICO.

Los pagos se efectuaran en oen.........al tipo de cambio vendedor oficial publicado
por el Banco de la Nacién .................. el dia habil inmediatamente anterior a la fecha emisién de la
factura correspondiente, de acuerdo a los requisitos de ley y luego de obtenida la conformidad
correspondiente. Durante la vigencia del contrato los precios se mantendran fijos y no estaran sujetos
a reajuste alguno.

2.12. PLAZO PARA EL PAGO
El OSE efectuara el pago dentro de los..............dIas habiles siguiente al otorgamiento de la
conformidad respectiva previa recepcion de la factura correspondiente, siempre que se
verifiquen las demas condiciones establecidas en el contrato.

2.13. REQUISITOS PARA LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO
El Oferente que resulte adjudicatario debera presentar los siguientes documentos para
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2.14,

suscribir el contrato:

a) Copia del documento de identidad del postor o representante legal en caso de tratarse
de persona juridica.

b) Copia del poder del representante legal en caso de tratarse de persona juridica o de la
constancia de inscripcion como representante legal ante el Registro Publico de Comercio.

c) Copiade la constituciéon de la empresa y sus modificaciones debidamente actualizada en
caso de tratarse de persona juridica.

d) Copia del CUIT del oferente o de la empresa en caso de tratarse de persona juridica.

e) Codigo de cuenta interbancario de corresponder.

f)  Certificado de matriculacion expedida por el Colegio de Profesionales correspondiente del
profesional a cargo.

Asimismo, el postor que resulte adjudicatario debera presentar una Garantia de Fiel
Cumplimiento correspondiente o documento equivalente al ......... del monto del contrato,
para efectos de garantizar el cumplimiento del servicio.

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente proceso se rige por el sistema de contratacion .........c......... , es decir, es un contrato
basado en el acuerdo de un precio total fijo, invariable y obligatorio, en el que, ademas, las
cantidades, magnitudes y calidades de la prestacion estan definidas en los Términos de
Referencia.

CAPITULO IIl -TERMINOS DE REFERENCIA Y REQUERIMIENTOS TECNICOS MINIMOS

3.1

TERMINOS DE REFERENCIA

OBJETIVO DEL SERVICIO
El objetivo del servicio es la elaboracion del Expediente Técnico del proyecto denominado:

Estos Términos de Referencia son considerados generales, no siendo excluyentes ni limitativos,
debiendo el Oferente efectuar los aportes necesarios para la correcta complementacion y
prestacion del presente servicio y de la elaboracién del expediente técnico.

Los presentes Términos de Referencia formaran parte integrante del Contrato. Su acatamiento
y cumplimiento constituye una obligacién esencial del Consultor.

Los aportes y ofrecimientos que formule el Consultor en su Oferta Técnica, pasaran a
complementar e integrar los presentes Términos de Referencia, y, por consiguiente, al
Contrato. El Consultor estara obligado a su cumplimiento, al haberlo ofertado
voluntariamente, habiendo, ademas, servido para la calificacion que le merecio la adjudicacion
del servicio. El Consultor debera garantizar la independencia con el SUPERVISOR debiendo
notificar cualquier conflicto de interés que pudiera afectar el criterio profesional, tanto del
SUPERVISOR como del CONSULTOR.
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3.2

33

34

UBICACION DE LA INVERSION
El drea de estudio del Expediente Técnico corresponde a los inmuebles del nombre del OSE en

el

fermeno: AIBICAH0 B8R AWV i i en la Ciudad
.......................................... , que cuenta con un area de aproximadamente de...................

e et ol | P
Area Metropolitana: (67117, " (R 0 R
RegibnGedarafica: @ = | censnwiessiiinasiesreseionsns

Localizacién : Recoleta

ORGANO SUPERVISOR

El Jefe del OSE en .................. supervisara con la participacion del especialista encargado de la

Supervision la elaboracién del Expediente Técnico.

ALCANCE DEL SERVICIO DEL CONSULTOR

El

objeto del presente servicio es la elaboracion del Expediente Técnico / Inversion

denominada “..................”, de acuerdo a lo establecido en los presentes Términos de
Referencia.

Sin

ser excluyente ni limitativo, el Consultor se compromete a:

Mantener una estrecha y permanente comunicaciéon con el OSE, a través del Supervisor del
Expediente Técnico, para ello el Consultor propondra una dindmica de reuniones conforme al avance
y proveera el espacio y los recursos necesarios y adecuados para cumplimentar los objetivos de las
mismas. Eventualmente la Supervision indicara fechas y convocara a reuniones especificas.

Realizar desde un abordaje sistémico, un reconocimiento general del conjunto y de las
condicionantes de la inversion (contexto: topograficas, urbanisticas, medio-ambientales, evolucion
histérica del drea mediata e inmediata) caracteristicas arquitectdnicas del inmueble del OSE. Analisis
de aspectos tipologicos, morfolégicos, expresivos y simbdlico-representativos, funcionales, y
tecnoldgicos, de la envolvente edilicia y los recintos interiores, sus materialidades y dispositivos
constructivos, estructuras e instalaciones con sus relevamientos geométrico-dimensionales y analisis
del estado de conservacién y de desajustes/deterioros por subsistema. Bateria de Pruebas Piloto con
analisis de campo y de laboratorio. Estudio integrado del marco normativo actualizado,
considerando las implicancias de la condicién de valor patrimonial tutelado del conjunto.

Definir en virtud del reconocimiento y diagnostico integral de la inversion, las necesidades,
expectativas y prioridades del programa de requerimientos a satisfacer para el mejor desarrollo del
Proyecto de intervencion.

Elaborar el Proyecto y su Expediente Técnico, el que deberd ser resuelto de manera tal que, al
momento de ejecutarse la obra, no requiera la aprobacion de partidas adicionales, o rectificaciones
por omisiones, errores, falta de prevision o planificacion; salvo casos extremos e imprevisibles al
momento de elaborar el Expediente Técnico.

Desarrollar el Proyecto de modo que la obra sea eventualmente estabilizable considerando las
prioridades establecidas y las disponibilidades presupuestarias. Establecer el costo estimado general
de la obra integralmente proyectada, asi como determinar eventualmente el costo estimado y el
cronograma de la ejecucion de la/s etapa/s a solicitud de la Embajada.
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e Resolver el Proyecto y Expediente Técnico en el marco de los alcances, pautas y niveles de definicion
estipulados en el Anexo Técnico.

e Gestionar el “Permiso de Obra en etapa de Proyecto”, y eventuales consultas de factibilidad ante
Compafilas de servicios. Informe a la CNML y BH.

3.5 REQUISITOS TECNICOS DEL POSTOR Y SU EQUIPO PROFESIONAL
El OSE establecera los requisitos minimos por el equipo técnico que llevara a cabo el servicio,
considerando las caracteristicas de la intervencidn. El formato de evaluacion, se presentaen la
Planilla 6.1 (La cual podré replicarse por cada especialista).

3.6 PLAZOSY PRESENTACION DE ENTREGABLES
Sin perjuicio de los informes especificos que sean requeridos por el OSE, el CONSULTOR
presentard lo siguiente, de acuerdo al Cuadro que indica los Plazos parciales que incluye los
entregables y la revision y aprobacion por parte de la Supervision. Los entregables sintetizados
se detallan mas adelante en el ANEXO TECNICO.

DIA
1 XX XX FIRMA CONTRATO CONSULTOR
XX PRIMER ENTREGABLE:
XX XX dias
XX Revision y aprobacion por parte de la Supervision
XX SEGUNDO ENTREGABLE:
XX XX dias
XX Revisidn y aprobacion por parte de la Supervision
XX TERCER ENTREGABLE:
XX XX dias
XX Revisién y aprobacion por parte de la Supervision
" CUARTO ENTREGABLE:
X X dias Presentacion ante Gobierno local (de ser el caso)
%X Revisidn y aprobacion por parte de la Supervisién. Presentacién informe final
de culminacidon del servicio
X

Los plazos acumulados se consideran en dias calendario a partir del dia siguiente de la firma del Contrato.
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3.7

3.8

39

3.10

CARACTERISTICAS, ALCANCES Y EXTENSION DEL EXPEDIENTE TECNICO / PROYECTO
Este punto de desarrolla en el ANEXO TECNICO (PARTE ESCRITA Y PARTE GRAFICA)

VALOR REFERENCIAL

El valor referencial asciende a la sumMa de..........cccivvviciiiniiiiesnenisiienns , incluidos los impuestos de
Ley.

Este monto comprende el costo del servicio de elaboracion del expediente técnico, todos los
timbrados profesionales, tasas, tributos, seguros, transporte, costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el
servicio de supervision.

FORMA DE PAGO
El pago se dividira en cuatro (4) armadas:

Conformidad de entregables:

e El.......del monto contratado a la conformidad por parte del OSE del Primer Entregable del
Consultor, con ajuste a los alcances estipulados en el ANEXO TECNICO, previo informe de
aprobacion por parte del Supervisor.

e El.......del monto contratado a la conformidad por parte del OSE del Segundo Entregable
del Consultor, con ajuste a los alcances estipulados en el ANEXO TECNICO, previo informe
de aprobacion por parte del Supervisor.

o) (Bl del monto contratado a la conformidad por parte del OSE del Tercer Entregable del
Consultor, con ajuste a los alcances estipulados en el ANEXO TECNICO, previo informe de
aprobacién por parte del Supervisor.

e El...... del monto contratado a la conformidad por parte del OSE del Cuarto Entregable
(Final) del Consultor, acorde a los alcances estipulados en el ANEXO TECNICO, previo
informe de aprobacion por parte del Supervisor.

Los pagos se efectuardnen ........... al tipo de cambio vendedor oficial publicado por el Banco
oficial del Pais donde se realizard la intervencion .................. el dia habil inmediatamente
anterior a la fecha emision de la factura correspondiente, de acuerdo a los requisitos de ley y
luego de obtenida la conformidad correspondiente. Durante la vigencia del contrato los precios
se mantendran fijos y no estardn sujetos a reajuste alguno.

MONITOREO Y COORDINACION
El seguimiento y evaluacion sobre el desempefio del Consultor que elaboraré el Expediente
Técnico estara bajo responsabilidad del OSE ..........c.c..o...

La revision, evaluacién y aprobacion de los entregables del Consultor sera responsabilidad del
Supervisor, el mismo que coordinara e informaré al OSE el estado de los mismos y gestionara
la opinion favorable correspondiente.

De existir observaciones, el OSE debe comunicarlas al Consultor través de un acta, indicandole
claramente el sentido de las mismas y otorgandole un plazo para subsanarlas no menor de
cinco (5) ni mayor de quince (15) dias calendario, dependiendo de la complejidad. Si pese al
plazo otorgado, el Consultor no cumpliese a cabalidad con la subsanacién, el OSE podra
resolver el contrato, sin perjuicio de aplicar las penalidades que correspondan, desde el
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vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no sera aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con
las caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso el OSE no efectuaréd la recepcion,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicdndose las penalidades que
correspondan.

CAPITULO IV - CRITERIOS DE EVALUACION TECNICA

EVALUACION TECNICA (Puntaje Maximo: 100 Puntos)
A COMPLETAR POR COMISION EVALUADORA

I. FACTORES DE EVALUACION:

1.1 | Especialista 1

Hasta 6 Proyectos ejecutados

de 7a 9 Proyectos ejecutados

mas de 9 Proyectos ejecutados

1.2 | Especialista 2

Hasta 6 Obras

de 7 a9 Obras

mas de 9 Obras

2.1 | Especialista en Instalaciones de Sistemas contra Incendio
(Extincién, Deteccion y Protecciones Pasivas)

2.2 | Especialista en Instalaciones Eléctricas (Corrientes Fuertes y
Débiles)

2.3 | Especialista en Instalaciones Termo mecénicas

2.4 | Especialista en Instalaciones Sanitarias y Gas

2.5 | Especialista en Estructuras

2.6 | Otros

3 | MEMORIA TECNICA / ANEXO 6.4

3.1 | Metodologia propuesta para TDR (a desarrollar por el oferente)

PUNTAJE TECNICO TOTAL

Nota: Para la evaluacion econdmica el Oferente debe obtener un puntaje minimo de 80 puntos en la
evaluacion técnica y no calificar por debajo de los minimos establecidos en esta planilla para los items 1.1,
1.2, 2, 3. La calificacién 0 en algunos de los subtotales 1.1, 1.2, 2 o 3 descalifica la totalidad de la Oferta.
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CAPITULOV - PROFORMA DEL CONTRATO

PROPUESTA MODELO DE:
CONTRATO N2 XXXOO0XXXX
SERVICIO DE LA ELABORACION DEL EXPEDIENTE TECNICO / PROYECTO:
“NOMBRE DE LA INVERSION......... ccoccrrruerrennss
Conste por el presente contrato del SERVICIO DE LA ELABORACION DEL EXPEDIENTE TECNICO DE LA
113303 o] (o e e — ”, que celebra de una parte el Ministerio de Relaciones Exteriores del
Per( a través del OSE en ........ccoeuu... , en adelante LA ENTIDAD, con CUIT N2 30-69218602-4, con
domicilio legal en ......c..c.cocoovviveieinnnns , representada por el sefior , identificado con DNI N2 , Segun
facultades delegadas mediante Resolucién Suprema .................de fecha , y de otra parte CONSIGNAR EL

NOMBRE DEL CONSULTOR (EMPRESA O PERSONA NATURAL), con domicilio legal en INCLUIR DOMICILIO
CONTRACTUAL, debidamente representado por su representante legal/apoderado  INCLUIR
IDENTIFICACION DE CORRESPONDER, identificado con XXXXXXXXXX, a quien en adelante se le
denominara EL CONSULTOR en los términos y condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES
Eldia.......coounns de (mes) de .......el Comité de Seleccion adjudico la Oferta, para el SERVICIO DELA

ELABORACION DEL EXPEDIENTE TECNICO DE LA INVERSION “..ooooooeeoee oo s sossesees svssess oo ”,

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO
El presente contrato tiene por objeto contratar el SERVICIO DE LA ELABORACION DEL EXPEDIENTE
TECNICO DE LA INVERSION “....oovvevveverisrarenssrennns * conforme a los Términos de Referencia establecidos.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El valor del Contrato asciende a la suma dUnica, maxima, definitiva y total de
N (1 L ), incluido los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio de elaboracion del Expediente Técnico de la inversion
AT L ”, registros administrativos correspondientes y todos los timbrados
profesionales, tasas, tributos, seguros, transporte, costos laborales conforme a la legislacion vigente,
asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el servicio contratado, no
admitiéndose reajuste alguno de ningln tipo y renunciando expresamente a invocar reajuste por

onerosidad sobreviniente en los términos del articulo 1091 del Cédigo Civil Argentino.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO
LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONSULTOR, en cuatro (4) armadas, tal como se
establece en el punto 3.6

Conformidad de entregables (Los entregables y porcentajes que sean acordados)

! El Proyecto incluye la puesta en valor integral de la Embajada del Perti en .................. y de su Residencia. El titulo del Proyecto es
meramente indicativo y no implica limitacién alguna al alcance del Proyecto.
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e El 20% del monto contratado a la conformidad por parte del OSE del Primer Entregable del
Consultor, con ajuste a los alcances estipulados en el ANEXO TECNICO, previo informe de
aprobacion por parte del Supervisor.

° El 25% del monto contratado a la conformidad por parte del OSE del Segundo
Entregable del Consultor, con ajuste a los alcances estipulados en el ANEXO TECNICO,
previo informe de aprobacion por parte del Supervisor.

@ El 25% del monto contratado a la conformidad por parte del OSE del Tercer
Entregable del Consultor, con ajuste a los alcances estipulados en el ANEXO TECNICO,
previo informe de aprobacién por parte del Supervisor.

e El 30% del monto contratado a la conformidad por parte del OSE del Cuarto Entregable
(Final) del Consultor, acorde a los alcances estipulados en el ANEXO TECNICO, previo
informe de aprobacion por parte del Supervisor.

Los pagos se efectuardn en........cco... al tipo de cambio vendedor oficial publicado por el Banco
oficial del pais donde se ejecuta la inversion el dia habil inmediatamente anterior a la fecha emisién
de la factura correspondiente, de acuerdo a los requisitos de ley y luego de obtenida la conformidad
correspondiente. Durante la vigencia del contrato los precios se mantendran fijos y no estaran sujetos
a reajuste alguno.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los................siguiente al otorgamiento de |la conformidad
respectiva previa recepcion de la factura correspondiente, siempre que se verifiquen las demas
condiciones establecidas en el contrato.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de las prestaciones sera el responsable
designado por LA ENTIDAD y debera hacerlo en un plazo que no excedera ................... dias habiles de
ser estos recibidos, siempre que corresponda.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

Los servicios materia de |a presente convocatoria se prestaran en el plazo TOTALdE .........ccccoveucincnenee
dias calendario y, en cualquier caso, hasta la entrega y conformidad del Expediente Técnico
(Proyecto) y las constancias de gestion.

El plazo antes mencionado se contabiliza a partir del dia siguiente de la suscripcion del Contrato.

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato estd conformado por las Bases y Términos de Referencia, la oferta ganadora y
los documentos derivados del proceso de seleccion que establezcan obligaciones para las partes. El
CONSULTOR es responsable por el cumplimiento de las obligaciones contenidas en los Términos de
Referencia.

La supervision del Proyecto, a cargo de la Arg. lleana Sonia Terreno (El SUPERVISOR) es responsable
de monitorearla correcta elaboracion del Expediente Técnico por parte del CONSULTOR, asi como de
velar directa y permanentemente por los intereses de LA ENTIDAD para lo cual se constituye como
su representante.

CLAUSULA SEPTIMA: CONFORMIDAD DE RECEPCION DE LA PRESTACION
La conformidad de la prestacion del servicio serd otorgada por el responsable del OSE .................,
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previo el informe del Supervisor de la aprobacidon del entregable del Consultor, en un plazo
de..................dias habiles a partir del dia siguiente de recepcionado el informe antes mencionado por
parte de LA ENTIDAD.

De existir observaciones, LA ENTIDAD debe comunicarlas al CONSULTOR a través de un acta,
indicdndole claramente el sentido de las mismas y otorgandole un plazo para subsanarla no menor
08 i ni mayor de .................... dias calendario, dependiendo de la complejidad. Si pese al
plazo otorgado, EL CONSULTOR no cumpliese a cabalidad con la subsanacién, LA ENTIDAD podra
resolver el contrato, sin perjuicio de aplicar las penalidades que correspondan, desde el vencimiento
del plazo para subsanar.

Este procedimiento no sera aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no efectuaré la recepcion, debiendo
considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose las penalidades que correspondan.

CLAUSULA OCTAVA: GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO (O DOCUMENTO EQUIVALENTE)
ELCONSULTOR entregara a la suscripcion del contrato la respectiva garantia solidaria, irrevocable,
incondicional sin beneficio de excusion y de realizacion automatica a sélo requerimiento, a favor de
LA ENTIDAD, por el fiel cumplimiento del contrato que es equivalente ...........del monto total del
contrato y tiene una vigencia hasta el consentimiento de la liquidacion final.

CLAUSULA NOVENA: DECLARACION JURADA DEL CONSULTOR

EL CONSULTOR declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones derivadas del
presente contrato. Asimismo, declara guardar completa reserva y confidencialidad respecto a la
informacion que pueda obtener en la ejecucidn de la prestacion.

CLAUSULA DECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad de recepcion de la prestacién por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a
reclamar posteriormente por defectos o vicios ocultos. En tal sentido se deja establecido que si por
defectos en la confeccién del Expediente Técnico, independientemente de la causa que los haya
originado, se produjeran demoras o conflictos de cualquier indole que pudieran importar mayores
costos para LA ENTIDAD durante la ejecucion de las Obras correspondientes al Proyecto, dichos
mayores costos deberdn ser cubiertos por el CONSULTOR dentro de los cinco dias de intimado por
parte de LA ENTIDAD.

El plazo maximo de responsabilidad de EL CONSULTOR es de diez afios.

CLAUSULA DECIMOPRIMERA: PENALIDADES

Si EL CONSULTOR incurre en retraso injustificado en la ejecucién de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplicara una penalidad por cada dia de atraso, hasta por un monto maximo
equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato vigente o, de ser el caso.

En todos los casos, la penalidad se aplicard automdticamente y se calculara de acuerdo a la siguiente
férmula:

0.10 x Monto
F x Plazo en dias
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Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta dfas.

Esta penalidad sera deducida de los pagos parciales o del pago final; o si fuese necesario se cobrara
del monto resultante de la ejecucién de las garantias de Fiel Cumplimiento.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad, LA ENTIDAD podra resolver el contrato
por incumplimiento.

Adicionalmente a la penalidad por mora, se aplicara la siguiente penalidad:

Supuesto de aplicacién de Forma de célculo Procedimiento
enalidad
En caso culmine la relacién | 0.3% del monto del contrato | Segun informe del

contractual entre el Consultor | por cada dia de ausencia del | responsable de la Embajada.
y el personal ofertado y la | personal.
Entidad no haya aprobado la
sustitucion del personal por no
cumplir con las experiencias y
calificaciones del profesional a
ser reemplazado.

Demora en la subsanacién de | 0.3% del monto del contrato | Segun informe del
observaciones. por cada dia de atraso. responsable de la Embajada.

CLAUSULA DECIMOSEGUNDA: RESOLUCION DEL CONTRATO

LA ENTIDAD podra dejar sin efecto el Proyecto resolviendo anticipadamente el Contrato en cualquier
momento sin por ello incurrir en penalidad alguna y debiendo abonar exclusivamente los gastos
devengados y los honorarios proporcionales correspondientes.

CLAUSULA DECIMOTERCERA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando una de las partes no ejecute injustificadamente las obligaciones asumidas, debe resarcir a la
otra parte por los dafios y perjuicios ocasionados, a través de |a indemnizacion correspondiente. Ello
no obsta la aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho
incumplimiento diere lugar, en el caso que éstas correspondan en ..................

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMO CUARTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO
Al incumplimiento del presente contrato LA ENTIDAD podra realizar acciones legales pertinentes
establecidas en la normativaen ...................

CLAUSULA DECIMO QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS
Toda controversia que se suscite entre las partes con relacién a este contrato, su existencia, validez,
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calificacién, interpretacion, alcance, cumplimiento o resolucion, se resolvera definitivamente por el
Tribunal de Arbitraje General de |a Bolsa de Comercio de .......ccoceevemeeeiennicciinicnianeenns , de acuerdo
con la reglamentacion vigente para el arbitraje de derecho que las partes conocen y aceptan.

CLAUSULA DECIMOSEXTA: ANTICORRUPCION

a) EL CONSULTOR declara no haber, directa o indirectamente negociado o efectuado, cualquier pago
o0, en general, cualguier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato.

b) EL CONSULTOR se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del contrato, con
honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupcion, directa
o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacioncitas, integrantes de los drganos
de administracion, apoderados, representantes legales.

c) EL CONSULTOR se compromete a: i) comunicar a las autoridades competentes, de manera directa
y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento; y, i) adoptar
medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar los referidos actos o practicas.

El incumplimiento de las obligaciones establecidas en estas cldusulas durante la ejecucion
contractual, da el derecho a LA ENTIDAD a resolver automaticamente y de pleno derecho el contrato,
bastando para tal efecto que LA ENTIDAD remita una comunicacion informando que se ha producido
dicha resolucidn, sin perjuicio de las acciones civiles, penales y administrativas a que hubiere lugar.

DECIMO SEPTIMA - DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION CONTRACTUAL

Las partes declaran que sus domicilios para efectos de las notificaciones durante la ejecucion
contractual es el indicado en la parte inicial del presente contrato.

DOMICILIO DE LAENTIDAD: .......ccoccoveicmimninmsiionisnisins

DOMICILIO DEL CONSULTOR: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL
OFERENTEADJUDICATARIO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra parte,
formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de...

De acuerdo con las ofertas técnico y econémica y las dlsposrcmnes del presente contrato Ias partes
lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la Ciudad .........coovcniiiiiiiniiiiniciineannn , alos
..................... dias del mes de .............

LA ENTIDAD EL CONSULTOR
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FORMATOS Y ANEXOS
FORMATO N.2 17

MODELO DE CARTA DE ACREDITACION

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Sefiores

COMITE DE SELECCION
NOMBRE DEL OSE ......cccceenieee
Presente.-

[CONSIGNAR NOMBRE DEL OFERENTE (PERSONA NATURAL, PERSONA JURIDICA], identificado con DNI
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA NATURAL] y CUIT N2 [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA], debidamente representado por su [CONSIGNAR S| SE TRATA DE REPRESENTANTE LEGAL EN
CASO DE SER PERSONA JURIDICA, ASI COMO SU NOMBRE COMPLETO)], identificado con DNI N@ [............ ],
tenemos el agrado de dirigirnos a ustedes, en relacion con la CONVOCATORIA PARA el SERVICIO DE LA
ELABORACION DEL EXPEDIENTE TECNICO DEL PROYECTODE “...........cccoveeennn.” @ fin de acreditar a nuestro
apoderado: [CONSIGNAR NOMBRE DEL APODERADO] identificado con DNI N2 [.........], quien se encuentra
en virtud a este documento, debidamente autorizado a realizar todos los actos vinculados al proceso de
seleccion.

Para tal efecto, se adjunta copia simple de la ficha registral vigente del suscrito®.

Firma, Nombres y Apellidos del Oferente o
Representante legal, segln corresponda

2 g presente formato sera utilizado cuando la persona natural, el representante legal de la persona juridica no concurra
personalmente al proceso de seleccién.

3 ncluir dicho parrafo solo en el caso de personas juridicas.
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ANEXO 3.1

DECLARACION JURADA DE DATOS DEL OFERENTE

Sefiores

COMITE DE SELECCION
NOMBRE DEL OSE ........ccooveeee.
Presente.-

Estimados Sefiores:

El que se suscribe, [...commnee ], Oferente y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N.2 [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacién se
sujeta a la verdad:

Nombre o Razon Social
Domicilio Legal :
Teléfono : I E-mail:

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del Oferente o
Representante legal, segln corresponda
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ANEXO 3.2

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefiores

COMITE DE SELECCION

NOMBRE DEL OSE EN .......cccoueene.
Presente.-

De nuestra consideracion:

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las Bases y demas
documentos del proceso de la referencia y, conociendo todas las condiciones existentes, el Oferente ofrece
el SERVICIO DE LA ELABORACION DEL EXPEDIENTE TECNICO DE LA INVERSION “........cccccorvvvunrrnnn.” de
conformidad con los Términos de Referencia y las demas condiciones que se indican en las Bases y los
documentos del proceso.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del Oferente o
Representante legal, segln corresponda
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ANEXO 3.3

DECLARACION JURADA

Sefores

COMITE DE SELECCION
NOMBRE DEL OSE ......c.cooceenn.
Presente.-

De nuestra consideracion:

Mediante el presente el suscrito, Oferente y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER

PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

1.- Conocer, aceptar y someterme a las Bases, condiciones y procedimientos del proceso de seleccion.

2.- Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento a efectos del presente

proceso de seleccion.

3.- Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el proceso de seleccion y a suscribir el

contrato, en caso de resultar adjudicatario.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del Oferente o
Representante legal, segln corresponda
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ANEXO 3.4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefiores

COMITE DE SELECCION
NOMBRE DELOSE ........coeevureee
Presente.-

De nuestra consideracion,

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las Bases del proceso
de la referencia, me comprometo a prestar el SERVICIO DE LA ELABORACION DEL EXPEDIENTE TECNICO DE
LA INVERSION “........ ..................” en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADO, EL CUAL DEBE SER

EXPRESADO EN DIAS CALENDARIO] dias calendario.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del Oferente o
Representante legal, segln corresponda
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ANEXO 3.5
CARTA DE PROPUESTA ECONOMICA
(MODELO)
Sefiores
COMITE DE SELECCION
NOMBRE DEL OSE .......co.ccvenren.
Presente.-

De nuestra consideracion,

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con el valor referencial del
presente proceso de seleccion y los Términos de Referencia, mi propuesta econémica es |a siguiente:

s (consiGuAR MoNEDR
ESTUDIO TITULAR
ASESORES ESPECIALISTAS
GASTOS GENERALES E IMPUESTOS
TOTAL

La propuesta econdmica incluye todos los tributos, seguros, transportes, inspecciones, pruebas, y de ser el
caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que le sea
aplicable y que pueda tener incidencia sobre el costo del servicio a contratar, excepto la de aquellos
Oferentes que gocen de exoneraciones legales.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del Oferente o
Representante legal, segun corresponda
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ANEXO 3.6

Planilla A completar por los Oferentes

ANTECEDENTES NOMBRE DEL ESPECIALISTA PUNTAJE MAXIMO.: ................

Antecedentes de Intervencién en caracteristica de proyectos similares

MINIMO ....cconruvinirnes en afios ejecutados en los GItimos .................. .afios.
ARO oo

PROYECTO FINALIZ OBSERVACIONES CONTACTO
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FORMATOS DE DOCUMENTOS PARA LA
CONTRATACION DE LA EJECUCION DE OBRA

ANEXO 4
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BASES PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS

CONTRATACION DEL SERVICIO DE EJECUCION DE OBRA DE

“NOMBRE DE LA INVERSION”

CAPITULO | - GENERALIDADES

1. GENERALIDADES

1.1. GLOSARIO DE TERMINOS

Expediente técnico: a cargo del CONSULTOR, es el conjunto de documentos de caracter
técnico y/o econdmico y de gestion que desarrolla la adecuada ejecucidén de una obra,
segun se detalla en estas bases.

Supervision: se refiere a la actividad de seguimiento y control del proceso de elaboracion
por parte del Consultor, del Expediente Técnico, y esta a cargo del Supervisor, e incluye la
validacién de avances presentados por el mismo.

Supervisor de obra: es el profesional contratado por el OSE para realizar el servicio de
Supervision de la ejecucion de la obra. El Supervisor es responsable de las coordinaciones
con el Contratista y debera velar por los intereses del OSE a quien representa.

TDR o Términos de referencia: se refiere a la descripcion de las caracteristicas técnicas y las
condiciones en que se ejecuta la contratacion del servicio.

Contratista: Es el profesional o Estudio profesional del drea de arquitectura que resulte
adjudicatario del servicio para la ejecucién de las obras del OSE.

Proyecto: se refiere al conjunto de documentos graficos y escritos a elaborarse por el
Consultor para la Puesta en valor de la Misidn y que se ha denominado: “ §

Programa de ejecucién de obra: Es la secuencia légica de actividades constructivas que se
realizan en un determinado plazo de ejecucion; la cual comprende las partidas del
presupuesto del expediente técnico, asi como las vinculaciones que pudieran presentarse.

Liquidacién de contrato: Célculo técnico efectuado bajo las condiciones normativas y
contractuales aplicables al contrato, que tiene como finalidad determinar el costo total del
contrato y su saldo econédmico.
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1.2. ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre R . S
Domicilio legal

Teléfono/Fax: B T e s
Correo electrénico:

1.3. OBJETO DE LA CONTRATACION
Tiene por objeto la ejecucion de la obra de la inversion “.................. %

1.4. VALOR REFERENCIAL
El valor referencial asciende a la suma de ...........ccccocvveieevcccnrirnvesarnnennns, iNCluidos los impuestos
de Ley.
Este monto comprende el costo de ejecucion de la obra, todos los timbrados profesionales,
tasas, tributos, seguros, transporte, costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi
como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el servicio de Consultoria no
admitiéndose reajuste alguno de ningun tipo.

1.5. SISTEMA DE CONTRATACION
El presente procedimiento se rige por el sistema........c.ccconinrenens

1.6. ALCANCES DEL REQUERIMIENTO
El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo Ill = Términos de Referencia de las
presentes Bases.

1.7. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO
Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo estimado de
............................. dias calendario, y, en cualquier caso, hasta la entrega y conformidad de la
obra.
El plazo antes mencionado se contabiliza a partir del dia siguiente de la suscripcién del
Contrato.

1.8. BASE LEGAL
Se incluye las normas relacionadas al objeto del servicio de contratacion.

CAPITULO Il - DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Etapa Fecha, horay lugar
Convocatoria S

Registro de participantes / Retiro de

Pliegos / Retiro de Ofertas
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Visita al sitio de la obra

Formulacion de consultas

Absolucion de consultas e integracion
de las Bases

Presentacion de ofertas

Calificacion y evaluacion de ofertas en
acto privado.
Adjudicacion

2.2. RETIRO DE PLIEGOS Y REGISTRO DE PARTICIPANTES
Sera requisito para presentar ofertas, para la admisibilidad de las mismas, asi como para
contratar, haber retirado el Pliego en la sede del OSE. Al momento del registro los interesados
recibirdn un Certificado de Registro cuya inclusién en el Sobre con la propuesta no sera
necesaria.

2.3. VISITA AL SITIO DE OBRA
Se realizard el dia..............., alas .......... horas, segun lo indicado en la convocatoria.

Al momento de |a visita los interesados recibiran un Certificado de Visita que deber3 incluirse
en el Sobre con la Propuesta.

2.4. FORMULACION Y ABSOLUCION DE CONSULTAS
Las consultas se presentardn por escrito, ante la ventanilla de la recepcion de la
Mision.......oceeeeeee, UDICAAE BN e ..., en las fechas sefialadas en el
cronograma, en el horario de 09.00 a 13.00 horas y de 15.00 a 18.00 horas, debiendo estar
dirigidos al Presidente del Comité de Seleccidn.

La absolucion de las consultas por parte del Comité de Seleccién mediante pliego absolutorio
se notifica a través del correo electrénico de los participantes registrados en la fecha sefialada
en el calendario del procedimiento de seleccion o en la primera oportunidad anterior.

Las consultas se responderan en un plazo no mayor a cinco dias habiles contados a partir de la
presentacion de la consulta, en caso de que el Comité de Seleccién las considere pertinentes.

Los Postores podran presentar consultas hasta ocho dias habiles previos a la fecha limite de |a
Presentacion de Propuestas.

IMPORTANTE:
No se absolveran consultas a las bases que se presenten extemporaneamente, en un lugar
distinto al sefialado en las bases o que sean formuladas por quienes no se han registrado como
participantes.

2.5. INTEGRACION DE LAS BASES
Las bases serdn integradas con la absolucién de consultas que correspondan.
En caso de que el OSE lo considere pertinente, podran elaborarse Circulares aclaratorias al
Expediente con las Bases y Condiciones de oficio.

Dichas Circulares seran comunicadas con dos dias como minimo de anticipacion a la fecha
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fijada para la presentacion de las ofertas a todas las personas que hubiesen retirado y se hayan
registrado como interesados, asi como al que hubiere efectuado la consulta, si la circular se
emitiera como consecuencia de ello e incluirlas como parte integrante del pliego.

Las circulares por las que unicamente se suspenda o se prorrogue la fecha de apertura o la de
presentacién de las ofertas, seran comunicadas a todas las personas que retiraron a la oferta
con un dia como minimo de anticipacion a la fecha originaria fijada para la presentacién de las
ofertas. Asimismo, deberan ser comunicadas a todas las personas que hubiesen retirado el
pliego y al que hubiere efectuado la consulta si la Circular se emitiera como consecuencia de
ello, con el mismo plazo minimo de antelacién. También deberdn incluirse como parte
integrante del Pliego.

2.6. PRESENTACION DE OFERTAS

Los participantes presentaran sus propuestas en sobre cerrado, impresas y en CD etiquetado,
en la ventanilla de la recepcién de la Mision sitaen . ,enlafechay
horario sefialados en el calendario, bajo responsabllldad del Comlte de Selecmon

Las propuestas se presentaran en dos (2) sobres cerrados y estaran dirigidas al Comité de
Seleccion conforme al siguiente detalle:

SOBRE N.2 1: Oferta Técnica. El sobre sera rotulado:

Senores

Nombre del OSE

Direccién del OSE

Att.: Comité de Seleccién

CONVOCATORIA: SERVICIO DE CONSULTORIA PARA LA EJECUCION DE LA OBRA DE LA
INVERSION “Nombre de la inversién”

SOBRE N.2 1: OFERTA TECNICA
[NOMBRE / RAZON SOCIAL DEL POSTOR

SOBRE N2 2: Oferta Econdmica. El sobre sera rotulado:
Senores

Nombre del OSE

Direccion de la Misidon

Att.: Comité de Seleccion

CONVOCATORIA: SERVICIO DE CONSULTORIA PARA LA EJECUCION DE LA INVERSION
“Nombre de la inversién”

SOBRE N.2 2: OFERTA ECONOMICA
[NOMBRE / RAZON SOCIAL DEL POSTOR
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2.7.1. SOBRE N.2 1 - OFERTA TECNICA
Se presentara en un original y una copia. (En papel y en CD)

El sobre N? 1 contendrd, ademas de un indice de documentos, la siguiente
documentacion:

Documentacién de presentacién obligatoria:
A. Documentos para la Admisién de la oferta:
A1) Declaracion jurada de datos del Postor {Anexo 4.1).

A2) Declaracién jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos
en el Capitulo Ill (Anexo 4.2)

A3) Declaracion jurada simple. (Anexo 4.3).
A4) Declaracién jurada de plazo de prestacion del servicio (Anexo 4.4).
AS) Composicién del Equipo TITULAR Consultor Postor

A6) Certificado de Asistencia a la visita al sitio de obra programada segtin lo
indicado en el punto 2.3 del presente.

B. Documentos para acreditar los Requisitos de calificacién:

B1) Capacidad legal:
En caso de tratarse de una persona juridica, copia certificada por notario publico
de la constancia de inscripcion del cargo de representante legal del Oferente o
copia certificada por notario publico del poder de representacion con facultades
suficientes para contratar emitido por el érgano de gobierno del Postor-

B2) Capacidad técnica y profesional
e Antecedentes profesionales segln planillas (Anexo 4.6)
eDetalle de Personal clave propuesto para la ejecucion del servicio con muestra
significativa de la documentacion respaldaria correspondiente para la
acreditacion de antecedentes.

C. Miembros del equipo técnico para el desarrollo del servicio
En este punto debe incluirse el equipo técnico de profesionales necesario para el
desarrollo del servicio, los cuales deberan acreditar experiencia en las labores
solicitadas.

2.7.2. SOBRE N.2 2 — OFERTA ECONOMICA
El Sobre N2 2 debera contener la siguiente informacidn obligatoria:
Oferta econdmica expresada en la moneda del valor referencial y bajo modalidad de
(Anexo 4.5).
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El monto total de la oferta econémica y los subtotales que lo componen deberan ser
expresados con dos decimales.

2.8. DETERMINACION DEL PUNTAJE TOTAL
Una vez evaluadas las Ofertas técnicas y econdmicas se procederd a determinar el puntaje
total de las mismas. La evaluacion es exclusiva del Comité de Evaluacion y es inapelable.

El puntaje técnico: El Comité de Seleccion verificard que las ofertas cumplan con los requisitos
de admision de las ofertas establecidos en las Bases.

Solo una vez admitidas las ofertas, el Comité de Seleccion aplicard los factores de evaluacion
previstos en las Bases y asignara los puntajes correspondientes, conforme a los criterios
establecidos para cada factor y a la documentacién sustentatoria presentada por el Oferente.

Las ofertas que en la evaluacidn técnica alcancen el puntaje minimo de 80 puntos, acceden a
la evaluacion econdémica. Las ofertas técnicas que no alcancen dicho puntaje seran
descalificadas en esta etapa.

El puntaje econémico: Las ofertas que sean mayores al 100% del Valor Referencial seran
descalificadas.

El Comité de Seleccién evaluard las ofertas econémicas, asignando un puntaje de cien (100) a
la oferta de precio mas bajo y otorga a las demas ofertas puntajes inversamente

proporcionales a sus respectivos precios, segun la siguiente férmula:

Pi =(OmxPMP) / Oi

Donde:

Pi = Puntaje de la oferta i a evaluar

Qi = Oferta econdmica i

Om = Oferta econdmica de monto o precio mas bajo
PMP = Puntaje maximo del precio mas bajo

El puntaje total de las ofertas sera el promedio ponderado de ambas evaluaciones, obtenido
de la siguiente férmula:

PTPi = c1 PTi + c2 PEi

Donde:
PTPi = Puntaje total del Oferente i
PTi = Puntaje por evaluacién técnica del Oferente i

PEi= Puntaje por evaluacion econdémica del Oferente i

Se aplicara las siguientes ponderaciones:

cl = Coeficiente de ponderacién para la evaluacién técnica.
=¢c1=080

c2 = Coeficiente de ponderacién para la evaluacion econémica.
=¢2=0.20
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2.9.

2.10.

211

2.12.

2.13.

Donde: c1+c2 = 1.0 el mayor puntaje total.
La oferta evaluada como la mejor es la que obtiene el mayor puntaje total.

NOTIFICACION DE LA ADJUDICACION
El OSE notificard el mismo dia de la adjudicacion al Oferente ganador en el domicilio
electrénico informado al momento de registrarse o de presentar la Oferta.

PLAZO PARA LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO

Dentro de ..........dias hdabiles siguientes a la notificacion de la adjudicacion, el oferente
adjudicatario deberd presentar al OSE la documentacién para la suscripcion del contrato
prevista en las Bases. Asimismo, dentro de los .............dias habiles siguientes a |la presentacion
de dicha documentacion, debera concurrir ante el OSE para suscribir el contrato.

En caso que el oferente adjudicatario no se presente dentro del plazo otorgado, el Comite de
Seleccion, en un plazo maximo de tres (3) dias habiles, notificara al oferente que ocupo el
segundo lugar en el orden de prelacion para que suscriba el contrato, procediéndose conforme
al plazo dispuesto en el parrafo precedente. Si este oferente no suscribe el contrato, dicho
Comité declarard desierto el proceso de seleccién pudiendo en tal caso proceder a la
contratacion directa del CONTRATISTA bajo las condiciones establecidas en las presentes bases
o iniciar un nuevo proceso licitatorio en caso de considerarlo pertinente.

El contrato sera suscrito por el Embajador y por el adjudicatario, ya sea directamente o por
medio de su apoderado cuando se trate de persona natural y, a través de su representante
legal 0 apoderado cuando se trate de persona juridica.

FORMA DE PAGO (Esquema de pago referencial)

Se presenta el detalle de la forma de pago del servicio, el cual generalmente se realiza de
acuerdo al avance de ejecucion de obras, a través de las valorizaciones. En el marco del
cronograma de ejecucién de la obra, aprobado en el expediente técnico.

Los pagos se efectuaran en (o [ (n—— al tipo de cambio vendedor oficial
publicado por el Banco de la Nacidn................... el dia habil inmediatamente anterior a la fecha
emision de la factura correspondiente, de acuerdo a los requisitos de ley y luego de obtenida
la conformidad correspondiente. Durante la vigencia del contrato los precios se mantendran
fijos y no estaran sujetos a reajuste alguno.

PLAZO PARA EL PAGO

El OSE efectuara el pago dentro de los............... dias habiles siguiente al otorgamiento de la
conformidad respectiva previa recepciéon de la factura correspondiente, siempre que se
verifiquen las demds condiciones establecidas en el contrato.

REQUISITOS PARA LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO
El Oferente que resulte adjudicatario deberad presentar los siguientes documentos para
suscribir el contrato:

a) Copia del documento de identidad del Oferente o representante legal en caso de tratarse

de persona juridica.
b) Copia del poder del representante legal en caso de tratarse de persona juridica o de la
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2.14,

constancia de inscripcion como representante legal ante el Registro Publico de Comercio.

c) Copia de la constitucion de la empresa y sus modificaciones debidamente actualizada en
caso de tratarse de persona juridica.

d) Copia del CUIT del oferente o de la empresa en caso de tratarse de persona juridica.

e) Cédigo de cuenta interbancario de corresponder.

f) Certificado de matriculacidon expedida por el Colegio de Profesionales correspondiente del
profesional a cargo.

Asimismo, el Postor que resulte adjudicatario debera presentar una Garantfa de Fiel
Cumplimiento correspondiente (o documento equivalente) al (...)% del monto del contrato,
para efectos de garantizar el cumplimiento del servicio.

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente proceso se rige por el sistema de contratacion ................... , es decir, es un contrato
basado en el acuerdo de un precio total fijo, invariable y obligatorio, en el que, ademas, las
cantidades, magnitudes y calidades de la prestacion estan definidas en los Términos de
Referencia.

CAPITULO Ill -TERMINOS DE REFERENCIA Y REQUERIMIENTOS TECNICOS MINIMOS

TERMINOS DE REFERENCIA

3.1. OBJETIVO DEL SERVICIO

El objetivo del servicio es la ejecucién de obras del proyecto denominado:

Estos Términos de Referencia son considerados generales, no siendo excluyentes ni limitativos,
debiendo el Oferente efectuar los aportes necesarios para la correcta complementacion y
prestacion del presente servicio.

Los presentes Términos de Referencia formaran parte integrante del Contrato. Su acatamiento
y cumplimiento constituye una obligacion esencial del Consultor.

Los aportes y ofrecimientos que formule el Contratista en su Oferta Técnica, pasaran a
complementar e integrar los presentes Términos de Referencia, y, por consiguiente, al Contrato.
El Contratista estarda obligado a su cumplimiento, al haberlo ofertado voluntariamente,
habiendo, ademas, servido para la calificacion que le merecié la adjudicacion del servicio. El
Contratista debera garantizar la independencia con el SUPERVISOR debiendo notificar cualquier
conflicto de interés que pudiera afectar el criterio profesional, tanto del SUPERVISOR como del
Contratista.

3.2. UBICACION DE LA INVERSION
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El area de estudio de la ejecucion de la obra corresponde a los inmuebles del nombre del OSE
en el terreno ubicado en AV.  ..ccccicecseiee.. €0 la Ciudad
veeenenes, QUE cuenta con un area de aproximadamente de...................

Pals: T s

Area Metropolitana: [&({T1o -7 | S S

Region Geografica: | s

Localizacion : Recoleta

3.3. ORGANO SUPERVISOR
El Jefe del OSE en ........ccocv.ee. supervisara con la participacion del especialista encargado de la
Supervision la ejecucion de las obras.

3.4. ALCANCE DEL SERVICIO DEL CONTRATISTA
El objeto del presente servicio es la ejecucién de las obras de la Inversion denominada
e, de acuerdo con lo establecido en los presentes Términos de Referencia.

En este punto, debera desarrollarse los puntos que debera realizar el contratista de la obra para
la ejecucién de la obra. Estas actividades, deberan ser coordinadas con la OGA.

3.5. REQUISITOS TECNICOS DEL POSTOR Y SU EQUIPO PROFESIONAL
El OSE establecera los requisitos minimos por el equipo técnico que llevara a cabo el servicio,
considerando las caracteristicas de la intervencién. El formato de evaluacion se presenta en la
Planilla 6.1 (La cual podra replicarse por cada especialista).

3.6. PLAZO DE EJECUCION DE LA OBRA
Se debera considerar el plazo de ejecucidn de la obra, considerando el cronograma de ejecucion
aprobado en el expediente técnico vigente.

3.7. CARACTER[STICAS, ALCANCES Y EXTENSION DE LA EJECUCION DE LA OBRA
Este punto se desarrolla en el anexo técnico (PARTE ESCRITA Y PARTE GRAFICA)

3.8. VALOR REFERENCIAL
El valor referencial asciende a la suma de........ocooveeeiiieineseeceeiccinn, , incluidos los impuestos de
Ley.
Este monto comprende el costo de la ejecucion de la obra, todos los timbrados profesionales,
tasas, tributos, seguros, transporte, costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como
cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el servicio de supervision.

3.9. FORMA DE PAGO
La forma de pago debera considerarse de acuerdo al avance de la ejecucién de las obras, por
cada valorizacion aprobada por el supervisor.

3.10. MONITOREO Y COORDINACION
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El seguimiento y evaluacion sobre el desempefio del Contratista estara bajo responsabilidad
delO8E ...cidhisiiiviiins

La revision, evaluacion y aprobacion de la ejecucion de la obra serd responsabilidad del
Supervisor, el mismo que coordinara e informara al OSE el estado de los mismos y gestionara
la opinién favorable correspondiente.

De existir observaciones, el OSE debe comunicarlas al Contratista través de un acta,
indicandole claramente el sentido de las mismas y otorgandole un plazo para subsanarlas no
menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias calendario, dependiendo de la complejidad.
Si pese al plazo otorgado, el Contratista no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, el OSE
podra resolver el contrato, sin perjuicio de aplicar las penalidades que correspondan, desde el
vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no serd aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con
las caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso el OSE no efectuara la recepcion,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose las penalidades que
correspondan.

CAPITULO IV - CRITERIOS DE EVALUACION TECNICA

EVALUACION TECNICA (Puntaje Maximo: 100 Puntos)
A COMPLETAR POR COMISION EVALUADORA

4. FACTORES DE EVALUACION:

ITEM TR L
) i - )ENTES DEL EQUIPO PROFESIONAL S
1.1 | Especialista 1
Hasta 6 Proyectos ejecutados
de 7a 9 Proyectos ejecutados
mas de 9 Proyectos ejecutados
1.2 | Especialista 2
Hasta 6 Obras
de 7 a 9 Obras
mas de 9 Obras
2.1 | Especialista en Instalaciones de Sistemas contra Incendio
(Extincion, Deteccion y Protecciones Pasivas)
2.2 | Especialista en Instalaciones Eléctricas (Corrientes Fuertes y
Débiles)
2.3 | Especialista en Instalaciones Termo mecanicas
2.4 | Especialista en Instalaciones Sanitarias y Gas
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2.5 | Especialista en Estructuras

2.6 | Otros

3 | MEMORIA TECNICA / ANEXO 6.4

3.1 | Metodologia propuesta para TDR (a desarrollar por el oferente)

PUNTAJE TECNICO TOTAL

Nota: Para la evaluacion econdmica el Oferente debe obtener un puntaje minimo de 80 puntos en la
evaluacion técnica y no calificar por debajo de los minimos establecidos en esta planilla para los items 1.1,
1.2, 2, 3. La calificacion 0 en algunos de los subtotales 1.1, 1.2, 2 o 3 descalifica la totalidad de la Oferta.

CAPITULOV - PROFORMA DEL CONTRATO

PROPUESTA MODELO DE:
CONTRATO N2 XXXOXXXXXX
SERVICIO DE EJECUCION DE LA OBRA DE LA INVERSION

“NOMBRE DE LA INVERSION.......... cevoeuerrerrnns”

Conste por el presente contrato del SERVICIO DE LA EJECUCION DE LA OBRA DE LA INVERSION
f e, Que celebra de una parte el Ministerio de Relaciones Exteriores del Pert a
través del OSEen..................., en adelante LA ENTIDAD, con CUIT N2 30-69218602-4, con domicilio legal
EN covivreeicieieeeeenen, FEpresentada por el sefior |, identificado con DNI N2 , segun facultades
delegadas mediante Resolucion Suprema .........c....... de fecha, y de otra parte CONSIGNAR EL NOMBRE
DEL CONTRATISTA (EMPRESA O PERSONA NATURAL), con domicilio legal en INCLUIR DOMICILIO
CONTRACTUAL, debidamente representado por su representante legal/apoderado  INCLUIR
IDENTIFICACION DE CORRESPONDER, identificado con XXXXXXXXXX, a quien en adelante se le
denominara EL CONSULTOR en los términos y condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES
El8lasasa. de (mes) de ....... el Comité de Seleccién adjudicé la Oferta, para el SERVICIO DELA
EJECUCION DE LA OBRA DE LA INVERSION “.......oooveeireciireseeciereeescsensenns eensenreeennan ™,

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO
El presente contrato tiene por objeto contratar el SERVICIO DE LA EJECUCION DE LA OBRA DE LA
INVERSION “......ovvocericvercrrinnn.nn.”, conforme a los Términos de Referencia establecidos.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El valor del Contrato asciende a la suma Unica, maxima, definitiva y total de
................................................. (BSS(...) ooverrrirnsrisearnennnn), incluido los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio de ejecucidén de la obra de la inversion

4g Proyecto incluye la puesta en valor integral de la Embajada del Perti en .................. ¥ de su Residencia. El titulo del Proyecto es
meramente indicativo y no implica limitacion alguna al alcance del Proyecto.
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", registros administrativos correspondientes y todos los timbrados
profesmnales tasas tributos, seguros, transporte, costos laborales conforme a la legislacion vigente,
asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el servicio contratado, no

admitiéndose reajuste alguno de ningln tipo y renunciando expresamente.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA de acuerdo al avance de la
ejecucion de las obras, por valorizaciones, aprobados por el supervisor.

Los pagos se efectuaran en................... al tipo de cambio vendedor oficial publicado por el Banco
oficial del pais donde se ejecuta la inversion el dia habil inmediatamente anterior a la fecha emision
de la factura correspondiente, de acuerdo a los requisitos de ley y luego de obtenida la conformidad
correspondiente. Durante la vigencia del contrato los precios se mantendran fijos y no estaran sujetos
a reajuste alguno.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro delos................siguiente al otorgamiento de la conformidad
respectiva previa recepcion de la factura correspondiente, siempre que se verifiquen las demas
condiciones establecidas en el contrato.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de las prestaciones sera el responsable
designado por LA ENTIDAD y deberé hacerlo en un plazo que no excedera ................... dias hdbiles de
ser estos recibidos, siempre que corresponda.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestardan en el plazo TOTALdE ......cccovvviiiiiiiiinnne.
dias calendario y, en cualquier caso, hasta la entrega y conformidad de la ejecucién de la obra y las
constancias de gestion.

El plazo antes mencionado se contabiliza a partir del dia siguiente de la suscripcion del Contrato.

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las Bases y Términos de Referencia, la oferta ganadora y
los documentos derivados del proceso de seleccidn que establezcan obligaciones para las partes. El
CONTRATISTA es responsable por el cumplimiento de las obligaciones contenidas en los Términos de
Referencia.

La supervision del Proyecto, a cargo de la Arg. lleana Sonia Terreno (EI SUPERVISOR) es responsable
de monitorearla correcta ejecucion de la obra por parte del CONTRATISTA, asi como de velar directa
y permanentemente por los intereses de LA ENTIDAD para lo cual se constituye como su
representante.

CLAUSULA SEPTIMA: CONFORMIDAD DE RECEPCION DE LA PRESTACION

La conformidad de la prestacion del servicio sera otorgada por el responsable del OSE .................. .
previo el informe del Supervisor de la aprobaciéon de la ejecucion de la obra, en un plazo
de.................dias habiles a partir del dia siguiente de recepcionado el informe antes mencionado por
parte de LA ENTIDAD.

De existir observaciones, LA ENTIDAD debe comunicarlas al CONTRATISTA a través de un acta,
indicdndole claramente el sentido de las mismas y otorgandole un plazo para subsanarla no menor
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de .vreieen ni mayor de ......cccvvnnee dias calendario, dependiendo de la complejidad. Si pese al
plazo otorgado, EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD podra
resolver el contrato, sin perjuicio de aplicar las penalidades que correspondan, desde el vencimiento
del plazo para subsanar.

Este procedimiento no serd aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no efectuara la recepcion, debiendo
considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose las penalidades que correspondan.

CLAUSULA OCTAVA: GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

EL CONTRATISTA entregara a la suscripcién del contrato la respectiva garantia solidaria, irrevocable,
incondicional sin beneficio de excusién y de realizaciéon automatica a sélo requerimiento, a favor de
LA ENTIDAD, por el fiel cumplimiento del contrato que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto total del contrato y tiene una vigencia hasta el consentimiento de la liquidacién final.

CLAUSULA NOVENA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones derivadas
del presente contrato. Asimismo, declara guardar completa reserva y confidencialidad respecto a la
informacidn que pueda obtener en |a ejecucion de la prestacion.

CLAUSULA DECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad de recepcion de la prestacion por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a
reclamar posteriormente por defectos o vicios ocultos. En tal sentido se deja establecido que si por
defectos en la ejecucién de la obra, independientemente de la causa que los haya originado, se
produjeran demoras o conflictos de cualquier indole que pudieran importar mayores costos para LA
ENTIDAD durante la ejecuciéon de las Obras correspondientes al Proyecto, dichos mayores costos
deberan ser cubiertos por el CONTRATISTA dentro de los 5 dias de intimado por parte de LA ENTIDAD.

El plazo maximo de responsabilidad de EL CONSULTOR es de ...........

CLAUSULA DECIMOPRIMERA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplicard una penalidad por cada dia de atraso, hasta por un monto méaximo
equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato vigente o, de ser el caso.

En todos los casos, la penalidad se aplicard automaticamente y se calculard de acuerdo a la siguiente
formula:

0.10 x Monto
F x Plazo en dias

Penalidad Diaria =

Donde:
F = 0.25 para plazos mayores a sesenta dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta dias.

Esta penalidad sera deducida de los pagos parciales o del pago final; o si fuese necesario se cobrara
del monto resultante de la ejecucion de las garantias de Fiel Cumplimiento.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad, LA ENTIDAD podra resolver el contrato
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por incumplimiento.
Adicionalmente a la penalidad por mora, se aplicara la siguiente penalidad:

En caso culmine la relacién | (...)% del monto del contrato | Segun informe del

contractual entre el Consultor | por cada dia de ausencia del | responsable del OSE.

y el personal ofertado y la | personal.

Entidad no haya aprobado la

sustitucion del personal por no

cumplir con las experiencias y

calificaciones del profesional a

ser reemplazado.

Demora en la subsanacién de | (...)% del monto del contrato | Segin informe del

observaciones. por cada dia de atraso. responsable del OSE.

CLAUSULA DECIMOSEGUNDA: RESOLUCION DEL CONTRATO

LA ENTIDAD podra dejar sin efecto el Proyecto resolviendo anticipadamente el Contrato en cualquier
momento sin por ello incurrir en penalidad alguna y debiendo abonar exclusivamente los gastos
devengados y los honorarios proporcionales correspondientes.

CLAUSULA DECIMOTERCERA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando una de las partes no ejecute injustificadamente las obligaciones asumidas, debe resarcir a la
otra parte por los dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacion correspondiente. Ello
no obsta la aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho
incumplimiento diere lugar, en el caso que éstas correspondanen ...................

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMO CUARTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO
Al incumplimiento del presente contrato LA ENTIDAD podrd realizar acciones legales pertinentes
establecidas en la normativaen ...................

CLAUSULA DECIMO QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Toda controversia que se suscite entre las partes con relacion a este contrato, su existencia, validez,
calificacién, interpretacion, alcance, cumplimiento o resolucién, se resolvera definitivamente por el
Tribunal de Arbitraje General de |la Bolsa de Comercio de .. ., de acuerdo
con la reglamentacion vigente para el arbitraje de derecho que Ias partes conocen y aceptan

CLAUSULA DECIMOSEXTA: ANTICORRUPCION

a) EL CONTRATISTA declara no haber, directa o indirectamente negociado o efectuado, cualquier
pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

b) EL CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del contrato, con
honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupcion, directa
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o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacioncitas, integrantes de los érganos
de administracion, apoderados, representantes legales.

c) ELCONTRATISTA se compromete a: i) comunicar a las autoridades competentes, de manera directa
y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento; v, ii) adoptar
medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar los referidos actos o practicas.

El incumplimiento de las obligaciones establecidas en estas cldusulas durante la ejecucion
contractual, da el derecho a LA ENTIDAD a resolver automaticamente y de pleno derecho el contrato,
bastando para tal efecto que LA ENTIDAD remita una comunicacion informando que se ha producido
dicha resolucién, sin perjuicio de las acciones civiles, penales y administrativas a que hubiere lugar.

DECIMO SEPTIMA - DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION CONTRACTUAL
Las partes declaran que sus domicilios para efectos de las notificaciones durante la ejecucion
contractual es el indicado en la parte inicial del presente contrato.

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: ......cocoummirimnsensmreenenssirenns

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL
OFERENTEADJUDICATARIO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra parte,
formalmente y por escrito, con una anticipacion N0 MENOT A€..........cccvrvrreereeemreisererrenssienseesensens

De acuerdo con las ofertas técnico y econémica y las disposiciones del presente contrato, Ias partes
lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la Ciudad .......cc.oooiiiiiieiceiciieien, , alos
..................... dias del mes de .............

LA ENTIDAD EL CONTRATISTA
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FORMATOS Y ANEXOS
FORMATO N.2 1°

MODELO DE CARTA DE ACREDITACION

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Sefores

COMITE DE SELECCION
NOMBRE DEL OSE ......ccoerrrvnene
Presente.-

[CONSIGNAR NOMBRE DEL OFERENTE (PERSONA NATURAL, PERSONA JURIDICA), identificado con DNI
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA NATURAL] y CUIT N2 [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA], debidamente representado por su [CONSIGNAR SI SE TRATA DE REPRESENTANTE LEGAL EN
CASO DE SER PERSONA JURIDICA, ASI COMO SU NOMBRE COMPLETO)], identificado con DNI N€ [............],
tenemos el agrado de dirigirnos a ustedes, en relacién con la CONVOCATORIA PARA el SERVICIO DE
EJECUCION DE LAOBRA “.....ccocoovee.o....” a fin de acreditar a nuestro apoderado: [CONSIGNAR NOMBRE
DEL APODERADQ] identificado con DNI N@ [......... ], quien se encuentra en virtud a este documento,
debidamente autorizado a realizar todos los actos vinculados al proceso de seleccion.

Para tal efecto, se adjunta copia simple de la ficha registral vigente del suscrito®.

Firma, Nombres y Apellidos del Oferente o
Representante legal, segln corresponda

5 El presente formato sera utilizado cuando la persona natural, el representante legal de la persona juridica no concurra
personalmente al proceso de seleccion.

Incluir dicho parrafo solo en el caso de personas juridicas.
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ANEXO 4.1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL OFERENTE
Sefores
COMITE DE SELECCION
NOMBRE DEL OSE ........ccceenneee
Presente.-
Estimados Sefores:
El que se suscribe, [.......c...... ], Oferente y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER

PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N.2 [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se
sujeta a la verdad:

Nombre o Razdn Social
Domicilio Legal
Teléfono : | E-mail:

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del Oferente o
Representante legal, segln corresponda
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ANEXO 4.2

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefiores

COMITE DE SELECCION
NOMBRE DELOSE EN ........conveeunee
Presente.-

De nuestra consideracion:
Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las Bases y demas
documentos del proceso de la referencia y, conociendo todas las condiciones existentes, el Oferente ofrece

el SERVICIO DE LA EJECUCION DE LA OBRA DE LA INVERSION “............ccccoerveennnnn.” de conformidad con los
Términos de Referencia y las demas condiciones gue se indican en las Bases y los documentos del proceso.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del Oferente o
Representante legal, segun corresponda
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ANEXO 4.3

DECLARACION JURADA

Sefores

COMITE DE SELECCION
NOMBRE DEL OSE ......ccvvrnrnne
Presente.-

De nuestra consideracion:

Mediante el presente el suscrito, Oferente y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER

PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

1.- Conocer, aceptar y someterme a las Bases, condiciones y procedimientos del proceso de seleccion.

2.- Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento a efectos del presente

proceso de seleccion.

3.- Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el proceso de seleccion y a suscribir el

contrato, en caso de resultar adjudicatario.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del Oferente o
Representante legal, segun corresponda
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ANEXO 4.4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefiores

COMITE DE SELECCION
NOMBRE DEL OSE .........ceevees
Presente.-

De nuestra consideracion,

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las Bases del proceso
de la referencia, me comprometo a prestar el SERVICIO DE LA EJECUCION DE LA OBRA DE LA INVERSION
“ vieer erieererenenens” @0 €l plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADO, EL CUAL DEBE SER EXPRESADO EN DIAS
CALENDARIOQ] dias calendario.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del Oferente o
Representante legal, segtin corresponda
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ANEXO 4.5
CARTA DE PROPUESTA ECONOMICA
(MODELO)
Sefiores
COMITE DE SELECCION
NOMBRE DEL OSE .....covvrvrne
Presente.-

De nuestra consideracion,

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con el valor referencial del
presente proceso de seleccion y los Términos de Referencia, mi propuesta econémica es la siguiente:

o (CONSIGNAR MONEDA
ESTUDIO TITULAR
ASESORES ESPECIALISTAS
GASTOS GENERALES E IMPUESTOS
TOTAL

La propuesta econémica incluye todos los tributos, seguros, transportes, inspecciones, pruebas, y de ser el
caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que le sea
aplicable y que pueda tener incidencia sobre el costo del servicio a contratar, excepto la de aquellos
Oferentes que gocen de exoneraciones legales.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del Oferente o
Representante legal, segln corresponda
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ANEXO 4.6

Planilla A completar por los Oferentes

ANTECEDENTES NOMBRE DEL ESPECIALISTA PUNTAJE MAXIMO: .....coovusene

Antecedentes de Intervencién en caracteristica de proyectos similares

MInimo ........ccco... ....en afios ejecutados en los GIIMOS ..........ccuuuee. afios.
PROYECTO ARo SUP. | OBSERVACIONES CONTACTO
FINALIZ. : '
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ANEXO 5
FORMATO DE INFORME DE

APROBACION DE EXPEDIENTE
TECNICO DE LA OGA
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INFORME N.° xxx-202x/(siglas del

Para . Sr(a). (hnombre completo)
Cargo y/u oficina a que pertenece

De : Sr(a). (nombre completo)
Cargo y/u oficina a que pertenece

Referencia : )

b) ...
Asunto :  Aprobacién de expediente técnico
Fecha

1. ANTECEDENTES
Debera hacer referencia a los hitos mas importantes haciendo mencién de los documentos
que se generaron

1.1. Fecha en la que se firmo6 el contrato con el formulador y supervisor del expediente.
1.2. Fecha en la que se realizaron los entregables del expediente, con su correspondiente

revisiéon y aprobacion.

2. ANALISIS
2.1, Descripcién y alcances de la inversién

Se realizara un breve resumen de las caracteristicas de la inversién y que intervenciones
propone.

2.2, Analisis y descripcién del expediente técnico

2.2.1 Verificacién del contenido
e Debera hacerse una descripcion del contenido del expediente o documento
senalando su estructura y que items desarrolla en él. Asimismo, debera sefalar
si este se ha desarrollado a través de etapas o un unico entregable.
» Debera hacer mencién de las aprobaciones parciales a los entregables de ser
el caso, sefalando los documentos técnicos con los que fueron aprobados.

2.2.2 Verificacién las Especificaciones Técnicas
e Debera describir y verificar las intervenciones arquitecténicas que en ella se
plantea, asi como de las demas especialidades.
+ Debera describir y verificar el desarrollo de las Especificaciones Técnicas segun
el marco técnico normativo, usos y costumbres del pais sede.
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2.2.3 Verificacién de los Costos del proyecto
e Debera verificar el desarrollo de los Analisis de Costos, fundamentos del
presupuesto, asimismo, precisar si la ejecucion se desarrollara por fases o
etapas segun el marco técnico normativo, usos y costumbres del pais sede.
¢ Debera hacer referencia a la moneda, tipo de cambio y variaciones de esta en
el tiempo

2.2.4 Verificacion del cronograma
o Debera verificarse el cumplimiento del desarrollo de un cronograma de

ejecucion fisica y financiera expresado en meses y dias calendarios.

2.3 Criterios que sustenta la aprobacion del expediente técnico
Se describe el listado de factores técnicos que ha llevado a la OGA a realizar la aprobacién

del expediente técnico, en el marco de su funcién de Unidad Ejecutora. Asimismo, podra
adjuntar en el presente informe los documentos del supervisor y la Misién, que
previamente han emitido conformidad al expediente.

3 CONCLUSIONES
Las conclusiones se desprenden de los puntos desarrollados en el andlisis debiendo
mantener una estrecha relacién. Sobre todo, a lo relacionado a los fundamentos que llevaron
a la aprobacion del expediente técnico.

4 RECOMENDACIONES
Las recomendaciones estan orientadas a senalar si el expediente técnico sera aprobado, y
posterior a ello que acciones deben seguir para proseguir con la fase del ciclo de inversion.

(Nombre del Autor del informe)

Cargo

DNI

(Nota: El informe se elaborara en Arial # 11)
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ANEXO 6

FORMATO DE REPORTE DE
LOS GASTOS DE INVERSION
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SECCION A: ETAPA DE FORMULACION DE EXPEDIENTE TECNICO

i b et
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12, Eaboracion dei Expediente Técnico 23 Recursos transferidos
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SECCION B: ETAPA DE EJECUCION DE OBRA (FISICA Y FINANCIERA)

L1 Fechas de ejecucidn fsica de acuerdo a contrat de Obra
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Infragstructura {obra m2)
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Avance fiseo
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1.1. Recursos transferidos

pbon | ano

i

2.2 Avance financiero de I inversion (El pago)
1.2 Avance financiero de la inversidn en maneda del pais de origen

Adol

Avance

Ejecucion de obras

Supevison e obras

Euipamiento

Otros componentes

(sastos administratios

e

1.2 Avance financiero de & Inversiti en dolares (Solo sl es necesario)

Ado

ecucitn Seobras

Supervision de obras

Otros componentes 0 0 0 0

(Gastos admnistrativos 0 0 0 0

iR D€ CANEC: i

2.2.2 Avance financiero de 2 iversidn en soles

Aio1

Avance

Ecucion de obras

Supenvisidn de obras

Equpamiento

{Otos companentes 0 0 0 0

[astos admsravs 0 0 0 0

L PRMCPAL PROREMATCA 74 LA EECLOON

Igresaa rformacin
06k

mum!
I Wisign
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ANEXO 7

FORMATO DE RENDICION DE
CUENTA DEL OSE
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CFIDMA CENERAL DF ADWVSRISTRADON el
CFIONA DF FINAMTAS

PROWVESDDR - N¥T SAC

WPORTE TOTAL : USD 10,000

DETALLE DEL GASTO

Servicios @ Instalacidn ...
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REGISTRO AUXILMAR DE DANCOS
© T
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CNGANDS DEL SERVICIO EXTERIOR Desce
NOMBEE DEL BANCO Hasta.
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CONCEPTO DE LA CUENTA
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ANEXO 8

RELACION DE DOCUMENTOS PARA LA
LIQUIDACION FINAL DE LA INVERSION
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TOMO I: LIQUIDACION DE OBRA

1.

10.

11.

12.

3.

14.

15.

16.

17.

18.
19.
20.
21

22,

Antecedentes del contrato de obra
Descripcién de la edificacion existente antes del proyecto
Ficha de identificacion (referencial)

Descripcion de las obras proyectadas en el expediente técnico

Copia del contrato de obra principal (u otro documento equivalente)

Copia de la adenda de contrato de obra (u otro documento equivalente)
Copia del contrato de supervision (u otro documento equivalente)

Permisos de obra (u otro documento equivalente)

Copia del acta de entrega del terreno (u otro documento equivalente)

Copia de designacién del ing. residente de obra (si fuera el caso en el pals sede)
Documento de cambio del residente de obra (si fuera el caso en el pais sede)
Presupuesto de obra del contrato principal (u otro documento equivalente)
Presupuesto de obra adicional (u otro documento equivalente)

Valorizaciones pagadas de obra principal (u otro documento equivalente)
Valorizaciones pagadas de obra adicional (si fuera el caso en el pais sede)
Copia de comprobantes de pagos

Hoja resumen de liquidacion de obra

Copias de cartas fianzas (si fuera el caso)

Copia de designacion del comité de recepcion

Copia del Acta de Recepcidn de Obra (o documento equivalente)
Copia del Cuaderno de Obra (o documento equivalente)

Vistas fotograficas
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TOMO II: EXPEDIENTE TECNICO (O DOCUMENTO EQUIVALENTE)

1.

2i

8.

4.

Resolucién Jefatural de aprobacidon del expediente técnico

Expediente Técnico de obra principal

Expediente Técnico de obra adicional (si fuera el caso)

Planos post - construccion

TOMO Ill: OTROS

i |l

2.

Copia de la designacion del comité de seleccion para elegir al contratista de obra.
Propuesta técnica econdémica del postor ganador.
Notificacién al postor del otorgamiento de la buena pro.

Documentos de propiedad.

Contrato para elaboracion del expediente técnico.
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ANEXO 9
GLOSARIO DE TERMINOS

0564




ey

4

Organo Responsable: Pagina
_ DIRECTIVA Oficina General de Planeamiento

y Presupuesto
N° 010 - 2022 OPP/RE 117 de 119

Activo Estratégico: Bien de capital presente en una unidad productora de bienes y/o
servicios y cuya presencia o utilizacion es preponderante para brindar un servicio o realizar
funciones de una entidad.

Alta Direccién: Despacho Ministerial, Viceministerial y Secretaria General.

Ampliacién de infraestructura: Obra que se ejecuta a partir de una edificacion
preexistente, incrementando la cantidad de metros cuadrados de area techada

Bien de capital: Bien que por su naturaleza incrementa el patrimonio del Estado el cual
esta sujeto a depreciacion

Brecha: Es la diferencia entre la oferta disponible optimizada de infraestructura (la cual
incluye la infraestructura natural) y/o acceso a servicios publicos y la demanda, a una
fecha determinada y ambito geografico determinado. Puede ser expresada en términos
de cantidad y/o calidad.

como las obras de ingenieria. Dentro de estas actividades se incluye la instalacion de
Componentes intangibles: Son intervenciones de inversion que no constituyen obras
fisicas, tales como capacitacién, implementacion de software y hardware, fortalecimiento
de capacidades, sensibilizacion, entre otras.

Construccién: Accién que comprende las obras de edificacion nueva, de ampliacion,
Ente Rector del Sistema: Es el Ministerio de Economia y Finanzas (MEF) a través de la
Direccién General de Programacién Multianual de Inversiones (DGPMI), es el encargado
de dictar las normas, directivas, procedimientos y lineamientos en relacién al ciclo de
inversion publica, entre otras funciones que determina la normativa de inversiones.
Expediente técnico: Es el conjunto de documentos que comprende: memoria descriptiva,
especificaciones técnicas, planos de ejecucion de obra, metraje, presupuesto, Valor
Referencial, analisis de precios y formulas polinémicas y, si el caso lo requiere, estudio de
suelos, estudio topogréfico, etc. El orden de estos documentos y su denominacién o
nomenclatura podran variar segun la normativa técnica del pais sede.

Gastos de Gestion de la inversion en el OSE: Costos que incluyen gastos de
asesoramiento técnico y legal durante los procesos de contratacion y ejecucion de la
inversion, traducciones, entre otras que se requiera para la ejecucion de la inversion.
Infraestructura: Conjunto de elementos que conforman una edificacion o estructura
fisica, necesarias para albergar actividades humanas. Comprende las instalaciones fijas
y complementarias adscritas a ella.

Inversiones IOARR: Inversiones de optimizacién, de ampliacién marginal, de reposicién
y de rehabilitacion.

Inversiones: Comprende a los proyectos de inversion y a las inversiones IOARR.

Jefe de Misién Consular: Comprende los cargos de Cénsul General y Cénsul que ejerzan
la jefatura de la Oficina Consular.

Jefe de Mision Diplomatica: Comprende los cargos de Jefe de Mision, Representante
Permanente ante Organismos Internacionales, Encargados de Negocios con carta de
gabinete y embajador en mision especial.

La Oficina de Programacién Multianual de Inversiones: Es el érgano técnico
responsable de la fase de Programacion Multianual del Ciclo de Inversion, en el &mbito de

la responsabilidad funcional del Sector, entre otras funciones que determina la normativa
de inversiones.

Mejoramiento de infraestructura: Ejecuciéon de las obras necesarias para elevar el
estandar de la edificacion mediante actividades que implican la modificacion de la
infraestructura e instalaciones y equipos.
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Normativa de Inversiones del MEF: Decreto Legislativo N.° 1252 que crea el Sistema
Nacional de Programaciéon Multianual y Gestion de Inversiones, Decreto Legislativo N.°
1432 que modifica el DL N.° 1252, Decreto Supremo N.° 284-2018-EF que aprueba el
Reglamento del Sistema Nacional de Programacién Multianual y Gestién de Inversiones,
Decreto Supremo N.° 179-2020 que modifican el Reglamento del Sistema y Resolucion
Directoral N.° 001-2019-EF/ 63.01 que aprueba la Directivas para la Programacion
Multianual y Gestion de Inversiones y sus normas complementarias, modificatorias y
conexas.

Organo Resolutivo: Es el Ministro, el Titular o la maxima autoridad ejecutiva del Sector,
aprueba la programacion multianual de inversiones, autoriza el inicio de la ejecucién de
las inversiones y designa a la OPMI, UF y UEI de su Sector, entre otras funciones que
determina la normativa de inversiones.

Organos del Servicio Exterior: Esta integrado por las embajadas, las representaciones
permanentes ante organismos internacionales y las oficinas consulares.

Organos del Sistema Nacional de Programacién Multianual y Gestién de
Inversiones: Ente Rector del Sistema, el Organo Resolutivo (OR), la Oficina de
Programacion Multianual de Inversiones (OPMI), Unidad Formuladora (UF) y Unidad
Ejecutora de Inversiones (UEI).

Proceso de contratacién: Incluye los procesos de seleccién, contratacién por invitacién
o directa, entre otras que el pais donde se ejecuta la inversién se presente.

Proyecto de inversiéon: Corresponde a intervenciones temporales que se financian, total
0 parcialmente, con recursos publicos, destinadas a la formacién de capital fisico, humano,
natural, institucional y/o intelectual que tenga como propésito crear, ampliar, mejorar o
recuperar la capacidad de produccion de bienes y/o servicios que el Estado tenga
responsabilidad de brindar o de garantizar su prestacion.

reconstruccion, refaccion, remodelacion, acondicionamiento y/o puesta en valor, asi
Rehabilitacién de infraestructura: Es el conjunto de actividades y técnicas para la
recuperacion de un edificio o parte del el a sus caracteristicas originales, o habilitarlo para
un uso especifico.

Remodelacién de infraestructura: Obra que se ejecuta para modificar la distribucion de
los ambientes con el fin de adecuarlos a nuevas funciones o incorporar mejoras
sustanciales, dentro de una edificacion existente, sin modificar el area techada.

Sector Relaciones Exteriores: El sector relaciones exteriores esta integrado por el
Ministerio de Relaciones Exteriores - conformado por la Cancilleria, sus érganos
desconcentrados en el Peru y los 6rganos del servicio exterior - y la Agencia Peruana de
Cooperacién Internacional.

sistemas necesarios para el funcionamiento de la edificacién y/u obra de ingenieria.
Unidad Ejecutora: Las Unidades Ejecutoras de Inversiones son las Unidades Ejecutoras
presupuestales. Asi mismo, pueden ser cualquier 6rgano o entidad o empresa adscrita de
un Sector del Gobierno Nacional, Gobierno Regional o Gobierno Local sujetos al Sistema
Nacional de Programacién Multianual y Gestion de Inversiones, incluyendo a los
programas creados por norma expresa en el ambito de éstos, que no requieren
necesariamente ser Unidades Ejecutoras presupuestales. Es responsable de elaborar el
expediente técnico, de la ejecucion fisica y financiera de las inversiones, entre otras
funciones que determina la normativa de inversiones.

Unidad Formuladora: puede ser cualquier érgano o entidad o empresa adscrita de un
Sector del Gobierno Nacional, Gobierno Regional o Gobierno Local sujeto al Sistema
Nacional de Programacién Multianual y Gestion de Inversiones, incluyendo a los
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programas creados por norma expresa en el ambito de éstos, con la responsabilidad de
realizar las funciones de UF establecidas por la normatividad de dicho Sistema. Es
responsable de la formulacién, evaluacion y aprobacion de los proyectos e inversiones
IOARR, asi como su registro en el Banco de Inversiones, entre otras funciones que
designa la normativa de inversiones.

« Unidad productora de bienes y/o servicios publicos: Conjunto de recursos o factores
productivos (infraestructura, equipos, personal, organizacion, capacidades de gestion,
entre otros) que, articulados entre si, tienen la capacidad de proveer bienes y/o servicios
publicos a la poblacion.
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