Ministerio de

Relaciones Exteriores

PRECISION DE GENERALIDADES Y _DEL PERFIL DEL PUESTO
PROCESO CAS N° 033-2018-GAC

CONVOCATORIA PARA LA CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE
SERVICIOS DE:

ASISTENTE EJECUTIVA (O)

1.- Precisese lo referente al acapite |. “GENERALIDADES” “Objeto de la
convocatoria”

DICE:
Contratar los servicios de un (01): Asistente Ejecutiva (o).
DEBE DECIR:

Contratar los servicios de un (01): Secretaria .

2.- Precisese lo referente al acapite 1. “PERFIL DEL PUESTO”
“Conocimientos para el puesto y/o cargo: minimos o indispensables”
DICE:

* Acreditar curso de especializacion para asistentes administrativas en la
gestion publica.

* Acreditar curso de especializacién en gestion, organizacion y desarrollo de
eventos.

* Acreditar curso de especializacion en redaccién y ortografia.
DEBE DECIR:
* Acreditar curso: Programa de Especializacion para Asistentes de Gerencia

* Acreditar curso de extension profesional de Gestion, Organizacion y
Desarrollo de Eventos

» Acreditar taller de Redaccion y Ortografia.
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